TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

COORDENADORIA DE LOGISTICA

TERMO DE REFERENCIA

I - Objeto (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “a” da Lei 14.133/2021)

1.1. Aquisi¢ao de bens de consumo de TI, classificados como bens comuns, que ndo se enquadram como sendo de bem

de luxo, conforme Portaria Presidéncia n°® 30, de 20 de junho de 2022:

Item

Descricao

CATMAT

Unidade

Qtd.

Marca e
modelo de
Referéncia

CAIXAS DE SOM -

1 par de caixas de som;
Poténcia minima: 1W RMS;
Alimentagao: USB;
Conexao de audio: P2;
Som: Estéreo;
Cor: preto ou cinza escuro;
Controles frontais:
o botdo de volume;
o saida de atdio com
conector P2;
o botdo de liga/desliga;
o led indicador de
equipamento ligado;
Comprimento dos
cabos: minimo 60 cm.

450440

Unidade

552

1.2. Havendo divergéncia entre as especificagdes constantes no sistema eletronico e as contidas neste Termo de

Referéncia, prevalecerao estas.

I1 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “b” da Lei 14.133/2021)

2.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas informagdes contidas no Estudo Técnico Preliminar (ETP),
presente no Processo Administrativo SEI TRE-RJ n°® 2024.0.000022277-5 (documento SEI 3786781), aprovado em 8 de
julho de 2024 pelo Secretario de Tecnologia da Informacao, Michel Marchetti Kovacs (documento 3836971).

III - DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUCAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “c”, da Lei 14.133/2021)

3.1. Aquisi¢do de bens de consumo de TI com garantia de 12 meses, conforme especificagdes técnicas descritas no item

1.1.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “d”, da Lei 14.133/2021)

4.1. Obrigagdes da contratada:




4.1.1. Executar o objeto conforme as determinacdes previstas neste Termo de Referéncia.

4.1.2. Trocar, as suas expensas, o material que for recusado pelo TRE-RJ, observando-se que o recebimento nao
caracteriza a aceitagdo do mesmo, que somente ocorrera apos o aceite definitivo.

4.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de referéncia, o objeto fornecido com
defeito, vicios ou incorregoes.

4.1.4. Informar, no momento de envio da proposta de precos, os contatos de telefone e endereco eletronico para
comunicac¢do com a Contratante, bem como manter, durante toda a execu¢ao do contrato, as condigdes de habilitacao
exigidas. Toda a comunicagao referente a execu¢do do objeto serd realizada por meio do e-mail informado pela
Contratada.

4.1.5. Responder pelos danos causados diretamente a contratante ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

4.1.6. Nao transferir ou ceder a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato.

4.1.7. Autorizar ao Contratante o acesso a dados pessoais dos representantes da Contratada, tais como nimero do CPF e
do RG, enderego eletronico e copia do documento de identificacdo, para a execucgdo do servico objeto deste contrato, em
atendimento ao disposto na Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD) e Resolugdao TSE
n°23.650/2021.

4.1.8. Comunicar ao Contratante, em até 24 horas, qualquer incidente de acesso ndo autorizado aos dados pessoais,
situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

4.2. Obrigagdes do contratante:
4.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, através de comissdo/servidor especialmente designado.
4.2.2. Receber provisoria e definitivamente o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2.3. Comunicar a contratada a ocorréncia de quaisquer imperfei¢cdes verificadas no objeto fornecido, fixando prazo
para seja sanado o problema.

4.2.4. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.3. Obrigagdes comuns as partes:

4.3.1. As partes declaram que t€m ciéncia da existéncia da Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) e Resolugao TSE n° 23.650/202 e se comprometem a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
referida lei, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados em virtude da execu¢do contratual, sendo vedada a
utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado para finalidade distinta daquela contida no objeto da contratacao,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

4.3.2. As partes se comprometem a manter a integridade, o sigilo e a confidencialidade de todas as informagdes - em
especial os dados pessoais e dados sensiveis - repassados em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o
disposto na Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e Resolu¢do TSE n° 23.650/2021, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacgdes legais ou para
viabilizar o cumprimento do edital/instrumento contratual.

4.3.3. As partes responderdao administrativa e judicialmente, em relacdo aos danos patrimoniais, morais, individual ou
coletivo, causados aos titulares de dados pessoais, em decorréncia da execugdo contratual por inobservancia da LGPD e
Resolugao TSE n° 23.650/2021.

V - MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “e”, da Lei 14.133/2021)
5.1. O TRE-RJ fard as aquisi¢des através de termo de contrato, que devera ser assinado pela empresa vencedora do

certame em, no maximo, 3 dias 1teis, a contar da convocacao deste Tribunal, sob pena de decair o direito a contratagao,
sujeito as sangoes legais cabiveis.



5.2. O prazo do subitem 5.1 podera ser prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante, de forma
justificada e aceita pelo TRE-RJ.

5.3. Sera verificado, por meio do SICAF e de outros meios, a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no
Edital.

5.4. Prazo para entrega do material: A entrega do quantitativo descrito na nota de empenho devera ser realizada no prazo
de 30 dias, contados do inicio da vigéncia do contrato.

5.4.1. Enquanto nao expirado o prazo de entrega, a contratada podera substituir os produtos recusados pelo Tribunal.
Para isso, o prazo de entrega considerar-se-a suspenso durante a fase de analise, reiniciando-se a contagem do prazo
restante a partir da data da comunicacdo da recusa a empresa. A suspensdo s6 poderd ocorrer uma Unica vez.

5.4.2. A contratada devera, obrigatoriamente, entregar a totalidade do material solicitado, sob pena das sanc¢des legais
cabiveis

5.4.3. Eventual solicitagcdo de prorrogacao do prazo de entrega, motivada por fato excepcional e estranho a vontade da
contratada, somente serd passivel de apreciagdo caso remetida a este Tribunal ainda na vigéncia do prazo original de
entrega, devidamente fundamentada, para o e-mail compras@tre-rj.jus.br, ressaltando-se que a confirmagao de
recebimento da solicitagdo nao garante a dilagdo pleiteada, uma vez que a autorizagdo da prorrogacao fica a critério deste
Tribunal.

5.4.4. O material devera ser entregue acompanhado do seu respectivo Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica
(DANFE).

5.5. Local e horario de entrega do material: Se¢do de Servigos, Provisdes e Equipamentos (SESPEQ), localizada na Av.
Rodrigues Alves, 161, Satde, Rio de Janeiro, no horario das 12h as 17h. Telefones: (21) 2223-2109/ 2223-2621 / 3436-
8149.

5.6. Embalagem: o material devera ser acondicionado conforme a praxe do fabricante, devendo garantir prote¢do durante
transporte e estocagem, constar identificagdo do produto e demais informagdes exigidas na legislagdo em vigor.

5.7. A contratada ficard obrigada a trocar, as suas expensas, o material recusado pelo TRE- RJ, observando-se que o mero
recebimento ndo caracteriza a aceitagdo do mesmo, que somente ocorrera apds o aceite definitivo.

5.9. Os materiais deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Codigo de Defesa
do Consumidor.

5.10. Garantia

5.10.1. O prazo de garantia, de responsabilidade do fornecedor, para o objeto da licitagdo devera ser de, no minimo,
12 meses para o item listado neste TR e sera contado a partir do aceite definitivo do material.

5.11. Forma de Atendimento da Assisténcia Técnica

5.11.1. Central de Atendimento para abertura de chamado de Assisténcia Técnica, em dias uteis (segunda-feira a sexta-
feira), em horario comercial (08h00 as 18h00), indicando 0800 ou nimero local.

5.11.2. O atendimento serd do tipo “on site” nas dependéncias do TRE-RJ localizadas no municipio do Rio de Janeiro,
em dias tteis (segunda-feira a sexta-feira), em horario comercial (08h00 as 18h00), e devera cobrir todo e qualquer
defeito apresentado.

5.11.3. A substituicdo dos itens por outros de marcas e/ou modelos diferentes dos originais cotados pela contratada,
somente podera ser efetuada mediante analise e autorizagdo do TRE-RJ.

5.11.4. Com vistas a destinagdo final ambientalmente adequada dos bens e/ou pecas que venham a ser recolhidos em
virtude de substituicdo em garantia, a contratada devera declarar os responsaveis pelo recolhimento (se o proprio
contratante ou outros) e especificar a destinacao final dos bens e/ou pecas (se o proprio fabricante ou outros).

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “f”, da Lei 14.133/2021)

6.1. Os agentes da administracdo que atuardo na gestdo do contrato estdo discriminados no subitem 7.2. Para os itens 1 e
2: Os gestores e fiscais de execucao serdao designados dentre os servidores da SESPEQ.



6.2. Tendo em vista que esse acompanhamento satisfaz as condi¢des para a adogdo da Gestao Simplificada, conforme
proposto no quadro “Gestdo Simplificada” do titulo C do Capitulo I do Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos,
fica dispensada a designagao de fiscais, sendo as atribui¢cdes acumuladas pelos gestores.

6.3. A comunicagao entre os gestores e as contratadas para esclarecimentos, ajustes etc. sera realizada por comunicagao
telefonica e por mensagem eletronica, tendo em vista as caracteristicas de Gestdo Simplificada desta contratagao.

6.4. Diante das especificidades do presente objeto, a Equipe de Planejamento da Contratacdo ndo identificou situagdes
especificas, que ensejam aplicacdo de multa, além daquelas situagdes ordindrias (atraso na entrega e inexecucao), que
serdo descritas no futuro edital de licitagao.

6.5. A equipe ndo identificou riscos além dos ja listados no macroprocesso de contratagdes.

VII - CRITERIOS PARA MEDICAO DOS RESULTADOS E AFERICAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS
PRESTADOS (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “g”, da Lei 14.133/2021)

7.1. Por se tratar de aquisicao de material com entrega imediata e total, ndo havera medi¢ao para o pagamento

7.2. O processo de liquidacdo e pagamento seguird as seguintes etapas e prazo

Procedimento de

Etapa fiscalizacao Prazo Responsavel

Conferéncia da conformidade dos Até 3 dias Uteis a contar da
quantitativos entregues em relagdo a entrega total do material. SESPEQ
descri¢do constante na nota de empenho e na

Recebimento nota fiscal.

provisorio
Conferéncia da conformidade das Até 7 dias uteis a contar da

R . caracteristicas do material em relacao ao emissao do relatorio de

ecebimento . ) N
definitivo Termo de Referéncia. recebimento  provisorio Gestor do Contrato

Atesto da nota
fiscal

Conferéncia da conformidade do documento
fiscal

IAté 1 dia util a contar da
emissdo do relatorio de
recebimento definitivo

Gestor do Contrato

Pagamento

Verificagdo da regularidade fiscal da
contratada e demais condi¢oes de
habilitagao

IAté 10 dias uteis a contar do
atesto da nota fiscal

Secretaria de Orgamento e
Financgas

7.2.1. Em caso de erro na nota fiscal, esta sera devolvida a contratada, com a exposi¢ao dos motivos do nao atesto € o
prazo referido acima retornara a contagem inicial.

7.2.2. Caso a nota fiscal apresente valor superior ao correto a faturar, a contratada podera autorizar a glosa da diferenca
apurada ou a substituicdo da mesma, no prazo maximo de 3 dias tteis, a contar da comunicagdo deste Tribunal.

7.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da contratada.




7.4. Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢do tributaria prevista na legislag¢do aplicavel.

7.5. No caso de pessoa fisica, o valor referente ao percentual de 20% do valor da proposta a titulo de contribui¢ao
patronal a Seguridade Social sera recolhido, pela Administragdo, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
conforme dispde a IN SEGES/ME n° 116, de 21/12/2021.

7.6. Quando a contratada for optante pelo Simples Nacional, para que nao sofra a retencao de tributos prevista na
legislacdo, devera ser apresentada, juntamente com a nota fiscal/fatura, declarag¢do de inscri¢ao no Simples Nacional,
assinada pelo representante legal da contratada, na forma do Anexo IV da IN RFB n°1234/12, com redacdo dada pela IN
RFB n°1244/12.

7.7. Os prazos serdo interrompidos sempre que se fagam necessarios a solu¢do de pendéncias na execugdo do objeto,
identificadas em qualquer etapa da liquidag@o da despesa ou do saneamento na inconsisténcia do documento fiscal
apresentado pela contratada.

7.8. O prazo de qualquer etapa da liquidagdo de despesa podera ser prorrogado justificadamente, sempre que se faca
necessaria a realizacdo de diligéncias para a comprovagdo do cumprimento de obrigagdes contratuais.

7.9. Para fins de pagamento a contratada, sera verificada a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo exigidas no Edital.

7.10. Caso a contratada opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial) distinto daquele constante na
proposta, a regularidade fiscal e trabalhista de ambos os estabelecimentos.

7.11. No caso de atraso no pagamento provocado exclusivamente pela Administra¢do, a contratada far4 jus a atualizagdo
financeira, com juros de mora de 0,00016438% ao dia, alcangando-se 6% ao ano, multiplicados pelo nimero de dias de
atraso entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “h”, da Lei
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitagdo, na modalidade pregdo, com procedimento auxiliar de registro
de pregos, sob a forma eletronica, com a adogao do critério de julgamento pelo menor prego por item, nos termos da Lei
14.133/2021.

8.1.1. Foi adotado para esta aquisi¢do o procedimento auxiliar de registro de precos em razdo da promocao de uma
gestao mais eficiente do estoque desse material, pois os pedidos poderdo ser feitos levando-se em consideragdo as
solicitagdes internas e as necessidades estratégicas que ocorrerem durante a vigéncia contratual, limitados ao quantitativo
registrado.

8.1.2. O procedimento auxiliar de registro de pregos permitira, ainda, que sejam realizados pedidos parcelados durante os
anos de 2024 e 2025 com base na disponibilidade dos seus respectivos orgamentos.

8.1.3. O prazo de vigéncia das atas de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso.

8.2. O Pregoeiro solicitard ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar os seguintes certificados e laudo:

8.2.1. De regularidade do IBAMA do fabricante ou o seu nimero de inscricdo no CNPJ, a fim de se verificar junto ao
sitio do IBAMA (www.ibama.gov.br) se o fabricante possui Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras e Utilizadora de Recursos Ambientais — de acordo com o art. 17 inc. I e II da Lei Federal 6938/1981, bem
como instrucao normativa n° 6, de 15/03/13 do IBAMA. Nao serao aceitos certificados na area de comércio ou
representacdo comercial.

8.2.1.1. FTE (Ficha Técnica de Enquadramento) do IBAMA numero: 5-3.

8.2.2. De que os equipamentos sdo fabricados com materiais que ndo agridam ao meio ambiente, comprovado mediante o
atendimento a diretiva RoHs (Restriction of Hazardous Substances) a ser comprovado através de certificado ou
autodeclaragdo do fabricante, a ser entregue pelo licitante classificado em primeiro lugar no momento da aceitagao.

8.2.2.1. Em relagdo a redugdo de impacto ambiental, sera aceito o "Rétulo Ecologico ABNT", que € um certificado de
compatibilidade com as normas ISO 14020 e ISO 14024, como comprovacao nacional alternativa ao atendimento a
diretiva internacional RoHS.



8.2.3. Para fins de comprovacdo da qualificagdo técnica, o licitante classificado em primeiro lugar devera ainda
apresentar:

8.2.3.1. Atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que ja executou objeto da licitagdo, no minimo, 25% do quantitativo a ser registrado para cada item.

8.2.3.2. Os licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitado pelo pregoeiro, todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

8.2.3.3. A justificativa para a solicitagdo do atestado de capacidade técnica se fundamenta na necessidade de afericdo da
experiéncia e da expertise da empresa em fornecer os bens a serem registrados.

8.3. Para fins de comprovacao da qualificacdo economico-financeira serd solicitada para os itens a certiddo negativa de
faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

IX - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “i” e j”, da Lei 14.133/2021)
9.1. Unidade Gestora Responsavel: Coordenadoria de Logistica (COLOG)

9.2. Acdo Orcamentaria: Julgamento de Causas e Gestao Administrativa da Justi¢a Eleitoral

9.3. Cédigo do Item Orgamentario: COL006

9.4. Cédigo CNAE: Classe de materiais 7060

9.5. Valor Estimado da despesa: O valor estimado da despesa constara de documento anexo a este TR.
X - DECLARACAO SOBRE SIGILO DO ORCAMENTO DA CONTRATACAO:

10.1. Nao se aplica.

Rio de Janeiro, 10 de julho de 2024

FABIANO FREITAS BARBOSA
COORDENADOR(A) DE LOGISTICA

Documento assinado eletronicamente em 11/07/2024, as 14:18, conforme art. 1°, § 2°, 1ll, "b", da Lei
11.419/2006.

LEONARDO DE MELO ROSEIRA
TECNICO JUDICIARIO

Documento assinado eletronicamente em 11/07/2024, as 14:20, conforme art. 1°, § 2°, 1ll, "b", da Lei
11.419/2006.

MARCIO DIAS RODRIGUES
TECNICO JUDICIARIO

Documento assinado eletronicamente em 11/07/2024, as 14:20, conforme art. 1°, § 2°, 1ll, "b", da Lei
11.419/2006.

Fr Ly B
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