
1) Sistema Forms SGP no TRE/RJ: Apresentação

O Sistema Forms SGP foi originalmente desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informação do TRE/RJ, 
no contexto da implantação inicial do Sistema Eletrônico de Informações no TRE/RJ (Projeto SEI — Fase 1).

Com a participação da Seção de Gestão Documental (SEGDOC, Unidade gestora do SEI no TRE/RJ), buscou-
se o desenvolvimento de um webservice integrado ao SEI!, que permitisse a geração automática de um tipo de 
solicitação, vinculada a um tipo de processo e a um tipo de formulário/requerimento, ambos previamente 
identificados em trabalho preliminar de identificação e avaliação de tipologias documentais.

O Forms SGP viabiliza a inicialização de uma solicitação (ligado a um tipo de processo de natureza 
administrativa da área de Gestão de Pessoas do TRE/RJ), iniciada por um formulário e com a inserção de 
anexos obrigatórios, com documentos que contêm dados pessoais, que são enviados pelo sistema ao SEI!, 
diretamente à Unidade destinatária responsável pelo tratamento da solicitação, da área de Gestão de Pessoas. 
Essa sistemática impede que os usuários da Unidade orgânica de lotação do requerente tenham acesso 
indevido ao teor do processo, evitando-se falhas graves de segurança da informação.

O sistema também permite que o servidor, ou a servidora consultem o histórico de solicitações feitas através do 
sistema, verificando a tramitação do tipo processual relacionado à solicitação anteriormente selecionada.

Para acesso ao Forms SGP, foi desenvolvido um link no Portal do Servidor do TRE/RJ (acessível pela Intranet e 
pela Internet), por onde se acessa o sistema e permite-se fazer as operações necessárias para envio de 
processos com dados pessoais da área de Gestão de Pessoas à unidade destinatária da Secretaria de Gestão 
de Pessoas desse Tribunal, no SEI!.



2) Sistema Forms SGP: acesso pelo Portal do Servidor do TRE/RJ

Sistema 
Forms SGP



3) Sistema Forms SGP: Tela inicial



4) Sistema Forms SGP: Tela inicial (continuação)



5) Sistema Forms SGP: Tela “Outras Solicitações”



6) Sistema Forms SGP: Tela de seleção do tipo de solicitação (tipo de processo da área de Gestão de Pessoas)



7) Sistema Forms SGP: Tela de seleção de documento anexo para o tipo de solicitação



8) Sistema Forms SGP: tela de revisão dos documentos do tipo de solicitação



9) Sistema Forms SGP: tela de confirmação de dados do tipo de solicitação a ser encaminhada ao SEI!



10) Sistema Forms SGP: link de consulta ao histórico de solicitações encaminhadas ao SEI!



11) Sistema Forms SGP: tela principal de consulta ao histórico de solicitações encaminhadas ao SEI!



12) Sistema Forms SGP: consulta ao acompanhamento do processo gerado no SEI! (tramitação e 
inteiro teor dos documentos gerados no SEI!)

*A consulta é gerada ao se clicar no link disponível na coluna “Link Acompanhamento SEI”, na tela principal de consulta 
dos tipos de solicitações geradas pelo Forms SGP



13) Sistema Forms SGP: consulta à tramitação do processo gerado no SEI! (tramitação e inteiro teor dos 
documentos gerados no SEI!)

Clica-se no botão da 
coluna “Andamentos” 
correspondente ao 
processo que se 
deseja consultar
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