TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.01 - Manter relagdes institucionais
01.01.01 - Realizar seguranga institucional

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
01.01.01.01 Resolugao de regulamentagao do

ingresso pessoas e coisas

01.01.01.02 | Processo de comunicagao de roubo/furto

Mensagem de comunicagao de
roubo/furto

Despacho em processo de comunicagao

01.01.01.03

01.01.01.04 de roubo/furto

01.01.01.05 Certidao em processo de comunicagao de
roubo/furto

01.01.01.06 Processo de gestédo do ingresso de

pessoas e coisas

Solicitagao de ingresso de pessoas e
01.01.01.07 | coisas no TRE/RJ fora do horario regular
de expediente

Despacho sobre ingresso de pessoas e
01.01.01.08 | coisas no TRE/RJ fora do horario regular
de expediente




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.01 - Manter relagdes institucionais
01.01.02 - Celebrar acordos
Cddigo da
Tipologia
01.01.02.01 Parecer juridico para aprovag&o ge_mlnuta
de acordo bilateral ou convénio
01.01.02.02 Processo de celebr?g_ao de acordo ou
convénio
Despacho para encaminhamento de
01.01.02.03 | minuta de acordo / convénio a diretoria
geral
01.01.02.04 Informagao em processo deA qelebragao
de acordo ou convénio
01.01.02.05 Certiddao em processo de E:e!ebragao de
acordo ou convénio
01.01.02.06 Despacho em processo dence_zlebragao de
acordo ou convénio

01.01.02.07 Convénio para ap_oio é!s atividades
institucionais

Tipologia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.01 - Manter relagdes institucionais
01.01.03 - Realizar elei¢des nao-oficiais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
01.01.03.01 | Frocessode empréstimo de umas
eletrbnicas para eleigées nao-oficiais
01.01.03.02 Sollgltggao de empre~stlmo~de urnas
eletrénicas para elei¢gdes nao oficiais
Parecer técnico de viabilidade de
01.01.03.03 empréstimo de urnas eletronicas
01.01.03.04 Relatério de enf:erra.mlento de eleigcao
nao-oficial
01.01.03.05 Formulario de Lnformgg_ao de eleigdes
nao-oficiais
Lista de presenga em treinamento de
01.01.03.06 mesarios e técnicos para eleigdo nao-
oficial
01.01.03.07 Relaga_o de mscrlgai\oﬂde (zandl_dgtos e
eleitores de eleigdo nao-oficial
01.01.03.08 Ata de c_:onferenma visual dAos_ dados
contidos nas urnas eletrénicas
01.01.03.09 Ata de carga ~de urnas gle;tr_omcas de
elei¢cdes nao oficiais
Termo de responsabilidade por urnas
01.01.03.10 eletronicas
01.01.03.11 Termo de devoliugiao dg urnas gletromcas
em elei¢gdes nao-oficiais
01.01.03.12 Planilha de controle dfz gmprestlmo de
urnas eletrénicas
01.01.03.13 Despacho em sohmtagacz d_e empréstimo
de urnas eletrénicas
01.01.03.14 Mensagem sobre~sollc3|ta(;a.ol de urnas
para eleigdo nao-oficial
01.01.03.15 Oficio de comunicagao de defeflmento do
empréstimo de urnas eletrbnicas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.01 - Manter relagdes institucionais

01.01.03 - Realizar elei¢des nao-oficiais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
01.01.03.16 Despac_:ho de comunicagao _de
empréstimo de urnas eletrbnicas
01.01.03.17 Informacgao sobre processo de eleigdo ndo

oficial




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.01 - Manter relagdes institucionais

01.01.04 - Emprestar urnas de lona

Cddigo da

Tipologia Tipologia
01.01.04.01 Oficio de solicitagdo de empréstimo de
urna de lona
01.01.04.02 Formulario de autorizagdo do empréstimo
de urna de lona
01.01.04.03 | Termo de empréstimo de urna de lona
01.01.04.04 | Recibo de devolugéo de urna de lona
01.01.04.05 Planilha de controle de empréstimo de
urna de lona
01.01.04.06 Despacho de autorizagdo de empréstimo
de urna de lona
01.01.04.07 |Processo de empréstimo de urnas de lona
01.01.04.08 Despacho em solicitagdo de empréstimo
de urnas de lona
01.01.04.09 Oficio de comunicagéo de nao devolugéo
de urnas de lona e/ou chaves
01.01.04.10 Certidao de desisténcia de empréstimo de
urnas de lona
01.01.04.11 Certidao de autorizagdo de empréstimo de
urnas de lona
01.01.04.12 Certidao de analise da documentagéo
para empréstimo de urnas de lona
01.01.04.13 Termo de devolugao de urna de lona




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.01 - Manter relagdes institucionais

01.01.05 - Gerir a concessao de Medalhas de Honra ao
Meérito Eleitoral

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

01.01.05.01

Processo sobre concessao de medalha de
honra ao mérito eleitoral

01.01.05.02

Ato sobre concessao de medalha de
honra ao mérito da justica eleitoral

01.01.05.03

Despacho em processo de concessao de
medalha de honra ao mérito eleitoral

01.01.05.04

Certidao em processo de concesséao de
medalha de honra ao mérito eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.01 - Manter relagdes institucionais

01.01.06 - Atender solicitagGes de 6rgaos externos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
01.01.06.01 Prpc_essP para gtegdlmento de
solicitagbes de 6rgaos externos
01.01.06.02 | Oficio de solicitagao de 6rgaos externos
01.01.06.03 Informacéo em processo de solicitagoes
de o6rgaos externos
Despacho de atendimento de solicitagdes
01.01.06.04 de o6rgaos externos
01.01.06.05 Oficio de atgndlmento de solicitagao de
orgéos externos
01.01.06.06 Certldao. d_e cgmprlme’ntg de despacho em
solicitagbes de 6rgaos externos
Oficio para prestagao de informagéao para
01.01.06.07 orgéos externos
01.01.06.08 Processo de propositura para [eallzac;ao
de atos de comunicagao
Oficio para realizagao de atos de
01.01.06.09 comunicacao
01.01.06.10 Memorando para regllzagao de atos de
comunicacgao
01.01.06.11 Carta para reallzagao ge de atos de
comunicagao
01.01.06.12 Despacho para reqllzagao de atos de
comunicagao
01.01.06.13 Mandado de convocagéao para~reallza9ao
de atos de comunicacao
Processo de fornecimento de informagdes
01.01.06.14 e certiddes do cadastro eleitoral

decorrente de convénio




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01.01.06.15

Processo de fornecimento de informacgdes
eleitorais decorrentes de solicitagdo do TJ

01.01.06.16

Oficio para fornecimento de informagdes e
certiddes do cadastro eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.01 - Manter relagdes institucionais

01.01.06 - Atender solicitagGes de 6rgaos externos

Cddigo da . .
Tipo?ogia Tipologia
Despacho de fornecimento de
01.01.06.17 informacgdes e certidées do cadastro
eleitoral
Informagéo sobre fornecimento de
01.01.06.18 informacgdes e certidées do cadastro
eleitoral
Certidao de fornecimento de informagdes
01.01.06.19 e certiddes do cadastro eleitoral
Processo de recebimento de atos de
comunicagao pelas zonas eleitorais
01.01.06.20 (quando nao houver processo préprio do
respectivo assunto)
01.01.06.21 Registro de recebimento de atos de

comunicacao

Informagédo sobre ato de comunicagéo
01.01.06.22 recebido de 6rgéo externo pela zona
eleitoral

Despacho sobre ato de comunicagao
01.01.06.23 recebido de 6rgéo externo pela zona
eleitoral

Oficio com manifestagdo sobre ato de
01.01.06.24 | comunicacao recebido de 6rgao externo
pela zona eleitoral

Processo de expedi¢ao de atos de
comunicacgao das zonas eleitorais
(quando nao houver processo préprio do
respectivo assunto)

01.01.06.25

Informagédo sobre o ato de comunicagéo
01.01.06.26 | expedido para 6rgéo externo pela zona
eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01.01.06.27

Mensagem para realizagdo de atos de
comunicacgao pela zona eleitoral

01.01.06.28

Aviso de recebimento de correspondéncia
ou e-mail



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.01 - Manter relagdes institucionais

01.01.06 - Atender solicitagGes de 6rgaos externos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Manifestagéo sobre o ato de

01.01.06.29 N . .
comunicacgao expedido pela zona eleitoral

Certidao de ndo cumprimento do
01.01.06.30 solicitado/determinado no ato de
comunicagao

Processo para atendmento de solicitagdes

01.01.06.31 do TSE

Despacho em processo de atendimento

01.01.06.32 de solicitacbes do TSE

Oficio em processo de atendimento de

01.01.06.33 solicitagbes do TSE




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.01 - Manter relagdes institucionais

01.01.07 - Gerenciar eventos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
01.01.07.01 Convite para participagéo em
evento/solenidade
01.01.07.02 Despacho acerca da p_art|0|pagao em
evento/solenidade
Informagao sobre inscrigdo em
01.01.07.03 evento/solenidade
01.01.07.04 Certidao sobre a iqscrigéo em
evento/solenidade
Processo de autorizagao para
01.01.07.05 | participagdo de magistrado/servidor em
evento
01.01.07.06 Oficio dg sohmtagao_de participacao de
magistrado/servidor em evento
Mensagem de manifestagao de interesse
01.01.07.07 |de magistrado/servidor de participagao em
evento
01.01.07.08 Memorando_ de sohmtagao de participagao
de magistrado/servidor em evento
01.01.07.09 Oficio del mforma(;ao_ de participagao de
magistrado/servidor em evento
01.01.07.10 Informacao em proqedimento de gestao
de cerimonial
01.01.07.11 Despacho em procedlmgnto de gestéo de
cerimonial
01.01.07.12 Certidao em procgdlmgnto de gestao de
cerimonial
01.01.07.13 Processo de gestédo de cerimonial




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.01 - Manter relagdes institucionais

01.01.08 — Gerir solicitagGes institucionais para orgaos
ou entidades externas

Processo para solicitagdo de providéncias

01.01.08.01 junto a érgaos ou entidades externas

Memorando para solicitacdo de
01.01.08.02 | providéncias junto a érgaos ou entidades
externas

Oficio para solicitagcdo de providéncias

01.01.08.03 junto a drgdos ou entidades externas

Informacao para solicitagdo de
01.01.08.04 | providéncias junto a 6rgdos ou entidades
externas

Despacho para solicitagdo de providéncias

01.01.08.05 junto a érgaos ou entidades externas

Oficio-circular para solicitagdo de
01.01.08.06 | providéncias junto a érgaos ou entidades
externas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.02 - Realizar a gestao administrativa

01.02.01 - Realizar gestao do dia a dia dos processos de
trabalho

Cddigo da
Tipologia
01.02.01.01 Boletim de acompanhamento da situagdo
do processo
01.02.01.02 Planilha de controle dos indicadores do

Tipologia

processo

01.02.01.03 Fluxograma de registro da situacao do
processo

01.02.01.04 Relatério para registro analitico do
processo

Processo de inicializagdo da gestdo do dia
01.02.01.05 a dia do processo

Memorando de abertura do processo de
01.02.01.06 ativacao da gestao do dia a dia do
processo

01.02.01.07 Ficha de detalhamento dos indicadores do
processo

01.02.01.08 Quadro de definicdo do escopo do
processo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.02 - Realizar a gestao administrativa

01.02.02 - Gerir a sustentabilidade socioambiental das
atividades do TRE-RJ

Cddigo da

Tipologia Tipologia
01.02.02.01 Pro.cessolde rgallzagao c_ig agdes
socioambientais de sensibilizagao
Aviso de comunicagao de acgao
01.02.02.02 socioambiental
01.02.02.03 Cronograma.de p!anejameqtq .de agoes
socioambientais de sensibilizagao
01.02.02.04 Cartilha qe dlvu'lgaga_lo de boas praticas
socioambientais no trabalho
Guia de inclusao de critérios sustentaveis
01.02.02.05 para contratagdes
01.02.02.06 Informagap de reahzagao_dg agoes
socioambientais de sensibilizagao
01.02.02.07 Artigo de sen3|blllz_ag:ao_ de temas
socioambientais
01.02.02.08 | Plano de logistica sustentavel do tre-rj
Informacgao de andamento de agdes
01.02.02.09 socioambientais
01.02.02.10 | Formulario de pesquisa socioambiental
01.02.02.11 Relatério de pesquisa socioambiental
01.02.02.12 | Processo de pesquisa socioambiental
Planilha de monitoramento de agdes
01.02.02.13 socioambientais do plano de logistica
sustentavel do tre-rj
01.02.02.14 Proces§o_de elabora’gao do pIan_o de
logistica sustentavel do tre-rj
01.02.02.15 Plano de agéo do plano de logistica

sustentavel




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.02 - Realizar a gestao administrativa

01.02.02 - Gerir a sustentabilidade socioambiental das
atividades do TRE-RJ

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Processo de monitoramento do
01.02.02.16 desempenho do plano de logistica
sustentavel do tre-rj
Memorando de abertura do processo de
01.02.02.17 elaboragao do plano de logistica
sustentavel do tre-rj
01.02.02.18 Rgla_torlo de degempenho d'o plano de
logistica sustentavel do tre-rj - semestral
Relatério de analise do plano de logistica
01.02.02.19 sustentavel do tre-rj
Aviso de divulgagao de decisbes da
01.02.02.20 | Comissao Gestora do Plano de Logistica
Sustentavel do Tribunal
01.02.02.21 Rela’té_rio de dese[’npenho do_plano de
logistica sustentavel do tre-rj - anual
Memorando de abertura do processo de
01.02.02.22 | realizagao de agdes socioambientais de
sensibilizagao
01.02.02.23 Memorandg Qg apfesentggao Qe acdes de
sensibilizagdo socioambiental
01.02.02.24 Ata de reunido da glc;mlssao gestora do
01.02.02.25 Despacho para l_‘eglstro_ de mf_ormagéo
sobre pesquisa socioambiental
01.02.02.26 Informagéao em processo de pesquisa
socioambiental
01.02.02.27 Mensagem dg dlvul_gaga_o de agdes
socioambientais
01.02.02.28 Despacho de aprovagao do cronograma

anual de agdes socioambientais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.02 - Realizar a gestao administrativa

01.02.02 - Gerir a sustentabilidade socioambiental das
atividades do TRE-RJ

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

01.02.02.29

Despacho de aprovacéo de acoes
socioambientais de sensibilizagao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.02 - Realizar a gestao administrativa

01.02.03 - Gerir planejamento de contratagdes

Cddigo da

Tipologia Tipologia
01.02.03.01 Planilha d_e planejamento de contratagoes
das unidades gestoras de orgamento
01.02.03.02 SollquagaP de agendamentqpara
utilizacédo da sala de reuniao
01.02.03.03 Processo de elaboragéo do plano anual

de contratagbes

01.02.03.04 | Plano de contratagao de solugdes de tic

01.02.03.05 Processo de contra:;géo de solugdes de

Memorando de encaminhamento de plano

01.02.03.06 de contratagbes

Processo de monitoramento do plano de

01.02.03.07 ~
contratacbes anual

01.02.03.08 Plano de contratagao anual

Planilha de monitoramento do plano de

01.02.03.09 ~
contratacdes anual




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.02 - Realizar a gestao administrativa
01.02.04 - Gerir planejamentos taticos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
01.02.04.01 Formulario de analise de objetivo
desdobrado

01.02.04.02 Plano de trapgl'hp do ano da Escola

Judiciaria Eleitoral
Relatério de gestédo de atividades da

01.02.04.03 Escola Judiciaria

01.02.04.04 |Plano de consolidacao da estratégia de tic

01.02.04.05 Plano de elabqra}géo dasldiretrizes
estratégicas de tic

Processo de monitoramento das
01.02.04.06 | atividades do comité diretor de tecnologia
da informagao e comunicagao - cdtic




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.02 - Realizar a gestao administrativa
01.02.05 - Gerir rotinas cartorarias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
01.02.05.01 Rotina de procedlmgnto dos trabalhos
cartorarios
Mensagem de encaminhamento de rotina
01.02.05.02 cartoraria para assessoria de
planejamento
01.02.05.03 Manual de orlenta(;gaq das atividades
cartorarias

01.02.05.04 Aviso de dlspor_ublllzagéq Qe vigéncia de
rotina cartoraria
01.02.05.05 Formular~|o para enqammhamelnt.o de
sugestdes das rotinas cartorarias
01.02.05.06 Planilha dg controle_das sugesgo.es de
alteracdo das rotinas cartorarias

01.02.05.07 |Processo de revisao de rotinas cartorarias




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.02 - Realizar a gestao administrativa
01.02.06 - Gerir rotinas administrativas
Caodigo da
Tipologia
01.02.06.01 Catalogq de |nd|ca_1gao de s_ugesto.es de
melhorias de rotinas administrativas
01.02.06.02 Folha de mple_m_entagao de rotinas
administrativas
Rotina de procedimento de trabalhos
01.02.06.03 administrativos
01.02.06.04 Manual de orler)t_agao ldas atividades
administrativas
01.02.06.05 Processo de_ gestap de rotinas
administrativas
Formulario para encaminhamento de
01.02.06.06 sugestdes das rotinas administrativas

Tipologia




01 - Gestao

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01.02 - Realizar a gestao administrativa

01.02.07 - Gerir criagao de comissoes, grupos de
trabalho e demais atribuigGes extraordinarias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
01.02.07.01 Portaria de designacao de comissao ou
grupo de trabalho
Portaria de substituicdo de membro de
01.02.07.02 comissao ou grupo de trabalho
01.02.07.03 Despacho de nomeagao de comissao ou
grupo de trabalho
01.02.07.04 Despachq dg substituigdo de membro em
comissao ou grupo de trabalho
Memorando de alteragdo da composigao
01.02.07.05 de Comisséao ou Grupo de trabalho
Processo para designagao de servidores
01.02.07.06 | e magistrados para Comité, Conselho,
Comissao ou Grupo de Trabalho
Informacgao acerca da designagao de
01.02.07.07 | servidores para comissao ou grupo de
trabalho
Memorando para designagao de
01.02.07.08 | servidores para comissao ou grupo de
trabalho
01.02.07.09 Processo FJe ~reglstro dos procedimentos
de comissbes e grupos de trabalho
01.02.07.10 Inform_aga~o sobre procedimento de
comissao ou grupo de trabalho
Despacho de decisdao de comissao ou
01.02.07.11 grupo de trabalho
01.02.07.12 Memorgndo de informacgao para
comissdes ou grupo de trabalho
Informacéo sobre indicagao de
01.02.07.13 fiscalizagdo de contratos de obras e

servigos de engenharia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.02 - Realizar a gestao administrativa

01.02.07 - Gerir criagao de comissoes, grupos de
trabalho e demais atribuigGes extraordinarias

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho de solicitagado de indicagéo de
01.02.07.14 | servidores para comissao ou grupo de
trabalho

Despacho de indicagao de servidores

01.02.07.15 para comiss&o ou grupo de trabalho

Memorando para solicitagéo de criagao de

01.02.07.16 comissdo ou grupo de trabalho

Despacho de designagao de servidores

01.02.07.17 para comissao ou grupo de trabalho

Memorando-Circular para solicitagao de
01.02.07.18 |indicacdo de servidores para comissao ou
grupo de trabalho

Relatério de registro de atividades de

01.02.07.19 comissoes e grupos de trabalho




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.03 - Realizar comunicag¢ao social
01.03.01 - Gerir contetido jornalistico e relacionamento
com a imprensa
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
01.03.01.01 Solicitagao (;Ie informacgao para a
imprensa
Informagéo para atendimento de
01.03.01.02 solicitagado da imprensa
01.03.01.03 Release d_e d!vulgagqo de agdes
institucionais
01.03.01.04 Rewgta para dlvulggaggo d_e acoes de
interesse do publico interno
Fotografia para divulgagdo de contetido
01.03.01.05 jornalistico
01.03.01.06 Relagao de cadastro de noticias
01.03.01.07 Formulario para §oljcitagéq de divulgagao
de agao institucional
01.03.01.08 Relacdo para envio de release
01.03.01.09 |Relagao de credenciamento de jornalistas
Plano de comunicagao para o publico
01.03.01.10 externo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao

01.03 - Realizar comunicag¢ao social

01.03.02 - Gerir campanhas de marketing e redes

sociais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
01.03.02.01 Video para di.vulgagélo de agbes
institucionais
Cartaz para divulgacéo de agdes
01.03.02.02 institucionais
01.03.02.03 Folder/folheto_ para d_|vulgagao de agdes
institucionais
01.03.02.04 Fotografia para produgag de campanha
de divulgagéo
Solicitagdo de elaboragdo de campanha
01.03.02.05 de divulgagdo
01.03.02.06 Projeto d_e dlyulgagap de agdes
institucionais
01.03.02.07 Banner para d_|vul_ga(;§o de agdes
institucionais
Spot para divulgagéo de agdes
01.03.02.08 institucionais
01.03.02.09 Faixa para dlyulgagap de agdes
institucionais
01.03.02.10 Plano de comunicagao para o publico
interno
Solicitagdo de alteragédo da pagina
01.03.02.11 | principal do site do tribunal na internet ou
intranet
Logomarca para divulgagao de acdes
01.03.02.12 institucionais
01.03.02.13 Proc_:esso para aprovagéo d_e prolet_o de
divulgagao de agoes institucionais
01.03.02.14 Processo para sohmtggao de divulgacéo
institucional
01.03.02.15 Processo para aprovagao de Projeto de

Comunicagao Social




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

01 - Gestao
01.03 - Realizar comunicag¢ao social
01.03.02 - Gerir campanhas de marketing e redes
sociais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
01.03.02.16 Memorando de apertgra de processo de
comunicagao social
01.03.02.17 Memorando de reglstr9 de mformagao de
comunicagao social
01.03.02.18 Informagao.sob[e reg|§tro de
comunicagao social
01.03.02.19 Despacho de reg_lstro~ de mforma(;ao de
comunicagao social
01.03.02.20 |Nota de divulgacéo de agdes institucionais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.01 - Gerir a estratégia

02.01.01 - Formular a estratégia do TRE-RJ

Cddigo da

Tipologia Tipologia

02.01.01.01 Processo de formt:lrae(_;go da estratégia do

02.01.01.02 Plano estratégico do tre-rj

02.01.01.03 Memorando ~de abertura ,d(_) processo de
formulagao da estratégia do tre-rj

Formulario de pesquisa de diagndstico
02.01.01.04 estratégico - publico externo
02.01.01.05 Formulario de an{all_se de objetivo
estratégico
02.01.01.06 Formulario de,pfesqwsa d_e diagnéstico
estratégico - servidores

02.01.01.07 Formula’rlq de pesquisa de dlagnosfuco
estratégico - magistrados eleitorais

02.01.01.08 Formulario de pesquisa de diagnostico

estratégico - gestores

02.01.01.09 Planllhg de f:onsolldagag (;Ias pesquisas
de diagnostico estratégico do tre-rj
Lista de frequéncia em oficinas de

02.01.01.10 | formulagao do planejamento estratégico

do tre-rj
02.01.01.11 Despacho de aprovagao do relatério de

analise da estratégia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.01 - Gerir a estratégia

02.01.02 - Monitorar o desempenho da estratégia

Cddigo da

Tipologia Tipologia
02.01.02.01 Processo de monltorameptq do
desempenho da estratégia
02.01.02.02 Relatério de avaliagdo do desempenho

estratégico

Memorando de abertura do processo de
02.01.02.03 monitoramento do desempenho da
estratégia do tre-rj

Relatério de avaliagdo do desempenho do

02.01.02.04 ; >m
plano diretor da estratégia
02.01.02.05 Relatorio de analise do desempe.nho dos
processos para a estratégia
02.01.02.06 Ata de reuniao do cqm_lte de gestdo da
estratégia
02.01.02.07 Relatorio de analise da estatistica do

desempenho estratégico

Processo de monitoramento de
02.01.02.08 | deliberagdes da reuniao de analise da
estratégia (rae.)

Memorando de abertura de procedimento
02.01.02.09 | para monitoramento de deliberacdes da
rae.

Planilha de acompanhamento de

02.01.02.10 deliberagdes da rae.

Despacho de determinacéo de
02.01.02.11 providéncias em processo de
monitoramento de deliberagdes da rae.

Informagao em processo de

02.01.02.12 monitoramento de deliberacbes da raee
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Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.01 - Gerir a estratégia

02.01.03 - Elaborar o Plano Diretor da Estratégia

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

02.01.03.01

Processo de elaboragao do plano diretor
da estratégia

02.01.03.02

Memorando de abertura do processo de
formulagéo do plano diretor da estratégia

02.01.03.03

Ficha de descricao de iniciativa
estratégica

02.01.03.04

Plano de identificagado das iniciativas
estratégicas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia
02.01 - Gerir a estratégia

02.01.04 - Gerenciar Glossario de Indicadores
Estratégicos

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
02.01.04.01 Formulario de analls:e de indicador de
apoio
02.01.04.02 Formulario de analise de indicador

estratégico

Formulario de registro de variavel de
02.01.04.03 indicador de desempenho do plano
estratégico

Glossario de indicadores de desempenho
02.01.04.04 do TRE-RJ

Processo de elaboracao/revisdo de
02.01.04.05 | glossario de indicadores de desempenho
do plano estratégico

Memorando de abertura do processo de
02.01.04.06 elaborar glossario do plano estratégico

02.01.04.07 Ficha técnica de in,di_cador do Plano
Estratégico

Despacho de aprovagao do glossario de

02.01.04.08 detalhamento de indicadores de
desempenho do plano estratégico
02.01.04.09 Processo de proposta de

criagao/alteragao de indicador estratégico

Informagao sobre manifestagéo acerca da
02.01.04.10 o ~ N o
criagao/alteragdo de indicador estratégico

02.01.04.11 Despacho spbre criagéo{a!teragéo de
indicador estratégico




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.02 - Gerir projetos

02.02.01 - Monitorar o Plano Diretor da Estratégia
Cddigo da
Tipologia

Planilha de monitoramento dos planos de
02.02.01.01 acgao e de estudos de viabilidade
02.02.01.02 Relatoério de mqnltoramento do portfélio
de projetos do tribunal
Processo de monitoramento do plano
02.02.01.03 diretor da estratégia
Memorando de abertura do processo de

Tipologia

02.02.01.04 monitoramento do plano diretor da
estratégia
02.02.01.05 Planilha de acompanhamento do

desempenho mensal dos projetos

02.02.01.06 | Planilha de acompanhamento do plano
diretor




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.02 - Gerir projetos

02.02.02 - Desenvolver projetos e iniciativas
estratégicas

Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
02.02.02.01 Planilha de priorizagao de iniciativas

estratégicas

02.02.02.02 |Processo de desenvolvimento de Projetos

02.02.02.03 Proposta de apresentagao de projeto

02.02.02.04 Termo de abertura de projeto

02.02.02.05 Plano de detalhamento do projeto

02.02.02.06 Solicitagdo de alteragéo do projeto

02.02.02.07 Relatério de desempenho do projeto

02.02.02.08 Termo de conformidade de projeto

02.02.02.09 Relatério de conformidade de projeto

02.02.02.10 Termo de encerramento de projeto

02.02.02.11 | Plano de agao de iniciativas estratégicas

Processo de desenvolvimento de

02.02.02.12 iniciativas estratégicas
02.02.02.13 Ata de reunido de projeto
02.02.02.14 Memorando de abertura de projeto
02.02.02.15 Termo de aceite do projeto
02.02.02.16 Relatoério de aceite do projeto
02.02.02.17 Processo de avallagao de proposta de
projeto
02.02.02.18 Ata de registro do f;o_mlte de projeto
estratégico

Parecer de avaliacédo de proposta de
02.02.02.19 projeto
02.02.02.20 Ata de reunido de iniciativas

02.02.02.21 Relatério de avaliagao do plano




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.02 - Gerir projetos

02.02.02 - Desenvolver projetos e iniciativas

estratégicas

Cddigo da . .

Tipo%ogia Tipologia
02.02.02.22 Relatério de estudos de viabilidade
02.02.02.23 Relatério de avaliagao do estudo
02.02.02.24 Relatério de entrega do plano




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.02 - Gerir projetos

02.02.03 - Atualizar a metodologia de gerenciamento de

projetos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
02.02.03.01 Manual de gest&o de projetos
Processo de atualizagdo da metodologia
02.02.03.02 de gerenciamento de projetos do tre-rj
Memorando de abertura do processo de
02.02.03.03 revisdo da metodologia de gestao de
projetos
02.02.03.04 Ata de registro de projeto estratégico




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia
02.03 - Gerir processos criticos
02.03.01 - Desdobrar a estratégia

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
02.03.01.01 Relatério de analise da estratégia
02.03.01.02 Planilha para desdobramento da

estratégia para processos

02.03.01.03 Processo de desdobramento da estratégia
para processos

Memorando de abertura do processo de

02.03.01.04 desdobramento da estratégia para

processos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.03 - Gerir processos criticos

02.03.02 - Atualizar a Cadeia de Valor e Arquitetura de
Processos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

02.03.02.01 | Quadro de informagéo sobre o processo

Mapa de representagao dos processos do

02.03.02.02 ;
tre-rj
Rol de apresentagéo dos processos de
02.03.02.03 trabalho do Tribunal
02.03.02.04 Fluxograma de previséo da situagao
futura do processo
02.03.02.05 Fluxograma de reproducéo da situagao
atual do processo
02.03.02.06 Guia de con'tr_ole de documentos para
analise do processo
02.03.02.07 Processo de revisao da cadeia de valor e
arquitetura de processos
Matriz para definicdo de papéis e
02.03.02.08 responsabilidades em gestao de

processos

Memorando de abertura do processo de
02.03.02.09 | revisado da cadeia de valor e arquitetura
de processos

Cronograma de execugéo das agdes em

02.03.02.10 ~
gestéo de processos
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Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.03 - Gerir processos criticos

02.03.03 - Monitorar o desempenho dos processos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
02.03.03.01 Lista de consolidagao de indicadores de
processos
02.03.03.02 Planilha de’reglstro de variaveis
mensuraveis do processo
02.03.03.03 Planilha de analise dos dados estatisticos

do processo

02.03.03.04

Relatério de acompanhamento do
desempenho mensal dos processos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia
02.03 - Gerir processos criticos
02.03.04 - Desenvolver projetos de melhoria dos
processos
Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
02.03.04.01 Processo de desepvolwmento de projeto
de melhoria de processo
Ata de reunido de projeto de melhoria de
02.03.04.02 DrOCesso
02.03.04.03 Quadro para priorizagao de melhorias de
processo
02.03.04.04 Planilha de detalhamento das melhorias
do processo
Planilha de registro da memoria de
02.03.04.05 ganhos do projeto de melhoria de
processo
02.03.04.06 Plano de implementagéao de melhorias
para processos
02.03.04.07 Cronqgrama para m_onltoramento do
projeto de melhoria de processo
02.03.04.08 Quest_lonarlo para Ieyantamento da
maturidade em gestao de processo
Planilha de consolidagao das sugestdes
02.03.04.09 | de melhoria da metodologia de gestéo de
processos
02.03.04.10 Portfélio de |der_1t|f|cagao de projetos de
melhoria de processos
02.03.04.11 Informggao sobre de_senvolwmento do
projeto de melhoria do processo
02.03.04.12 Termo de abertura de projeto de melhoria
de processo
02.03.04.13 Termo de ence!’ramento de projeto de
melhoria de processo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.03 - Gerir processos criticos

02.03.05 - Atualizar a Metodologia de Gestao de

Processos
Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
02.03.05.01 Norma de gestao de processos de
trabalho
Ata de reunido da gestéao estratégica de
02.03.05.02 Processos
02.03.05.03 Processo de revis&o da metodologia de
gestao de processos
Memorando de abertura do processo de
02.03.05.04 revisdo da metodologia de gestao de

processos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia
02.04 - Contribuir para a estratégia do Poder Judicidrio
02.04.01 - Monitorar metas nacionais do poder
judiciario no TRE-RJ
Cédigo da - .
Tipologia Tipologia
02.04.01.01 Processq de momtoramepto_ d_e’lg metas
nacionais do poder judiciario
Memorando de abertura do processo de
02.04.01.02 | monitoramento das metas nacionais do
poder judiciario
Planilha de monitoramento da meta
02.04.01.03 nacional 1
02.04.01.04 Planilha c_ie momtoramerlto da meta
nacional 2 para o 1° grau
02.04.01.05 Planilha Qe momtoramenoto da meta
nacional 2 para o 2° grau
Despacho de autorizagao para
02.04.01.06 | lancamento dos dados relativos as metas
nacionais
Termo de conclusao do processo de
02.04.01.07 | monitoramento das metas nacionais do
poder judiciario
02.04.01.08 Ato de des]gna_gao de juiz ges_tqr’ c_ie metas
nacionais do poder judiciario
Oficio de comunicagao dos
02.04.01.09 representantes do tre-rj junto ao
subcomité gestor da justica eleitoral
Informagao sobre acompanhamento dos
02.04.01.10 | dados relativos as metas nacionais do
poder judiciario
Despacho de acompanhamento dos
02.04.01.11 dados relativos as metas nacionais do
poder judiciario
02.04.01.12 Glossario para reglstrq de metas
nacionais cnj




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02.04.01.13

Glossario para registro de metas
especificas da justica eleitoral

02.04.01.14

Comunicado de atualizagao de
informacgdes cnj




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.04 - Contribuir para a estratégia do Poder Judicidrio

02.04.01 - Monitorar metas nacionais do poder
judiciario no TRE-RJ

Cdédigo da . .

Tipologia Tipolagia
02.04.01.15 Recibo de langamento de dados cnj
02.04.01.16 Planilha de monitoramento de metas

especificas da justica eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

02 - Estratégia

02.04 - Contribuir para a estratégia do Poder Judicidrio

02.04.02 - Conduzir gestdo participativa de defini¢do
das metas nacionais no Estado

Cdédigo da

Tipologia Tipolagia

Processo de acompanhamento da gestao
02.04.02.01 participativa das metas nacionais do
poder judiciario

Memorando de abertura do processo de
02.04.02.02 | gestéo participativa das metas nacionais
do poder judiciario

Informagdo sobre acompanhamento do
02.04.02.03 processo de gestao participativa das
metas nacionais do poder judiciario

Termo de conclusdo do processo de
02.04.02.04 | gestao participativa das metas nacionais
do poder judiciario

Despacho de encaminhamento das metas

02.04.02.05 N .
nacionais propostas pelo tre-rj

Relatdrio de registro da gestao

02.04.02.06 participativa do tre-rj

Formulario de pesquisa do processo
02.04.02.07 | participativo para formulagao de metas
nacionais e especificas - publico externo

Relatorio de analise do processo

02.04.02.08 participativo para identificagdo das

T propostas de metas especificas para a
justica eleitoral

Formulario de pesquisa do processo
participativo para formulagdo de metas
especificas da justica eleitoral - publico

interno

02.04.02.09
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da

Tipologia Tipologia
03.01.01.01 Processo de monitor~amento de
recomendagdes
03.01.01.02 Processo de auditoria
03.01.01.03 Comunicado de auditoria
03.01.01.04 Programa de auditoria
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
03.01.01.05 Matriz de procedimentos de auditoria
03.01.01.06 Cronograma de auditoria
03.01.01.07 Questionario de auditoria
03.01.01.08 Requisicdo de documentos e informagoes

para auditoria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.01 - Realizar auditorias
S
03.01.01.09 Extrato de entrevista de auditoria
03.01.01.10 Matriz de planejamento de auditoria
03.01.01.11 Plano de trabalho de auditoria
03.01.01.12 Lista de verificagao de auditoria
03.01.01.13 Memorando para ci_énqia do relatdrio de
auditoria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da

Tipologia Tipologia
03.01.01.14 Memorando para ciéncia do relatério de
monitoramento
03.01.01.15 Matriz de achados de auditoria

Despacho para expedigdo de memorando

03.01.01.16 sobre auditoria

Formulario de controle de qualidade da

03.01.01.17 auditoria

Formulario de identificagao dos elementos

03.01.01.18
do processo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
03.01.01.19 Matriz de riscos
03.01.01.20 Matriz de controle para auditoria com

base em riscos
03.01.01.21 Relatério preliminar de auditoria
03.01.01.22 Matriz de riscos e controles
03.01.01.23 Escala de probabilidades
03.01.01.24 Relatério final de auditoria
03.01.01.25 Escala de impactos
03.01.01.26 Matriz de nivel de riscos
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.01.27 Matriz swot
03.01.01.28 | Relatério preliminar de auditoria especial

03.01.01.29

Relatdrio final de auditoria especial

03.01.01.30

Mapa de processo
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
03.01.01.31 Matriz de testes de controles
03.01.01.32 Processo de inspegado administrativa
03.01.01.33 Relatorio de inspegdo administrativa
03.01.01.34 Processo de fiscalizagao para fins de

auditoria
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.01.35 Relatério de flscal!zac_;ao para fins de
auditoria
03.01.01.36 Comunicado de~mon|toram_en’go de
recomendacgdes de auditoria
03.01.01.37 | Relatdrio preliminar de monitoramento
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
03.01.01.38 Relatério final de monitoramento
03.01.01.39 Formulario de [nonitoramgntq de

recomendagdes de auditoria
03.01.01.40 Plano anual de auditoria
03.01.01.41 Plano de auditoria de longo prazo
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Codigo da . -
Tipologia Tipologia
03.01.01.42 Processo de plam_ajar_nento anual de
auditoria
03.01.01.43 Processo de planejamento de auditoria de
longo prazo
Processo de planejamento de atividades
03.01.01.44 de auditoria
03.01.01.45 Processo de elaboragao de relatério de

atividades de auditoria

03.01.01.46 Plano de atividades de auditoria

03.01.01.47 Relatorio de atividades de auditoria

03.01.01.48 Memorand'o_de encammhamento de
formulario de monitoramento

03.01.01.49 | Matriz de responsabilizagdo em auditoria

03.01.01.50 Plano de acao para impleme_ntagéo de
recomendacgdes de auditoria

Sumario executivo de relatério de

03.01.01.51 auditoria

03.01.01.52 Registro de exame de auditoria
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Processo de solicitagao de informagdes
03.01.01.53 para auditoria ou monitoramento de

recomendagdes
Processo de comunicacdo de informagdes
03.01.01.54 | relativas a auditoria ou monitoramento de
recomendacgdes
Processo de comunicacgao de resultados
03.01.01.55 de auditoria ou monitoramento de
recomendacgdes
03.01.01.56 Memorando de abel"tur'a do processo de
auditoria
Memorando de abertura do processo de
03.01.01.57 monitoramento (ou continuidade)
03.01.01.58 Memorando fj? encam|r_1ha.mento de
relatério de auditoria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.01 - Realizar auditorias

Cddigo da

Tipologia Tipologia
03.01.01.59 Despacho de aprovagéo de relatorio de
auditoria
03.01.01.60 Despacho de aprovagéo de relatdrio de
monitoramento
Despacho em processo de auditoria
03.01.01.61 interna
Processo de gestédo de plano de agao
03.01.01.62 |para implementagéo de recomendagéao de

auditoria

03.01.01.63

Programa de monitoramento



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.02.01 |Informacé&o de inspe¢do em zona eleitoral
03.01.02.02 | Portaria de inspegédo em zona eleitoral
03.01.02.03 | Processo de saneamento de correigdo
03.01.02.04 Informacao de solicitagao de pro_rrggagéo
prazo saneamento de correigao
03.01.02.05 | Informacédo de saneamento de correigao
03.01.02.06 Informacéo de sgane_ame~nto de correigao -
finalizagao
03.01.02.07 Processo de saneamento de inspegao
03.01.02.08 Informagéao de inspegao inicial
03.01.02.09 Certidao de envio de e-mail as
coordenadorias da vpcre
03.01.02.10 Informacao de solicitagéo de prorrogagéo
de prazo de saneamento de inspegao
03.01.02.11 | Informagao de saneamento de inspegao
03.01.02.12 Informacéo de sar_meamento de inspecgao -
finaliza
03.01.02.13 | Processo de correigao em zona eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.02.14 Informagao relativo a equivoco no
preenchimento do prazo de saneamento
Informagéo de correicdo extraordinaria
03.01.02.15 nao realizada pelo juizo
03.01.02.16 Informaggo d~e |mpOSS|b|_I|d~ade de
realizacdo da correigao
03.01.02.17 Informagao acerca de sol_lcltac;ao de
dispensa de correigao
Informagéo de solicitagdo de reabertura
03.01.02.18 do sicel
03.01.02.19 | Processo de relatdrio anual de atividades
03.01.02.20 Informacao sobre auséncia de resposta
ao relatoério anual
Informag&o sobre encaminhamento de
03.01.02.21 relatério anual de atividades
03.01.02.22 Informacgao sobre pendéncia do relatério
anual
03.01.02.23 Processo de correigao extraordinaria -
revisao
03.01.02.24 Oficio de ciéncia do_Ju[z_em correigao
extraordinaria
03.01.02.25 Certidao de envio de e-mail - ciéncia de
despacho
03.01.02.26 Portaria de correigao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
03.01.02.27 Edital de correigcao
03.01.02.28 Oficio de acompanha[’nento do MPE a
correigéo

03.01.02.29 Relatério de saneamento de correigao

03.01.02.30 Oficio de comunicagao de prorrogagao de
prazo de saneamento a vpcre

Informacgao de solicitagao de prorrogagao
03.01.02.31 | de prazo de saneamento de correigdo no
cartério

03.01.02.32 | Despacho de ciéncia da coordenadoria

Termo de abertura de conclusao para

03.01.02.33 vice-presidente e corregedor

03.01.02.34 Despacho em processo de correigéo
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.02.35 Mensagem deisoI|C|tagao de
esclarecimentos
Mensagem de esclarecimento da zona
03.01.02.36 cleitoral
03.01.02.37 Despacho acerca de prorrogagao de
prazo
03.01.02.38 |Certidao de publicagao de edital e portaria
Certidao de arquivamento de edital e
03.01.02.39 portaria de correi¢cao
03.01.02.40 | Relatorio de correigdo em zona eleitoral
03.01.02.41 Ata de correigdo em zona eleitoral
03.01.02.42 Certidao de arquw:tn;ento de relatorio e
03.01.02.43 Despacho determin’a.ndo envio de ata e
oficio
Oficio de comunicagao de impossibilidade
03.01.0244 de utilizagao do sicel
03.01.02.45 |Oficio de solicitagdo de reabertura do sicel
03.01.02.46 Oficio de comunicagéq de prazo de
saneamento equivocado
Oficio de comunicagao de nao realizagéao
03.01.02.47 de correicao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.02.48 OflClQ de~esclare0|m.er~1to acerca c_je,n.ao
realizagao de correigdo extraordinaria
Processo de dispensa de correicao
03.01.02.49 extraordinaria por designagao de juiz
titular/justificativa
03.01.02.50 Oficio de Justlfl_c%tlva de néo rggllzagao de
correi¢gao extraordinaria
03.01.02.51 InformagaNO acerca d_e J~ust|f|cat|va _de, n&o
realizacdo de correigdo extraordinaria
03.01.02.52 Oficio de sqllcjltagao de c_jls,pfensa de
correigao extraordinaria
03.01.02.53 Informagao acerca ge sohutaggo’d_e
dispensa de correicao extraordinaria
03.01.02.54 Despacho_ acerca de d|§p§psa de
correigao extraordinaria
03.01.02.55 Mensagem de (l;o[nunlcagao.dg @spensa
de correigao extraordinaria
Oficio de indicagao de servidor para
03.01.02.56 secretario da correigao extraordinaria
03.01.02.57 Portaria de correi¢ao extraordinaria -
revisao
03.01.02.58 Informacéo de rgapz_agao Qe~correlgao
extraordinaria - revisdo
Despacho determinando a autuagao de
03.01.02.59 correigao
03.01.02.60 Edital de correlga_o~extraord|nar|a -
revisao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.02.61 Certldz?\oﬂde publlca_(;a’o.de edlt_al~de
correigao extraordindria - revisao
Certidao de arquivamento de edital de
03.01.02.62 correigao extraordinaria - revisao
03.01.02.63 Oficio d_e ~acompanhaim}e_nto do mpe a
correigdo extraordinaria - revisdo
03.01.02.64 Certidao de eleitor néo residente
03.01.02.65 | Certidao de eleitor residente - coletivo
03.01.02.66 Certidao de eleltor. nao residente -
coletivo
03.01.02.67 Certidao de eleitor reS|de_nte em
enderego desconhecido
Certidao de eleitor residente - casa
03.01.02.68 fechada
03.01.02.69 Certidao de eleltorlpla[a varias situagdes
em diligéncia
03.01.02.70 | Certidao de eleitor residente - o préprio
Certidao de eleitor residente - por
03.01.02.71 terceiros
03.01.02.72 Relatorio de correi¢ao extraordinaria -
revisao
03.01.02.73 Relatorio prellln:nnar de correicao
extraordinaria - revisdo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.02.74 Relatorio de cqn(:,IL_Jsao da_ correigao
extraordinaria - revisao
Oficio de solicitagdo de prorrogacéo de
03.01.02.75 prazo de relatério conclusivo
03.01.02.76 Manifestagdo do mpe
03.01.02.77 Despacho (_:Je~encaminhe_1n"!e_nto dog a~utos
da correigao extraordinaria - revisdo
03.01.02.78 Certidao de eleitor residente
03.01.02.79 Oficio de comunica(;_éo de impqs§ibilidade
de comparecimento do juiz
03.01.02.80 Process_o relativo_a relatério
circunstanciado
03.01.02.81 Relatério C|rc;unstza~n0|ado em virtude de
designagao de chefia
03.01.02.82 Mensagem com mfprmagao C!O numero do
relatério circunstanciado
03.01.02.83 Relatério de saneamento de inspegao
03.01.02.84 Processo de inspegao
Oficio de encaminhamento do relatério
03.01.02.85 anual de atividades fora do prazo
03.01.02.86 Oficio de s_ol_|C|ta(;ao de relatorio anual de
atividades fora do prazo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.02.87 Oficio de prorrogagéo de prazo de
saneamento - inspegao
03.01.02.88 Despacho determlsrilggldo a reabertura do
03.01.02.89 Mensagem de comunicagéo_de despacho
de reabertura do sicel
03.01.02.90 Despacho acerca da d_ef~|n|gao de data
para correigao
Mensagem acerca de definicdo de data de
03.01.02.91 corteicao
03.01.02.92 Informagéao acerca da |mposs_|pll|dade do
comparecimento do juiz
03.01.02.93 Certldac_J ge publlcag_aq qe portgr@ de
correicdo extraordinaria - revisao
Informagé&o acerca de prorrogagao de
03.01.02.94 prazo de relatério conclusivo
03.01.02.95 Despacho acerca fj‘? prorrogagao de
prazo de relatério conclusivo
03.01.02.96 Mensagem _d(::‘ comunlca_(;a’o_de de§p§cho
em correi¢do extraordinaria - revisao
03.01.02.97 | Relatdrio de inspegao em zona eleitoral
03.01.02.98 Mensagem de ciéncia para as
coordenadorias da vpcre
03.01.02.99 Despacho de ciéncia da secretaria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos

03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

03.01.02. 100| Despacho em processo de inspegao

Mensagem de esclarecimento da ze
03.01.02.101 acerca de relatoério anual
03.01.02.102 MensagerAn dle prorrogacéo de prazo -
pendéncias de relatério anual
03.01.02.103 Informacéo so.bre prorrogagao de prazo
de esclarecimento - relat6rio anual

Mensagem de comunicagéo de despacho
03.01.02.104 - relatoério anual

03.01.02.105 Certidao de envio de e-mail - relatério
anual

03.01.02.106 Mensagerp acerca da,fi_nalizagéo de
pendéncia - relatério anual

Informagéo acerca da finalizagéo de
03.01.02.107 pendéncia - relatério anual

03.01.02.108 Despacho dgte:rminando _regl_izagéo de
correicdo extraordinaria

Mensagem de confirmagao de
03.01.02.109 recebimento de numero de relatoério
circunstanciado

03.01.02.110 Informagéo acerca da finalizagéoldlo
saneamento de correigdo do cartorio

03.01.02.111 | _Informac&o acerca de prorrogagao de
prazo de saneamento inspecao - cartorio

03.01.02.112 Despacho acerca da prorrogagéo de
prazo - inspegao
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.02 - Realizar inspecgoes, correigoes, relatdrio
anual e apoio aos Cartorios Eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
03.01.02.113 Mensagem acerca da prorrogagao de
prazo - inspegao
03.01.02.114 Certidao de envio de e-mail - cumprimento

do despacho

03.01.02.115 | Despacho em processo de relatério anual

03.01.02.116 | Mensagem acerca de relatdrio anual

Despacho acerca da impossibilidade de

I utilizagdo no SICEL em correigao
Mensagem de comunicagéo de despacho

03.01.02.118 oM COMTeicao

03.01.02.119 Certidao de recebimento de relatério de

saneamento de inspegao

03.01.02.120 Relatorio anual de atividades




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.03 - Monitorar a disciplina

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.03.01 Processo administrativo disciplinar

03.01.03.02 | Processo de sindicancia investigativa

03.01.03.03 Processo de investigacdo preliminar

03.01.03.04 | Processo de sindicancia de magistrado

03.01.03.05 Representagédo funcional disciplinar

03.01.03.06 Denuncia disciplinar

03.01.03.07 Despacho dg abeﬁurg de sindicancia
investigativa

03.01.03.08 Decisao acerca de abertura de

investigagdo preliminar

Termo de autuacgéo de investigagao

03.01.03.09 A
preliminar
03.01.03.10 Relatorlo acerca Eie mvgst;gagao em
investigacdo preliminar
Decisao de avaliagcado acerca de
03.01.03.11 responsabilidade disciplinar
03.01.03.12 Termo de distribuicdo de procedimento

disciplinar

03.01.03.13 |Portaria de nomeacao de trio processante

03.01.03.14 | Ata de instalacado de comissdo disciplinar
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.03 - Monitorar a disciplina
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.03.15 Men".lorando~de comunicagéo de
instalagdo de comisséo
03.01.03.16 Termo de registro de declaracdes
03.01.03.17 Termo de registro de_diliig(.“encia em
procedimento disciplinar
03.01.03.18 Termo de registro de acareacao
Relatério de concluséo de procedimento
03.01.03.19 disciplinar
03.01.03.20 Decisao de avahagao_ acerca de justa
causa disciplinar
03.01.03.21 Termo de formalizagao de acusagao
03.01.03.22 | Termo de comunicagao de indiciamento
03.01.03.23 Manifestagao acerca de infragéo de
servidor
03.01.03.24 Notlflcagac_) Qe ab_ertur_a Qe_processo
administrativo disciplinar
03.01.03.25 Termo de ajustamento de conduta
03.01.03.26 Processo de r_egistro de incidente de
sanidade mental
03.01.03.27 | Portaria de responsabilidade de servidor
03.01.03.28 Portaria de afastamento de servidor
03.01.03.29 | Portaria de prorrogagao de sindicancia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.03 - Monitorar a disciplina
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.03.30 Portaria de_ prorrogagao Qe_processo
administrativo disciplinar
03.01.03.31 | Requisi¢ao de informagédo e documentos
03.01.03.32 Termo de registro de interrogatério
Oficio de comunicag¢ao de arquivamento
03.01.03.33 de procedimento prévio de apuragao
03.01.03.34 Oficio de comupicagéo de arqu’i\(amento
de procedimentos apuratérios
03.01.03.35 Termo de corregéo escrita
03.01.03.36 Termo de compromisso de posse
03.01.03.37 Processo para g_es_té_o dos procedimentos
disciplinares
Processo para registro dos procedimentos
03.01.03.38 da comissao permanente de processo
disciplinar
Processo de requisi¢do de
03.01.03.39 informagao/documento
03.01.03.40 Processp para registro dosN atos relatlvos
ao instituto da corregao escrita
03.01.03.41 Processo de |nvest|gaga_o preliminar em
face de servidor
Processo para registro dos atos relativos
03.01.03.42 ao incidente de insanidade mental
Processo para registro dos atos relativos
03.01.03.43 | a elaboragao de Termo de Ajustamento
de Conduta - TAC
Processo de representagéo ou denuncia
03.01.03.44 | sobre ilegalidade, omissao ou abuso de
poder
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.04 - Gerir a regulamentacao administrativa

interna

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
03.01.04.01 Parecer juridico de aprovagao_de minuta

de norma e ato normativo
Portaria de delegagao para a pratica de
03.01.04.02 atos administrativos ou processuais
03.01.04.03 Despacho‘de conplusao da d_lretona geral
a autoridade superior
Memorando de encaminhamento de

03.01.04.04 | proposta de elaboragédo de norma ou ato

administrativo
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.04 - Gerir a regulamentacao administrativa

interna

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
03.01.04.05 Processo de elabqrz_ac;ao lde normas e atos

administrativos
Portaria de regulamentacao das

03.01.04.06 Secretarias
03.01.04.07 | Ato de regulamentagao da Presidéncia
03.01.04.08 Ordem de servigo da Presidéncia
03.01.04.09 Portaria de regula(r;nee;gitagao da Diretoria

03.01.04.10 | Portaria de regulamentacéo da Ouvidoria

03.01.04.11 Ordem de servigo da Diretoria Geral

Resolucéo de regulamentacao das

03.01.04.12 atividades do Tribunal

03.01.04.13 Instrugdo normativa .d‘f regulament6930
da Presidéncia

03.01.04.14 Instrucdo normativa de regulamentacéo

da Diretoria Geral
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.04 - Gerir a regulamentacao administrativa

interna

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
03.01.04.15 Portaria de regularnent_agao das Zonas

Eleitorais
Portaria de regulamentagao da
03.01.04.16 Presidéncia
03.01.04.17 Prowmentq qe regulamentagao _da Vice
Presidéncia e Corregedoria

03.01.04.18 Portaria de regulamentagao da Vice-

Presidéncia e Corregedoria

Informagéo para instrugdo de processo de
03.01.04.19 elaboracéo de normas e atos
administrativos

Despacho de decisao em processo de
03.01.04.20 elaboracéo de normas e atos
administrativos

Aviso para divulgacdo de informagdes das

03.01.04.21 unidades

03.01.04.22 Procgsg,o de? tramitagao de gxpeQigptfes
administrativos da secretaria judiciaria

03.01.04.23 | Termo para retificagdo de Ato/Portaria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.05 - Gerir a regulamentacao expedida pela
Corregedoria
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Aviso de disponibilizagédo de revisao de
03.01.05.01 manuais da VPCRE
Formulario para encaminhamento de
03.01.05.02 sugestdes dos manuais
Mensagem de encaminhamento das
03.01.05.03 sugestdes das zonas eleitorais para
secoes pertinentes
03.01.05.04 Planilha de con~trole de suges_toes para
alteragcao dos manuais
03.01.05.05 Processo de elabora.(;ao/rewsao de
manuais
Oficio-circular acerca da
03.01.05.06 informagao/documentagao para
observancia pelo tribunal
03.01.05.07 Informagao_acerca de _docgmentos para
fins de publicagao
03.01.05.08 Certidao de publlcag_ao acerca de
documento produzido pela cre
03.01.05.09 Aviso acerca de determlna_lgao a ser
seguida por zona eleitoral
Provimento acerca de orientagao a ser
03.01.05.10 |seguida por zona eleitoral e outros 6rgaos
da federagao
Portaria acerca de determinagao a ser
03.01.05.11 seguida pelo tribunal
03.01.05.12 Edital para cientificagdo de determinagao
da cre
03.01.05.13 Ata de reuniao acerca de assunto de
interesse da cre
03.01.05.14 Informagéo sobre elabqragao/rewsao de
manuais
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03.01.05.15

Despacho com determinagéo de revisao
dos manuais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.06 - Monitorar a ética

Caodigo da
Tipologia

Tipologia

03.01.06.01

Resolugéo de instauragéo do Codigo de
Etica
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.07 - Realizar acompanhamento e orientagao de

gestdo
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

03.01.07.01 | Processo de acompanhamento de gestao

Parecer de controle interno sobre
03.01.07.02 | prestacao de contas de suprimento de
fundos

Parecer de controle interno sobre
pagamento de obras
03.01.07.04 Parecer de cont[ole interno sobre

contratagcédo de obras

03.01.07.03

Parecer de controle interno sobre

03.01.07.05 alteragao contratual de obras

Parecer de controle interno sobre ato de

03.01.07.06 .
aposentadoria
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.07 - Realizar acompanhamento e orientagao de

gestao
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.07.07 Parecer de controle |r1terno sobre ato de
penséo
Parecer de controle interno sobre ato de
03.01.07.08 adrmissio
03.01.07.09 Parecer de contrgle interno de orientagao
a gestao
03.01.07.10 Informagé&o de controle interno de

orientagao a gestao

03.01.07.11 | Relatério de acompanhamento de gestéao

Memorando para ciéncia do relatério de

03.01.07.12 acompanhamento de gestdo

Memorando de encaminhamento das
03.01.07.13 providéncias adotadas para a
implementacado das recomendagobes

Processo de acompanhamento e
03.01.07.14 coordenacao de atividades da gestao
administrativa
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Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.08 - Realizar controle das atividades cartorarias

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Mensagem eletrbnica encaminhada as
03.01.08.01 zonas solicitando o cumprimento de
determinagoes

Mensagem eletrénica encaminhada as
03.01.08.02 | zonas em resposta a questionamentos e
sugestao feitos

Processo de descarte para Cartérios

03.01.08.03 o
Eleitorais
Informacao sobre desempenho de zona
03.01.08.04 cleitoral
03.01.08.05 Despacho acerca do'desempenho de
zona eleitoral
03.01.08.06 Certidao acerca dg cumprimento do
determinado
03.01.08.07 Relatério sobre de_sempenho de zona
eleitoral
03.01.08.08 Processo para atendimento de

solicitagdes das zonas eleitorais

03.01.08.09 | Oficio de solicitagdo das zonas eleitorais

Informagao em processo para
03.01.08.10 | atendimento de solicitagdes das zonas
eleitorais

Oficio de atendimento de solicitagdo das

03.01.08.11 o
zonas eleitorais
03.01.08.12 Despacho de atendlmen_to dg solicitagao
das zonas eleitorais
Certiddo de cumprimento de despacho em
03.01.08.13 solicitagcdes das zonas eleitorais
03.01.08.14 Processo de autorizagédo de suspensao do

expediente nas Zonas Eleitorais
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Plano de Classificacao de Documentos

03.01.08.15

Oficio de solicitagao de autorizagdo de
suspensao do expediente nas zes

03.01.08.16

Despacho de autorizagdo de suspenséao
do expediente nas zes

03.01.08.17

Ato de autorizagao de suspenséao do
expediente nas zes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles
03.01 - Exercer controles internos
03.01.08 - Realizar controle das atividades cartorarias
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.08.18 Certidao de pubillcagiao do ato de
autorizagao
Mensagem de comunicagdo em processo
03.01.08.19 de autorizagéo de suspenséao do
expediente nas zes
Processo de autorizagao de realizagao
03.01.08.20 | excepcional de horas extraordinarias nas
Zonas Eleitorais
Oficio de solicitagdo de realizagéo
03.01.08.21 | excepcional de horas extraordinarias nas
zes
Despacho de autorizagao para realizagao
03.01.08.22 | excepcional de horas extraordinarias nas
zes
Ato de autorizagao para realizagao
03.01.08.23 | excepcional de horas extraordinarias nas
zes
Certidao de publicacao do ato de
03.01.08.24 autorizacao excepcional de he
Mensagem de comunicagdo em processo
03.01.08.25 de realizagao excepcional de horas
extraordinarias nas zes
03.01.08.26 Processo acerca (;Ie monitoramento de
dados extraidos do portcre
03.01.08.27 Processo de registro de livros
03.01.08.28 Livro de inscricao de multas eleitorais
03.01.08.29 Livro de registro de sentenga
03.01.08.30 Livro de carga de autos
03.01.08.31 Livro de rol de culpados
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03.01.08.32

Livro para langamento de termos de
correigdes, inspegoes e relatorio de
atividades
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03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.08 - Realizar controle das atividades cartorarias

Cddigo da

Tipologia Tipologia
03.01.08.33 Livro para langamento de atas
03.01.08.34 Livro de suspensao condicional do

processo e transagao penal

03.01.08.35

Livro das atas das mesas receptoras de
voto e de justificativa

03.01.08.36

Livro de fiangas criminais

03.01.08.37

Livro de migracao
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03 - Controles

03.01 - Exercer controles internos

03.01.09 - Gerir a prestacao de informagodes sobre a

gestdo
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.01.09.01 Rela_torlo anual dg atividades d{a .
secretaria de controle interno e auditoria
Processo de prestacdo de informagdes
03.01.09.02 sobre atividades anuais das unidades
Memorando de informagdo ou demanda
03.01.09.03 sobre atividade da unidade
Processo de comunicagéo sobre reportes
03.01.09.04 ou demandas da unidade para a alta

administragao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
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03 - Controles

03.02 - Atender os controles externos

03.02.01 - Realizar procedimentos exigidos pelo TCU

Ee Tipologia

03.0201.01 4 s0 o tbunal de contas da unio
03.0201:02 | dinarins a0 Tribunal 46 Contas da Unido
09020105 | P e

03.02.01.04 Certificado de auditoria em prestacéo de

contas ordinarias ao tcu

Parecer em prestagao de contas
03.02.01.05 | ordinarias do tcu pelo dirigente do 6rgao
de controle interno

Relatorio de unidade de auditoria interna

03.02.01.06 - =
em relatério de gestdo ao tcu

Informacgao de controle interno sobre

03.02.01.07 diligéncia ou deliberagéo do tcu
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03 - Controles

03.02 - Atender os controles externos

03.02.01 - Realizar procedimentos exigidos pelo TCU

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Oficio de resposta de diligéncia ou
03.02.01.08 |deliberagao do tribunal de contas da uniao
pelo controle interno

Pronunciamento de ciéncia das
03.02.01.09 | conclusdes do parecer de auditoria da
unidade de controle interno

Oficio de diligéncia ou deliberagéo do

03.02.01.10 tribunal de contas da uni&o

Processo de elaboragao de relatério de

03.02.01.11 gestdo anual

Informacgéao sobre elaboragao de relatério

03.02.01.12 =

de gestao anual
03.02.01.13 Relatério de gestédo anual
03.02.01.14 Informacgéo sobre prestagdo de contas

anual




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
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03 - Controles
03.02 - Atender os controles externos
03.02.02 - Disponibilizar informagdes ao CNJ
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.02.02.01 _ _Info~rmagéo para atendimento dg .
solicitagao do conselho nacional de justica
Processo de monitoramento do sistema
03.02.02.02 | de estatisticas do poder judiciario - justica
em numeros
03.02.02.03 Proc,:egso de mon’itoramento do_ plan_q Qe
logistica sustentavel do poder judiciario
Memorando de abertura do processo de
03.02.02.04 monitoramento do plano de logistica
sustentavel do poder judiciario
Despacho de autorizagao para
03.02.02.05 langamento dos dados do plano de
logistica sustentavel do poder judiciario
Relatério de desempenho do plano de
03.02.02.06 | logistica sustentavel do poder judiciario -
pls-jud
Memorando de abertura do processo de
03.02.02.07 | monitoramento do sistema de estatistica
do poder judiciario - justica em ndimeros
Processo de monitoramento do sistema
03.02.02.08 de estatisticas do poder judiciario -
modulo produtividade
03.02.02.09 Planilha para 'reglstro de c!a_dos do passo
1 - médulo produtividade
Planilha para registro de dados do passo
03.02.02.10 2 - médulo produtividade
Planilha para registro de dados do passo
03.02.02.11 3 - médulo produtividade
Planilha para registro de dados do passo
03.02.02.12 4 - médulo produtividade
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03 - Controles

03.02 - Atender os controles externos

03.02.02 - Disponibilizar informagdes ao CNJ

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho de autorizagao para
03.02.02.13 langamento dos dados do justica em
numeros no sistema do cnj

Despacho de autorizagao para
03.02.02.14 | langamento dos dados da produtividade
mensal do tre-rj no sistema do cnj

Planilha de registro de processos

03.02.02.15 ingressados por assunto - justica em
numeros
Planilha de registro de processos
03.02.02.16 ingressados por classe processual -

justica em nimeros

Termo de conclusdo do processo de
03.02.02.17 | monitoramento do sistema de estatisticas
do poder judiciario - justica em niumeros

Planilha de registro de variaveis do justica

03.02.02.18 .
em numeros

Termo de conclusao do processo de
03.02.02.19 monitoramento do médulo de
produtividade mensal do poder judiciario

Memorando de abertura do processo de
03.02.02.20 | monitoramento do sistema de estatisticas
do poder judiciario - médulo produtividade

Informag&o sobre acompanhamento dos
03.02.02.21 | dados relativos ao sistema de estatisticas
do poder judiciario - médulo produtividade

Informagao sobre acompanhamento dos
03.02.02.22 | dados relativos ao sistema de estatisticas
do poder judiciario - justica em numeros
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03.02.02.23

Informacéao sobre acompanhamento dos
dados relativos ao plano de logistica
sustentavel do poder judiciario
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03 - Controles

03.02 - Atender os controles externos

03.02.02 - Disponibilizar informagdes ao CNJ

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Processo de monitoramento da politica de
03.02.02.24 |atengao integral a saude de magistrados e
servidores do poder judiciario

Memorando de abertura do processo de
monitoramento da politica de atengao
integral a saude de magistrados e
servidores do poder judiciario

03.02.02.25

Informagéao sobre acompanhamento dos
dados relativos a politica de atencao
integral a saude de magistrados e
servidores do poder judiciario

03.02.02.26

Despacho de autorizagao para
langamento dos dados da politica de
atencao integral a saude de magistrados e
servidores do poder judiciario

03.02.02.27

Planilha de langamento dos dados
relativos a politica de atengéo integral a
saude de magistrados e servidores do
poder judiciario

03.02.02.28

Termo de conclusao do processo de

03.02.02.29 monitoramento da politica de atengao

e integral a saude de magistrados e
servidores do poder judiciario

Relatério de acompanhamento de dados

03.02.02.30 r _
do sistema gerir
03.02.02.31 Processo para atendimento de
solicitagbes do cnj
03.02.02.32 | Intimag&o para cumprimento de decis&o
ou providéncia do cnj
03.02.02.33 Informag&o em processo para

atendimento de solicitagbes do cnj
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03 - Controles

03.02 - Atender os controles externos

03.02.02 - Disponibilizar informagdes ao CNJ

Cddigo da

Tipologia Tipologia
03.02.02.34 Despacho em processo para at_end|mento
de solicitagoes do cnj
03.02.02.35 Oficio em processo para aten_dlmento de
solicitagcdes do cnj
Certiddo em processo para atendimento
03.02.02.36 de solicitagc6es do cnj
03.02.02.37 Processo de concesséao do selo justica em

numeros

Planilha para langamento dos dados de
03.02.02.38 | insumos dotacdes e graus de utilizagéo -
justica em numeros

Planilha de monitoramento do ingresso

03.02.02.39 dos feitos no 1° grau por assunto
processual
Planilha de monitoramento do ingresso
03.02.02.40 dos feitos no 1° grau por classe
processual
03.02.02.41 Ato de comunicagao para cumprimento de

decisdo ou providéncia cnj

Comprovante de juntada de documento

03.02.02.42 ;
no pje
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03 - Controles

03.02 - Atender os controles externos

03.02.03 - Gerir informagdes em Processos Judiciais e
Administrativos externos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.02.03.01 Informacao para atendimento de

solicitagdo da Advocacia Geral da Unidao

Formulario de informacéo sobre a
03.02.03.02 | contratagao e gestao e fiscalizagao do
contrato

03.02.03.03 Despachp de enc_amir‘mhamento das
informacdes a agu

Informagéo da fiscalizagédo sobre a

03.02.03.04 peticao inicial e as ocorréncias do contrato

Despacho para expedicao de oficio a

03.02.03.05 Advocacia Geral da Uni&o

Oficio para prestagao de informagdes a
03.02.03.06 Advocacia Geral da Unido

Despacho para encaminhamento de
03.02.03.07 informacdes a Advocacia Geral da Unido

Despacho em solicitagdo de informacéao

03.02.03.08 pela Advocacia Geral da Unido

03.02.03.09 Oficio de encaminhamento de informagao
para a agu

03.02.03.10 Informagao em processolslo tribunal de
contas da uniédo

Oficio de encaminhamento de

03.02.03.11 informagdes ao tcu

Informagao em processo de mandado de
seguranca

03.02.03.12

03.02.03.13 Processo de prestacdo de informagdes a
AGU sobre pessoas
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03 - Controles
03.02 - Atender os controles externos
03.02.03 - Gerir informagdes em Processos Judiciais e
Administrativos externos
Cddigo da
Tipologia
03.02.03.14 Processo de preSta'I?S(L)J de informagdes ao
03.02.03.15 Despacho para przs;e;%éo de informacgdes
03.02.03.16 Informacao sobre pa_lgamento a prestador
terceirizado
03.02.03.17 Informag&o em processo do cnj
03.02.03.18 Processo de informagao ao CNJ
03.02.03.19 | Oficio de informagao de processo do cnj

Processo para arquivamento de
03.02.03.20 procuracéo em cartorio - eleicdes
municipais

Tipologia

03.02.03.21 Peticao de arquivamento de procuragao
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03 - Controles
03.03 - Propiciar o controle social
03.03.01 - Garantir a transparéncia e o direito de acesso
a informacgao
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.03.01.01 Despacho sqbre pedlgo de acesso a
informagao
Oficio de prestagao de informagédo com
03.03.01.02 base na lei de acesso
03.03.01.03 Ipformaga~o em solicitagao d_e pedido de
informacao com base na lei de acesso
03.03.01.04 Processo de.sollmtaggo de acesso a
informagao
Processo de elaboragao do relatério
03.03.01.05 trimestral da Ouvidoria
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03 - Controles
03.03 - Propiciar o controle social
03.03.02 - Gerir canais diretos de atendimento as
solicitagdes da sociedade
ErciEalcs Tipologia
Tipologia polog
03.03.02.01 | Oficio para informagao do cliente externo
Despacho de determinacéo de anotagao
03.03.02.02 de elogio
03.03.02.03 Processo de comunicagao de elogio a
servidor
03.03.02.04 Comunicado de anotagao de elogio
03.03.02.05 Processo de reclamag_éo sobre servidor
Ou Servico
03.03.02.06 Comumcagap de reclamggao sobre
servidor ou servigo
03.03.02.07 Relatoério da pesquisa de satisfagédo do
cliente externo
Relatorio de analise da pesquisa de
03.03.02.08 satisfagado do cliente externo
03.03.02.09 Processo de sohmtag_ao de informacgao
com base na lei de acesso
03.03.02.10 Informagéo acerca da ocorréncia sobre
fatos narrados
Despacho sobre a ocorréncia para
03.03.02.11 diligéncias
03.03.02.12 Certidao acerca dAe d|.I|genC|a sobre
ocorréncia
03.03.02.13 Processo de ocorréncia da ouvidoria
03.03.02.14 | Informagé&o sobre ocorréncia da ouvidoria
03.03.02.15 Despacho em processo da ouvidoria
03.03.02.16 Certiddo em processo da ouvidoria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

03 - Controles

03.03 - Propiciar o controle social

03.03.02 - Gerir canais diretos de atendimento as
solicitagdes da sociedade

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.03.02.17 Oficio para anotagéo de eloglp a servidor
do quadro do tre-rj
Memorando de anotagéo de elogio a
03.03.02.18 servidor do quadro do tre-rj
03.03.02.19 Mensager_n para anotagao de elc_)glo a
servidor do quadro do tre-rj
Despacho acerca do pedido de solicitagdo
03.03.02.20 de anotacéo de elogio a servidor
03.03.02.21 Mensagem de anotacao de elogio
03.03.02.22 Oficio _de comunicagao de anpt_agao de
elogio para servidores requisitados
03.03.02.23 Oficio de sohmtagac_) de anotacao de
elogio
03.03.02.24 Memorando de sohmta_gao de anotacéao de
elogio
03.03.02.25 Despacho de _de’fermln_agao de anotagéao
de elogio a servidor externo
03.03.02.26 Oficio de anotagao de elogio para servidor
externo
Processo de tratamento de ocorréncia
03.03.02.27 recebida pela ouvidoria ou de 6rgao
externo
Informacao para registro sobre ocorréncia
03.03.02.28 | recebida ou nao recebida pela ouvidoria
ou por 6rgao externo
03.03.02.29 Ata de registro de audiéncia
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03 - Controles
03.03 - Propiciar o controle social
03.03.02 - Gerir canais diretos de atendimento as
solicitagdes da sociedade
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

03.03.02.30 Notificagao para registro de decisao

Processo de tratamento de informagdes
03.03.02.31 solicitadas pela Ouvidoria - LAI
03.03.02.32 Processo para emissao de relatério de
ouvidoria

Processo para elaboragéo de relatério
03.03.02.33 anual da ouvidoria do TRE-RJ

03.03.02.34 Informagao em elabpragéo de relatério da
ouvidoria

03.03.02.35 Certidao de publicagé}o d_e relatério anual
da ouvidoria
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03 - Controles

03.03 - Propiciar o controle social

03.03.03 - Monitorar satisfagdo com atendimento
prestado pelo Tribunal ao publico externo

Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
03.03.03.01 | Processo de realizacéo da pesquisa de
satisfacao
Formulario de realizag&o da pesquisa de
03.03.03.02 satisfacdo
03.03.03.03 Oficio de realizagéo da pesquisa de
satisfagédo
03.03.03.04 AMemorando de realizagao da pesquisa de
satisfacdo

03.03.03.05 |Ata de abertura da pesquisa de satisfagao

Relatério de resultado da pesquisa de

03.03.03.06 : a3
satisfagéo

03.03.03.07 Mensagem de realizagéo da pesquisa de
satisfacdo

03.03.03.08 Planilha de previsdo de formularios

03.03.03.09 Aviso de realizagao da pesquisa de
satisfacédo

03.03.03.10 Edital de realizagao da pesquisa de

satisfagcéo
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03 - Controles
03.03 - Propiciar o controle social
03.03.04 - Gerir documentos e informagdes do Portal da
Transparéncia
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
03.03.04.01 Processo de gestap dp Portal da
Transparéncia
Memorando para solicitagdo de
03.03.04.02 providéncias para o Portal da
Transparéncia
03.03.04.03 Despacho acerca qe qumprlmento de
providéncias
03.03.04.04 .Processo _de elaboraggo de relatdrio
circunstanciado de término de mandato
03.03.04.05 Relatorio circunstanciado de término de
mandato




04 - Cadastro Eleitoral

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -

operagoes de RAE

04.01.01 - Tratar operagoes equivocadas de RAE - ZE

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
04.01.01.01 Formularlo para reversao de opera}ggo
equivocada (requerimento do cartorio)
04.01.01.02 Informag&o sobre a ocorréncia de suposta
operagao equivocada
04.01.01.03 Notificagdo de operagdo equivocada de

rae

Despacho determinando a remessa do
04.01.01.04 expediente de reversao da operagao

equivocada a vpcre

04.01.01.05

Processo de reversao de operagao

equivocada de rae

04.01.01.06

Formulario para reversao de operagao
equivocada (requerimento do eleitor)

Despacho para notificacdo do eleitor
04.01.01.07 | envolvido em operagao equivocada de
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04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.02 - Gerir operagoes de RAE - ZE

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
04.01.02.01 | Edital de operagdes de requerimento de
alistamento eleitoral
04.01.02.02 Certiddo de encerramento do cadastro

eleitoral

04.01.02.03 | Requerimento de alistamento eleitoral

04.01.02.04 Protocolo de entrega de titulo eleitoral

04.01.02.05 | Certidao de direitos politicos suspensos

Certidao circunstanciada de eleitor com

04.01.02.06 A : €
inscrigéo regular e inelegivel
04.01.02.07 |Processo de regularizacéo de Situagéo do
Eleitor

04.01.02.08 | Certidao de quitagao com a justiga
eleitoral

04.01.02.09 Certidao de afixacdo de edital

04.01.02.10 | Reduerimento de reimpresséo de titulos
eleitorais

Processo para tratamento de
04.01.02.11 |requerimento de alistamento eleitoral (rae)
- nas zonas eleitorais

04.01.02.12 Relatorio decisao coletiva

04.01.02.13 Relatorio rae digitados sintético

04.01.02.15 Edital de intimagao da decis&o de
indeferimento rae
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04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.03 - Tratar banco de erros - ZE

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Informacgao em ocorréncia de banco de
erros

04.01.03.01

04.01.03.02 | Processo de corregao de banco de erros

Notificagdo em ocorréncia de banco de

04.01.03.03 Srros

04.01.03.04 | Relatério de consulta ao banco de erros

04.01.03.05 | Oficio em ocorréncia de banco de erros

04.01.03.06 |Certidao em ocorréncia de banco de erros

04.01.03.07 Despacho em ocgrrrz)ésncia de banco de

Mandado de intimagao em ocorréncia de

04.01.03.08 banco de erros




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.04 - Tratar coincidéncias - ZE

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.01.04.01 Processo de analise e instrugdo de

Duplicidade/Pluralidade de Inscrigao
Comunicagéo de coincidéncia de inscri¢cdo
04.01.04.02 cleitoral
04.01.04.03 Reque_rimer)tcg para regularizagao de
inscricao eleitoral - RRI

Oficio de encaminhamento dos

04.01.04.04 | documentos para instruir coincidéncia do
tipo 2d

Oficio de encaminhamento dos

04.01.04.05 | documentos para instruir coincidéncia do

tipo 3d

04.01.04.06 Informacgao sobre coincidéncia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.04 - Tratar coincidéncias - ZE

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho em processo de coincidéncia -

04.01.04.07 ZE

04.01.04.08 | Edital para divulgagao da coincidéncia

Certidao de anotagao da decisao no

04.01.04.09 .
sistema elo

04.01.04.10 |Decisdo em processo de coincidéncia - ZE

Notificagao de eleitor envolvido em

04.01.04.11 coincidéncia - ZE

04.01.04.12 | Oficio em processo de coincidéncia - ZE

Despacho de encaminhamento dos
04.01.04.13 | documentos para instruir coincidéncia do
tipo 2d




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.05 - Tratar pendéncias de coleta biométrica - ZE

Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
04.01.05.01 Processo relativo ?glezndenma biométrica
04.01.05.02 | Relatério de pendéncia biométrica - ZE
04.01.0503 |  Certidaoem rae com pendéncia
biométrica - ze
04.01.05.04 | Notificagdo em rae com pendéncia
biométrica - ze
04.01.05.05 | Informacdoem rae com pendéncia
biométrica - ze
04.01.05.06 Despacho em rae com pendéncia

biométrica - ze
04.01.05.07 Oficio em rae corrl s:ndenma biométrica




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -

operagoes de RAE

04.01.05 - Tratar pendéncias de coleta biométrica - ZE

Cédigo da . ;
Tipologia Tipologia
04.01.05.08 | Mandado de intimag&o em rae com
pendéncia biométrica - ze




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.06 - Controlar fechamento e envio para
processamento de lotes de RAE

Cdédigo da . .
Tipologia Jipploels
04.01.06.01 Pr_ocesso de controle de fechamento e
envio para processamento de lotes de rae
04.01.06.02 Despacho de controle de lote de RAE
04.01.06.03 |Informagao sobre controle de lote de RAE
04.01.06.04 Oficio em expediente de controle de lote
de rae
04.01.06.05 Relatério de lotes de RAE
04.01.06.06 Certidao em expediente de controle de

lote de RAE




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE
04.01.07 - Controlar banco de erros de RAE/ASE
pendentes no sistema ELO
Cdédigo da
Tipologia
04.01.07.01 Ijjrocesso de controle de bango de erros
e rae e ase pendentes no sistema elo

Oficio de controle de tratamento de banco
04.01.07.02 de erros de RAE e ASE

Informacgao de controle de tratamento de
04.01.07.03 banco de erros de RAE e ASE

Despacho de controle de tratamento de
04.01.07.04 banco de erros RAE e ASE
04.01.07.05 Relatério de banco de erros de ASE
04.01.07.06 Relatorio de banco de erros de RAE

Certidao de controle de tratamento de

04.01.07.07 banco de erros de RAE e ASE

Tipologia
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE
04.01.08 - Controlar RAEs pendentes de coleta
biométrica/diligéncias/biometria invalida
Cdédigo da
Tipologia
04.01.08.01 Processo deA cqntrqle d’e RAE com
pendéncia biométrica

Tipologia

04.01.08.02 Processo de plonﬂtrolle de RAE em
diligéncia
04.01.08.03 Despacho de controle de rae com

pendéncia biométrica
04.01.08.04 |  Despacho de controle de RAE em
diligéncia

04.01.08.05 Oficio de controle de'RAE com pendéncia
biométrica




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE
04.01.08 - Controlar RAEs pendentes de coleta
biométrica/diligéncias/biometria invalida
Cdédigo da
Tipologia

04.01.08.06

Tipologia

Informacgao de controle de rae com
pendéncia biométrica
04.01.08.07 Relatério den coptro_le dg RAE com
pendéncia biométrica
04.01.08.08 | Relatorio de controle de rae em diligéncia
04.01.08.09 | Oficio de controle de rae em diligéncia
04.01.08.10 | Certiddo em controle de RAE com
pendéncia biométrica e em diligéncia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.08 - Controlar RAEs pendentes de coleta
biométrica/diligéncias/biometria invalida

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
04.01.08.11 Informacéao de_ goptrqle de RAE em
diligéncia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE
04.01.09 - Controlar duplicidades/pluralidades de
inscri¢Oes biograficas e biométricas
Cdédigo da
Tipologia
04.01.09.01 Procegso de cqntrqle_de dupl_|C|da,1<1es e
pluralidades biométricas e biograficas
04.01.09.02 Oficio de sqhmtqgao_ dg pﬂrov_ldenmas
relativas a coincidéncia
04.01.09.03 Oficio em processo de controle de
coincidéncia - sesace
04.01.09.04 Despacho em processo de controle de
coincidéncia - sesace

04.01.09.05 Informagao_em processo de controle de
coincidéncia - sesace

Tipologia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.09 - Controlar duplicidades/pluralidades de
inscri¢Oes biograficas e biométricas

Cdédigo da

Tipologia Tipologia
04.01.09.06 Relatorio Qe cgn'trole de coincidéncia
biométrica - sesace
04.01.09.07 Relatorio Qe cqntrole de coincidéncia
biografica - sesace
04.01.09.08 Certidao em processo de controle de
coincidéncia - sesace
Oficio resposta da zona eleitoral em
04.01.09.09 | processo de controle de coincidéncia -

sesace




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE
04.01.10 - Processar pluralidades de inscrigdes
biograficas e biométricas - Corregedoria
Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
04.01.10.01 Edital de divulgagao de inscricbes
agrupadas em pluralidade
Processo de coincidéncia de competéncia
04.01.10.02 da VPCRE
04.01.10.03 Decisdo em processo de pluralidade de
competéncia da vpcre
04.01.10.04 Despacho em processo de pluralidade de
competéncia da vpcre
04.01.10.05 Informagdo em processo de pluralidade
de competéncia da vpcre
04.01.10.06 Oficio em processo de pluralidade de
competéncia da vpcre
04.01.10.07 Certidao em processo de pluralidade de
competéncia da vpcre
04.01.10.08 Relatério de ocorréncia de pluralidade de
competéncia da vpcre




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.11 - Controlar operagdes de transferéncia/revisao

equivocadas

Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

04.01.11.01

Despacho de instrugao de transferéncia
ou revisao equivocadas entre zonas
eleitorais do rio de janeiro

04.01.11.02

Informacao para instrugdo de
transferéncia ou revisdo equivocadas
entre zonas eleitorais do rio de janeiro

04.01.11.03

Oficio de encaminhamento de
transferéncia equivocada entre zes rj

04.01.11.04

Despacho de instrugao de transferéncia
ou revisao equivocadas entre zonas
eleitorais de ufs distintas

04.01.11.05

Informacao para instrugdo de
transferéncia ou revisdo equivocadas
entre zonas eleitorais de ufs distintas

04.01.11.06

Oficio de encaminhamento de
transferéncia ou revisdo equivocada entre

zonas eleitorais de ufs distintas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.11 - Controlar operagdes de transferéncia/revisao
equivocadas

Cdédigo da

Tipologia Tipolagia

Despacho de encaminhamento de
04.01.11.07 |transferéncia ou revisdo equivocadas para
acge

Informagao para encaminhamento de
04.01.11.08 |transferéncia ou revisdo equivocadas para
acge

Oficio de encaminhamento de
04.01.11.09 | transferéncia ou revisao equivocada para
acge

Informacgao para encaminhamento de
04.01.11.10 processo de transferéncia equivocada
com decisdo proferida pela cge

Despacho de encaminhamento de
04.01.11.11 processo de transferéncia ou revisdo
equivocadas com decisdo da cge




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -

operagoes de RAE

04.01.11 - Controlar operagdes de transferéncia/revisao

equivocadas
Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

Oficio de encaminhamento de processo
04.01.11.12 | de transferéncia ou revisdo equivocada
decidido pela cge
Oficio de encaminhamento de expediente
04.01.11.13 | de transferéncia ou revisdo equivocada

para ze de outra uf

Oficio de encaminhamento de expediente
04.01.11.14 | de transferéncia ou revisdo equivocada
para ze-j

04.01.11.15 Processohde_controlfa ge Ope.rag('jes de
transferéncia e revisdo equivocadas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE
04.01.12 - Realizar revisao de eleitorado
Cddigo da
Tipologia
04.01.12.01 Processo para prqcessamento de revisdo
de eleitorado - ZE
Oficio de comunicagao de aprovagao de
04.01.12.02 revisdo de eleitorado
04.01.12.03 Certidao de conplysao_ dos trabalhos
revisionais

Tipologia

Despacho de decisdo determinando o

04.01.12.04 cancelarrjento das inscrigdes dos eleitores

gue ndo compareceram ao processo
revisional e expedigado de edital

04.01.12.05 Relatério AC|rc.unstanC|a.d(~) do processo e
das ocorréncias da revisdo de eleitorado

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisao -
operagoes de RAE

04.01.13 - Tratar operagdes do cadastro eleitoral - Lote
de RAE e RAE em diligéncia

Cédigo da
Tipologia

Tipologia

Processo de tratamento de operagdes do
04.01.13.01 | cadastro eleitoral - lote de rae e rae em
diligéncia
04.01.13.02 Inf_ormagao em operagdes do cg_dalstrp
eleitoral - lote de rae e rae em diligéncia
04.01.13.03 D_espacho em operagdes do ca}cja§trq
eleitoral - lote de rae e rae em diligéncia
Oficio em operagdes do cadastro eleitoral
04.01.13.04 - lote de rae e rae em diligéncia
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Plano de Classificacao de Documentos

04.01.13.05

Certidao em operagdes do cadastro
eleitoral - lote de rae e rae em diligéncia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.14 - Restabelecer inscricao eleitoral cancelada

Processo de restabelecimento de

04.01.14.01 - o -
inscricao eleitoral cancelada

Certidao em processo de
04.01.14.02 | restabelecimento de inscricdo eleitoral
cancelada

Despacho em processo de
04.01.14.03 | restabelecimento de inscricdo eleitoral
cancelada

Decisdo em processo de restabelecimento

04.01.14.04 de inscricao eleitoral cancelada

Informagdo em processo de
04.01.14.05 | restabelecimento de inscricdo eleitoral
cancelada

Mandado de intimag¢do em processo de
04.01.14.06 | restabelecimento de inscricdo eleitoral
cancelada

Notificagdo em processo de
04.01.14.07 | restabelecimento de inscrigdo eleitoral
cancelada

Oficio em processo de restabelecimento

04.01.14.08 de inscricdo eleitoral cancelada

Requerimento em processo de
04.01.14.09 | restabelecimento de inscricdo eleitoral
cancelada




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.01 - Realizar alistamento, transferéncia e revisdo -
operagoes de RAE

04.01.15 - Regularizar histérico de eleitor — dados

pessoais
04.01.15.01 Processo dg regularizacdo de h|§tor|co de
eleitor — dados pessoais
04.01.15.02 Cer‘qdalo_ em processo de regulanzagaq de
historico de eleitor — dados pessoais
04.01.15.03 Despacho em processo de regularizagao

de histérico de eleitor — dados pessoais

04.01.15.04 Dec_lsalo_em processo de regularlzagaq de
histérico de eleitor — dados pessoais

Informacgdo em processo de regularizagdo

DE0115.05 de histérico de eleitor — dados pessoais

Mandado de intimag¢do em processo de
04.01.15.06 | regularizagcdo de histérico de eleitor —
dados pessoais

04.01.15.07 Notiﬁcagqo em processo de regularizaggo
de histérico de eleitor — dados pessoais

Oficio em processo de regularizagdo de
04.01.15.08 historico de eleitor — dados pessoais

Requerimento em processo de
04.01.15.09 | regularizagdo de histérico de eleitor —
dados pessoais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.01 - Registrar ocorréncias sobre direitos politicos

- ZE
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.02.01.01 Of|0|o_ dg comunicagéo de cc_mdenagao
criminal com transito em julgado
Requerimento de regularizacao de
04.02.01.02 situacao eleitoral pela extingao de

punibilidade

04.02.01.03 Processo de Direitos Politicos - ZE

Requerimento de restabelecimento de

04.02.01.04 elegibilidade

Requerimento de regularizacao de direitos

04.02.01.05 1o e
politicos suspensos pela conscrigéo

04.02.01.06 Relatério de ocorréncia de conscricao

Relatério de ocorréncia de regularizagao

04.02.01.07 s
de conscrigao

04.02.01.0g | Oficio de comunicagéo de improbidade
administrativa com transito em julgado
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.01 - Registrar ocorréncias sobre direitos politicos
- ZE

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Requerimento de regularizacao de
situacao eleitoral pelo fim do prazo de
04.02.01.09 suspensao dos direitos politicos por
improbidade administrativa com transito

em julgado

Oficio de comunicagao de opgao, em

04.02.01.10 portugal, pelo estatuto da igualdade

Oficio de comunicagao de levantamento
04.02.01.11 | de interdigdo ou de alteragao dos limites
da sentenga (incapacidade civil relativa)

Comunicagao de regularizagéo de

04.02.01.12 . ~ .
situacao eleitoral

Oficio de comunicagéo de demisséo do
04.02.01.13 servigo publico em decorréncia de
processo administrativo ou judicial

Informacgéo de registro inativo de
condenagdo criminal, na base de perda e
suspensao de direitos politicos, com
incidéncia da lei complementar n° 64/90

04.02.01.14

Requisicao de autorizacao de
04.02.01.15 | processamento de direitos politicos do
sistema infodip
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral
04.02.01 - Registrar ocorréncias sobre direitos politicos
- ZE
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.02.01.16 Oficio de direitos pzc;lglcos em meio fisico
04.02.01.17 Comunica(;ép de djre_itos politicos em
meio eletrénico - ze
04.02.01.18 Informagéao sobrelar)otagao’c.ie codigo de
ase de direitos politicos
04.02.01.19 Despa,cho em expedleptg de ang‘gagao
de codigo de ase de direitos politicos
Oficio sobre anotagéo de codigo de ase
04.02.01.20 de direitos politicos
04.02.01.21 Certu?ap em exped|en_te_de ano’tggao de
codigo de ase de direitos politicos
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.01 - Registrar ocorréncias sobre direitos politicos

- ZE
Cédigo da . .
Tipo%ogia Tipologia
Informagao para encaminhamento de
04.02.01.22 | documentos para retificagao/exclusao de
cédigo de ase de direitos politicos
Despacho de encaminhamento de
04.02.01.23 pedidos de retificagao/exclusao de
e codigos de ase relativos a direitos
politicos
04.02.01.24 Oficio de comunicacgao de extingdo de
e punibilidade - ze
04.02.01.25 Oficio de comunicagdo de transagao

penal eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.02 - Cancelar inscricao por motivo de 6bito - ZE

Cddigo da

Tipologia Tipologia
04.02.02.01 InfqrmagaS) sobre ca_ncelam,er)to de
inscricao por motivo de ébito
04.02.02.02 Processo_ de cancelam_ento dgz inscricdo
eleitoral por motivo de ébito
04.02.02.03 Oficio para solicitacdo de informagao

sobre registro de 6bito ao RCPN

04.02.02.04 Certidao de anotagao de ase 019

04.02.02.05 | Informacgédo sobre comunicacao de o6bito

Despacho em processo de comunicagao

04.02.02.06 de 6bito proferido pelo juiz eleitoral

04.02.02.07 Demsgq em processo de_cgmun_magao de
obito proferida pelo juiz eleitoral

04.02.02.08 Oficio de solicitagao de informagdes em

processo de o6bito

Certiddo de autuagéo de processo(s)
04.02.02.09 especifico(s) para cada falecido com
divergéncia considerada relevante
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04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.02 - Cancelar inscricao por motivo de 6bito - ZE

Cddigo da

Tipologia Tipologia
04.02.02.10 Certidao de vista ao Ministério Publico
Eleitoral
Certidao de juntada de manifestagéo do
04.02.02.11 Ministério Publico Eleitoral
04.02.02.12 Notificagcédo em processo de' c_ancelamento
de inscrigdo por 6bito
04.02.02.13 Mandado de intimagao em processo de
cancelamento por 6bito
Comunicagéao de 6bito do sistema
04.02.02.14 INFODIP
04.02.02.15 |Comunicagédo de 6bito do sistema CADOB
Requisi¢ao de autorizagdo de
04.02.02.16 |processamento do sistema infodip relativa
a 6bito
04.02.02.17 Comynilcagao d(f,- 6bito por mensagem
eletrdnica recebida pela zona eleitoral
04.02.02.18 Certidao de cumprlmento’dg diligéncia em
processo de 6bito
Comunicagao de 6bito realizada por
04.02.02.19 terceiros
04.02.02.20 Certidao de registro de cumprimento

positivo do mandado
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04 - Cadastro Eleitoral
04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral
04.02.02 - Cancelar inscricao por motivo de 6bito - ZE
Cddigo da
Tipologia
04.02.02.21 Certidao de reg_lstro de situagao negativa
de cumprimento do mandado
04.02.02.22 Comunlcagao_de obito enpaml_nhada a
zona eleitoral por meio fisico
Certidao de registro de comunicagdo de
04.02.02.23 Obito no sistema infodip

Tipologia

04.02.02.24 Relatorio de consulta ao sistema ELO

04.02.02.25 Ce_rtidéq de manutengéao da inscrig_éo em
situagao regular no Cadastro Eleitoral

Certidao de encaminhamento de
04.02.02.26 comunicagao de obito de eleitor
pertencente a outra Zona Eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.02 - Cancelar inscricao por motivo de 6bito - ZE

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Certidao de arquivamento da
04.02.02.27 comunicagao no sistema INFODIP de
eleitor ndo localizado no cadastro eleitoral
Certidao de devolugdo de comunicagao
04.02.02.28 ao RCPN por meio do sistema INFODIP
04.02.02.29 Certidao de reg_lstro_das S|tu.algqes.
resultantes da realizagédo das diligéncias
Certidao de autuagao de processo
04.02.02.30 especifico para realizagao de diligéncia
04.02.02.31 Certidao de registro de [nformagao em
processo de obito
Requisi¢ao de autorizagao de
04.02.02.32 processamento do sistema infodip de
e comunicacdes com inscrigdo cancelada
019
04.02.02.33 Mandado de intimagdo cumprido
04.02.02.34 _Of|'cio deﬂresposta a solicitagép Qe
informagdes em processo de o6bito
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.03 - Analisar e tratar multas eleitorais - ZE

Cddigo da

Tipologia Tipologia

04.02.03.01 Termo de inscrigdo de multa eleitoral

04.02.03.02 Certidao de anotagao de ase 612

Formulario de encaminhamento de multa

04.02.03.03 . ; o~ p .
eleitoral para inscrigao em divida ativa

04.02.03.04 | Certidao de inscricao de multa eleitoral

Processo de dispensa / prescricdo de
04.02.03.05 | multa sem processo ou com O processo
descartado

Requerimento de dispensa ou declaragao
04.02.03.06 | de prescricao de multa pelo eleitor ou por
mesario

Certidao do langamento do cédigo de ase

04.02.03.07 078 - motlvo/forma 2 - dispensa de

recolhimento ou motivo/forma 3 -
prescricao de multa

Despacho de decisao sobre a
04.02.03.08 | dispensalprescricao de recolhimento de
multa

Notificagao para ciéncia do requerente da
decisdo de indeferimento do pedido de
dispensa/prescricdo do recolhimento de

multa

04.02.03.09
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04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.03 - Analisar e tratar multas eleitorais - ZE

Caddigo da

Tipologia Tipologia

Recurso com manifestagado do requerente
04.02.03.10 | sobre decisado que indeferiu o pedido de
dispensa/prescricdo de multa eleitoral

04.02.03.11 Guia de multa eleitoral sem RAE
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral
04.02.04 - Apurar irregularidade em inscrigao eleitoral -

ZE
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.02.04.01 Informacéo sobre irregularidade no

alistamento eleitoral - ze
Edital para ciéncia dos interessados
04.02.04.02 | quanto a irregularidade em alistamento
eleitoral
04.02.04.03 Oficio para spllciltaga_o de informacoes a
orgaos diversos
04.02.04.04 Processo de |rregularldade em inscrigao
eleitoral - ZE

Despacho proferido pelo juiz em
04.02.04.05 |processo de irregularidade no alistamento
eleitoral

04.02.04.06 Decisdo em processo de irregularidade no
alistamento

04.02.04.07 Certiddo em processo dg irregularidade
no alistamento eleitoral - ze
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04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.04 - Apurar irregularidade em inscrigao eleitoral -

ZE
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.02.04.08 |. Mandat;lo de mhmggao em processo de
irregularidade no alistamento eleitoral - ze
Notificagdo em processo de irregularidade
04.02.04.09 no alistamento eleitoral - ze
04.02.04.10 Oficio em processo de .|rregular|dade no
alistamento eleitoral - ze
04.02.04.11 Comun_lcagao de |rre_gular|dade no
alistamento eleitoral - ze
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04 - Cadastro Eleitoral
04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.05 - Supervisionar anotagées de codigos ASE -
exceto direitos politicos
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Oficio em processo de controle de
04.02.05.01 anotacgao de cddigos de ASE - exceto
direitos politicos
04.02.05.02 P(ocesso de controle de. ar)ota(;ao, Qe
codigos de ase - exceto direitos politicos
04.02.05.03 'R(_alatorlo de controle de_ar?otagao'c_je
cbdigos de ase - exceto direitos politicos

04.02.05.04 | Relatdrio de controle do sistema justifica

Despacho em processo de controle de
04.02.05.05 anotacéo de cddigos de ase - exceto
direitos politicos

Informag&o em processo de controle de
04.02.05.06 anotacéo de cddigos de ase - exceto
direitos politicos

Certidao em processo de controle de
04.02.05.07 anotacgao de cédigos de ase - exceto
direitos politicos
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.06 - Gerir Processo de Retificacdo de codigo ASE -
exceto direitos politicos
Cddigo da
Tipologia
04.02.06.01 Processo de retlflcg(;go de cclnghgos de ase
- exceto direitos politicos
Certidao de retificagdo de coédigo de ase
04.02.06.02 no sistema elo6
04.02.06.03 Despacho de deteﬂrmmagao ’dg retificagédo
de data de ocorréncia de codigo de ase
04.02.06.04 Despacho de determlnage}o'de retificagdo
de complemento de codigo de ase
Despacho de determinacao de retificagéo
04.02.06.05 de motivo/forma de codigo de ase
04.02.06.06 Oficio de_ solicitagao de, re_tlflcagao de
motivo/forma do codigo ase

Tipologia
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.06 - Gerir Processo de Retificacdo de codigo ASE -
exceto direitos politicos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Oficio de solicitagdo de retificagdo de

04.02.06.07 complemento de codigo de ASE

Oficio de solicitagdo de retificagdo de data

04.02.06.08 de ocorréncia de codigo de ASE

Informacgéo de retificagdo de data de

04.02.06.09 - -
ocorréncia de codigo de ase

Informacao de retificagdo de complemento

04.02.06.10 de cddigo de ase

Informacgao de retificagdo do motivo/forma

04.02.06.11 de codigo de ase
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral
04.02.07 - Gerir Processo de Exclusdo de codigo ASE -
exceto direitos politicos
Cddigo da
Tipologia
04.02.07.01 Despacho de~ encamjnhamento dg pedido
de exclusdo de cédigo de ase a cge
Oficio de encaminhamento de pedido de
04.02.07.02 exclusao de cédigo de ase% cge
Informacgao para encaminhamento de
04.02.07.03 | solicitagdo de exclusdo de codigo de ase
acge
Despacho de encaminhamento de
04.02.07.04 | processo de exclusado de cédigo de ase
decidido pela cge
04.02.07.05 Processo de echugéo_ de céc!i_go de ase -
exceto de direitos politicos

Tipologia

Informagao de encaminhamento de
04.02.07.06 | processo de exclusdo de codigo de ase
decidido pela cge

Oficio de solicitagdo de exclusao de
04.02.07.07 | coédigo de ase encaminhado pela zona
eleitoral
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral
04.02.08 - Gerir comunicagdes de 6bito
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.02.08.01 Processo para g%rtlarité:omunlcagoes de
04.02.08.02 Comunicagéo de c}liasi‘}gorecebida por meio
04.02.08.03 Certiddo em processo de 6bito
04.02.08.04 Informagao em processo de 6bito
04.02.08.05 Despacho em processo de 6bito
04.02.08.06 Oficio em proces%%goe comunicagao de
04.02.08.07 Comunicagéao de étfit(_) recebida por
mensagem eletrdnica - sesace
04.02.08.08 Formulr_:lrlo para cadastro de rcpn no
sistema infodip - sesace
Informacdo encaminhada pelo RCPN
04.02.08.09 para a SESACE
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.09 - Anotar codigos ASE no Cadastro Eleitoral

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Informacao de anotagao de cddigo de ase
04.02.09.01 no cadastro eleitoral - exceto direitos

politicos

Despacho de determinacéo de anotagao
04.02.09.02 | de cédigo de ase no cadastro eleitoral -
exceto direitos politicos

Certidao de anotagéo de cddigo de ase no

04.02.09.03 cadastro eleitoral - exceto direitos politicos

Informacgao sobre retificagdo /exclusédo de
04.02.09.04 cédigo de ase no cadastro eleitoral -
exceto direitos politicos

Despacho de encaminhamento do pedido
04.02.09.05 |de retificagao/exclusao de codigo de ase -
exceto direitos politicos

Processo de registro de informagéao de

04.02.09.06 codigo de ASE - exceto direitos politicos

Certiddo em expediente de
04.02.09.07 | retificacao/excluséo de cédigo de ase -
exceto direitos politicos

04.02.09.08 ingio em expediente d_e gnotagé'o_ de
cbdigo de ase - exceto direitos politicos

Decisao de determinagao de anotagao de
04.02.09.09 cédigo de ase no cadastro eleitoral -
exceto direitos politicos
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.09 - Anotar codigos ASE no Cadastro Eleitoral

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Comunicagao de situagao para anotagao
04.02.09.10 | de cédigo de ase no cadastro eleitoral -
exceto direitos politicos

Oficio em expediente de
04.02.09.11 | retificagao/excluséo de cédigo de ase -
exceto direitos politicos
Edital de disponibilizagdo de relagéo de
04.02.09.12 | eleitores passiveis de cancelamento por
auséncia as trés ultimas elei¢cdes
Informacao sobre eleitores passiveis de

04.02.09.13 cancelamento por auséncia as trés
Ultimas eleigdes
Certidao sobre eleitores passiveis de
04.02.09.14 cancelamento por auséncia as trés
Ultimas eleigdes
Despacho relativo a provimento cge de
auséncia a trés eleigbes
Oficio para comunicagcéo aos partidos
04.02.09.16 | politicos de afixagao de edital relativo a
auséncia a trés elei¢des

04.02.09.15
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.10 - Tratar documentos para instrugao de
processos no PJE

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

04.02.10.01

Despacho em expediente para instrugao
de processos no pje - ze

04.02.10.02

Informacdo em expedientes para
instrugdo de processos do pje - ze

04.02.10.03

Oficio em expediente para instru¢ao de
processos do pje - ze

04.02.10.04

Processo para gestao de expedientes de
instrucdo de processos do PJE
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.10 - Tratar documentos para instrugao de
processos no PJE

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
04.02.10.05 Certiddo em expediente para instrucéo
de processos do pje - ze
Notificagdo em expedientes para
04.02.10.06 instrugéo de processos do pje - ze
04.02.10.07 | Despacho para instrugdo de processos
do pje - coace
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.10 - Tratar documentos para instrugao de
processos no PJE

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.02.10.08 Informagao para instrucao de processos
do pje - coace
Certiddo em expediente para instrugédo
04.02.10.09 de processos do pje - coace
04.02.10.10 Oficio para instrugao de processos do pje
- coace
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.02 - Atualizar a Situagao Eleitoral

04.02.10 - Tratar documentos para instrugao de
processos no PJE

Cddigo da

Tipologia Tipologia

04.02.10.11 Relatério de processo do sistema pje
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral
04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.01 - Gerir registro das inelegibilidades e
restabelecimento de elegibilidade
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Oficio de comunicagao de condenagao
04.03.01.01 |criminal proferida por 6rgéo colegiado sem
transito em julgado

Despacho de encaminhamento a zona
eleitoral para apreciagéo quanto a

04.03.01.02 digitacao de codigo de ase 540 por

deciséo colegiada sem transito em julgado

04.03.01,03 | Oficio de comunicago de ocorréncia de
extingao de punibilidade

Despacho de encaminhamento a zona
04.03.01.04 eleitoral para apreciagéo quanto a
digitacao de codigo de ase 540

Despacho de encaminhamento a zona
eleitoral para apreciagao quanto a
04.03.01.05 digitagao de cadigo de ase 540 devido a
demissao do servigo publico

Oficio de orientagao sobre a digitagdo do

codigo de ase 540 em razao de decisao

04.03.01.06 de 6rgao colegiado que condena o

representado por doagao acima do limite
legal

Despacho para solicitacdo de informagdes
sobre o andamento do expediente relativo
04.03.01.07 é_digitagég d9 cédigo.de ase 540 por
decisao de 6rgao colegiado que condena
o representado por doagéo acima do
limite




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04.03.01.08

Informacéo sobre indicagao da
necessidade de digitagao do cddigo de
ase 540 por decisédo de 6rgao colegiado
que condena o representado por doagao

acima do limite legal
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.01 - Gerir registro das inelegibilidades e
restabelecimento de elegibilidade

Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
04.03.01.09 Processo de inelegibilidades
Processo de restabelecimento de
04.03.01.10 elegibilidade
Despacho para encaminhamento de
04.03.01.11 expediente de restabelecimento de
elegibilidade

Informacgao para encaminhamento de
04.03.01.12 | expediente relativo a restabelecimento de
elegibilidade

Oficio de inelegibilidade e regularizagédo

04.03.01.13 da elegibilidade em meio fisico

Comunicagdo de inelegibilidade e
04.03.01.14 | regularizagéo de elegibilidade em meio
eletrénico

Informagéo sobre inelegibilidade e

04.03.01.15 restabelecimento de elegibilidade - sedipo

Despacho sobre inelegibilidade e

04.03.01.16 restabelecimento de elegibilidade - sedipo
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.02 - Gerir registro de suspensao e regularizagao
no Cadastro Nacional de Eleitores e Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Oficio de comunicagao de extingédo de
04.03.02.01 punibilidade
04.03.02.02 Oficio de comunicagéo de condenagéao
criminal

Despacho de encaminhamento para
04.03.02.03 | apreciagédo quanto a digitagdo de cédigo
de ase 370

Oficio de comunicacgao de interdigao por

04.03.02.04 incapacidade civil absoluta

Oficio de comunicagado de condenagao
04.03.02.05 criminal por decis&o colegiada com
transito em julgado

04.03.02.06 Oficio de comunicag&o de levantamento
de interdicéo

04.03.02.07 Oficio d_e comupicagéq c_ie inte_rdigéo por
incapacidade civil relativa

04.03.02.08 Oficio de comunicagao de conscrigao
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04 - Cadastro Eleitoral
04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.02 - Gerir registro de suspensao e regularizagao
no Cadastro Nacional de Eleitores e Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos

Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
Oficio de comunicagao de término de
04.03.02.09 servigo militar obrigatério
04.03.02.10 Relatério da sﬂuag@p processual
executoria
Despacho de encaminhamento a zona
04.03.02.11 eleitoral para apreciagcédo quanto a

digitacédo de codigo de ase 337 -
motivo/forma 2 ou 7

Despacho de encaminhamento a zona

eleitoral para apreciagédo quanto a
04.03.02.12 digitacao de cédigo de ase 337

motivo/forma 3 (improbidade
administrativa)

Despacho de encaminhamento a zona
04.03.02.13 eleitoral para apreciagéo quanto a
digitacao de codigos de ase 370 e 540
Despacho para anotagao de cédigo de
04.03.02.14 | ase 043 ou registro na base de perda e

suspensao de direitos politicos
Despacho para incluséo e inativagéao
04.03.02.15 | simultaneas de registros de condenagao
criminal na bpsdp
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04 - Cadastro Eleitoral

04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.02 - Gerir registro de suspensao e regularizagao
no Cadastro Nacional de Eleitores e Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
Despacho para inclusédo de registro de
04.03.02.16 condenagdo criminal na bpsdp
Despacho de inativacao de registro de
04.03.02.17 condenagao criminal pela extingao de
punibilidade na bpsdp
04.03.02.18 Despacho de ingtlvagéo de registro de
conscrigao na bpsdp
04.03.02.19 |. Des_pe}cho de_ matlva_gao de .re.glstro de
interdicao por incapacidade civil na bpsdp
Despacho para inativagéo de registro de
04.03.02.20 condenagao criminal na bpsdp por

absolvicao
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04 - Cadastro Eleitoral
04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.02 - Gerir registro de suspensao e regularizagao
no Cadastro Nacional de Eleitores e Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos
Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

Processo de regularizacéo de situacao
eleitoral envolvendo inscricdo no cadastro
04.03.02.21 | nacional de eleitores e registro ativo de
suspensao na base de perda e suspensao

de direitos politicos

Informacao de inicializagdo de processo

de regularizacdo de situacao eleitoral
04.03.02.22 envolvgndo inscrigéo no 'cadastro naciorjal
de eleitores e registro ativo de suspenséao
na base de perda e suspensao de direitos
politicos

Despacho de inicializagao de processo de
regularizacao de situagao eleitoral
04.03.02.23 envolvgndo inscrigéo no 'cadastro naciorjal
de eleitores e registro ativo de suspenséao
na base de perda e suspensao de direitos
politicos

Informacao de finalizagdo de processo de
regularizacao de histérico de inscrigao
04.03.02.24 | envolvendo registro ativo de suspensao
na base de perda e suspensao de direitos
politicos

Despacho de finalizagcdo de processo de
regularizacao de inscricao envolvendo

04.03.02.25 registro ativo de suspensao na base de

perda e suspensao de direitos politicos

04.03.02.26 Processo de condenagao criminal
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04.03.02.27

Processo de condenagéo criminal por
decisao colegiada com transito em julgado
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04 - Cadastro Eleitoral

04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.02 - Gerir registro de suspensao e regularizagao
no Cadastro Nacional de Eleitores e Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos

Cdédigo da

Tipologia Tipologia

04.03.02.28 Processo de conscrigdo

04.03.02.29 Processo de extingdo de punibilidade

04.03.02.30 | Processo de incapacidade civil absoluta

04.03.02.31 | Processo de incapacidade civil relativa

Processo de levantamento de interdigédo
04.03.02.32 ou alteracdo dos limites da sentenga
(incapacidade civil relativa)

Processo de término do servigo militar

04.03.02.33 Lo
obrigatorio

04.03.02.34 | Processo de improbidade administrativa
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04 - Cadastro Eleitoral
04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.02 - Gerir registro de suspensao e regularizagao
no Cadastro Nacional de Eleitores e Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Oficio de comunicagao de improbidade
04.03.02.35 administrativa

Processo relativo a comunicagdes que
04.03.02.36 | ndao geram providéncias ou anotagdes no
cadastro nacional de eleitores

Oficio de direitos politicos em meio fisico

04.03.02.37 .
- sedipo

Comunicagao de direitos politicos em
04.03.02.38 meio eletrénico - sedipo
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04 - Cadastro Eleitoral

04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.02 - Gerir registro de suspensao e regularizagao
no Cadastro Nacional de Eleitores e Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

04.03.02.39 Informagao sobre direitos politicos -

sedipo

04.03.02.40 Despacho sobre direitos politicos -

sedipo
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04 - Cadastro Eleitoral

04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.02 - Gerir registro de suspensao e regularizagao
no Cadastro Nacional de Eleitores e Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos

Cdédigo da

Tipologia Tipologia

04.03.02.41 Processo de direitos politicos - sedipo

04.03.02.42 | Certidao sobre direitos politicos - sedipo

Requerimento sobre direitos politicos -

04.03.02.43 .
sedipo

04.03.02.44 Oficio de comunicacgéo de absolvigdo

Oficio de comunicagao de rejeicao de

04.03.02.45 dentncia

04.03.02.46 | Oficio de comunicagao de impronuncia

Oficio de comunicagdo de arquivamento

04.03.02.47 de inquérito

Oficio de comunicagao de extingdo do
processo

04.03.02.48
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04 - Cadastro Eleitoral
04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.03 - Gerir registro de perda e reaquisi¢cao de
Direitos Politicos no Cadastro Nacional de Eleitores e na
Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Informagao para reaquisi¢cao de direitos
04.03.03.01 politicos
Despacho para encaminhamento a cge de
04.03.03.02 expediente relativo a reaquisigao de

direitos politicos

04.03.03.03 | Processo de perda de direitos politicos

04.03.03.04 Processo de reaggisigéo de direitos
politicos

Despacho para encaminhamento a zona
04.03.03.05 | eleitoral de processo de reaquisi¢cao de
direitos politicos

Despacho para encaminhamento a zona
04.03.03.06 | eleitoral de processo de perda de direitos
politicos
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04 - Cadastro Eleitoral
04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.04 - Gerir Processos de Duplicidade de inscrigao e

registro na Base de Perda e Suspensao de Direitos

Politicos
Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

Processo de duplicidade de inscrigao x
04.03.04.01 | registro na B.P.S.D.P (Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos)

Comunicagéao de duplicidade de direitos
04.03.04.02 politicos

Certidao de extracao de consultas ao
04.03.04.03 |rae/cadastro nacional de eleitores/base de
perda e suspensao de direitos politicos

04.03.04.04 | Informagéo inicial para processo de
duplicidade

Despacho para solicitagao de informacgdes
04.03.04.05 | a zona eleitoral para instruir processo de
duplicidade 2drj

04.03.04.06 Oficio _de solicitag_éo dg inforr_nggées a _
zona eleitoral para instruir duplicidade 2drj

Informacao para tomada de decisdo em
04.03.04.07 processo de duplicidade 2drj
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04 - Cadastro Eleitoral

04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.04 - Gerir Processos de Duplicidade de inscrigao e

registro na Base de Perda e Suspensao de Direitos

Politicos
Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

04.03.04.08 | Deciséo em processo de duplicidade 2drj

04.03.04.09 Certidéo de digitacao da duplicidadfe ~2drj
no sistema elo nos termos da decisao
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04 - Cadastro Eleitoral
04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.05 - Gerir Processo de Retificagao e Exclusao de
codigos de ASE relativos a Direitos Politicos
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Processo de retificagdo e exclusdo de

04.03.05.01 cédigos de ase relativos a direitos
politicos

Oficio de solicitagao de retificagéo de

04.03.05.02 cédigos de ase relativos a direitos

politicos

04.03.05.03 Informacgéao para retifigagéo de c’:(:)digos de
ase relativos a direitos politicos

Decisao para retificagdo de codigos de
04.03.05.04 ase relativos a direitos politicos

04.03.05.05 Certid’éc_) de digitagao da. retificacdo de
codigos de ase no sistema elo

04.03.05.06 Informacgao para exc?lug,éo de ppdigo de
ase relativo a direitos politicos

04.03.05.07 Despacho para exc!us_éo de g(?digo de ase
relativo a direitos politicos
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04 - Cadastro Eleitoral

04.03 - Gerir perda e suspensao de Direitos Politicos

04.03.05 - Gerir Processo de Retificagao e Exclusao de
codigos de ASE relativos a Direitos Politicos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.03.05.08 Termo de conclusdo do documento
Oficio de encaminhamento de
04.03.05.09 documentos para exclusao de codigo de

ase relativo a direitos politicos proveniente
da zona eleitoral

Oficio de encaminhamento de solicitagdo
04.03.05.10 | de exclusao de cadigo de ase relativo a
direitos politicos

Termo de juntada de cdpia digitalizada de
04.03.05.11 | processo de exclusado de cédigo de ase
recebida da cge

Despacho para encaminhamento de cépia
04.03.05.12 | digitalizada de processo de exclusao de
cédigo de ase recebida da cge
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral

04.04.01 - Gerir fornecimento de certidoes e
declara¢des do Cadastro Eleitoral

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.04.01.01 Certidao de suspensao dos direitos

politicos do eleitor

04.04.01.02 Certiddo de inscric_;éo ci_rc_gnstanciada
referente a inelegibilidade

Certidao de alistamento apos fechamento

04.04.01.03 do cadastro

Certidao de regularizagao apos

04.04.01.04 fechamento de cadastro

04.04.01.05 Certidao circunstanciada . referente a
antecedentes criminais

Declaragao de justificacao pelo ndo

04.04.01.06 J
exercicio do voto

Declaragao de impedimento para

04.04.01.07 alistamento eleitoral de estrangeiros

04.04.01.08 Certidao de quitagao eleitorgl com prazo
de validade indeterminado

Declaragao de alistamento e voto
04.04.01.09 | facultativo para analfabetos e maiores de
setenta anos

Certidao circunstanciada de crimes

04.04.01.10 eleitorais para nao eleitores
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04.04.01.11

Requerimento para solicitagao de
certiddes e declaragdes do cadastro
eleitoral
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro

Eleitoral

04.04.01 - Gerir fornecimento de certidoes e
declara¢des do Cadastro Eleitoral

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
Processo de certiddo de quitagdo com
04.04.01.12 prazo de validade por tempo
indeterminado
Processo de emissao de declaragado de
04.04.01.13 | justificagdo pelo ndo exercicio do voto -
Res TSE n° 20.717/2000
Despacho de decisao do requerimento
04.04.01.14 langamento do ASE e emissao da certidao
04.04.01.15 D_espacho de fjefferimento do )
requerimento e emissao da declaragao
04.04.01.16 Certidao de entrega daN certidao ou da
declaracao
04.04.01.17 Requerimento dejustifigatiyg e e~misséo
de declaragao de justificagao
04.04.01.18 Informacéo sobre inscricdo de eleitor e
requerimento
04.04.01.19 Certldap de dgcurso_ do prazo sem
manifestagao do interessado
04.04.01.20 | Process_o de emissao c_ie certidao .
circunstanciada para o eleitor ou terceiro
Requerimento de certidao
04.04.01.21 circunstanciada pelo eleitor ou terceiro
04.04.01.22 Decisao so.bre emissao de certidao
circunstanciada
Notificagdo do requerente para ciéncia
04.04.01.23 | de decisdo do indeferimento da emisséo

de certidao circunstanciada
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Plano de Classificacao de Documentos

04.04.01.24

Recurso com manifesta¢do do requerente
sobre emissao de certidao
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Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral

04.04.01 - Gerir fornecimento de certidoes e
declara¢des do Cadastro Eleitoral

Codigo da . ;
Tipologia Tipologia
04.04.01.25 Proces§o de emissao de celjtldao do
sistema elo para terceiro
04.04.01.26 Requerimento de certidao do sistema elo
solicitada por terceiro
04.04.01.27 Decisao sobre emissao de certiddo do

sistema elo requerida por terceiro
Notificagdo do requerente para ciéncia
04.04.01.28 | de decis&o do indeferimento da emisséo
da certiddo do sistema elo
04.04.01.29 Certiddo circunstanciada emitida
Certiddo de entrega da certidao
04.04.01.30 | circunstanciada requerida por eleitor ou
terceiro

Certiddo de entrega da certiddo do
sistema elo requerida por terceiro
Despacho de indeferimento do
04.04.01.32 | requerimento de justificativa de auséncia
as urnas
Notificagdo para apresentagdo de recurso
04.04.01.33 ao indeferimento do requerimento de
justificativa de auséncia as urnas
Certidao de decurso de prazo sem
apresentacao de recurso ao indeferimento
do requerimento de justificativa de
auséncia as urnas
Despacho de deferimento do
04.04.01.35 requerimento e langamento do ASE e
emiss&o da certiddo
Despacho de emissao da certidao de
quitacao eleitoral

04.04.01.31

04.04.01.34

04.04.01.36
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04.04.01.37

Informagdo complementar sobre
requerimento de certidao circunstanciada

04.04.01.38

Requerimento de mesario

04.04.01.39

Notificagdo ao empregador do mesario
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral
04.04.01 - Gerir fornecimento de certidoes e
declara¢des do Cadastro Eleitoral
Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

04.04.01.40 |Manifestagdo do empregador do mesario

Certidao de transcurso do prazo sem
04.04.01.41 manifestagdo do empregador do mesario
04.04.01.42 Informacgéao acerca qe_ requerimento de
mesario

Despacho acerca de requerimento de
04.04.01.43 mesario
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral

04.04.01 - Gerir fornecimento de certidoes e
declara¢des do Cadastro Eleitoral

Cdédigo da

Tipologia Jipploels

Notificagdo dos interessados quanto a
04.04.01.44 |decisao do juiz acerca de requerimento de
mesario

Certidao de transcurso de prazo sem

04.04.01.45 mterpqsg;ao de recurso conltra a decisao

do juiz acerca do requerimento de
mesario

04.04.01 46 Declaragéo de atendime;nlto a
requerimento de mesario

Certidao de transcurso do prazo para

04.04.01.47 retirada de documento emitido pelo juizo

04.04.01.48 Certiddo de entrega de ’documento
emitido pelo juizo

04.04.01.49 Certidao de atendimen,tq a requerimento
de mesario
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro

Eleitoral

04.04.01 - Gerir fornecimento de certidoes e
declara¢des do Cadastro Eleitoral

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
Recurso com manifestagéo do
04.04.01.50 interessado contra a deciséo do juiz

acerca do requerimento de mesario
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04 - Cadastro Eleitoral
04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral
04.04.02 - Cadastrar usuarios para acesso ao SIEL -
Provimento VPCRE
Cdédigo da
Tipologia
Processo de solicitagdo de acesso ao
04.04.02.01 Sistema de Informagé?as Eleitorais - SIEL
04.04.02.02 Forr_nulério de _solicitagélo de acesso ao
sistema de informagdes eleitorais
Despacho de concessao ou renovagao
04.04.02.03 | ou indeferimento de acesso ao Sistema
de informacgdes - SIEL
04.04.02.04 Informacao acerca (i(ieelcadastro no sistema

Tipologia
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral

04.04.03 - Gerir fornecimento de informagdes do
cadastro aos legitimados

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
Processo para gerir fornecimento de
04.04.03.01 informagdes do cadastro eleitoral aos

legitimados

Oficio em processo de gerir fornecimento
04.04.03.02 de informagdes do cadastro eleitoral

Despacho em processo de gerir
04.04.03.03 | fornecimento de informagdes do cadastro
eleitoral

Informagao em processo de gerir
04.04.03.04 | fornecimento de informagdes do cadastro
eleitoral

Oficio de solicitagdo de informagdes do
04.04.03.05 cadastro eleitoral

Certiddo em processo de gerir
04.04.03.06 | fornecimento de informagdes do cadastro
eleitoral
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral
04.04.04 - Gerir comunicagao de altera¢ao de dados do
cadastro eleitoral
Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

Processo para gerir comunicagdes de
04.04.04.01 alteragao de dados do cadastro eleitoral

04.04.04.02 Oficio de solicitagao de alteragéo de
dados do cadastro eleitoral

Informacgao sobre a solicitagdo de
04.04.04.03 alteragao de dados do cadastro eleitoral

04.04.04.04 Despacho em solicitagao de glteragéo de
dados do cadastro eleitoral

Oficio em expediente de solicitagdo de
04.04.04.05 alteracéo de dados do cadastro eleitoral

Certidao em expediente de solicitagado de
04.04.04.06 alteracao de dados do cadastro eleitoral

Mandado em expediente de solicitagao
04.04.04.07 de alteragcao de dados do cadastro
eleitoral - ze

Notificagdo em expediente de solicitagdo
04.04.04.08 de alteragao de dados do cadastro
eleitoral - ze
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral
04.04.05 - Gerir comunicagao de irregularidade no
alistamento eleitoral

Cdédigo da

Tipologia

04.04.05.01 I?rocessq para gerir comunicagées de

irregularidade no alistamento eleitoral
04.04.05.02 De.,-spacho.em processo para apuracao de
irregularidade no alistamento eleitoral
04.04.05.03 . Informag:ao de comunicagéo qe
irregularidade no alistamento eleitoral
04.04.05.04 QflClo em processo para apuragao de
irregularidade no alistamento eleitoral

Tipologia
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral
04.04.05 - Gerir comunicagao de irregularidade no
alistamento eleitoral
Cdédigo da
Tipologia
04.04.05.05 Cgrtidéo em processo para apuragéo de
' irregularidade no alistamento eleitoral
Oficio de solicitagdo de apuragao de
04.04.05.06 irregularidade no%listameﬁto egleitoral

Tipologia
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro

Eleitoral
04.04.06 - Gerir acesso ao sistema ELO
Cadigo da . :
Tipologia Tipologia
04.04.06.01 Processo para acesso ao sistema elo
04.04.06.02 Memorando em processo para acesso ao
sistema elo
04.04.06.03 Despacho em processo para acesso ao
sistema elo
04.04.06.04 Memorando de solicitagdo de acesso ao
sistema elo
04.04.06.05 |'Nformagao em  processo para acesso ao
sistema elo
04.04.06.06 | Certiddo em processo para acesso ao
sistema elo
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04 - Cadastro Eleitoral

04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro
Eleitoral

04.04.07 - Gerir fornecimento de Informagoes
relacionadas ao cadastro eleitoral - ZE

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
Processo de acesso a dados do cadastro
04.04.07.01 cleitoral - ZE

Certiddo em processo de gerir

04.04.07.02 | fornecimento de informagdes do cadastro
eleitoral - ze

Informagdo em processo de gerir

04.04.07.03 | fornecimento de informagdes do cadastro
eleitoral - ze

Despacho em processo de gerir

04.04.07.04 | fornecimento de informagdes do cadastro

eleitoral - ze

Oficio em processo de gerir fornecimento
04.04.07.05 de informagdes do cadastro eleitoral - ze

Oficio de solicitacdo de informagdes do
04.04.07.06 cadastro eleitoral - ze
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04 - Cadastro Eleitoral
04.04 - Gerir acesso as informagoes do Cadastro

Eleitoral
04.04.08 - Controlar expedientes relativos ao Cadastro
Eleitoral

Cdédigo da . .

Tipologia Jipploels

04.04.08.01 Processp de controle de expledlentes
relativos ao cadastro eleitoral
04.04.08.02 Despacho em processo de controle.de
expedientes relativos ao cadastro eleitoral
04.04.08.03 Informag:ao em processo de controlg de
expedientes relativos ao cadastro eleitoral
04.04.08.04 Of'ICIO em processo de controle dg
expedientes relativos ao cadastro eleitoral
04.04.08.05 Cerfudao em processo de controle Qe
expedientes relativos ao cadastro eleitoral
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04 - Cadastro Eleitoral

04.05 - Gerir informagdes de circunscrigao eleitoral e

georreferenciamento

04.05.01 - Gerir delimitagdo de circunscri¢ao eleitoral

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
04.05.01.01 Mapa de ,agompanhamento dps Ilmltes
geograficos das zonas eleitorais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

04 - Cadastro Eleitoral

04.05 - Gerir informagdes de circunscrigao eleitoral e
georreferenciamento

04.05.02 - Gerir georreferenciamento

Cadigo da

Tipologia Tipologia

04.05.02.01 | Mapa de delimitagdo das zonas eleitorais
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04 - Cadastro Eleitoral
04.06 - Controlar auséncia as urnas
04.06.01 - Regularizar inscri¢do por auséncia as urnas -
ZE
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
04.06.01.01 Processo de Jhust!flc?tlva eleitoral por
auséncia as urnas
Requerimento de justificativa por auséncia
04.06.01.02 s UMAS - 76
04.06.01.03 | . I.n_formagao em rfaqu_erl‘mento de
justificativa por auséncia as urnas - ze
04.06.01.04 Despacho em rgqugrlr‘nento de justificativa
por auséncia as urnas - ze
Certiddo em requerimento de justificativa
04.06.01.05 por auséncia as urnas - ze
04.06.01.06 | . Nptlflpagao em rAequ_erl‘mento de
justificativa por auséncia as urnas - ze
04.06.01.07 qudqqo qe mﬂmagaq em r(?querlmento
de justificativa por auséncia as urnas - ze
Oficio em requerimento de justificativa por
04.06.01.08 auséncia as urnas - ZE
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04 - Cadastro Eleitoral
04.06 - Controlar auséncia as urnas

04.06.02 - Gerir comunicagdo de Justificativa Eleitoral

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho de disponibilizagédo de
04.06.02.01 requerimento coletivo de justificativa

eleitoral

04.06.02.02 | Processo para gerir comunicaggo de
justificativa eleitoral
04.06.02.03 | 'nformacdo em processo de justificativa
eleitoral - sesace
04.06.02.04 Despacho em processo de justificativa
eleitoral - sesace
04.06.02.05 Certidao em processo de justificativa
eleitoral - sesace
04.06.02.06 Oficio em processo de justificativa eleitoral
- sesace

04.06.02.07 Expediente em processo de justificativa
eleitoral - sesace
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04 - Cadastro Eleitoral

04.06 - Controlar auséncia as urnas

04.06.02 - Gerir comunicagdo de Justificativa Eleitoral

Cddigo da

Tipologia Tipologia
04.06.02.08 Requerimento de justificativa eleitoral -
sesace
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05 - Partidos Politicos

05.01 - Gerir assentamento de ato partidario estadual

05.01.01 - Gerir registro de atos partidarios

Cddigo da

Tipologia Tipologia
05.01.01.01 |Intimagao para regularizagdo do signatario
Certidao de legitimidade de signatario da
05.01.01.02 anotagao partidaria
Despacho de intimagao da
05.01.01.03 | impossibilidade de validagdo da anotagéo
partidaria
Intimacao para ciéncia de impossibilidade
05.01.01.04 de validacao de anotagao
05.01.01.05 Despacho sobre _an,oFagao de 6rgaos
partidarios
05.01.01.06 Certidao de_ cadastro.de usuario do
sistema sgipex
05.01.01.07 Recibo de anotaga_o gjg orgaos diretivos
partidarios
05.01.01.08 Processo de an_ot,a.gao de 6rgaos
partidarios
05.01.01.09 Informacao de |rreggla,r|§jade na anotacao
partidaria
05.01.01.10 Comunicagao Qe s~uspen_sa'o.de anotacao
de 6rgéao partidario
05.01.01.11 Processo de suspenséo de diretorios

municipais de partidos politicos
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05 - Partidos Politicos

05.01 - Gerir assentamento de ato partidario estadual

05.01.01 - Gerir registro de atos partidarios
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

05.01.01.12 | Oficio de comunicacao de suspenszo de
orgéo partidario municipal

Informacédo acerca de decisao de
05.01.0113 suspensao de 6rgao partidario municipal

Despacho para cumprimento de decisédo
05.01.01.14 | .= ~~" = . o
judicial de suspensao de drgao partidario

Processo de suspenséao de diretorios
05.01.01.15 estaduais e municipais de partidos
politicos

Informacgao sobre ocorréncia de eventuais
05.01.01.16 | causas de suspensao de 6rgao partidario
estadual ou municipal
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05 - Partidos Politicos

05.01 - Gerir assentamento de ato partidario estadual

05.01.02 - Conferir assinaturas em apoiamento a
criagdo de partidos politicos

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
05.01.02.01 I_nformagap dg e~ntrada deillsta dg'
apoiamento a criagao de partido politico
05.01.02.02 Ficha de apoiamentq _é criacao de partido
politico
05.01.02.03 Comunicagéao de rgceb|mento de lista de
apoiamento
05.01.02.04 Certidao spbre atesto _de assinatura em
ficha de apoiamento
05.01.02.05 Despacho de indeferimento de

requerimento de certiddo de apoiamento

Requerimento de conferéncia de listas ou
05.01.02.06 fichas de apoiamento a partidos em
formacgao

Processo de conferéncia de assinaturas
05.01.02.07 em apoiamento a criagao de partidos
politicos

Certidao de ciéncia acerca de interessado
05.01.02.08 de pendéncia nas listas ou fichas de
apoiamento a partidos em formagéao

Certidao sobre regularizagao das

05.01.02.09 pendéncias pelo partido em formagao

Edital de recebimento de listas ou fichas

05.01.02.10 de apoiamento a partidos em formagao

Requerimento de impugnagao as listas
05.01.02.11 | ou fichas de apoiamento a partidos em
formagao

Despacho de ndo conhecimento de
impugnacéo as listas ou fichas de
apoiamento a partidos em formacéo e
notificacdo do impugnante

05.01.02.12
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05.01.02.13

Notificagao para apresentagao de recurso

ao nao conhecimento de impugnagéao as

listas ou fichas de apoiamento a partidos
em formacao
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05 - Partidos Politicos

05.01 - Gerir assentamento de ato partidario estadual

05.01.02 - Conferir assinaturas em apoiamento a
criagdo de partidos politicos

Cdédigo da

Tipologia Tipolagia

Certidao de decurso de prazo sem
apresentacao de recurso ao nao
05.01.02.14 |conhecimento de impugnacgao as listas ou
fichas de apoiamento a partidos em
formagao

Despacho de conhecimento de
impugnagéo as listas ou fichas de
05.01.02.15 apoiamento a partidos em formacéao e
notificagcao dos interessados e posterior

remessa ao mpe

Notificagdo dos interessados para
apresentacao de defesa em impugnagao
as listas ou fichas de apoiamento a
partidos em formagéo

05.01.02.16

Requerimento de defesa em impugnagao
05.01.02.17 as listas ou fichas de apoiamento a
partidos em formagéao

Certidao de decurso de prazo sem
apresentacao de defesa em impugnagao

05.01.02.18 Y : )
as listas ou fichas de apoiamento a
partidos em formag&o
05.01.02.19 Despacho sobre exclusdo de apoiamento

a partidos em formacéao

Despacho de improcedéncia de
05.01.02.20 impugnacéo as listas ou fichas de
apoiamento a partidos em formagao

Notificagdo para apresentagao de recurso
ao indeferimento de impugnacao as listas
ou fichas de apoiamento a partidos em
formagao

05.01.02.21
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05.01.02.22

Certidao de decurso de prazo sem
apresentacao de recurso ao indeferimento
de impugnacao as listas ou fichas de
apoiamento a partidos em formagéao
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05 - Partidos Politicos

05.01 - Gerir assentamento de ato partidario estadual

05.01.02 - Conferir assinaturas em apoiamento a
criagdo de partidos politicos

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
Certidao de decurso de prazo sem
05.01.02.23 aprgsentagao de_ impugnag&o as listas ou
fichas de apoiamento a partidos em
formacgao
05.01.02.24 Despacho de remessa ao mpe
Despacho acerca de manifestagao
05.01.02.25 doMPE
05.01.02.26 Declaragao de_ ratificagdo do a~p0|amento
a partidos em formagao
05.01.02.27 Certhao de reversao da néo apt|da9 do
apoiamento a partidos em formagao
05.01.02.28 Requerimento c_ie exclusdo do :ijlamento
a partidos em formagéao
Certidao de exclusdo de apoiamento a
05.01.02.29 partidos em formagao
Informacao de apresentagao de listas ou
05.01.02.30 fichas de apoiamento a partidos em
formacao com indicios de ilicito
Notificagdo do interessado acerca de
05.01.02.31 pendéncia nas listas ou fichas de
apoiamento a partidos em formacéao
Recurso ao ndo conhecimento de
05.01.02.32 impugnacéo as listas ou fichas de
apoiamento a partidos em formagéao
Recurso ao indeferimento de impugnagéao
05.01.02.33 as listas ou fichas de apoiamento a

partidos em formagéao
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05.01.02.34

Certidao de langamento e ndo langamento
dos atestos no sapf
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05 - Partidos Politicos

05.02 - Controle Partidario

05.02.01 - Examinar contas partidarias

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Relatério para registro de exame

05.02.01.01 Y
preliminar

Informacgao sobre existéncia de elementos
05.02.01.02 minimos para analise de prestagao de
contas

Relatério de diligéncia para obter

05.02.01.03 ; -
informagdes e documentos

05.02.01.04 Parecer técnico de exame das contas

Planilha de acompanhamento dos
05.02.01.05 | processos de prestagao de contas dos
diretérios estaduais partidarios

Nota Técnica acerca de exame de

05.02.01.06 prestacéo de contas partidarias

Planilha de informagéao de recibos de
05.02.01.07 | doagao emitidos por 6rgaos de diregéo
municipal

Planilha de informagéao de transferéncias
05.02.01.08 |intrapartidarias de recursos aos 6rgaos de
diregdo municipais

Apostila de curso de analise de prestacao

05.02.01.09 de contas partidarias
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05 - Partidos Politicos

05.02 - Controle Partidario

05.02.02 - Controlar multas e penalidades de partidos

politicos
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
05.02.02.01 Informacao sobre S|tua(;e_10’d_e suspensao
do fundo partidario
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.01 - Cadastrar presidente de Diretério Estadual e
Municipal

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho sobre inclusdo ou exclusao de
05.03.01.01 |municipio no escopo do diretério partidario
estadual

Informagéao de agregagéao de municipio no

05.03.01.02 escopo do diretorio estadual

Certidao de cumprimento de incluséo ou
05.03.01.03 exclusdo de municipio no escopo do
diretorio partidario estadual

Certiddao de cumprimento de exclusao de

05.03.01.04 municipio no escopo do diretério estadual

Despacho de exclusao de municipio no

05.03.01.05 escopo do diretério estadual

Informacgao sobre inclusdo ou exclusao
05.03.01.06 de municipio no escopo do diretdrio
partidario estadual

Despacho de fornecimento de senha
05.03.01.07 | filiaweb para retirada por presidente do
diretério estadual

Despacho sobre cadastramento do

05.03.01.08 presidente do diretério partidario
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.01 - Cadastrar presidente de Diretério Estadual e

Municipal
Cédigo da . .
Tipo%ogia Tipologia
Informacao sobre pedido de obtengao de
05.03.01.09 senha de acesso ao sistema filiaweb para
e retirada por presidente do diretorio
partidario ou por terceiro autorizado
Informacao de fornecimento de senha
filiaweb para retirada por terceiro
05.03.01.10 autorizado pelo presidente do diretério
estadual

05.03.01.11 Cgrtic’jéo de qac,ja!stro dc_) presidgpte do
diretorio partidario no sistema filiaweb

Certiddo de entrega da senha de acesso
05.03.01.12 | ao sistema filiaweb para o representante
do diretdrio partidario

Oficio de requerimento de senha do

05.03.01.13 sistema filiaweb
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.01 - Cadastrar presidente de Diretério Estadual e

Municipal
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Oficio de requerimento de inclusdo ou
05.03.01.14 exclusdo de municipio do escopo do
diretorio partidario estadual

Processo para fornecimento de senha
05.03.01.15 filiaweb ao presidente de diretério
estadual e/ou alteragdo do escopo

Informagéao sobre pedido de senha
05.03.01.16 filiaweb e retirada por presidente do
diretorio estadual

Informacéo sobre pedido de senha
05.03.01.17 filiaweb para presidente do diretério
estadual e retirada por terceiro autorizado

05.03.01.19 | Relatério de  membros de érgéo diretivo

05.03.01.20 |Recurso com manifestagdo do requerente

05.03.01.21 Intimagao para o p_re,siFJente do diretdrio
partidario

Processo para fornecimento de senha
05.03.01.22 filiaweb ao presidente de diretério
partidario municipal

05.03.01.23 Despapho de indeferime'r?to de
fornecimento de senha filiaweb
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.02 - Anotar cancelamento de filiagao partidaria

Cddigo da

Tipologia Tipologia
05.03.02.01 Requerimento para registro de desfiliacéo
partidaria
05.03.02.02 Despacho de deferl_mc:er)to de desfiliagado
partidaria
Certidao de cumprimento de despacho de
05.03.02.03 desfiliagao partidaria
Processo de cancelamento de filiagao
05.03.02.04 partidaria a pedido do partido politico
Comunicagao de registro de desfiliagao
05.03.02.05 | partidaria subscrita pelo representante do
partido politico
05.03.02.06 Certidao delju'nt_ada da'consulta de filiagdo
partidaria extraida do elo 6
05.03.02.07 Certujap de ju.nt,a(.ja da cgnsulta d(_e
composigao partidaria extraida do sgip 3
05.03.02.08 Certidao d’e.atendlmenlto das’r.egras
estatutarias do partido politico
05.03.02.09 Comumc._agao ao filiado da_c_ﬂeclsao do
partido politico de desfiliagao
Despacho de indeferimento de desfiliagao
05.03.02.10 partidaria
Notificagdo ao partido politico para
05.03.02.11 | saneamento quanto ao nao atendimento
as regras estatutarias do partido
Notificagédo para intimagédo do partido
05.03.02.12 politico e do filiado interessado para
ciéncia da decisao
05.03.02.13 Processo de cancelamento de filiagao

partidaria a pedido do filiado




05.03.02.14
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Informacgao sobre vigéncia do diretério
partidario municipal extraida do sistema

sgip 3
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.03 - Processar requerimento de lista especial

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Notificagdo para intimagao de partido
05.03.03.01 | politico para submeter listagem incluindo
filiado
05.03.03.02 Informa(;ao.de requerlmfento de lista
especial para magistrado
05.03.03.03 | Decisao de inclusao de filiagao partidaria
05.03.03.04 _Formulério de_acomp_anhNamentp c'ig
listagem especial de filiagado partidaria
05.03.03.05 Processo de reque_rlmento de lista
especial
05.03.03.06 Requerimento para inclus_éo de filiado em
lista especial
05.03.03.07 Certidao de filiagdo partidaria - elo 6
05.03.03.08 Notificagao ao filia_ldP para ciéncia da
deciséo
05.03.03.09 Relatorio de comprovagao_de submisséao
de lista especial
Certidao sobre cumprimento de decisédo
05.03.03.10 | de inclusao de filiagdo e submissao da
listagem
05.03.03.11 Certidao de nao apresenta_gao do
comprovante pelo partido
05.03.03.12 Despacho determllnando intimagao do
filiado
Intimacao do filiado que nido conste em
05.03.03.13 | relagao oficial para obtencao de certidao

circunstanciada de filiagao partidaria
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Despacho determinando notificagdo do

05.03.03.14 partido para se manifestar no prazo
estabelecido
05.03.03.15 Peticdo com manifestagéo do partido
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.04 - Processar coincidéncia de filiagbes

Cddigo da

Tipologia Tipologia
05.03.04.01 Prqcegsﬂo para prp_ce§samer_1tq c_je
coincidéncia de filiacao partidaria
05.03.04.02 Informacao de dupllglgjade de filiagbes
partidarias
Notificagdo para escolha de agremiagéo
05.03.04.03 partidaria
05.03.04.04 |Decisao de anulagdo de filiagdo partidaria
05.03.04.05 Certidao qe’ qancelgmento de filiacao
partidaria no sistema elo 6
Manifestagdo dos interessados acerca
05.03.04.06 |da notificagdo de coexisténcia de filiagdes
partidarias
05.03.04.07 Despa_cho ] _detgrrr)mandq vista ao
ministério publico eleitoral
05.03.04.08 Relatoério de comprovagao da operagao -
sistema elo 6
Processo para processamento de
05.03.04.09 | oexisténcia de filiagio partidaria
05.03.04.10 Mamfestagaﬂo d_os |nF¢re§sado(s) acerca
da coexisténcia de filiagdes partidarias
05.03.04.11 Cgr‘udaope apres.,enta(;ao de
manifestagédo do(s) interessado(s)
Decisao de cancelamento
05.03.04.12 excluséo/regularizacéo da filiagdo
partidaria
Certidao de cancelamento
05.03.04.13 /exclusao/regularizagéo da filiagao
partidaria no sistema elo6
05.03.04.14 Intimagado aos interessados (partidos e

filiado)
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.05 - Controlar anotag¢6es de processos sub judice
no sistema de filiagao partidaria

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Comunicagéo para divulgacao de
05.03.05.01 | cronograma de lista ordinaria de filiados a
partidos politicos
Oficio-circular para comunicacéao de
05.03.05.02 aprovagao do cronograma de lista
ordinaria de filiados a partidos politicos
Informacgao para acompanhamento dos
05.03.05.03 processos de filiagdo sub judice nas
zonas eleitorais
Despacho de solicitagdo de informacdes
05.03.05.04 sobre o andamento dos processos de
filiagdo sub judice
Oficio de solicitagdo de informagao sobre
05.03.05.05 | 0 andamento de processo de filiagdo sub
judice

Informacao de encerramento do processo

05.03.05.06 | "4 filiacao sub judice pela zona eleitoral

Despacho de determinagao de
arquivamento do expediente de controle
do andamento do processo de filiagdo sub
judice na zona eleitoral
Relatorio de filiados sub judice do
sistema elo 6
Cronograma de processamento de
relagbes ordinarias de filiados

05.03.05.07

05.03.05.08

05.03.05.09

05.03.05.10 |Processo de controle de filiagao partidaria
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.06 - Gerir autoriza¢do/negacdo do processamento
de listas especiais de filiados

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
05.03.06.01 Comunicagé.o de divulgagéo fj,o
cronograma de lista especial de filiados
Oficio-circular de comunicagao do
05.03.06.02 cronograma de lista especial de filiados
Certidao de autorizagao de
05.03.06.03 processamento de lista especial de
filiados
Despacho de autorizagao de
05.03.06.04 processamento de lista especial de
filiados
Informacao de autorizagao de
05.03.06.05 processamento de lista especial de
filiados
Certiddo de indeferimento de
05.03.06.06 processamento de lista especial de

filiados
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.06 - Gerir autoriza¢do/negacdo do processamento
de listas especiais de filiados

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho de indeferimento de
05.03.06.07 processamento de lista especial de
filiados
Informacao de indeferimento de
05.03.06.08 processamento de lista especial de
filiados
05.03.06.09 Cronograma de proces§amento de lista
especial de filiados
Formulario de acompanhamento de listas
05.03.06.10 especiais de filiados
Processo para gerir autorizagdo/negagéo
05.03.06.11 | do processamento de listas especiais de
filiados
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05 - Partidos Politicos

05.03 - Controlar filiagdo partidaria

05.03.06 - Gerir autoriza¢do/negacdo do processamento
de listas especiais de filiados

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
05.03.06.12 Despacho de p_rocessg_mento de lista
especial de filiados
05.03.06.13 Relatorio de processamento de lista

especial - elo 6
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06 - Elei¢cOes

06.01 - Gerir o planejamento das elei¢gdes

06.01.01 - Gerir a regulamentacgao eleitoral
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Resolugao de designagao de juizos
06.01.01.01 |responsaveis pela prestagao de contas de
campanha em elei¢gdes municipais
Resolugéo de designacao de juizos
06.01.01.02 responsaveis pela fiscalizagéo da
propaganda eleitoral
Resolugao de designagao de juizos
06.01.01.03 responsaveis pelo julgamento de
representacées em eleicdes municipais
Resolugao de designagao de juizos
06.01.01.04 responsaveis pelo registro de
candidaturas
Resolugéo de designagéo de juizos
06.01.01.05 responsaveis pelo polos de carga das
urnas eletrénicas
Resolucéo acerca de designacao de
06.01.01.06 juizes para julgar impugnacodes as
pesquisas

Resolucéo acerca de designacao de
06.01.01.07 juizes eleitorais para julgamento de
representagdes
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06 - Elei¢cOes

06.01 - Gerir o planejamento das elei¢des

06.01.01 - Gerir a regulamentacgao eleitoral

Caddigo da
Tipologia

Tipologia

06.01.01.08

Resolucao de designagao de comissao de
auditoria de funcionamento das urnas
eletronicas
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06 - Elei¢cOes

06.01 - Gerir o planejamento das elei¢des

06.01.02 - Gerir designagdes de responsabilidade de
Juizos nas EleigGes

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

06.01.02.01

Ato de alteracao de juizo responsavel por
atribuicdo especial de eleigao

Processo de designacao de juizos

06.01.02.02 | responsaveis por atribuicdo especial de
eleigado
06.01.02.03 Certidao de publicagao de ato
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06 - Elei¢cOes

06.01 - Gerir o planejamento das elei¢des

06.01.03 - Realizar e executar o Planejamento Integrado

das Elei¢Oes

Processo de monitoramento do plano

06.01.03.01 ; L
integrado das eleigbes
06.01.03.02 Processo_de construcéo dq pJane;amento
integrado das eleigbes
06.01.03.03 Formulario de estruturacéo de dados
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06 - Elei¢cOes

06.01 - Gerir o planejamento das elei¢des

06.01.04 - Avaliar elei¢oes

06.01.04.01 Processo de mc_mitpramento gjq Resultado
da Avaliacéo das Eleigbes
06.01.04.02 Planilha de ?companhamgnto da
execugao das melhorias
06.01.04.03 Planilha de contrib_uigéo de servidores e
magistrados

06.01.04.04 Proc_:esso dg eIaborapég e execug_ég do
projeto realizar avaliagdo das eleigbes

06.01.04.05 Processo de execugéo~das melhprias
decorrentes da avaliagdo das elei¢cdes
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06 - Elei¢cOes

06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.01 - Gerir programa Mesario Voluntario

Cddigo da

Tipologia Tipologia
06.02.01.01 AV|§0_ de dlvulgagéo’p.ara inicio c_ias
atividades de mesario voluntario
Convénio de cooperagao e parceria para
06.02.01.02 concesséao de horas de estagio aos

estudantes de direito que servirem como
mesarios

Oficio-circular de proposta para parceria
06.02.01.03 entre o tre/rj e as universidades para
trabalho de mesario voluntario

Mensagem para encaminhamento de
oficio-circular vpcre e o termo de parceria
para as universidades para trabalho de
mesario voluntario

06.02.01.04

06.02.01.05 Termo de ades&o ao programa Mesario
Universitario

Planilha de controle das tratativas com as
06.02.01.06 instituicbes de ensino superior para
trabalho de mesario voluntario

Informacgéo de inicializagéo e
encerramento dos trabalhos de parceria
com as instituicbes de ensino superior
para trabalho de mesario voluntario

06.02.01.07

Guia de remessa de cartaz de publicidade
06.02.01.08 das parcerias com as instituicbes de
ensino superior para mesario voluntario

Processo de realizagao de parcerias para
06.02.01.09 a
captacado de mesarios voluntarios

Despacho com autorizagéo acerca de

06.02.01.10 atividades do mesario voluntario
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06 - Elei¢cOes

06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.02 - Gerir constituicao de mesas receptoras de
votos e de justificativas

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
06.02.02.01 Carta de convocagéo de mesario
Edital de audiencia publica de nomeagéao
06.02.02.02 de mesarios e apoio logistico
Termo de ciéncia de nomeacgéo e
06.02.02.03 compromisso dos nomeados para 0s
trabalhos eleitorais
06.02.02.04 Oficio para encaminhamento para
empregador
Declaragao de reunido para treinamento
06.02.02.05 de mesario ou apoio logistico
06.02.02.06 Declaragao de convocagao para posse de
eleitor
06.02.02.07 Declaragao de trabalho d.e mempro de
mesa receptora e apoio logistico
Requerimento de dispensa de
06.02.02.08 convocagao para o servigo eleitoral
06.02.02.09 Ata das mesas regeptc_;ras de voto e de
justificativa
Processo de prestagao de contas de
06.02.02.10 |fornecimento de alimentagado a mesarios e
outros colaboradores
Formulario demonstrativo de prestagéo de
06.02.02.11 .contas (je concessao Qe auxilio
alimentacao para mesarios e outros
colaboradores
06.02.02.12 Formulario de detalhamento de utilizagao

de vales refeigao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes
06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.02 - Gerir constituicao de mesas receptoras de
votos e de justificativas

Cddigo da

Tipologia Tipologia
06.02.02.13 Recibo de entrega E:I(_e vales refeicéo a
mesarios

Recibo de entrega de vales refeigéo a
06.02.02.14 outros colaboradores
Processo de composi¢gao de mesa
06.02.02.15 receptora - auséncia aos trabalhos
eleitorais

Ata da audiencia publica de nomeacgao de
06.02.02.16 mesarios administradores de prédio e
auxiliares dos trabalhos eleitorais

06.02.02.17 Carta de convocagéao para treinamento de
mesario

06.02.02.18 | Ata geral de justificativa no segundo turno

Requerimento de justificativa ou pedido
06.02.02.19 de arbitramento de multa de mesario
faltoso

Informacédo acerca de nao apresentagao

06.02.02.20 de requerlmento de justificativa ou p,eldldo

de arbitramento de multa de mesario
faltoso

06.02.02.21 Extrato do espelho do cadastro do eleitor
no sistema elo

06.02.02.22 Termo de posse dos nqmea_dos para os
trabalhos eleitorais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes
06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.02 - Gerir constituicao de mesas receptoras de
votos e de justificativas

Cddigo da
Tipologia

06.02.02.23

Tipologia

Ata de registro dos trabalhos da mesa
receptora

06.02.02.24 | Certidao de nomeagao do mesario faltoso

Decisao de autorizagdo de nomeacgao de
eleitor de outra zona eleitoral
Despacho sobre justificativa de mesario
faltoso

06.02.02.25

06.02.02.26

06.02.02.27 Certidao de anotacao do ase 175-1

Despacho de ciéncia do mesario faltoso
06.02.02.28 | acerca do deferimento de justificativa e
posterior arquivamento

Notificacdo acerca do deferimento de

06.02.02.29 justificativa de mesario faltoso




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes
06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.02 - Gerir constituicao de mesas receptoras de
votos e de justificativas
Cddigo da
Tipologia
06.02.02.30 Despa,cho de arbitramento de multa a
mesario faltoso e remessa ao mpe
Mandado de intimagao do mesario faltoso
06.02.02.31 acerca do arbitramento de multa

Tipologia

Certidao de transcurso do prazo para
06.02.02.32 | recurso contra o arbitramento de multa a
mesario faltoso

06.02.02.33 Certidao de anotacao do ase 078-1

06.02.02.34 Guia de recolhimento de multa com o
comprovante de pagamento

06.02.02.35 Mensagem com registro de copia de guia
de multa e comprovante de pagamento

Certidao de decurso do prazo sem
06.02.02.36 | comprovagao de pagamento de multa de
mesario faltoso




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.02 - Gerir constituicao de mesas receptoras de
votos e de justificativas

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho de anotagao de débito no livro
06.02.02.37 de inscrigdo de multas eleitorais e
arquivamento do processo

Certidao de cumprimento de despacho de
06.02.02.38 | anotagao de débito no livro de inscrigao
de multas eleitorais

Despacho de baixa de anotagéo de débito
06.02.02.39 | no livro de inscrigao de multas eleitorais e
arquivamento do processo

Certidao de cumprimento de despacho de
06.02.02.40 | baixa de anotagao de débito no livro de
inscricdo de multas eleitorais

06.02.02.41 Processo de requerimento de mesario

Despacho de ciéncia do mesario faltoso
acerca do deferimento de requerimento
06.02.02.42 para dispensa ou declaracao de
prescricdo de multa e posterior
arquivamento

Notificagao sobre requerimento de
06.02.02.43 mesario faltoso para dispensa ou
declaragao de prescrigcdo de multa




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.02 - Gerir constituicao de mesas receptoras de
votos e de justificativas

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
06.02.02 44 Despacho de mhmggao do mesario faltoso
acerca do arbitramento de multa
Processo de concesséo de auxilio
06.02.02.45 alimentagao para mesarios e outros
colaboradores
06.02.02.46 Oficio de autorlzagap de convocagao de
eleitor
06.02.02.47 Ficha cadastral de mesario
06.02.02.48 | Oficio de solicitagdo de ASE 183 e 167
06.02.02.49 Processo para a}utorlzagaolde convocagao
de eleitor de ze diversa
Processo para nomeacgao e convocagao
06.02.02.50 para os trabalhos eleitorais - zonas
eleitorais
06.02.02.51 Editgl de substituicdo de nomea'géo.de
eleitores para os trabalhos eleitorais
Carta de convocacéo para os
06.02.02.52 componentes da junta eleitoral
06.02.02.53 Certidao de anotagéao cNie auséncia ou
abandono de fungao eleitoral
06.02.02 54 Edital de nomeacao para trabalhos
eleitorais
06.02.02.55 Planilha consolidada de converséao de

auxilio alimentagdo em pecunia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes
06.02 - Preparar mesas receptoras
06.02.03 - Gerir composi¢ao de Juntas Eleitorais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
06.02.03.01 Resolugao acerca de aprovagao dos

membros das juntas eleitorais
06.02.03.02 Edital de divulgagao do_s nomes !ndic_ados

para comporem as juntas eleitorais
Edital de nomeacéao de escrutinadores
06.02.03.03 auxiliares e secretario - geral de junta
eleitoral

06.02.03.04 | Processo de criacdo de juntas eleitorais

06.02.03.05 Certidao em processo de criagao de
e juntas eleitorais
06.02.03.06 Informagao em processo de criagao de
T juntas eleitorais
06.02.03.07 Despacho em processo de criagéo de
e juntas eleitorais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.04 - Gerir logistica e infraestrutura - votagao
Caodigo da
Tipologia

06.02.04.01

Tipologia

Oficio de requisigao para fins de eleigao -
diversos

06.02.04.02 Edital de desigrlagéo dla Ioc_;alizagéo das

secoes eleitorais

Processo de habilitagdo de voto em
06.02.04.03 transito e transferéncia temporaria de
militares

Oficio em processo de habilitagao para
06.02.04.04 voto em transito e transferéncia
temporaria de militares

Informagao em processo de habilitagao
06.02.04.05 para voto em transito e transferéncia
temporaria de militares

Despacho em processo de habilitagéo
06.02.04.06 para voto em transito e transferéncia
temporaria de militares

Certidao em processo de habilitagdo para
06.02.04.07 voto em transito e transferéncia
temporaria de militares

Aviso em processo de habilitagao para
06.02.04.08 voto em transito e transferéncia
temporaria de militares

Processo de habilitagdo do voto dos
06.02.04.09 | presos provisoérios e dos adolescentes

internados
Informagao em processo de habilitagdo do
06.02.04.10 voto dos presos provisoérios e dos

adolescentes internados

Despacho em processo de habilitagdo do
06.02.04.11 voto dos presos provisoérios e dos
adolescentes internados




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

Oficio de proposta para parceria para

atividades de habilitagdo do voto dos

presos provisorios e dos adolescentes
internados

06.02.04.12

Ata de registro sobre habilitagdo do voto
06.02.04.13 | dos presos provisorios e adolescentes
internados

Termo de cooperagao para habilitacdo do
06.02.04.14 voto dos presos provisorios e
adolescentes internados

Lista de presenga em reunido sobre
06.02.04.15 [habilitagdo do voto dos presos provisorios
e adolescentes internados

Oficio-circular sobre habilitagdo do voto
06.02.04.16 | dos presos provisoérios e adolescentes
internados

06 - Elei¢cOes

06.02 - Preparar mesas receptoras

06.02.04 - Gerir logistica e infraestrutura - votagao

Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
Relatério da habilitagdo do voto dos
06.02.04.17 presos provisoérios e adolescentes
internados
06.02.04.18 Processo para requisicdo e preparagéao
dos locais de votagao
Edital de convocagéao para conferéncia
06.02.04.19 | visual de dados e eventuais ajustes de
data e hora




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

Processo de cerimbnias publicas para
preparacao das urnas e verificagdo dos

06.02.04.20 sistemas eleitorais pelos juizos eleitorais -

eleigbes
06.02.04.21 |Edital de preparagao de urnas eletronicas
06.02.04.22 Edital de Ijberagéo da fase de

gerenciamento do sistot
Edital para cerimbnia de conferéncia
06.02.04.23 | visual dos dados e procedimentos poés
preparac¢ao das urnas
Edital de convocacéao para
06.02.04.24 acompanhamento da emisséo de
zerésima do sistot
Edital da audiéncia de verificacdo dos
06.02.04.25 sistemas transportador e je-connect
06.02.04.26 Edital da cerimonia de recuperagao dos
arquivos de urna

06.02.04.27 Relatorio C|rcunstan0|a~do sobre locais de

votacéo

Despacho de determinagéo de

06.02.04.28 providéncias relativas a locais de votagao
06.02.04.29 Relatério do sistema qlo sobre locais de

votacéo
06.02.04.30 | Formulario de vistoria de local de votagao
06.02.04.31 Mapa com planejamento das rotas de

transporte de materiais urnas e midias




06 - Elei¢cOes

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06.03 - Sistemas Eleitorais

06.03.01 - Gerir sistemas eleitorais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Formulario para captagéo da assinatura
06.03.01.01 do presidente na emissao de titulos
eleitorais
06.03.01.02 |Aviso sobre instalagao de sistema eleitoral
06.03.01.03 Aviso sobre verificagédo e Ya!idagéo de
fotos na urna eletronica
Aviso sobre certificacdo e autenticagado de
06.03.01.04 urnas eletrénicas
06.03.01.05 Aviso sobre dl_spon|b|llzag_:ao Qe Ccurso
sobre sistemas eleitorais
06.03.01.06 Aviso sobre quantidade de’ mldlas a ser
gerada pelos cartérios
06.03.01.07 Aviso sobre oﬂma_hzagao de sistemas
eleitorais
06.03.01.08 Aviso sobre geracéo de midias
06.03.01.09 Aviso sobre utilizagao do sistema vap
Aviso sobre leitura e transmissao da
06.03.01.10 tabela de correspondéncia
06.03.01.11 Aviso sobre I_og e copia dg seguranga do
sistema gedai-ue
06.03.01.12 A\_/lso_ _sob!'e preparagao de urnas de
justificativa para o segundo turno
Aviso sobre procedimento pods eleigoes
06.03.01.13 para guarda de midias de urna eletrénica
06.03.01.14 Relatério de zerésima do sistema de
gerenciamento
06.03.01.15 Relatério de espelho de diretdrio para
arquivo de urna
06.03.01.16 Aviso sobre fechamento do sistema de

candidaturas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06.03.01.17

Aviso de recomendacbes finais para os
cartorios eleitorais referentes aos
sistemas eleitorais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.03 - Sistemas Eleitorais

06.03.01 - Gerir sistemas eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
06.03.01.18 Aviso sobre disponibilizagao do roteiro de
carga
06.03.01.19 | Aviso sobre simulado de sistema eleitoral
Roteiro para realizagédo de simulado de
06.03.01.20 sistema eleitoral
06.03.01.21 | Processo para gerir sistemas eleitorais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.03 - Sistemas Eleitorais

06.03.02 - Gerir instrugoes, testes e simulados -
sistemas eleitorais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
06.03.02.01 Roteiro d(_a geracao de midias para
simulado de urnas
06.03.02.02 |Roteiro de carga de urnas para simulados
06.03.02.03 Roteiro de votagao e encerramento de
urnas em simulados
06.03.02.04 Roteiro para utilizagao do flash backup
restore
Instrugdo para carga de urnas de
06.03.02.05 treinamento
06.03.02.06 Roteiro para realizagao _de simulado de
registro de candidaturas
06.03.02.07 Roteiro pgra~reallzaga}o dg simulado de
transmissao e totalizagao de votos
Roteiro para transferéncia da base de
06.03.02.08 dados para o simulado
06.03.02.09 |Roteiro para realizagao de simulado de he
06.03.02.10 Manual de utilizagdo do sistema elo
06.03.02.11 Aviso sobre agregagao de secdes
eleitorais
06.03.02.12 Aviso sobre com:erenug de _enderego das
secoes eleitorais
06.03.02.13 Mensagem sobre cgda_st_ro c_Je mesas
receptoras de justificativas
06.03.02.14 Instrugao para certlflcagaho e autenticacao
de urnas eletrbénicas
06.03.02.15 Lista de quantldade'd.e mldl._e\s a ser
gerada pelos cartérios eleitorais
06.03.02.16 Roteiro de oficializagao de sistemas

eleitorais
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Plano de Classificacao de Documentos

06.03.02.17

Roteiro para criagdo de autorizagédo no
odin

06.03.02.18

Roteiro de contingéncias de urnas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.03 - Sistemas Eleitorais

06.03.02 - Gerir instrugoes, testes e simulados -
sistemas eleitorais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
06.03.02.19 Roteiro de geragao de midias
Roteiro de leitura e transmissao da tabela
06.03.02.20 de correspondéncia
06.03.02.21 Roteiro de operagdes do vvfoto
06.03.02.22 Roteiro de utilizagdo do vap
06.03.02.23 Roteiro de oficializagdo do gedai-ue
Roteiro para log e copia de seguranca do
06.03.02.24 gedai-ue
06.03.02.25 Aviso de S|rn_ulad~o de transmisséo e
totalizacao de votos
06.03.02.26 Manual qe utilizagao c_io sistema de
registro de candidaturas
Manual de utilizag&do do sistema de
06.03.02.27 horario eleitoral
06.03.02.28 Manual de uhhzapao do recuperad~or de
dados e do sistema de apuragao
06.03.02.29 Manual de ut|I|za(;_ao d~os sistemas de
totalizagao
06.03.02.30 Roteiro de carga para eleigao
06.03.02.31 Roteiro de carga para o segundo turno da
eleigcao
06.03.02.32 Roteiro de carga de mesa para segundo
turno
06.03.02.33 | Roteiro de instalagdo de sistema eleitoral
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06 - Elei¢cOes

06.04 - Preparar urnas

06.04.01 - Gerir polos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
06.04.01.01 Ata de of|C|aI|zag_ao do sistema de
gerenciamento
06.04.01.02 Ata de gjuste do horario e/oy (_:alendarlo
interno da urna eletrénica
Ata de substituigdo de urna eletrénica
06.04.01.03 sorteada para a votagao paralela
06.04.01.04 Ata de manutengao das urnas eletronicas

que apresentaram defeito

06.04.01.05 Edital de audiencia de carga e lacragédo
das urnas

06.04.01.06 | Edital de audiencia de geragao de midias

Edital de audiencia de nova carga de urna

06.04.01.07 .
eletronica
Edital de oficializagdo do sistema de
06.04.01.08 gerenciamento

Edital de verificagdo de dados data e hora
06.04.01.09 contingéncia e nova carga para urna
eletrénica

Tabela para aprovagao de cronograma de

06.04.01.10 atividades do polo
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06 - Elei¢cOes

06.04 - Preparar urnas

06.04.02 - Gerir logistica de preparag¢ao de urnas

eleitorais
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
06.04.02.01 Estudos de contratagéo de servigos de

apoio a realizagao das eleigcbes

Processo de acompanhamento da
06.04.02.02 execugao do contrato de apoio a
realizagao das elei¢cdes

Memorando de encaminhamento de nota
06.04.02.03 |fiscal do contrato de apoio a realizagao de
eleigbes

Oficio de comunicagdo a empresa
06.04.02.04 prestadora do servigo de apoio a
realizagao das elei¢cdes

Formulario de acompanhamento do

06.04.02.05 procedimento de carga de urna eletronica

06.04.02.06 Extrato de carga de urnas eletrénicas

Edital de geragao de midias para urna

06.04.02.07 Gletrdnica

06.04.02.08 Ata de geragao de midias

06.04.02.09 Edital de carga de urnas eletrdnicas
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06 - Elei¢cOes

06.04 - Preparar urnas

06.04.02 - Gerir logistica de preparag¢ao de urnas

eleitorais

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
06.04.02.10 Ata de carga d~e urnas e_Ietronlcas -

eleigdes oficiais
06.04.02.11 Relatério de ambiente de votacgéo
Formulario de acompanhamento da
06.04.02.12 execugao do contrato de apoio a
realizacdo das elei¢cdes

06.04.02.13 Ordem de servigo de apoio a realizagao

das eleicoes
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06 - Elei¢cOes

06.04 - Preparar urnas

06.04.03 - Distribuir e coletar urnas

Caddigo da . .
Tipologia Tipologia
Mensagem de encaminhamento de
06.04.03.01 cronograma de transporte de urnas

eletronicas
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06 - Elei¢cOes

06.05 - Captar votos e auditar sistema de votagao

06.05.01 - Realizar votagao paralela

Caddigo da

Tipologia Tipologia

06.05.01.01 | Aviso de divulgagao de sorteio de secgoes

Edital acerca de informacao do local de
06.05.01.02 realizagdo da auditoria por meio de
votagao paralela

Processo para realizagdo da votagao

06.05.01.03
paralela
Certidao em processo para realizagao da
06.05.01.04 votagao paralela
06.05.01.05 Informagao em processo para realizagao
da votagao paralela
06.05.01.06 Despacho em processo para realizagao

da votagao paralela

Processo de registro das atividades
06.05.01.07 |desenvolvidas pela Comissado de Auditoria
da Votacao Eletrbnica

Despacho em processo para realizacao

06.05.01.08 da auditoria de votacao eletronica

Edital em processo para realizacdo da

06.05.01.09 auditoria da votacédo eletrbnica
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06 - Elei¢cOes

06.05 - Captar votos e auditar sistema de votagao

06.05.02 - Gerir captagao de votos e monitoramento

Caddigo da

Tipologia Tipologia

06.05.02.01 | Relatorio de zerésima de urna eletrénica

Oficio para credenciamento de fiscais de

06.05.02.02 partidos politicos
06.05.02.03 Caderno de votagao
06.05.02.04 Cédula de votagao apurada
06.05.02.05 Comprovante de votos impressos
(Espelho)
06.05.02.06 Cédula de votagéq irr_1pressa na urna de
plastico

Comprovante de comparecimento a
06.05.02.07 |eleicao que permaneceu junto ao caderno
de votacao (canhoto)

06.05.02.08 |Recibo de entrega de material de votagao

06.05.02.09 Titulo eleitoral recuperado

06.05.02.10 | Relatério de carga de urnas eletrbnicas

06.05.02.11 Boletim de identificagao de mesarios




06 - Elei¢cOes
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06.06 - Gerir presta¢ao de contas

06.06.01 - Gerir logistica e infraestrutura - prestagao de

contas
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Memorando para sugestao da quantidade
06.06.01.01 necessaria de analistas a serem
e requisitados para analise de contas
eleitorais
Planilha para célculo da quantidade
06.06.01.02 necessaria de analistas a serem

requisitados para analise de contas
eleitorais
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06 - Elei¢cOes

06.06 - Gerir presta¢ao de contas

06.06.02 - Orientar partidos politicos e zonas eleitorais

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
06.06.02.01 | Flano de curso de prestagao de contas
eleitorais
Apostila de curso acerca de prestagao de
06.06.02.02 contas eleitorais
06.06.02.03 Nota Técnica de orientagédo sobre

prestacao de contas eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes
06.06 - Gerir presta¢ao de contas

06.06.03 - Gerir presta¢ao de contas de campanha -
Candidatos e Partidos Politicos
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Edital de impugnacéo a prestagao de
06.06.03.01 | contas de campanha eleitoral - eleigbes -
diretérios estaduais
Informagao acerca de prestagdo de
06.06.03.02 contas de campanha eleitoral dos
diretorios regionais
06.06.03.03 Relatério paralexpl)eldigéo_de diligéncias de
diretorio regional
Parecer técnico acerca de prestagao de
06.06.03.04 | contas de campanha eleitoral de diretério
regional e candidatos

Planilha de controle de recursos em
06.06.03.05 prestacdes de contas eleitorais municipais

Despacho de intimagao para
06.06.03.06 manifestagdo acerca da analise técnica

06.06.03.07 Oficip Qetermina.ndo a requisi¢ao de
técnicos do tribunal de contas

06.06.03.08 |Despacho de intimag&o para cumprimento
de diligéncias no prazo de 72 horas

Despacho determinando a remessa dos
06.06.03.09 autos para emissao de parecer conclusivo

Despacho de notificagao para prestador
06.06.03.10 |de contas se manifestar ou complementar
irregularidades no prazo de 72 horas

06.06.03.11 Decisao dete_rminando a gL_Jebra de sigilo
fiscal e bancario




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.06 - Gerir presta¢ao de contas

06.06.03 - Gerir presta¢ao de contas de campanha -
Candidatos e Partidos Politicos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho de intimagao para notificagao
do prestador de contas acerca de
06.06.03.12 | irregularidades e/ou impropriedades no
parecer técnico conclusivo no prazo de 72
horas

Despacho de intimagao de vista para
06.06.03.13 ministério publico eleitoral para emitir
parecer no prazo de 48 horas

Deciséo de aprovagao das contas quando

06.06.03.14 )
estiverem regulares

Decisdo de aprovagao das contas com
06.06.03.15 | ressalvas quando verificadas falhas que
nao lhes comprometam a regularidade

Decisdo de desaprovagao das contas
06.06.03.16 quando constatadas falhas que
comprometam a regularidade

Decisao de registro de nao prestagao de

06.06.03.17
contas

Registro da decisédo acerca da perda do
direito ao recebimento de cota do fundo
partidario no sico (sistema de informagdes
de contas eleitorais)

06.06.03.18

Decisdo determinando a notificagdo do
orgao partidario e os seus responsaveis
06.06.03.19 | para devolugao ao erario dos recursos do
fundo partidario aplicados impropria ou
irregularmente

Decisao de regularizagao das contas do
06.06.03.20 candidato ou orgao partidario
apresentadas extemporaneamente




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06.06.03.21

Despacho determinando a remessa de

copia de todo o processo ao ministério

publico eleitoral para fins do previsto no
art 22 da Ic/90




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.06 - Gerir presta¢ao de contas

06.06.03 - Gerir presta¢ao de contas de campanha -
Candidatos e Partidos Politicos

A
Despacho de intimagao para recolhimento
da multa equivalente a cem por cento da
06.06.03.22 quantia que exceder o limite de gasto
estabelecido no prazo de 5 dias
Oficio determinando encaminhamento da
06.06.03.23 informagao do valor dos rendimentos do
T contribuinte no ano anterior pela
secretaria da receita federal do brasil
06.06.03.24 Decisdo determinando a apuragao da
T veracidade dos gastos eleitorais
06.06.03.25 Informagéo acerca da auséncia de
R prestacao de contas de campanha
Despacho de intimagéo para notificar o
06.06.03.26 omisso no prazo de 72 horas para se

manifestar acerca da auséncia das contas
de campanha

Despacho de requerimento para
06.06.03.27 apresentacao de documentos para
subsidiar o exame das contas prestadas

Edital para impugnacéao das contas finais
apresentadas bem como acerca dos

06.06.03.28 extratos eletrbnicos encaminhados a
justica eleitoral
Despacho de notificagcdo para
06.06.03.29 manifestagdo do candidato ou orgéo

partidario acerca da impugnagéao
apresentada a prestagao de contas

Processo de informacédo de inadimpléncia
06.06.03.30 | em prestagao de contas de campanha
eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes
06.06 - Gerir presta¢ao de contas

06.06.03 - Gerir presta¢ao de contas de campanha -
Candidatos e Partidos Politicos
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Memorando de informagéao de
06.06.03.31 | inadimplentes na entrega das prestagdes
de contas de campanha eleitoral
Processo de informagao de adimpléncia

06.06.03.32 | em prestagao de contas de campanha
eleitoral

Memorando de informagéao de

06.06.03.33 |adimplentes na entrega das prestagdes de

contas de campanha eleitoral

06.06.03.34 Edital de apresen_tagéo Qe contas ~de
campanha para fins de impugnacéo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.07 - Diplomar eleitos

06.07.01 - Gerir diplomacgao de eleitos - Elei¢Ges Gerais

Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
06.07.01.01 Infqrmagao sobre ate~nd|menlto de
requisitos para obtengao de diploma
Processo de emissao de diploma avulso -
06.07.01.02 Eleicbes Gerais
06.07.01.03 Diploma de dese_mpenho de candidato no
pleito eleitoral
06.07.01.04 Memorando de_encammhamento dos
diplomas
06.07.01.05 Requerimento para emissao de diploma
avulso
06.07.01.06 Informagao sobre emissao de diploma
avulso
06.07.01.07 Despacho para emissao de diploma
avulso
Certidao de emisséo e remessa do
06.07.01.08 diploma para assinatura do presidente
06.07.01.09 Certidao de assmatura‘ pelo presidente e
remessa a SJD
06.07.01.10 Certidao de recebimento do diploma
Certidao de entrega do diploma ao
06.07.01.11 candidato
Intimagao de requerente em processo de
06.07.01.12 emissao de diploma avulso - Eleigdes

Gerais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.07 - Diplomar eleitos

06.07.02 - Gerir diplomacgao de eleitos - Elei¢oes

Municipais
Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
06.07.02.01 Ata de diplomacgao Qg eleitos na eleigao
municipal
Oficio de requisigédo de local para
06.07.02.02 diplomacgao de eleitos na eleigao
municipal
06.07.02.03 Processo de emissao de_d_lplqma avulso -
Elei¢cdes Municipais
06.07.02.04 Certiddo de emissao e remessa do

diploma para assinatura do juiz eleitoral

Intimagao do requerente em processo de
06.07.02.05 emissao de diploma avulso - Eleigdes
Municipais

Processo de ato de diplomagéo dos

06.07.02.06 ; s ¥
eleitos - eleigbes municipais

06.07.02.07 |Informagéao acerca de emissao de diploma

Edital sobre a realizagao da solenidade de

06.07.02.08 : ~
diplomagao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes
06.08 - Regular a propaganda eleitoral

06.08.01 - Gerir logistica e infraestrutura - Propaganda

Eleitoral
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Edital de convocagao para reunido de
06.08.01.01 | orientagao aos partidos politicos acerca
da propaganda eleitoral
06.08.01.02 Ata da reunido sobre: propagﬁnda eleitoral
com os partidos politicos
06.08.01.03 Of!’qio de rgqui_sigég de veiculo para
auxiliar na fiscalizagao da propaganda
06.08.01.04 Oficio de requisicdo de local para custodia
de veiculo apreendido




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.08 - Regular a propaganda eleitoral

06.08.02 - Gerir fiscalizagao da propaganda eleitoral

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
06.08.02.01 Alvara de liberagao de veiculos
Aviso de infragdo por conter propaganda
06.08.02.02 eleitoral irregular
06.08.02.03 Termo de lacre de material
06.08.02.04 | Auto de apreensao e depdsito de veiculo
06.08.02.05 Mandado de busca e apreensao
Mandado de notificagéo para retirada de
06.08.02.06 propaganda irregular
06.08.02.07 | Formulario de noticia de irregularidade
06.08.02.08 | Relatério de fiscalizagdo de propaganda
06.08.02.09 Termo de lacre de veiculo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.08 - Regular a propaganda eleitoral

06.08.03 - Gerir Representagdes, Reclamagdes e
Pedidos de Direito de Resposta - Elei¢des Municipais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Peticdo inicial referente a reclamacgao ou
06.08.03.01 representacao ou pedido de direito de
resposta

06.08.03.02 Mandado de citagdo do representado

06.08.03.03 Certidao de anotagéo do ase 264

Certidao da anotagao da divida nao
06.08.03.04 | quitada no livro de inscrigdo de multas
eleitorais

Certidao de decurso do prazo para

06.08.03.05 recolhimento da multa eleitoral

Certidao da cientificagdo do ajuizamento
da representagédo ao advogado do
representado que tenha procuragao
arquivada em cartorio

06.08.03.06

Certidao acerca da tempestividade do

06.08.03.07 pedido de parcelamento da multa eleitoral

Certidao da auséncia de recolhimento

06.08.03.08 tempestivo das parcelas de multa eleitoral

Certidao das anotagdes pertinentes aos
06.08.03.09 pagamentos das parcelas ou do
recolhimento integral da multa eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06.08.03.10

Oficio para cobranca da multa por
execugao fiscal




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.08 - Regular a propaganda eleitoral

06.08.03 - Gerir Representagdes, Reclamagdes e
Pedidos de Direito de Resposta - Elei¢des Municipais

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

06.08.03.11

Termo de juntada de relatério extraido do
sistema de candidaturas

Intimacao do representante para que seja

06.08.03.12 emendada a inicial a fim de fornecer
meios para citagao
06.08.03.13 Despacho para anotagao no livro de

multas eleitorais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.08 - Regular a propaganda eleitoral

06.08.04 - Gerir horario eleitoral gratuito no radio e

televisao
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Edital de convocagéao para elaboragédo do
06.08.04.01 plano de midia e sorteio da ordem de
veiculagao do horario eleitoral gratuito
Ata da audiencia para elaboragao do
06.08.04.02 plano de midia e sorteio da ordem de
veiculagao do horario eleitoral gratuito




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.09 - Totalizar resultados e proclamar eleitos

06.09.01 - Gerir totalizagdo e retotalizagao de votos
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

06.09.01.01 Relatério de resultado da totalizagao

Edital de convocacgéao para
06.09.01.02 acompanhamento da retotalizagdo do
resultado das elei¢gdes gerais

06.09.01.03 Relatério de boletim da urna eletrbnica

06.09.01.04 Ata de retotalizac&o de votos

06.09.01.05 Aviso sobre retotalizagdo de votos

06.09.01.06 Acodrdéao de hom_olog?géo do resultado da
retotalizagédo de votos

Despacho de determinagao de
06.09.01.07 retotalizagédo de votos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.09 - Totalizar resultados e proclamar eleitos

06.09.01 - Gerir totalizagdo e retotalizagao de votos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
06.09.01.08 D_espachp de remessa ao plenario e
divulgagao da retotalizagdo de votos
06.09.01.09 Despacho de juntada por linha
06.09.01.10 Relatério de boletim de urna de

justificativa




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

06 - Elei¢cOes

06.10 - Gerir registro de candidaturas

06.10.01 - Gerir registro de candidaturas de partidos e

candidatos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
06.10.01.01 Certiddo de julgamento de demonstrativo

de regularidade de atos partidarios

06.10.01.02 Decisdo em registro de candidaturas

Certiddo em pedido de registro de

06.10.01.03 candidatura

06.10.01.04 Certidao de vinculagao do rrc ao drap

Certidao de decurso de prazo de noticia

06.10.01.05 de inelegibilidade
06.10.01.06 Certidao de dgcursq de prazo para
apresentacéo de impugnacéo
Certiddo de regularidade da
06.10.01.07 documentagao de registro de candidatura
06.10.01.08 Edital de diligéncia sobre registro de

candidatura

Requerimento para divulgagéo de
reunides e para autenticacao de livro de
06.10.01.09 atas de convencgodes de escolha de
candidatos e de deliberagdes sobre

coligagoes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional
07.01 - Gerir administragdo judiciaria
07.01.01 - Gerir mensagens processuais recebidas do

TSE
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.01.01.01 Mensagem para cumpnmentc_> de decisdes
dos Tribunais Superiores
Processo de cumprimento de mensagens
07.01.01.02 oriundas de Tribunais Superiores
07.01.01.03 Despapho de cump_nmenjo de mensagens
oriundas de Tribunais Superiores
07.01.01.04 Oficio para cumprimento de decisdo de

Tribunais Superiores

07.01.01.05 | Certiddo de encaminhamento de oficio

Oficio de prestagao das informagdes
solicitadas pelos Tribunais Superiores
Despacho de encaminhamento das
informacgdes aos Tribunais Superiores
Oficio de encaminhamento das
07.01.01.08 informagdes prestadas aos Tribunais

Superiores

07.01.01.06

07.01.01.07




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.01 - Gerir administragdo judiciaria

07.01.02 - Gerir pagamento de requisi¢ao de pequeno

valor
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
07.01.02.01 Processo de requisicao de pagamento de
pequeno valor
07.01.02.02 Despacho em pagamento de requisicao
de pequeno valor
07.01.02.03 Oficio em processo de requisi¢cao de
pagamento de pequeno valor
07.01.02.04 |Informagéo em processo de requisicéo de

pagamento de pequeno valor




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.01 - Gerir administragdo judiciaria

07.01.03 - Tramitar documentacao recebida dos

cartorios eleitorais para inscrigdo em Divida Ativa
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Oficio de encaminhamento de
07.01.03.01 documentos para inscrigao em divida
ativa

Memorando para comunicagao sobre o

07.01.03.02 encaminhamento de multas eleitorais

Processo de tramitagao de documentagao

07.01.03.03 ) - - .
para inscrigao em divida ativa

Informagéo para tramitagdo de
07.01.03.04 documentacédo recebida dos cartorios
eleitorais para inscricdo em divida ativa

Comunicagao de condenagao para

07.01.03.05 . R o 4
inscricao em divida ativa

Despacho em processo de tramitagdo de
07.01.03.06 | documentagao para inscrigdo em divida
ativa
Comunicagdo para encaminhamento de

07.01.03.07 informacgdes da procuradoria geral da
fazenda nacional
Informagéo para tramitagdo de
07.01.03.08 | documentagao recebida da procuradoria
geral da fazenda nacional
Oficio de encaminhamento de
informagdes recebidas da procuradoria
geral da fazenda nacional para o cartorio
eleitoral

07.01.03.09




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.01 - Gerir administragdo judiciaria

07.01.03 - Tramitar documentacao recebida dos
cartorios eleitorais para inscrigdo em Divida Ativa

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Certiddo de envio de oficio com
07.01.03.10 informacgdes oriundas da pgfn para o

cartorio eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.01 - Gerir administragdo judiciaria

07.01.04 - Gerir certiddes sobre assuntos jurisdicionais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.01.04.01 Certidao acerca d_e S|tua(;’a_o das contas
dos partidos politicos
Certidao para comprovagao de exercicio
07.01.04.02 da advocacia
Certidao para comprovagao da
07.01.04.03 regularidade do pagamento de multa
eleitoral
07.01.04.04 Certidao de situagao do processo
Certidao de esclarecimento sobre
07.01.04.05 indisponibilidade dos autos
Certidao de esclarecimento sobre
07.01.04.06 andamento processual - Objeto e pé
07.01.04.07 Processo de emissao dge perﬂ_dao sobre
assuntos jurisdicionais
07.01.04.08 Solicitagao f:lelenj|§sao de certidao
jurisdicional
Despacho de emissao de certidao sobre
07.01.04.09 assuntos jurisdicionais
07.01.04.10 Informacgéo para em!sgao_d_e ce_r‘udao
sobre assuntos jurisdicionais
07.01.04.11 Recibo de entrega de certidao sobre

assuntos jurisdicionais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.01 - Gerir administragdo judiciaria

07.01.04 - Gerir certiddes sobre assuntos jurisdicionais

Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
07.01.04.12 Processo_dg emissao de certidéo _sobrfe
assuntos jurisdicionais - zonas eleitorais
Requerimento de certidao
07.01.04.13 circunstanciada pelo partido politico
07.01.04.14 Informacgéao sobre pedido de certidao

circunstanciada

07.01.04.15 _ Requerimento de g;ertidéo
circunstanciada pelo interessado

Informacgao sobre pedido de certidao de
07.01.04.16 esclarecimento sobre andamento
processual - objeto e pé

Notificagdo do requerente para ciéncia de
07.01.04.17 | deciséo do indeferimento da emissédo da
certiddo

07.01.04.18 Certificado de entrega da certidao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional
07.01 - Gerir administragdo judiciaria
07.01.05 - Prestar informag0es para instrucao de
procedimentos e/ou processos relacionados ao 1° grau
de jurisdicao
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Oficio de encaminhamento de
07.01.05.01 informacdes e/ou documentos ao 1° grau
07.01.05.02 Prlocessq de solicitagao de copia ldc'e
recibo eleitoral ou de processo judicial
07.01.05.03 Oficio c_je solicitacao de copia dg _reC|bo
eleitoral ou de processo judicial
07.01.05.04 Despac_ho em pedido de copia d_e_re0|bo
eleitoral ou de processo judicial
07.01.05.05 OfIClIO de gncammhamento de copia _de
recibo eleitoral ou de processo judicial
07.01.05.06 Certidao de encqm_mhamt_anto do oficio
com a copia solicitada
07.01.05.07 Processo para abertAura_de conflito de
competéncia
07.01.05.08 Oficio em conflito de competéncia
Despacho de determinagao de autuagao
07.01.05.09 no PJE
07.01.05.10 Certidao de autuagéo no PJE




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.01 - Gerir administragdo judiciaria

07.01.06 - Gerir publicagao de avisos da SID

Codigo da . -
Tipologia Tipologia
07.01.06.01 | AVviso para comunicagéo de assuntos
afetos a secretaria judiciaria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional
07.01 - Gerir administragdo judiciaria
07.01.07 - Monitorar dados estatisticos da atividade
jurisdicional
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.01.07.01 Planilha de registrog?:uprodutividade do 2°
07.01.07.02 Registro de acompanhgmento das metas
do cnj
Planilha de monitoramento do ingresso
07.01.07.03 dos feitos no 2° grau por assunto
processual
Planilha de monitoramento do ingresso
07.01.07.04 dos feitos no 2° grau por classe
processual
07.01.07.05 Relatorlo’palra Iangamento de dgdos
estatisticos no sistema gerir
07.01.07.06 Planilha para Ia_ngamentp de litigiosidade -
Justica em numeros




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.01 - Gerir administragdo judiciaria

07.01.08 - Gerir fornecimento de acesso a sistemas de
apoio a atividade jurisdicional

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Processo de solicitagdo de acesso ao
07.01.08.01 Sistema BACENJUD
Oficio de solicitagdo de acesso a sistema
07.01.08.02 de apoio a atividade jurisdicional
07.01.08.03 _Despacho de concessao dg acesso a
sistema de apoio a atividade jurisdicional
07.01.08.04 In_forma(;ao sobfe concesséo .de.ac_e_sso a
sistema de apoio a atividade jurisdicional
Processo de solicitagdo de acesso ao
07.01.08.05 sistema RENAJUD
Processo de inscrigdo em cadastro
07.01.08.06 | informativo de créditos nao quitados do
setor publico - CADIN
07.01.08.07 Informacgao para |n§trugao dO exped|e_nte
acerca da inclusdo ou baixa no cadin
07.01.08.08 Despacho para d(_etermlna(;a_o de incluséo
ou baixa no cadin
07.01.08.09 Certidao de anotagdo no CADIN
07.01.08.10 Certidao de anotagéo no CADIN
Processo de inclusdo de cadastradores do
07.01.08.11 |tribunal nos sistemas de apoio a atividade
jurisdicional
Processo de concessao de acesso ao
07.01.08.12 sistema Infojud para magistrados
solicitantes
07.01.08.13 .Processo Qe concesséq Qe acesso ao
sistema Infojud para usuarios solicitantes
Processo de designacdo de gerente
07.01.08.14 setorial de seguranga da informagéao

(master) do sistema cadin
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Processo de solicitagdo de acesso ao

07.01.08.15 Sistema do Banco Nacional de
Monitoramento de Prisdes (bnmp)
Processo de solicitagdo de acesso ao
07.01.08.16 sistema inscreve facil para chefes de
cartorio
Oficio de solicitagdo de concessao de
07.01.08.17 acesso ao sistema inscreve facil para
chefes de cartério
Despacho de concessao de acesso ao
07.01.08.18 sistema inscreve facil para chefes de
cartorio
Processo de solicitagdo de acesso a
07.01.08.19 sistema jurisdicional — serasajud
07.01.08.20 Memorando de solicitagdo de acesso a

sistemas de apoio a atividade jurisdicional
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07 - Prestacgdo Jurisdicional
07.01 - Gerir administragdo judiciaria
07.01.09 - Gerir fornecimento de acesso ao sistema

nacional de interceptacao telefénica do Conselho
Nacional de Justica

Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

Processo de solicitagdo de acesso ao
07.01.09.01 sistema nacional de interceptacao
telefébnica do conselho nacional de justica
Despacho de concessao de acesso ao
07.01.09.02 sistema nacional de interceptacao
telefébnica do conselho nacional de justica
Informagédo de cadastro de senha no
07.01.09.03 sistema nacional de interceptacao
telefébnica do CNJ
Oficio de solicitagdo de acesso ao sistema
07.01.09.04 | nacional de interceptacao telefénica do
conselho nacional de justica
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07 - Prestacgdo Jurisdicional
07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais
07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.01.01 Processo de acao cautelar
07.02.01.02 Processo de agao de impugnagéo de
mandato eletivo
07.02.01.03 Processo de agao dg investigacao judicial
eleitoral
07.02.01.04 Processo de agao penal
07.02.01.05 Processo de agao rescisoria
07.02.01.06 Processo de apuragao de elei¢gdes
07.02.01.07 Processo de conflito de competéncia
07.02.01.08 Processo de consulta
07.02.01.09 Processo de correigédo
07.02.01.10 Processo de criagéol de zona eleitoral ou
remanejamento
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.01.11 Processo de embargos a execucéo
07.02.01.12 Processo de excegao
07.02.01.13 Processo de execugao fiscal
07.02.01.14 Processo de habeas corpus
07.02.01.15 Processo de habeas data
07.02.01.16 Processo de inquérito
07.02.01.17 Processo de instrugao
07.02.01.18 Processo de mandado de injungao
07.02.01.19 Processo de mandado de seguranga
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cédigo da . .

Tipo%ogia Tipologia
07.02.01.20 | Processo de pedido de desaforamento
07.02.01.21 Processo de petigao
07.02.01.22 Termo de autuacgao de processo
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.01.23 Processo de prestacéo de contas
07.02.01.24 Processo de reclamagao
Processo de recurso contra expedi¢céo de
07.02.01.25 diploma
07.02.01.26 Processo de recurso eleitoral
07.02.01.27 Processo de recurso criminal
07.02.01.28 | Processo de recurso em habeas corpus
07.02.01.29 Processo administrativo
07.02.01.30 Processo de propaganda partidaria
07.02.01.31 Processo de recurso em habeas data
07.02.01.32 Processo de rec_ursoNde mandado de
injuncao
07.02.01.33 Processo de recurso em mandado de
seguranga
07.02.01.34 Processo de registro de candidatura
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.01.35 | Processo de registro de comité financeiro

Processo de registro de 6rgao de partido

07.02.01.36 - ~

politico em formagéao
07.02.01.37 Processo de representagao
07.02.01.38 Processo de revisao criminal
07.02.01.39 Processo de revisao de eleitorado

07.02.01.40 Processo de suspensao de seguranga ou

de liminar
07.02.01.41 Ata de distribuicdo de processos
07.02.01.42 Termo de abertura de vista ao ministério

publico
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.01.43 | Despacho de distribuicdo de processo
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.01 44 Termo de abertura de livro de ata de

distribuigao

07.02.01.45 Certidao de atualizagdo de advogado
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.01.46 Certidao de atualizagdo de autuagao
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.01.47 Certidao de autuacgao de autos
suplementares
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.01.48 |Termo de abertura de volume de processo
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.01.49 Termo de encerramento de volume de
processo
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.01.50 | Certidao de tramitagao de representagao

07.02.01.51 | Certidao de autuagado de causas conexas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
07.02.01.52 Certiddo de alteragéo de segredo de

justica

07.02.01.53 Certidao de auséncia de contrafé




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.01.54 Certidao de auséncia de procuragao
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.01 - Gerir registro, autuagao e distribuicao de
feitos eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.01.55 | Certidao de auséncia de contrarrazbes

07.02.01.56 |Termo de formalizagéo de carta precatéria
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
07.02.02.01 Certidao de entrega de intimagao

Oficio de solicitagdo de informagédo em
07.02.02.02 processo com liminar indeferida
Oficio de encaminhamento da decisdo ou

07.02.02.03 despacho para a zona eleitoral
07.02.02.04 | Certidao de expedigao de carta de ordem




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.05 Certidao de expedigao de oficio
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.06 Certidao de protocolo de memorando
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.07 Certidao de renumeragéao de folhas
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.08 Termo de concluséo para o relator
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.09 | Termo de conclusdo para o presidente
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.10 Relagao de encammﬂhamento para
expedicao
07.02.02.11 Inform_agao em solicitacédo de
desarquivamento com advogado
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.12 Inform_agao em solicitagao de
desarquivamento sem advogado
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.13 Termo de recebimento de autos
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.14 Termo de abertura de vista ao mpe
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.02.15 Alvara de soltura de preso
07.02.02.16 Termo de apensamento nos autos

apensados
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.17 Termo de apensa_mgnto nos autos
principais
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.18 Carta de ordem para zona eleitoral
07.02.02.19 Certidao de eliminagéo dos anexos que

instruiam a carta de ordem
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caddigo da . .
Tipologia Tipologia
Certidao de desentranhamento para ser
07.02.02.20 colocada no local onde estava a

documentagao desentranhada
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.21 Certidao de desentrgnhamento para ser
colocada no final dos autos
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Codigo da . -
Tipologia Tipologia
07.02.02.22 Certidao d_e entrega de mandado ao oficial
de justica para cumprimento
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Codigo da . -
Tipologia Tipologia

07.02.02.23 Certidao de envio de e-mail para a zona
eleitoral
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.24 Certidao de auséncia de me_1n|fe~stagao em
relagdo a uma publicagao
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.25 Certidao dg auséncia dg maﬂnlfestagao em
relagdo a uma intimagao postal
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.26 Certidao de pL_JbIlcagao de decisao
monocratica ou despacho
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.27 | Certidao de tempestividade do recurso
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.28 Certidao de transito em julgado
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.29 Certiddo de baixa de multa no elo

Termo de juntada de aviso de

07.02.02.30 .
recebimento
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cédigo da . ;
Tipologia Tipologia
07.02.02.31 Termo de juntada de documento
protocolizado aos autos
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cédigo da . .
Tipo?ogia Tipologia
Termo de juntada de documento nao
07.02.02.32 protocolizado aos autos
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.33 Termo de juntada de en\{elope devolvido
pelos correios
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.34 Termo de Juntadg Qe ma_ndado devolvido
pelo oficial de justica
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.35 | Mandado de intimagao de parte ou outro
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cédigo da . ;
Tipologia Tipologia
07.02.02.36 Certiddo de realizagao de todos os
procedimentos de multa
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Certidao de emissao de guia de

07.02.02.37 recolhimento de multa eleitoral

Memorando de comunicagado a DG sobre
07.02.02.38 |envio de documentagao para inscricdo em
divida ativa

Edital para ciéncia de requerimento de

07.02.02.39 registro de partido politico em formacao

Certidao de publicagao de edital de
07.02.02.40 requerimento de registro de érgao
partidario em formagéao

07.02.02.41 Certidao de julgamento de processo
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Codigo da . -
Tipologia Tipologia
07.02.02.42 Certidao de expiragao para pagamento de
multa eleitoral
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais
07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da
Tipologia

07.02.02.43

Tipologia

Memorando de comunicagéao a DG acerca
do pagamento de multa junto a PFN
Oficio de comunicagao para inscricdo em
divida ativa
Termo de remessa dos autos a secretaria
de orgcamento e finangas para calculo do
valor atualizado para inscrigdo em divida
ativa
Termo de remessa dos autos a secretaria
de orgamentos e finangas para calculo do
valor e emissao de guia de recolhimento
da uniao
Termo de remessa dos autos a secretaria
de orgamentos e finangas para verificagao
do pagamento de guia de recolhimento da
unido

07.02.02.44

07.02.02.45

07.02.02.46

07.02.02.47

Intimagao para consulta da advocacia
07.02.02.48 |geral da unido acerca de seu interesse em
ingressar no feito
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.49 Intimagao para cu_mpn_mento de despacho
judicial
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.50 Notificagéo para apﬂresentagao de defesa
em representagdo por propaganda
07.02.02.51 Men_sageim _de_e_ncamlnha_mento ge_
determinacao judicial por meio eletrénico
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.52 Intimagao para ciéncia do inteiro teor do
acordao
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.53 Intimacao para ciéncia da pauta
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Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.54 Certidao de publicagédo de acérdao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.55 Certidao de publicagao da pauta




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.56 Certidao de paralisagao de autos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Codigo da . -
Tipologia Tipologia

07.02.02.57 Oficio de solicitagao qe numero do titulo
de eleitor




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.02.58 Oficio de comunicagao de cassagao
diploma
07.02.02.59 Oficio para informag&o de decis&o

plenaria aos 6rgaos publicos

Mensagem de encaminhamento a zona
07.02.02.60 eleitoral de dados referentes a
representado condenado a multa

Mensagem de encaminhamento a zona

07.02.0261 | “gisitoral de quitag&o integral de multa

Oficio para informagéao de decisao

07.02.02.62 M .
plenaria a zona eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.02.63 Mengagem de gnca~m|nhamento a zona
eleitoral de quitagao parcial de multa
Mensagem de encaminhamento a zona
07.02.02.64 | eleitoral de pagamento de multa junto a

PFN

07.02.02.65

Mensagem para comunicagao de decisao
colegiada por meio eletrdonico




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.66 Mensagem para cor"nunlcagao.de decisao
monocratica a zona eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.02.67 Informacgéo de cumprlr_nento de requisitos
legais
07.02.02.68 Informacéo para d.eC|sao do Membro do
Tribunal
07.02.02.69 Certidao de envio de comunicagao pelo

sistema comunica

07.02.02.70

Memorando de comunicagao a DG sobre
decisao plenaria

07.02.02.71

Certidao de juntada de documentos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cédigo da . ;
Tipologia Tipologia
07.02.02.72 Certiddo de juntada de envelope
devolvido pelos correios




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Codigo da . -
Tipologia Tipologia
07.02.02.73 Certidao de decurso do prazo para leitura

de comunicagao do sistema comunica

07.02.02.74 Certidao de decurso de prazo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cédigo da . ;
Tipologia Tipologia
07.02.02.75 Certidao de cumprimento de fases e
formalidades processuais
07.02.02.76 Certidao de envio de mensagem
eletrénica




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.77 | Certidao de expedigao de documentos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Codigo da . -
Tipologia Tipologia
07.02.02.78 Certidao de adiamento de processo da
pauta




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Degravagao de manifestagao de
07.02.02.79 | interlocutores nao relacionada a sessdes
plenarias

Gravagdo de manifestagao de
07.02.02.80 | interlocutores nao relacionada a sessdes
plenérias

Certidao de decurso de prazo para

07.02.02.81 impugnacao de registro de partido politico

Certidao de apresentacao de contas fora

07.02.02.82 do prazo

Informacgéo para instrugao de processo de
07.02.02.83 | registro de 6rgao de partido politico em
formagao

Certidao de publicagédo de edital com
07.02.02.84 | balanco patrimonial e demonstrativo de
resultado do exercicio

Certidao de leitura de comunicagéo no

07.02.02.85 : .
sistema comunica

Informacédo de anotacao de responsavel

07.02.02.86 .
por apoiamento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07.02.02.87

Certidao de retirada de processo da pauta




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.02.88 Intimacao para ciéncia do ministério
publico

07.02.02.89 Qerhdao dfz publicagao Qe edital para
impugnacao da prestacao de contas
Oficio para abertura de prazo para

07.02.02.90 impugnacao da prestacao de contas

07.02.02.91 Certidao de ciéncia de existéncia de

condenagao em representagao

Certidao de existéncia de condenacgao a
07.02.02.92 cassacao de tempo de propaganda
partidaria

Certidao de decurso de prazo para exame
07.02.02.93 e pedido de copias da prestagao de
contas

Certidao de intimagao acerca de

07.02.02.94 propaganda partidaria por e-mail

07.02.02.95 .Certldao Eie decurso de~ prazo para
impugnacao da prestacdo de contas

07.02.02.96 Informacédo de cassacdo de tempo de

propaganda partidaria

Intimagao para cumprimento de
07.02.02.97 condenagao a cassagao de tempo de
propaganda partidaria

Oficio para comunicagéo de cassagao de

07.02.02.98 tempo de propaganda partidaria

Informacédo acerca de apresentagao de

07.02.02.99 | '\ yas datas de propaganda partidaria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional
07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais
07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.02.100 Intimacgao para ciéncia de despacho ou

decisao

07.02.02.101 Certidao de apre_sentag_ao de contas de
partido omisso
07.02.02.102 Certidao de apreseniagao de documentos
em prestacao de contas
07.02.02.103 Certldao d<~e decurso de_ prazo para
manifestagao de relatorio preliminar
07.02.02.104 Informagéo acerca de apresgntagéq .de
prestacao de contas por partido politico

07.02.02.105 Termo de remessa de autos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.02.106 Certidao de publl|ca(;ao de intimagao
sobre desarquivamento de autos
07.02.02.107 Intimagao d_e ciéncia de d_espacho pelo
sistema comunica
Notificagdo para ciéncia de despacho pelo
07.02.02.108 sistema comunica
07.02.02.109 Oficio para informacgao dos_ partidos
politicos pelo comunica
07.02.02.110 Mensa_gem de enqaminhamentolde
expediente pelo sistema comunica
Informagéo acerca de auséncia de
07.02.02.111 | documentacao obrigatéria na prestacéo
de contas
Oficio para comunicagao de suspensao
07.02.02.112 do repasse de cotas do fundo partidario
07.02.02.113 Notlflcagao~para apresentacao da
prestacao de contas anual
Intimagao para apresentacao de defesa
07.02.02.114 | preliminar em impugnacao a prestagéo de
contas
Certidao de decurso de prazo para
07.02.02.115 manifestagédo acerca do relatério
preliminar
07.02.02.116 Oficio de encaminhamento de edital para
0 mpe
07.02.02.117 Edital acerca de prestacao de contas de

partido politico anual




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.118 Recibo de entrega de gru

07.02.02.119 | Recibo de entrega de livros diario e razdo

Recibo de entrega de documentacéo

07.02.02.120 desentranhada dos autos
07.02.02.121 Termo de remessa de autos a sof
07.02.02.122 Termo de apensamento de autos

07.02.02.123 Certidao de expedigao de intimagao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.124 | Certidao de expedicao de notificagcao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.125 Registro de carga de processos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.126 Certidao de retirada de documentos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.127 Certidao de retirada de gru




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.02 - Gerir instrugao processual

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.02.128 Certidao de ciéncia do advogado




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.03 - Gerir preparagao, registro e
acompanhamento de sessdo plenaria

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.03.01 Nota de Julgame’ntoﬂpara compor o
acordao
Lista de frequéncia dos membros as
07.02.03.02 sessodes de julgamento
07.02.03.03 Ata de julgamento da sessao plenaria
07.02.03.04 Pauta de julgamento de processos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.03 - Gerir preparagao, registro e
acompanhamento de sessdo plenaria

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.03.05 Degravagéo de manifestagdo para compor

a ata das sessoes plenarias

07.02.03.06 |Gravacgao para registro da sessao plenaria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional
07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais
07.02.04 - Gerir decisoes judiciais
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

07.02.04.01 |Despacho para inquiricao de testemunhas

07.02.04.02 |Despacho de citagdo em processo judicial

07.02.04.03 | Decisao de suspensao do ato impugnado

07.02.04.04 Decisao de indeferimento da inicial

07.02.04.05 | Despacho de designagéo de audiéncia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

07.02.04.06 |Despacho de determinagao de diligéncias

Despacho de intimagao para alegacgdes

07.02.04.07 N

finais
07.02.04.08 Relatério de conclusao da aije
07.02.04.09 Despacho de inclusdo em pauta de

julgamento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais
07.02.04 - Gerir decisoes judiciais
Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.04.10 Despacho de |nt|m§gao de _\/lstas ao
procurador regional eleitoral
07.02.04.11 Despacho de comunicagao para

lancamento de inelegibilidade
Despacho de intimagao para sanear
07.02.04.12 | capacidade processual ou representagao
da parte
Despacho de publicagao do demonstrativo
07.02.04.13 do resultado do exercicio e o balango
patrimonial

Despacho de intimagao para prestagao de

07.02.04.14 contas dos partidos e candidatos omissos

Informagé&o acerca de registro dos nomes

07.02.04.15 do presidente e tesoureiro do partido
politico

Despacho de juntada de certidao

07.02.04.16 completa da composigéo do orgao
partidario (sgip)

Despacho de intimagao para juntada dos

07.02.04.17 extratos bancarios que tenham sido

enviados para a justica eleitoral

Despacho de intimag&o para juntada de

07.02.04.18 .
extratos bancarios




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.04.19 Decisao de suspensao do repasse de
quotas do fundo partidario
07.02.04.20 Edital de notificagdo para impugnagao das

contas partidarias

07.02.04.21 | Decisédo de homologacgéao de desisténcia

Decisao acerca de legalidade da prisao

07.02.04.22
em flagrante

Decisdo de concessao de liberdade

07.02.04.23 Sy
provisoria

07.02.04.24 Decisdo de concessao de fianga

07.02.04.25 Decisado de denegacéo de fianga




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.04.26 Decisao de decrete}gao de prisao
preventiva
07.02.04.27 Carta de ordem
07.02.04.28 Carta precatéria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.04.29 Despacho de nomrz?]gao de curador ao
07.02.04.30 Despacho de expedi¢ao depgrta de
ordem ou carta precatoria
07.02.04.31 Despacho de nomeagao de defensor
dativo
07.02.04.32 Deciséo de expedicao de ordem de prisao
e de soltura




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Caddigo da . .

Tipologia Tipologia
07.02.04.33 Acérdao
07.02.04.34 Decisdao monocratica




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
07.02.04.35 Decisao de julgamento de incidentes
07.02.04.36 Decisdo de admissao de assistente
07.02.04.37 Despacho de determinacéo de oitiva do

ministério publico




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.04.38 |Despacho de remessa de inquérito a zona
eleitoral
07.02.04.39 Decisao de homologago de
arquivamento de inquérito
07.02.04.40 Decis&o de indeferimento liminar de
revisdo criminal
07.02.04.41 Decisao de execugao de decisao proferida

pelo tribunal

Decisao de extingao da punibilidade na
07.02.04.42 | hipétese de suspenséao condicional do
processo

Despacho de intimagéo para juntada de

07.02.04.43 ~
procuracéo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Decisdo monocratica em embargos de

07.02.04.44 -
declaragao

07.02.04.45 Decisao acerca de tutela provisoria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Caodigo da

Tipologia Tipologia
07.02.04.46 Decisao de h_orﬂnologagao de
autocomposigao das partes
07.02.04.47 | Decisao de nao conhecimento de recurso

07.02.04.48

Despacho de concesséao de prazo para
saneamento de vicio no recurso

07.02.04.49

Deciséo de intimagao para manifestagao
acerca de fato superveniente a decisao
recorrida




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Caodigo da

Tipologia Tipologia

Decisao para realizagao e / ou renovagao

07.02.04.50
de ato processual

Decisédo de conversao do julgamento em

07.02.04.51 N
diligéncia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional
07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais
07.02.04 - Gerir decisoes judiciais
Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.04.52 Decisao de madentg dg assungao de
competéncia
07.02.04.53 Despacho_ d’e intimacao Qa oitiva dos
juizes em conflito
Decisdo de plano de conflito de
07.02.04.54 competéncia
07.02.04.55 Decisao acerca de gxtlngao do mandg@o
de seguranga sem julgamento de mérito
07.02.04.56 Decisado de concessao de ordem em
mandado de seguranca
07.02.04.57 Decisao de defe_rln_1ento de pedido de
liminar




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.04 - Gerir decisoes judiciais

Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
07.02.04.58 Decisao de denegagao de ordem em
mandado de seguranga
07.02.04.59 Decisdo de mdgfe_nmento de pedido
liminar
Decisao de decretagao de perempgéo ou
07.02.04.60 caducidade de medida liminar em
mandado de seguranga
07.02.04.61 Dgspacho ge notificagado para prestagao
de informagdo em mandado de seguranga
07.02.04.62 Despacho de (—;‘r)camlnhamento dos autos
analise das contas
07.02.04.63 Decisao de suspensdo condicional do
processo
07.02.04.64 Decisao de expedigao de oficio de ordem
de habeas corpus
07.02.04.65 | Decisao de concessao de salvo conduto
Processo para gestao de instrucao
07.02.04.66 | processual e comunicagao de decisado
plenaria
Processo de encaminhamento de
07.02.04.67 | solicitagao de informagbes aos membros
do TRE-RJ
Oficio de solicitagdo de informagbes ou
07.02.04.68 | encaminhamento de decisao ou acordao
aos membros do TRE-RJ
Oficio de resposta a solicitagao de
07.02.04.69 informagdes aos membros do TRE-RJ
07.02.04.70 Decisao de determinacao de intimacgéo ou

citagao da parte




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07.02.04.71

Citagao para ciéncia de despacho ou
deciséo

07.02.04.72

Requerimento para encaminhamento de
resposta a intimagao/citagdo enviada




07 - Prestacgdo Jurisdicional

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.05 - Gerir preparagao, registro e
acompanhamento de audiéncias - ZE

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
07.02.05.01 Ata de assentada da audiéncia
07.02.05.02 Termo de depoimento pessoal

07.02.05.03

Termo de oitiva de testemunha
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.06 - Gerir instrugao processual - ZE

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.06.01 Certidao da fjata e hora da transmiss&o
por fax-smile das pecas processuais
07.02.06.02 Certidao de regularidade da
representacdo processual
07.02.06.03 Certiddo da emstemgaclje vicio na petigao
07.02.06.04 Termo de conclus&o para andlise do

pedido de liminar

07.02.06.05 Intimagao acerca do dnefe_rimento da tutela
de urgéncia

Mandado de citagao e intimagao para o

07.02.06.06 cumprimento da medida liminar
07.02.06.07 Termo de juntada da df:fesa recurso e
contrarrazbes
07.02.06.08 Certidao de tempeghwdgde das pecgas ou
do decurso in albis do prazo

Certidao de decurso do prazo para

07.02.06.09 retificagdo de defeito processual

07.02.06.10 Intimagao para regl{Iarlzagao do vicio de

representacao processual
07.02.06.11 Termo de vista para o ministério publico
eleitoral
07.02.06.12 Termo de concluséo para sentenga

Certidao da intimagao e/ou publicagao
07.02.06.13 | dos atos judiciais ( despachos decisdes e
sentengas

Certidao da entrega de copia da sentenca
07.02.06.14 para fim de intimagao pessoal do
ministério publico eleitoral das decisdes
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07 - Prestacgdo Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.06 - Gerir instrugao processual - ZE

Cddigo da

Tipologia Tipologia
07.02.06.15 Certidao de reglstro de sentenga no livro
de registro de sentencga
Certidao do decurso do prazo para
07.02.06.16 | interposi¢édo de recurso e do transito em
julgado da sentenca
07.02.06.17 Certidao da expedigéo de gru- guia de
recolhimento da unido
Certidao da expedicao de oficios e
07.02.06.18 | mandados e da efetivagéo da citagao e
das intimagoes
Certidao acerca da existéncia de
07.02.06.19 condenagao anterior do representado
e para efeito de reincidéncia por
determinacao do juiz eleitoral
Certidao da intimagao da parte adversaria
07.02.06.20 para oferecer sua contrariedade ao
recurso
07.02.06.21 Termo de remessa dos autos ao mpe
07.02.06.22 Termo de recebimento do mpe
Termo de conclusao dos autos juiz
07.02.06.23 cleitoral
07.02.06.24 Certidao de pubhcagaP c_ia decisdo no
mural eletrénico
07.02.06.25 Certiddo de tr:ns'ltg em julgado da
ecisdo
07.02.06.26 Termo de ciéncia da decisédo
07.02.06.27 Certidao de cumprimento da decisao
07.02.06.28 Termo de carga de autos
07.02.06.29 Certidao de arquivamento dos autos
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Plano de Classificacao de Documentos

07.02.06.30

Termo de remessa dos autos ao tre/rj

07.02.06.31

Termo de juntada de substabelecimento

07.02.06.32 Formulario de cobranca de débito
Processo de comunicagao de
07.02.06.33 | recolhimento de multas decorrentes de

condutas vedadas aos agentes publicos

07 - Prestacao Jurisdicional

07.02 - Gerir processamento de feitos eleitorais

07.02.06 - Gerir instrugao processual - ZE

Caddigo da

Tipologia EREEE
Oficio de comunicagao de recolhimento
07.02.06.34 de multas decorrentes de condutas

vedadas aos agentes publicos
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.01 - Informar sobre eleigdes e processos eleitorais

08.01.01 - Disponibilizar jurisprudéncia

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Relatorio de consulta do sistema de

08.01.01.01 o P
jurisprudéncia

Boletim de divulgagéo de jurisprudéncia e
08.01.01.02 |legislagao e demais matérias de interesse
do tribunal

Tabela de divulgacao da jurisprudéncia

08.01.01.03 | "g e elegibilidade e inelegibilidade

Tabela de divulgagao da jurisprudéncia

08.01.01.04 sobre prazos de desincompatibilizacao
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.01 - Informar sobre eleigdes e processos eleitorais

08.01.01 - Disponibilizar jurisprudéncia

Cddigo da

Tipologia Tipologia
08.01.01.05 Indice de dlvulg_agao das sumulas
editadas
Mensagem de resposta sobre
08.01.01.06 jurisprudéncia e legislagéo do tribunal
08.01.01.07 Processo para gestao da publicagdo de

informativos

Memorando para registro de solicitagcoes
08.01.01.08 | relacionadas ao procedimento de publicacdo
de informativo

Informagdo em procedimento de publicagdo

08.01.01.09 de informativo

Despacho de decisdo em procedimento de

08.01.01.10 publicagdo de informativo

08.01.01.11 Relatério para divulgagdo de informativo

Processo para gestdo da publicacdo de

08.01.01.12 jurisprudéncia

Memorando para registrar solicitacdes
08.01.01.13 relacionadas a gestdo e procedimentos de
publicagdo de jurisprudéncia

Informagdo em procedimento de publicacdo

08.01.01.14 de jurisprudéncia

Despacho de decisdo em procedimento de

08.01.01.15 publicagdo de jurisprudéncia
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08.01.01.16

Relatédrio para registro de dados de
jurisprudéncia
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.01 - Informar sobre eleigdes e processos eleitorais

08.01.02 - Disponibilizar legislagao

Cddigo da

Tipologia Tipologia
08.01.02.01 Indice de consulta das normas
administrativas do tribunal
08.01.02.02 Indice para divulgagdo dos atos da

presidéncia

Calendario de suspenséao de prazos
08.01.02.03 processuais na segunda instancia da
justica eleitoral

Relagao para consulta das atividades do
calendario eleitoral

08.01.02.04




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.01 - Informar sobre eleigdes e processos eleitorais

08.01.02 - Disponibilizar legislagao

Cddigo da

Tipologia Tipologia
08.01.02.05 Compéndio das instruges do tribunal
superior eleitoral para as elei¢cdes
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.01 - Informar sobre eleigdes e processos eleitorais

08.01.03 - Gerir informagGes sobre a memdria e o
processo eleitoral

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
08.01.03.01 Processo.delpes.qmsa da memoria
institucional oral
08.01.03.02 Projeto c_je pesquisa da memodria
institucional oral
08.01.03.03 | Fotografia de eleigdo do acervo historico
08.01.03.04 Layout de_exposig_:éo _sopre memoria
eleitoral e institucional
08.01.03.05 Filme de prodggap_ de depoimento
histérico
08.01.03.06 Documentario sob_re’e_lelgao para registro
histérico
Curriculo de apresentagao da biografias
08.01.03.07 de ex-presidentes e corregedores
regionais eleitorais
08.01.03.08 Historico sobre_ eleicao para produtos
culturais e educativos
08.01.03.09 Oficio de dlvulgagap de dado_s histéricos
sobre candidatos eleitos
08.01.03.10 Lista de dlvulgagaq de dado_s histéricos
sobre candidatos eleitos
Planilha de consolidagcéao de dados
08.01.03.11 |historicos de eleigdes no Estado do Rio de
Janeiro
08.01.03.12 Ata de apuragdo de gleis;ejo municipal com
dados historicos
08.01.03.13 Relagao de candidatos a cargo eletivo
referente a dados histéricos
08.01.03.14 Memorando de proposta de projeto de

memoria eleitoral
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08.01.03.15 Processo de gestdo da memaria
Memorando para solicitacdo de
08.01.03.16 providéncias de gestdao da memoria
Informacdo em procedimento de gestdo
08.01.03.17 da memaria
08.01.03.18 Despacho de decisao em procedimento

de gestdao da meméria
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.01 - Informar sobre eleigdes e processos eleitorais

08.01.04 - Divulgar dados estatisticos das elei¢coes

informatizadas
Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
08.01.04.01 Relatério de result.acjo de votagao das
eleigcdes
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.01 - Informar sobre eleigdes e processos eleitorais

08.01.05 - Atender solicita¢des de dados estatisticos das

eleigcbes
Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
08.01.05.01 Formulario de requerimento de dados

estatisticos das eleigbes

Processo para atendimento de
08.01.05.02 solicitagcdes de dados estatisticos
eleitorais
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.01 - Informar sobre eleigdes e processos eleitorais

08.01.06 - Atender solicitacoes de dados
georreferenciados

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
Requerimento de delimitagdo das zonas
08.01.06.01 eleitorais e outros dados
georreferenciados
Processo para atendimento de
08.01.06.02 solicitagdes de dados georreferenciados
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia
Termo de responsabilidade da escola
08.02.01.01 participante dos programas sécio-
educativos
08.02.01.02 Ficha de cadastro do programa eleitor do
futuro
08.02.01.03 Ficha de cadastro do programa tre vai a
escola
08.02.01.04 Ficha de registro de evento
08.02.01.05 Ficha de inscrigdo em evento
08.02.01.06 Formulario dg mcIusalo de vqluntano em
acdes de cidadania
Recibo de entrega de material de acéo
08.02.01.07 educativa
08.02.01.08 Planilha de c_or_1tro|e de gstoque de
materiais educativos
Processo de planejamento de agao
08.02.01.09 socioeducativa - programa eleitor do
futuro
Projeto de planejamento do programa
08.02.01.10 eleitor do futuro
08.02.01.11 Informacao sobre elaborac¢édo do projeto

do programa eleitor do futuro
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho de encaminhamento a
08.02.01.12 | presidéncia para aprovagao do projeto de
acao socioeducativa

Certidao de publicagéo de aviso na

08.02.01.13 intranet e site da eje

Certidao de expedigao de e-mails para
08.02.01.14 |instituicbes de ensino divulgando o projeto
e comunicando a abertura de calendario

Informacado sobre a execugdo das agdes

08020115 rea"zadas

Despacho de aprovagao de projeto de

08.02.01.16 ~ . ;
acdo socioeducativa
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Processo de planejamento do projeto tre

08.02.01.17 .
vai a escola

08.02.01.18 |Informagé&o sobre a elaboragéo de projeto

Projeto de planejamento do tre vai a

08.02.01.19
escola

Certidao sobre a publicagao de aviso na
intranet e site da eje informando a
08.02.01.20 | abertura de inscrigbes para magistrados
atuarem como colaboradores do projeto e
a abertura de calendario para as escolas

Processo de planejamento do projeto

08.02.01.21 visitas ao TRE
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cédigo da ; ;
Tipologia Tipologia
08.02.01.22 Projeto de planejamento e

acompanhamento do projeto visitas ao tre

Certiddo de publicagéo de aviso na
intranet e site da eje informando a
abertura de inscrigdes para atuarem como

08.02.01.23 voluntarios do projeto magistrados
promotores advogados e defensores
publicos federais assim como a abertura
de agenda para as escolas

08.02.01 .24 Processo de planejamento e realizagao de

palestra

08.02.01.25 Projeto de planejamento e realizac&o de
palestra

08.02.01.26 Oficio para convite de palestrante e

debatedor
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08 - Informar e orientar a sociedade
08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos
08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
08.02.01.27 Cerhdgo de aceite _dc_’ conylte e
recebimento do mini curriculo
Certidao acerca da solicitacao de diarias e
08.02.01.28 passagens
08.02.01.29 Certidao de solicitagao de apoio E:k_a outros
setores e reserva do auditorio
08.02.01.30 Ipformagéo sobre a criagao de arte_s'para
divulgacao do evento - cartaz e certificado
Despacho de aprovacao das artes e
08.02.01.31 determinacao para prosseguimento
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia

08.02.01.32 Certiddo de abertura de inscricdes

08.02.01.33 Certidao de divulgagéo do evento

08.02.01.34 Memorando para c\?ig\eflte do presidente e

Certidao de juntada de lista de presenga e

08.02.01.35 A .
anuéncia dos servidores

Certidao de juntada de termo de

08.02.01.36 N X
autorizagao de uso de imagem




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia
Memorando de comunicagao quanto aos
08.02.01.37 servidores presentes para fins de
frequéncia
08.02.01.38 Oficio de agradecimento ao palestrante e

debatedor

Certidao de inclusao de dados referentes
08.02.01.39 ao publico presente para fins de
preenchimento de metas e indicadores

Certidao de publicagédo do evento no site
da eje
Processo de execugao de agao
socioeducativa conduzida por servidor

08.02.01.40

08.02.01.41
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia
08.02.01.42 Mensagem dg soI|C|ta_gao de acgéo
socioeducativa
Formulario de solicitagcdo de agao
08.02.0143 socioeducativa

08.02.01.44 Certidao de solicitagao de veiculo

08.02.01.45 | Certidao de designacao de palestrante

Certidao de quantitativo do material
08.02.01.46 | permanente e de consumo destinado a
acao
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08 - Informar e orientar a sociedade
08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos
08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
08.02.01 47 Certiddo de execucéo e entrega dos bens
de consumo
Certiddo de inclusédo de dados em tabela
08.02.01.48 para fins de controle das metas
08.02.01.49 .Process.o de execucao e de acao
socioeducativa conduzida por magistrado
08.02.01.50 Certiddo de designacado de magistrado
palestrante
08.02.01.51 Processo de exec:;]uot,:f[ar(‘)e do projeto visitas
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Certidao de confirmagéo de sessao

08.02.01.52 . e
plenaria e reserva do auditério

Certidao de confirmagéao de participagao
08.02.01.53 | da escola e recebimento da listagem de
alunos

Memorando de comunicagao de presenga
08.02.01.54 de alunos como ouvintes na sessao

plenaria
Processo de criagao e ilustragdo de
08.02.01.55 cartilha
08.02.01.56 Informacao de realizagdo de pesquisa

bibliografica e elaboragao de roteiro
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia
08.02.01.57 Despacho de aprovagao do roteiro
Informacéo sobre a criagdo das artes dos

08.02.01.58 personagens e imagens

08.02.01.59 Despacho de aprovagéo das artes dos
personagens e imagens

08.02.01.60 Informacao ace_rca‘c!a conformidade do

roteiro a imagem
08.02.01.61 | Despacho de aprovagéo e revisao final
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Certidao de criagdo da versao final da

08.02.01.62 cartilha

08.02.01.63 Certidao de divulgagao da cartilha

Processo para controle de expedientes
08.02.01.64 | recebidos sem pedido de providéncias -
escola judiciaria eleitoral

Oficio de comunicagao e

08.02.01.65 encaminhamento sem pedido de
providéncias
Memorando de comunicagéo e
08.02.01.66 encaminhamento sem pedido de

providéncias
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.01 - Realizar agOes socioeducativas para o
exercicio da cidadania

Cddigo da

Tipologia Tipologia
Mensagem de comunicacgéo e
08.02.01.67 encaminhamento sem pedido de

providéncias

Informacgao sobre recebimento de
08.02.01.68 |oficio/memorando/mensagem sem pedido
de providéncias

Despacho de cientificagdo sobre o
conteudo do
oficio/memorando/comunicagao recebido
sem pedido de providéncias

08.02.01.69

Despacho de encaminhamento para
cientificacdo sobre o conteudo do
oficio/memorando/comunicagéo recebido
sem pedido de providéncias

08.02.01.70
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.02 - Realizar publicagbes técnico-cientificas

Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
08.02.02.01 Revista de dlvqlgagap_das gthldades da
escola judiciaria eleitoral
08.02.02.02 Ficha de catalogagqq de obra técnico-
cientifica
Processo de producao da revista justica
08.02.02.03 eleitoral em debate
08.02.02.04 Despacho de aprove}géo da pauta e eixo
tematico
08.02.02.05 Certidao de expeqigéo de _convites para
submissdo de artigos
08.02.02.06 Informacgao sobre a apuragéo das

reportagens e entrevistas
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.02 - Realizar publicagbes técnico-cientificas

Cddigo da

Tipologia Tipologia
08.02.02.07 Certidao de solicitagcao de fotografo a
ascom
08.02.02.08 Despacho de aprovagao do texto de

entrevistas e reportagens

Certidao de envio de artigos aos
08.02.02.09 pareceristas e abertura de prazo para
apreciagao

Certidao de recebimento da revisdo formal

08.02.02.10 : ;
dos artigos aprovados pelos pareceristas

Certidao de expedicao de convites para

08.02.02.11 , ;
autoria de ensaios
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08 - Informar e orientar a sociedade

08.02 - Orientar o exercicio de direitos politicos

08.02.02 - Realizar publicagbes técnico-cientificas

Cddigo da

Tipologia Tipologia
08.02.02.12 Certidao de receblmento_ da revisao formal
dos ensaios
08.02.02.13 | Informag&o de criacéo do design da capa
e diagramacao da revista
Despacho de aprovagao da versao final
08.02.02.14 da revista
08.02.02.15 Certidao de producgao e formatagao

grafica da revista

08.02.02.16 Certidao de divulgagéo do langamento da
revista
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.01 - Gerir concursos publicos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.01.01.01 Processo de autorizagéo’pa_ra realizagao
de concurso publico
Ato de nomeacéao de candidato aprovado
09.01.01.02 em concurso publico
09.01.01.03 Termo de posse de servidor publico
Edital de convocacgao de candidato
09.01.01.04 aprovado em concurso publico
Ato para tornar sem efeito a nomeagéo
09.01.01.05 de candidato aprovado em concurso
publico
09.01.01.06 Memorando de apr,es_entagao de servidor
publico
09.01.01.07 Processo de convocagéao de cgmﬁdatos
aprovados em concurso publico
Planilha de acompanhamento de vacancia
09.01.01.08 de servidor
09.01.01.09 Informagao de convocagao de ~candldatos
para escolha de lotagao
09.01.01.10 Despacho sobre nomeagéao de candidatos
aprovados
09.01.01.11 Informacao de solicitagdo de nomeagao

de candidatos aprovados
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.01 - Gerir concursos publicos

Caédigo da

Tipologia Tipologia

Termo de referéncia para contratagdo de
09.01.01.12 |empresa especializada na organizagao de
concurso publico

Processo de gestdo de ambientagao de

09.01.01.13 -
novos servidores

Informacgao sobre ambientagdo de novo

09.01.01.14 .
servidor

09.01.01.15 Relatorio de ambigntagéo de novo
servidor

09.01.01.16 | Processo de gestao de concurso publico

Informag&o em processo de gestdo de

09.01.01.17 concurso publico

Certidao em processo de gestédo de
concurso publico

09.01.01.18
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09 - Pessoas
09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios
09.01.02 - Gerir nomeacao, readaptagao, recondugao,
reintegragdo, reversao, disponibilidade e redistribuicao
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.02.01 Parecer sobre re(_jlstrlt_)wgao de cargo por
reciprocidade
Parecer juridico de analise das formas de
09.01.02.02 provimentos dos cargos efetivos do
tribunal
09.01.02.03 Despach~o de regigtro de redistripuigéo
remogao e provimento de servidor
09.01.02.04 Formulan(_) de reglstro de adrmssao de
servidores efetivos no sisac
Parecer juridico sobre reversao de
09.01.02.05 aposentadoria
09.01.02.06 Despacho de reversao de aposentadoria
de servidor
Memorando sobre langamento de registro
09.01.02.07 de admissao de servidores no SISAC
09.01.02.08 Processo de redistribuicao de cargos
09.01.02.09 Ato de redistribuicdo de cargos
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.02 - Gerir nomeacao, readaptagao, recondugao,
reintegragdo, reversao, disponibilidade e redistribuicao

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.02.10 Parecer juridico sobre redistribui¢cao de
cargos
09.01.02.11 Mensagem d_e sollc[tagao de dados
financeiros
Planilha de calculo com dados financeiros
09.01.02.12 do redistribuido
09.01.02.13 Plan|lha’Qe calculo d(_a g{:lsk_)s~
orgamentarios com redistribuicdo
09.01.02.14 Informagéo de calculo de gastos

orcamentarios com redistribuigdo

Despacho de opinido de redistribuigdo de
09.01.02.15 cargos

09.01.02.16 |Requerimento de redistribuicdo de cargos

09.01.02.17 Processo de recondugao de servidor

publico

09.01.02.18 | Processo de readaptacéo de servidor
publico

09.01.02.19 | Réquerimento de recondugdo de servidor
publico

09.01.02.20 Requerimento de readaptag&o de servidor
publico
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.02 - Gerir nomeacao, readaptagao, recondugao,
reintegragdo, reversao, disponibilidade e redistribuicao

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.02.21 Oficio de redistribuigdo de cargos

09.01.02.22 Dossié de registro sob_re a vida funcional
do servidor
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.03 - Gerir lotagao, remogao e permuta

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.03.01 Memorando de |nformagao de remocao de
servidor
Oficio de informagao de remogao
09.01.03.02 temporaria de servidor
09.01.03.03 Despacho.de autonzagao de pub_llcagao
de portaria de remoc¢ao de servidores
09.01.03.04 Oficio du_e mformagaq de remocao de
servidor por motivo de saude
Despacho de solicitagdo de abertura de
09.01.03.05 concurso de remogao a pedido
09.01.03.06 Portaria de remogéao de servidor por
concurso
Despacho de autorizagdo de remogéao
09.01.03.07 temporaria de servidor para garantir a
lotagao do cartério
09.01.03.08 Despacho de’o'piniéo delremogéo
temporaria de servidor
09.01.03.09 Despacho de opinido de remogé&o
permanente de servidor
09.01.03.10 ParecerJurldlco para autorizagéo de
remocao de servidor por permuta
09.01.03.11 Despacho de autorlza(;ao de remogao de
servidor por permuta
Oficio de comunicagao de decisdo de
09.01.03.12 pedido de remocé&o
Despacho de encaminhamento de edital
09.01.03.13 de vagas de novo procedimento de
concurso de remogao
09.01.03.14 Despacho de solicitagdo de homologagao

de concurso de remocao
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09.01.03.15

Despacho de opinido para o indeferimento
do pedido de acréscimo de vaga

09.01.03.16

Parecer juridico de concesséao de lotagao
proviséria de servidor em
acompanhamento de conjuge
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.03 - Gerir lotagao, remogao e permuta

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Processo de concessao de lotacao
09.01.03.17 proviséria de servidor em
acompanhamento de conjuge
Despacho de autorizagéo para expedigéo
09.01.03.18 | de oficio de lotagao proviséria de servidor
em acompanhamento de cdnjuge
09.01.03.19 Processo de remogao de servidor
09.01.03.20 Ato de remogr?]o de servidor por permuta
interestadual
Parecer juridico de concesséao de
09.01.03.21 remogao de servidor por motivo de saude
09.01.03.22 Oficio de remocéo de servidor
09.01.03.23 Informacéo de rc’em_ogéo de servidor
publico
09.01.03.24 Oficio de permuta de servidores
09.01.03.25 Informagéao de permuta de servidores
09.01.03.26 Informacao sobre CONCUrso para remogao
de servidores
09.01.03.27 Despacho de opiniao de remoc&o de
servidor por motivo de saude
Aviso de concurso de remocgéao de
09.01.03.28 servidores
09.01.03.29 Edital de concurso de remogao de
servidores
09.01.03.30 Aviso de resyltado de concurso de
remogao de servidores
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09.01.03.31 Oficio de apresentagao de servidor
09.01.03.32 Informacgéo de disponibilizagéo de vaga
para lotagao
09.01.03.33 Informagéo de lotag&o provisoria
09.01.03.34 Despacho d(_a opinido de remogéao de
servidor por permuta
09.01.03.35 Processo de remogao por motivo de
saude
09.01.03.36 Oficio de comunicagao de remogéao

temporaria de servidor
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.03 - Gerir lotagao, remogao e permuta

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho de opinido para lotagao
09.01.03.37 provisoria de servidor para
acompanhamento de conjuge
09.01.03.38 Oficio de autonz‘agao de lotagdo
provisoria
Despacho de decisdo sobre remogéao de
09.01.03.39 servidor
09.01.03.40 Processo de. remogao d_e servidor (a
pedido do servidor)
09.01.03 41 Requerimento Qe remog&o de servidor (a
pedido do servidor)

Processo de remocgao de servidor (por
09.01.03.42 solicitagdo da chefia)
09.01.03.43 Of|C|c_> de sohmtagap d<~e remogao_de

servidor (por solicitagao da chefia)
09.01.03.44 Processo de remogao temporaria de
servidor
Requerimento de remogao temporaria de
09.01.03.45 servidor
09.01.03.46 Oficio de soI|’c_|tagao de remogéao
temporaria de servidor
09.01.03.47 Processo de remogao por permuta
09.01.03.48 | Requerimento de remogao por permuta
09.01.03.49 |Processo de concessao de ajuda de custo
09.01.03.50 Requerimento de concessao de ajuda de
custo
09.01.03.51 Oficio de sohmtagao de remogao de
servidor
09.01.03.52 | Processo para apresentagao de servidor
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| 09.01.03.53 |Despacho sobre apresentagéo de servidor|
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.03 - Gerir lotagao, remogao e permuta

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.03.54 | Processo de devolugdo de servidor por

relotacao

09.01.03.55 Formulario para relotagéo de servidor

Processo de composigéo de forga-tarefa

09.01.03.56 e
para as elei¢gdes

09.01.03.57 Memorando de comunicagao de remogao

temporaria de servidor

Requerimento de recomposicéo de
09.01.03.58 lotagdo em unidade da sede ou zona
eleitoral

09.01.03.59 Ficha de perfil da vaga

09.01.03.60 Edital de processo de selegao interna

Despacho acerca do pedido de

09.01.03.61 - =
recomposigao de lotagao

09.01.03.62 | Requerimento de relotagao de servidor

Requerimento para solicitagao de
09.01.03.63 composicao de forga-tarefa para as
eleigoes

Despacho de opinido sobre a necessidade
09.01.03.64 | de composigao de forga-tarefa para as
eleigoes

Decisao sobre a necessidade de
09.01.03.65 composicao de forga-tarefa para as
eleigbes
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Aviso sobre a disponibilizagdo do banco

09.01.03.66 -
de voluntarios

09.01.03.67 |Processo de requerimento de teletrabalho

Requerimento de inclus&o no regime de

09.01.03.68 teletrabalho

09.01.03.69 Laudo de avaliacdo de condicbes de risco
de teletrabalho

Despacho de decisao de inclusao de

09.01.03.70 servidor em teletrabalho

Portaria de inclusao/exclusdo em
teletrabalho

09.01.03.71
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.03 - Gerir lotagao, remogao e permuta

Despacho para adocdo de providéncias

09.01.03.72 para implantacao do regime de
teletrabalho
09.01.03.73 Certidao dg ciéncia em decis&o sobre
regime de teletrabalho
09.01.03.74 Requerimento de desligamento do regime
de teletrabalho
09.01.03.75 Despacho acerca de inclusao no regime
de teletrabalho
Formulario de requerimento de
09.01.03.76 autorizagdo para adesao a regime de
teletrabalho
09.01.03.77 Decisao sobre desligamento do servidor
do teletrabalho
09.01.03.78 Prqcesso para ava_llaga~o da condl_gao de
risco para complicagbes da covid-19
09.01.03.79 Requerimento de lotagéo provisoria
Despacho de decisédo sobre lotagao
09.01.03.80 proviséria
09.01.03.81 Processo de rec_]u_enmento de condigoes
especiais de trabalho
09.01.03.82 Requerimento de condigdes especiais de
teletrabalho
09.01.03.83 Despacho sobre (A:onpesséo de licenga
transito
09.01.03.84 Despacho de concessao de ajuda de
custo
09.01.03.85 Parecer juridico para ratificagdo acerca da

concessao de ajuda de custo
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.03 - Gerir lotagao, remogao e permuta

Informacéo sobre interposigéo de recurso
09.01.03.86 contra resultado de processo seletivo
interno

Despacho de decisao sobre recurso
09.01.03.87 contra resultado de processo seletivo
interno

Informacao sobre analise de perfil de

09.01.03.88 processo seletivo interno
09.01.03.89 Proposta de plano de trabalho
09.01.03.90 Processo de remogao de servidor (no

interesse da administragao)

09.01.03.91 |Comunicagao de deferimento de remogéao




09 - Pessoas

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
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09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.04 - Gerir designagdao, nomeacao e substituicao
de cargo ou fun¢ao comissionada

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.04.01 Despachp de cjetermmag_ao de anqtagao
de designagao de servidor substituto
09.01.04.02 Reglsyro de substituicao de fun_gag
comissionada ou cargo em comissao
Informacgao sobre indicagao de substituto
09.01.04.03 eventual ou excepcional de cargo ou
fungdo comissionada
09.01.04.04 Procefsso ge designacgao de su_bst~ituto de
uncéo ou cargo em comissao
Despacho em solicitagdo de pedido de
09.01.04.05 | designagcéo nomeacao e substituicdo de
CJou FC
Despacho de opinido de anotagéo de
09.01.04.06 designacao de substituto eventual
09.01.04.07 Despaphq de ~encamlnhfflmento de
indicagao de servidor
09.01.04.08 Memorando de indicagao d_e substituto
eventual ou excepcional
09.01.04.09 Processo de designacgao de substituto
eventual
09.01.04.10 Processo de reglstrp de substituigao
excepcional
09.01.04.11 Processo de registro de substituicdo
eventual
09.01.04.12 Processo de registro de designagéao e

dispensa de fungéo comissionada
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.04 - Gerir designagdao, nomeacao e substituicao
de cargo ou fun¢ao comissionada

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
Parecer juridico sobre indicagéo de
09.01.04.13 designacao e dispensa de fungéo
comissionada
09.01.04.14 Oficio sobre _reg_istro de funcgao
comissionada
09.01.04.15 Memorando sob_re _reglstro de fungao
comissionada
09.01.04.16 Relatério de qualificagéo de servidor
09.01.04.17 Convénio de pagamento de folha de
pessoal
Despacho de aprovagao da minuta de
09.01.04.18 termo de cooperagéo para cessao de
pessoal para as elei¢coes
09.01.04.19 |Requerimento de cadastro de conveniada
09.01.04.20 | Requerimento de substituicdo de chefia
09.01.04.21 Informacéo para analllse de substituicao
excepcional
09.01.04.22 Despacho de deciséo_de substituicdo de
chefia
09.01.04.23 Memorando de substituicdo de chefia
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09.01.04.24

Oficio de comunicagao de substituicao de
chefia

09.01.04.25

Requerimento de designacgéo de
substituto eventual

09.01.04.26

Informacao de indicacao de substituto
eventual
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.04 - Gerir designagdao, nomeacao e substituicao
de cargo ou fun¢ao comissionada

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
Processo de selegdo interna para lotagao
09.01.04.27 em unidade da Sede ou Zona Eleitoral
09.01.04.28 Memorando de_digpensa de funcédo
comissionada
Informagao da necessidade de lotagao
09.01.04.29 em unidade da sede ou ZE
09.01.04.30 Aviso de |n|C|o.de processo seletivo
interno
09.01.04.31 Informa(’;e}o de encaml_nhamepto de
formularios dos candidatos a sgp
09.01.04.32 Formulario de candidatos a vaga em

unidade na Sede ou Zona Eleitoral

Despacho para elaboragao de ato de
09.01.04.33 | designagao para fungéo comissionada de
chefia de unidade

Certidao de anotagédo em sistema

09.01.04.34 A
especifico

09.01.04.35 | Termo de posse em cargo comissionado
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.05 - Gerir dispensa de fungdo e exoneragdo de
cargo em comissao de servidor efetivo

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
Despacho em solicitagdo de dispensa de
09.01.05.01 fungado e exoneragao de cargo em
comisséo
09.01.05.02 Processo de registro de nomeagao e

exoneragao de cargo em comissao

Parecer juridico sobre indicacéo de
09.01.05.03 nomeacao e exoneragéo de cargo em
comisséo

Requerimento de exoneragao de cargo

09.01.05.04 oner
em comissdo

09.01.05.05 | Requerimento de dispensa de funcéo
comissionada

09.01.05.06 Ato sobre registro de funcéo

comissionada

09.01.05.07 | Ato sobre registro de cargo em comissao

09.01.05.08 Memorando sobre r_egi~stro de cargo em
comisséo

Oficio sobre registro de cargo em

09.01.05.09 o
comissdo
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.06 - Gerir requisicao, cessao e devolugao de
servidor de outros érgaos

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.06.01 Processo de requisicdo de servidor
publico
09.01.06.02 Parecer sobre re'qu.isigéo de servidor
publico

09.01.06.03 | Processo de cessao de servidor publico

09.01.06.04 Parecer juridico soprg cessao de servidor
publico
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.06 - Gerir requisicao, cessao e devolugao de
servidor de outros érgaos

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
09.01.06.05 Parecer jun’dicp sobr,e r'equisigéo de
servidor publico
09.01.06.06 Despacho de decisé}o de requisicao de
servidor
09.01.06.07 Despacho de encgmmhame_nto de pedido
de cesséo de servidor
Despacho de opinido para reiteragao do
09.01.06.08 | pedido de prorrogagao de requisigao de
servidor
09.01.06.09 Despach~o de opiniao qe pedido c_je
prorrogagao de requisicdo de servidor
Despacho de opinido de pedido de
09.01.06.10 requisi¢cdo de servidor
09.01.06.11 Despacho de opiniao d_e. devolugao de
servidor requisitado
09.01.06.12 Despaqho de opiniép ge desistépcia de
pedido de requisi¢gdo de servidor
Informacao sobre instrugao de requisigao
09.01.06.13 de servidor
09.01.06.14 Inform_agaf) sobre prorrogacao de
requisi¢ao de servidor publico
09.01.06.15 Informacgao sobre ge\_/olugao de servidor
publico
09.01.06.16 O_fl'ciq de [equisigéo de servidor. para
fiscalizagdo da propaganda eleitoral
09.01.06.17 Informacgéao sobr(’e cessao de servidor
publico
09.01.06.18 | Oficio de devolugao de servidor publico
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09.01.06.19

Memorando de cessao de servidor publico
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.06 - Gerir requisicao, cessao e devolugao de
servidor de outros érgaos

Cdédigo da

Tipologia Tipolagia

09.01.06.20 Oficio de cessao de servidor publico

09.01.06.21 | Oficio de requisi¢cdo de servidor publico

09.01.06.22 Memorando de rgqgisigéo de servidor
publico

Processo de devolucao de servidor

09.01.06.23 requisitado/cedido

Oficio de devolugao de servidor

09.01.06.24 requisitado/cedido

09.01.06.25 Processo de cessép dNe servidor para
outro 6rgao

Oficio de cesséao de servidor para outro

09.01.06.26 ™
orgao
Oficio de prorrogagao de requisi¢do de
09.01.06.27 servidor publico
09.01.06.28 Processo de prorrogagao de requisigao de

servidor publico
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.07 - Gerir desligamento de servidor efetivo e de
servidor sem vinculo

Cdédigo da

Tipologia Tipolagia

Registro de cancelamento de beneficio de
09.01.07.01 | servidor sem vinculo exonerado de cargo
em comissao

09.01.07.02 | Processo de vacancia de servidor efetivo

Parecer juridico sobre vacancia de cargo

09.01.07.03 efetivo de servidor publico

Registro de desligamento de servidor

09.01.07.04 |
efetivo

09.01.07.05 Formulario de deslig_amento de servidor
efetivo

09.01.07.06 Informacgao de auséncia de débito de

material bibliografico

09.01.07.07 | Informagéo para instrugédo de vacancia
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e
estagidrios

09.01.07 - Gerir desligamento de servidor efetivo e de
servidor sem vinculo

Cdédigo da

Tipologia Jipploels
09.01.07.08 Formulario de vacancia de servidor
09.01.07.09 | Processo de entrevista de desligamento
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.08 - Gerir estagiarios

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.08.01 Termo de compromisso de estagio
09.01.08.02 Termo de referéncia para corjtratagéo de
agente de integragao
Ato para fixagdo do quantitativo de
09.01.08.03 estagidrios
09.01.08.04 Informacao para f|xag:a<_) do quantitativo
de estagiarios
09.01.08.05 Memorando para augor.lzagao de vaga de
estagio
Solicitagdo de autorizacao para
09.01.08.06 prorrogagao da vaga de estagio
09.01.08.07 Solicitagao de autorlzag_gq de contratagao
de estagiario
09.01.08.08 Folha de ponto de estagiarios
09.01.08.09 |Informacao sobre solicitagao de estagiario
Despacho de decisado sobre solicitagdo de
09.01.08.10 estagidrio
09.01.08.11 Processo de solicitagado de estagiario
09.01.08.12 Processo de gestéo de estagio
09.01.08.13 Informagéao sobre gestao de estagio
Despacho de decisdo sobre gestéao de
09.01.08.14 estagio
09.01.08.15 |Informagdo sobre frequéncia de estagiario
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09 - Pessoas

09.01 - Captar, selecionar e alocar servidores e

estagidrios

09.01.09 - Gerir Termos de Cooperacao para cessao de
servidores e empregados publicos de outros érgaos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.01.09.01 Despachg de solicitagao para dar inicio as
tratativas de termo de cooperagao
09.01.09.02 Aviso para ingicagéo dg p~essoal para
auxiliar nas eleigdes
09.01.09.03 Planilha de identificagdo de pessoal
Termo de cooperagao para captacao de
09.01.09.04 pessoal para as eleigdes
09.01.09.05 Oficio de enc~am‘|r1hame_nt~o de terr_no de
cooperacao a instituicdo parceira
09.01.09.06 Informacao sobre sohmtagap d_e
encerramento do processo principal
09.01.09.07 Despacho de solicitagdo de a§sinatura de
termo de cooperacéo
09.01.09.08 Despacho de publicacao deNextrato do
termo de cooperacéo
Extrato de registro de termo de
09.01.09.09 | cooperagao para cessao de pessoal para
as eleigdes
Processo de elaboragéo de termo de
09.01.09.10 | cooperagao para captagao de pessoal
para as eleigbes
Memorando para encaminhamento de
09.01.09.11 minuta de termo de cooperacéao para

captacéo de pessoal para as eleigdes
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09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.01 - Gerir ages de capacitagao interna

Cddigo da

Tipologia Tipologia
Informacgao de instrugdo de contratagao
09.02.01.01 de treinamento interno para a COEDE
09.02.01.02 Processo de con;ratagao de capacitagao
interna
Mensagem para informag&o sobre
09.02.01.03 aprovados na agao de capacitagao
09.02.01.04 Parecer juridico so_bre Ezontratagao de
capacitagao
09.02.01.05 Despacho de declaracéo de
inexigibilidade de licitacdo
Despacho de autorizacéo de
09.02.01.06 inexigibilidade de licitacédo para
contratagédo de capacitagao
Formulario para solicitagdo de instrutoria
09.02.01.07 interna
09.02.01.08 Informagag de anaﬁs_e de proposta de
instrutoria interna
Informagéo sobre solicitagdo de
09.02.01.09 autorizagao para contratagéo de
instrutoria interna
09.02.01.10 Informagéo sobrle (_:ontratagéo de
instrutoria interna
09.02.01.11 Processo de contratagao de instrutoria
interna
09.02.01.12 Processo de deseré\;c:jlwmento de cursos
09.02.01.13 Informacao sobre desenvolvimento de
curso em ead
09.02.01.14 Processo de solicitagcdo de

compartilhamento de curso em ead
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09.02.01.15

Memorando de solicitagdo de autorizagéao
para compartilhamento de curso em ead a
outros 6rgaos

09.02.01.16

Formulario para solicitagao de curso em
ead
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09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.01 - Gerir ages de capacitagao interna

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

09.02.01.17

Processo de averbagéo de carga horaria
de curso

09.02.01.18

Despacho de encaminhamento de
instrugdo para contratagao de treinamento
interno

09.02.01.19

Informacgao de encaminhamento de nota
fiscal para pagamento de empresa
referente a prestacao de servigo de

treinamento interno

09.02.01.20

Despacho de encaminhamento de nota
fiscal para pagamento de empresa
referente a prestacao de servico de

treinamento interno

09.02.01.21

Formulario para solicitagao de treinamento
interno ou instrutoria interna

09.02.01.22

Despacho de ratificagdo do pagamento de
capacitagao e arquivamento

09.02.01.23

Informacgéo para solicitagdo de
autorizagao da chefia do servidor para
atuar como instrutor

09.02.01.24

Despacho de solicitagdo de autorizagao
da chefia do servidor para que atue como
instrutor

09.02.01.25

Despacho de ratificagdo do pagamento de
instrutoria interna e arquivo

09.02.01.26

Despacho de autorizagao para o servidor
atuar como instrutor interno

09.02.01.27

Formulario de solicitagao de curso interno




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.02 - Acompanhar e avaliar estagiario

Cddigo da

Tipologia Tipologia

09.02.02.01 | Processo de contratagdo de Estagiario

09.02.02.02 Formulario de avaliagdo de estagiario

09.02.02.03 Certidao de conclusao de estagio

09.02.02.04 | Declaragao de comprovagao de estagio

09.02.02.05 Requerimento de concg§s_éo de recesso
pelo estagiario

09.02.02.06 Requerimento de ’re_dugéo de carga
horaria

Termo de aditamento do contrato de

09.02.02.07 estégio

09.02.02.08 | Informagao de contratagado de estagiario

09.02.02.09 Ficha de cadastro de estagiario
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09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.02 - Acompanhar e avaliar estagiario

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Termo de recebimento de cracha de

09.02.02.10 i
estagiario

09.02.02.11 | Declaragao de auséncia de parentesco

09.02.02.12 Termo de compromisso de estagiario

Declaragao de registro de néo filiagéo

09.02.02.13 partidéria

09.02.02.14 |Formulario de abertura de vaga de estagio

09.02.02.15 | Formulario de solicitagao de estagiario

09.02.02.16 Memorando de aRrgsentagéo de
estagiario

Termo de responsabilidade sobre ativo de

09.02.02.17 ; ~
seguranga da informag&o
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09 - Pessoas
09.02 - Desenvolver pessoas
09.02.02 - Acompanhar e avaliar estagiario
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.02.02.18 Requerimento de.s,o.I|C|tagao para
estagiario
09.02.02.19 Relatorio de concessao de recesso de
estagiario
Requerimento de pedido de desligamento
09.02.02.20 do programa de estagio
09.02.02.21 Relatério de atividade de estagio
09.02.02.22 Informacao de desligatn(?nto do programa
de estagio
09.02.02.23 Informacéo de encerramgnto de contrato
do estagiario
09.02.02.24 Informacgéo de ajust.e,d.e frequéncia de
estagiario
09.02.02.25 Planilha de pagamento de estagiarios
09.02.02.26 Planilha de quantitativo de estagiarios
09.02.02.27 | Processo de pagamento de Estagiarios
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09 - Pessoas
09.02 - Desenvolver pessoas
09.02.02 - Acompanhar e avaliar estagiario
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.02.02.28 Relatério de frequéncia de estagiarios
09.02.02.29 Planilha de ajuste de valores
09.02.02.30 Informacao de pagamerﬂol de bolsa auxilio
dos estagiarios
09.02.02.31 Despacho sobrg ’p_agamento de
estagiarios
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09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.03 - Gerir agOes de capacitacdo sobre
procedimentos cartorarios

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.02.03.01 Mensagem para Iabertura dgas inscrigdes
no sistema saci
Planilha para controle de inscritos no
09.02.03.02 treinamento
09.02.03.03 Mensagem de onen_tac;ao para os inscritos
no treinamento
09.02.03.04 | Formulario de avaliagdo do treinamento
09.02.03.05 Planilha de consqlldagao de avaliagao de
treinamento
09.02.03.06 Informacao para autorizacao de
treinamento
09.02.03.07 _Informagao de enc_erramento de .
treinamento na modalidade presencial
09.02.03.08 Infqrmagao de encerra}mento de
treinamento na modalidade ead
09.02.03.09 Aviso de convocagao de treinamento
Processo de realizagao de treinamento
09.02.03.10 aos servidores de cartérios
Despacho com autorizagc&o acerca de
09.02.03.11 | atividades de treinamento dos servidores

dos cartorios
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09 - Pessoas
09.02 - Desenvolver pessoas
09.02.04 - Acompanhar e avaliar desempenho de

servidores
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.02.04.01 Portaria de progress&o de servidor na
carreira
Portaria de promogao de servidor na
09.02.04.02 carreira
09.02.04.03 Processo de avallagaq de desempenho de
servidor
09.02.04.04 Processo de aprovacao no estagio
probatorio
Informacdo de promogao de servidor na
09.02.04.05 carreira
09.02.04.06 Despacho de promogé&o na carreira
09.02.04.07 Formulario de avaliagé!o de desempenho
de servidor
09.02.04.08 Informagéao de progressao de servidor




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.04 - Acompanhar e avaliar desempenho de

servidores
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

09.02.04.09 Despacho de progresséao de servidor

Informacao de resultado de avaliagao de
09.02.04.10 | desempenho do sexto més do estagio
probatorio

Informagdo de homologagéao do resultado
09.02.04.11 das avaliagdes de desempenho do
estagio probatorio

09.02.04.12 Despacho de homolo,gggéo do estagio
probatério

09.02.04.13 Informacéo de aprO\/’agéo em estagio
probatério

09.02.04.14 Planilha de contrgle dos seryidores em
progressio na carreira

09.02.04.15 Planilhafde informac&o das progressdes
uncionais e promogdes

Despacho de aprovacao em estagio
09.02.04.16 orobatério
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09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.04 - Acompanhar e avaliar desempenho de

servidores
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.02.04.17 Despacho dfa oPiniéo de resultado final de
avaliagdo de desempenho
Despacho acerca de recurso de contra
09.02.04.18 avaliagdo de desempenho
09.02.04.19 Informacgao de mdefenm_ento de promogéao
na carreira
09.02.04.20 Despacho de d_emsao de promogao na
carreira de servidor
09.02.04.21 Planilha de calcglo da cyfereng:a de
progressao funcional
09.02.04.22 Informacgao do calf:ulo da diferenca de
progressao funcional
Processo de comunicagao das promogdes
09.02.04.23 | e progressoes funcionais publicadas no
dje
09.02.04.24 | Relatério de afastamentos e auséncias
09.02.04.25 Recurso contra inde~ferimento da
progressao
09.02.04.26 Des_pacho de hpm9logagao do resultado
final da avaliagao de desempenho
Despacho de reconhecimento da
09.02.04.27 estabilidade do servidor
09.02.04.28 Relatério de averbagéo de cursos
09.02.04.29 Recurso contra indeferimento da

promocao
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09.02.04.30

Processo de progresséao funcional e
promogao na carreira




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.02 - Desenvolver pessoas
09.02.04 - Acompanhar e avaliar desempenho de

servidores
Formulario de autoavaliacao de
09.02.04.31 desempenho de servidor
09.02.04.32 Formulario de encaminhamento de

avaliagdo de desempenho de servidor
Formulario de avaliagdo gerencial de

09.02.04.33 desempenho de servidor
09.02.04.34 Processo de cobranga de avaliagao de
desempenho em atraso
09.02.04.35 Memorando de cobranga de avaliagao de
desempenho em atraso

Informagao de ciéncia de avaliagdo em
09.02.04.36 atraso
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09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.05 - Gerir ages de capacita¢ao externa

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho de autorizagao para
09.02.05.01 | participagao de servidor em evento sem
6nus para o tribunal

09.02.05.02 Formulario para solicitagao de curso

Informacgao de instrugdo de contratagao

09.02.05.03 .
de treinamento externo

09.02.05.04 Processo para pontNratagéo de agao de
capacitagao externa

Despacho de solicitagdo de autorizagao

09.02.05.05 AN .
para participagdo de servidor em evento

Despacho de solicitagdo de emissao de
09.02.05.06 passagens aéreas a servidores e
colaboradores

Memorando de solicitacdo de emissao de
09.02.05.07 passagens aéreas a servidores e
colaboradores

Despacho de encaminhamento de
09.02.05.08 |instrugéo para contratagao de treinamento
externo

Informag&o de encaminhamento de nota
fiscal para pagamento da empresa

09.02.05.09 . - :
referente a prestagao de servigo de
treinamento externo
Despacho de encaminhamento de nota
09.02.05.10 fiscal para pagamento de empresa

referente a prestagao de servigo de
treinamento externo
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09.02.05.11

Despacho de ratificagdo de informacéao
sobre contratagao de treinamento externo

09.02.05.12

Despacho de ratificagdo da informagéao
prestada quanto a prestacao de servigo
de capacitagao ou instrutoria
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09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.06 - Gerir agdes de acessibilidade
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Aviso de comunicagao das atividades da
09.02.06.01 comissao multidisciplinar de
acessibilidade
09.02.06.02 Processo de formaljzg'géo de parceria de
acessibilidade
09.02.06.03 Informacéo de pro_pc_)_sta de parceria de
acessibilidade

Oficio de proposta de parceria sobre
09.02.06.04 acessibilidade
09.02.06.05 Despacho de _autorlzag;ao‘ d_g proposta de
parceria de acessibilidade
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09 - Pessoas

09.02 - Desenvolver pessoas

09.02.07 - Gerir ag0es para promover tecnologia

assistiva
Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
09.02.07.01 Processo de registro de acdes de

tecnologia assistiva

Aviso de comunicagao das atividades da
09.02.07.02 comissao permanente de tecnologia
assistiva
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.01 - Conceder férias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.01.01 Processo de concessio de férias

Informacgao sobre solicitagdo de
09.03.01.02 marcagao/remarcacgao/interrupgéo de
férias

Despacho de opiniao para deferimento de

09.03.01.03 remarcacao de férias de exercicio anterior
09.03.01.04 Registro de_cancglamento de férias
indenizadas
09.03.01.05 Informagaq sob~re concessao de
indenizagao de férias
09.03.01.06 Requerimento de concessao de

indenizagao de férias

Requerimento de autorizagao de
09.03.01.07 marcagao/remarcacgaol/interrupgao de

férias
Parecer juridico de concesséao de
09.03.01.08 indenizagao de férias de servidor
aposentado
09.03.01.09 Informacao para concessao de férias

Processo de concessao de indenizacao

09.03.01.10 de férias

09.03.01.11 Processo de interrupgao de férias

09.03.01.12 Despacho de concessao de férias
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09.03.01.13

Requerimento de concessao de férias

09.03.01.14

Oficio de marcagao de férias
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.02 - Conceder licengas

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.03.02.01 Parecerjurldlc_o para concessao de
licenca
09.03.02.02 Despacho de concesséo de licenga para
capacitagao
Despacho de concesséao de licenga para
09.03.02.03 tratar de interesses particulares
09.03.02.04 De.spacho de opini&o para concessao de
licenga para capacitagao de servidor
Despacho de opinido para concessao de
09.03.02.05 | licenga sem vencimentos para tratar de
interesses particulares
09.03.02.06 Despacho de'opiniéo para concessao de
licenga transito
Informagéo para instrugdo em processo
09.03.02.07 de licenca capacitagcédo
09.03.02.08 Processo de concesséao de licenga
capacitagao
09.03.02.09 Requerimento de concessao de licenca
capacitagao
09.03.02.10 |Processo de concessao de licenga prémio
09.03.02.11 Requerimento de cAon_cesséo de licenga
prémio
09.03.02.12 Informacao para mstrugaq do pedido de
licenga prémio
Parecer juridico de concessao de licenga
09.03.02.13 prémio
09.03.02.14 Parecer juridico de concessao de licenga
capacitagao
09.03.02.15 Parecer juridico de concessao de licenga

para tratar de assuntos particulares
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Parecer juridico de concesséo de licenca

09.03.02.16 e
transito

09.03.02.17 Processo de concessao de licenca
transito

09.03.02.18 Despacho de concessao de licenga a
adotante

09.03.02.19 Processo de concesséo de licenga

paternidade
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.02 - Conceder licengas

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.03.02.20 Despacho de concess&o de licenga
paternidade
09.03.02.21 Despacho para concesséao de licenga
09.03.02.22 Processo de concesséao de licenga a
adotante
09.03.02.23 Requerimento de auséncia para doagao
de sangue
09.03.02.24 Requerimento de concessao de licenga
paternidade
09.03.02.25 Informacao de concessao de licenca
paternidade
Requerimento de concessao de licenga
09.03.02.26 transito
09.03.02.27 Requerimento de concessao dﬁe I!cenga
para acompanhamento de cbnjuge
09.03.02.28 Processo de auséncia para doagao de
sangue
Processo de afastamento por motivo de
09.03.02.29 casamento
09.03.02.30 Requerimento de_concessao de
afastamento por motivo de casamento
09.03.02.31 Proce§so de auséncia por motlvg_de
falecimento em pessoa da familia
Requerimento de anotacao de auséncia
09.03.02.32 | por motivo de falecimento em pessoa da
familia
Processo de auséncia para
09.03.02.33 | comparecimento ao juri e demais érgaos

obrigatorios por lei
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Requerimento de anotagao de auséncia

09.03.02.34 para comparecimento ao juri e demais
orgaos obrigatérios por lei
09.03.02.35 Parecerjur|d|co‘de concesséo de licenca
a adotante
09.03.02.36 Requerimento de concessao de licenca a
adotante
09.03.02.37 Processo de licenga para participar de

curso de formacgao
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.02 - Conceder licengas

Cddigo da

Tipologia Tipologia

09.03.02.38 Requerimento de licenga para participar
de curso de formagéo

09.03.02.39 Proce_sso de Ilcenga_para trato de
interesses particulares

Requerimento de licenga para trato de
09.03.02.40 interesses particulares
09.03.02.41 Despacho de decilsa_o sobre licenca-
prémio
09.03.02.42 Parecer juridico para partlfnpagao em
curso de formacgéo
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.03 - Gerir dependentes de servidores

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
09.03.03.01 Requerimento de inclusédo de depepdente

para reembolso de plano de saude
09.03.03.02 Processo de mclpsao de erendentes de
servidores ativos
Processo de reconhecimento ou

09.03.03.03 dissolugao de unido estavel
09.03.03.04 Requerimento de reconhecimento de

uniao estavel

09.03.03.05 Requerimento de d’issolugéo de uniao
estavel

Requerimento de inclusdo de dependente

09.03.03.06 agregado

09.03.03.07 | Processo de exclusao de dependentes

Requerimento de exclusao de

09.03.03.08
dependentes
09.03.03.09 | Farecerjuridico de reconhecimento de
uniao estavel
Parecer juridico de ratificagédo de
09.03.03.10 reconhecimento de unido estavel
09.03.03.11 Despacho de opiniéo pelo
reconhecimento da uniao estavel
09.03.03.12 Decisao sobre reconhecimento da uniao

estavel
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.04 - Conceder auxilios e vantagens

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.04.01 Despacho de concessao de auxilio-

alimentagao

Despacho de reconsideragao do
09.03.04.02 | indeferimento da concessao de auxilio-
alimentagao

Despacho de decisdo do pedido de

09.03.04.03 auxilio-alimentacao

Despacho de decisdo do pedido de
09.03.04.04 | reconsideragao a concessao de auxilio-

alimentacéo
09.03.04.05 Processo de concesséo de auxilio
alimentacao
09.03.04.06 Informagéo sobre concessao de auxilio
alimentacao
Processo de concessao de auxilio pré-
09.03.04.07 oacolor
09.03.04.08 Informagéo sobr(’-:‘ concesséo de auxilio
pré-escolar
09.03.04.09 Processo de exclus&o de auxilio pré-
escolar
09.03.04.10 Registro de exclusdo de auxilio pré-

escolar
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09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.04 - Conceder auxilios e vantagens

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.04.11 Processo de concesséo de indenizagéo
de transporte

09.03.04.12 Requerimento Qe concesséo de auxilio

alimentagao
Requerimento de concessao de auxilio
09.03.04.13 pré-escolar
09.03.04.14 Requerimento de excluséo de auxilio pré-
escolar

09.03.04.15 Processo de concesséao de auxilio

transporte
Processo de excluséo de auxilio

09.03.04.16 transporte

09.03.04.17 Processo de alteragao de tarifas de auxilio
transporte

09.03.04.18 Requerimento de inclusdo de auxilio
transporte

Requerimento de exclusao de auxilio
09.03.04.19 transporte
09.03.04.20 Requerimento g_e alteracao de tarifa de
auxilio transporte

09.03.04.21 Informacao sobre concessao de auxilio

transporte
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.04 - Conceder auxilios e vantagens

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.03.04.22 Informacao sobre exclusao de auxilio
transporte
09.03.04.23 Informacéo sob’r_e alteracao de tarifas de
auxilio transporte
Processo de concesséao de auxilio-
09.03.04.24 natalidade
09.03.04.25 Requerimento de concesséo de auxilio-
natalidade
09.03.04.26 Informacao sobre concessao de auxilio-
natalidade
Parecer juridico de inclusédo de
09.03.04.27 dependente para concesséao de

assisténcia pré-escolar

Parecer juridico de incluséao de
09.03.04.28 dependente para concesséao de
reembolso de plano de saude

Parecer juridico de incluséao de
09.03.04.29 | dependente para concessao de pensao
civil

Despacho de concessao de reembolso de

09.03.04.30 )
plano de saude
09.03.04.31 Despacho de_ concesséao de abatimento
de imposto de renda
Despacho de concesséo de auxilio pré-
09.03.04.32 escolar
09.03.04.33 Despacho de concessao Qe inclusao para
pensao civil
09.03.04.34 Despacho de concessao de auxilio-
natalidade
09.03.04.35 Memorando de envio de relatério de

auxilio transporte
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09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.04 - Conceder auxilios e vantagens
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.04.36 Formulario dg exclusgo de auxilio
alimentagao
09.03.04.37 Informacao sopre exclgsao de auxilio
alimentagao
Processo de inclusdo de dependente para
09.03.04.38 abatimento de imposto de renda
Parecer juridico de incluséao de
09.03.04.39 | dependente para abatimento de imposto
de renda
09.03.04.40 Declaragao de néo, rgcebimento de
beneficio
09.03.04.41 Parecer juridico de c_oncesséo de auxilio-
natalidade
Formulario de ressarcimento de auxilio
09.03.04.42 transporte
09.03.04.43 Comprovante de ut|I|za_19ao de transporte
especial
09.03.04 .44 Processo de excluséo d(le reembolso de
plano de saude
Processo de comprovagao de matricula
09.03.04.45 de dependente
09.03.04.46 Requerimento de exclusaq de reembolso
de plano de saude
09.03.04.47 Declaragao de comprovacgao de matricula
de dependente
Processo de comprovacgao de utilizagao
09.03.04.48 de transporte especial
09.03.04.49 Req_uerlmento _de inclusao para
abatimento de imposto de renda
09.03.04.50 Requerlm,ento de comprovacgao de
matricula de dependente
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09.03.04.51

Despacho de decisdo sobre auxilio-
transporte
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09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.04 - Conceder auxilios e vantagens
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.04.52 Reguerlment9 de concessao de
indenizagao de transporte
09.03.04.53 Processo de comprovagao’de despesas
com plano de saude
Requerimento de comprovacéao de
09.03.04.54 despesas com plano de saude
09.03.04.55 DecIaragaQ para reca’dastramento de
assisténcia pré-escolar
09.03.04.56 Processo de cancelam(::‘nto de auxilio-
alimentagao
Requerimento de cancelamento de
09.03.04.57 auxilio-alimentagao
09.03.04.58 Processo de reca’dastramento de auxilio
pré-escolar
09.03.04.59 Requerlmentq _de re’cadastramento de
auxilio pré-escolar
Processo de concesséao de adicional de
09.03.04.60 periculosidade ou de insalubridade
Parecer juridico de concesséao de
09.03.04.61 adicional de periculosidade ou de
insalubridade
Requerimento de concessao de adicional
09.03.04.62 de periculosidade ou de insalubridade
09.03.04.63 Despapho d_e concesséo de adlqlonal de
periculosidade ou de insalubridade
Formulario de comprovacao de matricula
09.03.04.64 de dependente
09.03.04.65 Formulario de comprovagéao d_e utilizagao
de transporte especial
09.03.04.66 Parecerjur_ldlco _de concessao de
indenizagao
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09.03.04.67

Relatoério de concessodes do servidor
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.04 - Conceder auxilios e vantagens

Despacho para concessao de indenizagao

09.03.04.68 de transporte

Processo de inclusdo de dependente no
09.03.04.69 | programa de reembolso das despesas
com plano de saude

Requerimento de inclusdao de dependente

09.03.04.70 .
para pensao civil

Laudo de avaliagdo de tempo especial
09.03.04.71 para concessao de abono de
permanéncia e aposentadoria
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.05 - Registrar obito e conceder auxilio-funeral
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

09.03.05.01 |Processo de concessao de auxilio funeral

Requerimento de concessao de auxilio

09.03.05.02 funeral

09.03.05.03 Processo de comunicagao de 6bito
09.03.05.04 | Requerimento de comunicagao de obito
09.03.05.05 Informacao acerca de concessao de

auxilio funeral

09.03.05.06 Informacao sopre comuniqagfé\o de o6bito
de servidor e pensionista

Despacho de concessao de auxilio-funeral

09.03.05.07 para pessoa da familia
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.05 - Registrar obito e conceder auxilio-funeral
Cddigo da
Tipologia

09.03.05.08

Tipologia

Despacho de concessao de auxilio-funeral
a terceiros

09.03.05.09 | Despacho de decisao de auxilio-funeral

Informacéo de instrugdo de auxilio funeral

09.03.05.10 ; o
para servidor que falece em atividade
09.03.05.11 Oficio de informag&o acerca de existéncia
de créditos ou débitos
09.03.05.12 Oficio de sthﬁagao de |nforn:|a_1g:ao sobre
existéncia de inventario
09.03.05.13 Informacgéo do valor da remuneragao no

més do 6bito

09.03.05.14 |Relatério do langamento do auxilio funeral

Despacho de deferimento de concesséao

09.03.05.15 -
de auxilio-funeral

Despacho de decisao sobre a suspensao
09.03.05.16 de pagamento de servidor inativo ou
pensionista
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.06 - Conceder recadastramento para inativos e
pensionistas

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.06.01 Processo de sohmtagaq Qe
recadastramento domiciliar
Requerimento de concessao de
09.03.06.02 recadastramento domiciliar
09.03.06.03 Informacgao acerca de solicitagao de

recadastramento domiciliar

09.03.06.04 Despacho de autorizagé_o_ de
recadastramento domiciliar

Processo de recadastramento de

09.03.06.05 beneficios para servidores ativos

Memorando de abertura de
09.03.06.06 recadastramento de beneficios de
servidores ativos

09.03.06.07 Aviso de recadastramento de beneficios
de servidores ativos

Informacao para instrugdo do
09.03.06.08 recadastramento de beneficios de
servidores ativos

09.03.06.09 | Registro de cancelamento de beneficio

09.03.06.10 Oficio de solicitacdo sobre beneficios

09.03.06.11 Processo de solicitagao d_e
recadastramento no exterior

Processo de solicitagao de

09.03.06.12 -
recadastramento em zona eleitoral

09.03.06.13 Requerimento de concessao de
recadastramento em zona eleitoral
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Requerimento de concessao de

09.03.06.14 )
recadastramento no exterior

09.03.06.15 Declaragdo de residéncia
09.03.06.16 Certidao de comprovagao de vida
09.03.06.17 Ficha de cadastro no SGRH
09.03.06.18 Informacao acerca de solicitagéo de

recadastramento em zona eleitoral

09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.06 - Conceder recadastramento para inativos e

pensionistas

09.03.06.19

Informagédo acerca de solicitagdo de
recadastramento no exterior
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.07 - Conceder Abono de Permanéncia

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.03.07.01 Processo de concess&o de abono de
permanéncia
09.03.07.02 Ato de concess&o dg abono de
permanéncia
Parecer juridico de concessdo de abono
09.03.07.03 de permanéncia
09.03.07.04 Parecer juridico para ratificagéo da

concessao de abono de permanéncia

09.03.07.05 Despacho de opiniao de cpnqesséo de
abono de permanéncia

Despacho de concessao de abono de

09.03.07.06 permanéncia

09.03.07.07 Requerimento de concessao de abono de
permanéncia

09.03.07.08 Informacéo para |nstr}19go de abono de
permanéncia

09.03.07.09 Mapa de contagem de tempo de

contribui¢cao
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09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.08 - Conceder Adicional de Qualificagao
Cddigo da
Tipologia
09.03.08.01 Informacgao para concesséo de adicional
de qualificagao
09.03.08.02 Requerlmentg de concessao dg adicional
de qualificagéo por acdo de treinamento
Despacho de concessao de adicional de
09.03.08.03 qualificagéo para titulo de pés-graduacgéo
09.03.08.04 Despacho de deqlgao Sje adicional de
qualificagao
09.03.08.05 Informa_(;_é\o para indefta_rimgnto de
adicional de qualificagéo
Processo de concesséao de adicional de
09.03.08.06 qualificagéo por titulo de graduagéo
09.03.08.07 Proc?,e'zsso~de concessao de’ adicional Qe
qualificagao por titulo de pds graduagao

Tipologia
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.08 - Conceder Adicional de Qualificagao

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Informagao de andamento para instrugéao

09.03.08.08 de adicional de qualificagao

Despacho de opinido de concesséao de
09.03.08.09 | adicional de qualificagdo por graduagéo
em curso superior

Requerimento de concessao de adicional

09.03.08.10 de qualificagdo por titulo de graduagao
Requerimento de concessao de adicional
09.03.08.11 de qualificagao por titulo de pos

graduagao

09.03.08.12 Processo de ?dicional_ de qualificagéo por
acao de treinamento

Parecer juridico de concesséao de
09.03.08.13 adicional de qualificagdo de pos
graduagao mestrado e doutorado

Parecer juridico de concesséo de

09.03.08.14 adicional de qualificagdo de nivel superior

09.03.08.15 Informagéao para extingao dp_reqtjerimento
de adicional de qualificagao
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09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.08 - Conceder Adicional de Qualificagao
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.08.16 Despap_ho qe concesséo de a.d|C|onaI de
qualificagdo por agéo de treinamento
09.03.08.17 Proceg_so df‘, pagameinto de agj|C|onaI de
qualificagdo por agao de treinamento
Memorando de encaminhamento de
relatérios de inclusao e alteragado de efeito
09.03.08.18 financeiro além de exclusao de
percentuais de ag/at
09.03.08.19 Diploma de concluséo de curso
09.03.08.20 Relatério de relg'istro de conteudo
programatico de curso
Relatério de registro de informagdes
09.03.08.21 complementares de curso
09.03.08.22 Certificado de concluséo de curso
Informacao acerca da existéncia de
09.03.08.23 duvida quanto é_ documerjt_agéo
apresentada para fins de adicional de
qualificagao
Informacao acerca da concessao de
09.03.08.24 adicional de qualificagédo por acao de
treinamento e desenvolvimento gerencial
Informagéo acerca do indeferimento do
09.03.08.25 | adicional de qualificagdo decorrente de
acao de treinamento e para fim gerencial
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09.03.08.26

Informacao acerca do indeferimento do
adicional de qualificagédo e deferimento de
acao de treinamento para fim gerencial
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.08 - Conceder Adicional de Qualificagao
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Informacgao acerca de deferimento de
09.03.08.27 | adicional de qualificagao e indeferimento
de agao de treinamento para fim gerencial
Informacao acerca da extingdo do pedido
09.03.08.28 | de adicional de qualificagdo sem analise
do mérito e deferimento para fim gerencial
Informacao acerca da extingdo do pedido
de adicional de qualificagdo sem analise
do mérito e indeferimento quanto ao
desenvolvimento gerencial

09.03.08.29

Despacho para ratificagao da informagao
09.03.08.30 sobre requerimento de adicional de
qualificagao

Despacho para concessao de averbagao
de horas para fins de adicional de
qualificagdo decorrentes de acao de
treinamento
Despacho para concessao de averbacgao
de horas para fins de adicional de
qualificacdo e desenvolvimento gerencial
decorrentes de agao de treinamento

09.03.08.31

09.03.08.32

Despacho de indeferimento de adicional
09.03.08.33 de qualificagdodecorrente de agéo de
treinamento
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.08 - Conceder Adicional de Qualificagao

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho de indeferimento do pedido de
09.03.08.34 adicional de qualificagdo e

desenvolvimento gerencial decorrentes de
acao de treinamento

Despacho de deferimento de pedido de
09.03.08.35 | adicional de qualificagdo e indeferimento
de agao de treinamento para fim gerencial

Despacho de indeferimento de pedido de
adicional de qualificagdo e deferimento de
acgao de treinamento para fim de
desenvolvimento gerencial

09.03.08.36

Despacho de extingdo do pedido de
09.03.08.37 | adicional de qualificagdo sem analise do
mérito

Requerimento de reconsideragao contra
decisao de indeferimento da averbagao da
09.03.08.38 carga horaria de curso para fins de
adicional de qualificagédo e/ou

desenvolvimento gerencial

Informacgao acerca do pedido de
reconsideragao contra a decisdo de
indeferimento da averbagao da carga
horaria para fins de adicional de
qualificagdo e/ou desenvolvimento
gerencial

09.03.08.39
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.08 - Conceder Adicional de Qualificagao

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Decisao acerca do pedido de
reconsideragao contra a decisdo que
09.03.08.40 | indeferiu a averbacao da carga horéria
para fins de adicional de qualificagédo e/ou

desenvolvimento gerencial

Decisao acerca do recurso contra o
09.03.08.41 | pedido de reconsideracao indeferido para
fins de adicional de qualificagéao

Despacho de homologacao da concessao
dos adicionais de qualificacdo decorrentes
de agao de treinamento encaminhando os
respectivos relatérios a copag para
inclusao dos percentuais em folha de
pagamento

09.03.08.42

Informagéao sobre realizagao do

09.03.08.43 .
pagamento a empresa contratada

Requerimento para pedido de
reconsideragao de decisdo que indeferiu a
concesséao de ag/at e /ou
desenvolvimento gerencial

09.03.08.44
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09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.09 - Conceder Aposentadoria
Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.03.09.01 Requerimento de concess&o de
aposentadoria
09.03.09.02 Parecer juridico de concessao de
aposentadoria

09.03.09.03 |Processo de concessao de Aposentadoria

09.03.09.04 Informagao acerca de requerimento de
concessdo de aposentadoria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.09 - Conceder Aposentadoria

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Informacao acerca de elaboragao de ato
09.03.09.05 | de concessao de aposentadoria e abono
provisorio

Informagao acerca de langamento de

09.03.09.06 dados de aposentadoria

Despacho de concesséao de

09.03.09.07 aposentadoria de servidor

Memorando de solicitacdo de suspensao
09.03.09.08 | de pagamento de proventos de servidor
inativo ad cautelam

Processo de suspensao de pagamento de
09.03.09.09 proventos de servidor inativo ou
pensionista ad cautelam

Formulario de concessao de

09.03.09.10 ;
aposentadoria
09.03.09.11 Despacho de opiniao para concess&o de
aposentadoria
Despacho de opinido de suspenséao ad
09.03.09.12 cautelam de pagamento de servidor
inativo
09.03.09.13 Parecer_Jlurlcho para revis&o de
gratificacao ou beneficio
09.03.09 14 Despacho para re_v_lsaoude beneficio ou
gratificagcao
Mensagem sobre assuntos de inativos e
09.03.09.15 pensionistas
09.03.09.16 Requerimento de solicitagéo_ de hipoteses
de aposentadoria
09.03.09.17 Informagéao de exclusao de inativos ou

pensionistas da folha de pagamento

09.03.09.18 Declaragao de devolugao de cracha
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09.03.09.19

Declaragao de devolugao de carteira
funcional

09.03.09.20

Declaragao de posse de conta corrente
individual

09.03.09.21

Declaragdo de que néo responde a
sindicancia ou processo administrativo
disciplinar
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09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.09 - Conceder Aposentadoria

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.09 22 Declaragdo de nao acgmulagao de
aposentadoria

09.03.09.23 Declaracdo de néao acur~nula’gé_o de cargo
- emprego - fungéo publica

Termo de registro de abono provisério de

09.03.09.24 aposentadoria

09.03.09.25 Processo de cgncesséohdeiindenizagéo
de licenga-prémio

09.03.09.26 Reque_rime~nto de. concessrglo Qe
indenizagao de licenga-prémio

Parecer juridico sobre concesséao de

09.03.09.27 indenizagao de licenca-prémio

09.03.09.28 Despgcho Qe oginiéo gobre con9e§séo de
indenizagao de licenga-prémio

09.03.09.29 Despacho em c_oncesséq dg indenizagao
de licenga-prémio

Informacgao acerca de solicitagao de
09.03.09.30 indenizacao de licenga-prémio

09.03.09.31 Ato de e-pessoal
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09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.10 - Conceder Pensao

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
09.03.10.01 Parecer juridico decci:\?iTcessao de penséao
09.03.10.02 Requerimento de z?vl?lcesséo de penséao
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Plano de Classificacao de Documentos

09.03.10.03

Processo de concessao de pensao civil

09.03.10.04

Informagé&o acerca de requerimento de
concessao de penséo civil




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.10 - Conceder Pensao

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Informacao acerca de elaboragao de ato
09.03.10.05 de concessao e abono provisoério de
pensao civil
09.03.10.06 Informacao acerca de Ian_gamento de
dados da penséao
09.03.10.07 Despacho de opinido d.e_concessao de
pensao civil
09.03.10.08 | Despacho de concessao de pensao civil
09.03.10.09 Processo de s~usp§apséo de pagamento de
pensao civil ad cautelam
Memorando de solicitagdo de suspensao
09.03.10.10 de pagamento de pensionista civil ad
cautelam
09.03.10.11 | Formulario de concessao de pensao civil
Despacho de opinido de suspenséao ad
09.03.10.12 cautelam de pagamento de pensionista
09.03.10.13 Informacao de inclusdo da pensao civil em
folha
09.03.10 14 Informacéo de previséo de valor da
pensao civil
09.03.10.15 Termo de registro de abono provisoério de

pensao civil
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.11 - Controlar inclusdo/exclusido de pensdo
alimenticia
Cddigo da
Tipologia
09.03.11.01 Processo fje cadastro de gepe.ndent’e_s
para recebimento de pensao alimenticia
Registro de inclusdo de dependentes para
09.03.11.02 recebimento de pensao alimenticia
09.03.11.03 Registro Qe exclusao de erepdentgs_
para recebimento de penséao alimenticia
09.03.11.04 Of|C|o_de_|r_1formagao gobrg dete’rmlnagao
judicial de penséao alimenticia
Requerimento de manutengao de pensao
09.03.11.05 alimenticia

Tipologia

Requerimento de cadastro de
09.03.11.06 |dependentes para recebimento de pensao
alimenticia

09.03.11.07 |Processo de inclusdo de dependente para
pens&o civil




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.12 - Consignar crédito, valores e aluguéis

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.12.01 Parecer juridico de analise de minuta de

convénio

09.03.12.02 Despacho de aprovagao de minuta

Processo de convénio de consignagéo em

09.03.12.03 folha de pagamento

09.03.12.04 Parecer juridico sobre convénio de
consignacao em folha de pagamento

09.03.12.05 Processo de convénio de folha de

pagamento de pessoal
09.03.12.06 Parecer juridico sobre convénio de folha
de pagamento de pessoal
09.03.12.07 Convénio de consignacao em folha de
pagamento
09.03.12.08 Requerlmento_ de spl!cnagao de
consignataria
09.03.12.09 Termo aditivo em processo de convénio

de consignacéo ou de folha de pagamento
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.13 - Controlar a adesdo/opg¢io pelo FUNPRESP-

JUD
Cddigo da . :
Tipologia Tipologia
09.03.13.01 Processo de registro em plano de
beneficios da funpresp jud
09.03.13.02 Oficio de remessa de informagéao de

servidores para a funpresp jud

09.03.13.03 | Requerimento de inscricdo em plano de
beneficios da funpresp jud

Requerimento de cancelamento de
09.03.13.04 inscricdo em plano de beneficios da
funpresp jud

09.03.13.05 Requerimento de ,a!teragéo de dadqs em
plano de beneficios da funpresp jud
Formulario de inscrigdo da FUNPRESP-
JUD
Formulario de atualizagdo cadastral do
09.03.13.07 FUNPRESP-JUD
Formulario de cancelamento de inscricdo

09.03.13.06

09.03.13.08 do FUNPRESP-JUD

09.03.13.09 Processo de migragéo de regime
previdenciario

09.03.13.10 Requerimento de migragéo de regime

previdenciario
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.14 - Conceder isengao de Imposto de Renda para
inativos
Cddigo da
Tipologia
09.03.14.01 Processo de_ isencéo de |mpo§to de renda
para inativos e pensionistas
Requerimento de isengao de imposto de
09.03.14.02 renda
09.03.14.03 De_spacho de concesséao dle isencgéo de
imposto de renda a servidor inativo
09.03.14.04 Parecerjurldlco de concesséo de isencao
de imposto de renda e psss

Informacao sobre isengéo de imposto de
09.03.14.05 renda

Tipologia
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens

09.03.14 - Conceder isengao de Imposto de Renda para
inativos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho de opinido de concessao de
09.03.14.06 isengao de imposto de renda para
servidor inativo

Oficio de notificagao ao interessado
09.03.14.07 | referente a solicitagao sobre inativo ou
pensionista

Informacao de langamento de isengao de

09.03.14.08 imposto de renda
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.03 - Conceder beneficios e vantagens
09.03.15 - Conceder diarias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.03.15.01 Processo de concesséao de diarias a

servidores e magistrados

09.03.15.02 ParecerJurldl_co de concessao de diarias

de servidor e de magistrados
Despacho de autorizagdo de concessao

09.03.15.03 de dirias

09.03.15.04 Requerimento de concesséo de diarias

para servidor

09.03.15.05 Requerim(_anto de concessé(_) de diarias

para diretor geral e magistrados
Parecer juridico de analise de concesséao

09.03.15.06 de ajuda de custo
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e
colaboradores

Cdédigo da

Tipologia

09.04.01.01 Processo de concessao d.e Ilcelnga para

tratamento da propria saude
09.04.01.02 Requerimento de concess&o de Il’cenga
para tratamento da propria saude
09.04.01.03 Processo de concesséao de I~|cenga a
gestante e prorrogagao
09.04.01.04 Requerimento de concesséao E:ie licenca
gestante e prorrogagao
09.04.01.05 Pro_cesso de concesséo de licenga por
motivo de doencga em pessoa da familia

Tipologia

Requerimento de concesséao de licenga
09.04.01.06 por motivo de doenga em pessoa da
familia
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e
colaboradores

Cdédigo da

Tipologia Tipologia
09.04.01.07 Processo de anotggao de I.|c:.en(;a médica
para servidor requisitado
09.04.01.08 Reql{er_imento de an_otagéo d_e_licenga
médica para servidor requisitado
09.04.01.09 Laudo de concessao de isengao de

imposto de renda

09.04.01.10 Laudo de concessao de pensao civil

Laudo de concesséao de aposentadoria

09.04.01.11 ) ;
por invalidez
Processo de concesséao de licenga por
09.04.01.12 acidente em servigo
09.04.01.13 Requerlmento.de concessao_de licenga
por acidente em servigo
09.04.01 14 Laudo de concessao de inclusao de

dependente por motivo de saude

Laudo de concessao de recadastramento

09.04.01.15 domiciliar
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho
09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e
colaboradores
Codigo da . ;
Tipologia Tipologia
09.04.01.16 Atestado de avallggao de saude
ocupacional
09.04.01.17 Processo de avallagap de readaptagédo do
servidor
09.04.01.18 Processo de avahagqo da reabilitagédo do
servidor
09.04.01.19 Laudo de avallagaq de reabilitagdo do
servidor
09.04.01.20 Processo de avaliagéo de remog&o por
motivo de saude
09.04.01.21 Requerimento de avaliagéo de remogao
por motivo de saude




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e

colaboradores

Cdédigo da . .
Tipologia Jipploels
09.04.01.22 Relatério q§ a(iompanhar_nento de
reabilitagdo do servidor
09.04.01.23 Relatorio de a\(allagao dg remogao por
motivo de saude
09.04.01 .24 Memorando de comunicagéo de aptidao
do candidato
09.04.01.25 Memorand~o de sphmtagaold('e
protocolizagao de licenga médica
09.04.01.26 Processo de avallggao d_e revers&o da
aposentadoria por invalidez
09.04.01.27 Requerimento de av_aliagéq de reverséo
de aposentadoria por invalidez
09.04.01.28 Laudo de avaliagédo de reversao de
aposentadoria
Processo de concesséao de horario
09.04.01.29 | especial para servidor/dependente com
deficiéncia

Requerimento de concessao de horario

09.04.01.30 especial para servidor para cuidar de
dependente

Laudo de avaliagao de horario especial
09.04.01.31 para servidor/dependente com deficiéncia
09.04.01.32 Processo de gestdo dos exames

periddicos de saude




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e
colaboradores

Cdédigo da

Tipologia Tipologia
09.04.01.33 | __ Termo de declaragdo de recusaa
participagdo no exame periddico de saude
09.04.01.34 Formulario de avaliagdo do exame
periddico de saude
09.04.01.35 Laudo de avaliagao de'auxmo pré-escolar
especial
09.04.01.36 Laudo de avaliagao da necessidade de
curatela
09.04.01.37 Oficio de resposta de solicitagdo de perito

para compor junta médica em outro 6rgéao

Oficio de solicitagdo de realizagao pelo
09.04.01.38 |tre-rj de junta médica em servidor de outro
orgao

Oficio de solicitagao de perito de outro

09.04.01.39 . ; .
orgao para compor junta médica




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e

colaboradores

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia

09.04.01.40 Prontuario delreglstlro do '
acompanhamento assistencial do servidor

09.04.01 41 Prontuario c_je_ registro d@ avaliagao

pericial do servidor
09.04.01.42 Relatério de avahagao_da situacao social
do servidor
09.04.01.43 Prontuario de reglstro do _
acompanhamento social do servidor
Prontuario de registro do
09.04.01.44 acompanhamento odontoldgico do
servidor
09.04.01 45 Processo de~ avalia(;éq de manu'ten(;éo de
lotacdo por motivo de saude

Informacéo da avaliagdo do requerimento

09.04.01.46 | de manutengao de lotagao por motivo de

saude
09.04.01 47 Informacgao daN avahagao_do reque’rlmento
de remogao por motivo de saude
09.04.01.48 Informaggo da avghagao do _requerlmgnto
de horario especial por motivo de saude
09.04.01.49 Informa_gao dg avall_agao do requerimento
de isengao de imposto de renda
09.04.01.50 Informacéo da avaliagdo do requgrlmento
de recadastramento domiciliar
09.04.01.51 Relatorio de~ avallagao.de manurtengao de
lotagdo por motivo de saude
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Plano de Classificacao de Documentos

09.04.01.52

Despacho de concessao de licenga para
tratamento da propria saude - area técnica

09.04.01.53

Despacho de concessao de licenga para
acompanhar pessoa da familia - area
administrativa

09.04.01.54

Despacho de concessao de licenga
gestante/prorrogacao - area administrativa




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e
colaboradores

Cdédigo da

Tipologia Tipolagia

09.04.01.55 Dfespacho de cor\cess’éo de Iicgqga por
acidente em servigo - area administrativa

Despacho de concessao de licenga
09.04.01.56 | meédica para servidor requisitado - area
administrativa

Despacho de concessao e anuéncia no
09.04.01.57 | requerimento referente a concesséao de
licenga por acidente de servigo

Despacho de concessao e anuéncia da
09.04.01 58 chefia no requeermentp referente a
concesséo de licenga
gestante/prorrogacao

Despacho de concessao e anuéncia da
09.04.01.59 chefia no requerimento referente a
concessao de licenga médica

09.04.01.60 Lgudo de concesséo de licenga por
motivo de doenga em pessoa da familia
Laudo de concesséo de licenga para
09.04.01.61 tratamento da propria saude
09.04.01.62 Laudo de concessao de~I|cenga
gestante/prorrogacao
09.04.01.63 Laudo de concesséao de licenga por

acidente em servigo

Laudo de concesséo de licenga para

09.04.01.64 servidor requisitado

09.04.01.65 Rel_atério de concessao de licenga por
motivo de doenga em pessoa da familia

09.04.01.66 Despacho de d_eferiment’o de concess&o
de licenga médica




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e

colaboradores

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho de concessao de licenga para
09.04.01.67 acompanhar pessoa da familia - area
técnica
09.04.01.68 Despacho de conce_sséo ’de Iicgenga por
acidente em servico - area técnica
Despacho de concesséao de licenga
09.04.01.69 | médica para servidor requisitado - area
técnica
Despacho de concesséao de licenga para
09.04.01.70 tratamento da propria saude - area
administrativa
09.04.01.71 Relatério de avallagao’do exame periédico
de saude
Informagdo da avaliagdo da readaptagéo
09.04.01.72 do servidor
09.04.01.73 Informacéo da avallag_ao da reabilitagao
do servidor
09.04.01.74 Laudo (_je avallagao_ da remocéo do
servidor por motivo de saude
09.04.01.75 Laudo de gvallagao Qe manutgngao de
lotagdo por motivo de saude
09.04.01.76 Despacho de concessao de Ilgen_ga
gestante/prorrogagao - area técnica
Requerimento de concessao de
09.04.01.77 manutengao de lotagdo por motivo de
saude
09.04.01.78 Relatério de comunicagao de acidente de
trabalho
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Plano de Classificacao de Documentos

09.04.01.79

Despacho de opinido de manutengao de
lotagdo por motivo de saude

09.04.01.80

Memorando de informagéao de
manutengao de lotagado por motivo de
saude

Oficio de informagao de manutengéo de

09.04.01.81 lotagédo por motivo de saude
Informacédo da avaliagdo do requerimento
09.04.01.82 de reversao de aposentadoria por

invalidez




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.01 - Acompanhar a saude de servidores e

colaboradores

Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
09.04.01.83 Requerimento de remog&o por motivo de
saude
09.04.01.84 Memorando de rempgéo por motivo de
saude
09.04.01.85 | Oficio de remogao por motivo de saude
09.04.01.86 Processo de avaliagdo do ambiente de
trabalho
09.04.01.87 Termo de cientificagdo acerca do periodo

de licenga concedido




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.02 - Gerir clima organizacional

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
09.04.02.01 Processo de .gestao do clima
organizacional
Memorando de abertura do ciclo de
09.04.02.02 gestdo do clima
09.04.02.03 Memorando de aprovagao da pesquisa de

clima organizacional

Memorando de aprovacéao do relatério de
09.04.02.04 resultado da pesquisa de clima
organizacional

Memorando de aprovacéo do plano de

09.04.02.05 . X P
melhorias do clima organizacional
09.04.02.06 Memorgndo de_ avallagao. do _C|clo de
gestao do clima organizacional
09.04.02.07 Plano de me!hor[aS do clima
organizacional
09.04.02.08 Relatorio d_e resultad_o dz_a pesquisa de
clima organizacional
Relatorio de avaliagédo do ciclo de gestao
09.04.02.09 do clima organizacional
09.04.02.10 Despacho de aprovagao sobre clima

organizacional
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.04 - Promover satide e qualidade de vida no trabalho

09.04.03 - Gerir o programa qualidade de vida

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Processo de gestédo do programa de

09.04.03.01 qualidade de vida no trabalho

Memorando de apresentagédo da agenda
09.04.03.02 | anual do programa de qualidade de vida
no trabalho

Memorando de apresentagado das agoes
09.04.03.03 do programa de qualidade de vida no
trabalho

Memorando de solicitagao de participagao

de servidores da equipe do programa de

qualidade de vida no trabalho em evento
externo

09.04.03.04
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.01 - Gerir folha de pagamento de autoridades

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.05.01.01 Processo de autorizagao qe pagamento
de membros do Tribunal
09.05.01.02 Merporgndo de comunicagéo da
frequéncia dos membros do tribunal
Processo de autorizagdo de pagamento
09.05.01.03 de juizes eleitorais
09.05.01.04 Processo de autorizagao c'le pggamento
de promotores eleitorais
09.05.01.05 Portaria de deS|gn_ag:a9 de promotores
eleitorais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.01 - Gerir folha de pagamento de autoridades

Cédigo da . ;
Tipologia Tipologia
09.05.01.06 | Processo de pagamento da folha de
juizes e promotores eleitorais
09.05.01.07 Relatério de informagéo do resumo de

totais de rubrica e de consignacoes

09.05.01.08 | Tabela de informacgao do total por bancos

Planilha de informagéo de conteudo

09.05.01.09 G
bancario
09.05.01.10 Planilha de mformisi](;SaSo de descontos do
09.05.01.11 Folha de analise de pagamento dos
contribuintes do rgps

09.05.01.12 Processo de pagamento de folha

suplementar

Oficio de registro de informagé&o sobre
09.05.01.13 oromotores
09.05.01.14 Processo de pagamgnto de membros e
procurador regional eleitoral

09.05.01.15 Memorando de pagamento de membros e

procurador eleitoral
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.02 - Gerir folha de pagamento de servidores

ativos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.02.01 Planilha de controllg de langamento de
férias
Planilha de calculo das progressdes
09.05.02.02 funcionais
09.05.02.03 Planilha de_qalquo dos a’d|C|ona|s de
qualificagdes de titulos
09.05.02.04 Planilha .d_e ca~lculo dos 'ad|C|ona|s de
qualificagdes de treinamento
09.05.02.05 | Planilha de calculo de auxilio pré-escolar
09.05.02.06 Informacao de im’plementagéo de auxilio
pré-escolar
09.05.02.07 Tabela de calculg dq abono de
permanéncia
09.05.02.08 Processo de pagamento de folha de
pessoal
09.05.02.09 Relatério de informacgao dos totais por
bancos da folha de pagamento
Relatério de informagao de bancos com
09.05.02.10 | dados de domicilio bancério da folha de
pagamento
09.05.02.11 Informa?aq de inclusdo de abono de
permanéncia em folha de pagamento
09.05.02.12 Tabela de movimentagao de fungbes e

cargos comissionados
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.02 - Gerir folha de pagamento de servidores

ativos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.02.13 Informacao de mowme_ntellgao das fungdes
e cargos comissionados
Informagéo de acerto financeiro de
09.05.02.14 fungdes e cargos comissionados
09.05.02.15 Tabela de calculo d_e substituicao de
chefia
09.05.02.16 Tabela de calculo de acerto de auxilio
transporte
Notificagdo de apuracao de débito de
09.05.02.17 indenizagao de transporte
09.05.02.18 Tabela de calculo de acerto de auxilio-

alimentacao

Memorando de encaminhamento da folha
09.05.02.19 de pagamento dos servidores ativos
inativos e pensionistas

Tabela de controle dos langamentos de

09.05.02.20 . o ;
férias de requisitados e sem vinculo
Relatorio de informagao do resumo de
09.05.02.21 totais de rubricas da folha de pagamento
09.05.02.22 Relatério de informagao do calculo da

patronal da folha de pagamento
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Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.02 - Gerir folha de pagamento de servidores

ativos
Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
09.05.02.23 Rela_torlo fj‘? informacao de crédito de
consignatarios da folha de pagamento
09.05.02.24 Relatdrio de informacao de rubrica da

folha de pagamento

09.05.02.25 | Relatério de informagao da folha analitica

Planilha de calculo da patronal da folha de

09.05.02.26
pagamento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.02 - Gerir folha de pagamento de servidores

ativos
Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
09.05.02.27 Relatério de registro de contracheque
Processo de apuragao de valores
09.05.02.28 | decorrentes de indenizagéo do auxilio-
transporte
Informacgao da apuragéo de valores
09.05.02.29 | decorrentes de indenizagao do auxilio-

transporte




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.03 - Gerir folha de pagamento de servidores
inativos e pensionistas

Cddigo da

Tipologia
09.05.03.01 Relatério de informacao de custos de
processamento da folha de pagamento

Memorando de informagao de quantitativo
09.05.03.02 de pessoal

09.05.03.03 Aviso de crédito de consignatarios
09.05.03.04 Planilha de controle de valor de pj
09.05.03.05 Planilha de controle de pensdes civis
09.05.03.06 Planilha de controle Sje_ aposentadoria
pela média

Planilha de controle de valores de
09.05.03.07 pensdes nao integrais

Tipologia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.04 - Gerir consignagdes de empréstimos e

aluguéis
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.04.01 Formulario de requisi,géo de margem
consignavel
Requerimento de autorizagao para
09.05.04.02 desconto de consignagédo em folha
09.05.04.03 Formulario de autorizagao para insergao
de desconto de aluguel em contracheque
09.05.04.04 Notificagao de_ desbloquelo'de usuario no
sistema econsig
Comunicacéao de exclusdo de servidor ou
09.05.04.05 pensionista da folha de pagamento
09.05.04.06 Comunicagéao de exclusdo de empréstimo
em folha
09.05.04.07 Informacao de anahsﬂe _de processos de
convénio
Processo de exclus&o de servidores ou
09.05.04.08 pensionistas da folha de pagamento
09.05.04.09 Planilha de Ianc_;amento de margem e
dados de servidores e pensionistas
09.05.04.10 Planilha de langamento de consignagao
em folha de pagamento
09.05.04.11 Planilha de informag&o dos dados da folha
de pagamento
09.05.04.12 Tabelg de m~owmentagao de rubricas de
consignagao em folha de pagamento
09.05.04.13 Processo de exceQ|m’ento de margem
consignavel
09.05.04.14 Informacéao sobre excedimento de

margem consignavel




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.04 - Gerir consignagdes de empréstimos e

aluguéis
Cddigo da . :
Tipologia Tipologia
09.05.04.15 Comunicagéao sobre exclusao de

consignagao do contracheque

09.05.04.16 | Processo de convénio de consignatarias

Informacgao sobre inclusao de desconto de

09.05.04.17
aluguel em contracheque
09.05.04.18 Despacho de ehnc':amlnhame_znto d~e minuta
de convénio de consignagao
09.05.04.19 Processo de inclusao e alteragcao de

aluguel em folha

Informagéao de exclusao de servidores ou
09.05.04.20 pensionistas em contracheque com
impacto para consignatarias

Processo de langamento de
09.05.04.21 | inclusao/exclusédo de consignagao legal
em folha de pagamento

Processo de langamento de
09.05.04.22 inclusao/exclusédo de consignagao
facultativa em folha de pagamento

Oficio de determinagao de
09.05.04.23 | inclusao/exclusdo de consignagao legal
de folha de pagamento

Informacao de langamento de
09.05.04.24 inclusado/exclusado de consignagao em
folha de pagamento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas
09.05.05 - Implantar pensao alimenticia
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.05.01 Informacgao sopre |_mplen:|gntag:ao da
pensdo alimenticia
09.05.05.02 Oficio da mplgmentggao da penséao
alimenticia
Tabela de calculo da implementagao de
09.05.05.03 pensao alimenticia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.06 - Gerir contribuicoes de Previdéncia

Complementar FUNPRESP
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.06.01 Planilha de calculo dos valores de

previdéncia complementar

Planilha de calculo para consolidagéo das

09.05.06.02 modalidades de contribui¢cdes
previdenciarias
Tabela de calculo dos valores nominais
09.05.06.03 das contribuigdes de previdéncia

complementar




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas
09.05.07 - Implantar aposentadorias
Cddigo da
Tipologia
09.05.07.01 Planilha de infé)énggﬁtér?bﬂzgglores de base

Tipologia

09.05.07.02 Planilha de calculo dNa média de
remuneragao
Planilha de atualizagéo de valores
09.05.07.03 oretaros
09.05.07.04 Tabela de determinagao dg proventos de
aposentadoria

09.05.07.05 Processo de registro de inf(_)rmgg(")es de
assentamentos funcionais

Informacao para instru¢ao de
09.05.07.06 aposentadoria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas
09.05.08 - Gerir o pagamento de servigo extraordinario
a servidores requisitados e celetistas
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.08.01 Formulario de pagafngn_to de servigo
extraordinario
Despacho de solicitagdo de apreciagao de
09.05.08.02 servigo extraordinario
09.05.08.03 Tabela de informagéo do valor base de
hora extra
09.05.08.04 Planilha de calcglq Qe servigo
extraordinario
Processo de pagamento de servigo
09.05.08.05 extraordinario - sede
09.05.08.06 Processo c_je,pagamento de_ servico
extraordinario - zonas eleitorais
09.05.08.07 Memorando Fje encammha’rr_\ento de folha
de servigo extraordinario - sede
09.05.08.08 Memorgndo de enqarp!nhamento de_ folhg
de servigo extraordinario - zonas eleitorais
09.05.08.09 Processo de apuragé_o_de base de calculo
de requisitados
09.05.08.10 Informacgao sobre g.es’ta'o de servigo
extraordinario
09.05.08.11 Oficio sobre gest.aq Qe servico
extraordinario
09.05.08.12 Memorando sobre ge§t§o de servigo
extraordinario




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.09 - Gerir descontos e reembolso de plano de

saude
Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
09.05.09.01 Planilha de calculo de ratelg de reembolso
de plano de saude
Planilha de célculo de valores devidos de
09.05.09.02 reembolso de plano de saude
09.05.09.03 Declaragao de pagamento,de reembolso
de plano de saude
09.05.09.04 Notificacdo de cadastro de reembolso de

plano de saude de dependentes

Informacéo para inclusdo de servidor para
09.05.09.05 | recebimento de reembolso de plano de
saude

Informacgao para exclusdo de desconto em
09.05.09.06 folha de beneficiario de reembolso de
plano de saude

Relatério sobre alteragao de rubricas de

09.05.09.07 .
reembolso de plano de saude
09.05.09.08 Relatério para informagao sobre Yalores
de reembolso de plano de saude
09.05.09.09 Planilhg de calculo d_e reembolso_ d_e plgno
de saude na modalidade coparticipagao
09.05.09.10 Tabela de cadastro de beneficiarios de

reembolso de plano de saude

Processo para elaboracao de declaragao
09.05.09.11 de valores de reembolso de plano de
saude

Processo para cadastro de recebimento

09.05.09.12 de reembolso de plano de saude

09.05.09.13 Processo para cadastro de desconto de
plano de saude em folha de pagamento

09.05.09 14 Processo para calculo de rateio de

reembolso de plano de saude




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09.05.09.15

Relatério para calculo de rateio de
reembolso de plano de saude




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.09 - Gerir descontos e reembolso de plano de

saude
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Processo para calculo de reembolso de
09.05.09.16 plano de saude na modalidade
coparticipagao
Processo para calculo de reembolso de
09.05.09.17 plano de saude na modalidade boleto
bancario
Planilha de calculo de valores de
09.05.09.18 reembolso de plano de saude na
modalidade boleto bancario
09.05.09.19 Tabela de calculo de valores deyldos de
reembolso de plano de saude
09.05.09.20 Oficio de registro de Qesconto de plano de
saude
09.05.09 21 Processo para atuallzagao,de reembolso
de plano de saude
09.05.09 22 Formulario para atuallzagaq de reembolso
de plano de saude
Formulario para inclusdo de reembolso de
09.05.09.23 plano de saude de servidor
09.05.09.24 Informacéo para calculo c’je reembolso de
plano de saude
09.05.09.25 Mensagem com informagao §obre
reembolso de plano de saude
Requerimento para inclusdo de desconto
09.05.09.26 de plano de saude em folha de
pagamento
Registro para incluséo de informagao
09.05.09.27 | acessoria sobre reembolso de plano de

saude




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09.05.09.28

Processo para inclusdo de dependente
agregado para fins de desconto sem
reembolso do plano de saude




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.10 - Controlar débitos de servidores ativos,
inativos e pensionistas

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

09.05.10.01

Informacao de calculo de acerto financeiro
de faltas e atrasos

09.05.10.02

Tabela de calculo de acerto financeiro de
auxilio transporte

09.05.10.03

Comunicagao de débito em decorréncia
de falta ou atraso

09.05.10.04

Processo de informacgéo de cobranga de
falta ou horas de atraso




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.10 - Controlar débitos de servidores ativos,
inativos e pensionistas

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.05.10.05 Tabela de calculo de detgltos no obito e
compensacgao
Oficio de comunicagao de débito e
09.05.10.06 compensacao
09.05.10.07 Despacho de autonza’gqo de
parcelamento de débito
09.05.10.08 Despacho de demse}o.de parcelamento de
débito
Despacho de determinagao de
09.05.10.09 ressarcimento ao erario
Tabela de controle de descontos de
09.05.10.10 parcelas de faltas e atrasos em
contracheque
Processo de apuragao de débitos de
09.05.10 11 servidores requisitados e sem vinculo
A desligados de fungéo ou cargo
comissionado
Informacao de apuragéo de débitos de
09.05.10.12 servidores requisitados e sem vinculo
09.05.10.13 Processo de calculo de acerto financeiro
decorrente de falta ou atraso
09.05.10 14 Informacao de acerto flna_ncelro de licenga
para trato particular
Informacgao de acerto financeiro de licenga
09.05.10.15 para acompanhar conjuge
09.05.10.16 Requerimento de informagéo de cobranca
de falta ou horas de atraso
09.05.10 17 Memorando de informagéo de cobranga

de falta ou horas de atraso




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.10 - Controlar débitos de servidores ativos,
inativos e pensionistas

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

09.05.10.18

Oficio de informagao de cobranga de falta
ou horas de atraso

Processo de restituicao de valores

09.05.10.19 decorrentes de débito em acerto
financeiro
Informacao de restituicao de valores
09.05.10.20 decorrentes de débito em acerto

financeiro

09.05.10.21

Ficha financeira atual




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas
09.05.11 - Controlar débitos de autoridades
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.11.01 Processo de apuragao de valores a
restituir
09.05.11.02 Memorarjdp de |nforn_1agao de.valores a
restituir de autoridade eleitoral
Planilha de registro de valores restituidos
09.05.11.03 por autoridade eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.12 - Gerir descontos de servidores desligados e

devolvidos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Processo de calculo de acerto financeiro
09.05.12.01 de exoneragao e vacancia de cargo
efetivo
09.05.12.02 Informacao de calcul9 de aceArto flnancelro
de exoneragdo e vacancia
09.05.12.03 Informacéao de calculo de e}ce_zrto financeiro
decorrente de 6bito
Processo de acerto financeiro de dispensa
09.05.12.04 | e exoneracao de servidor requisitado e
sem vinculo
Informacgéao de acerto financeiro de
09.05.12.05 dispensa/exoneragao de servidor
requisitado/sem vinculo/lotagéo proviséria
Planilha de acerto financeiro de dispensa
09.05.12.06 | e exoneragéao de servidor requisitado e
sem vinculo
09.05.12.07 Informacgao de ca’lpulo.de acerEo financeiro
de auxilio alimentagao
Processo de calculo de beneficio de
09.05.12.08 servidor requisitado
09.05.12.09 Tapela de cialculo de _acerto dg guxmo
alimentagao de servidor requisitado
09.05.12.10 Memorando Qg soI|C|tag’ao Eie data Fje
retorno de requisitado ao 6rgéo de origem
09.05.12.11 Relatorio de registro de créditos e débitos

no sad




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.13 - Controlar passivo de despesas de pessoal

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.05.13.01 Informacgao qg célculo d(?_atras,ados de
outros exercicios de auxilio pré-escolar
09.05.13.02 Inform_ggaoNde calculo de passivo de
gratificacdo de tempo de servico
Informagao de calculo de abono de
09.05.13.03 permanéncia
09.05.13.04 Informacao de c;elllc_;ulo de passivo de
érias

09.05.13.05 Tabela de registro dg valores gevidos de
aposentadorias e pensdes

Tabela de registro de indices de corregao

09.05.13.06 e atualizagcado de aposentadorias e
pensdes
09.05.13.07 Planilha de controle de valores a pagar de

aposentadorias e pensodes

Planilha de controle de valores pagos de

09.05.13.08 . S
aposentadorias e pensoes
00.05.13.09 | 'nformagao de calculo de passivo de
licenga prémio
09.05.13.10 Processo de apuragao de atrasados de

aposentadorias e pensoes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.14 - Gerir processamento e remessa de RAIS

Caddigo da

Tipologia Tipologia

Tabela de conferéncia dos erros ocorridos
09.05.14.01 no validador da relagéo anual de
informacgdes sociais

Recibo de entrega da relagcéo anual de

09.05.14.02 i ~ b
informagbes sociais

Processo de envio de relagdo anual de
informacgdes sociais

09.05.14.03




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.15 - Gerir processamento e remessa da DIRF

Caddigo da

Tipologia Tipologia

09.05.15.01 | Informe de rendimento por contribuinte

Recibo de entrega da declaragéo de
09.05.15.02 |imposto de renda retido na fonte a receita
federal

Processo de envio da declaracao de
imposto de renda retido na fonte

09.05.15.03




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas
09.05.16 - Calcular e registrar didrias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.16.01 Tabela demonstrgt!va do calculo das
diarias

09.05.16.02 Memoranqq de solicitacao de relatorios de
diarias pagas mensalmente

Processo de encaminhamento de

09.05.16.03 | relatdrios mensais de diarias pagas ao

longo do ano

Registro de pagamento de diarias de

09.05.16.04 | acordo com relatério da SOF no modulo

folha

09.05.16.05 Informacdo em processo de diarias

Planilha de calculo de acertos em auxilio
09.05.16.06 alimentagéo

09.05.16.07 | Planilha de registro de calculos de diarias




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.16 - Calcular e registrar didrias

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.05.16.08 Despgc_ho de def_enmento de concesséao
de diarias a servidores e colaboradores
09.05.16.09 Processo de acerto financeiro de auxilio

alimentacao em diarias pagas

Memorando de acerto financeiro de
09.05.16.10 |aumento retroativo de auxilio alimentagao
em diarias pagas

Informacgao de solicitagao de relatério de

09.05.16.11 L
diarias pagas mensalmente




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.17 - Divulgar dados de despesas de pessoal

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
09.05.17.01 Tabela de detalhamento da folha de

pagamento de pessoal




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.18 - Gerir folha de pagamento suplementar de
atrasados de outros exercicios

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Planilha de calculo dos atrasados de
09.05.18.01 outros exercicios das progressbes
funcionais
Memorando para pagamento dos
09.05.18.02 atrasados de outros exercicios das

progressoes funcionais

Memorando para pagamento dos
09.05.18.03 atrasados de outros exercicios dos
adicionais de qualificagdes de titulos

Memorando para pagamento dos
09.05.18.04 atrasados de outros exercicios dos
adicionais de qualificagdes de treinamento

Planilha de calculo dos atrasados de

09.05.18.05 e o -
outros exercicios de auxilio pré-escolar

Planilha de calculo dos atrasados de
09.05.18.06 outros exercicios dos adicionais de
qualificagdes de titulos

Planilha de calculo dos atrasados de
09.05.18.07 outros exercicios dos adicionais de
qualificagdes de treinamento

Processo de pagamento de despesas de

09.05.18.08 b :
exercicios anteriores

09.05.18.09 |Processo de pagamento de restos a pagar




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.05 - Gerir pagamentos e débitos de pessoas

09.05.19 - Gerir reembolso de despesas efetuadas no
cumprimento de atividades institucionais

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

09.05.19.01

Processo de reembolso por despesas
efetuadas no cumprimento de mandados

09.05.19.02

Requerimento de reembolso por despesas
efetuadas no cumprimento de mandados




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.06 - Captar, selecionar e alocar magistrados,
promotores e membros
09.06.01 - Cadastrar dados pessoais de juizes,
promotores e membros
Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
09.06.01.01 Ficha de cadastro.para inserir dados no
sigma
Processo de emissao de certiddao ou
09.06.01.02 declaragao para magistrados e
promotores
Requerimento de emissao de certiddo ou
09.06.01.03 declaragao para magistrados e
promotores
Informacao de emissao de certiddo ou
09.06.01.04 declaragao para magistrados e
promotores
Despacho de emissao de certidao ou
09.06.01.05 declaragao para magistrados e
promotores
Certidao sobre emisséo de certiddo ou
09.06.01.06 declaragao para magistrados e
promotores




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.06 - Captar, selecionar e alocar magistrados,
promotores e membros

09.06.02 - Designar membros do pleno
Caédigo da
Tipologia

Tipologia

09.06.02.01 | Oficio em procedimento de lista triplice

09.06.02.02 Despacho em pr’oqedimento de lista
triplice

09.06.02.03 Processo de abertura de lista triplice

09.06.02.04 Mensagem de convgcagéo de membro
substituto

09.06.02.05 Despacho para conv_ocagéo de membro
substituto




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.06 - Captar, selecionar e alocar magistrados,
promotores e membros
09.06.02 - Designar membros do pleno
Cddigo da
Tipologia
Termo de posse para mandato como
09.06.02.06 Membro da Corte
Processo de convocagao de membros
09.06.02.07 substitutos
09.06.02.08 Processo de desgnagao de membro do
Tribunal
09.06.02.09 Mensagem de comunicagéo de auséncia
de membro titular na sesséo
Mensagem em procedimento de lista
09.06.02.10 triplice

Tipologia

09.06.02.11 | Certiddo em procedimento de lista triplice

09.06.02.12 Processo de posse para mandato como
membro da corte

Informacao para elaboragéo do termo de
09.06.02.13 posse de membro do Tribunal

09.06.02.14 Despacho para elaboragao d_e termo de
posse de membro do Tribunal

09.06.02.15 Certidao de entrega do tgrmo de posse de
membro do Tribunal




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.06 - Captar, selecionar e alocar magistrados,
promotores e membros

09.06.03 - Designar e nomear juizes e promotores

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.06.03.01 Edital de abertura _de gscolha de juizes
eleitorais
09.06.03.02 Aviso sobre procedimento de edital de

rodizio de juizes

09.06.03.03 Ato de nomeacao de juizes eleitorais

Processo de abertura de escolha de

09.06.03.04 S NN
juizes eleitorais

Ato de designacéo de juiz substituto em

09.06.03.05 AN
caso de vacancia ou afastamento

09.06.03.06 | Despacho de designacgéao de juiz tabelar

09.06.03.07 Ato de designacao de juiz auxiliar

Ato de designagéao de juiz coordenador de

09.06.03.08 . \
central de atendimento ao eleitor
09.06.03.09 Ato para divulgacéo de _designagéo de
promotores eleitorais
09.06.03.10 Oficio de suspensao de afastamentos

voluntarios de magistrados




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.06 - Captar, selecionar e alocar magistrados,
promotores e membros

09.06.03 - Designar e nomear juizes e promotores

Cadigo da

Tipologia Tipologia

09.06.03.11 | Processo de designacao de juiz auxiliar

Processo de designacao de juiz

09.06.03.12 coordenador de CAE

Processo de designacéao de juiz eleitoral

09.06.03.13 substituto

Processo de suspensao de afastamentos

09.06.03.14 L - R
voluntarios pelos juizes eleitorais

09.06.03.15 | Informacgao de afastamento de juiz titular

Certidao de publicacdo do ato de

09.06.03.16 %
substituicdo
09.06.03.17 Certidao de publlcg_gao do ato de juiz
auxiliar
09.06.03.18 Certidao de publicagéo do ato de juiz

coordenador de cae

Certidao de encaminhamento do oficio ao

09.06.03.19 TJ




09 - Pessoas

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09.06 - Captar, selecionar e alocar magistrados,
promotores e membros

09.06.03 - Designar e nomear juizes e promotores

Cadigo da . .
Tipologia Tipologia
Oficio de comunicagao de suspenséo de
09.06.03.20 afastamentos voluntarios pelos juizes
eleitorais
09.06.03.21 Processo de afastarpento dg membro da
corte no periodo eleitoral
Informag&o em processo de membro da
09.06.03.22 corte no periodo eleitoral
09.06.03.23 Informagao em processo de, afastamento
de membro da corte no periodo eleitoral
09.06.03.24 Oficio em processo de af’astamer)to de
membro da corte no periodo eleitoral
Certiddo em processo de afastamento de
09.06.03.25 membro da corte no periodo eleitoral
09.06.03.26 Processo de cadastro_ de juizes e
promotores eleitorais
09.06.03.27 Processo para as~smatulra. de tgrmo de
posse na fungao de juiz eleitoral
Despacho de expedi¢ao de termo de
09.06.03.28 posse na fungao de juiz eleitoral
09.06.03.29 |Termo de posse na fungdo de juiz eleitoral
09.06.03.30 Termo de compromisso na fungao de juiz

eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.07 - Gerir controles de pessoal
09.07.01 - Autorizar jornada diferenciada

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
09.07.01.01 Despacho de concessao de horario

especial para servidor estudante

09.07.01.02 Parecer juridico de autgrizagéo de horario
especial

Despacho de concesséao de horario
09.07.01.03 especial para servidor portador de
necessidades especiais

09.07.01.04 |Informagao acerca de auséncia ao servigo

09.07.01.05 Informag&o de concess&o de jornada
diferenciada
09.07.01.06 Processo de concessao de horario

especial para estudante

Requerimento para concesséao de horario
09.07.01.07 especial para estudante




09 - Pessoas

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.02 - Conceder acesso ao sistema SGRH

Caodigo da
Tipologia

Tipologia

09.07.02.01

Formulario de concessio de acesso ao
sistema sgrh

09.07.02.02

Memorando de solicitagao de acesso ao
sgrh




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.03 - Gerir dados de Gestao de Pessoas

Caodigo da

Tipologia Tipologia
09.07.03.01 Planilha de programac&o de pessoal e
encargos sociais e beneficios
09.07.03.02 Planilha de publicagéo_do portal da
transparéncia
Planilha de acompanhamento de
09.07.03.03 produtividade da area judiciaria
09.07.03.04 Ato de publ_lcagao de cargos vagos ao
final do exercicio
09.07.03.05 Planilha de informagéo de dados de
pessoal
Procedimento de emissao de relatérios
09.07.03.06 mensais

09.07.03.07 | Memorando de envio de pasta funcional

09.07.03.08 Certidao de registro no SGRH




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.03 - Gerir dados de Gestao de Pessoas

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.07.03.09 Processo de atuahza_gao de dados
cadastrais
09.07.03.10 Formulario de atuallzggao de dados
cadastrais

09.07.03.11 Memorando de servico em sobreaviso

Processo de prestagao de informagdes da

09.07.03.12 coordenadoria de pagamento

09.07.03.13 Processo de cadastro de servidores
Ficha de cadastro de requisitados em

09.07.03.14 lotagéo provisoria removidos e sem

vinculo

09.07.03.15 | Informacgao de qualificagao de servidor

09.07.03.16 | Oficio de atualizagdo de dados cadastrais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.04 - Gerir declaracao de Bens e Rendas
Cddigo da

Tipologia Tipologia
Aviso de solicitagao de autorizagéo de
09.07.04.01 |2cesso aos dados da declaragao de bens

e rendas ou entrega de cépia da referida
declaracao
Informagédo de pendéncia acerca da

09.07.04.02 | autorizagao de acesso ou da entrega de

copia das declaragdes de renda
Despacho de solicitagdo para que a sci
09.07.04.03 analise a regularidade da entrega das

declaragbes de renda
Formulario de autorizacdo de acesso do
09.07.04.04 | tcu aos dados da declaragao de bens e
rendas

Relatério de entrega de cdpia da
declaragao de imposto de renda

09.07.04.05

Relatério de entrega de autorizagdo de
09.07.04.06 acesso aos dados da declaragao de
imposto de renda

Oficio de notificacao da necessidade de

09.07.04.07 r_egulgrlzar pendéncia acerca da

autorizagao do acesso do tcu aos dados
de bens e rendas

Despacho de notificagao dos servidores
09.07.04.08 | para regularizagado de pendéncias acerca
do imposto de renda

Processo de gestao de controle de acesso

09.07.04.09 aos dados de imposto de renda




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.05 - Emitir carteira e cracha funcionais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.07.05.01 Requerlr_nento de emissao de_cartelra
funcional de servidores ativos
09.07.05.02 Requerlmentc_) de emissao de carteira
funcional de inativo
Processo de emissao de carteira funcional
09.07.05.03 de inativo
Processo de emissao de carteira funcional
para servidores ocupantes de cargos
09.07.05.04 efetivos, sem vinculo, removidos, cedidos,
lotados provisoriamente e requisitados
09.07.05.05 Processo de emisséo de cra_cha funcional
para servidores em atividade
09.07.05.06 Requerimento de emissao de cracha
funcional
09.07.05.07 Memoralndo de emissao Qe qartelra
funcional de servidor inativo
Informacéo acerca de requerimento de
09.07.05.08 | emissao de carteira funcional de servidor
inativo
09.07.05.09 Despacho de encaml_nhamento de carteira
funcional
Memorando para emissao de carteira
09.07.05.10 funcional
09.07.05.11 Info_rmagaq de cobranga de cracha ou
carteira funcional em folha de pagamento
Planilha de registro de cobranga de
09.07.05.12 | cracha ou carteira funcional em folha de

pagamento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.05 - Emitir carteira e cracha funcionais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.07.05.13 Informacao sobre cobranga em folha de
pagamento
09.07.05.14 Recibo de gntrega_de documen.to
referente a vida funcional do servidor

Informagédo sobre auséncia de carteira ou

09.07.05.15 cracha funcional

09.07.05.16 Despacho para solicitagao de dados sobre

carteira ou cracha funcional

09.07.05.17 Informagé(_) sobre envig de d.ados para
carteira ou cracha funcional

Informagéao de emissao de carteira ou

09.07.05.18 cracha funcional

Termo de responsabilidade sobre carteira

09.07.05.19 . .
ou cracha funcional




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.06 - Emitir declaragées e certidoes de servidores

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Processo de emissao de certiddo ou
09.07.06.01 declaragao sobre vida funcional de
servidor
09.07.06.02 Requerimento _de declaragéo_de situagao
funcional ou certiddo
09.07.06.03 Informacao para instrugao e deferimento

do pedido de certiddo ou declaragao

09.07.06.04 Declaragao de situagao do servidor

Certidao de comprovagao de tempo de

09.07.06.05 o SET
contribuigdo

09.07.06.06 Declaragao de comprovacao de tempo de
contribuicao

09.07.06.07 Requerimento de qert_ld:ao de tempo de
contribuicao

09.07.06.08 Certidao de situacao do servidor

09.07.06.09 Processo de emissao FJe _cezrtidéo de

tempo de contribuigao
09.07.06.10 Processo de emissao de declaragao de

tempo de contribuigéo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.06 - Emitir declaragées e certidoes de servidores

Cddigo da

Tipologia [IEREER

Oficio de informagao sobre vida funcional

09.07.06.11 do servidor

Despacho de andlise de minuta de

09.07.06.12 declaragao / certidao

Despacho sobre emissao de certidao ou

09.07.06.13 declaragéo da vida funcional do servidor

Requerimento de emisséo de declaragéo

09.07.06.14 de tempo de contribui¢céo

Despacho para encaminhamento de

09.07.06.15 declaragao/certidao funcional




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.07 - Gerir certiddes de pessoal exigidas pelo CNJ

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.07.07.01 Processo de apresentagao de certidoes
exigidas pelo CNJ
09.07.07.02 Requerimento de apresentagéo das

certiddes

09.07.07.03 | Parecer juridico de analise das certidoes

Informacao sobre apresentagdo das

09.07.07.04 certiddes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.08 - Gerir elaboragao de atos normativos de

pessoas
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.07.08.01 Ato de regulamentacéo sopre matéria
nova ou controvertida
Parecer juridico de analise de minuta de
09.07.08.02 regulamentacéo
09.07.08.03 Despacho de aprovagao Nde minuta de
regulamentagao
Despacho de encaminhamento de
09.07.08.04 | proposta de regulamentagcao de matéria

nova ou controvertida




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.09 - Elaborar certidGes previdenciarias

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.07.09.01 Planilha de calculo de certiddo de

contribui¢cdes previdenciarias

09.07.09.02 | Certidao de recolhimento de previdéncia

Informacao de emissao de certidao

09.07.09.03 previdenciaria

Declaragao de contribuicdo previdenciaria

09.07.09.04 de servidor

Planilha de calculo do Beneficio Especial

09.07.09.05 relativo ao periodo de contribuigao
09.07.09.06 Certidao de Beneficio Especial
Ato declaratério do valor apurado do
09.07.09.07 Beneficio Especial
09.07.09.08 Processo de simulagao de valor de

Beneficio Especial

Requerimento de solicitagdo de simulagao

09.07.09.08 de valores do beneficio especial




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas
09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.10 - Gerir alteragdes de cadastro de inativos e
pensionistas

Cddigo da . :
Tipologia Tipologia
09.07.10.01 Processo de alteragédo de dados

cadastrais de inativos e pensionistas
Requerimento de alteracao de dados

09.07.10.02 cadastrais de servidores

09.07.10.03 Processo de mchsao_ de_dependente de

servidor inativo

09.07.10.04 Requerimento de m_clus_ao ;Ie dependente

de servidor inativo

Informagao acerca de incluséo de
09.07.10.05 dependente do servidor inativo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.10 - Gerir alteragdes de cadastro de inativos e
pensionistas

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
09.07.10.06 Proc_:esso qe rgcadastramfentp de
servidores inativos e pensionistas
Informacgao acerca de recadastramento
09.07.10.07 dos servidores inativos e pensionistas
09.07.10.08 Ficha de_rec_adastramen_to Fie servidores
inativos e pensionistas
09.07.10.09 Memorando de abertura de processo de
recadastramento anual
Memorando de informagéo acerca de
09.07.10.10 ocorréncias no processo de
recadastramento de servidores




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.11 - Gerir averbagao de tempo de contribuicao

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Processo de averbagéao de tempo de

09.07.11.01 AR
contribui¢ao

Parecer juridico de
09.07.11.02 | averbagao/desaverbacéo de tempo de
contribuicao

Informacao sobre desaverbagao de tempo

09.07.11.03 de contribuigao

Despacho sobre averbagao/desaverbagao

09.07.11.04 de tempo de contribui¢céo

Requerimento de averbagao de tempo de

09.07.11.05 N
contribuicao

Requerimento de desaverbagao de tempo

09.07.11.06 de contribui¢cao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.12 - Gerir frequéncia de servidores

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.07.12.01 Parecer juridico de concesséao de
afastamento
09.07.12.02 Despacho de autorlzag_ao de afastamento
de servidor
Memorando de ajuste de frequéncia de
09.07.12.03 servidor
09.07.12.04 |Informacgao sobre afastamento de servidor
09.07.12.05 | Processo de gestao de banco de horas
09.07.12.06 Processo de gesf[ég _de servico
extraordinario
09.07.12.07 Processo de regularlgagao de frequéncia
de servidores
09.07.12.08 I'Despiacho de au}on;agao de _
regularizagao de frequéncia de servidores
09.07.12.09 Despacho de d?ms_ao de reg_ularlzagao de
frequéncia de servidor
Despacho de opinido de autorizagéo de
09.07.12.10 |conversao de horas excedentes em banco
de horas
09.07.12.11 Despacho~ de opinido do pedido de
conversao de horas excedentes
Despacho de opiniao para utilizagao de
09.07.12.12 | cartdo de aproximagao para marcagao do
ponto biométrico pelo servidor
09.07.12.13 Memoranf:lo f:le regularllza(;ao de
frequéncia de servidores
09.07.12.14 Informacgéo de regularizagao de

frequéncia de servidores




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.12 - Gerir frequéncia de servidores

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.07.12.15 Certidao de regularlzggao de frequéncia
de servidores
09.07.12.16 Memorando sobre gestdo de banco de
horas
09.07.12.17 | Oficio sobre gestdo de banco de horas
09.07.12.18 Oficio de frequéncia de servidor
09.07.12.19 Requerimento denreg'ulariza(;éo de
frequéncia
09.07.12.20 Oficio de regulanza_g:ao de frequéncia de
servidores
Processo de requerimento de cartdo de
09.07.12.21 ponto
cartdo de ponto
09.07.12.22 Requerimento de concesséo de cartdo de
ponto biométrico
09.07.12.23 Oficio de solicitacdo de cartdo de ponto
biométrico
09.07.12.24 Processo de informag&o de falta
injustificada
09.07.12.25 | Oficio de informagao de falta injustificada
09.07.12.26 Processo de compAensagéo das horas
faltantes no més subsequente
09.07.12.27 Requerimento de compensacéo das horas
faltantes no més subsequente
Processo de encaminhamento de termo
09.07.12.28 de opgao de conversao de servigo
extraordinario em banco de horas
09.07.12.29 Termo de opgao para conversao do

servigo extraordinario em banco de horas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

Requerimento de conversao de servigo

09.07.12.30 .
extraordinario em banco de horas
09.07.12.31 Processq qe_ conversao de servico
extraordinario em banco de horas
09.07.12.32 Processo de emissao de declaragao de

saldo registrado em banco de horas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.12 - Gerir frequéncia de servidores

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.07.12.33 Requenmentc_) de emissao de declaragao
de saldo registrado em banco de horas
09.07.12.34 Comunicagéo de freggenma de serwd~or
do quadro em exercicio em outro 6rgéo
Parecer juridico sobre frequéncia de
09.07.12.35 servidores
09.07.12.36 Declaragao ,dg comparemme,ntp a
consulta médica ou odontoldgica
09.07.12.37 Folha de registro de ponto de servidor
09.07.12.38 Despacho ge decisdo em processo de
gestéo de banco de horas
Memorando de informacéo de falta
09.07.12.39 injustificada
Despacho de opinido sobre pedido de
09.07.12.40 | conversao de servigo extraordinario em
banco de horas
Despacho de decisao sobre pedido de
09.07.12.41 | conversao de servigo extraordinario em
banco de horas
09.07.12.42 Processo para remessa de frequéncia
mensal
09.07.12.43 Informacéo de frequéncia de servidor




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

09 - Pessoas

09.07 - Gerir controles de pessoal

09.07.13 - Gerir anotagao de elogios e penalidades

Cddigo da

Tipologia Tipologia
09.07.13.01 | Despacho de opinido de anotagao de
elogio a servidor
09.07.13.02 Despacho de determinagéao de anotagao

de elogio a servidor dg

Informacgao para envio de elogio ao érgéo

09.07.13.03 de origem

09.07.13.04 Oficio de elogio ao 6rgéo de origem




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.01 - Gerir infraestrutura de TIC

10.01.01 - Gerir ambiente de producao de TIC

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Termo de responsabilidade para
10.01.01.01 | solicitagéo de criagao de conta de correio
eletrbnico para terceirizados
10.01.01.02 Formulario Qe cadastro de usuario no
sistema hermes
10.01.01.03 Sohu_tagao qe acesso ao servico de
correio eletrénico para terceirizados
Solicitagao de alteragao de participantes
10.01.01.04 de lista de distribuicdo de correio
eletrdénico
10.01.01.05 Sohmtagaq dg rillteragao dg nomeAdge lista
de distribuigdo de correio eletrbnico
10.01.01.06 Solicitagao de altera}gao dehsgnha de
conta de correio eletrénico
10.01.01.07 Solicitagado _de cancelamento dfz acesso
ao servigo de correio eletrbnico
10.01.01.08 SoI|C|tag.ao de concessao de acesso ao
correio eletrénico para servidores
Solicitagao de criagao de lista de
10.01.01.09 distribuigdo no servigo de correio
eletrdnico
10.01.01.10 Solicitagédo de d_esbloqliei_o de conta de
correio eletrénico
Solicitagdo de exclusao de lista de
10.01.01.11 distribuigdo no servigo de correio
eletrdnico
10.01.01.12 Sohcﬂ_agao de acesso a curso em
ambiente de ensino a distancia
10.01.01.13 Solicitagdo de criacado de backup de curso

do ambiente de ensino a distancia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.01 - Gerir infraestrutura de TIC

10.01.01 - Gerir ambiente de producao de TIC

Cddigo da

Tipologia Tipologia
10.01.01.14 Solicit_agéo de criagéo de.cuhrso. no
ambiente de ensino a distancia
10.01.01.15 Solicita_géo de exclgséo de; curso no
ambiente de ensino a distancia
10.01.01.16 Solicitagdo de restauragao de backup de
T curso no ambiente de ensino a distancia
Mensagem de ativagado de conta no
10.01.01.17 ambiente de férum eletrdnico de
discussao
Solicitagao de acesso a um férum
10.01.01.18 | especifico no servigo de férum eletrénico
de discusséao
10.01.01.19 Solicitagdo de criagao de féorum de
I discussao no servigo de férum eletrénico
Solicitagdo de exclusao de acesso a um
10.01.01.20 | férum de discussao especifico no servigo
de forum eletrénico de discussao
Solicitagao de exclusao de acesso a
10.01.01.21 | férum de discussao no servigo de férum
eletrdnico
Solicitagdo de aumento de capacidade de
10.01.01.22 | armazenamento em pasta compartilhada
no servidor de arquivos
10.01.01.23 Solicitggéo de concessép de acesso a
compartilhamento no servidor de arquivos
Solicitagao de criagao de novo
10.01.01.24 |compartilhamento de pasta no servidor de

arquivos
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Solicitagdo de exclusdo de acesso a

10.01.01.25 compartilhamento em computador
servidor de arquivos
10.01.01.26 Solicitagdo de exclusao de pasta

compartilhada no servidor de arquivos
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Plano de Classificacao de Documentos

10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.01 - Gerir infraestrutura de TIC

10.01.01 - Gerir ambiente de producao de TIC

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
10.01.01.27 | Solicitagdo de acesso ao servigo de wiki
Solicitagdo de criagao de nova
10.01.01.28 funcionalidade no servigo de wiki
10.01.01.29 Solicitacdo de criagdo de nova wiki
10.01.01.30 Solicitagao d’g acesso a enderego
especifico na internet
Solicitagdo de exclusdo de acesso a
10.01.01.31 internet
10.01.01.32 Sohmtag@q de altera’ga.\o de senha de
usuario no dominio da sede
10.01.01.33 Sohmtagag (je cadastro de usuario no
dominio da sede e anexos
Solicitagao de exclusao de acesso a
10.01.01.34 |computador no dominio da rede da sede e
anexos
Solicitagdo de desbloqueio de usuario de
10.01.01.35 rede no dominio da sede e anexos
10.01.01.36 Solicitagao de ’e).(clusao de usuario de
rede do dominio da sede e anexos
10.01.01.37 Solicitagao de de?sgbllltagao de usuario de
rede no dominio da sede e anexos
Solicitagao de habilitagdo de usuario de
10.01.01.38 rede no dominio da sede e anexos
Solicitagdo de concessao de acesso a
10.01.01.39 | computador pertencente ao dominio da

rede na sede e anexos
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10.01.01.40

Solicitagdo de acesso ao sistema elo na
sede

10.01.01.41

Solicitagdo de remogao de acesso ao
sistema elo na sede

10.01.01.42

Solicitagao de concessao de acesso ao
sistema malote digital
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.01 - Gerir infraestrutura de TIC

10.01.01 - Gerir ambiente de producao de TIC

Cddigo da

Tipologia Tipologia
10.01.01.43 Solicitagao de restauragao de dad_os
armazenados em computador servidor
10.01.01.44 Solicitagdo de criacdo de rotina de copia
de seguranca em computador servidor
10.01.01.45 | Solicitagdo de gravagao de dados em cds
Solicitagao de instalagdo de computador
10.01.01.46 servidor
10.01.01.47 Solicitagdo de acesso a pasta de sistema
em computador servidor da sede
Processo sobre sugestao de politica de
10.01.01.48 |aperfeigoamento e controle de servigos de
TIC
10.01.01.49 Proposta de poll’ticg de aperfeicoamento
dos servicos de TIC
Despacho em procedimento de politica de
10.01.01.50 |aperfeigoamento e controle de servigos de
TIC
Memorando para comunicagao em
procedimento de politica de
10.01.01.51 aperfeicoamento e controle de servigos de
TIC
Informacao sobre proposta de politica de
10.01.01.52 | aperfeicoamento e controle de servigo de
TIC
Processo de solicitagdo de acesso ao
10.01.01.53 servigo de correio eletrdnico para
terceirizados
10.01.01.54 Processo de solicitagao de certificado

digital
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Memorando de solicitagdo de certificado

10.01.01.55 digital

10.01.01.56 | Oficio de solicitagcao de certificado digital

Formulario de solicitagdo de certificado

10.01.01.57 digital

Informacao de procedimentos para

10.01.01.58 emissao do certificado digital

10.01.01.59 | Termo de titularidade de certificado digital

Carta de autorizagao para emissao de

10.01.01.60 certificado digital

Voucher para emissdo de certificado

10.01.01.61 digital

10 - Tecnologia da Informagdao e Comunicagao

10.01 - Gerir infraestrutura de TIC

10.01.01 - Gerir ambiente de produgao de TIC

Cdédigo da

Tipologia Tipologia

10.01.01.62 Guia de expedicdo de tokens
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.01 - Gerir infraestrutura de TIC

10.01.02 - Gerir redes de comunicagao e dados

Cddigo da

Tipologia Tipologia
10.01.02.01 Solicitagao de abertura de chamados de
redes de dados
10.01.02.02 Termo de responsabllldade'para utilizacao
da rede sem fio
Ordem de servigo para as empresas que
10.01.02.03 prestam servigos de rede de dados
Solicitagdo de abertura de ordem de
servigo junto as empresas
10.01.02.04 concessionarias de teleprocessamento e
telefonia contratadas
10.01.02.05 Planilha de pagamento da contratada do
backbone secundario do tre-rj
10.01.02.06 Planilha de pagamt_ento~da concessionaria
de telecomunicagao e telefonia
Planilha de calculo de descontos de
10.01.02.07 inatividade de servigo do backbone
secundario do tre-rj
10.01.02.08 Despacho de en_caminhamento~ acerca .de
assunto submetido a apreciagéo da coinf
10.01.02.09 Plano de continuidade de negécio
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.02 - Gerir solugOes corporativas de TIC

10.02.01 - Desenvolver sistemas e ferramentas de TIC

Cddigo da

Tipologia Tipologia
10.02.01.01 Lista de construgédo de solugao de ti
10.02.01.02 Relatério de acompanhamento de projeto

de ti

10.02.01.03

Requisi¢cao de desenvolvimento de
sistema ou ferramenta de ti

10.02.01.04

Planilha de acompanhamento de
demandas de sistemas e ferramentas de ti

10.02.01.05

Processo de desenvolvimento de
sistemas e ferramentas de ti
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
10.02 - Gerir solugOes corporativas de TIC
10.02.02 - Gerir desenvolvimento de sistemas
administrativos e ferramentas de TIC

Cddigo da

Tipologia

10.02.02.01 Sohmtagaq para concess&o de acesso a
sistema informatizado
10.02.02.02 Solicitagdo para execugao de tarefa
10.02.02.03 Solicitagdo de execugédo de script de
banco de dados
10.02.02.04 Formulario de ocorréncia de mgldente de

seguranga da informagao

Registro de ocorréncia de operagao
10.02.02.05 | automatica de concessao ou revogagao
de acesso

Tipologia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.02 - Gerir solugOes corporativas de TIC

10.02.03 - Manter sites em intranet/internet

Caddigo da . .

Tipologia Tipologia
10.02.03.01 | Relatdrio de acesso da internet e intranet

Relatério de acesso das paginas da
10.02.03.02 internet e intranet
10.02.03.03 Relatério de publlcagag de arquivos pelo
gecoi
Relatério de pesquisa de satisfacdo dos

10.02.03.04 usuarios na internet
10.02.03.05 Procedimento de arquivamento do site do

tre (internet e intranet)
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.02 - Gerir solugOes corporativas de TIC

10.02.04 - Implantar sistemas e ferramentas de TIC

10.02.01.04

Requisicao de implantacéo de sistema de
ti

10.02.04.02

Processo de implantagao de sistemas e
ferramentas de ti
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.03 - Gerir equipamentos de microinformatica e urnas
eletronicas

10.03.01 - Gerir urnas eletrdonicas
Cddigo da

Tipologia Tipologia
10.03.01.01 Guia de remessa Qe .materlal de urnas
eletronicas
Guia de recebimento de material de urnas
10.03.01.02 eletronicas

10.03.01.03 Guia de tramitagdo de documento

10.03.01.04 Termo de transtergnma de urnas
eletronicas

Estudos de contratagao de servigos de

10.03.01.05 ~ o
conservagao de urna eletronica

10.03.01.06 Ordem de servigo dencqnservagéo de
urnas eletrénicas

Recibo de transferéncia de midias de

10.03.01.07 o
urnas eletronicas

Relatorio de vistoria das urnas eletrénicas
10.03.01.08 devolvidas da eleigado pelos polos de
carga

Relatério de execucao de deslacramento

10.03.01.09 e retirada de midias das urnas eletrénicas
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.03 - Gerir equipamentos de microinformatica e urnas
eletronicas

10.03.01 - Gerir urnas eletrdonicas

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
10.03.01.10 Termo circunstanciado Adg aceite de
novas urnas eletrénicas
Oficio de solicitagdo de envio de materiais
10.03.01.11 de urna eletronica
10.03.01.12 Processo de recebnpe.nto de novas urnas
eletronicas
10.03.01.13 Memorando de encaminhamento de

aceite de novas urnas eletrénicas

Oficio de comunicagao a empresa
10.03.01.14 | prestadora de servigo de conservagao de
urnas eletrénicas

Memorando de implementacao de ajuste

10.03.01.15 no estoque do subalmoxarifado da seurna

Memorando de solicitagao de
10.03.01.16 incorporagao de novas pecgas e
suprimentos no subalmoxarifado seurna

Memorando de encaminhamento de
10.03.01.17 | relatério sobre armazenamento de urnas
eletronicas

Memorando de encaminhamento de
relatério sobre a situagao e
disponibilidade das urnas eletrénicas para
a eleicao

10.03.01.18

Memorando de solicitacdo de autorizagao
10.03.01.19 para inicio da conservagao de urnas
eletrbnicas
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.03 - Gerir equipamentos de microinformatica e urnas

eletronicas

10.03.01 - Gerir urnas eletrdonicas

Caédigo da

Tipologia Tipologia
Memorando de encaminhamento de
10.03.01.20 termos de transferéncia interna para
efetivacao
Memorando de solicitagado de servigo de
10.03.01.21 | manutengao predial nos depdsitos fixos
de urnas eletrénicas
10.03.01.22 Processo de liberagédo de urnas

eletrénicas apos eleigao
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.04 - Servigos de TIC

10.04.01 - Prestar suporte operacional aos usuarios da
Sede e Nucleos

Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
10.04.01.01 Ficha de cadastro de instalagdo de
computador
Roteiro de instalacdo de estagdes de
10.04.01.02 trabalho

10.04.01.03 Aviso de comunicagéo de manuteng&o em
equipamentos de tic

10.04.01.04 Aviso de comgnicagéo de. informacgdes
diversas de ti

Ordem de servigo de suporte operacional
10.04.01.05 de tecnologia da informacgao e
comunicagao

Relatério Técnico de fiscalizagao de
10.04.01.06 | contratos de tecnologia da informagéo e
comunicagao

10.04.01.07 Roteiro para in_stala(;éo_ _dg programas
aplicativos e utilitarios

Processo para autorizagao de prestagao
10.04.01.08 de servigos de TIC fora do horario de
expediente regular

Despacho de autorizagéo de criagéo de
10.04.01.09 conta de correio eletrénico para
terceirizados

10.04.01.10 Informacgao de abce:gl_:_rla de chamado na
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10 - Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

10.04 - Servigos de TIC

10.04.02 - Prestar suporte operacional aos usuarios dos
Cartorios Eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

10.04.02.01 Rotellro de transferenglq e mst_alaggo de

sistemas aos cartorios eleitorais
Aviso de comunicagao de manutencéo do

10.04.02.02 cadastro nacional dos eleitores

10.04.02.03 AV|so_ _sgpre mstala(;a’o.de S|sFema.s ou
utilitarios aos cartorios eleitorais

10.04.02.04 Aviso de orientagéo sobre recurso de ti

aos cartorios eleitorais
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11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.01 - Gerir distribuicao de materiais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

11.01.01.01 Relatorio de contro!e.de estoque de
materiais

11.01.01.02 Recibo de recolhimento d_e bens moveis

permanentes baixados
Solicitagao de atendimento de distribuigdo
11.01.01.03 de bens permanentes
11.01.01.04 Solicitagao de recolhimento de bens
permanentes
11.01.01.05 Soh_mt_agao de atendimento de
substituicdo de bens permanentes
11.01.01.06 Tabela de controle de materiais
11.01.01.07 Comunicacgao do reg_lstro da solicitacédo de
atendimento
11.01.01.08 Comumcapao do agenc_ja_megto do
atendimento da solicitagao
11.01.01.09 Planilha de controle das solicitagbes de
bens permanentes

11.01.01.10 Notificagdo de baixa de material de
consumo

11.01.01.11 | Termo de baixa de material de consumo
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11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.01 - Gerir distribuicao de materiais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.01.01.12 Processo de deggnagao de comiss&o
para recebimento de material
11.01.01.13 Processo de devolugao de material
11.01.01.14 Memorando de devolugido de material
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11 - Infraestrutura
11.01 - Gerir bens méveis
11.01.02 - Controlar estoque e conformidade de bens

de consumo
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
11.01.02.01 Formulario de devolugédo de material de
consumo

11.01.02.02 Atestado de aprovagao de amostra de
material de consumo

11.01.02.03 Nota de recebimento de material de
consumo

11.01.02.04 Processo de inventario de bens de
consumo

Processo de solicitacdo de designacao de
11.01.02.05 comissao de inventario de bens de
consumo

11.01.02.06 Relqtorlo qe_ conclusdo da comissao de
inventario de bens de consumo

Portaria de designacao de servidores da
11.01.02.07 | comissao de inventario anual de bens de
consumo

Demonstrativo de situac&o de registro
11.01.02.08 contabil

Memorando de solicitagdo de designacéo
11.01.02.09 de comissédo de inventario de bens de

consumo
11.01.02.10 Requisicdo de material de consumo
11.01.02.11 Processo de controle de bens de

consumo
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11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.03 - Controlar responsabilidade e conformidade
de bens permanentes

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.01.03.01 Termo de responsabilidade de bens
permanentes
11.01.03.02 Relatorio c’ie r_nowmentagao de bens
mdveis permanentes
Processo de solicitagao de designagao de
11.01.03.03 comisséao de inventario de bens

permanentes

Portaria de designagao de servidores da
11.01.03.04 comissao de inventario anual de bens
permanentes

Ata de reunido da comissao de inventario

11.01.03.05
de bens permanentes
11.01.03.06 Rel_atorlo (Elg conclusdo da comissao de
inventario de bens permanentes
11.01.03.07 Termo de transferéncia de bens

permanentes

Memorando de encaminhamento do
11.01.03.08 inventario anual de bens méveis
permanentes
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11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.03 - Controlar responsabilidade e conformidade
de bens permanentes

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.01.03.09 Processo de inventario de bens moveis
permanentes
Relatério de movimentacao de bens
11.01.03.10 o . -
moveis permanentes para inventario - rmb
11.01.03.11 Demonstrativo de Ianga_mento de registro
contabil
Memorando de solicitagdo de designacéo
11.01.03.12 de comissédo de inventario de bens
permanentes
11.01.03.13 Memorando de encamlnh_:_amento de termo
de responsabilidade
Oficio de encaminhamento de plaqueta
11.01.03.14 patrimonial e respectivos termos de
transferéncia
Folha de rosto de termo de
11.01.03.15 | responsabilidade do inventario anual de
bens permanentes
11.01.03.16 Termo de retorno dg t_)ens em saida
temporaria
11.01.03.17 Informacao de er)camm,hlam‘ento do
processo de inventario a dg
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11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.03 - Controlar responsabilidade e conformidade
de bens permanentes

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.01.03.18 Processo de controle de bens
permanentes
Declaragao de conformidade com termo
11.01.03.19 de responsabilidade patrimonial
11.01.03.20 Memorando sobre gestédo de bens
permanentes
11.01.03.21 Processo de altergagao.de responsavel
patrimonial
11.01.03.22 Mensagem eletrOnica mforma alteracao
de responsavel
11.01.03.23 Informagéao de divergéncia patrimonial
11.01.03.24 Informag_éo de aberture] de processo de
alteragao de responsavel patrimonial
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11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.04 - Regularizar bens extraviados ou danificados

Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
11.01.04.01 Processo Qe regularlza(f:go de bens
extraviados ou danificados
Oficio de comunicagao de dano a bem
11.01.04.02 permanente extraviado ou danificado
Memorando de comunicagéo de dano a
11.01.04.03 . -
bem permanente extraviado ou danificado
11.01.04.04 Termo de opgao dg Fermq circunstanciado
administrativo
11.01.04.05 | Termo circunstanciado administrativo
11.01.04.06 Termo de ba|xa. de bem mo_v_eI
permanente extraviado ou danificado
Despacho de autorizagao de baixa
11.01.04.07 patrimonial de bens permanentes
extraviados
Despacho de solicitagdo de autorizagao
11.01.04.08 |de baixa patrimonial de bens permanentes
extraviados
Informacgéao de abertura de termo
11.01.04.09 | circunstanciado administrativo para furto
ou roubo
11.01.04.10 Informagéao de abertura de termo

circunstanciado administrativo para perda
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11.01.04.11

Informacgao de conclusao de termo
circunstanciado administrativo em casos
de perda de bem permanente

11.01.04.12

Informacgao de conclusao de termo
circunstanciado administrativo em casos
de furto ou roubo
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11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.05 - Gerir cessao e doagao de bens permanentes

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.01.05.01 Termo de cessao de bens moéveis
permanentes
Processo de cesséo de bens
11.01.05.02 permanentes
11.01.05.03 Nota de entrada de cessao definitiva de
bens permanentes
11.01.05.04 Despacho de sthﬂaga.o de_autorlzagao
de baixa patrimonial
Processo de desfazimento de bens

11.01.05.05 permanentes por doagao
11.01.05.06 Des_pacho de s~oI|C|ta<;ao de autorizagao

de incorporagao de bens permanentes
11.01.05.07 Despacho de autorizagdo de incorporacao

de bens permanentes
Processo de entrada de bens
11.01.05.08 permanentes de terceiros por comodato
11.01.05.09 Nota de entrada de bens permanentes por
comodato

11.01.05.10 Informacao de entrada de bens

permanentes de terceiros por comodato
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11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.05 - Gerir cessao e doagao de bens permanentes

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.01.05.11 Despacho de solic[tagéo de registro no
siafi
Memorando de solicitagédo de registro de
11.01.05.12 | entrada ou baixa de bens permanentes
por cessao
11.01.05.13 | Termo de baixa de bens permanentes
11.01.05.14 Memorando de entrada ou substituigao
de bens em comodato
11.01.05.15 Processo de doagéo de bens
permanentes
11.01.05.16 Contrato para registro de doagao
11.01.05.17 |Oficio sobre doagao de bens permanentes
11.01.05.18 Despacho sobre doagao de bens
permanentes
11.01.05.19 Informacao sobre doagao de bens

permanentes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens

moveis

11.01.05 - Gerir ce

ssdo e doacao de bens permanentes

Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
11.01.05.20 Memorando sobre doacgéo de bens
permanentes
11.01.05.21 Certidao sobre doacédo de bens
permanentes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens mdéveis

11.01.06 - Gerir substituicao em garantia de bens
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Memorando de comunicagao de
11.01.06.01 substituicdo de bens permanentes em
garantia

11.01.06.02 Processo de substituicdo em garantia de
bens permanentes

11.01.06.03 Termo de baixa de bens permanentes
substituidos

Nota de entrada de bens permanentes
11.01.06.04 dados em substituicdo em garantia

Despacho de solicitagdo de autorizagao
11.01.06.05 para baixa e incorporacao de bens
permanentes em garantia

11.01.06.06 Informacgao de substituicdo em garantia de
bens permanentes

11.01.06.07 Informacgao de substituicdo em garantia de
bens permanentes em comodato




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.07 - Gerir desfazimento de bens inserviveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.01.07.01 Parecer juridico para desfazimento de
bens permanentes
11.01.07.02 Processo de des_lgnagao de comissdo de
desfazimento de bens
Memorando de solicitagao de designagéo

11.01.07.03 | de comisséo de desfazimento de bens
permanentes

11.01.07.04 Processo de desfazimento de bens

permanentes por abandono

11.01.07.05 Aviso de desfazimento de bens
permanentes

11.01.07.06 Relatério de desfazimento de bens
permanentes

11.01.07.07 Termo de doagao de bens moveis
permanentes

Memorando de solicitagdo de

11.01.07.08 desfazimento de bens moéveis
permanentes

11.01.07.09 Ata de reuniéo <_ja comissdo de
desfazimento

11.01.07.10 Despacho para avaliagao dos bens
permanentes

11.01.07.11 Despacho para ciéncia da sugestao de

doagéo dos bens
11.01.07.12 Relatério de VISIt~a do interessado pela
doagéao de bens
11.01.07.13 Relatério de doagao para entidade




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.07 - Gerir desfazimento de bens inserviveis

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia

11.01.07.14 |Despacho para ciéncia do relatério parcial
Despacho de solicitagao de publicagao de

11.01.07.15 aviso de desfazimento de bens

11.01.07.16 Despacho de autonz_ag;ao qe .

desfazimento de bens inserviveis
Relatério de levantamento dos bens
11.01.07.17 A .
méveis permanentes para desfazimento
11.01.07.18 Recibo de baixa dg ben§ moveis
permanentes inserviveis
11.01.07.19 Memorando de processo dg _ellmlnagao de
material bibliografico
11.01.07.20 Relatério de baixa Qe ber]s moveis
permanentes inserviveis
11.01.07.21 Processo de _ehmngg_ao de material
bibliografico
11.01.07.22 Lista de eliminacao de livros
11.01.07.23 Informacao sobre interesse de doacgao do

material bibliografico




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.01 - Gerir bens maveis

11.01.07 - Gerir desfazimento de bens inserviveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Ato de designagao de comissao especial

11.01.07.24 para desfazimento de bens permanentes

11.01.07.25 |Informagéo de emisséo de termo de baixa

Informacéao de descarte de material

11.01.07.26 reciclavel

Extrato de publicagdo de aviso de

11.01.07.27 desfazimento de bens no siafi

11.01.07.28 Extrato dg publicagao de aviS(_) de
desfazimento de bens no dje

Requerimento de bens disponiveis para

11.01.07.29 doacdo

Parecer juridico sobre doagao de bens

11.01.07.30 : L
inserviveis

11.01.07.31 Relatério quantitativo (conta contabil)




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.01 - Controlar cadastro de iméveis

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
11.02.01.01 Processo de cadastro de iméveis
11.02.01.02 Planilha de controle de imdveis

11.02.01.03 | Registro de cadastro geral de imdveis

11.02.01.04

Certidao de registro de imovel




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.02 - Gerir registros de imdveis proprios da Unido

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho de instrugédo da proposta de
11.02.02.01 formalizacao de termo de entrega de
imovel pela uniao
11.02.02.02 | Processo de entrega de imdvel da unido
11.02.02.03 |Parecer juridico sobre aquisicao de imovel
11.02.02.04 Oficio de ratificagég d’e termo de entrega
de imovel
11.02.02.05 | Termo de entrega de imovel pela unido
11.02.02.06 Certidao de andament_cz de procedimento
na uniao
Despacho para ciéncia da solicitacdo de
11.02.02.07 ratificacdo de termo de entrega
11.02.02.08 Oficio de sc_>I|C|ta(;aq dfe cgrtldao de
registro de iméveis
11.02.02.09 Relatorio de pesquisa para aquisi¢ao de
imovel
11.02.02.10 Despacho para ana_llsg de documentagéao
do imovel
11.02.02.11 Oficio de consulta s_ob’re redugéo do valor
do imovel
11.02.02.12 Oficio para avaliagdo de documentacgéo e

valor do imével pela spu-rj




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.03 - Gerir contratos de locagGes de iméveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.02.03.01 Processo de transfgrenma imobiliaria de
unidade
11.02.03.02 Quadro para avallagelo de pregos de
mercado de locagéo de imovel
Parecer juridico para dispensa de licitagao
11.02.03.03 para locagéo de imoveis
11.02.03.04 MemorandoAde'abert.ure} de de
transferéncia de imével
11.02.03.05 Oficio de solicitagao de cessao _de imovel
ao estado e ao municipio
Informacao sobre solicitagdo de
11.02.03.06 | autorizagao de inicio de procedimento de
transferéncia de imével
11.02.03.07 Relatério da pesquisa imobiliaria
11.02.03.08 Despachg dg solicitggéo (je vistoria
técnica em imoveis
11.02.03.09 Mensagem~ de co_nsylta sobre c_)br’a.s de
adaptagao no imoével - proprietario
11.02.03.10 Despacho para avallagao dg prego de
mercado de locagéo de imovel
Certidao de registro de inicio de
11.02.03.11 pagamento do contrato de locacao de
imovel
11.02.03.12 | Ficha de cadastro de locagao de imével
11.02.03.13 |Declaragao de afastamento de parentesco




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.03 - Gerir contratos de locagGes de iméveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.02.03.14 Requisi¢ao de~serV|g:_o qe qontrato de
locacao de imoveis
11.02.03.15 Despacho para au_torllzagao da locagao de
imovel
Oficio para assinatura de vias de contrato
11.02.03.16 de imovel ao proprietario
Mensagem de comunicagao de
11.02.03.17 for_mqllzagao de co_ntrato de Iocagaq de
imovel e procedimento referente a
agua/esgoto e energia elétrica
11.02.03.18 Termo de recet_)lm,ento de chaves do
imoével
11.02.03.19 Termo de entrega d_e ghaves e devolucao
do imovel
11.02.03.20 Oficio de comunicagao de contrato de

locagao de imovel

Despacho de solicitagéo de vistoria e
11.02.03.21 | inventario de bens para recebimento de
imovel

Oficio de consulta ao proprietario sobre
11.02.03.22 alteracao do contrato de locagao de
imovel

Mensagem de consulta sobre aceite da
11.02.03.23 minuta de termo aditivo ao contrato de
imovel

Carta de solicitagao de alteragdo do
11.02.03.24 contrato de locagao de imoével pelo
proprietario




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.03 - Gerir contratos de locagGes de iméveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.02.03.25 Certidao de Padastro_de contratos e
cessdes em sistemas
Despacho para autorizagéo de
11.02.03.26 | formalizagado de termo aditivo ao contrato
de locagao de imovel
11.02.03.27 Certidao de cadastro dg termo aditivo ao
contrato em sistemas
11.02.03.28 Contrato de locagao de imovel
11.02.03.29 Termo aditivo ao cqntrato de locagao de
imovel
11.02.03.30 Formulario de [eajus’ge c’Jo qontrato de
locacao de iméveis
11.02.03.31 Despacr]o para autorlzage_\o de
transferéncia de zona eleitoral
11.02.03.32 Despacho para rea[l_zf'a(_;ao de pesquisa
imobiliaria
11.02.03.33 Despacho parla pro§seQU|mento de
ocacéo
11.02.03.34 Despacho para anallse~de formalizacao
de cessao
11.02.03.35 Despacho para comprometimento de

despesa




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.03 - Gerir contratos de locagGes de iméveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.02.03.36 Despa_cho~de autorlzagelo de (jlspen_sa de
licitagdo para locagao de imoveis
Mensagem de consulta sobre alteragdo de
11.02.03.37 contrato de locagao de imével ao
proprietario
11.02.03.38 Despacho para as§inatura de yias de
contrato de locagao pelo presidente
11.02.03.39 Despacho para informgga"]o sobre situagao
atual do imovel
11.02.03.40 Despacho para instrugao d? minuta de
contrato de locacéao
11.02.03.41 Informacgdo de engenharia sobre imével
locado
11.02.03.42 Despacho Eje cor)sullta aos eptes sobre
cesséo de imovel sem 6nus
11.02.03.43 Mensagem para solicitagéo de
documentagao ao proprietario de imével
11.02.03.44 Despacho para autorizagao de
transferéncia imobiliaria
11.02.03.45 Despacho para anall§e da proposta de
locacgao
11.02.03.46 Despacho de rat!flpaggo de dispensa de
licitagao
11.02.03.47 Extrato de dispensa de licitagao
11.02.03.48 Extrato de publicagao de contrato
11.02.03.49 Termo de ajuste tj-rj
11.02.03.50 | Termo de cessao de uso de imovel (j-rj)
11.02.03.51 Termo aditivo ao termo de cessao de uso

de imovel (tj-rj)




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.02.03.52

Processo de instalagédo de polo eleitoral

11.02.03.53

Requerimento de transferéncia de imével
para instalagdo de unidade do TRE-RJ




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.04 - Gerir pagamento de loca¢bes de imoveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Processo de pagamento de aluguel e/ou

11.02.04.01 C
encargos de imoével

11.02.04.02 Mensagem de aceite_z dgz minuta de
contrato de imovel

Planilha de detalhamento de despesas do

11.02.04.03 contrato de locagéo de imével

Informacao sobre solicitagao de alteragéo

11.02.04.04 de contrato de locag&o de imdvel

Requisigcao de servigo para cobrir
11.02.04.05 despesas com pagamento mensal de
contrato de locagao de imoével

Informacao sobre solicitagdo de

11.02.04.06 ~ g
pagamento de locagéo de imovel

Despacho de solicitagdo de
11.02.04.07 comprometimento de despesa para
pagamento de locagao

Despacho de solicitagdo de pagamento de

11.02.04.08 ph L Y
locagao de imovel

11.02.04.09 Parecer juridico para autorizagéo de
empenho

11.02.04.10 | Despacho para autorizagdo de empenho




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.04 - Gerir pagamento de loca¢bes de imoveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.02.04.11 Formulario de .reem‘b_ols,o d_e encargos
relativos a imoveis
11.02.04.12 Reque_rlmentc_J de glteraga~o de (_1ad’os_
cadastrais relativos a locagao de imoveis
11.02.04.13 Memorando de abertura _de'processo de
pagamento de imével




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.05 - Gerir cessoes de imodveis

Cddigo da

Tipologia Tipologia

11.02.05.01 | Oficio de solicitagdo de cesséo de imével

Processo de cessao de imdvel para
11.02.05.02 transferéncia de unidade

Memorando de abertura cessao de

11.02.05.03 C
imoveis

Informacgao de solicitagdo de autorizagao
11.02.05.04 | de inicio de transferéncia para imével a
ser cedido

11.02.05.05 Info'rme}géo de_ sqlicitagéo de vi_storia
técnica em imével a ser cedido

Requisigcao de servigo para cobrir
11.02.05.06 despesas de encargos referentes a
cessao de imovel

Informagéo para andlise e autorizagdo da

11.02.05.07 proposta de cesséo de imovel

Despacho de encaminhamento de vias do
11.02.05.08 | termo de cessao de uso de imovel para
assinatura

11.02.05.09 | Parecer juridico sobre cessado de imével

Mensagem de comunicag¢ao de
11.02.05.10 | formalizagao de termo de cesséo de uso

de imovel
11.02.05.11 Certidao de mclusép de termo de cesséo
em sistemas
11.02.05.12 Despacho de aprovagéo de termo de
cessao

11.02.05.13 Oficio de consulta s~obre qlte’ragéo de
termo de cessao de imovel




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.02.05.14

Mensagem de consulta sobre aceite da
minuta de termo aditivo

11.02.05.15

Termo aditivo ao termo de cessao uso de
imovel

11.02.05.16

Despacho de encaminhamento de vias de
aditivo ao termo de cessao de imoveis




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.05 - Gerir cessoes de imodveis

Codigo da . -
Tipologia Tipologia
11.02.05.17 Certidao de cadastro de tefmo aditivo ao
termo de cessao
11.02.05.18 Termo de cessao de uso de imével
11.02.05.19 | Informagéo de engenharia sobre imével
cedido




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis

11.02.06 - Gerir ressarcimento de ocupagao de espagos

cedidos
Cddigo da
Tipologia
11.02.06.01 Processo del re,ssa.rmme.nto de custos de

imoveis cedidos

Tipologia

Requisigao de servigo para cobrir
11.02.06.02 | despesas mensais com ressarcimento de
custos

11.02.06.03 Planilha de detalhamento de custos
mensais

Informacgéo de solicitagao de
11.02.06.04 |ressarcimento de custos mensais ao {j/rj -

pagtj

Despacho de solicitagédo de
11.02.06.05 comprometimento de despesa para
pagamento de ressarcimento de encargos

11.02.06.06 Despacho de encaminha[nento de
encargos de cessao

Despacho de solicitagdo de ressarcimento
11.02.06.07 de custos de imodvel cedido




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura
11.02 - Gerir contratos e pagamento de imoveis
11.02.07 - Gerir pagamento de taxas publicas de

imoveis

Cddigo da . .

Tipologia [IEREER
11.02.07.01 Processo de pagameljto de taxa de coleta

de lixo
Despacho de solicitagédo de

11.02.07.02 comprometimento de despesa
11.02.07.03 Despacho de encaminhamento de

pagamento de taxas publicas
Parecer juridico para autorizagéo de
11.02.07.04 emissao de empenho estimativo para
pagamento de taxa

Despacho para autorizagdo de emissao
11.02.07.05 | de empenho estimativo para pagamento
de taxa

11.02.07.06 Memorando de solicitacdo de pagamento
de taxas publicas de imoveis

11.02.07.07 |Requisigao de servigo para pagamento de
taxas publicas de iméveis




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.01 - Gerir servigos de transporte

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.03.01.01 Memorando de encaminhamento de nota
fiscal

11.03.01.02 Formulario de contrqle de movimentacao
de veiculos

11.03.01.03 Convénio de cessao de veiculos

11.03.01.04 |  Processo de pagamento do seguro

obrigatorio dos veiculos da frota

11.03.01.05 Formulario de solicitagao de veiculo

11.03.01.06 Formulario de solicitggéo de manutencao
de veiculos

11.03.01.07 Termo de referéncia para contratagao de

servigo de transporte

11.03.01.08 Memorando de sohmtaggo de aquisigao
de materiais

11.03.01.09 Aviso de divulgagao sobre convénio de

cessao de veiculos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura
11.03 - Gerir servigos de apoio
11.03.01 - Gerir servigos de transporte
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.03.01.10 Termo de refer,enma para contratagao de
veiculos locados
11.03.01.11 Aviso de divulgagao das empresas
locadoras contratadas
11.03.01.12 Carta de encammﬁhar'nento de multa de
transito
11.03.01.13 Memorando de soIicitag_éo d’e.pagamento
do seguro obrigatério
Memorando de encaminhamento de termo
11.03.01.14 de referéncia para contratagao de
Servigos
11.03.01.15 Processo de sohmt_agao de Placas
especiais
11.03.01.16 Memorando Qg sohmtaga’lo de placas
especiais para veiculos
11.03.01.17 Processo de solicitagéo de; isencao de
cobranga de pedagio
11.03.01.18 Memorando de solicitagao Qe_ isencao de
cobranca de pedagio
Processo de publicagéo da frota de
11.03.01.19 veiculos
11.03.01.20 Memorando de, publicacdo da relagao de
veiculos da frota
11.03.01.21 Memorando de paggmento de taxas sobre
veiculos
11.03.01.22 Memorando de comunicagao de sinistro
envolvendo veiculo da frota
11.03.01.23 Informacgao sobre publicagég de veiculos
da frota do tre/rj
11.03.01.24 Despa_cho 99 gestap de assunto de
publicagao de veiculos da frota




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.03.01.25

Relagao de identificagdo dos veiculos da
frota do tre/rj




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.01 - Gerir se

rvigos de transporte

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

11.03.01.26

Despacho de gestao sobre assunto de

isencao de cobranga de pedagio

11.03.01.27 | cobranga de pedagio para os veiculos da

Oficio de solicitagdo de isengéo da

frota

11.03.01.28

Oficio de solicitagdo de placas especiais

para veiculos da frota do tre/rj

11.03.01.29

especiais para veiculos da frota do tre-rj

Despacho de solicitagdo de placas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura
11.03 - Gerir servigos de apoio
11.03.02 - Administrar funcionamento e conservagao de

imoveis
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
11.03.02.01 Ordem de servigo para fragmentagéo de
documentos

Solicitagdo de recolhimento de residuos
11.03.02.02 soélidos reciclaveis

11.03.02.03 Ordem de servico de concessionarias de
fornecimento de energia

11.03.02.04 Planilha de pontrole de material a ser
encaminhado a reciclagem

Ordem de servigo de concessionarias de
11.03.02.05 fornecimento de agua e esgoto

11.03.02.06 Ordem de servigo Qe sohmtagé_o para
concessionaria de telefonia

11.03.02.07 Ordem de servigo para modificagdes em
ramal da sede




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.02 - Administrar funcionamento e conservagao de

imoveis
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.03.02.08 Oficio de comunicagéo para
administragbes prediais vizinhas
Mensagem para comunicac¢ao de poda
11.03.02.09 e/ou remogao de arvore
11.03.02.10 Oficio de comunNicagéo, para poda e/ou
remogao de arvores
11.03.02.11 Ordem de servico de solicitacdo para
remogao de pragas
11.03.02.12 Ordem de servigo dg limpeza e
conservagao
11.03.02.13 Ordem de servigo dg mowmentagao de
mobiliario

Termo de referéncia para contratagdo de
11.03.02.14 | servigos referentes ao funcionamento e
conservagao de imoveis

Oficio de solicitagdo de poda e/ou

11.03.02.15 remogao de arvores

11.03.02.16 Lista de contato das concessionarias

Processo de acompanhamento de agdes
11.03.02.17 de administragao predial

11.03.02.18 Oficio de solicitagao de laudo técnico

Solicitagdo de resolugao de problemas no
11.03.02.19 acompanhamento de administragéo
predial




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.02 - Administrar funcionamento e conservagao de

imoveis
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Informacao sobre procedimentos de
11.03.02.20 acompanhamento de administracao
predial
Despacho para tomada de decisdo acerca
11.03.02.21 do processo de acompanhamento de
administracao predial
Oficio para solicitagao de providéncias a
11.03.02.22 |6rgaos externos referente a administragéo

de edificios




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.03 - Gerir servigos de apoio administrativo

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.03.03.01 Ordem de servigo de copeiragem
Tabela de controle de consumo anual de
11.03.03.02 café agucar e adogante
11.03.03.03 Tabela de cqntro,le de entrada e saida de
café acgucar e adogante
11.03.03.04 Recibo de empres_tlmo de equipamentos e
materiais da copa
11.03.03.05 Ordem de servigo de reprografia
Processo de demanda extraordinaria de
11.03.03.06 manuten¢ao e servigos gerais
11.03.03.07 Memorando de gestao de~serV|gos gerais
€ manutengao
11.03.03.08 Oficio de gestao de se~rvigos gerais e
manutengao
11.03.03.09 Informagéao sqbre a gestao ge servigos
gerais e manutengao
11.03.03.10 Aviso de pubﬁcagao d.e assuntq de
manutencao e servigcos gerais
Despacho de solicitagdo de aprovacao do
11.03.03.11 aspecto técnico do edital
11.03.03.12 Despa~cho de encam|r’1ha_mento de_
aprovagao do aspecto técnico do edital
Despacho de solicitagao de indicagéao de
11.03.03.13 servidor para atuar como fiscal de
contrato
Despacho de encaminhamento de
11.03.03.14 | indicagao de servidor para atuar como

fiscal de contrato




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.03 - Gerir servigos de apoio administrativo

Caddigo da
Tipologia

Tipologia

11.03.03.15

Despacho de informagéo de conclusao de
servigos de manutengao e servigos gerais

11.03.03.16

Despacho de gestao de assunto de

manutengao e servigos gerais

11.03.03.17 | informagéao/providéncias para gestéo de

Oficio de resposta a solicitagdo de

servigos gerais € manutencao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.04 - Gerir parcerias de apoio ao transporte de
urnas para zonas eleitorais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Aviso de consulta sobre a necessidade de
11.03.04.01 garis para o transporte de urnas na
eleigado
11.03.04.02 Planilha de mformagg:rci)Sda necessidade de
11.03.04.03 Planilha Qe atualizagéo consolida_dzil da
necessidade de garis para a eleigéo
Aviso de divulgagao das alteragdes
11.03.04.04 |consolidadas e dos responsaveis contatos
supervisores
11.03.04.05 Planilha de avaliagdo dos servicos
prestados pela empresa na eleigéo
11.03.04.06 Processo de convénio de cessao dg garis
para o transporte de urnas na eleigao
11.03.04.07 Rela_torlo_de eN\vallagao dg _
operacionalizagao do convénio
11.03.04.08 Memorandp de encammAhegmento de
minuta de convénio
Aviso de consulta sobre a necessidade de
11.03.04.09 onibus para o transporte de urnas na
eleigéo
11.03.04.10 Planilha de mformzaggo da necessidade de
Onibus
Planilha de atualizagdo consolidada da
11.03.04.11 necessidade de 6nibus para a eleigao
11.03.04.12 Relatério sobre execugao (_:io convénio
para cessao de Onibus
Aviso de solicitagdo de avaliagao dos
11.03.04.13 | servigos prestados pelas empresas de

6nibus na eleigao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

Aviso de solicitagdo de avaliagao dos

11.03.04.14 servigos prestados pela empresa na
eleigcao
11.03.04.15 Memorando de encaminhamento de

minuta de convénio de apoio




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.04 - Gerir parcerias de apoio ao transporte de
urnas para zonas eleitorais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.03.04.16 Processo de conveénio de cessao de
Onibus
Aviso de divulgacao das alteracdes
11.03.04.17 consolidadas / empresas de 6nibus /
responsaveis contatos
11.03.04.18 Mensagem de solicitagdo de dispgnsaide
colaboradores dos trabalhos eleitorais
11.03.04.19 Convénio para cessao
11.03.04.20 Convénio de apoio a eleigbes
11.03.04.21 Proc_essq de dispen_sa dos trapa_lhos
eleitorais para garis e rodoviarios
11.03.04.22 | Oficio de solicitagdo de apoio as elei¢cdes
Processo de solicitagdo de apoio as
11.03.04.23 cleicoes
11.03.04.24 Oficio de agradec[mfanto pelo apoio as
eleicdes
11.03.04.25 Oficio de respo‘sta a _sqhmtagao de apoio
as eleigdes
Memorando de encaminhamento de
11.03.04.26 |minuta de oficio de solicitagdo de apoio as
eleigcdes
11.03.04.27 Aviso de distribuicdo de 6nibus por zona

eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.03 - Gerir servigos de apoio

11.03.04 - Gerir parcerias de apoio ao transporte de
urnas para zonas eleitorais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Memorando de encaminhamento de
11.03.04.28 | minuta de oficio de agradecimento pelo
apoio nas eleigbes

Memorando de encaminhamento de
11.03.04.29 minuta de aviso sobre a previsdo de
dispensa de colaboradores

Aviso de informagao acerca da previsao

11.03.04.30 de dispensa dos colaboradores

Mensagem de encaminhamento de
11.03.04.31 |solicitagdo de dispensa dos colaboradores
dos trabalhos eleitorais

Mensagem de informacao da decisédo de

11.03.04.32 dispensa de colaboradores

Mensagem de encaminhamento da
11.03.04.33 decisao sobre a dispensa dos
colaboradores

Aviso de divulgagao dos contatos
11.03.04.34 |emergenciais das concessionarias para 0s
dias da elei¢cao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.01 - Adquirir materiais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.01.01 Parecer juridico para dispensa c_je_ licitagao
para aquisicdo de materiais
11.04.01.02 _P_aregerjuridico c_je:- igstauragéo Qg
licitagdo para aquisicao de materiais
11.04.01.03 Parecer juridico para andlise de edital

para aquisi¢gao de material

Parecer juridico para autorizagao de
11.04.01.04 | adesao a ata de registro de pregos de
materiais de outro érgao publico

Edital de licitagao de aquisicao de material
11.04.01.05 | e contratagado de servigos e de obras e
reformas

Informagéo para aprovagéo de minuta de

11.04.01.06 edital de licitagao

Informagao de encaminhamento de

11.04.01.07 procedimento licitatério




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.01 - Adquirir materiais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.01.08 Solicitagao de impugnagao sobre edital de
licitagdo
11.04.01.09 Formulario de aquisigdo de material
11.04.01.10 Termo de referéncia_de aquisigcao de
material
11.04.01.11 Quadro de levantamento de precos

11.04.01.12 Formulario de requisicao de material

13 Solicitagdo de esclarecimento de duvidas

11.04.01. sobre especificagdo de material

11.04.01.14 Informagéao de aquisicao de material

11.04.01.15 Ata de registro de precos para aquisicao
de material

11.04.01.16 Solicitagdo de esclarecimento sobre edital
de licitacdo

Extrato de publicagdo de ata de registro
11.04.01.17 - ;
de pregos para aquisicao de material

11.04.01.18 Planilha de controle de compras

Planilha de controle de subelemento de

11.04.01.19
despesa
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11.04.01.20

Formulario de solicitagédo de item
registrado em ata de registro de precos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.01 - Adquirir materiais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

11.04.01.21 | Documento de oficializacdo de demanda
Estudos preliminares para aquisi¢cao de

11.04.01.22 material de ti

11.04.01.23 Aviso de abertura de licitagao

11.04.01.24 Aviso de suspenséo da licitagdo

Termo de referéncia de aquisi¢cao de

11.04.01.25 material de tecnologia da informagéo

11.04.01.26 Aviso de alteragao da licitagao

11.04.01.27 Aviso de revogagao da licitagao

11.04.01.28 Aviso de anulagao da licitacao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura
11.04 - Gerir contratag¢oes
11.04.01 - Adquirir materiais
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.01.29 Aviso de reabertura da licitagao
11.04.01.30 Mensagem de pesqu_isa de precos de
material
11.04.01.31 Despacho de sqll_c:|t~agao de au'gonzagao
para aquisicdo de material
Atestado de capacidade técnica de
11.04.01.32 fornecimento de material
11.04.01.33 Solicitagao de adesao a ata de registro de
precos para empresas
11.04.01.34 Mensagem de aprovagéao de
marca/modelo ofertados
11.04.01.35 Ata de registro da licitagao
11.04.01.36 Despacho de a_uto[izagéo de djspensa
para aquisicdo de material
11.04.01.37 | Memorando para aquisicdo de material
Despacho de instauragao de
11.04.01.38 procedimento licitatorio




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.01 - Adquirir materiais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.01.39 Despacho para ?des’ao_ a ata de outro
drgao publico
11.04.01.40 Tabela para cpntrole do tgmpo de
aquisicdo de material
11.04.01.41 Oficio de autorlz_agao para adeséo a ata
de registro de precos
11.04.01.42 Oficig de respost_a a solicitagao de adesao
a ata de registro de pregos do tre
11.04.01.43 Mensagem de soh_mtagao de dados para
ata de registro de precos
Despacho de instauragao de equipe de
11.04.01.44 | planejamento de contratacdo de bens ou
servigos de ti
11.04.01.45 Mensagem para envio de ata de registro
de pregos
11.04.01.46 Mensagem de sohmtagao de cotagao de
material
Despacho para encaminhamento de ata
11.04.01.47 | de registro de preco para aquisi¢éo de
material
11.04.01.48 Despacho para.autor.izagéo de aquisigao
de materiais registrados em ata
Despacho de conclus&o para autorizagao
11.04.01.49 | de contratagéo de itens registrados em
ata
11.04.01.50 Planilha de controle de numeracgao do

pedido de cotagao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
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11.04.01.51

Parecer juridico para instauragéo de
procedimento apuratério e
prosseguimento do pagamento parcial de
fatura




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.01 - Adquirir materiais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.01.52 Parecer JUI'I.dICO. para contratacéo por
inexigibilidade
Despacho de declaragao de
11.04.01.53 | inexigibilidade de licitagdo para aquisi¢do
de materiais
Despacho de ratificagdo de declaragao de
11.04.01.54 inexigibilidade de licitagao
11.04.01.55 Formulario de cotagdo de material
11.04.01.56 Proposta de precos de fornecedor
11.04.01.57 | Declaragao de habilitacao de fornecedor
11.04.01.58 Ato de designacéao de p_regoeiro e equipe
de apoio
Ato de designagao de comisséo de
11.04.01.59 licitacao
11.04.01.60 Mensagem de sollc!tggacz de apoio técnico
nas licitagoes
11.04.01.61 Contrato de aquisicdo de material
11.04.01.62 Relatoério para formalizagéo de
contratacdo de material
11.04.01.63 Despacho para aquisicao de material




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.04.01.64

Termo para atesto de nota fiscal de
aquisicao de material

11.04.01.65

Certidao de atesto da publicagado da ata
de rp no sistema gecoi

Certidao de atesto da publicagédo da

11.04.01.66 S . .
vigéncia da ata de rp no sistema siasg

11.04.01.67 Relatério de pesquisa de precos

11.04.01.68 Processo de aquisigao de material por

pregéo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.01 - Adquirir materiais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.01.69 Procgsso de aquisi¢ao de material por
sistema de registro de pregos
11.04.01.70 Processo de aquisicao Qe material por
contratagao direta
Processo de aquisicdo de material ou
11.04.01.71 | contratagéo de servico por adesao a ata
de registro de pregos - carona
11.04.01.72 Processo de pedido de ata de registro de
precos
11.04.01.73 | Parecer juridico em resposta a consulta
11.04.01.74 |Informagédo para abertura de processo ata
11.04.01.75 Manifestagao sol?re _I|C|tagao da equipe
técnica
11.04.01.76 Formulario de receblmento provisorio de
material
11.04.01.77 Formulario _d(_e.atesto de reg:eblmento
definitivo de material
11.04.01.78 Processo de aquisigao de material por

dispensa eletrbnica




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.02 - Pagar materiais

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.02.01 Processo de pagar_’n.ento de materiais
adquiridos
11.04.02.02 Formulario d9 contratacao por ata de
registro de precos
Informagéo de liberagao para pagamento
11.04.02.03 de nota fiscal
11.04.02.04 Tabela de controle? deillberagao de notas
fiscais
11.04.02.05 | Solicitagao de regularizagao de certidoes
Nota fiscal para pagamento de material
11.04.02.06 adquirido
11.04.02.07 Certidao de comprg;/ca:gléo de regularidade
11.04.02.08 Oficio de informagéo de fatraso na entrega
do material
Oficio de informagao de nao-
11.04.02.09 conformidade do material
11.04.02.10 Despacho para Iiberagéo de pagamento
de nota fiscal
11.04.02.11 Solif:ita_géo de regularizacéo de_
pendéncias na entrega de material
11.04.02.12 Oficio sobre acom_pa~nhamento qe
processo de aquisigdo de material
11.04.02.13 | Mensagem de envio de nota de empenho
11.04.02.14 Comprovante de recebimento de nota de

empenho




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.02 - Pagar materiais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.02.15 Atestado de aprovagao de material
11.04.02.16 Informacao para abertura de processo de
pagamento
11.04.02.17 Despacho_ Qe~|nformagao.sobre a
aquisicao de material
Memorando de informagéo de nao-
11.04.02.18 conformidade de material
11.04.02.19 Nota de entrada de bem permanente
11.04.02.20 Mensagem sobre entrega de material
11.04.02.21 Planilha de controlg de entrega de
material
11.04.02.22 Planilha de controle de atas de registro de
pregos
11.04.02.23 Despacho para Ignga'mfanto dos bens
patrimoniais
11.04.02.24 Informacao de reglstr_o de entrad.a de.bens
permanentes no sistema patrimonial
11.04.02.25 | Informagéao de recebimento de material
11.04.02.26 Certidao de cadastr_o de entrada de
material
11.04.02.27 | Informacao de aplicagéo de penalidade
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Plano de Classificacao de Documentos

11.04.02.28

Relatério de troca de marca e prorrogagao
de prazo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura
11.04 - Gerir contratag¢oes
11.04.03 - Contratar servigos
Cddigo da
Tipologia
11.04.03.01 Parecer juridico de a_bertura de licitagao
para contratagao de servigos
11.04.03.02 Parecer juridico para aprovagao de edital
de contratagcdo de servigos
Parecer juridico para homologacéao de
11.04.03.03 licitacéio
11.04.03.04 Parecer jurl’dico~para autorizagéo da
contratagao de servigos
11.04.03.05 Parecerjundlco_ paraNdesfaZ|mento de
licitacédo

Tipologia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

11.04.03.06 Termo de contrato

11.04.03.07 Termo de aditamento de contrato

11.04.03.08 Parecer juridico para altera(;ao_ de
contrato de prestagao de servigo

11.04.03.09 Parecerj_urldlco para concess&o de

reajuste ou repactuacao
11.04.03.10 Processo de contratacao de servigcos
11.04.03.11 Termo de referéncia de contratagao de

Servigos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.03.12 Manifestagao de aprovagao de versao

final de termo de referéncia

11.04.03.13 Formulario de requisigdo de servigos

Planilha de calculo de acréscimos ou

11.04.03.14 decréscimos dos contratos de servigos

11.04.03.15 Memorando de solicitage"lo de alterggéo de
contrato de prestagao de servigo

Solicitagdo de prorrogagao de contrato de

11.04.03.16 ~ A
prestagéo de servigo

Manifestagao para esclarecimento de
11.04.03.17 |duvidas e pendéncias para contratagao do
Servigo

Solicitagdo de emissao de atestado de
11.04.03.18 capacidade técnica de prestagao de
Servigo

11.04.03.19 Proposta de prestagéo de servigo
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Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Caddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.03.20 Declaragao de regularidade fiscal
11.04.03.21 Declaragao de comproyagéo de auséncia
de nepotismo
11.04.03.22 Manifestagao sobre e§tudos prgllmlnares
para contratagdo do servigo
Solicitagao de informag&o sobre os
11.04.03.23 procedimentos de contratagao de servigos
Manifestagéo acerca de interesse de
11.04.03.24 | prorrogacao de contrato de prestacéo de
Servigo
Manifestagao da fiscalizacdo do contrato
11.04.03.25 |de prestagdo de servigco sobre a execugao
contratual
Manifestagéo acerca de gestédo de
11.04.03.26 contratos de prestacao de servigo vigente
11.04.03.27 Atestado de caE)aC|dade _tecmca de
prestagao de servigo
Solicitagao de
11.04.03.28 | repactuacgao/reajuste/revisdo de contrato
de prestagao de servigo
Informagao de encaminhamento de
11.04.03.29 pedido de repactuagao de contrato de
prestacao de servigo
Manifestagao para instrugao do pedido de
11.04.03.30 | repactuagao de contrato de prestagao de

servigo
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11.04.03.31

Planilha de calculo de
repactuacao/revisdo/reajuste elaborada
pela contratada

11.04.03.32

Planilha de calculo de
repactuagao/revisao/reajuste dos valores
do contrato de prestagao de servigo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.03.33 Solicitagao de manlfestqgao das
contratadas de servigos
Informagéo para esclarecimento de
11.04.03.34 questdes relativas a contratagédo de
Servigos
Solicitagdo de informacao de 6rgaos
11.04.03.35 externos acerca de procedimentos de
contratagao de servigos
11.04.03.36 Notificagdo de empresa e 6rgaos
contratados
Solicitagdo de retificacdo de planilha de
11.04.03.37 |custos de repactuagao/reajuste/revisdo de
contratos de servigos
11.04.03.38 Quadro para comparagéao de pregos
11.04.03.39 Informagéao acerca Qe contratagao dos
servicos
11.04.03.40 Contrato de prgstggao Qe servicos de
outros 6rgaos publicos
11.04.03.41 Planilha de calculo para divisdo do valor

global por exercicios financeiros




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.03.42 Planilha de pesquisa de mercado
11.04.03.43 Solicitqgég para retificagé_lo de term_o de
referéncia de contratagao de servigo
11.04.03.44 Registro de ocorréncia contratual
Registro de ocorréncia contratuais em
11.04.03.45 sistema externo
11.04.03.46 Informacgéo para de_volug:ao d(_) processo
de contratacio de servicos
11.04.03.47 Guia de recolhimento da unido para
pagamento de despesas de licitagdo
11.04.03.48 | . _Manifesta(;éo acerca de registro dos
sinistros ocorridos em contratos de seguro
11.04.03.49 | Informagao sobre ocorréncia de sinistros
11.04.03.50 Solicitagéo_de_juntgda de .d(_)cumentos
para liquidagao de sinistros
11.04.03.51 Oficio de'solluta_gag deNdocumentagoes
para fins de liquidagdo de seguro
11.04.03.52 Comprovante de pagamento de

indenizacao de seguro




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

Despacho de juntada de minuta do
11.04.03.53 contrato de adesao de prestacao de
servigo

Formulario padrao de contrato de

11.04.03.54 ~ .
prestagao de servigo

Solicitagdo de adesao a ata de registro de

11.04.03.55 precos do tribunal

Manifestagdo acerca de solicitagdo de
11.04.03.56 adesdo a ata de registro de precos de
prestacao de servigo

Manifestagao para orientagdo do

11.04.03.57 ; S
procedimento licitatério em curso




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.03.58 Solicitagao de adesao a atr?\ dg registro de
precos de outro drgéo
11.04.03.59 So!icitagéo de esclarecirpento dos.
procedimentos de contratagao de servigos
Solicitagdo de informagéo ao setor
11.04.03.60 |requisitante quanto aos procedimentos de
contratagao de servigos
Manifestagéo para registro de
11.04.03.61 | interessados na prestagao dos servigos
contratados
11.04.03.62 Formulario de sohmtagao de contratacao
de servigos
11.04.03.63 Memorando de sohcﬂaga’o de emissao de
passagens aéreas
11.04.03.64 Ata de registro de pregos de prestacéo de
servico
11.04.03.65 Manifestagao paralln_dlca(_;ao de integrante
administrativo
11.04.03.66 Planilha de reglgtro de memorial de
calculo
11.04.03.67 Termc_) de referéncia para contratagaq de
servigos com fornecimento de material
11.04.03.68 Razdes de recurso de licitagao
11.04.03.69 Contrarrazao de recurso de licitagao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.03.70 Decisao sobre recurso da licitagao
11.04.03.71 Parecer juridico de analise da garantia
contratual
Despacho de encaminhamento de
11.04.03.72 | prosseguimento a licitagdo de prestagéo
de servigo
11.04.03.73 | Despacho de homologacao de licitagdo
11.04.03.74 | Despacho para desfazimento de licitagao
Despacho de autorizagao de reajuste ou
11.04.03.75 |repactuacao em contrato de prestacéo de
servigos
11.04.03.76 | Planilha de custos e formagao de pregos
11.04.03.77 Despacho de autorizagéo d_e alteragcao do
contrato de servigos
11.04.03.78 Parecer juridico de dispensa de licitagao

para contratagao de servigos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

11.04.03.79

Despacho de declaragao de dispensa de
licitagdo de prestagao de servigos

11.04.03.80

Parecer juridico para autorizagéo de
apostilamento ao contrato ou termo aditivo
de prestacao de servigo

11.04.03.81

Despacho de confirmacgao de declaragao
de dispensa de licitagdo de prestacao de
Servigo

11.04.03.82

Despacho para autorizagao de
apostilamento ao contrato ou termo aditivo
de prestacgao de servigo

11.04.03.83

Despacho de autorizagédo de contratagao
direta de servigos ou materiais

11.04.03.84

Parecer juridico para autorizagéo de
contratacdo de servigos registrados em
ata

11.04.03.85

Despacho para autorizagéo de
contratagcéo dos servigos registrados em
ata

11.04.03.86

Atestado de prestacao de servigo a
contento e compativel com nota fiscal
apresentada

11.04.03.87

Informacao sobre aprovagido de minuta de
edital de licitagdo quanto aos aspectos
técnicos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.03.88 Memorando de solicitagdo de aditivo
contratual
11.04.03.89 Parecer juridico sobre prorrogacao do
contrato
Despacho de autorizacao de prorrogagao
11.04.03.90 de contrato
11.04.03.91 Parecer juridico sobre ressarcmento de
despesas extracontratuais
11.04.03.92 Despacho para ressarmmen;o de
despesas extracontratuais
Despacho de encaminhamento sobre
11.04.03.93 formagéao e gestédo de contratos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.03 - Contratar servigos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.03.94 Informacgao sobre formagao e gestao de
contratos
11.04.03.95 | Processo de repactuagao de contratos
11.04.03.96 Processo de reajuste de contratos
11.04.03.97 Processo de alteragéo de contratos
11.04.03.98 Processo de emissao f:le gtestado de
capacidade técnica
11.04.03.99 Informacgéao spbre mstrupao de
contratagao de servigos
11.04.03.100 Estudos prellmlnares_para contratagao de
Servigos
11.04.03.101 Manifestagao de~ empresa acerca de
contratagao de servigos
11.04.03.102 Informagéo acerca de formagéo e revisdo
de contratos
11.04.03.103 Estudos preliminares para contratagao de

servicos de Tl




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura
11.04 - Gerir contratag¢oes
11.04.04 - Pagar servigos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.04.01 Processo de pagamento de servigos
contratados
Parecer juridico sobre a abertura de
11.04.04.02 proce_dlmento apuratorio e
prosseguimento de pagamento de
Servigos
11.04.04.03 Requisigédo para emigséo de empenho de
Servicos
11.04.04.04 Notificagép para cumprime_znto de
exigéncias contratuais
11.04.04.05 Planilha de controle de execugéao de
pagamentos
11.04.04.06 Formulario para aquisi¢ao de servigos
registrados em ata
Processo de aquisigdo de servigos
11.04.04.07 registrados em ata
11.04.04.08 Informacgao para autorizagao do
cancelamento do empenho
11.04.04.09 Planilha de control.e de aquisicao de
Servicos
11.04.04.10 | Despacho para solicitagdo do pagamento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.04 - Pagar servigos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.04.11 Informacéo para emissao de empenho de
servicos
11.04.04.12 Informacéo para consulta sobre servigos
pendentes de faturamento
Informagéo para indicagao do valor a ser
11.04.04.13 empenhado
11.04.04.14 Informacao para autorizagao do

pagamento de servigos

11.04.04.15 Informag:é_o de encaminhamento de nota
fiscal de curso interno

Informag&o de encaminhamento de nota

11.04.04.16 fiscal de curso externo
11.04.04.17 Termo de prestagao de servigo
11.04.04.18 Memorando de encaminhamento de

medigao e faturamento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.04 - Pagar servigos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia

11.04.04.19 Solicitagao para prestagao de servigo

11.04.04.20 Nota fiscal de prestagao de servigo

11.04.04.21 Informagao de gncammhamento de nota

fiscal de instrutoria interna
11.04.04.22 Informagéo para solicitagdo de pesquisa
de precos
11.04.04.23 | Informagao sobre pagamento de servigos
11.04.04.24 Despgcho para provi_déncie_ls acerca de
manifestagdo da unidade interessada

11.04.04.25 Comprovante de regglarldade fiscais e
trabalhistas

11.04.04.26 Mensagem de solicitagao de mformagao

sobre pagamento de servicos

11.04.04.27 Recibo de maFeriaI entregue a unidade
interessada

11.04.04.28 Planilha para contratagao de servigos

11.04.04.29 Arte final para contratagao de servigo

grafico




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.04 - Pagar servigos

Codigo da . -

Tipologia Tipologia

11.04.04.30 Relatdrio dos cus,tos com passagem
aérea

11.04.04.31 Formulario para emissao de passagem
aérea

11.04.04.32 Informagéo para _calculo QO_vanr a ser

pago para a instrutoria interna
11.04.04.33 Memorando de abertura de processo para

aquisigao de servigos registrados em arp

11.04.04.34 Processo para emissao de passagem

aérea

11.04.04.35 Informacao para emissao de passagem
aérea

11.04.04.36 Despacho para emisséo de passagem
aérea

11.04.04.37 Mensagem de envio de bilhete aéreo

11.04.04.38 Informacéo de pggamento de instrutoria
interna

Processo de recebimento de servigos com

11.04.04.39 dedicagéo exclusiva de mao de obra




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.05 - Pagar servigos com dedicacdo exclusiva de

mao de obra

Cédigo da . .
Tipologia [IEREER
Processo de pagamento de servigos
11.04.05.01 | contratados com dedicagao exclusiva de
mé&o de obra
11.04.05.02 Requisigao para emissé9 de empenhos
de servigos com méo de obra

11.04.05.03 _ Itlohﬂcagao para cumpr|me~nto de

exigéncias de contrato com mao de obra

Planilha de controle de execucgéao de
11.04.05.04 pagamentos de contrato com méo de obra
Informagéo para autorizagao do
11.04.05.05 cancelamento do empenho de servigo
com méo de obra

Informagéao para consulta sobre servigos

11.04.05.06 com méo de obra pendentes de
faturamento

Despacho para solicitagdo do pagamento
11.04.05.07 de servigos com mao de obra
11.04.05.08 Informacao para emissao de empenho de

servigos com méao de obra

11.04.05.09 Despacho para cpnclusao da~anal|se

documental de servicos com mao de obra
11.04.05.10 Nota fiscal de prestagéo de servigos com

mé&o de obra




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.05 - Pagar servigos com dedicacdo exclusiva de
mao de obra

Cddigo da . :
Tipologia Tipologia
11.04.05.11 Informacgéo para autorizagao do

pagamento de servigos com mao de obra

Despacho de solicitagdo de pagamento de
11.04.05.12 |servigos com dedicagao exclusiva de mao
de obra

Informacao de analise do cumprimento
11.04.05.13 | das obrigac¢des fundiarias previdenciarias
e rescisorias

Memorando de comunicacéo de nao
11.04.05.14 pagamento de verbas trabalhistas
previdenciarias e fundiarias

Informacao de remessa para deliberagéo
11.04.05.15 |superior quanto ao pagamento direito aos
empregados terceirizados

Notificagdo para apresentagao de folha

11.04.05.16 e
analitica de pagamento

Planilha da apuragéo dos valores devidos

11.04.05.17
aos prestadores

Memorando de abertura de
11.04.05.18 acompanhamento de ocorréncias
contratuais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.05 - Pagar servigos com dedicacdo exclusiva de

mao de obra

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.05.19 Memorando c_la fiscalizagdo sobre
descumprimento contratual

Memorando de encaminhamento de

11.04.05.20 | medigao e faturamento de servigos de

terceirizagdo de mao de obra
11.04.05.21 Planilha de medlig.éo de servigos de
terceirizados
11.04.05.22 Planilha de detalhamento dos

afastamentos de terceirizados




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.05 - Pagar servigos com dedicacdo exclusiva de
mao de obra

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Planilha de medi¢ao de servigos de horas

11.04.05.23 extras de terceirizados

Formulario de comprovagéao de

11.04.05.24 pagamento de salario e beneficios

11.04.05.25 Folha de pagamento de salario dos
terceirizados

11.04.05.26 Relatorio de paga_mento de salario de
terceirizados

11.04.05.27 Relatério de pagamento do beneficio de

vale-transporte de terceirizados




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.05 - Pagar servigos com dedicacdo exclusiva de
mao de obra

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Relatério de pagamento do beneficio de
11.04.05.28 | vale-alimentagao e/ou vale-refeigao de
terceirizados

11.04.05.29 Folha de frequéncia dos terceirizados

Planilha de medi¢cao de deslocamentos de

11.04.05.30 s
terceirizados

Memorando de abertura de processo
11.04.05.31 administrativo de fiscalizacdo de
terceirizagdo de mao-de-obra

Requerimento de encaminhamento de
11.04.05.32 | resposta a notificagdo para regularizagéo
de obrigagao contratual




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.05 - Pagar servigos com dedicacdo exclusiva de

mao de obra

Cddigo da

Tipologia [IEREER
Informagao de encaminhamento de
11.04.05.33 | processo de pagamento de terceirizagao
de méo de obra
Relatorio de registro de férias do
11.04.05.34 terceirizado
Relatério de registro de informagdes
11.04.05.35 acerca de rescisao de contrato de
trabalho do terceirizado
Notificagao para regularizagéo de
11.04.05.36 obrigacao contratual em contrato de

terceirizagdo de mao de obra




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.05 - Pagar servigos com dedicacdo exclusiva de

mao de obra

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.05.37 (}ma de rgcolr‘ument.oAde fgts e.de
informagdes a previdéncia social
Requerimento de entrega dos
11.04.05.38 documentos comprobatérios da

regularidade fiscal fundiaria e documentos
rescisorios




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.06 - Contratagao de obras e servigos de

engenharia
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.06.01 Processo de contratagao de obras e

servigos de engenharia

Informacao de resposta sobre pedido de
11.04.06.02 esclarecimento de edital

11.04.06.03 Informagé!o de respgsta sobre pedido de
impugnagéao de edital

11.04.06.04 Termo de. a_djudicagéo do objeto ao
licitante vencedor

Relatério de registro de documentagao
11.04.06.05 referente a estudos preliminares

11.04.06.06 Relatério de registro de documﬂentlagéo
referente ao termo de referéncia

11.04.06.07 Despacho de contratagédo de servigos

Formulario de solicitagao de contratacao
11.04.06.08 de obras e servigos de engenharia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.07 - Pagar obras e reformas

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

11.04.07.01

Processo de pagamento de obras e
reformas contratadas

11.04.07.02

Requisicdo para emissao de empenho
para obras e reformas

11.04.07.03

Notificagcdo para cumprimento de
exigéncias de contrato para obras e
reformas

11.04.07.04

Planilha de controle de execugéao de
pagamentos de contrato para obras e
reformas

11.04.07.05

Informacgao para autorizagdo do
cancelamento do empenho para obras e
reformas

11.04.07.06

Informagéao para consulta sobre servigos
de obras e reformas pendentes de
faturamento

11.04.07.07

Despacho de solicitagdo para
arquivamento do processo de obras e
reformas

11.04.07.08

Despacho para solicitagdo do pagamento
de servigos de obras e reformas

11.04.07.09

Informacado para emissdo de empenho de
servigos de obras e reformas

11.04.07.10

Nota fiscal de prestagéo de servigos com
obras e reformas

11.04.07.11

Informacao para autorizagao do
pagamento de servigos de obras e
reformas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.08 - Fiscalizar contratos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
Processo de formalizagao de
11.04.08.01 acompanhamento de contrato
Memorando para encaminhamento de
11.04.08.02 nota fiscal
11.04.08.03 | Memorando de pagamento de nota fiscal
Processo de acompanhamento da
11.04.08.04 | execugao do contrato de conservagao de
urnas eletrénicas
Memorando de encaminhamento de nota
11.04.08.05 fiscal do contrato de conservagao de
urnas eletrbnicas
Processo de prestacao de informagdes a
11.04.08.06 AGU sobre contratagdes
11.04.08.07 | Processo de fiscalizagdo administrativa
Atestado de declaracao de nota fiscal de
11.04.08.08 fornecimento de material
Notificagdo de tomada de decisdo em
procedimento de apuragao de
11.04.08.09 responsabilidade contratual sem aplicagao
de penalidade
Formulario de comprovacéao de
11.04.08.10 | cumprimento das obrigagdes fundiarias e

previdenciarias




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.04.08.11

Formulario de comprovagéao de
cumprimento de obrigagdes nas rescisdes
de contrato de trabalho




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.08 - Fiscalizar contratos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
Notificagao de instauragao de
11.04.08.12 procedimento de apuragao de
responsabilidade contratual
11.04.08.13 Requerimento de prorrogagéo d_e; prazo
para apresentar resposta a notificagéao
Notificagdo para apresentagao de

11.04.08.14 | documentos e/ou esclarecimentos e/ou

correcoes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.08 - Fiscalizar contratos

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

11.04.08.15

Notificagao para regularizagéo da situagao

fiscal

11.04.08.16

Notificagdo para pagamento de salarios

em atraso

11.04.08.17 |Notificagdo para pagamento de beneficios

11.04.08.18

Notificagcdo para cumprimento de
obrigag&o contratual




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.08 - Fiscalizar contratos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

11.04.08.19 Informacgéo em resposta a notificacédo

Mensagem de encaminhamento de

11.04.08.20 notificacéio




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.08 - Fiscalizar contratos
Cddigo da
Tipologia

Tipologia

Mensagem de comunicagéo da
11.04.08.21 autorizagdo ou nao da prorrogagao do
prazo para responder a notificagédo

11.04.08.22 Notificagdo para cumprimento de clausula
contratual

Notificagdo para saneamento de
11.04.08.23 irregularidades verificadas no
requerimento

11.04.08.24 Requerimento Qe informacéo sobre a
execugao do contrato




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.08 - Fiscalizar contratos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
11.04.08.25 Info_rr_na(;go para manlfe§tagao acerca de
solicitagao de informagao pela empresa
11.04.08.26 Despacho de designagao de fiscal de

contrato

11.04.08.27 Nota fiscal para aquisigao de servigo

11.04.08.28 Nota fiscal para aquisicdo de material

Despacho para instrugado de requerimento
11.04.08.29 de liberagao de recursos da conta
vinculada

Despacho para analise por sof para

11.04.08.30 liberagao de recursos de conta vinculada




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.08 - Fiscalizar contratos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Informacgao sobre fiscalizagdo de
11.04.08.31 contratos de obras e servigos de
engenharia
Formulario de acompanhamento da
11.04.08.32 | execugao do contrato de conservagao de
urnas eletrénicas
11.04.08.33 Formulario de encaminhamento de
documentos do contrato
Requerimento da empresa acerca do
11.04.08.34 contrato
11.04.08.35 Declaragao de deplto e créditos tributarios
federais - dctfweb
11.04.08.36 Cert!dao 'sobr~e documentos da
fiscalizagao do contrato
Informacao de manifestagédo da segao
11.04.08.37 referente a contrato
11.04.08.38 Memprando de abertura de processo de
envio de documentos de terceirizados
11.04.08.39 Folha de pagamento de 13 salario
11.04.08.40 Relatério de pagamento de 13 salario
11.04.08.41 M_ens?gem de (_ancalenh_am‘ento de
solicitagdo/comunicacgao feita a empresa
11.04.08.42 Comprovante de pagamento de
deslocamento
11.04.08.43 Processo de envp.de documentos de
terceirizados
11.04.08.44 Informacgéao da f|scaI|z_ggao sobre contrato
de terceirizados
11.04.08.45 Processo de envio de documentos para

pagamento de servigo contratado




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.08 - Fiscalizar contratos

11.04.08.46

Relatério de encerramento de gestéo ou
fiscalizagdo do contrato

11.04.08.47

Formulario de recebimento provisério de
servigo

11.04.08.48

Formulario de recebimento provisério de
servigo — Fiscalizagdo Técnica

11.04.08.49

Formulario de recebimento provisério de
servico — Fiscalizacdo Administrativa

11.04.08.50

Formulario de recebimento definitivo de
Servigo

11.04.08.51

Processo de fiscalizagao técnica

11.04.08.52

Checklist de analise do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas fundiarias
previdenciarias e rescisorias




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.09 - Movimentar recursos de conta vinculada

Caodigo da

Tipologia Tipologia

11.04.09.01 Processo de movim,er}tagéo de recursos
da conta-depésito vinculada

11.04.09.02 Requerimento de movjmentggéo de
recursos da conta-depdsito vinculada

Despacho para instrugao de requerimento
11.04.09.03 | de movimentagao de recurso da conta

vinculada
11.04.09.04 Notificacdo para apresentacao de
documentos faltantes das empresas
11.04.09.05 Informacé&o de analise para liberar os

recursos da conta vinculada

Parecer juridico para analise de
11.04.09.06 questionamento sobre a liberacao de
valores depositados em conta vinculada

Processo de resgate de recursos da

11.04.09.07 conta-depdsito vinculada

11.04.09.08 Requerimento de re_sgate de recursos da
conta vinculada

Despacho para instrugao de requerimento
11.04.09.09 de resgate de recursos de conta vinculada




11 - Infraestrutura

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.09 - Movimentar recursos de conta vinculada

Cddigo da - ;
Tipologia Tipologia
11.04.09.10 Relato_rlo de comprovagao de saque da
conta vinculada para empresa contratada




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura
11.04 - Gerir contratag¢oes
11.04.10 - Apurar responsabilidade de empresas

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.10.01 ParecerJurld_lco sobre a ab,ertura de
procedimento apuratorio
11.04.10.02 Parecer juridico de conclusao de

procedimento apuratorio

Parecer juridico para analise de recurso
11.04.10.03 sobre penalidade aplicada a empresa

Processo de apuragao de
11.04.10.04 | responsabilidade de empresa prestadora
de servigos contratados

11.04.10.05 Notificagado para apr’es'entagéo de defesa
prévia

11.04.10.06 Defesa Prévia de pfocedimento
apuratorio




11 - Infraestrutura

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.10 - Apurar responsabilidade de empresas

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
11.04.10.07 Notificagao para ciéncia do resultado do
apuratorio das empresas
11.04.10.08 Recurso s:.obref tomada dg decisdo de
aplicacéo de penalidade
11.04.10.09 Edital de notlflcaga;igic;rl meio da imprensa




11 - Infraestrutura

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.10 - Apurar responsabilidade de empresas

Caodigo da . -
Tipologia Tipologia
11.04.10.10 Despacho_ sobre a abertgr.a de
procedimento apuratério
11.04.10.11 | Despacho de concluséo de procedimento
apuratorio
11.04.10.12 |Despacho de julgamento de recurso sobre
penalidade aplicada a empresa




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.04 - Gerir contratag¢oes

11.04.10 - Apurar responsabilidade de empresas

Caodigo da

Tipologia Tipologia
11.04.10.13 Quadro para atuall_zagao de empresas
penalizadas
11.04.10 14 Registro de ocorréncia _de penalidade no
sicaf/ceis
11.04.10.15 Informacao de analise dos documentos

apresentados em defesa prévia

11.04.10.16 Planilha de controle de notificagédo

11.04.10.17 Mensagem de envio de notificagao

11.04.10.18 Informacgao sobre ap’re_sentagao de defesa
prévia

11.04.10.19 Processo de apuragéo de

responsabilidade de empresas licitantes




11 - Infraestrutura

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.01 - Elaborar projetos

Caddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.05.01.01 Processo de alteragéo de layout
11.05.01.02 Anteprojeto de_ c_o_nstrugéo para
acessibilidade
11.05.01.03 Anteprojeto de edificagdo de imovel
11.05.01.04 Anteprojeto de reforma de imovel




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.01 - Elaborar projetos

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
11.05.01.05 Caderno de espemﬂcagoes técnicas do
projeto
11.05.01.06 Caderno de orientagao técnica

11.05.01.07 | Consulta acerca de informacao de imovel

Consulta acerca de informacao sobre

11.05.01.08 engenharia e arquitetura
11.05.01.09 Cronograma de execugao de obras
11.05.01.10 | Croquis para execugao de construgao
11.05.01.11 Croquis para execucao de mobiliario
11.05.01.12 Croquis para execugao de instalagao
11.05.01.13 Croquis para instrugdo de processo
11.05.01.14 Despacho de mforma_gao acerca de
assuntos de engenharia e arquitetura
11.05.01.15 Especificagdo para compra de materiais

para elaboragao de projetos

Estudos de viabilidade acerca de
11.05.01.16 | arquitetura e assuntos relacionados para
elaboracgéo de projetos

Fluxograma para realizagéo de projeto de

11.05.01.17 :
arquitetura
11.05.01.18 Informagéao acerca de elaboragao de
projetos
11.05.01.19 | Laudo Técnico de vistoria de arquitetura
11.05.01.20 Layout de imovel
11.05.01.21 Layout de cartério eleitoral

11.05.01.22 Layout de polo eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.01 - Elaborar projetos

Caddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.05.01.23 Layout de edificio sede
11.05.01.24 Mapa de atendlm’enlto de emergéncias
elétricas
11.05.01.25 Memora'ndo para sohmtggao de a}ssuntos
relativos a elaboragao de projetos
Memorando para informacgao acerca de
11.05.01.26 assuntos relativos a elaboragao de
projetos
Memorando para encaminhamento de
11.05.01.27 assuntos relativos a elaboragao de
projetos
11.05.01.28 Memorial descrlt_lvo'para construgao de
imovel
11.05.01.29 Memorial descrltl\{o para reforma de
imovel
11.05.01.30 Oflcu_) para sohmtagelo de assgntos
relativos a elaboragéo de projetos
Oficio para informacao acerca de
11.05.01.31 assuntos relativos a elaboragao de
projetos
11.05.01.32 Oficio para er)cam|nhanjento de gssuntos
relativos a elaboragao de projetos
11.05.01.33 Parecer tecn!co de anallsg das co~nd|goes
dos equipamentos e instalagdes
11.05.01.34 Planilha de levantamento de custos
11.05.01.35 | Planilha de levantamento de materiais
11.05.01.36 |Cronograma de implementagéo do projeto
11.05.01.37 Planta de levantamento do imovel
11.05.01.38 Planta de situagao e localizagao
11.05.01.39 Planta baixa de descrigdo de imével




11 - Infraestrutura

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.01 - Elaborar projetos

Caddigo da

Tipologia Tipologia
11.05.01.40 Planta de situagao e cobertura
11.05.01.41 Planta de corte
11.05.01.42 Planta de fachada
11.05.01.43 Planta de demoligdo e construgao
11.05.01.44 Planta de detalhamento
11.05.01.45 Projeto para construgdo de imével
11.05.01.46 Projeto para reforma de imovel
11.05.01.47 Projeto para execugao de mobiliario




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.01 - Elaborar projetos

Cddigo da . .
Tip 0?0 gia Tipologia
11.05.01.48 Projeto para execugao de sinalizagao
11.05.01.49 | Projeto para execugao de acessibilidade
11.05.01.50 Projeto de instalagao elétrica
11.05.01.51 | Projeto de instalagao de légica / telefonia
11.05.01.52 Projeto de refrigeragao
11.05.01.53 | Projeto de instalagdo complementares
11.05.01.54 Programa de descrigé'o de necessidades
do projeto
Relatério Técnico de vistoria de
11.05.01.55 arquitetura
11.05.01.56 Requerimento para informagéo acerca de
elaboragao de projetos
11.05.01.57 Tabela de estimativa de areas
11.05.01.58 | Tabela de anotagao de areas existentes
11.05.01.59 | Planilha de levantamento de orcamento
11.05.01.60 Parecer técnico de _an,éﬂise das condigbes
do imdvel
11.05.01.61 Projeto basico
11.05.01.62 Projeto executivo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.02 - Fiscalizar a execugao de obras e reformas

Caddigo da

Tipologia Tipologia
11.05.02.01 Memorando de execugao de obras
11.05.02.02 Informagao de execugao de servigos
11.05.02.03 Despacho de informagé&o de vistoria
11.05.02.04 Relatorio de execugao de servigos
11.05.02.05 Oficio para solicitagdo de execugao de
obras
11.05.02.06 Relatério de vistoria de espago fisico
11.05.02.07 Relatério Técni.c’o.de acompanhamento de
diario de obras
11.05.02.08 Ordem de servigo para inicio de obra ou
servico
11.05.02.09 Informacao sobre fiscalizagdo de obras e
reformas
11.05.02.10 Informacéo sobre vistoria técnica em

espago fisico




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.03 - Transferir unidades administrativas

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
11.05.03.01 Planilha de execucao de ordem de
servicos
11.05.03.02 Menfagem de agendamentq de _
transferéncia de unidade administrativa
Cronograma de transferéncia de unidade
11.05.03.03 administrativa
11.05.03.04 Informacgéao de: conclusag Qe tra}nsferenma
de unidade administrativa
11.05.03.05 Despacho de informag?o de processo
sobre manutengao predial
11.05.03.06 Relatorio Tecnlcoﬁ(;iec\onstorla de espaco
11.05.03.07 | Laudo Técnico de avaliagao imobiliaria
11.05.03.08 Informagéo sobre gltuggao de seguranca
do imovel
11.05.03.09 Despacho para informagéao sobre a

situacao de seguranga do imoével




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura
11.05 - Gerir espagos fisicos institucionais
11.05.04 - Realizar manutengao predial
Caodigo da . .
Tipologia Tipologia
11.05.04.01 Ordem de servigo para ade_quagao nos
cartérios eleitorais
11.05.04.02 Cronograma de servigo de manutencao
predial
11.05.04.03 Memorando de rejeigdo de material
11.05.04.04 Ordem de servigo dos cartérios
11.05.04.05 Guia de remessa_de matgrlal para
manutencao predial
11.05.04.06 Informacéo para desfaszento Qe material
para manutengao predial
11.05.04.07 Mensagem para registro de qurmag:oes
sobre manutencgao predial
11.05.04.08 Processo sobre manutengao predial
11.05.04.09 | Informagao sobre manutengéo predial




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.05 - Gerir procedimentos de engenharia

Caodigo da

Tipologia Tipologia

11.05.05.01 Informacao para apresent_agéo de dados
dos imdveis do tribunal

Memorando para encaminhamento de
11.05.05.02 | prestagéo de contas das atividades de
engenharia e arquitetura

Memorando para informagéo de dados de

11.05.05.03 engenharia e arquitetura

11.05.05.04 Memorando de solicilta(;éo acerca de
dados de engenharia e arquitetura

11.05.05.05 Oficio para solicita_g:éo acerca de dados de
engenharia e arquitetura

11.05.05.06 | ©ficio para informagao acerca de dados
de engenharia e arquitetura

Oficio para encaminhamento de
11.05.05.07 documentos relativos a engenharia e
arquitetura

Planilha de acompanhamento de
11.05.05.08 | indicadores quanto a acessibilidade de

imoveis
11.05.05.09 | Protocolo para gestéo de documentos de
engenharia
11.05.05.10 | 'nformagao sobre procedimentos de
engenharia
11.05.05.11 Processo de emissao de art

Memorando de solicitagao de recursos

11.05.05.12 para recolhimento de custos de art

11.05.05.13 Relatorio de emissédo de ART

11.05.05.14 Demonstrativo de pagamento de art

11.05.05.15 Termo de atesto de ART




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11.05.05.16

Informacdo sobre encaminhamento de
boleto bancario para pagamento de art

11.05.05.17

Despacho de solicitagdo de cancelamento
de saldo empenho para pagamento de art

11.05.05.18

Processo de emisséao de rrt




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.05 - Gerir procedimentos de engenharia

Caodigo da . .
Tipologia Tipologia

Memorando de solicitagdo de recursos
11.05.05.19 para recolhimento de custos de RRT
11.05.05.20 Relatorio de emisséao de rrt
11.05.05.21 Demonstrativo de pagamento de rrt
11.05.05.22 Termo de atesto de rrt
11.05.05.23 Informacdo sobre encaminhamento de

boleto bancario para pagamento de rrt

Despacho de solicitagdo de cancelamento
11.05.05.24 |de saldo de empenho para pagamento de
RRT

11.05.05.25 Processo de emissdo de TRT

Memorando de solicitagdo de recursos
11.05.05.26 para recolhimento de custos de TRT

11.05.05.27 Relatorio de emissédo de TRT
11.05.05.28 Demonstrativo de pagamento de TRT
11.05.05.29 Termo de atesto de TRT

11.05.05.30 | Informag&o sobre encaminhamento de
boleto bancario para pagamento de TRT

Despacho de solicitagdo de cancelamento
11.05.05.31 |de saldo de empenho para pagamento de
TRT




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.06 - Padronizar espacos fisicos institucionais

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
11.05.06.01 Processo de aquisigao de imével
11.05.06.02 | Arte final para execugéao de sinalizagao
11.05.06.03 Arte final para ater_ldimento de solicitagcbes
diversas
11.05.06.04 Caderno de_ opgéo ge placas de
sinalizagao
11.05.06.05 Caderno_ de grientagéo técnigal para
padronizagao dos espagos fisicos
Especificagdo para compra de materiais
11.05.06.06 para padronizagao dos espagos fisicos
Estudos de viabilidade acerca de
11.05.06.07 | arquitetura e assuntos relacionados para
padronizagéo
11.05.06.08 Informacgao acerca de ,p_adronizagéo dos
espacos fisicos
Memorando para solicitagao de assuntos
11.05.06.09 relativos a padronizagdo dos espagos
fisicos
Memorando para informagao acerca de
11.05.06.10 | assuntos relativos a padronizagdo dos
espagos fisicos
Memorando para encaminhamento de
11.05.06.11 assuntos relativos a padronizagao dos
espagos fisicos
Oficio para solicitacao de assuntos
11.05.06.12 relativos a padronizagao dos espacgos
fisicos
Oficio para informacao acerca de
11.05.06.13 | assuntos relativos a padronizagao dos

espagos fisicos
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11.05.06.14

Oficio para encaminhamento de assuntos
relativos a padronizagcao dos espacgos
fisicos

11.05.06.15

Parecer técnico para analise dos
equipamentos e instalagdes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

11 - Infraestrutura

11.05 - Gerir espacos fisicos institucionais

11.05.06 - Padronizar espacos fisicos institucionais

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Parecer técnico de analise das condigdes
11.05.06.16 dos iméveis para a padronizagao dos
espagcos fisicos

11.05.06.17 Protocolo para paqrqnizagéo dos espagos
fisicos

Termo de referéncia para contratagdo de
11.05.06.18 | servigos para padronizagao dos espagos
fisicos

Termo de referéncia para aquisi¢gao de
11.05.06.19 | materiais para padronizagao dos espagos
fisicos

Termo de referéncia para contratagdo de
11.05.06.20 | servigos com fornecimento de materiais
para padronizagao dos espagos fisicos

Tabela de estimativa de areas para

11.05.06.21 o o
padronizagao dos espacos fisicos

Requerimento para informagao acerca de

11.05.06.22 ok iy
padronizagao dos espacos fisicos

11.05.06.23 | P'anilha de custos para orgamento para
padronizagdo dos espacos fisicos

Planilha de controle de materiais para

11.05.06.24 padronizagdo dos espacos fisicos

Planilha de levantamento de custos na

11.05.06.25 o -
padronizagao dos espacos fisicos

11.05.06.26 Informagé(_) _deN eng_enhar_ia sobre
aquisicao de imoveis

11.05.06.27 Requisi¢ao de aquisicao de imovel




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.01 - Elaborar proposta orgamentaria

Cddigo da

Tipologia Tipologia

12.01.01.01 Processo de elaborac;,ag da proposta

orgamentaria
Memorando de abertura da proposta

12.01.01.02 orcamentaria

Oficio-circular de orientagao para

12.01.01.03 elaboragéo da proposta orgamentaria
12.01.01.04 Informacao de encerramento da fase

qualitativa da proposta orgamentaria

Relatorio de detalhamento das despesas
12.01.01.05 da fase qualitativa do sigepro

Despacho para analise quanto aos
12.01.01.06 |valores da proposta orgamentaria na fase
qualitativa

Despacho de autorizagao para o
12.01.01.07 encaminhamento da proposta
orcamentaria no sigepro

Oficio-circular de informacéao dos limites
12.01.01.08 referenciais da proposta orgamentaria

12.01.01.09 Mensagem de informagao sobre os limites
T referenciais da proposta orgamentaria

Mensagem de orientagédo dos
12.01.01.10 | procedimentos relativos a elaboragéo da
proposta orgamentaria

Mensagem de indicagédo da necessidade
12.01.01.11 de reunido para ajuste dos valores da
proposta orgamentaria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

Planilha de detalhamento dos valores
finais da proposta orgamentaria por

12.01.01.12 unidade administrativa e por despesa
agregada
12.01.01.13 Informacao de encerramento da fase

quantitativa da proposta orgcamentaria




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.01 - Elaborar proposta orgamentaria

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho para analise quanto aos
12.01.01.14 |valores da proposta orgamentaria na fase
quantitativa
Despacho de autorizagéo para o
12.01.01.15 encaminhamento da proposta
orgamentaria no siop
12.01.01.16 Relatorio de detalpamento dag despesas
de manutengao geral do sigepro
12.01.01.17 Relatorio d~e detalha’m_ento da_s despesas
de agao estratégica do sigepro
12.01.01.18 Relatério de dfatalhamento das qespesas
de assungao de gastos do sigepro
Relatorio de detalhamento da proposta
12.01.01.19 orgamentaria do tre-rj do siop
12.01.01.20 Mensagem de captagao de dados ,d_e
pessoal para a proposta orgcamentaria
Planilha de captagao de despesas de
12.01.01.21 exercicios anteriores para a proposta
orcamentaria
Mensagem de resposta da captacéo de
12.01.01.22 | dados de pessoal beneficios e passivos
para a proposta orgamentaria
12.01.01.23 Mensggem de solicitagao dg criagcao de
itens de despesa no sigepro
12.01.01.24 Mensagem de consulta sob_rg qual
despesa agregada a ser utilizada
12.01.01.25 Mensagem de, qonsulta_ sobre 0s novos
usuarios do sigepro
12.01.01.26 Mensagem para definicdo das obras e

aquisicdes que irdo compor o ppa
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12.01.01.27

Mensagem de resposta das obras e
aquisicdes que irdo compor o ppa
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.02 - Controlar alteragGes orgamentarias

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
12.01.02.01 Processo de sqllgltagao de crédito
adicional
12.01.02.02 Memorando de abertura do crédito
adicional
12.01.02,03 | Mensagem de abertura da fase para
solicitagao de crédito adicional
12.01.02.04 | Mensagem para analise da necessidade
de crédito adicional
Informagéo para autorizagéo do envio do
12.01.02.05 pedido de crédito adicional no siop
12.01.02.06 | Pespacho para andlise quanto ao pedido

do crédito adicional

Despacho de autorizagao para o
12.01.02.07 | encaminhamento do pedido de crédito
adicional no siop

Quadro de solicitagdo do pedido do

12.01.02.08 crédito adicional

Mensagem de resposta da solicitagéo do

12.01.02.09 crédito adicional

12.01.02.10 | Oficio de solicitacédo de crédito adicional

12.01.02.11 Formulario de solicitag&o de crédito
adicional
12.01.02.12 Oficio-circular de informagé&o da

finalizagcdo da fase de crédito adicional

Processo de liberagdo da dotagao

12.01.02.13 .
orcamentaria
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12.01.02.14

Memorando de liberagédo da dotagéo
orcamentaria

12.01.02.15

Mensagem de autorizagao para as
alteragdes do quadro de detalhamento de
despesas

12.01.02.16

Nota de dotagao para distribuigdo do
orgamento
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12 - Or¢camento e Finangas
12.01 - Contabilizar e controlar a execugao
or¢amentaria
12.01.02 - Controlar alteragGes orgamentarias
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
12.01.02.17 Informag&o para autorizagdo de
contingenciamento de crédito
Oficio-circular de informagéao de
12.01.02.18 contingenciamento de créditos
12.01.02.19 Of|_C|o de.comunlcagao ,dq
contingenciamento de crédito
Mensagem de resposta da
12.01.02.20 disponibilizagédo do crédito a ser
bloqueado
12.01.02.21 Despa(_:ho para analise qua}ntlo ao
contingenciamento de crédito
12.01.02.22 Despacho de autorizagao para o
contingenciamento de crédito
12.01.02.23 Mensagem de captagao da execugao.d_as
despesas de pessoal e encargos sociais
Mensagem de resposta sobre a captagao
12.01.02.24 da execugao dqs.despesas de pfassoal e
encargos sociais e programagao das
mesmas
12.01.02.25 Planilha da programagéao das dgs_pesas
de pessoal e encargos sociais
Mensagem de captacgao da execugao das
12.01.02.26 despesas com beneficios pessoal e
encargos sociais - controle orgamentario
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12.01.02.27

Nota de pré-empenho de despesa
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.02 - Controlar alteragGes orgamentarias

Caédigo da
Tipologia

Tipologia

Mensagem de resposta sobre a captagéo

12.01.02.28 da execugao das despesas com
beneficios pessoal e encargos sociais
Planilha da programacao das despesas

12.01.02.29 com beneficios

12.01.02.30 Nota de pré-empenho de reforgo
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.02 - Controlar alteragGes orgamentarias

Caédigo da

Tipologia Tipologia

12.01.02.31 Nota de pré-empenho de anulagao

12.01.02.32 Nota de crédito de descentralizagao

12.01.02.33 Mensagem de abertura do r'n_édulo Qe
acompanhamento orgamentario no siop

12.01.02.34 Mens_agem para informacgao da expg:ugéo
financeira do plano orgamentario

12.01.02.35 Planilha da execugép do plano
orgamentario

12.01.02.36 Relatérig fje det_alhamgnto da_execugéo
fisica e financeira no siop

Mensagem de resposta sobre a
12.01.02.37 finalizagdo do médulo de
acompanhamento orgamentario no siop

12.01.02.38 Despacho de solicitagado de indicagéo da
despesa agregada e natureza da despesa
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.02 - Controlar alteragGes orgamentarias

Cddigo da

Tipologia Tipologia
12.01.02.39 Mensagem de captz_a(;ao de dz_ados de
pessoal beneficios e passivos
Mensagem de resposta da captacéo de
12.01.02.40 dados de pessoal beneficios e passivos
Planilha de captagao de despesas de
12.01.02.41 exercicios anteriores de pessoal e

beneficios

Informacgao de ciéncia do valor da
12.01.02.42 | despesa acima do previsto na proposta
orgcamentaria

Informagéo de comunicagao de

12.01.02.43 disponibilidade orgcamentaria
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.02 - Controlar alteragGes orgamentarias

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

12.01.02.44

Informacgé&o de orientagédo para aguardar a
aprovagao da lei orgamentaria anual

12.01.02.45

Mensagem de reativacao de plano interno
no siafi

12.01.02.46

Mensagem de consulta acerca de
classificagao orgamentaria

12.01.02.47

Mensagem de esclarecimento referente a
classificagdo orgamentaria
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12 - Or¢camento e Finangas
12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria
12.01.02 - Controlar alteragGes orgamentarias
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
12.01.02.48 Oficio-circular de orler)ta(;ao da utilizagao
do plano interno
Portaria de publicagéo do
12.01.02.49 contingenciamento de crédito do tre
12.01.02.50 Processo de cor)tlpgenmamento de
créditos
12.01.02.51 Mensagem dg Ilbera_c;ao de recursos
financeiros
12.01.02.52 Oficio-circular Qe Ilber_agao de recursos
financeiros
12.01.02.53 De_spac_h(_).de comunicagao Qe
disponibilidade orgamentaria
12.01.02.54 Oficio de sohmtaggo_ de devolugao de
crédito
12.01.02.55 Termo de recophemment_o de divida de
exercicios anteriores




12 - Or¢camento e Finangas

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da

Tipologia Tipologia
12.01.03.01 | Processo de encerramento do exercicio
12.01.03.02 Certidao de regularizagédo do INSS
12.01.03.03 Nota de empenho de reforgo
12.01.03.04 Nota de empenho de anulagao
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da

Tipologia Tipologia

12.01.03.05 Nota de empenho de despesa
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

12.01.03.06

Informacao para autorizagdo de emissao
de nota de empenho
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
12.01.03.07 Informacéo para autorizagdo de

cancelamento de nota de empenho
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Informacéo para autorizagdo de
12.01.03.08 cancelamento de restos a pagar
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da

Tipologia [IEREER

Informacao sobre solicitagdo de calculo

12.01.03.09 | 455 valores das despesas por exercicio
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da . .

Tipologia Tipologia
12.01.03.10 Certidao de regularizagéo do fgts
12.01.03.11 Certidao de regularizagao das obrigagdes

fiscais
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

12.01.03.12

Despacho de autorizagéo para emissao
de empenho
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
12.01.03.13 Despacho de autorizagao para

cancelamento de nota de empenho
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
12.01.03.14 Despacho de autorizagao para

cancelamento de restos a pagar
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da . :
Tipologia Tipologia
Mensagem de solicitacdo de recursos
1201.0315 financeiros
12.01.03.16 Planilha de solicitagéo de recursos

financeiros
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da

Tipologia Tipologia
Mensagem de liberacao de recursos
12.01.03.17 | financeiros a unidade responsavel pela
folha de pagamento
12.01.03.18 Informacéao de procedimento de execugao

orgcamentaria para o proximo exercicio
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Informacao de calculo acerca do impacto
12.01.03.19 |orgamentario referente a redistribuicao de
cargo
12.01.03.20 Informagéo para registro de despesa em

conta de passivo
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria
Caédigo da
Tipologia

12.01.03.21 Relatério de execugéo do orgamento
12.01.03.22 | Relatério de execucgao de pré-empenhos

Relatério de acompanhamento de
12.01.03.23 contratos de fornecedores

Tipologia

Relatério de acompanhamento de
12.01.03.24 contratos de locagao e cessao de iméveis

Oficio-circular de acompanhamento da
12.01.03.25 | execugéao planejada e acompanhamento
de perdas orgamentarias

12.01.03.26 Relatério da execug?gudo orcamento para

Relatério da execugdo financeira dos
12.01.03.27 valores pagos no dmbito do tribunal

Informacao para abertura de processo de
12.01.03.28 encerramento do exercicio

Despacho para analise quanto a inscrigao
das notas de empenho em restos a pagar
12.01.03.29 e/ou cancelamento de empenhos e/ou
descentralizagao de créditos

Planilha de empenho para inscrigdo em
12.01.03.30 restos a pagar e/ou cancelamento no
encerramento do exercicio

Mensagem de orientacdo sobre o
12.01.03.31 encerramento do exercicio
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12.01.03.32

Mensagem de orientagao sobre os
procedimentos para o encerramento do
exercicio
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Memorando para indicagao dos

12.01.03.33 | responsaveis pela inscricao das notas de

empenho em restos a pagar para o

encerramento do exercicio

Ato de designagao dos responsaveis pela

12.01.03.34 inscricdo das notas de empenho em

restos a pagar para o encerramento do
exercicio

Informacgao para autorizagdo para
inscricdo de notas de empenho em restos
12.01.03.35 | a pagar cancelamento de empenhos e
descentralizagao de créditos no

encerramento do exercicio

Informacgao para abertura de processo de
12.01.03.36 | bloqueio automatico de restos a pagar
nao processados

Mensagem do procedimento de bloqueio
12.01.03.37 e desbloqueio de restos a pagar nao
processados a liquidar e em liquidagao

Planilha de empenho de restos a pagar
nao processados bloqueados para
manifestagdo das unidades gestoras
acerca do desbloqueio dos saldos

12.01.03.38

Processo de procedimento do bloqueio
12.01.03.39 | dos restos a pagar nao processados a
liquidar e em liquidagao

Informacgao de execugado do orgamento
12.01.03.40 | quanto a valores empenhados liquidados
ou pagos e saldos
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Informacgao sobre solicitagdo de calculo de
12.01.03.41 |discriminacao dos valores da despesa por

tipo
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da

Tipologia Tipologia
Despacho para analise quanto ao
12.01.03.42 | cancelamento de nota de empenho do

exercicio
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
12.01.03.43 Despacho para analise quanto ao

cancelamento de restos a pagar
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cddigo da
Tipologia

Tipologia

12.01.03.44

Despacho para analise quanto a emissao
de empenho
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
12.01.03.45 |Lista de empenho para inscricéo de restos
a pagar nao processados no siafi
Registro da indicagdo das notas de
12.01.03.46 empenho~ para inscricéo em restos a
pagar nao processados a liquidar -
transagao regindrp
Mensagem de comunicagao de bloqueio
12.01.03.47 dos saldos dqs rgstos a pagar néo
processados a liquidar e em liquidagao
pelo siafi
Planilha de empenho de restos a pagar
12.01.03.48 para desbloqueio e/ou cancelamento
Despacho de autorizagao para inscrigao
12.01.03.49 de notas de empenho em restos a pagar

e/ou cancelamento de empenhos e/ou
descentralizagao de créditos

Informagao de comprovacgao de
12.01.03.50 | regularidade fiscal vencida de fgts e/ou
inss e/ou outras
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da

Tipologia Tipologia

Oficio de liberagao de recursos
financeiros para pagamento de despesas
de exercicios anteriores e/ou restos a

pagar

12.01.03.51

Informagao de encaminhamento de
12.01.03.52 | processo para inclusao da despesa em
folha de pagamento
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Informacao para autorizagao de
12.01.03.53 |reconhecimento de divida de despesas de

exercicios anteriores
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho para analise da presidéncia
12.01.03.54 | quanto ao reconhecimento da divida de

despesas de exercicios anteriores
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
Despacho de autorizagao para
12.01.03.55 |reconhecimento de divida de despesas de

exercicios anteriores
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da

Tipologia Tipologia

Formulario de informacéo para
12.01.03.56 | composigao do relatério de gestao - item
execucao fisica e financeira

Formulario de informacgéao para
12.01.03.57 | composigao do relatério de gestao - item
restos a pagar de exercicios anteriores

Formulario de declaragao de integridade
para composigao do relatério de gestao -
12.01.03.58 item declaragao de integridade dos
registros das informagdes no sistema
integrado de planejamento e orgamento

Formulario de informacéo para

12.01.03.59 composmaqdo relatorio de ges’an - item

informagdes sobre a execugao das
despesas

Informagéo sobre gestéo de fundos e
programas para composigao do relatorio
12.01.03.60 de gestao - item identificagéo e
informacgdes dos fundos na gestédo da

unidade

Despacho para analise quanto ao
12.01.03.61 | desbloqueio e/ou cancelamento de notas
de empenho

Despacho de autorizagao para
12.01.03.62 | desbloqueio e/ou cancelamento de notas
de empenho

Extrato de apuragao de saldo de nota de
12.01.03.63 | empenho do exercicio e/ou inscrita em
restos a pagar
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao

orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Cadigo da

Tipologia Tipologia
Mensagem de solicitacdo de numero de
12.01.03.64 contrato para emissao de nota de
empenho
Mensagem de resposta das unidades
12.01.03.65 gestoras sobre informagdes para

execugao orgamentaria
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria
Caédigo da
Tipologia

Tipologia

Planilha de execugao do orgamento de
pessoal e encargos para atender a
12.01.03.66 resolugdo n° 102 do cnj - despesas com
pessoal e encargos

Planilha de execugao do orgamento para
12.01.03.67 atender a resolugdo n° 102 do cnj -
dotagao e execugao orgamentaria

Planilha de apuracéo dos indicadores

referentes a execucgao financeira para

12.01.03.68 atender a resolugao n° 76 do cnj - item

recursos financeiros
Oficio-circular de liberagao de recursos
12.01.03.69 financeiros (descentralizagéo de crédito)
e para biometria e/ou pleitos eleitorais e/ou
ccje

Mensagem de comunicagéo de

12.01.03.70 descentralizagao de crédito para biometria
T e/ou pleitos eleitorais e/ou centro cultural

encaminhada as unidades responsaveis

Mensagem de comunicagéo da

12.01.03.71 descentralizagao de crédito para biometria

T el/ou pleitos eleitorais e/ou centro cultural
recebida do tse
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12.01.03.72

Processo de disponibilizagdo de sobras
orcamentarias - descentralizagao
(devolugéo) ao tse

12.01.03.73

Informacao para abertura de processo

para consulta de sobras orgamentarias

para disponibilizagédo (descentralizagéo)
ao tse

12.01.03.74

Despacho de autorizagao para
disponibilizagdo das sobras orgamentarias
(descentralizagao) ao tse - presidéncia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria

Caédigo da . .
Tipo?ogia Tipologia
Despacho para analise da presidéncia
12.01.03.75 quanto a disponibilizagdo das sobras

orcamentarias (descentralizagdo) ao tse -
diretoria-geral

Mensagem de consulta acerca de sobras
12.01.03.76 orcamentarias para manifestagdo das
unidades responsaveis

Mensagem de resposta acerca de sobras
12.01.03.77 orgamentarias para devolugao ao tse
recebido das unidades responsaveis

Formulario de informagéao para
composicao do relatério de gestao - item

12.01.03.78 |, tormacses sobre acoes de publicidade e
propaganda
12.01.03.79 Processo de orgamento de elei¢cdes

suplementares

Memorando de levantamento de recursos
12.01.03.80 orgamentarios para eleigdes
suplementares

Planilha de estimativa de recursos
12.01.03.81 orcamentarios para elei¢gdes
suplementares

Mensagem para as ugrs de estimativa de

12.01.03.82 gastos com a eleigdo suplementar
Oficio de solicitagao de recursos

12.01.03.83 orgamentarios

12.01.03.84 Oficio de descentralizacao de créditos -

eleigdo suplementar
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12.01.03.85

Mensagem de devolucéo de sobras

orcamentarias
12.01.03.86 Processo de solicitagao de recursos
financeiros
12.01.03.87 Oficio de devoluge“f\o_ de sobras
orgamentarias
12.01.03.88 Informacgao para autorizagdo de

solicitagcao de recursos financeiros
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12 - Or¢camento e Finangas
12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria
12.01.03 - Monitorar execu¢ao orcamentaria
Cadigo da . .
Tipologia Tipologia
Oficio-circular de disponibilizagao de
12.01.03.89 | formulario para solicitagao de recursos
financeiros
12.01.03.90 Planllh_a .de (Eonsollda(;ao de_procegsos de
solicitagdo de recursos financeiros
12.01.03.91 Oficio de Ilperagap de recursos
financeiros
12.01.03.92 Processo de sohmtaga_o de reforgo
orgcamentario
12.01.03.93 Informacao para soI|C|t’agao de reforgo
orgcamentario
12.01.03.94 Mensagem da ugr so!lqltando reforgo
orgamentario
12.01.03.95 Despacho para anaJls_e de reforgo
orcamentario
12.01.03.96 Despacho de autorlza’g_ao de reforgo
orcamentario
12.01.03.97 Oficio de reforgo orgcamentario
12.01.03.98 Mensagem de disponibilizagao de crédito
ao tse
12.01.03.99 Processo de cap_ta(;ao _de recursos para
biometria
12.01.03.100 OflClO-ClrcuIa_r deN necessidade de
descentralizagao de recursos
12.01.03.101 Planilha de nec_essuda@e de recursos -
biometria
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12.01.03.102

Mensagem de captacéo de dados de
biometria as ugrs

12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execuc¢ao

orcamentaria

12.01.03 - Monitorar execu¢ao orgamentdria

Cddigo da

Tipologia Tipologia
Mensagem de resposta das ugrs -
12.01.03.103 captagao de dados de biometria
12.01.03.104 Despacho para gnallsg de captagao de
biometria
12.01.03.105 Despacho para auf[or|za9ao de captagao
de biometria
12.01.03.106 Oficio de captacao de biometria
12.01.03.107 Processo para monitoramento de restos a
pagar
12.01.03.108 Informacao para monitoramento de restos
a pagar
12.01.03.109 | Planilha com saldos de restos a pagar
12.01.03.110 Procesgo para monilto_ramento (_ja
execucgao orcamentaria/financeira
12.01.03.111 Planllha~para acompgr)ha_mento_da
execugao orgamentaria/financeira
12.01.03.112 Formulario de solicitagdo de inscri¢do de

saldo de empenho em restos a pagar
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12 - Or¢camento e Finangas
12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria
12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
12.01.04.01 Processo de concessao de suprimento de
fundos
Oficio de solicitagdo de suprimento de
12.01.04.02 fundos
12.01.04.03 Informacao de c_onform|dade a legislagao
do suprimento de fundos
12.01.04.04 Despacho de a_utorlza(;ao da concesséao
do suprimento de fundos
Formulario de abertura de conta de
12.01.04.05 suprimento de fundos
12.01.04.06 Extrato de concessao do suprimento de
fundos
12.01.04.07 Mensagem de mstmgao para abertura de
conta de suprimento de fundos
12.01.04.08 Mensagem de liberacao do suprimento de
fundos
12.01.04.09 Aviso de liberagao de suprimento de
fundos
12.01.04.10 Oficio de encamlnhamento da prestagao
de contas de suprimento de fundos
12.01.04.11 Informaga_o do responsavel pelo
suprimento de fundos
12.01.04.12 Formulario de sohmtaggo de recibo de
pessoa fisica




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos

Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
12.01.04.13 Recibo de presta(;aq <_je servigos de
pessoa fisica
12.01.04.14 Mapa de detalha_mento da despesa
realizada
12.01.04.15 Formulario de conformidade da prestagao
de contas
12.01.04.16 Relatorio de analise contabil da prestacao
de contas

Relatério de reempenhos necessarios
12.01.04.17 para a contabilizagao da prestagdo de
contas

Relatorio de reclassificagbes necessarias
12.01.04.18 para a contabilizagao da prestacao de
contas

Parecer juridico para autorizagéo de

12.01.04.19 suprimento de fundos

Despacho de concessao de suprimento

12.01.04.20 de fundos

Informacéao de providéncias necessarias
12.01.04.21 para contabilizagao da prestagao de
contas

Despacho de autorizagao das
12.01.04.22 providéncias necessarias para a
contabilizagao da prestagao de contas
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
12.01.04.23 Mensagem de aprovacéo da prestacao de
contas
Mensagem de abertura da conta corrente
12.01.04.24 de suprimento de fundos
12.01.04.25 Memorando de solicitagdo de suprimento

de fundos para a sede do tribunal

Informacgéo de suprimento de fundos
12.01.04.26 | concedidos para a unidade solicitante da
sede do Tribunal

Memorando de proposta de concesséao de
12.01.04.27 suprimento de fundos para as zonas
eleitorais

Tabela de proposta de valores de

12.01.04.28 suprimento de fundos por zona eleitoral

Proposta para alteragao do ato de

12.01.04.29 suprimento de fundos
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos

Cadigo da

Tipologia Tipologia

Memorando de encaminhamento da
12.01.04.30 proposta de alteragédo do ato de
suprimento de fundos

Formulario de cadastro do portador do

12.01.04.31 cartdo de pagamento do governo federal

Comunicagéao para cadastro de senha no

12.01.04.32 Banco do Brasil para emisséo do CPGF

Informacgao sobre registro do cadastro de
12.01.04.33 senha do cartdo de pagamento do
governo federal

12.01.04.34 Declaragao de posse do cartdo de
pagamento do governo federal
Informagao para liberagéo de limites do
12.01.04.35 cartdo de pagamento do governo federal
12.01.04.36 Comprovante de liberagao de limites do

cartao de pagamento do governo federal

Certidao de conformidade da fatura com
12.01.04.37 | os gastos efetivamente realizados pelo
suprido

Informacgao de conformidade da fatura

12.01.04.38
para pagamento

Tabela da classificagdo orgamentaria da

12.01.04.39 prestacio de contas

Despacho de solicitagdo de autorizagao
12.01.04.40 para contabilizagao de prestacao de
contas




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

Despacho acerca da prestagao de contas

12.01.04.41 de suprimento de fundos

Oficio de solicitagdo de suprimento de

12.01.04.42 fundos - ZE cartdo

12.01.04.43 Oficio de solicitagao de suprimento de
fundos - ZE conta

12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execucao
orgcamentaria

12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos

Caddigo da

Tipologia Tipologia
Comunicagao ao responsavel para
12.01.04.44 cadastro de senha do cartao de
pagamento
12.01.04.45 Oficio de solicitagao de na_da consta ao
banco do brasil
12.01.04.46 Declaragao de nada consta sobre cartdo
T de pagamento do governo federal
Mensagem para encaminhamento de
12.01.04.47 consulta sobre conformidade da abertura

da conta corrente de suprimento de
fundos para deposito

Informacgao sobre a conformidade da
12.01.04.48 | abertura da conta para o recebimento de
deposito

12.01.04.49 Nota de registro de arrecadagéao
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Oficio de encaminhamento do cadastro do

12.01.04.50 portador do CPGF

Declaragao de langamento do acerto dos

12.01.04.52 valores sacados no GERCOMP

12.01.04.53 Comgnicagéo de disponibilizag_éo do
cartdo de pagamento para retirada

Roteiro de analise da conformidade da
12.01.04.54 |aplicagao do suprimento com a legislagéo
vigente

Declaragao de devolugao do cartdo de

12.01.04.55 pagamento do governo federal

Nota de langamento de reclassificagao da

12.01.04.56 )
despesa de suprimento

Nota de langcamento de acerto de

12.01.04.57 responsabilidade de suprimento

Processo de prestagao de contas de

12.01.04.58 suprimento de fundos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos

Cadigo da

Tipologia Tipologia

Memorando de encaminhamento da
12.01.04.59 | prestagdo de contas de suprimento de

fundos
12.01.04.60 Infor,magéo sobre .declaragéo do )
responsavel pelo suprimento - ZE cartao
12.01.04.61 Infor[na(;éo sobre Qeclaragéo do
responsavel pelo suprimento - ZE conta
12.01.04.62 Informagéao sobre declaragéo do

responsavel pelo suprimento - Sede

12.01.04.63 | Recibo de prestacgado de servigos de MEI

12.01.04.64 Formulario de justificat_iva das despesas
efetuadas com o suprimento de fundos

12.01.04.65 Certidao dg atesto de despesa em
suprimento de fundos

12.01.04.66 Extrato de conta-corrente de suprimento
de fundos

12.01.04.67 Informagéo sqbre justific_ativas adicionais
para a utilizagdo de suprimento de fundos

Despacho de orientagdo aos responsaveis
12.01.04.68 | pelo centro de custo para pagamento da
fatura do CPGF

Memorando de abertura de processo de
12.01.04.69 folha de pagamento de contribuinte
individual
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12.01.04.70

Folha de pagamento de contribuinte
individual
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos

Cddigo da

Tipologia [IEREER

12.01.04.71 Processo del fol_ha d.e p_agamento de
contribuinte individual

Demonstrativo da folha de pagamento de
12.01.04.72 contribuinte individual totalizada por sf

Relatorio para recolhimento de iss de
12.01.04.73 folha de pagamento de contribuinte
individual

12.01.04.74 Relatorio de resumo Fja fc_)lhg qe
pagamento de contribuinte individual

12.01.04.75 Processo para solicita}géo de recibo de
pessoa fisica

12.01.04.76 Recibo para a_ssinatura pelg prestador de
servigcos pessoa fisica

Despacho para encaminhamento de
12.01.04.77 recibo de pessoa fisica para as zonas
eleitorais

12.01.04.78 Informacao de pagam,el"lto do recibo de
pessoa fisica

12.01.04.79 Despacho de s_oIicitagéo de ca,\n_celamento
de recibo de pessoa fisica

12.01.04.80 Despacho d_e solicitagcao de,a_lteragéo de
recibo de pessoa fisica

12.01.04.81 Boleto para rggolhimento deiss -
municipios diversos

12.01.04.83 Mensagem de informacgao da} situacao da
conta corrente de suprimento

12.01.04.84 Mensagem de informagéo do depdsito do
suprimento
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12.01.04.85

Nota de recolhimento de encargos de
suprimentos
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12 - Or¢camento e Finangas
12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
or¢amentaria
12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
12.01.04.86 Relatdrio demor)stratlvo de alimentagdo
com suprimento de fundos
12.01.04.87 Informagdo sobng a andlise contabil da
prestacdo de contas
Lista de verificacdo sobre a conformidade
12.01.04.88 | das despesas do suprimento de fundos -
sede
Lista de verificagdao sobre a conformidade
12.01.04.89 | das despesas do suprimento de fundos -
zonas eleitorais
Roteiro de andlise contabil da prestagao
12.01.04.90 de contas de suprimento de fundos
Roteiro de andlise administrativa da
12.01.04.91 | prestacdo de contas de suprimento de
fundos
12.01.04.92 Comprovante de congulta prévia da
despesa realizada
Declaragdo de esclarecimento da
12.01.04.93 intempestividade da solicitacdo do
suprimento
12.01.04.94 Cer‘ndaq de ciéncia d_e indicagdo como
responsavel por suprimento de fundos
12.01.04.95 Certidao de ciéncia de_ indicagao como
conferente de um suprimento de fundos
Mensagem para encaminhamento do
12.01.04.96 cadastro de portador ao banco do brasil
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12.01.04.97

Certiddo de registro da intempestividade
da prestagdo de contas

12.01.04.98

Despacho com sugestdo acerca da
aprovacado ou desaprovacao da prestacao
de contas de suprimento de fundos

12.01.04.99

Despacho de encaminhamento de
solicitagdo de suprimento de fundos
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.04 - Gerir Suprimentos de Fundos

12.01.04.100 Despacho com instruces para abertura
de conta de suprimento de fundos

Plano de contratacdo de prestadores de

12.01.04.101 . .
servigos — pessoa fisica

Oficio de solicitagao de suprimento de
12.01.04.102 fundos — revisdes de eleitorado /
eleicGes suplementares / biometria

Certiddo de ciéncia de indicagdao como
12.01.04.103 | responsavel por suprimento de fundos —
Sede

Certiddo de ciéncia de indicagdo como
12.01.04.104 | conferente de um suprimento de fundos
— Sede

Informacgado sobre prazos do suprimento

12.01.04.105 de fundos
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12 - Or¢camento e Finangas

12.01 - Contabilizar e controlar a execu¢ao
orgcamentaria

12.01.05 - Gerir planejamento e execu¢ao orgamentaria

setoriais
Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
12.01.05.01 Planilha de controle’d_a execucao
orcamentaria

12.01.05.02 Planilha de acompanhamento qc

pagamento dos contratos de tic
12.01.05.03 Planilha de acompanhamento do

pagamento de aquisigdes de tic

12.01.05.04 Informacgao sobre rggtt-:‘itéimento de material

12.01.05.05 Informagéo sobre recebiment_o de nota
fiscal de contrato de tic

12.01.05.06 Informagéao sobre aquisigao de tic

Mensagem de consulta sobre as sobras

12.01.05.07 orgamentarias das unidades subordinadas

Mensagem de resposta sobre as sobras
12.01.05.08 |orgamentarias das unidades subordinadas
para devolugao ao tse

Despacho de indicagao de despesa
12.01.05.09 agregada e natureza da despesa

12.01.05.10 | Solicitagao para emissdo de empenho
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12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria

12.02.01 - Gerir execugao financeira

Cddigo da

Tipologia Tipologia
12.02.01.01 Ordem de pagamento bancaria de
pessoal
12.02.01.02 |Ordem de pagamento bancaria de diarias

Ordem de pagamento bancaria de

12.02.01.03 o
auxilio-funeral
Ordem de pagamento bancaria de
12.02.01.04 suprimento de fundos
12.02.01.05 Ordem de pagamento bancaria de

fornecedores
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12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria

12.02.01 - Gerir execugao financeira
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia

12.02.01.06 |Comprovante de arrecadacgao fiscal - darf

Comprovante de recolhimento da

12.02.01.07 previdéncia social - gps

Informacao para autorizagdo da folha de
pagamento

12.02.01.08
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12 - Or¢camento e Finangas
12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria
12.02.01 - Gerir execugao financeira
Cddigo da
Tipologia
12.02.01.09 Comprovante de rec;{lhimento eletrénico -

Tipologia

12.02.01.10 | Ordem de pagamento bancaria judicial

12.02.01.11 Despacho de encaminhamento para
autorizagao da folha de pagamento
12.02.01.12 Despacho de autorizagao da folha de
pagamento
12.02.01.13 Informacao para autorizagao de

pagamento de diarias

12.02.01.14 Despacho para autor_iga.géo do pagamento
de diarias
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12 - Or¢camento e Finangas
12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria
12.02.01 - Gerir execugao financeira
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
12.02.01.15 Informacéo para autgrlzagao de
pagamento de auxilio-funeral
12.02.01.16 Despacho para autorizagéo de auxilio-
funeral
12.02.01.17 Informacao para autorlzagao de
pagamento de multa eleitoral
12.02.01.18 Despacho de autorlza(;a_o de pagamento
de multa eleitoral
12.02.01.19 Informacéo para autorlzagao de
pagamento de alvara
12.02.01.20 Despacho para autorlzag:ao de pagamento
de alvara
12.02.01.21 Informacao para er)camlnhamento de
processo de suprimento de fundos
12.02.01.22 Informacao para ep_cammhamento de
ordem bancaria cancelada
12.02.01.23 Oficio de encamw&f;:gwento de guias de




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria

12.02.01 - Gerir execugao financeira
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia

12.02.01.24 | Oficio de encaminhamento de guias iss

Oficio de informagao de reversao de

12.02.01.25 crédito de servidor

Despacho de encaminhamento para

12.02.01.26 R .
autorizagado de pagamento de alvara

12.02.01.27 Nota de langamento de sistema fopag

Nota de langamento de sistema de

12.02.01.28 registro de despesas de exercicios
anteriores
12.02.01.29 Guia de recolhimento de imposto sobre

servigos de qualquer natureza

Nota de langamento de sistema -

12.02.01.30 suprimento de fundos
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12 - Or¢camento e Finangas
12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria

12.02.01 - Gerir execugao financeira
Cddigo da . .
Tipologia [IEREER

12.02.01.31 Nota de langamento de sistema - retorno
ao saldo do empenho

12.02.01.32 |Oficio de encaminhamento de guias dpvat

Guia de recolhimento de receita judiciaria
12.02.01.33 | do tribunal de justi¢ca do estado do rio de
janeiro

12.02.01.34 Ordem de pagamento bancaria de
aluguel

12.02.01.35 Mensagem de soIicitag_éo de Fransferéncia
de recursos financeiros
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12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria
12.02.01 - Gerir execugao financeira
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
12.02.01.36 Mensagem de solicitacao de
remanejamento de fonte
12.02.01.37 Ordem de pagamento bancaria de folha

de pagamento suplementar

Nota de lancamento de sistema - retorno
12.02.01.38 ao saldo do empenho - devolugao de
bancos
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria
12.02.01 - Gerir execugao financeira
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia
12.02.01.39 Lista de ordem bancaria
12.02.01.40 Lista de credores - servidores
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria

12.02.01 - Gerir execugao financeira
Caédigo da . .
Tipologia Tipologia

12.02.01.41 Lista de bancos - folha de pagamento

Programacao financeira de pessoal e

12.02.01.42 custeio
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.01 - Gerir execugao financeira

Cddigo da

Tipologia [IEREER

Mensagem de solicitagdo de informacéo a

12.02.01.43 banco sobre crédito de servidor

12.02.01.44 | Informagéo de liquidagédo de pagamento

Despacho de autorizagao de pagamento -

12.02.01.45 SOF
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.01 - Gerir execugao financeira

Cddigo da

Tipologia Tipologia

12.02.01.46 Despacho de autorizacao de pagamento -

12.02.01.47 Extrato de registro de ordem bancaria

12.02.01.48 Nota de registro de empenho

12.02.01.49 | Relatoério de consulta ao sistema SIAFI

12.02.01.50 Nota de registro de cancelamento de
empenho

12.02.01.51 Ordem de pagamento bancaria

12.02.01.52 |Relagao de ordens bancarias infra-siafi (rt)

Processo de pagamento de darf

12.02.01.53 numerado (dctfweb)
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da
Tipologia
Planilha de informagao dos indicadores de
12.02.02.01 apoio do indicador estratégico 35
Planilha de informagéo dos valores do
12.02.02.02 plano de logistica sustentavel

Tipologia

12.02.02.03 Programacao de recurso financeiro

Notificagdo de comunicagdo de solicitacdo
12.02.02.04 de recurso financeiro

12.02.02.05 Nota de liquidagao de diarias

12.02.02.06 Extrato de concessao de diarias

Guia de devolugao de suprimento de
12.02.02.07 fundos
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia

Nota de devolugdo de suprimento de
12.02.02.08 fundos

Guia de recolhimento de tributos de
12.02.02.09 recibos de suprimento de fundos
12.02.02.10 Guia de recolhimento da uniao
12.02.02.11 Guia de devolugao de diarias
12.02.02.12 Nota de devolugao de diarias




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da

Tipologia Jipploels

12.02.02.13 | Guia de recolhimento de multa eleitoral
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
Notificagdo de encaminhamento de guia
12.02.02.14 de multa eleitoral
Planilha de atualizagdo monetaria de
12.02.02.15 multas eleitorais
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
Tabela de acompanhamento de
12.02.02.16 pagamento de multas eleitorais
Oficio de encaminhamento de débito a
12.02.02.17 divida ativa
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da . .
Tipologia Jipploels
Demonstrativo de encaminhamento de
12.02.02.18 débito a divida ativa
Oficio de notificagao de débitos de
12.02.02.19 servidores inativos e pensionistas

falecidos

12.02.02.20 Nota de langamento de débito




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da . .

Tipologia Jipploels
12.02.02.21 Nota de devolugao de débitos
12.02.02.22 Guia de devolugdo de débitos

12.02.02.23 | Oficio de cobranca de débito de membro

Informacao de encaminhamento de oficio
12.02.02.24 de débito a membro
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da

Tipologia Jipploels

Oficio de cobranga de multa contratual de
empresa

12.02.02.25

12.02.02.26 Guia de cobranga de multa contratual

12.02.02.27 Notificagdo de cobranga de débito

12.02.02.28 | Informagao de baixa de multa eleitoral
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

12.02.02.29

Oficio de cobranga de débitos de inativos
ou pensionistas

12.02.02.30

Oficio de cobranga de débito no 6rgao de
origem

12.02.02.31

Oficio de compensagéao de débito em
folha de pagamento no 6rgao de origem

12.02.02.32

Oficio sobre Parcelamento de débito
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da

Tipologia Jipploels

12.02.02.33 |Notificagdo sobre Parcelamento de débito

Oficio de cobranga de débito de

12.02.02.34 . "
servidores com vinculo

Oficio de cobranga de débito de

12.02.02.35 servidores sem vinculo
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da

Tipologia Jipploels

12.02.02.36 | Certidao de pagamento de multa eleitoral

Informagao de ndao pagamento de multa

12.02.02.37 .
eleitoral




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da

Tipologia Jipploels

Relatério de acompanhamento de diarias

12.02.02.38 .
pagas por més

Informagéo de inscrigdo de multas

12.02.02.39 eleitorais em divida ativa

Informacao de atualizagao das parcelas

12.02.02.40 de multas eleitorais
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da . .
Tipologia Tipolagia
12.02.02.41 Informagao de emissao de guia de

recolhimento da uniao
12.02.02.42 Informagéao dg pagamento _d~e guia de
recolhimento da unido
12.02.02.43 Informacao de n&o pagament'g de guia de
recolhimento da uniao

12.02.02.44 |Guia de ressarcimento de extravio de bem

12.02.02.45 Notificagéo de emisséo Qe guia de
ressarcimento de extravio de bem
12.02.02.46 Nota de ressarcimento ge despesas com
locomogao

12.02.02.47 Nota de reshtitui.géo de mult’a_s eleitorais no
ambito dos cartérios
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Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria

12.02.02 - Programagao financeira e apuragao de custos

Cdédigo da

Tipologia Tipolagia

12.02.02.48 | Informagdo de compensagéo de débito

12.02.02.49 Notificagdo de devolugao de diarias

Oficio de notificagao a Procuradoria
12.02.02.50 Regional da Unido da 22 Regiédo

Processo de restituicao de multas

12.02.02.51 S ¢
eleitorais

12.02.02.52 Decisao sobre dgvolugao de multa
eleitoral

12.02.02.53 Despacho dg encaminhamento de multa
contabilizada para pagamento

Requerimento de restituigdo de multa

12.02.02.54 !
eleitoral
Despacho de solicitagcdo de autorizagao
12.02.02.55 para restituicdo de multa eleitoral
12.02.02.56 Despacho de autorlzagag para restituicao
de multa eleitoral
12.02.02.57 Despacho de autorizagéo para restituigéo

de multa eleitoral - Presidéncia




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas

12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e

tributaria
12.02.03 - Contabilidade e controle da execugao
patrimonial
Cdédigo da . .
Tipologia Tipologia
12.02.03.01 Requerimento de cadastro em siafi
12.02.03.02 Requerimento de cadastro em siasg
12.02.03.03 Despacho de registro de contrato
Despacho de registro de garantia
12.02.03.04 contratual
12.02.03.05 | Despacho de baixa contabil de contrato
12.02.03.06 |Despacho de baixa de garantia contratual
12.02.03.07 | Despacho de ajuste de saldo de contrato
12.02.03.08 Despacho de ajuste de saldo de garantia
contratual
12.02.03.09 | Informagéao de escrituragdo de despesa
12.02.03.10 Despacho de classific_a(;éo de despesas
executadas por suprimento de fundos
12.02.03.11 Despacho de baixa de bens méveis
12.02.03.12 Despacho de inqorp_oragéo de bens
méveis
12.02.03.13 Informacao de qonfe,r§n0|a de calculos
tributarios
12.02.03.14 Informagéo sobre calculo de resgate de

conta vinculada de prestador de servigo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12.02.03.15 Oficio de resgate de conta vinculada
12.02.03.16 Oficio de abertura de conta vinculada
12.02.03.17 Processo de recolhimento de imposto

sobre servigos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas
12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria
12.02.03 - Contabilidade e controle da execugao
patrimonial
Cdédigo da . .
Tipologia Jipploels
Processo de elaboragao do relatério de
12.02.03.18 gestao fiscal
Oficio de movimentagdo de conta
12.02.03.19 vinculada




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

12 - Or¢camento e Finangas
12.02 - Contabilizar e controlar a execugao financeira e
tributaria
12.02.04 - Gerir Declaragdao de Imposto de Renda Retido
na Fonte (DIRF)
Cdédigo da
Tipologia

Tipologia

Comprovante de rendimento e imposto
12.02.04.01 retido na fonte para locadores e
prestadores de servigcos pessoa fisica

12.02.04.02 Com_provante de rendimento e imposto
retido na fonte para pessoa juridica

Demonstrativo de elaboracao de
12.02.04.03 comprovante da DIRF
12.02.04.04 Processo de elaboragéao de ditf -

locadores e empresas

Demonstrativo da composi¢ao do arquivo de

12.02.04.05 importacdo da dirf
Informagao de abertura de processo de

12.02.04.06 elaboragdo da dirf

12.02.04.07 Recibo de entrega da dirf aos beneficiarios

dos rendimentos
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Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao
13.01 - Gerir documentos e informagdes
13.01.01 - Realizar gestao de documentos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.01.01 Processo de alteragao de tipologia
documental
13.01.01.02 Memorando_ de sqllcnagao de mudanca de
tipologia documental
Informagédo de analise sobre alteragdo de
13.01.01.03 tipologia documental
13.01.01.04 Planilha de informagéao s_obre tipologias
documentais
Mensagem de resposta acerca de
13.01.01.05 | medicao de acervo para construgdo de
diagnostico arquivistico
13.01.01.06 Relatério dg fjia_lgnésticq da situacao
arquivistica do Tribunal
Planilha de apresentagao de medidas do
13.01.01.07 acervo arquivistico para diagndstico
arquivistico
Fotografia da situagdo do arquivamento
13.01.01.08 | do acervo arquivistico para o diagndstico
arquivistico
13.01.01.09 S_ohmtagao de alteraga~o de dados dos
instrumentos de gestdo documental
13.01.01.10 Processo de atualjzagao dos instrumentos
de gestdo documental
13.01.01.11 | Tabela de temporalidade de documentos
13.01.01.12 | Plano de classificagao de documentos
13.01.01.13 Manual de detalhamento de tipo
documental




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.01 - Realizar gestao de documentos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
13.01.01.14 Relatorio de sigilo de documentos
arquivisticos
13.01.01.15 | Processo de elaboracéo de diagnostico
arquivistico
Resolugéo de implantagéo da politica de
19.01.0116 gestdo documental
13.01.01.17 Cronograma para monitoramento das

acgoes de gestdo documental

13.01.01.18 I_3Ianilha de registro dg alteragao dos
instrumentos de gestdo documental

Memorando de solicitacdo de alteracédo de

13.01.01.19 instrumento de gestao documental
Memorando de autorizagao de alteragao
13.01.01.20 : ~
dos instrumentos de gestdo documental
13.01.01.21 Certidao de publicagéo de instrumento de

gestao documental oficial

13.01.01.22 Cartilha de gestao de documentos
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Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao
13.01 - Gerir documentos e informagdes
13.01.01 - Realizar gestao de documentos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.01.23 Planilha de indicagao de ge_stores de
documentos setoriais
13.01.01.24 Tabela de utilizagdo de vocabulario
controlado
Relatério de avaliacédo de criticidade de
13.01.01.25 documentos
13.01.01.26 Manual de gestao de documentos
13.01.01.27 Mf—:‘morando de solicitagao dg o
procedimento para documentos digitais
13.01.01.28 Informagao em procedlmentq para gestéo
de documentos digitais
13.01.01.29 Despacho em procedlmentp (je gestao de
documentos digitais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.01 - Realizar gestao de documentos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
13.01.01.30 Informagao em procedimento de gestao
de documentos
13.01.01.31 Processo de gestdo de documentos

Memorando para solicitagdo de
13.01.01.32 | providéncias relacionadas a gestéo de
documentos

Despacho de decisao sobre gestédo de

13.01.01.33
documentos

13.01.01.34 | Ato normativo de gestao de documentos

Processo para gerir a insergéo/tramitagao
13.01.01.35 e integragao de documentos fisicos e
digitais

Requerimento para registro de
13.01.01.36 insergao/tramitagdo e integracédo de
documentos fisicos e digitais

Informagéo para registro de
13.01.01.37 insergéo/tramitagdo e integracdo de
documentos fisicos e digitais
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Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.01 - Realizar gestao de documentos

Caddigo da

Tipologia Tipologia

Despacho para registro de
13.01.01.38 insergao/tramitagao e integragao de
documentos fisicos e digitais

Certidao de registro de
13.01.01.39 insergao/tramitagao e integragao de
documentos fisicos e digitais

Despacho sobre alteragéo de tipologia

13.01.01.40
documental
Processo de cancelamento de documento

13.01.01.41 o SEI

Memorando de solicitagdo de
13.01.01.42 cancelamento de documento no SEI

Informacgao de solicitagdo de
13.01.01.43 cancelamento de documento no SEI
13.01.01.44 Memorando de gestao de documentos

digitais

13.01.01.45 | Certidao sobre gestdo de documentos

Mensagem de criagao de tipologia

13.01.01.46

documental

Processo para analise do uso da Base de
13.01.01.47 Conhecimento no SEI
Relatério de analise do uso da Base de

13.01.01.48 Conhecimento no SE|
13.01.01.49 Formulario de pesquisa de diagnéstico

arquivistico
13.01.01.50 Informacao sobre elaboragéo de

diagnostico arquivistico




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13.01.01.51

Memorando de solicitagdo de
providéncias referente a diagndstico
arquivistico
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Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao
13.01 - Gerir documentos e informagdes
13.01.02 - Realizar gestao da informagao
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.02.01 Catalogo c_ie reglstr_o do_s conjuntos
informacionais
13.01.02.02 Relatério de _classmca_gao_dos conjuntos
informacionais
13.01.02.03 | Relatdrio de classificagdo de informacéao
13.01.02.04 Relatério dle descla§sifica§:éo de
informagao
13.01.02.05 Resolugao s_obre ges_tao _de conteudos
informacionais
Resolugéo sobre preservacao de
13.01.02.06 documentos digitais
13.01.02.07 Processo de atuglizagéo dos in§trumentos
de gestao da informagéao
13.01.02.08 Processo para elabpragao d<~e norma de
gestado da informagao
Memorando de solicitacdo de atualizagao
13.01.02.09 de instrumento de gestédo da informacgéo
13.01.02.10 Certidao _qe publicacdo de ir)formagéo
classificada ou desclassificada
13.01.02.11 Processo de rgglst[o de glaSS|f|cagao ou
desclassificagao de informagéao
13.01.02.12 Cartilha de gestao da informagao
13.01.02.13 Tabela de regl_stro de gesto_r de conteudos
informacionais
13.01.02.14 Processo de' cIaSS|f_|cagao e trat_amento de
conjuntos informacionais
13.01.02.15 Informagéo em procedlmfznto de gestao
da informagao
13.01.02.16 Despacho de dfamsaq em proc~ed|mento
de gestado da informagéao
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Plano de Classificacao de Documentos

13.01.02.17

Memorando para solicitagdo de
providéncias de gestédo da informacao

13.01.02.18

Tabela de tratamento da informagao
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Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.02 - Realizar gestao da informagao

Caddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.02.19 | Ato normativo de gestado da informagéao
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Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.03 - Gerir sistemas eletronicos de informagao

Cddigo da

Tipologia Tipologia
13.01.03.01 Memorando fje sc_>I|C|ta(;ao dg parecer
sobre funcionalidades do sistema
13.01.03.02 Informagaq s_obre ge_stao de s~|stemas
eletrénicos de informacao
Memorando de informagéo acerca de
13.01.03.03 alteragao de perfil de acesso
13.01.03.04 Processo para aIteragao da Base de
Conhecimento
13.01.03.05 Processo de ges@ao de S|s~tema eletrénico
de informagao
Ato normativo de gestédo de sistema
13.01.03.06 eletrdnico de informacéao
13.01.03.07 ProcedlmentE) para utll!zag:ao d(—:‘~ sistemas
eletrbnicos de informagao
13.01.03.08 ProcedlmenAto_de aud[tor|a em ~s|s,temas
eletrbnicos de informagao
Relatério para registro de perguntas
13.01.03.09 frequentes
13.01.03.10 Cartilha de mstlrugoes szre sistemas de
informagao
13.01.03.11 Manual para l:ItI|IzaQaO~de sistemas de
informagao
13.01.03.12 Processo~para e[aboragao deﬁnc_)rmas de
gestdo de sistemas eletrbnicos
13.01.03.13 Memorando sobre gestédo de sistemas

eletrbnicos de informagao
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Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.03 - Gerir sistemas eletronicos de informagao

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Processo para solicitagdo de inclusdo ou

13.01.03.14 exclusé&o de tipo de processo no SEI

Formulario para solicitagdo de alteragao
13.01.03.15 | de dados da Base de Conhecimento de
tipo de processo SEI

Relatdrio de registro de informagdes da

13.01.03.16 Base de Conhecimento SEI

13.01.03.17 Informac_;ao em solicitagao de avaliagao de
tipo de processo para o SEI

13.01.03.18 Despacho de avaliagao em tipo de

processo SEI

13.01.03.19 Despachoﬂsqbre ges_téo de si~stemas
eletrénicos de informacéo

Memorando para solicitagao de avaliagao

13.01.03.20 de tipo de processo para o SE|

Informacgao sobre alteragao de dados da

13.01.03.21 Base de Conhecimento SEI

Despacho sobre solicitacao de alteracao
13.01.03.22 | de dados da Base de Conhecimento de
tipo de processo SEI




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao
13.01 - Gerir documentos e informagdes
13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.04.01 Informacao para encaminhamento de
documentos

13.01.04.02 Memorando de abertura de processo
13.01.04.03 | Despacho de arquivamento de processo
13.01.04.04 | Despacho de solicitagdo de informagéao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.04.05 Memorando de encaminhamento de
documento
13.01.04.06 | Despacho para analise de documentos
13.01.04.07 Mensagem de encaminhamento de
documento
13.01.04.08 Certidao de publicagdo de documentos /

atos ou decisdes




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cédigo da . :
Tipologia Tipologia
13.01.04.09 Termo de conclusao para autoridade
competente




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.04.10 |Oficio de encaminhamento de documento
13.01.04.11 Termo de juntada de documento
13.01.04.12 Despacho de encaminhamento de
documento

13.01.04.13 Termo de remessa do processo
13.01.04.14 Despacho de autuacao de processo
13.01.04.15 Oficio de solicitagao de providéncias
13.01.04.16 Termo de recebimento de documento
13.01.04.17 Ata de registro de reunido




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.04.18 Memorando <_jehso!|0|ta(;ao de
providéncias




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
13.01.04.19 Relatoério de mforma(;_ao das atividades
anuais
Despacho de encaminhamento de
13.01.04.20 solicitacdo
13.01.04.21 Despacho de encaminhamento de

processo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
13.01.04.22 | Despacho de determinagao de instrugéo
13.01.04.23 Certidao de expedicao de notificagao

postal

13.01.04.24 Certiddo de registro de arquivamento
13.01.04.25 Termo de encerramento de processo
13.01.04.26 Certidao de juntada de documento
13.01.04.27 Certidao de expedigdo de documento
13.01.04.28 |Despacho de arquivamento de documento
13.01.04.29 | Termo de remessa para arquivamento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao
13.01 - Gerir documentos e informagdes
13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso
comum
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.04.30 Despacho de dete_rr_nlpag_ao de realizagao
de diligéncias
Certiddo de fornecimento de certidbes e
13.01.04.31 declaracdes
13.01.04.32 Certidao de registro de diligéncia
13.01.04.33 Certidao de comunicagéao de informagao
ao requerente
13.01.04.34 Aviso de receblme?;\oRc)je correspondéncia
Relatério de publicagdo no Diario de
13.01.04.35 Justica Eletrénico - DJE
13.01.04.36 Mensagem de informagéao para o
requerente
Peticao inicial de recurso em processo
13.01.04.37 administrativo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao
13.01 - Gerir documentos e informagdes
13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso
comum
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.04.38 Manifestagao do . Ministério Publico
Eleitoral
Certiddo de registro de abertura de feito
13.01.04.39 eleitoral
13.01.04.40 Termo de vista de processo
13.01.04.41 Termo de carga de processo
13.01.04.42 Termo de recebimento de processo
13.01.04.43 Certiddo de desentranhamento de
documento
13.01.04.44 Termo de apensamento de processo
13.01.04.45 | Termo de desapensamento de processo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.04.46 Oficio de solicitagao de informacao
13.01.04.47 Termo de aberturg de concluséao para
magistrado
13.01.04.48 | Certidao de cumprimento de despacho
13.01.04.49 Notificagédo para ciéncia de informacao a
interessado
Informacédo sobre cumprimento de
13.01.04.50 mandado de intimagao
13.01.04.51 Certidao de registro de informagéao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.01.04.52 Relatério de informagao do sistema
conseg
Mensagem de encaminhamento de
13.01.04.53 informagdes
13.01.04.54 Despacho de publicagéo_ d~e documentos /
atos ou decisdes
13.01.04.55 Despacho para sobrestamento do
processo
13.01.04.56 | Termo de desarquivamento de processo
Certidao de arquivamento de documento
13.01.04.57 fisico digitalizado para o SEI
13.01.04.58 Requerimento para protocollzggao de
documentos em formato digital
13.01.04.59 Certidao de verlflcag_ao e confc)’rmldgdfe de
documentos recebidos em midia digital
13.01.04.60 Despacho de registro de informagao
13.01.04.61 | Informacgao para instrugdo de processo
13.01.04.62 Termo de migracao de documento ou
processo
Requerimento para juntada de
13.01.04.63 documento
13.01.04.64 | Despacho para cumprimento de deciséo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.04 - Gerir documentos administrativos de uso

comum
Cddigo da . .
Tipologia [IEREER
Oficio-circular de comunicagao de
13.01.04.65 informagao do TSE
Memorando de solicitagdo de migracéo de
13.01.04.66 documento ou processo
13.01.04.67 Processo de solicitagao de migragao
Despacho acerca de aviso de
13.01.04.68 recebimento de correspondéncia (ar)
13.01.04.69 Despacho para ciéncia da informagao
13.01.04.70 Despacho de ciéncia de decisao
13.01.04.71 Despacho de devolugao de processo
13.01.04.72 Termo de reabertura de processo
13.01.04.73 Oficio-circular de encaminhamento de
documento
13.01.04.74 | Memorando para ciéncia da informacao
13.01.04.75 Ata de instalagdo de trabalhos
13.01.04.76 Edital para dlvulgggap de informagdes
oficiais
13.01.04.77 Relatério de mformggao de atividades da
unidade
13.01.04.78 | Certidao de sobrestamento do processo




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.05 - Gerir segurancga da informagao

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia

13.01.05.01 Norma de seguranga da informacéo
13.01.05.02 Ato normqtivo de seguranga da

informacao
13.01.05.03 Processo de reg|str9 de |nC|d~ente de
seguranga da informagao

13.01.05.04 Memorando para comunicagao de

incidente de seguranca da informagéo

Informagao em procedimento de
13.01.05.05 | tratamento de incidente de seguranga da
informacgéao

Despacho de decisdo em procedimento

13.01.05.06 . =
de seguranga da informacgao
13.01.05.07 Propes~so de registro de |n|<_:|at|vas d:a
comisséo de seguranga da informagao
Informagéo em procedimento de
13.01.05.08 seguranca da informagao
13.01.05.09 Atg d~e registro de dellberggoes da~
comissao de seguranga da informagao
13.01.05.10 Plano de agao de seguranca da
informacao
Plano de auditoria de seguranca da
13.01.05.11 informacao
13.01.05.12 Norma de procedimento de seguranca da

informagao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.05 - Gerir segurancga da informagao

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Informagao sobre medidas para aumento

13.01.05.13 do nivel de seguranga da informag&o

Memorando de solicitacdo de medida para
13.01.05.14 aumento do nivel de seguranca da
informagao

Parecer sobre procedimentos para
13.01.05.15 aumento do nivel de seguranga da
informagao

Certidao de publicagao de ato normativo
13.01.05.16 | sobre aumento do nivel de seguranca da
informagao

Processo cautelar de suspensao
13.01.05.17 temporaria de servigco ou acesso de
usuario a ativo da informacao

Memorando de informagéo de
necessidade de suspensao temporaria de
servigo ou acesso de usuario a ativo da
informagao

13.01.05.18

Informacéo sobre a necessidade de
13.01.05.19 suspensao temporaria de servigo ou
acesso de usuario a ativo da informagao

Parecer sobre suspensao temporaria de
13.01.05.20 | servigo ou acesso de usuario a ativo da
informagao

Despacho sobre suspensao temporaria de
13.01.05.21 | servigo ou acesso de usuario a ativo da
informagao

Processo de iniciativa para aumento do

13.01.05.22 nivel de seguranga da informacao

Processo de solicitagao de informagdes

13.01.05.23 . <
sobre seguranga da informagao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13.01.05.24

Memorando de solicitagcdo de informagdes
sobre seguranga da informagéao




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.05 - Gerir segurancga da informagao

Cddigo da

Tipologia Tipologia

13.01.05.25 Informagaq sobre seguranca da
informagao

13.01.05.26 | Parecer sobre seguranc¢a da informacéo

Processo de utilizagao de novas

13.01.05.27 tecnologias na area de seguranca da

informagao
Despacho sobre utilizagao de nova

13.01.05.28 tecnologia na area de seguranga da
informacgéo

13.01.05.29 Processo de designagao de usuarios

master do sistema cadin




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.01 - Gerir documentos e informagdes

13.01.06 - Gerir contetudo dos portais web

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
Mensagem de solicitagdo de inclusdo de
13.01.06.01 normas no sistema gerenciador de
conteudo digital
13.01.06.02 Despacho de autorllzagao para alteragao
de conteudo na web
13.01.06.03 Processo c_ienz registro de |n|C|a§|vas do
comité gestor dos portais
Informacgéao sobre providéncias de gestao
13.01.06.04 dos portais
13.01.06.05 Formular|o~para sohmtggao de mclusgo ou
exclusdo de conteudos nos portais
Processo para registro de solicitagao de
13.01.06.06 | incluséo ou exclusdo de conteudos nos
portais
Informacao sobre alteragao de conteudo
13.01.06.07 nos portais
13.01.06.08 Processo para criagao de portaria
13.01.06.09 Portaria para regulamentac&o da gestao
dos portais e de midias sociais
13.01.06.10 Memorando sobre gestao de conteudos
dos portais
Informacao sobre proposta de ato
13.01.06.11 normativo
13.01.06.12 Despacho sobre deC|s_ao de criagao de
portaria
13.01.06.13 Processo para alt_eragao de c_:onteudos
estruturais dos portais
Mensagem de solicitagdo de alteragéo de
13.01.06.14 gestor de conteudo nos portais
13.01.06.15 Processo para alteragdo da pagina

principal dos portais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13.01.06.16

Processo para gestao de conteldos dos
portais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.02 - Gerir acervo arquivistico

13.02.01 - Gerir procedimentos de protocolo, expedi¢cao
e de registro de extravio de documentos

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
13.02.01.01 Relatdrio de devplugao de

correspondéncia
Relatério de devolugéo de aviso de

13.02.01.02 recebimento
13.02.01.03 | Relatério de envio de correspondéncia
13.02.01.04 Recibo de tramitacdo de documento
13.02.01.05 | Memorando de extravio de documento
13.02.01.06 Registro de extravio de documento
13.02.01.07 Solicitagdo de aviso de recebimento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.02 - Gerir acervo arquivistico

13.02.01 - Gerir procedimentos de protocolo, expedi¢cao
e de registro de extravio de documentos

Cddigo da

Tipologia Tipologia

Solicitacdo de segunda via de aviso de

13.02.01.08 .
recebimento

13.02.01.09 Solicitagao de envio de telegrama

13.02.01.10 Solicitagdo de remessa de telegrama

13.02.01.11 Despacho para protocolizagao de
documento

Despacho para cancelamento de

13.02.01.12
documento

13.02.01.13 | Registro de cancelamento de documento

Relatério de acompanhamento dos

13.02.01.14 :
correios

13.02.01.15 |Relatorio de consulta ao sadp e scdcodec




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.02 - Gerir acervo arquivistico

13.02.01 - Gerir procedimentos de protocolo, expedi¢cao
e de registro de extravio de documentos

Cddigo da . .
Tipologia Tipologia

13.02.01.16 Processo de conferer_10|a de documentos
protocolizados

13.02.01.17 Processo de reglsfcr’o.de protocolizagao

diaria
13.02.01.18 Processo de encamlnhamento de
protocolos para as unidades

13.02.01.19 Processo de solicitacédo de redigitalizac&o

de documentos
Memorando para solicitagdo de
13.02.01.20 redigitalizacéo
13.02.01.21 Despacho para ar_qt_uvgmento de
documentos digitalizados
13.02.01.22 Processo de encamlnha_lmento de
documento para o arquivo central

13.02.01.23 Processo de extravio de documento

13.02.01.24 Oficio de extravio de documento

13.02.01.25 Mensagem de extravio de documento

13.02.01.26 Relatorio de consulta_ de postagem dos

Correios
13.02.01.27 Despacho de sohmtag_ao de autorizagao
de registro de extravio de documento
13.02.01.28 Despacho de autorizagao de registro de

extravio de documento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao
13.02 - Gerir acervo arquivistico
13.02.01 - Gerir procedimentos de protocolo, expedi¢cao
e de registro de extravio de documentos
Cddigo da . .
Tipologia Tipologia
13.02.01.29 Informacéo de registro de extravio de
documento
Informacgao da situagédo do objeto
13.02.01.30 extraviado
13.02.01.31 Solicitagao de prowdenc_|as sobre
documento protocolizado
13.02.01.32 Informacéo de prowdenc_:las sobre
documento protocolizado
Despacho de providéncias sobre
13.02.01.33 documento protocolizado
13.02.01.34 Processo para solicitagdo de prowdenma
sobre documento protocolizado




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.02 - Gerir acervo arquivistico

13.02.02 - Gerir destina¢ao de documentos (eliminagao,
transferéncia, recolhimento)

Cddigo da . .

Tipologia Tipologia
13.02.02.01 | Processo de eliminacao de documentos
13.02.02.02 Lista de eliminagcdo de documentos

13.02.02.03 Edital de eliminagdo de documentos

Informacgao de analise de processo de
13.02.02.04 eliminacdo de documentos

13.02.02.05 Termo de eliminacdo de documentos

Requisigao para recolhimento de

13.02.02.06 ~
documentagéao

Portaria de designacéo de responsavel

13.02.02.07 O
pela eliminacdo de documentos

13.02.02.08 Guia de restituicdo de documento

Despacho de autorizagéo para eliminagéao

13.02.02.09 de documentos

13.02.02.10 Guia de devolugdo de documento

13.02.02.11 |Guia de informacéao de falta de documento

Requisi¢do para fornecimento de caixas

13.02.02.12 ,
de arquivamento de documentos
13.02.02.13 Memorando de procedimento de
eliminagéo
13.02.02.14 Recibo de restituigdo para o arquivo de

documento emprestado




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.02 - Gerir acervo arquivistico

13.02.02 - Gerir destina¢ao de documentos (eliminagao,
transferéncia, recolhimento)

Cédigo da . .
Tipologia Tipologia
13.02.02.15 Relatdrio de visita a zona eleitoral
Relatério de informagao de procura de

13.02.02.16 documento

13.02.02.17 Termo de entrega _de d9cumentos para
eliminagao

13.02.02.18 Informaga_lo lde rgtlflcagao em processo de

eliminagéo de documentos

13.02.02.19 Oficio de procedimento de eliminagéo

13.02.02.20 Certidao de registro de eliminacao de
documentos

13.02.02.21 Parecer técnico sobre avaliagao de
documentos




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.02 - Gerir acervo arquivistico

13.02.03 - Gerir acesso a documentos arquivisticos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
13.02.03.01 Requisi¢éo de envio de documento
digitalizado
13.02.03.02 | Requisicéo de pesquisa para busca de
documentos sem registro
13.02.03.03 Recibo de envio de documento

desarquivado

13.02.03.04 Recibo de empréstimo de documento

Solicitagdo de acesso a documento

13.02.03.05 arquivistico

13.02.03.06 Processo de sohmtagaq qe.acesso a
documento arquivistico

13.02.03.07 Processo para gtendlmento de solicitacdo
de cépia de documentos

13.02.03.08 Despacho de atendimento de solicitagao

de cépia de documentos

13.02.03.09 | Processo de digitalizagdo de documento

13.02.03.10 Requisicao de solicitagao de digitalizagao
de documento




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.02 - Gerir acervo arquivistico

13.02.03 - Gerir acesso a documentos arquivisticos

Cddigo da

Tipologia Tipologia
13.02.03.11 Informagéao sobre acesso a documentos
arquivisticos
13.02.03.12 Despacho sobre acesso a documento
arquivistico
Requerimento de atendimento de
13.02.03.13 solicitagao de copia de documentos
13.02.03.14 Informacao dg gtendimento de solicitagao
de copia de documentos
13.02.03.15 Despacho sobre digitalizagao de
documento
Informacao sobre digitalizagédo de
13.02.03.16 documento
13.02.03.17 Memorando dg indif;agéo de co_ntel]do
para publicagdo nos portais
13.02.03.18 Processo para publlcaggo de conteudo
nos portais
Despacho de solicitagdo de dados para
13.02.03.19 publicagao nos portais
13.02.03.20 Relatério para publicagdo nos portais
Relatoério para publicagdo nos portais
13.02.03.21 (dados parciais)
13.02.03.22 Certidao de cpnfo[mldade de qados para
publicagao nos portais
13.02.03.23 Relatério para publl_cagao nos portais
(consolidado)
Certiddo de conformidade da
13.02.03.24 | consolidagéo de dados para publicagao
nos portais
13.02.03.25 Certidao de publicagdo de dados nos

portais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Plano de Classificacao de Documentos

13 - Documentagdo e Informacao

13.03 - Gerir acervo bibliografico

13.03.01 - Gerir publicag¢des oficiais

Caodigo da

Tipologia Tipologia
13.03.01.01 |Diario de publicac¢éo de atos oficiais - DJE
13.03.01.02 Boletim para dbi?g:ilg;gcio da secdo de
13.03.01.03 Processo pargtgzifanoogrﬁapsubllcagoes de
13.03.01.04 Memora”dodzaarfo gism r:1]:Spublicag€>es
13.03.01.05 Informagao pa;?ogse:t:g”c]i;subllcagoes de
13.03.01.06 | PeSPacho paraat gseztic; rdn(]aazubllcagoes de
13.03.01,07 | Certidao para gestao de publicagoes de
12030108 | PO P g i
12020108 1O i
00r 11 | P e
13.03.01.12 Certidao p;ljrglgzsgtglgsd;igilgit;oragéo de
19030113 | P e e
13.03.01.14 Formulario para envio de matéria
13.03.01.15 Informagéao de inclusao da matéria para

publicagao
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13.03.01.16

Informacao de devolugdo de matéria para

publicacao
13.03.01.17 Formulario para solicitagdo de alteragédo
de data
13.03.01.18 Formulario para solicitgg_éo de devolugao
de matéria
13.03.01.19 Despacho sobre publicagao de matéria

em diario oficial extraordinario




13 - Documentagdo e Informacao
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13.03 - Gerir acervo bibliografico

13.03.02 - Controlar o acervo bibliografico

Caddigo da
Tipologia

Tipologia

13.03.02.01

Relatorio de atividade da biblioteca




