Nome da Competéncia Nome da Fungio Cédigo da Descrigdo da Fungio Nome da Atividade | COdigoda Descrigdo da Atividade Unidade responsavel
Funcio Atividade pela atividade
Conjunto de agdes que tem por objetivo garantir a gestdo da seguranca
R“‘v‘r‘f;i’(ziﬁ)“n’:"‘“ 01.01.01 s processos e referentes ao ASEGUR
ingresso de pessoas e coisas.
Conjunto de agdes que tem por objetivo gerenciar cadastros e
le carater juridi referentes as relagdes
Celebrar acordos 010102 | firmadas entre o Tribunal e outras instituigdes piblicas ou privadas, para ASAPRE
ot estabelecimento entre si de direitos e obrigagdes ou para cooperagao
técnica e/ou administrativa, tais como convénios, acordos de cooperago
técnica e ajustes.
Conjunto de agdes que tem por objetivo permitir o atendimento a
Realizar eleigdes ndo- solctagoes d sociedade para ealzagdo de eleigoes o ficias.
oficiais 010103 referentes 3 ara o uso de urnas Sevort
Go Tribunal para realizago do eleisdes parametrizadas, ndo-ofcial
Conjunto de atividades que tem por objetivo gerir as
relagdes institucionais do 6rgao com outras
instituigdes pablicas ou privadas, e atender a sociedade | g oo Conjunto de aqdes relaconadas ao empréstimo de uns de ona a Ggios
Manter relagdes institucionais 01.01 na solicitaao de eleigdes ndo oficiais. Incluem-se Lkt 01.01.04 e entidades. referentes a0 SEMAPE
processos e documentos relacionados a gestdo das urnas de lona.
relagdes institucionais do 6rgao com outras instituices
plblicas ou privadas.
Gerir a concessdo de Conjunto de acdes que tem por objetivo registrar e gerir a concessio de
Medalhas de Honra 01.01.05 Medalhas de Honra ao Mérito. ASAPRE
a0 Mérito Eleitoral
Atender solicitagdes Conjunto de agdes que tem por objetivo atender solicitagdes formuladas
de orgios externos 01.01.06 por orgaos externos ao Tribunal. ASAPRE
Gestdo
Conjunto de agdes que tem por objetivo gerir os eventos institucionais
Gerenciar eventos 01.01.07 organizados pelo Tribunal, bem como controlar a participagao de ASAPRE
autoridades e outros representantes do Tribunal em eventos externos
) o dod Conjunto de agdes que tem por objetivo manter o desempenho dos
Reallzar gestao dodia | 10201 processos de trabalho safisfatérios para o alcance dos objetivos do ASPLAN
"a'i,amo -02. Tribunal. Incluem-se os processos e documentos referentes a gestio do
dia a dia dos processos de trabalho.
erira Conjunto de agdes que tem por objetivo a promago da responsabilidade
sustaen i ade Socioambiental na execugdo das aividades do TRERJ. Incluer-se
e idade 01.02.02 processos e 4 definigao e moni d ASPLAN
PN S;a S0 de acoes is no TRE-RI; e as analises
estatisticas relacionadas aos dados apurados.
) ' Conjunto de agdes que tem por objetivo a elaboragio e monitoramento
Gerir planejamentode)  01,02.03 | do plano de contratagtes do Tribunal. Incluem-se documentos referentes SAD
< 3 elaboragio e monitoramento do plano de contratagdes do Tribunal.
Conjunto de tividades que tem por objtivos gerr e Conjunto de agdes que tem por objetivo alinhar o planejamento e as
Realizar  gestio administrativa o102 |exercitaro de| Gerir pla 010204 | acBes das Secretarias do Tribunal com a Estratégia do Tribunal. Incluem- ASPLAN
Stvidades, processos de trabalho & Comissbes, e titicos se 0s processos e documentos referentes 3 definic3o e monitoramento do
respectiva gestdo socioambiental. planejamento das Secretarias a longo prazo.
Gerir rotinas 01.02.05 Conjunto de atividades que tem por objetivo administrar e gerenciar SEPLAT
cartordrias 02 atividades relacionadas aos servigos de rotinas cartorarias.
Gerir rotinas 01.02.06 Conjunto de agées que tem por objetivo controlar e acompanhar ASPLAN
administrativas atividades relacionadas as rotinas administrativas em vigor.
Gerir criacSo de Conjunto de a¢des que tem por objetivo registrar e monitorar a
Comisbe e de constituigdo de comissdes, grupos de trabalho, grupos de estudo ou
poleeradoisi 01.02.07 similares, e demais atribuicBes extraordinarias oficialmente constituidos ASSEDG
gl -02. no TRE/R. Incluem-se os processos e documentos que registram a criagao
Emwdfna,”as de Comissdes (Permanentes e Especiais) e Grupos de Trabalho
constituidos pelo Tribunal.
Gerir contetido
jornalistico e o103.01 | Conunto de agdes que tem por objetivo gerir o conteido jornalistico do Ascom
: iy ’ - |relacionamento com a 03 TRE-RI e o relacionamento da instituigio com a imprensa.
Conjunto de atividades que tem por objetivo gerir as namente
Realizar comunicagéo social 0103 | agdes de comunicagio social promovidas pelo Tribunal P
para os publicos externo e interno. - —a
et s 01.03.02 Conjunto de agdes que tem por objetivo gerir a divulgagdo das agdes ASCOM
socfah 03 institucionais, campanhas de marketing e gerir as redes sociais do TRE-RJ.
Formular a estratégia | oo 1 0 | Conjunto de aBes que tem como objetivo elaborar o planejamento e a ASPLAN
do TRE- 01 construgio do plano estratégico do TRE-RJ, como metas e iniciativas.
Monitorar o ; -
Conjunto de acdes que tem como objetivo acompanhar e controlar o
deseest"‘r';fg;g da 02.01.02 desempenho da estratégia do TRE-RJ. ASPLAN
Conjunto de agdes que tem por objetivo implementar,
monitorar e manter atualizada a estratégia do TRE-R.
Incluern-se 03 processos e documentos referentes 3
Gerir a estratégia 0201 |definigio da
e indicadores estratégicos: 3 avaacao o Pty
estratégia e as andlises estatisticas relacionadas &
estratégia.
Elaborar o Plano 020103 | Conjunto de agdes que tem por objetivo definir niciativas e metas para a ASPLAN

Diretor da Estratégia

elaboragio do plano diretor de estratégia.




Estratégia

Monitorar metas

Conjunto de agdes que tem por objetivo monitorar o desempenho,
inclusive com dados estatisticos do TRE-RJ no cumprimento das metas
nacionals do poder 020401 | - ionais do poder judiciario (julgar processos mais antigos e julgar mais ASPLAN
J processos que os distribuidos).
Conjunto de agdes que tem por objetivo contribuir para
a elaboracdo de metas do Poder Judiciario e monitorar
seu desempenho. Incluem-se os processos e
documentos referentes a participacao do TRE-R) na
Contribui para a estratégia do Poder| o, | definicdo das metas nacionais do Poder Judiciario e a0
Judicidrio . seu monitoramento no ambito do TRE-R; ao envio de
dados referentes as mesmas ao CNJ; e 3s andlises
estatisticas relacionadas as metas do Poder Judiciario,
inclusive documentos e informacdes dos Cartérios
Eleitorais.
Conduzir gestio
participativa de 020402 | Coniunto de agdes que tem por objetivo colaborar na definigéo das metas
definicao das metas 044 nacionais do poder judicirio no Estado.
nacionais no Estado

Realizar auditorias

Conjunto de agBes que tem por objetivo auxiliar a Administragdo no
alcance dos objetivos tragados, mediante anlise de conformidade, riscos
e controles adotados na gestdo. Incluem-se os processos e documentos
referentes a definigao e monitoramento do plano de auditoras do TRE-R;
a execugdo e monitoramento das auditorias.

Cartorios Eleitorais

03.01.01
Realizar inspegdes,

correigBes, relatorio 03.01.02
anual e apoio aos oL

Conjunto de agdes que tem por objetivo realizar controle administrativo
dos Cartrios Eleitorais com a finalidade de garantir a conformidade de
seus procedimentos a legislacao elei

leitoral. Incluem-se os processos e
documentos relacionados as atividades de controle administrativo
elaborados para registrar informagdes sobre inspedes e correiges

ordindrias e extraordinarias.

Gerenciar Glossario de Conjunto de ages que tem por objetivo administrar e controlar glossario
Indicadores 02.01.04 ) coes q m por obj nin g ASPLAN
¢ e indicadores estratégicos.
Estratégicos
Monitorar o Plano Conjunto de atividades que tem como objetivo acompanhar e controlar o
Diretor da Estratégia | 020201 plano de diretor da estratégia. ASPLAN
Conjunto de ages que tem por abjetivo a definigo,
execug3o e 0 monitoramento dos projetos estratégicos.
Incluem-se os processos e documentos referentes 3 | Desenvalver projetos 5 ’ ’ -
Gerir projetos 02.02 definigio e monitoramento do portfélio de projetos do e iniciativas 02.02.02 Conjunito de agdes q‘fsl‘;'t“éc‘f’a':°a°r?eg;",‘r’ "‘:g!’;’:; projetos e iniciativas ASPLAN
TRE-RJ; a execugdo dos projetos; ao suporte técnico na estratégicas gias para gerir projetos.
matéria e as analises estatisticas relacionadas a
projetos.
Atualizar a
metodologia de 02.02.03 Conjunto de agdes que tem por objetivo revisar e readequar a ASPLAN
gerenciamento de 02 metodologia de gerenciamento de projetos do TRE-RJ.
projetos
Desdobrar a 020301 | Conjunto de atividades que tem como objetivo desenvolver estratégias ASPLAN
estratégia para a melhoria dos processos de trabalho no TRE-RI.
Atualizar a Cadeia de Conjunto de agdes que tem como objetivo atualizar a Cadeia de Valor e o
Valor e Arquiteturade|  02.03.02 | conjunto de processos interdependentes do Tribunal para a prestagdo de ASPLAN
Processos servicos 4 sociedade visando ao cumprimento da miss3o institucional
Conjunto de ages que tem por objetivo promover a
melhoria dos processos de trabalho do TRE-RJ. Incluem-
) msn;;;’;;:,’g;ﬂ;:;j,f;t‘jf;dm:;tgzgfjggz";i;g Ria Monitorar o Conjunto de agdes que tem como objetivo acompanhar e controlar o
Gerir processos criticos 02.03 nuter d e ERG3 | desempenho dos 020303 | desempenho dos processos de trabalho do TRE-RI, incluindo variaves e ASPLAN
definigao, monitoramento e execugdo do portfélio de e ERAS
projetos de melhoria de processos; a disseminagao de P g
cultura e resultados em gestdo de processos e as
analises estatisticas relacionadas a esses processos.
Desenvolver projetos Conjunto de agdes que tem como objetivo elaborar atividades que serdo
de melhoria dos 02.03.04 executadas para a implementago das melhorias aprovadas para os ASPLAN
processos processos do TRE-RJ.
Atualizara - -
wesigiue | s | Commodeaa ton o tvormimcrmienars | popan
Gestao de Processos gla de g P g




Conjunto de agdes que tem por objetivo promover a observancia das

Monitorar a disciplina| ~ 03.01.03 regras de conduta pelos colaboradores do TRE/R. Incluem-se os GABVPCRE
processos e documentos relacionados ao controle disciplinar.
Gerir Conjunto de acbes que tem por objetivo regulamentar as atividades
erira administrativas do Tribunal. Incluem-se os processos e documentos que
regulamentagio 03.01.04 Tegul Rrciomamont eansacio 40 Tbonal. b o DG
e na egulam o funcionamento e a organizagao do Tribunal, bem como suas
atividades administrativas.
Conjunto de atividades que tem por objetivo
proporcionar um grau de confianca razoavel com
relagdo: 1) 4 eficécla ?;E‘;ﬁ_"z‘;aﬁd“ recursos alocados Gerira Conjunto de aBes que tem por objetivo regulamentar as atividades
Exercer controles internos 03.01 informagdes financeiras; e 3) a0 cumprimento das leis, | "2BUlamentac 03.01.05 2dministrativas e Judiciais dos Cartérios E‘fe'ffa“';a'"cc'“e’“ se SEPLAT
Politces ot sabeecdo arupam s mesta | 2520208 Amentas oconados egamertacio et o Corsgedo
fungdo os processos e documentos referentes as 8 P plo, p! d d
atividades de controle executadas pelas unidades
administrativas do préprio Tribunal.
Conjunto de agBes que tem por objetivo promover a observancia das
Monitorar a ética 03.01.06 regras de conduta pelos colaboradores do TRE/R. Incluem-se os GABPRE
processos e documentos relacionados ao Cédigo de Etica do Tribunal.
Realizar Conjunto de agdes que tem por objetivo realizar a orientagéo e o controle
acompanhamento e 03.01.07 ) coes q por obj ¢ COGEA
n ¢ a gestio do Tribunal.
orientagdo de gestio
Controles
Conjunto de agdes que tem por objetivo questionar os cartdrios eleitorais
Realizar controle das ou Juizes Eleitorais sobre o cumprimento de metas do CNJ, atendimento &
e o 03.0108 | avisos expedidos pela Corregedoria, preenchimento de planilhas, dentre GABVPCRE
atividades cartordrias
outros. Esta atividade abrange as respostas aos questionamentos e
sugestdes feitos pelos Cartérios Eleitorais.
Gerir a prestagdo de Conjunto de agBes que tem por objetivo prestar informaes referentes &
informagdes sobrea |  03.01.09 |gestdo. Incluem-se os documentos referentes aos relatérios de atividades, scl
gestao dentro da competéncia da SCI.
Realizar Conjunto de agdes que tem por objetivo atender s exigéncias do Tribunal
! de Contas da Unio. Incl processos
procedimentos 03.02.01 20 oxercicio 4o controle extarno pelo TCU, prestagio de contat & sa
exigidos pelo TCU
uditoria.
Conjunto de atividades que tem por objetivo atender as Conjunto de agBes que tem por objetivo atender s exigéncias do
demandas dos 6rgios de controle externo do TRE-RJ. Disponibilizar Conselho Nacional de Justica. Incluem-se os processos e documentos
Atender os controles externos 03.02 Agrupam-se nesta fung3o os processos e documentos pon 03.02.02 relaconados ao controle de dados demandados pelo CN; 20 ASPLAN
informagdes ao CNJ
que atendem as exigéncias dos 6rgaos de controle cumprimento de e as andlises
externo. aos dados apurados.
Gerir informagdes em Conjunto de agdes que tem por objetivo prestar informagdes em
Processos Judiciaise | o 000 | Mandado e Seguranca, Ago Ordindria, Procedimentos Preparatorios do ASIURI
Administrativos 02 Ministério Publico, Diligéncias do Tribunal de Contas da Unido e do
externos Conselho Nacional de Justica.
Garantira Conjunto de agdes que tem por objetivo garantir a prestagio de
ranami e 0 informagdes ao publico externo, mediante provocago, referente a
ASIIAY 03.03.01 qualquer atividade realizada por este TRE-RJ. Incluem-se 0s processos e OUVIDORIA
e, documentos relacionados  solicitagao de Acesso a Informagao
< especificos a Ouvidoria.
Conjunto de agBes que tem por objetivo aprimorar os servigos prestados
Gerir canais diretos de por meio do tratamento de sugestdes, elogios e reclamagdes. Incluem-se
zlepr‘ilm%nlo as 03.03.02 os processos e documentos referentes ao tratamento de demandas dos OUVIDORIA
solicitagdes da cidados (elogios e reclamagges) em relacdo aos servigos prestados pelo
sociedade Tribunal, recebidos pela Ouvidoria, Fale Conosco, Disque Dendncia, CAT e
Conjunto de atividades que tem por objetivo tratar os por intermédio da Pesquisa de Satisfagdo.
interesses sociais relacionados as atividades do TRE-RJ.
Agrupam-se nesta fungao os processos realizados para
Propiciar o controle social 03.03 subsidiar o controle da sociedade sobre a gestao e as
atividades desempenhadas pelo TRE-RJ, além do
cumprimento 4 Lei de Acesso & Informagao. Monitorar satisfagio
com atendimento Conjunto de agBes que tem por objetivo acompanhar a satisfagio com o
prestado pelo 03.03.03 atendimento prestado pelo Tribunal ao publico externo através de DG
Tribunal ao publico pesquisa de satisfago.
externo
Gerir documentos e - o
da Transparéncia 8! ¢ P P :
Tratar operagdes Conjunto de agBes que tem por objetivo tratar operacdes de RAE
04.01.01 realizadas Incluem-se referentes aos SESACE

equivocadas de RAE -
ZE

pedidos de regularizagao da situago eleitoral.




Realizar alistamento, transferéncia e
revisdo - operactes de RAE

04.01

Conjunto de atividades que tem por objetivos inscrever
o eleitor, fornecer titulo eleitoral e supervisionar as
operagBes de RAE realizadas pelas Zonas Eleitorais, a
fim de manter atualizados os dados dos eleitores no

Cadastro Nacional. Neste grupo, incluem-se as
atividades e documentos referentes a operagdes
cadastrais com eleitores.

Gerir operacdes de

Conjunto de agdes que tem por objetivo inscrever o eleitor, realizar
transferéncia de inscrigo, revisar dados e emitir segunda via. Incluem-se

Atualizar a Situag&o Eleitoral

04.02

Conjunto de atividades que tem por objetivo manter
atualizada a situacdo do eleitor no Cadastro Eleitoral.
Neste grupo, incluem-se atividades e documentos

referentes a operagdes que alterem a situagdo do
eleitor no Cadastro Eleitoral.

ASE - exceto direitos
politicos

regularizagdo do histérico do eleitor no Cadastro Eleitoral.

04.01.02 | documentos referentes as operagdes de RAE, ao fechamento e ao envio SEAAZE
dolote para ap6s decisio de do juiz eleitoral
ou registro da decisio de indeferimento.
Tratar banco de erros| g, 01 g3 | Conjunto de agdes que tem por objetivo o tratamento do banco de erros SESACE
2E apés o fechamento e envio para processamento dos lotes de RAE.
Tratar coincidéncias - Conjunto de agdes que tem por objetivo o tratamento de coincidéncias
04.01.04 | apos batimento realizado pelo TSE. incluem-se documentos referentes as SESACE
coincidéncias.
Tratar pendéncias de | o, 01 0o Conjunto de ages que tem por objetivo sanar pendéncias de coleta SESACE
coleta biométrica - ZE biométrica.
Conjunto de ages que tem por objetivo supervisionar o fechamento
Controlar fechamento semanal, pelas zonas eleitorais, de lotes de RAE, bem como seu envio
o Snvio para 04.01.06 para processamento, apés despacho do Juiz Eleitoral. Incluem-se SESACE
P otos de RAE documentos referentes ao controle do fechamento e envio para
processamento dos lotes de RAE.
Controlar banco de
erros de RAE/ASE 04.01.07 Conjunto de agdes que tem por objetivo o tratamento do banco de erros SESACE
pendentes no sistema apés o fechamento e envio para processamento dos lotes de RAE.
ELO
Controlar RAEs Conjunto de ages que tem por objetivo supervisionar o tratamento dado
oA AL pelas z0nas eleitorais aos RAEs com pendéncias de coleta biométrica no
o asoncia| 040108 Sistema ELO. Incluem-se documentos referentes ao controle do SESACE
y i s dadoa0s RAES pendentes de colta do Sistema
Conjunto de agdes que tem por objetivo supervisionar o tratamento dado
pelas zonas eleitorais as duplicidades/pluralidades (biogrificas e
ol biométricas) no Sistema ELO, bem como intermediar a tramitago dos
duplicidades/pluralida de dupli que envolvam zonas eleitorais
des de inscrigdes 04.01.09 desta UF ou de outras. Incluem-se documentos referentes ao SESACE
biograficas e acompanhamento quanto 4 observancia dos prazos para tratamento e
biométricas anotacio no cadastro eleitoral da finalizagdo dos processos de
i bem como da tramitagio dos que
envolvam mais de uma zona eleitoral, desta UF ou de outras.
Processar pluralidades
de inscrigdes Conjunto de agdes que tem por objetivo realizar o tratamento e decisio
biograficas e 04.01.10 das pluralidades de inscriges eleitorais (biograficas e biométricas) de SESACE
biomeétricas - competéncia da Corregedoria.
Corregedoria
Conjunto de agdes que tem por objetivo a reverso das operagdes de
transferénciarevisio equivocadas realizadas pelas zonas eleitorais, bem
Controlar operaces como das alteragges da situagao de RAE (Deferido/Indeferido), a fim de
yoperas atualizar a situag3o do eleitor no cadastro eleitoral. Incluem-se a analise
e 04.01.11 | dos documentos encaminhados pelas zonas eleitorais quanto 3 correta SESACE
transferéncia/revisio instrugdo do expediente, para remessa a outra zona eleitoral envolvida
q para complementacao e posterior envio a Corregedoria-Geral Eleitoral, a
fim de desconstituir a operacio equivocada, bem como para alteragdo da
situagao do processamento de RAE.
Regitrarocortencias | | onjunto o agbes que tem por objtivo o regsro de ocoréncias oo
el envolvends direitos politicos realizado por Zonas Eleitorais.
Cancelar inscrigo por Conjunto de agdes que tem por objetivo o cancelamento de inscrigio por
motivo de obito - 2€ | 040202 motivo de abito. SESACE
Conjunto de agdes que tem por objetivo a emissdo e o registro de
pagamento de multas eleitorais aplicadas a eleitores e candidatos, além
Analisar e tratar 040203 | doregistro do seu ndo pagamento dentro do prazo legal, realizado por Seanze
multas eleitorais - ZE Zonas Eleitorais. Dispensa de pagamento de multa aplicadas a eleitores.
incluem-se documentos referentes 3 emissio de guia de multa, dispensa
de pagamentos e inscrigio em divida ativa.
Conjunto de ages que tem por objetivo apurar irregularidades em
Apurar irregularidade Conjunto de : i :
rar irregulari inscrigo eleitoral, por Zonas Eleitorais. Incluem-se procedimentos
em inscriglo eleitoral | 080208 | sqministrativos necessérios para a realizagdo de revisdo de eleitorado nos SESACE
municipios do Estado do Rio de Janeiro.
oo 0 Conjunto de agdes que tem por objetivo supervisionar e zelar pela
o b i 04.02.05 regularidade das anotagdes dos cédigos ASE (exceto os de direitos SESACE
P polticos), realizadas pelas zonas eleitorais.
oS e Conjunto de ades que tem por objetivo o processamento de retificaces
s & 04.02.06 dos codigos de ASE (exceto os de direitos politicos), visando a SESACE




Cadastro Eleitoral

Gerir Processo de
Excluso de cédigo

Conjunto de agdes que tem por objetivo as exclusdes dos cédigos de ASE
(exceto os de direitos politicos), equivocadamente registrados, pelas

Gerir perda e suspensio de Direitos
Politicos

04.03

Conjunto de atividades que tem por objetivo registrar
informagdes sobre Direitos Politicos no Cadastro
Nacional de Eleitores e na B.P.S.D.P. (Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos). Neste grupo, incluem-
se as atividades e documentos relacionados as tarefas
necessrias ao registro de Direitos Politicos.

Gerir acesso as informagdes do
Cadastro Eleitoral

04.04

Conjunto de atividades que tem por objetivo fornecer
certiddes e informagdes do cadastro eleitoral, inclusive
comunicagdes de irregularidades, nos termos das
Resolugdes do TSE e dos Provimentos da VPCRE. Inclui-
se 0 acesso ao sistema elo e SIEL para os servidores.

Gerir informagdes de circunscrigio
eleitoral e georreferenciamento

04.05

Conjunto de atividades que tem por objetivos
identificar e registrar informagdes para delimitacdo e
monitoramento da circunscrigio eleitoral no Estado do
Rio de Janeiro.

de iformagdes.Incluemse documentos sobre o uso de

par: de dreas referentes 4 jurisdigdo
ins Zonas Eleitoral & 35 irens de abrangéncia dos Polos Eleitorai.

ASE - exceto direitos | 0402:07 zonas eleitorais, no histérico do eleitor, visando  regularizagio no SESACE
politicos Cadastro Eleitoral.
s Conjunto de agdes que tem por objetivo comunicar as zonas eleitorais,
Gerir °°"g‘;:‘l'§“°es 04.02.08 para fins de anotagdo no cadastro eleitoral das informagdes referentes SESACE
a0s eleitores falecidos deste Estado.
Anotar cédigos ASE no 04.02.00 Conjunto de agBes que tem por objetivo gerar anotagdes da situago do SESACE
Cadastro Eleitoral eleitor no cadastro eleitoral.
Tratar documentos = =
para nstrugio de 04.02.10 Conjunto de agées que tem rpoocvez;?éest:‘\;ol;gjznr ainstrugdo de feitos em COACE
processos no PJE P
Gerr registro das Conjunto de agdes que tem por Ohjehd\lﬂ registrar e genrﬁ anotagado das
inelegibilidades e no histrico das
04.03.01 inscrigdes no Cadastro Nacional de Eleitores, Incluem-se processos e SEDIPO
restabelecimento de
ect documentos referentes a digitagao de ASEs de inelegibilidades e
clegibilidade ; S
restabelecimento de elegibilidade.
. Conjunto de agBes que tem por objetivo gerir, analisar, registrar em
Gic;;iﬁ‘g’o":e banco propro (BPSDP.)e s Zonas rregedoria
regulaizagio no Hiemoe processor ¢ docomentos eforentes s condenstse,
Cadastro Nacional de | 04.03.02 n A ey SEDIPO
e levantamento de inferdicio & conscricao/licenciamento para regictro em
Perda e Suspensio de banco proprio (B.P.S.D.P.) e remessa as Zonas Eleitorais/Corregedorias
Direitos Politicos prop! -P-5.D.P. &
Eleitorais.
Gerir registro de
perda e reaquisicio Conjunto de agdes que tem por objetivo gerir, analisar e tramitar
de Direitos Politicos documentos relativos 3 perda e reaquisicao de Direitos Politicos. Incluem-
no Cadastro Nacional |~ 04.03.03 | se processos e documentos referentes a perda de nacionalidade, recusa SEDIPO
de Eleitores e na Base de cumprimento a todos imposta, cancelamento da naturalizagao, bem
de Perda e Suspensio ‘como a reaquisigao de Direitos Politicos.
de Direitos Politicos
Gerir Pracessos de Conjunto de agdes que tem por objetivo gerir o processamento de
Duplicidade de ) agoes gue tem por obj 8 P t
e ;fjr‘;‘;‘; na 04.03.04 regularizar a situagio do Cadastro Nacional de Eleitores. Incluem-se SEDIPO
S e os processos e documentos referentes ao processamento de duplicidades de
P > ¢ inscrigio eleitoral x registro na B.P.D.S.P.
Politicos
Gerir Processo de
Retificaso e Exclusio Conjunto de agdes que tem por objetivo o processamento de retificagdes
de codigos de ASE 04.03.05 dos cadigos de ASE (exceto os de direitos politicos), visando a SEDIPO
relativos a Direitos regularizagdo do histdrico do eleitor no Cadastro Eleitoral.
Politicos
Gerir fornecimento de Conjunto de agdes que tem por objetivo o fornecimento de certiddes que
d:j;ra;'::szo 04.04.01 atestam condigdes espelhadas no cadastro eleitoral ou nos assentos SEAAZE
Cadastro Eleitoral cartordrios.
pgfgfc‘e’;’o“ggas’l'gf 04.04.02 Conjunto de agdes que tem por objetivo cadastrar autoridades judiciais e GABVPCRE
e e PCRE do Ministério Piblico para acesso ao SIEL, conforme Provimento CRE.
Gerir fornecimento de
informacdes do Conjunto de ages que tem por objetivo fornecer informagdes do
cadastro aos 04.04.03 cadastro eleitoral aos legitimados. SESACE
legitimados
Gerir comunicagdo de Conjunto de acBes que tem por objetivo comunicar alteragdes de dados
alteragio de dados do|  04.04.04 cadastrais. Incluem-se documentos sobre esclarecimentos, orientago, SESACE
cadastro eleitoral solicitagao de alterago e retificagdo de dados.
Gerir comunicagdo de Conjunto de agdes que tem por objetivo comunicar egularidades o
irregularidade no 04.04.05 eleitoral. I SESACE
alistamento eleitoral doterminagao ou comunicagao de apuracio de rogularidades.
Gerir acesso a0 Conjunto de agdes que tem por objetivo conceder aos servidores acesso
sistema ELO 04.04.06 a0 sistema ELO. SESACE
Gerir fornecimento de
Informacdes Conjunto de agdes que tem por objetivo conceder informaaes sobre os
relacionadas a0 04.04.07 dados relacionados ao cadastro eleitoral. SESACE
cadastro eleitoral - ZE
Controlar expedientes -
relativos ao Cadastro 04.04.08 Conjunto de aguef para tratrar e){pedlente rglgnvos ao Ca}igslru Eleitoral COACE
que ndo estejam previstos em atividade especifica
Eleitoral
Conjunto de ages aue tem por obetio ealzar estudos ou evantar
o de eleitoral,
Eﬁi:giﬂ"g:}‘zﬁzﬁ‘ 04.05.01 inclusive rezuneamemo. Incluem-se documentos & processos que GABVPCRE
< registram informagdes sobre circunscrigio eleitoral e jurisdigao das Zonas
Eleitorais.
Conjunto de agdes que tem por objetivo realizar georrefenciamento para
0 mapeamento de areas referentes a jurisdicdo da Zonas Eleitorais e as
Gerir 00,0502 dreas de abrangéncia dos Polos Eleitorais, para fins de gestao e registro GABVPCRE
georreferenciamento




Regularizar inscrido

Conjunto de agdes que tem por objetivo a regularizagao da inscricio
eleitoral por apresentagdo de justificativa por auséncia as urnas, realizada

Partidos Politicos

por auséncia as urnas 04.06.01 Init SESACE
" por Zonas Eleitorais. referentes ao req
Conjunto de ages que tem por objetivo controlar a de justificativa eleitoral.
Controlar auséncia as urnas 04.06 auséncia dos eleitoras as urnas através
realizadas pelas zonas eleitorais.
Gerir comunicagio de Conjunto de ag&es que tem por objetivo encaminhar as zonas eleitorais
oot et 04.06.02  |Requerimentos de Justificativa Eleitoral recebidos de outros 6rgaos, zonas SESACE
eleitorais ou Corregedorias, para fins de anotagdo no cadastro eleitoral.
Conjunto de ages que tem por objetivo manter atualizados dados de
composigio de Grgdos partidarios estaduais. Incluem-se documentos
Gerir registro de atos referentes a da 30 dos dados de de
i 05.01.01 6rgaos partidarios, tais como formularios de anotagdo de direcdo SECORP
pai partidéria estadual, requerimentos de inclusio/exclusdo de delegados
Conjunto de atividades que tem por finalidade manter partidarios estaduais e requerimento de concessio de senha de acesso a0
cadastro de informacdes partidarias integro, confidvel e médulo externo do SGIP (SGIPex) para orgdos partidarios regionais.
Gerir assentamento de ato partidario 05.01 seguro. Neste grupo, incluem-se as atividades e
estadual - documentos necessarios para o registro de situagdes
referentes aos atos de filiagio partidaria e de
constituigdo de diregBes partidarias estaduais.
C:;‘f‘;‘;[);ﬁﬂgf‘:g’gs Comunm de ades que tem porﬁnahaade atestar a conferéncia ou ndo
crincao de partidos 05.01.02 em apol a criagdo de partidos SEAAZE
politicos P g
Conjunto de agdes que tem por objetivo examinar contas partidarias
[— anuais, bem como fornecer suporte e orientag3o para Partidos Politicos.
Dartdirias 05.02.01 Incluem-se documentos referentes as andlises e auditorias realizadas COCEP
sobre as prestagdes de contas partidrias anuais (ndo inclui as prestagdes
Conjunto de atividades que tem por objetivo verificar a de contas de campanha de partidos politicos).
regularidade das arrecadagdes e dos gastos dos
s recursos partidarios, bem como o controle da
Controle Partidério 05.02 propaganda partidaria gratuita. Neste grupo, incluem-
se as atividades e documentos relacionados & analise e
auditoria de contas partidarias. Conjunto de agBes que tem por objetivo controlar o registro de multas e
Controlar multas e penalidades eleitorais aplicadas a Partidos Politicos. Incluem-se
penalidades de 05.02.02  |documentos sobre o controle de multas e penalidades eleitorais aplicadas cocep
partidos politicos Partidos Politicos, inclusive aquelas relacionadas  suspenso de cotas do
Fundo Partidario.
Conjunto de agdes que tem por objetivo cadastrar Presidente de Diretdrio
Estadual de Partido Politico para gerenciamento da relagdo de seus
Cadastrar presidente filiados, bem como inclus&o ou exclusdo de municipios para
de Diretdrio Estadual | 05.03.01 administragdo. Incluem-se a andlise dos documentos referentes 3 SESACE
& Municipal solicitagdo de senha de acesso ao Sistema de Filiagdo para gerenciamento
da relago de seus filiados, bem como da inclusdo ou exclusdo de
municipios para administragdo.
Anotar cancelamento | oo 00 0 Conjunto de agBes que tem por objetivo anotar no sistema ELOG as SEAAZE
de filiagdo partidaria 03 comunicagdes de desfiliagdo ou expulso de filados.
veque::’;ﬁifﬁe lista 05.03.03 Conjunto de ages que tem gclré:hlﬁlgv&: o processamento de lista SEAAZE
Conjunto de atividades que tem por objetivo manter especial especial de filiados.
atualizados a situagdo do eleitor filiado a Partido
Politico e o registro do cadastramento de Presidente de
Controlar filiagao partidaria 05.03 Diretério Municipal. Incluem-se documentos e
processos administrativos relativos & filiagdo partidaria
e a0 cadastramento de Presidente de Diretdrio
Municipal.
Processar coincidéncia Conjunto de agBes que tem por objetivo o processamento de
e filiagdes 05.03.04 coincidéncias de filiagBes partidérias. SEAAZE
Conjunto de agdes que tem por objetivo supervisionar as anotagdes das
Controlar anotagdes decisdes dos processos Sub Judice realizadas pelas zonas eleitorais no
de processos sub 05.03.05 |sistema de filiagio, a fim de manter atualizada a situago do eleitor filiado SESACE
judice no sistema de 03 a partido polmco Incluem-se documentos necessarios ao
filiagao partidaria e anotagdo,
petas zonas eleitoral, das decispes docs orocesos de Sub udice
Gerir Conjunto de agdes que tem por objetivo realizar a autorizagdo/negacéo
autorizagso/negagdo do processamento das listagens especiais de filiados deferidas pelas zonas
do processamentode | 05.03.06 eleitorais. Incluem-se documentos referentes a Lista Especial deferidas SESACE
listas especiais de pelas zonas eleitorais, bem como comando de autorizagao no Sistema
filiados ELO.
Conjunto de agBes que tem por objetivos regulamentar o Processo
Gerira Eleitoral, orientar e prestar informagdes sobre eleicBes. Neste grupo,
regulamentagdo 06.01.01 |incluem-se os processos e documentos que regulam o funcionamento e a ASSEDG
eleitoral organizagao das EleicBes Gerais, inclusive a designagdo de Juizos
competentes para atividades das Eleigdes.
Conjunto de atividades que tem por objetivo realizar
eleigdes organizadas, integras e seguras. Agrupam-se
nesta fungo os documentos relacionados  gestdo e
realizago das atividades do Processo Eleitoral, como
normatizado e definicdo de procedimentos,
) ' . preparagao de mesas receptoras, registro de
Gerir o planejamento das eleiges 06.01 candidatos, uso de sistemas eleitorais, preparacao de
urnas, fiscalizagao da propaganda eleitoral,
recebimento e julgamento de processos de
representacdo, reclamaggo e direito de resposta,
captagdo e apuragdo de votos, prestagdo de contas de
candidatos e diplomagao dos candidatos eleitos.
Gerr designagbes de Conjunto de agdes quem tem por objetivo designar juizos responsaveis
responsabilidade de 06.01.02 o atribuicio eepecial de eleicio, ASAPRE
Juizos nas Eleigdes
Conjunto de atividades que tem por objetivo estimular e conquistar a
Gerir programa 06.02.01 colaboragao voluntaria de eleitores cidadaos e estudantes universitarios SEPLAT
Mesrio Voluntério 02 para o exercicio da atividade de mesrio. Incluem-se documentos
relacionados as atividades de captagao de mesarios voluntarios.
e, Conjunto de aBes que tem por objetivo convocar e treinar mesrios para
fnee";azﬁgzg;‘;gf;’s & participagio em secBes eleitorais e mesas de justificativas eleitorais.
e 06.02.02 | Incluem-se os documentos sobre a composigio das mesas receptoras de SEAAZE
votos e votos e das segdes eleitorais, bem como quanto & recepgao de
justificativas h e
justificativas e, ainda, os atos convocatérios de mesarios.
Conjunto de atvdades que tem por objetio preparar a
Preparar mesas receptoras 06.02 estrutura necessaria par as Segdes
Eleitorais e daslunlas ElEItOraIS.
Conjunto de aBes que tem por objetivo convocar eleitores para
Gerir composigiode | oc 0000 | composicdo de Juntas Eleitorais. Incluem-se os documentos referentes & GABPRE

Juntas Eleitorais

convocagio de eleitores para composicao de juntas eleitorais, bem como
o5 procedimentos necessérios para o seu funcionamento.




Gerir logistica e

Conjunto de ages que tem por objetivo gerir a logistica e a infraestrutura
dos atos preparatdrios para as Eleiges. Incluem-se os documentos

infraestrutura - 06.02.04 |referentes aos atos preparatorios para a eleido, incluindo a requisigéo de SEAAZE
Votagdo locais de votagio para a eleicao, a requisigao de forca policial e a
definicdo das rotas para o transporte das urnas eletranicas.
. Conjunto de agaes que tem por objetvo 2 mplantagioe o so de
Gerlr sstemas 06.03.01 | sistemas eleitorais. Incl referentes a COSEL
cosso & 6 uso de sistemas eletorals.
Sistemas Eleitorais 06.03 Conjunto de atividades que tem por objetivo a ] - i
implantacéo, gestdo e uso de sistemas eleitorais. Gerir instrucBes Conjunto de agdes que tem por objetivo orientar a instalagio e o uso de
tostore Simufmo; . 06.03.02 |sistemas eleitorais. Incluem-se os documentos contendo instrugdes para a COSEL
‘estes e simulados 03 instalacdo e uso de sistemas eleitorais, bem como informacdes para a
realizacio de testes e simulados envolvendo estes sistemas.
Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar informagdes sobre as
Gerir polos eleitorais | 06.04.01 | atividades dos Polos Eleitorais. Incluem-se os documentos referentes aos cosEL
procedimentos de Polos Eleitorais.
Conjunto de agdes que tem por objetivos planejar, realizar e avaliar a
Conjunto de atividades que tem por objetivo a Gerir logistica de preparagio de urnas eletrdnicas. Incluem-se os documentos referentes
Preparar urnas 06.04 preparagio das umas eletonicss para a votagio em | preparassodeumas | 06,0402 | aos procedimentos de preparaio dss umas, ncluindoa verifcagdo de coLoG
eleigdes oficiais. eleitorais seus das urnas
ElE[rDHICES.
Distribuir e coletar Conjunto de agdes que tem por objetivo planejar, realizar e fiscalizar a
urnas 06.04.03 distribuicio e o recolhimento de urnas eletronicas. SECTRA
Conjunto de agdes que tem porobjetivoa audtoria o processo da
. . votagao. contendo os pt necessarios
Realizar votacio 06.05.01 oars a renlizagao da cerimbnia de votagio paralela, inclusive designagio ASAPRE
3 dos membros e equipe de apoio da Comiss3o de Votagdo Paralela e a
- convocagio de fiscais para observacdo dos trabalhos da votagdo paralela
Eleigoes Captar votos e auditar sistema de 0605 Conjunto de atividades que tem por objetivo captar
votacdo - votos, monitorar e auditar o processo de votacao.
Conjunto de ages que tem por objetivo garantir a a captura de votos de
Gerir captagio de eleitores aptos e a isura do processo de votag3o no dia da Eleigao.
06.05.02 Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento do processo de SEAAZE
monitoramento votagio no dia da eleigéo, incluindo credenciamento de fiscais de partidos
politicos.
Conjunto de agdes que tem por objetivo preparar a logistica e a
infraestrutura necessérias para os trabalhos de prestagdo de contas de
Gerir logistica e campanhas eleitorais. Incluem-se os documentos referentes ao
infraestrutura - 06.06.01 planejamento e execug3o da logistica, bem como da preparago da cocep
prestagio de contas infraestrutura (fisica e de TI) para a realizagéo das atividades de
recebimento, analise e julgamento de prestacdes de contas de
campanhas eleitorais
Conjunto de atividades que tem por objetivo a andlise e
julgamento dos processos de prestag3o de contas de
candidatos a cargos eletivos e comités de campanha | oo Conjunto de ages que tem por objeivoprestr orientagdes aospartidos
; elttoral Neste grupo, incluem-se a5 afvidades e °n politicos quanto  entrega das prestacBes de contas de campanhas
Gerir prestagéo de contas 06.06 ar\entagao politicos e zonas 060602 | g1 yonas eleitoreis quanto a recepgo e analise das prestagdes cocep
j eleitorais
nlise e das de contas de campanhas eleitorais.
o s Syt d aioe paioos o
candidatos a cargos eletivos.
Gerir prestagdo de Conjunto de asbes que tem por objetio vrificar  egularidade das
o B arrecadagdes dos gastos dos recursos de campanha eleitoral por partidos
e e campanta:|  06.06.03 politicos e candidatos a cargos eletivos. Incluem-se 0s processos e os COCEP
e e de prestagio de contas de
campanha eleitoral de partidos politicos
Gerir diplomagio de Conjunto de agdes que tem por objetivo proclamar e diplomar os
eleitos - Elei¢des 06.07.01 candidatos eleitos nas eleicdes oficiais. Incluem-se documentos sobre a ASAPRE
Conjunto de atividades que tem por objetivo declarar Gerais diplomaco de candidatos eleitos em sessio solene ou em cartorio
idatos eleitos habilitados a assumirem e a
Diplomar eleitos 06.07 exercerem os respectivos mandatos. Neste grupo,
incluem-se as atividades e documentos sobre as tarefas
de proclamagio e diplomagio dos candidatos eleitos
nas Eleigdes. - " v . - v
Gerir diplomagio de Conjunto de agdes que tem por objetivo proclamar e diplomar os
eleitos - Eleicdes 06.07.02 | candidatos eleitos nas eleicdes oficiais. Incluem-se documentos sobre a SEAAZE
Municipals diplomagdo de candidatos eleitos em sess3o solene ou em cartrio.
Conjunto de atividades que tem por objetivo garantir a
regularidade das campanhas eleitorais, bem como Gerir logistica e Conjunto de ages que tem por objetivo preparar a logistica e a
processar e julgar os processos de representagdo por |  infraestrutura - 06.08.01 infraestrutura necessarias para os trabalhos de fiscalizagéo da $sG
propaganda eleitoral irregular, reclamagdes e direito de | Propaganda Eleitoral propaganda eleitoral.
resposta.
Conjunto de atividades que tem por objetivo garantir a
regularidade das campanhas eleitorais, bem como | ¢ g calizacio da Conjunto de agdes que tem por objetivo coibir a realizacio de
processar e julgar os processos de representagao por gt 06.08.02 e oo SEAAZE
propaganda eleitoral irregular, reclamacdes e direito de | PTOPaganda eleitoral propaganda eleitoral irregular.
resposta.
Regular a propaganda eleitoral 06.08
Conjunto de atividades que tem por objetivo garantir a | Gerir Representagdes,
regularidade das campanhas eleitorais, bem como Reclamagdes e Conjunto de ages que tem por objetivo o recebimento, processamento e
processar e julgar os processos de representagao por | Pedidos de Direito de | 06.08.03 julgamento dos processos judiciais referentes a representacdes, SEPROE
propaganda eleitoral irregular, reclamagdes e direito de| Resposta - Eleigdes reclamagdes e pedidos de direito de resposta nas Eleigdes Municipas.
resposta. Municipais
Conjunto de atividades que tem por objetivo garantir a
regularidade das campanhas eleitorais, bem como | Gerir horério eleitoral Conjunto de agbes que tem por objetivo disciplinar a propaganda eleitoral
processar e julgar os processos de representago por | gratuito no radio e 06.08.04 gratuita em radio e televisio, realizada por meio de insergdes e COSEL
propaganda eleitoral irregular, reclamacdes e direito de televisio propaganda em bloco.
resposta.
Totalizar resultados e proclamar 0609 Conjunto de atividades que tem por abjetivo tolalizar | Gerir totalizagio e 060901 Conjunto de acdes que tem por objetivo garantir a totalizaco e coskL
eleitos - IVUIg: S < retotalizagio de votos -05 retotalizagio de votos nas Eleicdes oficiais.
forma integra, confidvel, transparente e segura.
Conjunto de agdes que tem por objetivo receber, Gerir registro de Conjunto de ages que tem por objetivo receber, processar e julgar os
Gerir registro de candidaturas 06.10 | processar e julgar os processos judiciais de Registro de | candidaturas de 06.10.01 | processos judiciais de registro de candidatos a cargos eletivos  partidos CORIP
Candidatos a cargos eletivos nas Eleigdes Gerais. | partidos e candidatos nas Eleicdes Gerais.
Gerir mensagens <
Conjunto de agBes que tem por objetivo o processamento de mensagens.
processuais recebidas| - 07.01.01 processuais advindas do TSE para providéncias pelo TRE-RJ. ASIUPR
Gerir pagamento de ) - -
e 070100 | Comlunto de agoes que tem por objetvo o deferimento de pagamento de ASIUPR

pequeno valor




Conjunto de agdes administrativas que tem por objetivo o recebimento,

Tramitar registro e envio dos documentos recebidos dos Cartérios Eleitorais,
documentacéo referentes a multas eleitorais ndo satisfeitas no prazo legal, a
recebida dos cartérios| o 1 oo | Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, para fins de inscricio em Divida GABSID
eleitorais para Ativa. Neste grupo incls as atividades e
inscrigao em Divida a0 conjunto de tarefas necessérias ao recebimento, registro e envio dos
Ativa documentos encaminhados pelos Cartdrios Eleitorais a Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional.
Conjunto de agBes que tem por objetivo a emisso de certiddes que
Gerir certiddes sobre | o2 01 0 atestem a situagao do interessado, em assuntos e processos afetos 3 GABSID
assuntos jurisdicionais Secretaria Judiciaria. Neste grupo, incluem-se documentos relacionados
20 conjunto de tarefas necessrias a elaboragao de certiddes.
Conjunto de atividades que tem por objetivo orientar e ]
inis o0s jurisdici is tais como | Prestar informagées ~ = ~
N d z Conjunto de agBes que tem por objetivo a prestagdo de informages ou o
Gerir administrago judiciaria 07.01 opr de is, P moros. "/e envio de documentos aos Cartdrios Eleitorais, para instrugdo de processos
fornecimento de acesso a0 BACENJUD e a gestdode | proce Jé"ci's'sgi e/ou 07.01.05  |e /ou expedientes, afestos ao 12 Grau de Jurisdigio. Neste grupo incluem- GABSID
minutas de despacho, voto e deciséo. el o 1 se documentos referentes ao conjunto de tarefas necessarias a instrugao
grau de jurisdicio de feitos e expedientes em tramite nos Juizos Eleitorais.
Conjunto de agdes que tem por objetivo a divulgagdo de informagdes e
Gerir publicagdo de 07.0106 | orientacdes relacionadas a Secretaria Judicidria, ao publico interno e/ou GABSID
avisos da SID oL externo. Incluem-se documentos referentes ao conjunto de tarefas
necessarias  prestagdo de informagdes ao publico interno e externo.
Conjunto de agBes que tem por objetivo o gerenciamento de dados
isticos para atendi as determinagdes do Conselho Nacional de
Monitorar dados 070107 | Justica, bem como do plano de contribuicao da Secretaria Judicidria para SABSID
At el oL a Estratégia do TRE-RI. Nesse grupo incluem-se os documentos referentes
J a0 conjunto de tarefas necessarias a prestagdo de informaces ao CNJ e &
ASPLAN.
Gerir fornecimento de Conjunto de agdes que tem por objetivo fornecer acesso ao Sistema
acesso ao BACENJUD 07.01.08 BACENJUD aos Juizes Eleitorais. GABVPCRE
Prestagao Jurisdicional
Gerir fornecimento de
acesso ao sistema
nacional de ’ - - )
telefonica do pe 52
Conselho Nacional de
Justica
Ge”{ registro, Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar, autuar e distribuir os
dlsm;':ﬂ:;gz‘fmcs 07.02.01 | feitos eleitorais ao relator. Incluem-se documentos relacionados as fases SECAUT
el de registro, autuago e distribuicio de processos
Gerir instrucio Conjunto de agBes que tem por objetivo gerir os documentos de uso
< 07.02.02 | comum nas atividades judicirias e que nio estejam previstos em outras CORIP
processual e
Gerir preparagio,
registro e Conjunto de agdes que tem por objetivo a realizagio e registro das
acompanhamentode | 070203 sessbes plendrias. COSES
) -, sessdo plenaria
Conjunto de atividades que tem por objetivo processar
e julgar os feitos eleitorais. Neste grupo, incluem-se as
Gerir processamento de feitos 07.02 atividades e documentos relacionados ao conjunto de
eleitorais - tarefas necessrios para a instrugao e julgamento de
feitos judiciais, bem como aqueles relacionados &
realizagdo de sessdes plendrias.
Gerir decisges Conjunto de agBes que tem por objetivo a instrugdo dos feitos eleitorais.
iy 07.02.04 Incluem-se documentos que instruem os processos judiciais até o CORIP
) julgamento.
Gerir preparagéo,
registro e 07.02.05 Conjunto de agBes que tem por objetivo a realizaao e registro das SEPROE
acompanhamento de 02 audiéncias realizadas nos Cartérios Eleitorais.
audiéncias - ZE
Gerir instrucio Conjunto de agBes que tem por objetivo gerir os documentos de uso
e esaualge 07.02.06 comum nas atividades judiciarias e que nio estejam previstos em outras SEPROE
P atividades das Zonas Eleitorais.
Conjunto de agdes que tem por objetivo a disponibilizagéo da
Disponibilizar 08.01.01 jur éncia do TRE - RI. Incll SEIULE
jurisprudéncia a selecdio, indexagi 30 e pesquisa da
jurisprudéncia do TRE-RJ.
Conjunto de agBes que tem por objetivo a disponibilizaio da legislagdo
Disponibilizar 08.01.02 de interesse do Tribunal. Incluem-se atividades e documentos J—
legislaio 0L relacionados a selegdo, captagdo e formatagdo de normas de interesse do
Tribunal.
Gerir informagdes - - -
2 Conjunto de agBes que tem por objetivo prestar informages sobre a
sobreamemériaeo | 08.01.03 T D e ssn mertaral SEGDOC
processo eleitoral
Conjunto de atividades que tem por objetivo atender as
solicitagdes de informagéo referentes a servigos
prestados pelo Tribunal, incluindo orientagdes quanto
Informar sobre eleigdes e processos 0s.01 |20 exercicio de direitos politicos. Neste grupo, incluem-
eleitorais - se as atividades e documentos relacionados as
solicitagdes de cidadaos quanto a servigos prestados
pelo Tribunal e orientagdes diversas quanto as formas
de exercicio de direitos politicos.
Divulgar dados
estatisticos das 08.01.04 Conjunto de agdes que tem por objetivo divulgar os resultados de votagdo SEADES

eleigtes
informatizadas

de candidatos a cargos eletivos de forma transparente, integra e segura.




Informar e orientar a sociedade
Atender solicitades - " .
Atender as solicitagdes dos cidadaos de resultados de votagdo e dos
de dados estatisticos | 08.01.05 s actatiotos das cicas SEADES
das eleigoes
Atender solicitagdes Atender solicitades de locais de votagio, polos eleitorais, sedes
de dados 08.01.06 administrativas, entre outros dados do TRE-RI georreferenciados e de SEADES
georreferenciados mapas das zonas eleitorais.
2 5 Conjunto de agdes que tem por objetivo promover na sociedade o
calizar agdes ! Ses que tem por objetivo prom B e
socioeducativas para exercicio consciente dos direitos politicos. Incluem-se documentos
e ? 08.02.01 referentes a eventos e projetos relacionados ao exercicio consciente da EJE
P cidadania, inclusive elaboragio de materiais relacionados 4 promogao da
cidadania com finalidade socioeducativa.
Conjunto de atividades que tem por objetivos
promover a cultura da transparéncia e do acesso 3
informago, através da prestagdo de informagdes
integras, claras, acessiveis e Uteis sobre o processo
) A eleitoral, assim como realizar acdes socioeducativas
Orientar o exercicio de direitos 08.02 voltadas para o exercicio de direitos politicos. Neste
P grupo, incluem-se as atividades e documentos
relacionados 2 realizado de agdes de divulgagdo de
informagdes acerca do processo eleitoral, bem a
promogdo de agdes socioeducativas voltadas para o
exercicio consciente da cidadania.
Realizar publicagdes Conjunto de acdes que tem por objetivo a produgio das publicasdes
: ublic: 08.02.02 jue tem por ¢ F EE
técnico-cientificas técnico-cientificas do Tribunal.
Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes
Gerir concursos documentos relacionados 3 organizacio e execug3o de concursos
e 09.01.01 plblicos para ingresso de novos servidores. Incluem-se documentos SEGEDE
P relacionados a organizagio e execugio de concursos puiblicos, incluindo
selecio e ingresso de novos servidores.
Gerir nomeagéo,
readaptaco, Conjunto de agdes que tem por objetio reistrar e geri informagdes ¢
recondugio, s pr cargos
reintegragdo, 09,0102 | piblicos no Tribunal nomeacao readaptagao, recondugao, reintgracso, COEDE
reversio, reversa
disponibilidade e Teferentes 3¢ formas de provimento dé cargos pUblicos
redistribuicdo
Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Gerir lotago, 09,0103 |documentos relacionados 3 lotagdo, remogao e permuta de servidores do —
remogao e permuta 01 Tribunal, bem como instruir os processos relacionados e gerenciar o
concurso de remogao interno.
Ger“';:‘:fﬂggg? Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
°3 relaci 3 designaca doe icdo de
S“bs“;:“isﬁéi‘arm 09.01.04 servidores em cargo ou funcao comissionada. Incluem-se documentos SECREF
o hunclo, relacionados 3 indicagio de servidores.
Conjunto de sividades que tem por abjetivo prover
quadro de nidorese | o coencs de
estag\ar\os necessérios para a execugdo das atividades L s Conjunto de a;oes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Captar, selecionar e alocar servidores| g g do TRE/RJ. Neste grupo, incluem-se as atividades e | 141530 € exaneracdo | g g1 g5 dispensa e de fungdo e cargo em SECREF
& documentos referentes a captagdo de servidores s Sfmdor prition comissdo.
através de selegdo e requisig3o, bem como quanto ao
controle de juizos eleitorais.
Gerir requisicio Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
cescio deqvo‘uc o de documentos relacionados ao ingresso de servidores no Tribunal por meio
oevidor do ou‘ms 09.01.06 de reqms.;ao a outros orgdos publicos, verificando a adequagdo das SECJUL
or d norm. . Incluem-se sobre de
orgaos requmgao de servidor, inclusive de sua devo\u;sc a0 6rgao de origem.
Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Gerir desligamento de i a0s pra inistrativos de
servidor efetivoede | 09.01.07 | desligamento de servidores efetivos e servidores sem vinculo. Incluem-se SECREF
servidor sem vinculo documentos sobre desligamento de servidor, em casos de exoneragdo,
vacancia, demissao, falecimento.
Conjunto de agdes que tem por objetivo a operacionalizagio do
Gerir estagiarios 09.0108 | programas de estagio. Incluem-se documentos necessarios a viabilizagio SEGEDE
da contratagao da empresa bem como do estagidrio.
Gerir Termos de Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Cooperagao para documentos relacionados 3 celebra3o de termos de cooperagio com
cessdo de servidorese|  09.01.09 | instituicdes, relacionados a ingresso de servidores/empregados piblicos GABSGP
empregados plblicos em situagdes Incluem-se de
de outros 6rgaos cess3o de servidor/empregado publico
Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Gerir aces de documentos relacionados aos cursos e instrutoria interna com
e e 09.02.01 participagao dos servidores, magistrados e demais colaboradores do SECCAP
pacitac: Tribunal. Incluem-se documentos sobre contratagao, desenvolvimento e
realizagio de agdes de capacitagio.




Pessoas

Acompanhar e avaliar

Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir mforma(;ues e

‘e 09.02.02 avaliagdo dos estagiarios. Incluem-s documentos sobre avaliagéo e SEGEDE
estagiario
em como realizadas por
estagidrio.
Gerir ages de Ccm:mo de agbes Tug‘ lerr:’por objetivo registrar e gerir informagdes e
capacitagao sobre locumentos relacionados aos cursos e instrutoria interna com
D oo 09.02.03 participagdo dos servidores de Cartérios Eleitorais. Incluem-se SEPLAT
P ne documentos relacionados 4 realizagio de cursos, ambientagio de novos
cartorarios
servidores e treinamento.
Conjunto de aividades que tem por objetivo
de
servidores & ectagiirios para o exercido de suss | Acompanhar e avaliar Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Desenvolver pessoas 09.02 fungBes. Neste grupo incluem-se as atividades e desempenho de 09.02.04 documentos relacionados  progressdo funcional de servidores e SEGEDE
documentos referentes as tarefas relacionadas servidores avaliagio de desempenho.
capacitagdo de servidores e progressdo funcional, bem
como a capacitagdo de magistrados.
Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Gerir acBes de 09.02.05 documentos relacionados 205 cursos extemos com participagdo dos seccap
capacitagdo externa servidores. Incluem-se
o realizagio do aces de capacitacio
Comissdo
Gerir agdes de 09.02.06 Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir agdes de Multidisciplinar de
acessibilidade acessibilidade. Acessibilidade
(COMACE)
Gerir agBes para Conjunto de acdes que tem por objetivo a promoc3io da autonomia, penomissdo
promover tecnologia | 09.02.07 independéncia e qualidade de vida no ambiente de trabalhopara |  Permanerte de
assistiva servidores com deficiéncia. e
(CPTA)
Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Conceder férias 09.03.01 documentos relacionados 3 concess3o e alteragdo de férias dos SECREF
servidores.
Conjunto de agBes que lem por objetivo registrar e gerir informagées e
querimento e comprovacao das licengas
Conceder licengas 09.03.02 | previstas na lei 8112/90. Inchiom-se documentos Sabré lcengas civereas SECDID
(para tratamento da prépria satide, gala, nojo, capacitago, etc.) previstas
na Lei n2 8.112/90
Gerir dependentesde | g 000 Conjunto de agdes que tem por objetivo administrar os procedimentos secoin
servidores 03 para inclusio de dependentes de servidores
Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
documentos relacionados a concessao de auxilios e vantagens aos
Conceder auxilios e 09.0304 | servidores do Tribunal. Incluem-se documentos referentes a beneficios e SECREF
vantagens 03 vantagens concedidos aos servidores, tais como auxilio-alimentagao,
auxilio-creche e reembolso de plano de saude, isencdo de imposto de
renda e PSSS
Registrar 6bito e Conjunto de agBes que tem por objetivo o pagamento do auxlio-funeral
cofceder i 09.03.05 para pessoa da familia ou indenizag3o para terceiros que tiverem tiverem SECINP
P 03 efetuado a despesa de funeral do ex-servidor. Incluem-se documentos
referentes a concessio do beneficio.
Conjunto de agdes que tem por objetivo recadastrar anualmente os
Conceder benefiirios de aulos, vantagens o azer pova de vida para
recadastramento para|  09.03.06 referentes & SECINP
inativos e pensionistas comprovagio anual da manutengio do direito a receber o benefico e
proventos de aposentadoria e pensio.
Conceder Abono de 09.03.07 Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e Secinp
Permanéncia 03 documentos relacionados a concessao de Abono de Permanéncia.
Conjunto de atividades que tem por objetivo realizar a | | o aiior o Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Conceder beneficios e vantagens 09.03 concess3o de auxilios e vantagens aos servidores do gy 09.03.08 documentos relacionados a concessao de adicional de qualificagdo por SECCAP
Tribunal. 3 treinamento e titulos.
Conjunto de agBes que tem por objetvo registrar e grir nformagdes ¢
Aposentadoria 09.03.09 a concessao de fas. SECINP
Conceder Pensio 09.03.10 Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e secinp
locumentos relacionados 3 concess3o de pensio.
Controlar Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informages e
incluséo/exclusio de 09.03.11 W coes e e 0 SEPATI
pensao alimenticia
Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
! i documentos relacionados aos convénios entre o Tribunal e empresas
Consignar crédito, 09.03.12 consignatarias. Incluem-se documentos referentes a convénios entre o SEIPRO
8! Tribunal e empresas consignatarias, documentos referentes a aluguéis e
outros valores para consignagio.
Controlar a Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
adesio/opgao pelo 09.03.13 a0 50 ao fundo de SECREF
FUNPRESP-JUD previdéncia complementar do servidor do judiciario.
Conjunto de agBes que tem por objetivo levantar os valores pagos e
s retidos aos fornecedores e locadores do Tribunal, de acordo com a
Concederisenciode | J903.14 | Orientacdo anual emitida pela Receita Federal, encaminhar a Declaragio secp
D e e 03. de Imposto Retido na Fonte junto com a SGP e disponibilizar aos
P fornecedores e locadores do Tribunal os comprovantes do Importo Retido
na Fonte pelo Tribunal.
. Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes do
Conceder didrias 09.03.15 pagamento de dirias aos servidores, magistrados e colaboradores. SECDID
Conjunto de agdes que lem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Acompanhar a satde a saude dos servidores e
de servidores e 09.04.01 | demais Incluems SEAMES

colaboradores

sobre
i satide de sorvidores, bem Como atiidades para a proMOL30 da sadde
dos servidores.




Promover satde e qualidade de vida

Conjunto de atividades que tem por objetivo promover
o bem-estar e a satde ocupacional, contribuindo para a
motivagdo de colaboradores e o melhor desempenho

Gerir clima

09.04 profissional. Neste grupo, incluem-se as atividades e ircli 09.04.02 Conjunto de acBes que tem por objetivo gerir o clima organizacional COEDE
no trabalho organizacional
documentos referentes a direitos dos servidores, de
natureza a ede é e
Social.
Gerir o programa Conjunto de ages que tem por objetivo administrar as acdes do
qualidade de vida 09.04.03 programa de qualidade de vida no trabalho. SEAMES
Gerir folha de Conjunto de agges que tém por objetivo levantar as designacdes e
pagamento de 09.05.01 |dispensas de autoridades eleitorais, solicitar autorizagio para pagamento, SEGRAT
autoridades efetuar calculo de valores, lancamento e conferéncias.
Gerir folha de v . . -
Conjunto de ages que tém por objetivo abertura de folha, lanamento
pagamento de 09.05.02 A ¢ SEPATI
JPagamentode. de rubricas de ativos, calculos e conferéncias.
Gerir folha de Conjunto de agdes que tém por objetivo efetuar o langamento dos valores
ceroree matircs 09.05.03 calculados para ias e pensdes, dos calculos SEPINP
s n de imposto e previdancia, conferéncia e emissio de contracheque.
pensionistas
Gerir consignagdes de Conjunto de ages que tém por objetivo controlar os limites consignaveis
empréstimos e 09.05.04 | para servidores com liberagio de margem e manutencio do acesso dos |  SEPINP/SEPATI
aluguéis usudrios ao sistema econsig, e recebimento das contratagdes efetivadas
Implantar pensio 090505 | Conjunto de aces que tém por objetivo calcular, implantar e informar ao | SEGRAT/SEPATY/
alimenticia 054 Juizo solicitante os valores devidos a titulo dé penso alimenticia. SEPINP
Gerir contriouicbes de Conjunto de acdes que tém por objetivo calcular e lancar valores de
Commlemmntar 09.05.06 previdéncia complementar, e informar  entidade de previdéncia SEPATI
mplement complementar as bases contributivas.
\molantar Conjunto de ages que tém por objetivo apurar valores base de
apimplantar 09.05.07 contribuigdes, caicular integralidade, proporcionalidade ou média do SEPINP
P valor a ser implantado a titulo de aposentadoria.
SG;‘:,‘I’;J g:f;’gf;;z:s Conjunto de agdes que tém por objetivo gerenciar a apuragdo de salario
g0 extraordi 9.05.08 base para alclo de valor d senio extraordinrioprestado por seGRAT
requisitados requisitados e removidos, descontos previdencirios, langamento e
calculo de hora-extra
celetistas
Gerir descontos e Conjunto de agdes que tém por objetivo gerenciar o pagamento do
reembolso de plano | 09.05.09 beneficio de reembolso de plano de satide (RPS) e os descontos com SEGRAT
de saide plano de satide consignados em folha.
Gerir pagamentos  débitos de Conjunto de agdes que tém por objetivo realizar | Controlar débitos de Conjunto de ages que tém por objetivo apurar e promover a restituicio
Pag 09.05 pagamentos e débitos referentes a servidores ativos, |  servidores ativos, 09.05.10 | de valores por meio de desconto em folha de pagamento de servidores |  SEPATI/SEPINP
inativos, pensionistas e magistrados. inativos e pensionistas ativos; inativos e pensionistas civis
. Conjunto de agdes que tém por objetivo apurar valores a restituir em
Controlar débitosde | 99,0511 decorréncia de dispensas/afastamentos de Autoridades Eleitorais, que SEGRAT
impactam no exercicio das fungdes eleitorais.
Gerir descontos de ) < . ) -
r © Conjunto de agdes que tém por objetivo apurar e promover a restituicio
servidores desligados | 09.05.12 SEGRAT/SEPATI
Idores deslis de valores por meio de cobrana via GRU.
Conjunto de agdes que tém por objetivo levantar e calcular valores
devidos a servidores e istas, indices de atualizaga ari
Controlar passvode | 09.05.13 indices de juros e sua aplicabilidade, verificar existéncia de alvaras SEPATI/SEPINP
P P habilitando herdeiros, controlar pagamentos parciais e saldos restantes a
pagar.
Conjunto de agdes que tém por objetivo de abertura, processamento,
Gerirprocessamento | g o<1, | conferéncia de cadastro, e consolidagao das informacdes de servidores | (o rn e o
e remessa de RAIS 05 ativos, e transmissio por certificagdo digital de arquivos para o Ministério
do Trabalho.
Conjunto de agdes que tém por objetivo a abertura, processamento,
Gerir processamento [ o 000 ajustes e consolidacdo das Ges relativas a I T/
e remessa da DIRF 05 remuneragio de pessoal e retencdes legais  obrigatorias, e transmissio SEGRAT
por certificagéo digital de arquivos para a Receita Federal.
) Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes do
Caleular e reglstrar 09.05.16 pagamento de didrias aos servidores, magistrados e colaboradores. SEPATI
incluem-se documentos relacionados a concessao de didrias.
Divulgar dados de 090517 | Conjunto de ades que tem por objetivo disponibilizar no sitio do TRE/RI sepaT!
despesas de pessoal 05 informacdes de despesas com pagamento de pessoal.
Gerir folha de
pagamento . . )
e 090518 Conjunto de sc0es quetem po abletivo abertura d foha para sepaTt
aaplementarde pagamento de atrasados de outros exercicios.
exercicios
Cadastrar dados Conjunto de agdes para cadastrar no sistema SIGMA os dados dos juizes e
P otorae s 09.06.01 | promotores eleitorais e membros do Tribunal. Incluem-se os documentos SECIUL
P! relacionados aos dados cadastrais de juizes e promotores eleitorais
membros
Conjunto de atividades que tem por objetivo prover
Captar, selecionar e alocar 0 quadro 41105 | osianar membros do Conjunto de agdes que tem por objetivo realizar o provimento de vaga de
nagiear, selecionar e Alocar 05| 0906 |paraa execucdo das atividades do TRE/RJ. Neste grupo, | P°SIE 09.06.02 membro tifular e substituto; e registrar o periodo do mandato dos ASAPRE
& ds incluem-se as atividades e documentos referentes & membros da Corte.
captagio e controle de juizes eleitorais.
Designar e nomear | g0 ¢ Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e acompanhar a ASAPRE
juizes e promotores 06 designagao de Juizes e Promotores Eleitorais.
Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informages e
documentos relacionados as hipdteses de permiss3o de auséncia do
Autorizar jornada 090701 servigo e solicitago de concessio de jornada diferenciada. Incluem-se J—
diferenciada 07 documentos sobre auséncias de servidor permitidas (tais como para
doagio de sangue ou alistamento eleitoral), bem como solicitagdes de
horario especial para servidor estudante
Conjunto de ages que tem por objetivo formalizar a concessio de acesso
Conceder acessoao | g 070, | 20s diversos modulos do SGRH por meio de formulério prdprio. Incluem- cones
sistema SGRH se solicitagio de acesso e preenchimento do formulario proprio de
concesso de privilégios do SGRH.
) ; Conjunto de atividades que tem por objetivo prestar informagdes de
Gerir dados de Gestdo| 9,703 | quantitativo de pessoal para subsidiar as atividades de gestdo. Incluem-se copEs

de Pessoas

os documentos de solicitagdo de informagdo e resultados gerados.




Gerir declaragdo de

Conjunto de agdes que tem por objetivo controlar a entrega anual de
cépia da declaragao de bens e rendas ou autorizagdo de acesso  esses

e e 09.07.04 dados em atendimento IN TCU 67/2011. Incluem-se c6pia de declaragdo GABSGP
do IRPF, formuldrios de autorizagdo e relatorios extraidos do Portal do
Servidor.
Emitir carteira e 09.07.05 Conjunto de agdes que tem por objetivo emitir os documentos de SECREF
craché funcionais identificagdo,
Emitir declaragdes e Conjunto de ag&es que tem por objetivo emitir declaragdes e certiddes de
certiddes de 09.07.06 e otse don ceruidones. SECREF
Conjunto de atividades que tem por objetivo servidores
Gerir controles de pessoal 00.07 administrar o exercicio funcional dos servidores tais
comos: frequéncia, elogios, acesso a sistemas,
dentificacio Gerlr certiddies de Conjunto de agdes que tem por objetivo verificar a regularidade da
e a0 | 09.07.07 sllua;aojurldlca dos ocupantes de carguefungau comissionada. Incluem- SECREF
P CNEJ P 07 que da Resolugio CNJ
156/2012
Gerir elaboragdo de ¢ " . -
atos normativos de 09.07.08 onjunto de agBes que tem por objetivo propor normatizago e /ou SEIPRO
alteragdes de normatizagdo ja existente.
pessoas
Elaborar certiddes Conjunto de agBes que tém por objetivo apurar base de contribuiges
previdenciarias 09.07.09 previdenciarias e emitir certiddo de contribuicio. SEGRAT/SEPATI
(Serr alteracbesde | a9.07.10 Conjuntode agoes que tem por objtio geriras altragdes de cadasiro SECNP
Densionistas e inativos e pensionistas.
Gerir averbagdo de Conjunto de ages que tem por objetivo registrar e gerir a averbagao de
09.07.11 tempo de contribuigdo e suas finalidades como adicional de tempo de SECDID
contribuigdo servico, licenca ae
Gerir frequéncia de 09.07.12 Conjunto de agdes que tem por objenvo monitorar a frequéncia dos SECIUL
servidores servidores.
Gerir anotagdo de Conjunto de agbes que tem por objetivo anotar elogios a servidores
elogios e penalidades | 09:07-13 propostos por autoridade legitimada GABSGP
Conjunto de atividades que tem por objetivo gerir
recursos de infraestrutura de TIC relacionados a Conjunto de agdes que tem por objetivos o planejamento, a programagao
servidores de aplicagdes e sites de intranet/internet, e o controle das (arefas de produgio, gestio de computadores, servidores
servidores de banco de dados e rede de comunicagdo | g o o e jados, sistemas
de dados. Neste grupo, incluem-se as anvldades e ek o TIC 10.01.01 sorvidores web o de aplicagdo, ambiente de virtualizagao, bases de SEPROD
eferentes ao producgo de usudrios, correio eletranico, backup/restauracéo de dados, servicos web
30 da infraestrutura Utilizada no (wiki, férum, EAD). Incluem-se eferentes ao ger
Tribunal quanto a sistemas administrativos, banco de do ambiente de produgo de TIC do Tribunal.
dados, rede de dados e Internet/Intranet.
Gerir infraestrutura de TIC 10.01
Conjunto de atividades que tem por objetivo gerir
recursos de infraestrutura de TIC relacionados a Conjunto de agdes que tem por objetivo gerir os recursos das redes de
servidores de aplicagdes e sites de intranet/internet, comunicagdo e dados em uso no Tribunal, contratar servigos e
servidores de banco de dados e rede de comunicagéo equipamentos, fiscalizar contratos, gerenciar a rede WIFL. Incluem-se
? om Gerir redes de : uem-
de dados. Neste grupo, incluem-se as atividades e o 10.01.02 e SEREDE
comunicagdo e dados
referentes a0 e dados em uso ro! Tribunal; processos de contratagéo, estudos
manutengdo da infraestrutura tecnolégica utilizada no p etermo referentes ao
Tribunal quanto a sistemas administrativos, banco de processo de hscallxacao de contratos e 0 uso do WIFI.
dados, rede de dados e Internet/Intranet.
Conjunto de atividades que tem por objetivo
desenvolver, implantar e sustentar solugdes Conjunto de agdes que tem por objetivo gerenclar 0s projetos de
corporativas de TIC. Neste grupo, mcluem e as volutiva de sistemas.
atividades e D sistemas | 000 07 Incluemse documentos referentes a0 gerencnamenm de projetos de CscoR
& dode | eferramentas de TIC 02 desenvolvimento de sistemas, mclumdo solicitages de sistemas,
sistemas administrativos e de apaio 3 eleigdo, de de sistemas,
administragdo de banco de dados, desenvolvimento e execucio e das atividades do projeto.
manutencdo dos sites Internet/Intranet.
Conjunto de atividades que tem por objetivo
Tecnologia da Informagio e w"rff:r’a“t"?l'z“f;E";“’c'aziz:;fj;i”f:;lﬂ“mczzsas Gerir Conjunto de agdes que tem por objetivo desenvolver e implantar sistemas
Comunicacio ) B ) atidades o 3 administrativos e de  apoio as eleigbes. Incluem-se documentos e
Gerir solugdes corporativas de TIC 10.02 ! s o de sistemas 10.02.02 processos de sistemas SEDSIS
P P e o Tribunal, incluindo definigao de requiitos dos ususrios, cocigos fonte
istomas administrativos & de o apoio  eleicio, P
= ferramentas de TIC uais.
administragdo de banco de dados, desenvolvimento e
manutengéo dos sites Internet/Intranet.
Conjunto de atividades que tem por objetivo
desenvolver, implantar e sustentar solugdes
corporativas de TIC. Neste grupo, incluem-se as Conjunto de agdes que tem por objetivo gerir sites e o contetido
atividades e documentos referentes a0 Manter sites em 10.02.03 |disponibilizado na Internet e Intranet do Tribunal. Incluem-se documentos SEINTE
i i Goe d0 de intranet/internet 02 referentes ao ger de servigos de
sistemas administrativos e de apoio a eleicdo, dos Sites na internet e intranet no Tribunal.
administragdo de banco de dados, desenvolvimento e
manutengao dos sites Internet/Intranet.
Conjunto de atividades que tem por objetivo
desenvolver, implantar e sustentar solugdes
corporativas de TIC. Neste grupo, incluem-se as Conjunto de ages que tem por objetivo gerir as urnas eletrdnicas em uso
Gerir equipamentos de 10,03 atividades e documentos referentes a0 Gerir urnas 10.03.01 no Tribunal. Incluem-se documentos de planejamento e conservagdo de COLOG
microinformatica e urnas eletrénicas - i i doe 30 de o 03 urnas eletronicas, incluindo armazenamento e manutengdo, bem como
sistemas administrativos e de apoio a eleicao, previso de demanda de suprimentos e midias.
administragdo de banco de dados, desenvolvimento e
manutencdo dos sites Internet/Intranet.
Conjunto de atividades que tem por objetivo gerir
servigos de TIC relacionados a suporte a sistemas ndo Conjunto de agdes que tem por objetivo fornecer suporte operacional
eleitorais, suporte ao usudrio e fornecimento de Prestar suporte para uso de sistemas e recursos de informatica por usudrios que atuam na
Servigos de TiC 10,08 equipamentos de microinformética. Neste grupo, operacional aos 10,0801 Sede e Nicleos do Tribunal. Incluem-se documentos relacionados ao SESOPE
incluem-se as atividades e documentos referentes a | usudrios da Sede e suporte oferecido a sistemas e recursos utilizados no Tribunal, tais como:
execucio de servigos de tecnologia da informacao e Gcleos requisigdes de instalagao, configuragdo e orientagdo de acesso a sistemas
Comunicagéo que oferegam suporte a usuério para o e recursos informatizados.
uso de recursos informatizados.
Conjunto de atividades que tem por objetivo prover
materiais permanentes e de consumo adequados para
o exercicio das atividades do TRE- Rl Inc\uem -se | Gari distribuicio d Conjunto de ages que objetiva o fornecimento de materiais de consumo
Gerir bens méveis 11.01 processos e erir distribuicao de 11.01.01 para as unidades do Tribunal. Incluem-se documentos referentes a SEALMO
aquisicio, controle e outras tividndes quanto aos materiais distribuicio de bens de consumo
materiais de consumo e permanente utilizados pelo
ribunal.
Conjunto de agBes que tem por objetivo o controle de estoque do
Controlar estoque e ede contabil.Incl os relatérios
oo o ees| 11,0102 relativos a saida de bens para distribuicdo s unidades do TRE e SEALMO

de consumo

conformidade contébil entre os valores referentes s contas de bens de
consumo do sistema de controle fisico (Link) e de controle contabil
(SIAFI), inventérios periodicos, etc




Infraestrutura

Conjunto de agdes que tem por objetivo administrar e controlar a

Controlar localizaca e responsabilidade sobre os bens méveis permanentes e a
responsabilidade e contabil p Incl 0s relativos a
conformidade de bens| 110103 é g ilidade e contabil entre os SEPATR
permanentes valores referentes as contas de bens patrimoniais do sistema de controle
fisico (Link) e de controle contabil (SIAF)
Regularizar bens . .
o rindos on 11.01.04 Conjunto de agdes que tem por objetivo a regularizagao e registro de SEPATR
extravios ou danificag3o de bens.
danificados
Conjunto de atividades que tem por objetivo prover
materiais permanentes e de consumo adequados para
o exercicio das atividades do TRE-RJ. Incluem-se
Gerir bens moveis 1101 |processose relaci a0
aquisico, controle e outras atividades quanto aos
materiais de consumo e permanente utiizados pelo
Tribunal.
Gerir cessio e doacio Conjunto de agdes relacionadas a processos de cesso ou doacdo em que
11.01.05 ;| " Pyt y SEPATR
de bens permanentes 0 Tribunal seja cedente/doador ou cessionério/donatario.
Gerir substituicio em Conjunto de agdes relacionadas a substituisdo em garantia de bens
stituic: 11.01.06 permanentes adquiridos pelo TRE/RJ. Incluem-se documentos referentes SEPATR
garantia de bens s
a de bens que api blemas quando em garantia.
Comissio Especial
Gerir desfazimento de Conjunto de agdes relacionadas ao desfazimento de bens permanentes | para Desfazimento
P 11.01.07 5 ry - Py
bens inserviveis do acervo do TRE/RJ que sdo classificados como inserviveis. de Bens
Permanentes
Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informacdes e
Controlar cadastrode | 11 1) 00 documentos sobre a utilizago de imoveis pelas unidades do Tribunal —
imoveis 02 Incluem-se processos e documentos sobre a utilizacdo de imoveis para a
acomodacdo das unidades do Tribunal.
Conjunto de agdes que tem por objetivo a aquisigao de imoveis para
Serir registros de_ 11.02.02 instalacdo de unidades do Tribunal. Incluem-se os processos e secEm
uz\ag 02 documentos referentes 3 aquisigio de iméveis para abrigar as Unidades.
do Tribunal.
Gerir contratos de 110203 | Coniunto de agbes que tem por objetivo formalizar a locagao de iméveis T
locacdes de imoveis para uso do Tribunal.
Conjunto de atividades que tem por objetivo alocar as
unidades administrativas do TRE-RJ em instalacdes
Gerir contratos e pagamento de 1102 adequadas. Neste grupo, incluem-se as atividades e | Gerir pagamentode | 1 0 00 Conjunto de agdes que tem por objetivo a liquidasdo e pagamento de sEGEIM
ovei . documentos referentes 3s tarefas administrativas e | locagdes de imoveis 02 aluguéis e encargos de imoveis ocupados pelo Tribunal.
logisticas ligadas 3 gesto dos iméveis utilizados para
instalagdo das Unidades do Tribunal.
Gerir cessdes de 110205 | Conlunto de agdes que tem por objetivo formalizar a cesso de imoveis seGEm
iméveis para uso do Tribunal.
Gerir ressarcimento . - )
i Conjunto de ages que tem por objetivo o ressarcimento de despesas
de ocupacéo de 11.02.06 pela ocupagio de espagos cedidos em imoveis. SEGEIM
espagos cedidos
Gerir pagamento de " ) )
am: Conjunto de acdes que tem por objetivo o pagamento de tributos
taxas publicas de 11.0207 incidentes sobre imoveis ocupados pelo Tribunal. SEGEIM
imoveis
Gerir servigos de Conjunto de ages que tem por objetivo registrar e gerir informacdes e
11.03.01 G coses
transporte documentos referentes aos veiculos e aos servicos de transporte.
Administrar Conjunto de agBes que tem por objetivo registrar e gerir informacdes e
funcionamento e 11.03.02 | documentos referentes aos servicos de administragao predial (recarga e cose6
conservagdo de manutengio de extintores, confecgdo de placas indicativas, conservacdo,
- iméveis limpeza, destinag3o de residuos solidos)
Conjunto de atividades que tem por objetivo gerir
servigos prestados por terceiros. Neste grupo, incluem-
) ’ se as atividades e documentos referentes aos servicos
Gerir servicos de apoio 11.03 administrativos de apoio administrativo, veiculos,
transporte, servigos de concessionarias e de apoio as
eleicdes realizadas pelo Tribunal.
Gerir servigos de Conjunto de agdes que tem por objetivo administrar as rotinas de servios
- N - 11.03.03 . b SSG
apoio administrativo de apoio a0 funcionamento do Tribunal.
Gerir parcerias de Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informacdes e
apoio a transporte documentos referentes aos servicos de apoio as Eleices (deslocamento
11.03.04 PR SSG
de urnas para zonas de urnas de/para os locais de votagao - 6nibus e pessoal, no final de
eleitorais semana das EleicGes).
Adauirr materias 110401 | Coniunto de ages que tem por objetivo adquirir materiais de consumo e secomp

permanente para o Tribunal.




Conjunto de agdes que tem por objetivo a liquidagdo e pagamento de
aquisicBes de materiais realizadas pelo Tribunal. Incluem-se documentos

Pagar materiais 11.04.02 referentes ao processo de pagamento de notas fiscais de aquisicdo de SECOMP
materiais.
Contratar servigas 11,0003 Conjunto de ages que tem por objetivo contratar servicos relacionados SECCON
as atividades do Tribunal.
Pagar servicos 11.00.04 Conjunto de agdes que tem por objetivo a liquidagdo e pagamento de SEAPAG
contratagdes de servicos realizadas pelo Tribunal.
Pagar servicos com Conjunto de ages que tem por objetivo a liquidagio e pagamento de
dedicacio exclusiva |  11.04.05 contratagdes de servicos com dedicacdo exclusiva de mo de obra.de COFOR
de m3o de obra pagamento de notas
Conjunto de atividades que tem por objetivo gerir as
contratages de bens e servicos pelo Tribunal. Neste
’
Gerir contratagdes 11.04 grupo, as atividades e
bens & servicos pelo Tribunal, bem como a gesiio e
fiscalizago de contratos administrativos
Contratagio de obras Conjunto de agdes que tem por objetivo contratar obras e reformas para
e servicos de 11.04.06 iméveis utilizados pelo Tribunal. ALleT
engenharia P
Conjunto de ages que tem por objetivo a liquidagdo e pagamento de
Pagar obras e 11,0807 obras e reformas para imoveis contratadas pelo Tribunal.Incluem-se SEAPAG
reformas 044 documentos referentes ao processo de pagamento de notas fiscais de
contratacdo de obras e reformas contratadas pelo Tribunal
Conjunto de ages que tem por objetivo fiscalizar os contratos firmados
Fiscalizar contratos |  11.04.08 pelo Tribunal. Incluem-se documentos referentes ao processo de COFOR
fiscalizagdo de contratos administrativos.
Movimentar recursos Conjunto de ages que tem por objetivo autorizar a movimentagéo de
11.04.09 recursos de contas vinculadas relativas a contratos de servigos com COFOR
de conta vinculada
dedicagao exclusiva de mo de obra.
Conjunto de agdes que tem por objetivo apurar irregularidades cometidas
responsibiigadede | 110410  |POrempresss i execugdo de contatos firmados com o Tribunalncluem- sap
empresas responsabllldade de empresas em procedimentos licitatérios.
Conjunto de ages técnicas que tem por objetivo elaborar projetos para
Elaborar projetos 11.05.01 execugio de obras e reformas em espacos fisicos utilizados ou que SEPROJ
venham a ser utilizados pelo Tribunal
. - Conjunto de agdes técnicas que tem por objetivo fiscalizar a execugo de
';'Z‘;’L‘::; z f:fe:r‘:gz‘s’ 11.05.02 obras e reformas em espaos fisicos utilizados ou que venham a ser SEFISC
utilizados pelo tribunal.
Transferir unidades | 1 s 3 Conjunto de agdes técnicas que tem por objetivo a transferéncia de CoENG
administrativas 054 unidades do tribunal para outros espagos fisicos.
Conjunto de atidade que tem por objetvo locar as
Gerir espagos fisicos institucionais 11.05 unidades administrativas do TRE-RJ e
adequadas 25 suas atvidades Realizar manutencio Conjunto de acdes técnicas que tem por objetivo a realizacio de
11.05.04 = . SEMANT
predial manutencdo predial nos espagos fisicos utilizados pelo Tribunal.
Gerir procedimentos Conjunto de agBes técnicas que tem por objetivo administrar a
11.05.05 = SEPROJ
de engenharia engenharia e arquitetura das instalagdes do Tribunal e ZEs.
Padronizar espagos | 1, oc o Conjunto de agdes técnicas que tem por objetivo estabelecer padrdes SEPROS
fisicos institucionais 054 para instalagéo das unidades do Tribunal.
COI’!JLII’\(O de agoes que tem  por objetivo genr miorma;oes e documentos
da proposta o por meio
Elaborar proposta 120101 | Programas de trabaiho, visando a concretizacdo dos objetivos definidos SECORC
orcamentaria 01 necessarios ao funcionamento do Tribunal. Incluem-se documentos
como: relatcrios SIGEPRO, relatcrios SIOP e planilha de dados fisicos e
financeiros de pessoal.
Conjunto de agdes que tem por objetivo acompanhar a disponibilidade
orcamentéria, subsidiar os gestores na necessidade de solicitagdo de
creditos adicionais, efetuar e promover as descentralizagoes de créditos
Controlar alteragdes | 1, 01 1) amentarios e fiscalizado da execugio dos programas pré- SECORC
orcamentdrias 01 estabelecido. Inluen-se documentos comos ND - Nota de dotagdo,PE -
P ho, formulari de crédito, formularios de
e bty et miaara e oiio pars ol aeao ge
crédito adiciona e relatdrio SIOP
Conjunto de atividades que tem por objetivo atuar na
elaboragéo da proposta orgamentaria e gestio do
orcamento através de controles e execugao dos Conjunto de agdes que tem por objetivo providenciar a emissdo das notas
. . créditos, bem como fornecer aos gestores e orgaos de ’ " de empenho de todas as despesas do orgio e 0 acompanhamento dos
Contabilizar e controlar a execugsio 1201 |controle informades tempestivas e eficazes acerca dos| Menitorar execucio 12.01.03 seus saldos, elaborar relatdrios para controle interno e externo da SEORCA
orcamentaria t a orcamentaria A 0 ! d
recursos orgamentarios do Tribunal. Neste grupo, execugio orgamentaria do Tribunal, auxiliar os gestores na execucdo o
incluem-se as atividades e documentos relacionados a orcamento das unidades visando a realizagdo dos projetos/atividades.
programagio, elaborago e controle da execugao
orgamentaria do Tribunal.
Conjunto de ages que que tem por objetivo receber as solicitagdes de
suprimentos, verificar as exigéncias legais para sua concessao,
providenciar a concessio apés sua autorizacdo, providenciar a abertura
Gerir suprimentosde | 1, 010, | de conta, orientar os supridos em prazos e nas questdes envolvendo sua GABSOF

aplicagdo, receber e processar a prestagdo de contas, e encaminhé-la para
anélise, manter atualizada a legislagdo de suprimento do Tribunal,
operacionalizar a concess3o de suprimento de fundos para todos os
cartérios no periodo eleitoral




Gerir planejamento e

Conjunto de acbes que tem por objetivo providenciar a emissio das notas
de empenho de todas as despesas do orgao e 0 acompanhamento dos

) 12.01.05 seus saldos, elaborar relatdrios para controle interno e externo da GABSOF
Orgamento e Financas orgamentaria setoriais execug&o orgamentaria do Tribunal, auxiliar os gestores na execug3o do
orgamento das unidades visando 4 realizagdo dos projetos/atividades.
Conjunto de a¢des que tém por objetivo atuar na elaboragdo e/ou
controle da execugdo financeira do Tribunal, abrangendo o pagamento a
fornecedores, servidores em geral e autoridades eleitorais,
acompanhamento e ajuste de contas do sistema SIAFI, bem como
Gerir execugdo 12,0201 acompanhamento das liberagdes financeiras, regularizago de SECFIN
financeira 02 pagamentos, emissio e recolhimento de IS5, contatos com a rede
bancéria, incluindo-se a transmisséo de arquivos das folhas de pagamento
(ordindrias e suplementares), e emissao de demais documentos no SIAF e
programagao financeira dos recursos destinados a folha de pagamento de
pessoal do Tribunal.
Conjunto de aBes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
documentos relacionados ao registro e ao controle da movimentagao de
Programagao todos os processos que digam respeito a valores devidos ao Tribunal.
financeira e apuragio 12.02.02 os seguintes PF- de SEPROG
s5t0s. financeira; GRU - guias de recolhimento da Unido; planilha para
Conjunto de atividades que tem por objetivo atuar na informagdes do SIGEC, planilhas para informacdes do SIGEPRO, planilhas
elaboragzo da proposta orgamentaria e gestdo do para informacdes de indicadores; oficios de cobranga de débitos.
orcamento através de controles e execuggo dos
créditos, bem como fornecer aos gestores e orgdos de
Contabllizar e controlar 3 execugéo 1202 |controle informagdes tempestivas e eficazes acerca dos
nanceira e tributdria ! 2
recursos orcamentarios do Tribunal. Neste grupo,
incluem-se as atividades e documentos relacionados &
programagdo, elaboracdo e controle da execucdo Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informacdes e
orgamentéria do Tribunal. documentos relacionados a atos e fatos que sejam objetos da
contabilidade geral e, em nivel gerencial, o controle e a anlise das
Contabilidade e situagdes e variagdes patrimoniais, com vistas & elaboragdo de relatérios
controle da execugdo | 12.02.03 | para atender as demandas dos gestores e dos 6rgaos de controle interno SECONT
patrimonial e externo. Em larga escala, sao documentos digitais produzidos no
sistema SIAFI e planilhas elaboradas do sistema Tesouro Gerencial. Os
documentos fisicos geralmente sdo aqueles relativos as informagdes de
liquidagdo de despesas e registro patrimoniais.
Conjunto de agdes que tem por objetivo levantar os valores pagos e
. retidos aos fornecedores e locadores do Tribunal, de acordo com a
“;gg{)‘:fg:fg:g;‘f 120204 | orientacao anual emitida pela Receita Federal, encaminhar a Declaragdo GABSOF
Retido na Fonte (DIRF) 02 de Imposto Retido na Fonte junto com a SGP e disponibilizar aos
fornecedores e locadores do Tribunal os comprovantes do Importo Retido
na Fonte pelo Tribunal.
Conjunto de acBes que tem por objetivos planejar e implementar politica
de gestdo documental, elaborar e atualizar instrumentos de gesto
Realizar gestao de realizar diagné i
documentos 13.01.01 referentes s atividades de planejamento da gestao documental, SEGDOC
incluindo politicas e estio
bl como 3 tlaboragao d diagnGsticos arquivisticos
- Conjunto de ages que tem por ob]envos planejar e |mplemen!ar politicas
Rea“r‘fg’ri‘;‘;‘;g da 13.01.02 | para gestdo e acesso 4 i ncluem-se SEGDOC
a0 mapeamento, c\assma;ao e tratamento da informacao
Con]unm de agoes que tem por objetivo reglstrar o histérico de eventos
de sistemas
Gerir sistemas onicos de uem-se que tratam sobre
eletrénicos de 13.01.03 administragéo de istemas elstrinicas de nformagl, incusive decisbes SEGDOC
informagao sobre rfis de acesso,
ovas versbes (ndo s confunde com o5 registros relacionados a0
Conjunto de atividades que tem por objetivos garantir a desenvolvimento de sistemas)
integridade, autenticidade, organicidade e unicidade de
documentos, bem como a preservagao e acesso a
5 informagdes essenciais a0 da
Gerir documentos e informagdes 1301 instituicdo. Neste grupo, incluem-se documentos
relacionados as atividades de gestdo de documentos e
informagdes essenciais ao funcionamento da
instituicdo.
Gerir documentos Conjunto de agdes que tem por objetivo gerir os documentos de uso
administrativos de uso 13.01.04 comum nas atividades administrativas (que n3o estejam previstos em SEGDOC
outras atividades).
Conjunto de agBes que tem por objetivo gerir questdes relacionadas 3
Politica de Seguranga da Informagao do Tribunal. Incluem-se documentos
relacionados & gestao de Seguranga da Informacdo do Tribunal, incluindo
Gerir seguranca da a definigéo de programas, politicas e procedimentos referentes a snci
informacao 13.01.05 produgao, recepgo, classificagao, utilizagao, acesso, reprodugdo, | residéncia (ASINFO)
transporte,
valiagdo, 30 ou controle da do (art. 21 da
Resolugdo 23.501/2016) relacionados  drea de Seguranca de Informagdo
Documentagao e Informagao
Conjunto de agdes que tem por objetivo gerir o contetido das paginas
Gerir contetido dos 13.01.06 Web do Tribunal em seus sites oficiais. Inciuem-se documentos sobre a ASCOM
rtais w O estrutura e insergo de conteddo dos sites oficiais do Tribunal na Internet
e na Intranet.
Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
Ge’g:;?gfgé’;i”“” documentos relacionados a tramitagio e expedigio de documentos
otocolo, produzidos e recebidos pelo Tribunal. Incluem-se documentos
expedicdo e de 13.02.01 I d I d d SEPREX
registro de extravio de relacionados ao protocolo, recepgao, cadastro, tramitacio, registro de
documentos extravio e expedicdo de documentos, tais como guias de tramitagdo e
guias de expedigao de documentos, bem como avisos de recebimento
Conjnto de atvidades que ter por SbietNO GAINNT0 | . o inacio de Conjunto de agGes que tem por objetivo registrar e gerr informagies e
registro de dados sobre a produgio, tramitagio, H < e toe
ocumentos pr de eliminacdo de
Gerir acervo arquivistico 13.02 e acesso a (eliminaggo, 13.02.02 i a i de eliminacdo de SECARQ
Incluem-se documentos relacionados ao registro de oo b \ > de ;
dados sobre a producio, tramitago, expedigio, Bt uara, desard 1a, requisicao, e r e

preservagio e acesso a

3 e e
(exceto guias de tramitagdo de documentos)




Gerir acesso a

Conjunto de agdes que tem por objetivo registrar e gerir informagdes e
documentos relacionados a concessdo de acesso & documentos. Incluem-

que tratam de i para acess

se
documentos 13.0203 | qjpunal, bem como para atendimento de demandas relacionadas 3 Lei de SEGDOC
q Acesso a Informacio e ao CNJ. (exceto pedidos registrados no sistema da
ouvidoria)
Conjunto de agdes que tem por objetivo a produgio das publicasdes
Gerir publicages oficiais do Tribunal. Incluem-se documentos referentes as publicagdes
- 13.03.01 i o L H " SECBIB
oficiais oficiais do Tribunal, a exemplo das edigdes do Didrio de Justica Eletrénico
DIE
Conjunto de atividades que tem por objetivo gerir o (0E)
acervo bibliografico do Tribunal, incluindo as formas de
) . aquisicio e controle de uso. Neste grupo, incluem-se as
Gerir acervo bibliografico 1303 |3tividades e documentos sobre procedimentos técnico-
administrativos envolvendo a gestdo do acervo
bibliografico do Tribunal
Controlar o acervo 13.03.02 Conjunto de agdes com o objetivo de processamento das atividades secais

bibliografico

técnicas e
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