TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos

Aviso COPAD n2 02/2019

A Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos AVISA que suas atribuicdes
abrangem a orientacao dos procedimentos para eliminacao de documentos.

Esta Comissdo ndo possui, contudo, atribuicdo de orientacdo quanto a ddvidas para
classificacao de documentos constantes da Tabela de Temporalidade, sejam eles passiveis de
eliminacao ou nao. Cabe a esta Comissdo apenas a avaliagao dos documentos (tipos
documentais) identificados por diversas Unidades do Tribunal guanto a seus requisitos de
producao, tais como o nome do tipo documental, fundamentacao legal, modelo de
documento, grau de sigilo, prazos de guarda e destinacao final (eliminar ou preservar).

Esclareca-se que a Comissdo nao tem como prever 0s possiveis usos dos tipos
documentais classificados nesta Tabela, entendendo que cada Unidade responsavel pela
atividade onde esta classificado determinado tipo documental possui o devido conhecimento
sobre tais usos. Tal padraoc guarda semelhanca com a aplicacao das Bases de Conhecimento
no sistema SEl!, onde hd uma Unidade da Sede responsavel pela consolidacdo dos
documentos que compoem determinado processo de natureza administrativa.

Ademais, a mudanca de estrutura da Tabela de Temporalidade vem ao encontro de
solicitacbes feitas por Tribunais Superiores e pelo CN}, quanto a necessidade de mudanca
para uma classificacao funcional (por funcbes e atividades) com identificacdo individualizada
dos tipos documentais, em vez da classificacdo tematica (por assunto) até entéo utilizada.

Desta forma, sugere esta Comissdo que as duvidas eventualmente existentes quanto a
classificacao de documentos sejam dirimidas junto a Unidade responsavel por determinada
atividade na Tabela de Temporalidade, conforme mapa funcional em anexo, com a relacao
das respectivas atividades. Caso haja tipos documentais a serem incluidos nesta Tabela,
deve-se cientificar a respectiva Unidade, para que esta Unidade da Sede (ou outra Unidade da
Sede diretamente envolvida com os requisitos de producao do tipo documental) proponha tal
incluséo mediante o uso do sistema Astrum-X, visando a posterior avaliacao desta Comissao
guanto a pertinéncia de inclusdo ou ndo do respectivo tipo documental na Tabela de
Temporalidade deste Tribunal.
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