TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Comissao Permanente de Avaliacio de Documentos

AVISO COPAD N° 01/2025

Assunto: Publica¢do da Lista, Edital e Termo de Eliminacdo de Documentos no GECOI

A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos AVISA que os procedimentos
necessarios para a publicacdo da Lista de Documentos para Eliminacdo e do Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos em link especifico na Internet, através do sistema GECOI 3.0 (Gerenciamento
Integrado de Contetido Intranet e Internet), deverdo ser aplicados, a partir de agora, também para o Termo
de Elimina¢ao de Documentos - inclusive, para os processos de elimina¢do de documentos atualmente em

curso no SEI!.

No GECOI 3.0, deveri ser utilizado o Mdédulo Eliminacao de Documentos para a
inserc¢do da Lista e do Edital supracitados, pelo servidor responsavel pelo procedimento de eliminagdo de
documentos. Para esta inser¢do, os chefes das Unidades com processos de eliminacdo de documentos
criados no SEI! deverdo abrir chamado na Central de Servicos de TI, informando o nome e login no

SADP dos servidores responsaveis por este procedimento.

Os arquivos para publicacdo da Lista, do Edital e do Termo deverdo ser gerados no
formato PDF/A.

Sdo disponibilizadas orientacdes anexas acerca da producdo de arquivos no formato

PDF/A no software LibreOffice, bem como os passos para publicagdo desses arquivos.

O link onde estes instrumentos serdo publicados apds a insercio no GECOI 3.0
encontra-se disponivel no site do TRE/RJ na Internet, dentro da area Transparéncia > Gestdo > Gestio de

documentos e informagdes > Lista de Documentos para eliminagao.

Por fim, ressalte-se que a publicacdo da Lista e do Edital no GECOI 3.0 somente deve
ser realizada apds a publicacdo da Lista e Edital na imprensa oficial. Ademais, a publicacdo do Termo de
Eliminagcao de Documentos da respectiva unidade responsavel pela eliminacdo de documentos no GECOI

3.0 devera ser feita logo apds a sua inser¢do no respectivo processo de eliminagdo de documentos no
SEI!.

Os canais para dirimir ddvidas acerca dos procedimentos supracitados sao:

- Uso do GECOI 3.0 (inclusive o cadastramento para uso deste sistema): seitep @ tre-

1j.jus.br

- Producdo de arquivos em PDF/A no LibreOffice: sesope@tre-rj.jus.br (Sede) ou

seprel @tre-rj.jus.br (Zonas Eleitorais)



- Inser¢do da Lista de Documentos para Eliminacdo e do Edital de Ciéncia de

Eliminacdo de Documentos no GECOI 3.0: copad @tre-1j.jus.br

Rio de Janeiro, 25 de fevereiro de 2025
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PRESIDENTE DA COMISSAO
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