Tribunal Regional Eleitoral - R
Diretoria Geral
Secretaria de Administragdo
Coordenadoria de Gestdo Documental, Informagdo e Meméria

ATO PR TRE-RJ N° 221, DE 04 DE JUNHO DE 2024.

Disp&e sobre o uso da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos e sua aplicacao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso da atribuicdo que lhe é conferida por meio do artigo 26,
XLIX, da Resolugéo 895, de 31 de julho de 2014 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/resolucoes/2014/resolucao-tre-rj-no-895-de-
31-de-julho-de-2014),

CONSIDERANDO 0 estabelecido na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991
(https://www.planalto.gov.br/cciviL03/leis/18159.htm#:~:text=Disp%C3%B5e%20sobre%20a%20pol%C3%ADtica%20nacional,privados%20e%20d
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias, em especial seu artigo 20;

CONSIDERANDO as regras contidas na Resolugdo CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3376), que
institui diretrizes e normas de Gestdo de Memoéria e de Gestdo Documental e dispGe sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental e
Meméria do Poder Judiciario - PRONAME;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo TRE-RJ n° 1188, de 24 de agosto de 2021 (https://www.tre-
rj.jus.br/legislacao/compilada/resolucoes/2021/resolucao-tre-rj-ndeg1188-2021), que dispde sobre a Politica de Gestdo de Documentos e
Informacdes do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro (PGDI/TRE-RJ);

CONSIDERANDO que todos os documentos arquivisticos gerados por este Tribunal constituem parte integrante de seu patrimonio;
CONSIDERANDO que o patriménio arquivistico constitui bem publico, cabendo ao Estado assegurar sua integridade;
CONSIDERANDO a importancia do trabalho de avaliacdo de documentos para a eficacia das atividades de gestdo documental; e
CONSIDERANDO o que consta do protocolo SADP n° 4.492/2005 e do processo SElI 2023.0.000038107-9,

RESOLVE:

Art. 1° O uso e a aplicacdo da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos neste Regional, regulamentados pelo Ato GP n° 633, de
29 de novembro de 2013 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2013/ato-gp-tre-rj-no-633-de-03-de-dezembro-
de-2013), passam a vigorar nos termos deste Ato.

Paragrafo Unico. Define-se como Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos o instrumento resultante da avaliagdo documental,
cuja finalidade é determinar os prazos de guarda e destinacdo final dos documentos das Unidades deste Tribunal.
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Art. 2° Fica estabelecida a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro - TTDD -
como instrumento de padroniza¢do para arquivamento e destinacdo de documentos das Unidades do Tribunal, disponivel no endereco
eletrénico http://www.tre-rj.jus.br (https://www.tre-rj.jus.br/#/), drea "Transparéncia e Prestacdo de Contas (https://www.tre-
rj.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/transparencia-e-prestacao-de-contas)", menu "Gestdo de documentos e informacdes
(https://www.tre-rj.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao/gestao-de-documentos-e-informacoes/gestao-de-
documentos-e-informacoes)', submenu "Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (https://www.tre-
rj.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao/gestao-de-documentos-e-informacoes/tabela-de-temporalidade-e-destinacao-
de-documentos)".

§ 1° Para efeitos deste Ato, consideram-se documentos das Unidades deste Tribunal aqueles produzidos e recebidos pela Secretaria do
Tribunal e pelas Zonas Eleitorais na execug¢do de suas atividades jurisdicionais e administrativas.

§ 2° A TTDD devera ser aplicada a todos os documentos constantes dos arquivos correntes, intermedidrios e do arquivo permanente,
independentemente do suporte utilizado para documento.

§ 3° Os documentos serdo classificados na Unidade de origem, com base nos codigos de classificagdo constantes da TTDD.

§ 4° Salvo expressa previsdo em contrario, os prazos de guarda previstos na TTDD serdo contados em anos, a partir da data da produgdo do
documento.

§ 5° O Plano de Classificacdo de Documentos, disponivel no endereco eletronico http://www.tre-rj.jus.br (https://www.tre-rj.jus.br/#/),
drea "Transparéncia e Prestacdo de Contas (https://www.tre-rj.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/transparencia-e-
prestacao-de-contas)’, menu "Gestdo de documentos e informagdes (https://www.tre-rj.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
contas/gestao/gestao-de-documentos-e-informacoes/gestao-de-documentos-e-informacoes)’, submenu "Plano de Classificacdo de
Documentos (https://www.tre-rj.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao/gestao-de-documentos-e-informacoes/plano-de-
classificacao-de-documentos)”, refere-se ao conjunto de documentos pertencente a cada codigo de classificagdo da TTDD e seus
respectivos subcodigos, quando houver.

Art. 3° ATTDD visa sistematizar o arquivamento de documentos em arquivos correntes e intermedidrios localizados nas diversas Unidades,
com vistas a sua destinacdo final para guarda permanente ou eliminagdo:

| - considera-se arquivo corrente o conjunto de documentos arquivisticos com producgdo, tramitacdo e consultas frequentes;

Il - considera-se arquivo intermedidrio o conjunto de documentos arquivisticos com pouca frequéncia de producdo, tramitacdo e consulta,
que aguardam sua destinac¢do final;

Il - considera-se arquivo permanente o conjunto de documentos arquivisticos recolhidos dos arquivos corrente e intermedidrio, em
conformidade com a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, que irdo constituir o acervo do Tribunal em carater
permanente.

Art. 4° As Unidades que possuam documentos que possam constituir o acervo histérico do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro
devem encaminhd-los & Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (COPAD), por meio do processo SEI! "Documentacdo e
Informacdo - Processo de Gestdo de Documentos", que fard a avaliacdo preliminar da documentacdo quanto aos requisitos de avaliacdo
documental, para posterior encaminhamento a Comissdo de Gestdo da Memoéria (COGEM).

Art. 5° As Unidades deverdo seguir e observar os prazos de guarda estabelecidos na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
para o recolhimento e encaminhamento de documentos aos arquivos intermedidrios e ao arquivo permanente.
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Art. 6° As solicitacBes de inclusdo, alteracdo ou exclusdo na TTDD deverdo ser encaminhadas a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos (COPAD), por meio de processo SEI!, utilizando-se da tipologia processual "Documentacdo e Informacdo - Processo de alteracdo

de tipologia documental".

§ 1° As solicitagdes acolhidas pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos serdo submetidas a aprecia¢do da Diretoria-Geral.
(Redacao dada pelo Ato PR TRE-R) n° 324/2024) (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2024/ato-pr-tre-
rj-no-324-de-27-de-agosto-de-2024)

§ 2° As alterac¢Bes da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documento serdo consolidadas diretamente no endereco eletronico em que a
TTDD se encontra disponibilizada.

Art. 7° E vedada a eliminacdo de documentos que ndo constem da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos.

Art. 8° Todos os documentos das Unidades do Tribunal, recebidos ou expedidos, ao serem enviados para os arquivos corrente, intermediario
ou permanente, serdo registrados no sistema préprio para formalizacdo da producdo e tramitacdo documental ou, caso sejam documentos
fisicos sem previsdo de migracdo para sistemas eletronicos, no Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos (SADP).

Art. 9° Revogar os Atos GP n°s 633/2013 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2013/ato-gp-tre-rj-no-633-
de-03-de-dezembro-de-2013), 744/2013 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2013/ato-gp-tre-rj-no-
744-de-27-de-dezembro-de-2013), 104/2014 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2014/ato-gp-tre-rj-
no-104-de-26-de-fevereiro-de-2014), 165/2014 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2014/ato-gp-tre-rj-
no-165-de-07-de-abril-de-2014), 284/2014 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2014/ato-gp-tre-rj-no-
284-de-13-de-junho-de-2014), 148/2015 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2015/ato-gp-tre-rj-no-148-
de-23-de-marco-de-2015), 239/2015 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2015/ato-gp-tre-rj-no-239-de-
11-de-junho-de-2015), 240/2015 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2015/ato-gp-tre-rj-no-240-de-11-
de-junho-de-2015), 305/2015 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2015/ato-gp-tre-rj-no-305-de-20-de-
agosto-de-2015), 306/2015 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2015/ato-gp-tre-rj-no-306-de-24-de-
agosto-de-2015), 325/2015 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2015/ato-gp-tre-rj-no-325-de-16-de-
setembro-de-2015), 14/2016 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2016/ato-gp-tre-rj-no-14-de-21-de-
janeiro-de-2016), 489/2016 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2016/ato-gp-tre-rj-no-486-de-18-de-
outubro-de-2016), 559/2016 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2016/ato-gp-no-559-de-23-de-
novembro-de-2016), 10/2017 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2017/ato-gp-tre-rj-no-10-de-18-de-
janeiro-de-2017), 133/2017 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2017/ato-gp-tre-rj-no-133-de-17-de-
abril-de-2017), 122/2018 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2018/ato-gp-tre-rj-no-122-de-15-de-maio-de-
2018),  235/2018  (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2018/ato-gp-tre-rji-no-235-de-25-de-julho-de-2018),
367/2018 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2018/ato-gp-tre-rj-no-367-de-03-de-dezembro-de-2018),
279/2019 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2019/ato-gp-tre-rj-no-279-2019-de-13-de-junho-de-2019-1),
429/2019 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2019/ato-gp-tre-rj-no-429-de-25-de-setembro-de-2019),
430/2019 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2019/ato-gp-tre-rj-no-430-de-25-de-setembro-de-2019),
433/2019 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2019/ato-gp-tre-rj-no-433-de-20-de-agosto-de-2019), 509/2019
(https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2019/ato-gp-tre-rj-no-509-de-28-de-novembro-de-2019), 511/2019
(https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2019/ato-gp-tre-rj-no-511-de-04-de-dezembro-de-2019), 117/2020
(https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2020/ato-gp-tre-rj-no-117-de-14-de-abril-de-2020), 195/2020
(https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2020/ato-gp-tre-rj-no-195-de-03-de-julho-de-2020), 228/2020
(https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2020/ato-gp-tre-rj-no-228-de-09-de-setembro-de-2020), 284/2020
(https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2020/ato-gp-tre-rj-no-284-2020), 292/2020 (https://www.tre-
rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2020/ato-gp-no-292-2020), 314/2020 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-
da-presidencia/2020/ato-gp-tre-rji-no-314-de-12-de-novembro-de-2020), 357/2020 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-
presidencia/2020/ato-gp-tre-rji-no-357-de-18-de-dezembro-de-2020), 5172021 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-
presidencia/2021/ato-gp-tre-rj-no-51-2021),154/2021 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2021/ato-gp-no-tre-
rj-154-2021-de-25-de-maio-de-2021), 164/2021 (https://www.tre-rj.jus.br/legislacao/compilada/atos-da-presidencia/2021/ato-gp-tre-rj-no-164-
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Art. 10. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.

HENRIQUE CARLOS DE ANDRADE FIGUEIRA
PRESIDENTE DO TRE-RJ

Este texto ndo substitui o publicado no DJE TRE-RJ n° 145, de 07/06/2024, p. 05. (https://dje.tse.jus.br/dje/pdf/v1/edicao/111330#page=>5)

FICHA NORMATIVA

Ementa: Dispbe sobre o uso da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e sua aplicacéo.

Situacgdo: N&o consta revogacao.

Presidente do TRE-RJ: Desembargador HENRIQUE CARLOS DE ANDRADE FIGUEIRA
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Alteracdo: Consta alteragéo.
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