TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Gabinete da Presidéncia

Ato GP n°463/17 Rio de Janeiro, 25 de setembro de 2017.

Dispde sobre o procedimento de eliminagéo de
documentos no Tribunal Regional Eleitoral do
Rio de Janeiro.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO os termos constantes dos Protocolos n°® 20.078/2016 e 146.776/2013,
RESOLVE:

Art. 1° A solicitagao de autorizagao para abertura de procedimento de eliminagdo de
documentos pelas Unidades do Tribunal devera ser realizada via Memorando ou Oficio
protocolizado destinado a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (COPAD).

Paragrafo Unico O Memorando ou Oficio da Unidade solicitante devera conter:

| - Indicagdo do nome, matricula e lotagdo do servidor responsavel pelo
acompanhamento do procedimento de eliminagdo, e do servidor substituto, para atuar nos
impedimentos legais daquele;

Il - Minuta da Lista de Documentos para Eliminac¢do (Anexo 1); e
11l - Minuta do Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos (Anexo 2);

Art. 2° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (COPAD) analisara a
solicitagdo da Unidade e emitira parecer recomendando a abertura de procedimento de
eliminagdo de documentos, quando atendidos os requisitos constantes da legislagéo
arquivistica e da Tabela de Temporalidade e Destinagédo de Documentos (TTDD), que sera
posteriormente encaminhado para apreciagao do Diretor-Geral ou do Juiz Eleitoral.

Paragrafo Unico. O expediente sera restituido pelo Presidente da COPAD a Unidade
solicitante quando forem verificadas incorre¢des, omissdes ou incompatibilidades com a Tabela
de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e a regulamentagédo em vigor.

Art. 3° Na hipétese de aprovagado do procedimento de eliminagdo de documentos, a
Diretoria-Geral ou a Zona Eleitoral publicara, na imprensa oficial, a Portaria que autoriza a
abertura do procedimento de eliminagdo, nomeando-se servidor responsavel pelo
procedimento de eliminagéo.

Art. 4° A Unidade solicitante, ao receber o procedimento com a devida aprovacgao,
providenciara a publicagdo na imprensa oficial da Lista de Documentos para Eliminagédo e do
Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos constantes dos Anexos 1 e 2 do presente Ato,
respectivamente.



§1°. Cépia da publicagdo da Lista de Documentos para Eliminacdo e do Edital de
Ciéncia de Eliminacao de Documentos devera ser juntada ao procedimento de eliminagao.

§ 2°. No dia util posterior a publicagdo mencionada no caput, a Lista de Documentos
para Eliminacao e o Edital de Ciéncia de Eliminagcdo de Documentos deverao ser publicados na
Internet, em link especifico.

Art. 5° Na hipotese de ser formulado pedido de desentranhamento de documento
objeto da eliminagdo, o Presidente da COPAD comunicara o fato ao responsavel pelo
procedimento de eliminagdo e promovera o acautelamento dos documentos impugnados, bem
como procedera abertura de autos apartados para processamento do incidente.

Art. 6° O Diretor-Geral, na sede, e o Juiz Eleitoral, na Zona Eleitoral, decidira quanto
ao pedido de desentranhamento de documentos, apés manifestacédo da Comisséo Permanente
de Avaliagcao de Documentos.

§1° Havendo deferimento do pedido, o Presidente da COPAD procedera, mediante
recibo, a entrega dos documentos requeridos a parte interessada.

§2° O recibo firmado pelo interessado sera juntado pela COPAD aos autos do
incidente.

§3° No caso de indeferimento do pedido, o Presidente da COPAD comunicara a
Unidade solicitante para que proceda a eliminagéo dos documentos.

Art. 7° Apos o decurso do prazo editalicio, o responsavel pelo procedimento de
eliminagédo dos documentos ou seu substituto:

|. Promovera a eliminagdo, devendo obrigatoriamente estar presente ao ato de
eliminacéo fisica dos documentos se este ocorrer fora das dependéncias do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio de Janeiro.

Il. Lavrara o Termo de Entrega de Documentos para Eliminacdo (Anexo 4) na
hipétese da eliminagcdo fisica dos documentos ser realizada em unidade diversa da
responsavel pelo acompanhamento do procedimento de eliminagédo de documentos, juntando-o
aos autos e encaminhando uma via a unidade que efetivara a eliminagao supracitada.

I1l. Lavrara o Termo de Eliminagao de Documentos (Anexo 3), juntando-o aos autos.

IV. Registrara no SADP a eliminagao de documentos protocolizados, conforme as
normas em vigor.

§1° Caso o servidor responsavel pelo acompanhamento do procedimento de
eliminagéo e/ou o substituto ainda ndo tenha sido habilitado para utilizagdo das funcionalidades
“Remeter Documento para Eliminagao” e “Eliminar Documento/Processo” no SADP, a Unidade
solicitante devera providenciar a competente habilitagao junto a Coordenadoria de Solugdes
Corporativas da Secretaria de Tecnologia da Informacao.

§2° O Termo de Eliminagdo de Documentos previsto no inciso |l podera ser lavrado
por servidor da Secao de Arquivo, quando a eliminagao ocorrer no Nucleo Administrativo do
Caju, e posteriormente enviado ao servidor responsavel pela elaboracdo da lista de
documentos a serem eliminados.

Art. 8° A Unidade solicitante, apds o término do procedimento de eliminagédo dos
documentos, encaminhara os autos a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos
para verificagdo e posterior arquivamento dos autos.

Art. 9° Os casos omissos, apés manifestacdo da COPAD, serdo apreciados pelo
Diretor-Geral.



Art. 10. Serdo finalizados pela Corregedoria os procedimentos de eliminagdo de
documentos provenientes das Zonas Eleitorais que porventura tenham sido solicitados antes
da publicagéo do presente Ato.

Art. 11. Compete ao Diretor-Geral a edigdo de normas complementares a este Ato.
Art. 12. Ficam revogados:

| — o artigo 8° e incisos do Ato n°® 633/13;

Il — os anexos 3, 4 e 5 do Ato n° 633/13; e

Il — o Ato n°® 553/10.

Art. 13. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Desembargadora JACQUELINE LIMA MONTENEGRO
Presidente do TRE-RJ

Publicado no DJERJ de 28/09/2017




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

(Anexo com redacdo dada pelo Ato GP n°433/19.)

LISTA DE DOCUMENTOS PARA ELIMINACAO

(Modelo: Anexo 1)

Processo SEI n°

Forma da Eliminagao
(compativel com a natureza | Datas-Limite
do documento)

Numeros de
Protocolo

Prazo de
Guarda

Codigo da

Item Tipologia

Tipologia




