TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

Gabinete da Presidéncia

ATO GP n° 606/13 Rio de Janeiro, 26 de novembro de 2013.

Texto compilado |

Dispoe sobre a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal dispoe no art. 216, §2°, caber a administracdo publica a
gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitam;

CONSIDERANDO que a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, estabelece a politica nacional de
arquivos publicos e privados, define a competéncia e o dever inerente dos 6rgdos do Poder Judiciario Federal de
proceder a gestdo dos documentos produzidos e recebidos em razdo do exercicio das suas fungGes, tramitados
em juizo e oriundos de cartérios e secretarias, bem como de preservar os documentos e facultar o acesso aos
documentos sob a sua guarda;

CONSIDERANDO que a Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, no seu art. 62, tipifica a destruicdo
de arquivos como crime contra o patrimoénio cultural;

CONSIDERANDO a Recomendacdo n° 37 do Conselho Nacional de Justica, de 15 de agosto de 2011,
que estabelece normas do Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario
(PRONAME);

CONSIDERANDO que a Resolucdo n° 23.379 do Tribunal Superior Eleitoral, de 1° de margo de 2012,
estabelece diretrizes para a implementacdo do Programa de Gestdo Documental da Justica Eleitoral — PGD-JE,

RESOLVE:

Art. 1° A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos, instituida nos autos do Procedimento
Administrativo protocolizado sob o n° 4.674/2002, é responsavel pela avaliacdao de documentos arquivisticos do
Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico. Para os fins deste Ato, considera-se documento arquivistico aquele documento original
tnico, recebido e/ou produzido por determinada unidade deste Tribunal em razdo de suas atividades préticas e
que ensejem alguma tomada de providéncia, independentemente do suporte utilizado.

Art. 2° A avaliacdo de documentos é entendida como a atividade de observacdo dos valores primério e
secundario dos documentos arquivisticos deste Tribunal, bem como a frequéncia de uso desses documentos,
visando a andlise e eventual definicdo dos seus respectivos prazos de guarda e destinacdo final na Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) deste Tribunal.



§1° Considera-se como valor primario aquele relacionado a necessidade de producdo do documento
arquivistico no decorrer de uma atividade para suas finalidades administrativas, legais e/ou fiscais.

§2° Considera-se como valor secundério aquele relacionado a potencialidade do documento arquivistico
servir como prova das atividades realizadas pelo Tribunal por razdes administrativas, legais e/ou fiscais ou,
ainda, como referéncia para a pesquisa em qualquer 4rea do conhecimento.

Art. 3° A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (COPAD) fica vinculada a Diretoria-Geral,

e serd composta por servidores designados pelo Diretor-Geral, sem prejuizo de suas atribui¢cdes perante sua
unidade de lotagdo.

§1° Recomenda-se que a Comissdo seja composta, no minimo, pelos seguintes servidores:
I - o servidor titular da unidade de Gestao Documental; (Alterado pelo Ato GP n° 196/21.)
IT — um servidor que seja bacharel em Arquivologia;

IIT — um servidor que seja bacharel em Historia;

IV —um servidor que seja bacharel em Direito;

V - um servidor da unidade responsavel pelas atividades de Memoria da instituicao; (Incluido pelo Ato
GP n° 196/21.)

VI - um servidor da unidade de tecnologia da informacdo. (Incluido pelo Ato GP n° 196/21.)

e Recomendacdao CNJ n° 37/2011, inciso VIII, alinea “d”.

§2° Na Portaria de designacdo, o Diretor-Geral indicara trés membros da Comissdo, um para presidente,
outro para vice-presidente e um terceiro para secretario.

§3° O vice-presidente substituira o presidente nos casos de sua auséncia, impedimento ou suspeicao.

§4° O servidor designado para secretdrio auxiliara a Comissao em seus trabalhos.

§5° A critério da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, poderdo ser requisitados a auxilia-
la, servidores das Unidades do Tribunal referidas nos documentos a serem avaliados, bem como servidores com

formagdo académica ligada ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliacao.

§6° E vedada a participacio dos membros da comissdo como responsaveis por quaisquer procedimentos
de eliminacdo de documentos. (Pardgrafo incluido pelo ato GP n° 24/19.)

§7° Os membros da Comissdo estardo impedidos de avaliar os procedimentos de eliminacdo de
documentos das Unidades onde estejam lotados. (Pardgrafo incluido pelo ato GP n° 24/19.)

Art. 4° A Comissao delibera com quorum de maioria simples de seus membros.

Art. 5° Os trabalhos desenvolvidos na Comissdo constardo na ficha funcional do servidor como servico
relevante.

Art. 6° O Tribunal fornecerd aos servidores designados para compor a Comissdo Permanente de
Avaliacao de Documentos o treinamento necessario para o desempenho deste munus publico.

Art. 7° A Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (COPAD) possui como atribui¢oes:



I — Analisar e aprovar os processos e instrumentos de gestdo documental do Tribunal;
IT — (Revogado pelo Ato GP n° 196/21.)

IIT — Identificar, definir e zelar pela aplicacio dos critérios de valor primério e secundério dos documentos
e processos;

IV — Analisar e aprovar os Editais de Eliminacdo de Documentos no ambito do Tribunal;

V — Analisar e aprovar propostas enviadas pelas Unidades do Tribunal de atualizacdo as Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos e ao Plano de Classificacao de Documentos;

VI - Verificar a conformidade com a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos das Listas de
Documentos para Eliminacdo recebidas das Unidades do Tribunal, com o apoio da Secdo de Gestdo Documental
(SEGDOC), identificando nessas Listas possiveis documentos de potencial valor histdrico, para fins de
amostragem; (Alterado pelo Ato GP n° 196/21.)

VII — Prestar orientacdes as Unidades do Tribunal sobre a utilizacdo da Lista de Documentos para
Eliminacao, Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos e Termo de Eliminacdo de Documentos;

VIII — Elaborar estudos e opinar acerca da criacdo e preservacdo de documentos digitais, adotando o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdao de Processos e Documentos do Poder Judiciario
(MoReg-Jus).

Paragrafo Unico. Na identificacdo, definicdo e aplicacio dos critérios de valor histérico aos documentos
e processos do Tribunal, a COPAD pode solicitar parecer da Comissdo Regional do Projeto Memoéria - CEMEL.

Art. 8° Compete ao Diretor-Geral a edicdo de normas complementares a este Ato.

Art. 9° Os casos omissos serdo apreciados pelo Diretor-Geral.

Art. 10. A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos funcionard com os servidores designados
pelos Atos da Presidéncia de n° 462/09, de 28/08/2009, n° 246/10, de 06/05/2010, n° 605/10, de 16/11/2010, n°
385/11, de 16/05/2011 e n° 444/11, de 28/06/2011, até que haja a primeira designacdo pelo Diretor-Geral.

Art. 11. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Desembargadora LETICIA SARDAS
Presidente
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