TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

Comiss&o Permanente de Avaliagido de Documentos
instaurada pelo Ato n° 779/04, do Presidente do
Tribunal Regional Eleitoral publicado no D.O.E.R.J.
em 29/12/04, alterado pelo Ato n°® 462/09, publicado
no D.O.E.R.J. em 28/08/09.

ATA DE REUNIAO n° 035

Aos oito dias do més de outubro de dois mil e nove, as quinze horas e trinta minutos, na Sala de Cursos
da COEDE - 6° andar, reuniram-se os membros da Comiss&o, os servidores Rodrigo Costa Japiassu,
Marcelo Pereira Cespes, Marcio Cerqueira Fragoso, Mauro Guimaraes Pinto, Ricardo Pinto Freire, Sheyla
Rodrigues Rosa e Vilma Fontinelle Kilins Gehrt para, sob a Presidéncia do primeiro, darem inicio aos
trabalhos da Comiss3o, instaurada pelo Ato n°® 779/04 (alterado pelo Ato 462/09) da Presidéncia deste
Tribunal. Inicialmente foi registrado que: a) Foram recebidas respostas ao Memo-Circular COPAD n°
001/2009 das seguintes Unidades: PR, EJE, DG, SAD, SCI, SSG, STI, SJD e SGP; b) Foi recebido o
Memo n°® 082/COSEL em 16/09/2009, solicitando autorizag&o para abertura de procedimento de descarte
de documentos daquela Unidade; c) Foram discutidas as propostas apresentadas através do Memo CRE
n° 470/09, referentes a alteracées na TTDD e nas minutas de Edital de Ciéncia de Eliminagao de
Documentos e de Lista de Documentos para Eliminagao; d) Foi sugerida a idéia de reviséo da TTDD por
cada representante da Comiss&o, prestando-se especial atengédo nas classificagbes que facam referéncia
expressa & espécies documentais (oficio, memorando, fax etc); e) O servidor Marcio perguntou sobre
como proceder quando houver documentos com mais de um assunto registrado, sendo esclarecido que,
nessa hipétese, devera ser utilizada a classificacdo, na TTDD, do assunto cujo respectivo prazo de
guarda seja maior. O servidor Ricardo sugeriu que tal comunicag&o viesse a ser realizada atraves de
Aviso na intranet; f) Foi apresentada e discutida proposta da CRE, com sugestbes para alteragbes na
TTDD, bem como aos modelos de Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos e Lista de Documentos
para Eliminacdo, além de versdo consolidada do Ato 653/08; g) A .servidora Sheyla passa a ser
representante da Diretoria-Geral perante a Comissdo. Deliberou-se por unanimidade: a) Aprovar as
minutas de Lista de Documentos para Eliminagdo e de Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos
constantes do Memo n° 082/COSEL, encaminhando-o a Diretoria-Geral para apreciagéo; b) Publicar na
pagina da Comissao na Intranet vers&o consolidada do Ato 653/08 com as alteragdes efetuadas pelo Ato
910/08; c) Cada membro da Comiss&o devera realizar revisao geral das parcelas da TTDD relacionadas a
Unidade que representa, atentando especialmente quanto a existéncia de espécies documentais (oficio,
memorando, fax, etc.) nos respectivos assuntos e encaminhar eventuais alteragdes, sem estas especies,
ao e-mail copad@tre-rj.gov.br até o dia 07/12/09; d) Designar o servidor Marcelo como novo co-
responsavel pela publicagéo dos Avisos da Comissao na Intranet, em substituicao a servidora Rosely.
Nada mais havendo a ser tratado, a presente reunido foi encerrada as 17:30 horas, sendo a proxima
reunido marcada para o dia 20 de outubro de 2009, as 15:30 horas, na sede do Tribunal.
Eu, , Marcelo Pereira Cespes, Membro da Comlssao nesta data, digitei a presente Ata, que
lidae aprovada segue assinada por todos os Membros.
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