TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos
instaurada pelo Ato n° 779/04, do Presidente do
Tribunal Regional Eleitoral publicado no D.O.E.R.J.
em 29/12/04, alterado pelo Ato n°® 499/07, publicado
no D.O.E.R.J. em 10/10/07.

ATA DE REUNIAO n° 020

Aos dezoito dias do més de outubro de dois mil e sete, as quinze horas, na sala de cursos da COEDE
deste Tribunal, reuniram-se os membros da Comissdo, os servidores Rodrigo Costa Japiassu, Débora
Espinola Martins, Herbert Eduardo de Gées Garcia, Johnny Chalreo Junior, Jussara Zisels Machado
Ramos, Luiz Carlos Fernandes Freire, Marcelo Luz Silveira, Oswaldo da Conceicdo Silva, Ricardo Pinto
Freire, Rosely Barrozo de Andrade, Sheyla Rodrigues Rosa e Vilma Fontinelle Kilins Gehrt para, sob a
Presidéncia do primeiro, darem inicio aos trabalhos da Comisséo, instaurada pelo Ato n® 779/04 (alterado
pelo Ato 499/07) da Presidéncia deste Tribunal. Inicialmente foi registrado que: a) Através da publicagéo
do Ato 499/07, o Presidente do TRE-RJ designou a nova composi¢cdo da COPAD, sendo os servidores
Johnny, Luiz Carlos e Oswaldo os novos Membros desta Comissdo; b) Foi alterada a Tabela de
Temporalidade no codigo de classificagdo n® 215.1 (Formularios RAE relativos a alistamento,
transferéncia, revisdo ou segunda via), cujo prazo de guarda em fase corrente passa a ser de 5 (cinco)
anos; c) Foram recebidas as seguintes Listas de Documentos para Eliminagao: c.1) Prot. 64373/2007, da
ZE-027; c.2) Prot. 64952/2007, da ZE-129; c.3) Prot. 64979/2007, da ZE-111; c.4) Prot. 65597/2007, da
ZE-099; c.5) Prot. 68921/2007, da ZE-075; ¢.6) Prot. 71052/2007, da ZE-042; c.7) Prot. 72425/2007, da
ZE-095; ¢.8) Prot. 72508/2007, da ZE-112; ¢.9) Prot. 73519/2007, da ZE-218; c.10) 75498/2007, da ZE-
094; c.11) Prot. 75880/2007, da ZE-075; d) Foram recebidos os seguintes documentos referentes a
respostas de duvidas sobre a classificagdo apropriada de diversos tipos documentais: d.1) Recebimento
do Memo 185/2007 — COMAP, de 30/08/07, em resposta ao Memo 011/2007 — COPAD, que informou que
os tipos documentais “Guia de remessa de material de kit de elei¢do”,"Guia de remessa de material de
filmes de maquina fotografica” e “Recibo de caixa de formulario de titulo eleitoral” estéo relacionados ao
codigo de classificagdo n° 034.7; d.2) Recebimento de uma informagdo da COLOG, de 22/08/07, em
resposta ao Memo 005/2007 — COPAD, solicitando a inclusdo do item 068.96, referente aos tipos
documentais “Recibos referentes a fitas de impressoras” e “Guias para fitas e cartuchos de impressora”,
nos termos da informag&o encaminhada a COPAD; e) Em relagdo as minutas de atualizagéo decididas na
ultima reunido: e.1) A minuta de atualizagdo do Ato GP 279/07 sera entregue pelo servidor Rodrigo apés
revisdo; e, e.2) Em relagdo a minuta de atualizagdo da Tabela de Classificagdo de Documentos, a
servidora Sheyla informou que sera entregue apods reviséo. Deliberou-se por unanimidade: a) Aprovar a
alteragéo da data da reunido, do dia 03 de outubro de 2007 para o dia 18 de outubro de 2007; b) Aprovar
a marcagdo de uma reunido da Comissdo com a sra. Diretora-Geral, para a data da préxima reunido da
. Comissao; c) Aprovar o envio a Diretoria-Geral da Proposta de Atualizagdo n° 5 & Tabela, nos termos da
informagéo encaminhada pela COLOG: “N° Classificagdo: 068.96", “Assunto: Guias de Expedicio,

Recibos, Planilhas de Controle outio;;eglstros referentes a Distribuicdo de Suprimentos de
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Informatica, emitidos pela Secdo de Servigos, Provisbes e Equipamentos, bem como Autorizagdes e
Solicitagbes pertinentes” e em relagdo aos prazos de guarda: “Fase Corrente: 1 (um) ano, Fase
Intermedidria: 2 (dois) anos e Destinagdo Final: Eliminagao”; d) Aprovar o envio de memorandos: d.1) A
Diretoria Geral solicitando a publicagdo do AVISO na Intranet com as atribuigbes da COPAD; d.2) A
Secretaria de Tecnologia da Informagao sobre a criagdo de um férum na Intranet para esclarecimento de
duvidas referentes a aplicagdo dos instrumentos de gestdo documental; d.3) A Secretaria de Tecnologia
da Informacgao, solicitando que os novos Membros da Comissdo também possam receber os e-mails
encaminhados para o enderego copad@tre-rj.gov.br; e) Elaborar o Relatério Anual de Atividades. Nada
mais havendo a ser tratado, a presente reunido foi encerrada as 17:00 horas, sendo a proxima reunido
marcada para o dia 13 de dezembro de 2007, as 14:30 horas, na Sede do Tribunal. Eu, Lﬁ‘fo , Rosely
Barrozo de Andrade, Membro da Comiss&o nesta data, digitei a presente Ata, que lida e aprovada segue
assinada por todos 0s Membros. XXXxXXXXXXx
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