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Comissao Permanente de Avaliacao de
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ATA DE REUNIAO n2 077

Aos quatro dias do més de dezembro de dois mil e treze, as quinze horas, na Sala de
Cursos da COEDE - 2° andar/prédio 194, reuniram-se os membros da Comissdo, 0s
servidores Rodrigo Costa Japiassu, Claudio Felipe Alexandre Magiéli Nifiez, Rejane
Tiburcio Chaves e Solange do Carmo Lima Julido para, sob a Presidéncia do primeiro,
darem inicio aos trabalhos da Comissao, instaurada pelo Ato n2 779/04 (alterado pelo Ato
GP n2 606/13 c/c Portaria DG n2 106/13) da Presidéncia deste Tribunal. Foi registrado
que: a) As servidoras Rejane e Solange, assim como o servidor Mauricio da Silva Duarte,
passaram a constituir esta Comissédo, na qualidade de membros, através da designacéo
destes pela Portaria DG n? 106/13, representando, respectivamente, a Secretaria de
Orcamento e Finangas (SOF), a Corregedoria Regional Eleitoral (CRE) e um membro com
formacdo em Historia. As novas atribuicdes da Comissao foram definidas através do Ato
GP n2 606/13. O membro Claudio passa a ser o vice-presidente da Comissao, substituindo
o presidente desta Comissdao em suas auséncias e impedimentos legais. A servidora
Luciana Nogueira da Silva Chimento passa a ser a secretdria da Comissdo; b) O
presidente da Comissao propds que fosse realizada junto ao Presidente deste Tribunal a
indicacao de inclusdo de elogio as pastas funcionais dos servidores Mauro Guimaraes
Pinto e Wagner Leandro Rabello junior, ex-membros desta Comissao, pelas relevantes
contribuicbes aos trabalhos da COPAD, tendo sido deliberado a unanimidade pela
aprovacao da referida indicacdo; ¢) Foi enviado e-mail pela Secao de Capacitacao
(SECCAP), solicitando a esta Comissao 0 seu Levantamento de Necessidades de
Capacitacdo para o ano de 2014. O membro Luciana Nogueira da Silva Chimento
encaminhou ao e-mail da Comissdao a proposta de inclusdo das seguintes acdes de
capacitacao: “Avaliacdo de documentos como instrumento de preservacdo da meméria
em arquivos permanentes”, “Preservacao de documentos arquivisticos digitais” e
“Gestao de Documentos Eletronicos”. O membro Rejane propds a inclusdao das acbes
“Gestdo de documentos arquivisticos digitais” e “Gestdo de documentos eletronicos”,
enquanto o presidente da Comissdo prop6s a inclusdo da acdo “Gestdo de documentos”,
esclarecendo que esta acdo de capacitagdo ja foi realizada por alguns membros desta
Comissao este ano e que, inclusive, o contelddo dessa capacitagao jd vem sendo aplicado
pela Secao de Gestao Documental, no trabalho conjunto a ser realizado com esta
Comissao de revisdo da Tabela de Temporalidade e do Plano de Classificacdo de
Documentos. Deliberou-se a unanimidade pela aprovacdo das acdes de capacitacao
apresentadas, a serem encaminhadas a SECCAP pelo formulario de Levantamento de
Necessidades de Capacitacdo para o proximo ano; d) O presidente da Comissao
comunicou aos demais membros quanto a aprovagao, pelo Ato n? 633/13, das novas
versbes do Cédigo de Classificacdo de Documentos e dos instrumentos de eliminacdo de
documentos: Lista de Documentos para Eliminacao, Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
. Documentos e Termo-de Eliminagdo de Documentos. O membro Solange apontou que,
em relacao a inclusdo da informacéo de metros lineares eliminados de processos judiciais
e documentos administrativos no modelo de Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos, ja hd informagao no Aviso DG n? 10/2013 com as competentes instrucées
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para a medicdo dessa documentacdo. O presidente da Comissdo, entdo, propds a
publicacgo de um Aviso COPAD na Intranet com instrucdes para a medicdo de
documentos a serem eliminados, indicando a publicacdo do Aviso DG n2 10/2013 com as
-instrugdes para tal medicao; e) O presidente da Comissao informou aos demais membros
que o Memorando COPAD n? 5/2013 (Prot. 145.105/2013) foi devolvido a COINF, a fim de
que aquela Unidade possa construir um link pagina deste Tribunal na Internet, para
~disponibilizacdo das Listas de Documentos para Eliminacdo. Foi solicitada informacao
‘aquela Unidade quanto aos seguintes aspectos: e.l) possibilidade de conversdo para
arquivos texto para o formato PDF/A por todas as Unidades do Tribunal, bem como o
software a ser utilizado; e.2) procedimentos técnicos necessarios para a publicacdo das
referidas Listas na internet, utilizando-se o0 GECOI. O documento encontra-se atualmente
em tramitacdo na Secdo de Administracdo Internet/Intranet (SEINTE); f) Foi recebido o
Memorando n? 086/2013, da Secdo de Registros Partidarios (SECORP), solicitando
autorizagcao para abertura de procedimento de eliminacdo de documentos. Apds analise
desse procedimento, deliberou-se a unanimidade pela aprovacdo das minutas de Lista de
Documentos para Eliminagao e de Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos, com
posterior envio a Diretoria-Geral; g) Foi recebido o Memorando n? 02/2013 (Prot.
41.855/2013), da Secao de Arquivo Central (SECARQ), com informacdes feitas por aquela
Unidade acerca de alguns nimeros de protocolo de documentos a serem eliminados. Em
sintese, foi informado que: g.1) Foi verificada a mengdo a nimeros de protocolo ja
eliminados por outras Unidades, em que verificou-se haver o devido registro de
eliminagcao no SADP; g.2) Protocolos relacionados no procedimento de eliminagdo, mas
‘gue nao foram fisicamente eliminados; g.3) Protocolos sem tramite no SADP, localizados
em outras Unidades nesse sistema; g.4) Correcao de numeros de protocolos eliminados
no SADP, constantes da relacao informada nos autos do procedimento de eliminacdo em
referéncia. O vice-presidente da Comissdo propds a regularizacdo do registro de
eliminacao dos documentos para eliminagdao que se encontram tramitando em outras
Unidades pelo SADP. Apds andlise do caso concreto, deliberou-se a unanimidade pela
aprovacao do proposto pelo vice-presidente da Comissao, recomendando-se, acima,
maior cuidado no lancamento dos nlmeros de protocolo de documentos a serem
eliminados, a fim de que nao sejam geradas inconsisténcias que prejudiquem a eficacia e
celeridade do procedimento de eliminagcao de documentos; h) Foi recebido o Memorando
CRE n? 217/2013 (Prot. n? 172.069/2013), solicitando e sugerindo diversas guestdes
referentes a eliminacao de documentos, em que cada item foi tratado individualmente;
h.1) O primeiro ponto a ser tratado foi a alteracao do modelo do Termo de Eliminacao de
Documentos, “para que dele seja retirado o primeiro pardgrafo que faz referéncia a uma
eventual numerac¢dao do aludido termo (...} porque, considerando que o documento
deverd ser juntado ao processo de descarte de materiais ndo hd necessidade da
existéncia de tal numeracdo.” Ao se verificar este ponto, de fato, avaliou-se que poderia
ser eliminada tal numeracao, eis que trata-se de documentacdo que apenas junta-se aos
autos do procedimento de eliminacdo de documentos, sem a necessidade de publicacao.
Em seguida, deliberou-se a unanimidade pela aprovacao da sugestdo encaminhada,
alterando-se 0 modelo de Termo de Eliminacdo de Documentos, a ser elaborado e
encaminhado a Diretoria-Geral; h.2) O proximo ponto a ser analisado foram diversas
propostas de inclusdo e alteracdo a Tabela de Temporalidade, sendo os itens 063.28,
063.29, 063.30, 203.3, 203.4, 203.5, 203.6, 203.7, 208.1, 208.2, 222.7, 228.2, 229 e
229.1 para inclusao e os itens 203, 203.1, 203.2, 203.3, 208, 210.2, 214.8, 215.2, 218.3,
218.4, 220.1, 221.5 e 224 para alteracao. Observou-se, como 0s itens 063.28 e 063.29
pertencem a assuntos similares (certiddo de apoiamento para formacdo de partido
politico), poderiam pertencer a um mesmo item 063.28, qual seja, certiddo de
apoiamento para formacdo de partido politico), renumerando-se os itens propostos para
063.281 e 063.282 e, por conseguinte, o item 063.30 seria renumerado como 063.29. O
presidente da Comissao sugeriu que o item proposto 063.29, denominado como “Via da
certidao de apoiamento para formagao de partido politico que permaneceu no cartério
eleitoral” fosse reescrito como “Certidao de apoiamento para formacao de partido politico
(via que permaneceu..no cartério eleitoral)”. Em relagcdo ao item 208 (Investigagdes
Preliminares, Sindicancias e Processos Administrativos Disciplinares), o presidente e o
vice-presidente da Comissdo observaram que a descricao da observacao desse item, qual
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observaram que o prazo de guarda dos processos judiciais neste Tribunal atualmente é
de 4 (quatro) anos e, ato continuo, propuseram a exclusao dessa observagao, bem como
a alteracao do prazo de guarda em fase corrente de 4 (quatro) anos para este item.
Deliberou-se a unanimidade pela aprovacdo da proposta de mudancas a Tabela de
Temporalidade, com as alteracdes sugeridas pelo presidente da Comissao e pelo vice-
presidente da Comissao; h.3) O ultimo ponto a ser tratado foi a sugestdo de “alteracao do
procedimento de descarte, no que refere a exigéncia da presenca de pelo menos um
servidor do cartério eleitoral que esteja realizando o descarte, no momento da eliminacao
dos documentos realizada no Ndcleo Administrativo do Caju, por ser inviavel na pratica
tal presenca”, tendo sido sugerido pela CRE, ainda, “que o servidor do Nucleo
Administrativo do Caju [ (NUAD)], uma. vez realizada a eliminacdo dos documentos,
encaminhe mensagem eletrénica (e-mail) ao Cartério Eleitoral com informagdes sobre a
realizacdo do procedimento”, sendo “tal comunicacao [ ...] juntada aos autos do Processo
de Descarte de Materiais em que foi determinada tal eliminagdo”. Inicialmente, o vice-
. presidente da Comissdo ponderou ndo considerar adequado tal procedimento, eis que, no
formato proposto, entende que criaria uma relagdo de responsabilidade solidéria do
servidor do NUAD (neste caso, especificamente junto a Secdao de Administracdo de
Edificios que atua naquela Sede — SEAEDI/NUAD), que ndo possui em momento algum
relacdo direta com o acompanhamento do procedimento de eliminacdo de documentos
dos cartérios eleitorais e, ainda, das Unidades da Sede deste Tribunal. Acrescentou que,
portanto, tal possibilidade de inclusao deste procedimento ao procedimento de descarte
atuaimente regulamentado neste Tribunal seria temeréria, j& que existe a previsao
normativa da designacdo de um servidor responsavel pelo acompanhamento deste
procedimento, o qual pode ser eventualmente substituido por outro servidor também
previamente designado. O membro Solange informou que os cartérios eleitorais agendam
a remessa dos documentos passiveis de eliminacdo junto ao NUAD (mais exatamente,
SEAEDI/NUAD). E que, segundo informac¢ao do servidor que realiza a eliminacao no Caju,
existe um convénio entre este Tribunal e a ABATER}, o que facilita a eliminacao de
documentos, acrescentando, ainda, a dificuldade de muitos cartérios eleitorais,
especialmente aqueles mais distantes da Sede deste Tribunal, para a realizacdo de
procedimento similar ao realizado na SEAEDI/NUAD, inclusive, quanto a presenca do
servidor designado por portaria a acompanhar a efetiva eliminacao dos documentos. O
presidente da Comissao concordou com as ponderagcdes expostas pelo vice-presidente da
Comissao, entendendo ser imprescindivel a presenca do servidor responsavel pelo
procedimento de eliminacdo de documentos também na efetivacdo da eliminacgao fisica
dos documentos de sua Unidade, relacionados no respectivo procedimento. Acrescentou
ainda que, embora compreenda as eventuais dificuldades para o deslocamento desses
servidores junto com a documentacao a ser eliminada, ratificou seu entendimento de que
é absolutamente necesséaria a presenca do servidor responsavel pelo procedimento de
eliminacdo de documentos no momento da eliminagao fisica desses documentos, sendo
gue o deslocamento até o NUAD, embora reconhecendo-se que pode ser desgastante
para os servidores de cartérios mais distantes dessa Sede, devera ocorrer no maximo 2
{duas) vezes ao ano, no que o membro Solange informou que diversos cartérios eleitorais
terminam por ndo realizar nenhum procedimento de eliminacao de documentos durante
um ano inteiro. Foi esclarecido pelo presidente da Comissdo seu entendimento de que
esta Comissao nao possui ingeréncia para atuar na questdo logistica do deslocamento
dos documentos a serem eliminados até a SEAEDI/NUAD, entendimento corroborado
também pelo vice-presidente da Comissao. O presidente da Comissao ponderou que, por
ser uma atividade de cunho logistico que extrapola as atribuicbes desta Comissao,
propds que fosse enviado um Memorando a Equipe Ambiental deste Tribunal, sugerindo a
realizacdo de estudos acerca da viabilidade de destruicao e posterior recolhimento dos
documentos eliminados e descaracterizados mediante processo de fragmentagao, que
poderia ser estendido a todas as regibes de abrangéncia dos cartérios eleitorais neste
Estado. Feitas estas consideracdes, deliberou-se a unanimidade: h.3.1) Encaminhar
resposta ao Memorando CRE n? 217/2013, comunicando entendimento desta Comissao
. pela impossibilidade de“adocdo da sugestdao mencionada neste item; h.3.2) Encaminhar
Memorando a Equipe Ambiental, sugerindo a realizagdao de estudo de viabilidade de.
extensao da atividade do convénio entre este Tribunal e a ABATER] as regides onde se
situam os cartérios eleitorais deste Estado. Nada mais a ser tratado, a presente reunido’
foi encerrada as 17:40 h, sendo a prdoxima reuniao marcada para o dia 18 de fevereiro de
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2014, as 15:00 h, na Sede do Tribunal. Eu,{ ZMM , Claudio Felipe Alexandre Magidli
Nufiez, membro da Comiss@o nesta data, digitei a presente Ata, que lida e aprovada
segue assinada por todos os membros.
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