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ATA DE REUNIAO n? 064

Aos vinte e cinco dias do més de jutho de dois mil e doze, ao meio-dia, na Sala de Cursos
- 29 andar/prédio 194, reuniram-se 0s membros da Comissdo, os servidores Rodrigo
Costa Japiassu, Alcinei Barbosa Cunha, Cldudio Felipe Alexandre Magidli Nufnez, Débora
Espinola Martins, Leonardo Couto Chueri, Luciana Nogueira da Silva Chimento, Marcio
André Campos Bolton, Mauro Guimardes Pinto, Sheyla Rodrigues Rosa e Vilma Fontinelle
Kilins Gehrt para, sob a Presidéncia do primeiro, darem inicio aos trabalhos da Comissao,
instaurada pelo Ato n? 779/04 (alterado pelos Atos 385/11 e 444/11) da Presidéncia deste
Tribunal. Foi registrado que: a) Foi recebido o Memorando CRE n° 241/2012, solicitando-
se: a.l) Alteracdo do prazo de guarda dos tipos documentais “processos ou
comunicacfes de interdigdo” (n? class. 212.3) e “processos ou comunicacdes de
conscrigao/recusa de cumprimento do servico militar ou prestacao alternativa” (n° class.
212.5); a.2) Inclusao da classificagdo n° 212.10, cujo assunto seria “processos ou
comunicagOes que nao geraram anotagao no Cadastro Nacional de Eleitores”, todos com
prazo de guarda igual a 5 (cinco) anos. Pelo prazo de guarda dos tipos documentais a
serem alterados, os membros da Comissao presumiram que se referia a fase corrente. Os
membros Débora, Claudio e Sheyla levantaram questdes quanto ao uso e a garantia de
direitos dos eleitores nos tipos documentais supramencionados. O membro Marcio
levantou a possibilidade de se propor a redugao do prazo de guarda proposta pela CRE
para 2 (dois) anos, por entender que a proposta em tela ja implicava em reducao dos
prazos de guarda. O membro Mauro ponderou que sdo raros 0s processos recebidos pela
CRE e, quanto aos dados referentes as comunicac0es supracitadas, que eles sao
lancadas em sistema préprio, para controle dos dados referentes a interdicao e
conscricao/recusa de cumprimento do servico militar ou prestacdo alternativa.
Esclareceu, ainda, que, quando o eleitor precisa alterar sua situacao cadastral perante a
Justica Eleitoral nas situagdes supracitadas, necessita apresentar um requerimento para
tal fim, anexando a respectiva documentacdo comprobatdria para a respectiva alteracao.
Sugeriu, ainda, que fosse inserido no campo “Observacdo” das classificacoes
supracitadas uma informagao de que as comunicacoes e processos em tela s6 poderiam
ser eliminadas apds o lancamento de seus dados em sistema préprio. Ou seja, em sendo
langados e conferidos os dados referentes as comunicacdes supracitadas, nao haveria,
em tese, necessidade de consultar tais comunicacdes posteriormente. O presidente da
Comissao observou que a proposta de inclusdo precisaria sofrer alteracdao do n°
classificagao para 212.01, tendo em vista que a Classe 212 da TTDD ja possui 9 subitens.
Apos verificagao da adequacgao das propostas a Tabela de Temporalidade, deliberou-se a
maioria absoluta pela aprovagao das propostas formuladas pela CRE, com alteracao do n®
de classificacao do assunto a ser incluido nesta Tabela para 212.01, bem como a
inclusao, no campo “Observacao”, da necessidade de se registrarem os dados referentes
as comunicagdes e processos em tela em sistema proprio, vencido o membro Marcio
guanto a sua proposta de reducdo de prazo de guarda; b) Foi retomada a discussao a
Resolugao TSE n? 23.379/2012, que dispde sobre “o Programa de Gestao Documental, o
Sistema de Arquivos, o Fundo Histérico Arquivistico e o Comité de Gestao Documental no

ambito da Justica Eleitoral”. O presidente da Comissao comentou ter contactado/a
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Coordenadoria de Protocolo, Expedicao e Arquivo e a Secao de Arquivo do TSE, no
tocante a uma eventual metodologia para elaboracao da Lista de Documentos Vitais
(LDV) pela COPAD. A Secdo de Arquivo do TSE respondeu em relacao a elaboragao da
LDV, informando ndo haver uma metodologia especifica para a elaboracdao deste
instrumento. Ademais, aquela Secao informou que os documentos a serem incluidos na
LDV “sao aqueles que darao continuidade ao funcionamento e a organizacao do TRE, se
resgatados em casos de catastrofes ou sinistros”, ilustrando com os seguintes exemplos:
“atos de criacao do Tribunal, regimentos/regulamentos, normas e politicas, documentos
com grande numero de informagdes (planejamento estratégico, relatorios anuais e de
gestao), jurisprudéncia, etc.”. Por fim, acrescentaram que cabe aos TRE’s indicar outros
tipos documentais que devam constar na LDV, com vistas a elaboracao conjunta de um
plano de contingéncia para a devida protecao aos documentos constantes dessa Lista. O
membro Claudio considerou a possibilidade de se contactar as Comissoes de Seguranca
da Informacdo para a elaboracao de um plano de contingéncia para os documentos
constantes dessa Lista, em conjunto com esta Comissao, no que 0s membros Débora e
Sheyla concordaram com a proposta. O mesmo membro considerou, ainda, a
possibilidade da Comissao Permanente do SADP também trabalhar junto a esta Comissao
para auxiliar na elaboracao do plano de contingéncia dos documentos a serem incluidos
na LDV. O presidente da Comissao informou que participara como representante da
COPAD em uma reuniao na Diretoria-Geral, no dia 02/08/12, para tratar acerca da Politica
de Gestao Documental deste Tribunal. Informou, ainda, que o assunto acerca da LDV
podera ser levado a essa reuniao. Deliberou-se a unanimidade pela elaboracao de
Memorando-Circular as Unidades da Sede do Tribunal, solicitando o levantamento dos
tipos documentais passiveis de inclusao na LDV, com prazo de quinze dias para
encaminhamento das respostas, as quais serao analisadas na préxima reunidao da
Comissao; c) O presidente da Comissao comunicou que, em contato com a consultora
Maria Elisa Macieira, uma das responsaveis pela construcao das Rotinas Administrativas
(RADs) e das Rotinas Cartorarias (RC’s) de diversas Unidades deste Tribunal, que os
registros (que sao equivalentes aos tipos documentais — assuntos da TTDD) produzidos e
constantes dessas Rotinas deveriam constar na TTDD do Tribunal. Esclareceu, ainda, que
as Rotinas dependem da aprovacao do Exmo. Sr. Presidente deste Tribunal para sua
plena implementagao, havendo, aparentemente, muitas dessas Rotinas pendentes de
aprovacao. O membro Mauro ponderou sobre a possibilidade de apreciacao prévia das
RAD’s e das RC’s pela Comissao, enquanto os membros Sheyla e Cladudio consideraram
mais razodvel a possibilidade de apreciacdo das RAD’s e das RC’s pela Comissao
somente apos a aprovacao das mesmas pelo Exmo. Sr. Presidente deste Tribunal. O
presidente da Comissao informou que esta sendo avaliada a possibilidade da recém-
criada Secao de Gestao Documental realizar o trabalho de verificacao dos registros das
RAD's e das RC’s junto as respectivas Unidades, para fins de atualizacdo da TTDD.
Ressaltou, contudo, que ainda ndo esta certa a inclusao de tal atribuicdao aquela Secao.
Com isso, os membros da Comissao acordaram aguardar a definicdo das atribuic6es
daguela Secao, para uma melhor definicao do trabalho a ser desenvolvido por esta
Comissao em relacao aos registros das RAD’s. Nada mais a ser tratado, a presente
reuniao foi encerrada as 14:00 h, sendo a préxima reunido marcada para o dia 22 de
agosto de 2012, as 14:00 h, na Sede do Tribunal. Eu, , Vilma Fontinelle Kilins
Gehrt, membro da Comissdao nesta data, digitei a presente Ata, que lida e aprovada
seque assinada por todos os membros.

/ Rodri ost Splassu

Presidente da Comissao
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