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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Comissão Permanente de Avaliação de Documentos

PROCESSO No 2019.0.000053963-5

ATA DE REUNIÃO N° 171

Data: 19/09/2023 

Horário: 15:00 h

Local da reunião: reunião realizada remotamente, através de aplicativo de reunião.

• Participantes da Reunião

• Rodrigo Costa Japiassu - Presidente da Comissão - lotado na Seção de Gestão Documental

• Edson Rocha Evangelho - Secretário da Comissão - lotado na Seção de Arquivo Central

• Leonardo Couto Chueri - lotado na Seção de Desenvolvimento de Sistemas

• Denise da Conceição Pereira - lotada na Coordenadoria de Acompanhamento do Cadastro 
Eleitoral

• Maria Helena Luz da Silva - lotada na Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral

• Isabel Cristina Pinto Ferreira - lotada na Seção de Registros Funcionais

• Diego Ferreira Guedes - lotado no Gabinete da Secretaria de Manutenção e Serviços Gerais

• Assunto Tratado

- Amostragem: trabalho de construção de procedimento - Situação; O presidente da Comissão 
informou que a SEDEST se reunirá com a COPAD para tratar da retomada da definição dos critérios para 
a definição do procedimento de amostragem referente à eliminação de documentos, sendo marcada 
reunião para o dia 21/09/23, às 11:30 h, sendo franqueada a participação dos demais membros da 
Comissão.
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- Plano de Comunicação Integrada 2024 (e-mail COSOC de 11/09/2023); Acerca do assunto, o 
presidente da Comissão propôs que as ideias para a inclusão de ações da Comissão no Plano de 
Comunicação Integrada do Tribunal para o próximo ano devem ser, em princípio, as mesmas já 
encaminhadas em 2021, tendo em vista que não foi possível a realização das ações no ano de 2022.
Propôs ainda a reanálise das propostas através do e-mail da Comissão e eventual envio de alterações ao 
e-mail da Comissão. O membro Diego propôs a realização de 2 (duas) ações no 1° semestre/2024, por ser 
ano de eleição municipal. Após análise da Comissão quanto à viabilidade da proposta, a mesma foi 
aprovada pelos membros presentes.

- Proposta de alteração à TTDD - SEGEIM (Processo SEI 2023.0.000035036-0); O presidente da 
Comissão trouxe à pauta o Processo SEI n° SEI 2023.0.000035036-0, encaminhado pela SEGEIM , que 
trata da proposta de alteração da destinação final, de “Eliminar para “Preservar”, das tipologias “Processo 
de cessão de imóvel para transferência de unidade” e “Processo de pagamento de taxa de coleta de lixo”. 
Após análise da Comissão quanto à viabilidade da proposta, a mesma foi aprovada pelos membros 
presentes.

- Análise de 12(doze) processos de eliminação de documentos (096aZE, 138aZE, 158aZE, 041aZE, 
036aZE, 087aZE, 127aZE, 079aZE, 109aZE, 123aZE, 214aZE, 119aZE): Processos SEI n°
2023.0. 000035036-0, 2023.0.000032481-4, 2023.0.000035194-3, 2023.0.000034383-5,
2023.0. 000034380-0, 2023.0.000031187-9, 2023.0.000032051-7, 2023.0.000032906-9,
2023.0. 000032719-8, 2023.0.000032383-6, 2023.0.000031123-2, 2023.0.000032155-6.

- Análise dos critérios de priorização de tipologias documentais com previsão de eliminação para 
amostragem - competência "Pessoas" ": O presidente da Comissão trouxe à pauta o assunto acerca da 
Análise dos critérios de priorização de tipologias documentais com previsão de eliminação para 
amostragem - competência "Pessoas". Acerca das tipologias constantes da competência supramencionada, 
o presidente da Comissão propôs que das 33 (trinta e três) tipologias que não possuem grau de priorização 
discriminada na planilha, 32 (trinta e duas) fossem classificadas com grau três de priorização (menor 
priorização), uma vez que as mesmas versam sobre a vida funcional do servidor, sendo todas de conceito 
associável industrial. A única exceção do que foi mencionado acima, seria a tipologia “Informação de 
proposta de parceria de acessibilidade” que receberia o grau um de priorização (maior priorização) por se 
tratar de tema de grande relevância interna e externa ao Tribunal, devido à relação com direitos sociais e 
coletivos. Após análise da Comissão quanto à viabilidade da proposta, a mesma foi aprovada pelos 
membros presentes. Acerca das demais tipologias constantes da planilha, as mesmas não sofreram 
qualquer alteração, sendo aprovados os mesmos graus de aprovação previamente dispostas na análise 
preliminar das tipologias por Competência que foi realizada pela equipe da SEGDOC.

• Deliberações da Comissão

- Ciência da reunião a ser realizada em 21/09/23 às 11:30 h, para tratar da retomada da definição dos 
critérios para a definição do procedimento de amostragem referente à eliminação de documentos.

- Aprovação da proposta de incluir as ações de comunicação já  encaminhadas em 2021 para o Plano de 
Comunicação Integrada do Tribunal de 2024

- Aprovação da proposta de alteração da destinação final das tipologias “Processo de cessão de imóvel 
para transferência de unidade” e “Processo de pagamento de taxa de coleta de lixo”, de “Eliminar” para 
"Preservar".

- Os membros da COPAD, ao examinarem as análises de conformidade realizadas preliminarmente pela 
Seção de Gestão Documental, nos processos de eliminação de documentos em referência, referendaram as 
conformidades apontadas pela SEGDOC nos processos da 096aZE, da 087aZE, da 123aZE e da 119aZE
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além de apontar a necessidade de retificação no processo de eliminação de documentos da 138aZE, da 
158aZE, da 041aZE, da 036aZE, da 127aZE, da 079aZE, da 109aZE e da 214aZE.

— Inclusão da classificação com grau três de priorização (menor priorização) em 32 (trinta e duas) 
tipologias que não possuem grau de priorização discriminada na planilha. Inclusão da classificação com 
grau um de priorização (maior priorização) na tipologia “Informação de proposta de parceria de 
acessibilidade”, que até então também não possuía classificação. Manutenção dos demais graus de 
aprovação previamente dispostas na análise preliminar das tipologias por Competência que foi 
previamente realizada pela equipe da SEGDOC.

• Ações a serem Empreendidas.

- Participação em reunião a ser realizada em 21/09/23 às 11:30 h, para tratar da retomada da definição dos 
critérios para a definição do procedimento de amostragem referente à eliminação de documentos.

- Encaminhamento à COSOC das ações de comunicação já  encaminhadas em 2021 para o Plano de 
Comunicação Integrada do Tribunal de 2024.

-  Encaminhamento do processo SEI n° 2023.0.000035036-0 à SEGEIM, informando-a acerca da 
decisão da Comissão em aprovando a proposta de alteração da destinação final das tipologias “Processo 
de cessão de imóvel para transferência de unidade” e “Processo de pagamento de taxa de coleta de lixo” 
de “Eliminar” para "Preservar", bem como a necessidade de posterior elaboração de minuta de ato, 
consolidando essa alteração para a Tabela de Temporalidade.

- Encaminhamento dos processos de eliminação no SEI à 096aZE, à 087aZE, à 123aZE e à 119aZE 
autorizando a abertura dos respectivos processos de eliminação de documentos.

- Encaminhamento dos processos de eliminação no SEI à 158a z e  para autorização da abertura do 
processo de eliminação de documentos, com prévio saneamento de erro material na Lista de Documentos 
para Eliminação antes de sua publicação na imprensa oficial.

- Encaminhamento dos processos de eliminação no SEI à 138aZE, à 04CZE, à 036aZE, à 127aZE, à 
079aZE, à 109aZE e à 214aZE, solicitando realizar as retificações apontadas na Lista de Documentos para 
Eliminação.

- Incluir na planilha da competência "Pessoas" a classificação com grau três de priorização (menor 
priorização) em 32(trinta e duas) tipologias que não possuem grau de priorização discriminada na 
planilha. Incluir a classificação com grau um de priorização (maior priorização) na tipologia “Informação 
de proposta de parceria de acessibilidade” que até então também não possuía classificação.

• Próxima Reunião da Comissão

- 10/10/23

Encerrada a reunião às 16:45 h e nada mais havendo a tratar, lavra-se a presente Ata, que vai assinada 
pelos presentes na reunião.

RODRIGO COSTA JAPIASSU 
PRESIDENTE DA COMISSÃO
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III, "b",
Documento assinado eletronicamente em 22/09/2023, às 13:57, conforme art. 1°, § 2°, 
da Lei 11.419/2006.

III, "b",

DENISE DA CONCEICAO PEREIRA 
MEMBRO DA COMISSÃO

Documento assinado eletronicamente em 22/09/2023, às 16:25, conforme art. 1°, § 2°, 
da Lei 11.419/2006.

III, "b",

LEONARDO COUTO CHUERI 
MEMBRO DA COMISSÃO

Documento assinado eletronicamente em 22/09/2023, às 16:45, conforme art. 1°, § 2°, 
da Lei 11.419/2006.

III, "b",

EDSON ROCHA EVANGELHO 
SECRETÁRIO(A) DA COMISSÃO

Documento assinado eletronicamente em 25/09/2023, às 15:43, conforme art. 1°, § 2°, 
da Lei 11.419/2006.

III, "b",

DIEGO FERREIRA GUEDES 
MEMBRO DA COMISSÃO

Documento assinado eletronicamente em 27/09/2023, às 12:09, conforme art. 1°, § 2°, 
da Lei 11.419/2006.

III, "b",

MARIA HELENA LUZ DA SILVA 
MEMBRO DA COMISSÃO

Documento assinado eletronicamente em 27/09/2023, às 16:25, conforme art. 1°, § 2°, 
da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rj.jus.br 
/sei/controlador_extemo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_extemo=0 informando 
o código verificador 3341424 e o código CRC 8D39C899. No momento só é possível efetuar a 
verificação de autenticidade através da rede interna do TRE-RJ.
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