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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos

PROCESSO N° 2019.0.000053963-5

ATA DE REUNIAO N° 147

Data: 13/05/2021
Horario: 15:00 h

Local da reunido: reunido realizada remotamente, devido a suspensao do expediente em decorréncia
da pandemia do COVID - 19.

¢ Participantes da Reunido

e Rodrigo Costa Japiassu - Presidente da Comissao - lotado na Sec¢ao de Gestao Documental

e Marlio Teixeira da Silva - Secretario da Comissao - lotado na Secao de Gestao Documental

¢ Denise da Concei¢do Pereira - lotada na Coordenadoria de Acompanhamento do Cadastro
Eleitoral

e Edson Rocha Evangelho - lotado na Secao de Arquivo Central

e Leonardo Couto Chueri - lotado na Secao de Desenvolvimento de Sistemas

e Maria Helena Luz da Silva - lotada na Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral

e Rejane Tiburcio Chaves - lotada na Se¢do de Controle Or¢amentario

o Assuntos Tratados

- Relatorio de Auditoria de Gestao Documental - Amostragem de documentos para
eliminacio: definicao de procedimentos; Em continuidade as discussdes quanto a definicao dos
procedimentos para amostragem de documentos passiveis de eliminagao, foi confirmada pela
Comissdo a adocdo, quanto ao critério quantitativo, da retirada para guarda residual de 5 por cento
do total de documentos de um tipo documental, tendo em vista a inaplicabilidade da féormula
indicada pelo CNJ, considerando a experiéncia do TRE/RJ quanto a atividade de eliminagao de
documentos e a percep¢ao de que a amostragem geralmente se aplicaria a, no maximo, centenas de
documentos de um mesmo tipo documental (caso em que, pela formula supracitada, haveria selecao

1 of4 06/07/2022 13:16



SEI/TRE-RJ - 1727755 - DI - ata - registro reunido https://sei.tre-1j.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

de mais da metade dos documentos com previsao original de eliminagdo, o que parece contradizer a
propria logica de selecdo residual de documentos referente a amostragem). Foi admitida também a
sugestao encaminhada pelo membro Leonardo, que prop0s a separacao de pelo menos 1 (um)
documento, quando o numero total do conjunto de documentos de um tipo documental previsto para
eliminagdo fosse inferior a 20 (vinte). Quanto ao critério qualitativo, apos debates, os membros
presentes decidiram adotar proposta apresentada pelo presidente da Comissao. Rodrigo propos que,
ao analisar a lista de elimina¢do de documentos, enviada preliminarmente através dos processos de
eliminagdo de documentos, a COPAD consignaria nestes processos os tipos documentais de onde
teriam que ser retirados o percentual de 5% para guarda residual, cabendo ao Cartorio Eleitoral ou
unidade da Sede realizarem a separacdo desse material do restante dos documentos a serem
eliminados. Adicionalmente, também propos que a Unidade solicitante da eliminagdo de
documentos, com a comunicagao realizada pela COPAD, registre em formulario proprio quais os
tipos de documentos e documentos selecionados pela Comissao para guarda amostral, que deverao
ser separados dos demais documentos que seguirdo para elimina¢ao, devendo os documentos
separados para guarda amostral serem posteriormente encaminhados pela Unidade solicitante ao
Arquivo Central. Foi indicado pelo presidente da Comissdo que a lista de tipos documentais a serem
selecionados para amostragem utilizaria como base os tipos documentais priorizados pela
Comissao. Nesse sentido, foi realizado pela Comissao apos a tltima reunido um projeto piloto, onde
foram registrados em planilha eletronica os graus de priorizacdo, quanto ao critério qualitativo, dos
tipos documentais e atividades das competéncias Cadastro Eleitoral e Elei¢des, o que devera servir
de base para avaliacdo da Comissao para o registro no formulario com os tipos documentais e a
selecdo aleatoria dos documentos. O presidente da Comissao também prop0Os que, nos casos em que
fossem identificados, pelas unidades do Tribunal, documentos passiveis de eliminagdo que tivessem
potencial valor socio-historico para pesquisa, que destacassem a atuacao de alguma autoridade ou
figura de vulto politico ou que tivessem relevancia para a sociedade, assim como para determinada
localidade, tais documentos fossem encaminhados por meio eletronico para a COPAD, que, com o
auxilio da CEMEL e SEGDOC, fariam o trabalho de contextualizagao desses documentos. A
Comissdo deliberou ainda que, nas proximas reunides, seriam definidos de forma mais detalhada os
procedimentos referentes a logistica de recolhimento dos documentos selecionados para
amostragem, para fins de construcao de normativo regulamentando o procedimento de amostragem
de documentos previstos para eliminagao.

- Analise de 2 processos de eliminacio de documentos: 125" ¢ 201" ZE’s - Processo SEI n°
2021.0.000018952-3 e 2021.0.000021341-6.

- Analise de 2 propostas de alteracao a TTDD: SEAAZE (Processo SEI n° 2021.0.000019485-3
- nome e prazo de guarda corrente) e SEGDOC (Processo SEI n° 2021.0.000017430-5 - grau de
sigilo de tipologias); Na analise das propostas de alteracdo da TTDD encaminhadas a Comissao, no
Processo 2021.0.000019485-3 foram aprovadas pela COPAD as sugestdes enviadas pela SEAAZE
de modificacdo do nome e prazo de guarda da tipologia "Comprovante de Folha de Votacao".
Quanto ao Processo 2021.0.000017430-5, de proposta de alteragdo do grau de sigilo do Processo
para atendimento de solicitacoes do Conselho Nacional de Justica - CNJ e das tipologias
documentais vinculadas a esse processo, de "Ostensivo" para "Ostensivo/Pessoal", o membro
Leonardo apresentou objecao a mudanca, alegando que tal processo continha natureza publica e que
tal mudanca confrontaria a propria Lei de Acesso a Informacao. Leonardo destacou ainda que, nos
casos em que fossem identificados pelo servidor, no SEI, documentos a serem inseridos no referido
processo que contivessem dados pessoais, caberia ao usuario inserir o grau de restri¢ao apropriado.
A membro Helena pontuou que, devido a um ntimero elevado de processos que tramitam por
determinadas unidades em sistemas eletronicos, poderia ocorrer de se passar despercebido pelo
servidor a necessidade de inser¢ao do nivel de acesso restrito ao documento com dados pessoais. O
presidente da Comissao, em acréscimo as colocacdes do membro Leonardo, apontou que, em

2 of 4 06/07/2022 13:16



SEI/TRE-RJ - 1727755 - DI - ata - registro reunido https://sei.tre-1j.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

situacdes excepcionais, deveria ser legalmente justificada a alteragdo pontual de grau de sigilo de
processos e documentos em sistemas eletronicos, quando, pelos objetivos de producgio do processo,
a regra seja a parametrizacao destes com grau de acesso ostensivo, ou seja, sem grau de sigilo.

- Analise de 1 proposta de inclusdo de atividade na TTDD: SESACE (Processo SEI n°
2021.0.000023176-7). Na analise da proposta enviada pela SESACE, de insercdo de nova atividade
na TTDD ("Tratar operagdes do cadastro eleitoral — lote de RAE e RAE em diligéncia — ZE"), com
transferéncia de algumas das tipologias da atividade "Gerir operagdes de RAE - ZE" para a nova
atividade, os membros presentes decidiram pela aprovacdo da proposta encaminhada no Processo
2021.0.000023176-7.

¢ Deliberacoes da Comissao

- Os membros da COPAD, ao examinarem as analises de conformidade realizadas preliminarmente
pela Secdo de Gestao Documental, nos processos de eliminagao de documentos em referéncia,
referendaram as conformidades apontadas pela SEGDOC no processo da 201* ZE, apontando,
quanto ao processo da 125* ZE’s, a necessidade de inclusao das datas-limites dos documentos
numeros de ordem 04,06 ¢ 07 da Lista de Eliminacao de Documentos 1696890.

- Definicao inicial dos procedimentos para amostragem dos documentos passiveis de eliminagao,
considerando os critérios qualitativo e quantitativo.

- Aprovacao da proposta de modificagcdo do nome e prazo de guarda, na TTDD, da tipologia
"Comprovante de Folha de Votagao". Processo SEI 2021.0.000018952-3

- Aprovagao da proposta encaminhada pela SESACE, de inclusdo de atividade na TTDD e
transferéncia de tipologias para a nova atividade. Processo SEI 2021.0.000023176-7.

- Reprovagdo da proposta de alteracdo de grau de sigilo da tipologia documental Processo para
atendimento de solicitacdes do Conselho Nacional de Justica - CNJ e das demais tipologias
documentais vinculadas a este processo.

e Acoes a serem Empreendidas

- Continuidade das discussoes referentes as definigdes dos procedimentos para retirada de
documentos passiveis de eliminagdo, para guarda residual, principalmente quanto a logistica desta
atividade, para fins de normatizagao do procedimento de amostragem.

- Envio do processo de elimina¢ao no SEI a 201 ZE, autorizando a abertura dos processos de
eliminagdo de documentos,

- Devolugao do processo de eliminagao de documentos a 125* ZE, solictando a inclusao das datas-
limites dos tipos documentais listados nos nimeros de ordem 04,06 e 07 da Lista de Eliminacao de
Documentos 1696890.

- Envio do Processo SEI 2021.0.000018952-3 a DG, para elaboragdo de minuta de Ato visando a
alteracdo do nome e prazo de guarda, na TTDD, da tipologia "Comprovante de Folha de Votacao".

- Encaminhamento do Processo SEI 2021.0.000023176-7 a DG, para elaboracdo de minuta de Ato
quanto a inclusao de nova atividade na TTDD, conforme proposto pela SESACE.
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¢ Proxima Reunido da Comissio
-07/06/2021

Encerrada a reunido as 17:15 h e nada mais havendo a tratar, lavra-se a presente Ata, que vai
assinada pelos presentes na reunido.

Rio de Janeiro, 13 de maio de 2021
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