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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos

PROCESSO N° 2019.0.000053963-5

ATA DE REUNIAO N° 146

Data: 05/04/2021
Horario: 15:15h

Local da reunido: reunido realizada remotamente, devido a suspensdo do expediente em decorréncia
da pandemia do COVID - 19.

Participantes da Reunido

e Rodrigo Costa Japiassu - Presidente da Comissao - lotado na Sec¢do de Gestdo Documental

¢ Denise da Conceigdo Pereira - lotada na Coordenadoria de Acompanhamento do Cadastro
Eleitoral

¢ Diego Ferreira Guedes - lotado no Gabinete da Secretaria de Manutencao e Servigos Gerais

e Edson Rocha Evangelho - lotado na Secao de Arquivo Central

e Leonardo Couto Chueri - lotado na Secao de Desenvolvimento de Sistemas

e Maria Helena Luz da Silva - lotada na Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral
¢ Viviane de Azevedo Werneck - lotada na Se¢ao de Contas Eleitorais

o Assuntos Tratados

- Relatorio de Auditoria de Gestio Documental: construcio de procedimento para
amostragem de documentos passiveis de elimina¢ao. Foram discutidos critérios quantitativo e
qualitativo para a aplicagdo de amostragem de documentos para eliminacao de documentos. O
presidente da Comissao informou que ha varias possibilidades de aplicacdo de amostragem de
documentos, a exemplo dos processos de eliminacao de documentos e, também, mediante consulta
as Unidades do Tribunal quanto a tipos documentais eventualmente selecionados pela Comissao
para formacao de guarda amostral representativa. Conforme o Manual de Gestdo Documental do
CNJ, verificou-se que ha a possibilidade de aplicagao de amostra probabilistica (mediante selecao
aleatoria de documentos a partir de estatisticas sobre um conjunto documental relacionado a
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determinado tipo documental) ou ndo probabilistica (mediante sele¢do direta de documentos
relacionados a determinado tipo documental). Apos testes, verificou-se que a formula
disponibilizada pelo CNJ para aplicagao de amostra ndo probabilistica resulta em propor¢cao menor
de nimero de documentos a serem selecionados em um tipo documental (abaixo de 10% do total)
apenas para um quantitativo acima de 10.000 (dez mil) tipos documentais, estando entre 10% e 55%
para um quantitativo entre 1.000 e 10.000 documentos e acima de 55% para um quantitativo abaixo
de 1.000 documentos. O presidente da Comissdo apontou que, para os processos de eliminacao de
documentos, quase sempre o quantitativo de documentos de um tipo documental previsto para
eliminacao aponta para dezenas ou, no maximo, poucas centenas de documentos para cada tipo
documental. Com isso, observou-se que, aparentemente, a formula ndo permite aplicacao de
amostra propriamente dita para conjuntos documentais em pequena quantidade, j& que, na pratica,
preveé a preservacao em guarda permanente de grande parte de documentos previstos para
eliminagdo nestes casos, o que parece ir contra a loégica de selecdo residual que preside os trabalhos
de amostragem e da avaliacdo de destinacdo final para elimina¢cdo de documentos que ndo possuem
valor secundario. Dessa forma, apds debates, o presidente da Comissao propds a aplicagdo de uma
porcentagem de 5% do total de documentos de um tipo documental, independente da abordagem a
ser realizada (processos de eliminacdo de documentos ou consulta as Unidades do Tribunal). O
membro Leonardo propds que, na hipotese de aplicacdo do percentual de 5%, fosse definida a
separa¢do de 1 (um) documento, sempre que o niimero total do conjunto de documentos de um tipo
documental previsto para eliminagdo fosse inferior a 20 (vinte), bem como a possibilidade de
abertura de consulta as unidades do Tribunal por tipos documentais passiveis de selecao para
amostragem. Os membros Diego e Maria Helena apontaram a possibilidade de apoio da CEMEL
para a analise de documentos para amostragem, o que poderia levar a aplica¢do de uma amostragem
probabilistica (sele¢do de documentos a partir da anélise do seu contetudo), em que o presidente da
Comissdo apontou possiveis dificuldades para a operacionalizagdo desse critério de amostragem. A
partir dos debates estabelecidos quanto aos critérios a serem aplicados para a amostragem de
documentos previstos para eliminagado, o presidente da Comissao esclareceu que o objetivo
primordial do trabalho de amostragem de documentos ¢ manter uma amostra residual para registro,
em documentos arquivisticos, de realizacdo de atividades pelo Tribunal no tempo, o que guarda
relagdo com a estrutura funcional da Tabela de Temporalidade adotada pelo Tribunal (por fungado e
atividade). O presidente da Comissao propds a realizacdo de um trabalho inicial sobre os
documentos das competéncias Cadastro Eleitoral e Elei¢des até a proxima reunido da Comissao,
para auxiliar na defini¢do de critérios qualitativos de priorizagao de tipos documentais € 0 membro
Diego prop0s a realizagdo desse trabalho em duplas, sendo estas propostas aprovadas pela
Comissao.

- Analise de sete processos de elimina¢ao de documentos (10°, 377, 88, 947, 1207, 211" e 214*
ZE’s) - Processos SEI n° 2021.0.000007833-0, 2021.0.000008885-9, 2021.0.000008926-0,
2021.0.000012480-4, 2021.0.000013990-9, 2021.0.000014627-1 € 2021.0.000015156-9.

- Analise de proposta de inclusiao da tipologia documental ""Folha/espelho de titulo eleitoral
inutilizado com canhoto inutilizado por problema'" (Processo SEI n° 2021.0.000011673-9): foi
encaminhada pela SEAAZE a proposta de inclusdo na Tabela de Temporalidade, com inclusdo dos
dados da referida tipologia no sistema AstrumX - inclusive, com inser¢ao de modelos de
documento. Na andlise, observou-se que a proposta ndo se refere a tipo documental original, a partir
do modelo de documento, onde se verificou que o tipo documental nio se refere a documento
original - requisito para possivel inclusdo na Tabela de Temporalidade do Tribunal (TTDD) -, mas
sim documento inutilizado/rasurado que, a exemplo dos documentos sem preenchimento, nao
podem constar na TTDD.

¢ Deliberacoes da Comissao
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- Os membros da COPAD, ao examinarem as analises de conformidade realizadas preliminarmente
pela Secao de Gestao Documental, nos processos de eliminagao de documentos em referéncia,
referendaram as conformidades apontadas pela SEGDOC nos processos da 10?, 37, 88 120% e
211* ZE’s, apontando necessidades de retificagdo nos processos de eliminagdo de documentos das
94 ¢ 214* Zonas Eleitorais.

- Aprovagao da avaliagdo de atividades e tipos documentais das competéncias Cadastro Eleitoral e
Elei¢des, para apoio aos trabalhos de amostragem.

- Reprovagdo da proposta de criagdo do tipo documental "Folha/espelho de titulo eleitoral
inutilizado com canhoto inutilizado por problema".

e Acoes a serem Empreendidas

- Envio do Processo SEI n° 2021.0.000011673-9 a SEAAZE, informando a reprovagdo da
solicitacdo de inclusdo de tipo documental feita no respectivo processo.

- Envio dos processos de eliminag¢ao no SEI as 10%, 377, 88", 120* e 211* Zonas Eleitorais,
autorizando a abertura dos processos de eliminacao de documentos.

- Envio do processo de eliminagdo a 94* e 214* Zonas Eleitorais, solicitando realizar as retificagdes
apontadas na Lista de Documentos para Eliminacao.

- Realizar avaliagdo das atividades e tipos documentais das competéncias Cadastro Eleitoral e
Elei¢des, visando a priorizagdo inicial de tipos documentais para amostragem.

¢ Proxima Reuniio da Comissao

- 10/05/2021

Encerrada a reunido as 17:30 h e nada mais havendo a tratar, lavra-se a presente Ata, que vai
assinada pelos presentes na reuniao.

Rio de Janeiro, 05 de abril de 2021

RODRIGO COSTA JAPIASSU
PRESIDENTE DA COMISSAO

Documento assinado eletronicamente em 09/04/2021, as 12:46, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
EDSON ROCHA EVANGELHO

B MEMBRO DA COMISSAO
e Documento assinado eletronicamente em 09/04/2021, as 13:05, conforme art. 1°, §
2°,1Il, "b", da Lei 11.419/2006.
DIEGO FERREIRA GUEDES

MEMBRO DA COMISSAO

Documento assinado eletronicamente em 09/04/2021, as 17:25, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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DENISE DA CONCEICAO PEREIRA
MEMBRO DA COMISSAO

Documento assinado eletronicamente em 12/04/2021, as 11:25, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

VIVIANE DE AZEVEDO WERNECK
MEMBRO DA COMISSAO

Documento assinado eletronicamente em 12/04/2021, as 19:15, conforme art. 1°, §
2°, 1Il, "b", da Lei 11.419/2006.

MARIA HELENA LUZ DA SILVA
MEMBRO DA COMISSAO

Documento assinado eletronicamente em 14/04/2021, as 20:24, conforme art. 1°, §
2°, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.

LEONARDO COUTO CHUERI
MEMBRO DA COMISSAO

Documento assinado eletronicamente em 05/05/2021, as 16:31, conforme art. 1°, §
2°, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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