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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

DIRETORIA-GERAL
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos

PROCESSO N° 2019.0.000053963-5

ATA DE REUNIAO N° 138

Data: 10/03/2020
Horario: 15:00 h

Local da reunido: Auditorio da EJE

Participantes da Reunido

Rodrigo Costa Japiassu - Presidente da Comissao - lotado na Sec¢ao de Gestao Documental
Marlio Teixeira da Silva - Secretario da Comissao - lotado na Secao de Gestao Documental
Leonardo Couto Chueri - lotado na Se¢do de Desenvolvimento de Sistemas

Maria Helena Luz da Silva - lotada na Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral
Susana Soares de Aratjo - lotada na Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral

Rejane Tiburcio Chaves - lotada na Secao de Controle Orgamentario

Assuntos Tratados

- Apreciacio de resposta da SCA a consulta da SOF - Processos prazo de guarda corrente
""Até a aprovacao das contas'" (Processo SEI n° 2020.0.000007879-2); Foi apresentada pelo
presidente da COPAD resposta formulada pela SCA quanto a consulta encaminhada pela Comissao
(processo SEI n° 2020.0.000007879-2), atendendo demanda do GABSOF, quanto a situacao de
diversos processos cujo prazo de guarda em arquivo corrente ¢ "Até a aprovacao das contas". De
acordo com a manifestacdo da SCA, a Instru¢cao Normativa 63/10 do Tribunal de Contas da Unido,
estabelece, conforme seu artigo 14, incisos I e I, prazos de guarda para documentos comprobatorios
de cada exercicio, opinando esta Secretaria, portanto, pela adequagdo dos prazos ao estabelecido no
citado normativo. O membro Leonardo propos a adogao do prazo contido no inciso I da referida IN,
ou seja, 10 dez anos, por ser mais abrangente.No entanto, foi deliberado pelos demais membros a
alteracdo do prazo de guarda corrente de "Até a aprovacdo das contas" para "Até a apresentagdo do
relatdrio de gestao do TCU", pois contempla a hipotese de unidades jurisdicionadas nao
relacionadas para constitui¢do de processos de contas no exercicio, conforme preceitua a propria IN
63/10 - TCU.
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- Apreciacio de proposta de alteracio de tipologias documentais: SEAAZE (Processo SEI n°
2020.0.000009141-1): Em analise as propostas de alteracao de tipologias documentais
encaminhadas pela SEAAZE, a Comissao decidiu, por unanimidade, aprovar modifica¢do nas
tipologias "Termo de ciéncia de nomeagdo e compromisso de mesario" e "Requerimento de
justificativa ou pedido de arbitramento de multa de mesario faltoso", quanto aos seus prazos de
guarda e destinacdo final, adequando-se apenas o prazo de guarda corrente da ultima tipologia para
"Até o encerramento do processo".

- Amostragem de documentos passiveis de elimina¢do: elementos para construcio de
procedimento; Retomando as discussdes preliminares quanto a elaboragdo dos procedimentos para
retirada de amostra de documentos passiveis de eliminagdo para verificagao quanto ao seu potencial
valor histoérico, o presidente da Comissao informou que no TSE, como parametro, ¢ adotado o
percentual de 10%, para retirada dos documentos. Rodrigo também reforcou que, para subsidiar este
trabalho, devem ser adotados os conjuntos de critérios consolidados pela Comissao para
caracterizagdo de documentos com potencial valor historico, devendo também a comissdo verificar
com mais aten¢do os documentos da competéncia "Elei¢cdes", pois estes teriam mais probabilidade
de conterem informagdes que serviriam de fonte para a pesquisa socio-histérica. O membro
Leonardo apresentou sugestao de criagdo de um algoritmo, que pudesse ser implementado no
sistema SEI, que selecionasse de forma equanime os documentos de Zona Eleitoral, para que
fossem retiradas amostras em quantidades equilibradas, considerando o nimero de eleitores de cada
ZE. Rodrigo ainda informou que ha uma previsao de publicacido de Resolu¢ao pelo CNJ, que, dentre
outros assuntos referentes a gestdo documental e avaliagdo de documentos, trata dos critérios para
realizacao de amostragem de documentos a serem resguardados para pesquisa histérica. O secretario
da Comissao ponderou que ha potencialmente processos que relatam situagdes socio-historicas de
diversos setores sociais em interacdo com o Tribunal, em especial nas Zonas Eleitorais.

- Ato GP n’ 80/2020 (Autenticidade e integridade de documentos e informacoes):
recomendacdes para implantacio - requisitos técnicos e funcionais; Neste item da pauta

foram debatidas pela Comissao questoes pertinentes ao Ato GP 80/20, referentes a norma para
defini¢des de requisitos para garantia da autenticidade e da integridade de documentos e
informagdes no ambito do TRE-RJ. Foi observado pela Comissdo que a norma publicada trata de
conceitos gerais, quanto aos requisitos tecnoldgicos e arquivisticos para garantir a autenticidade e
integridade na producdo dos documentos e informag¢des do Tribunal, havendo necessidade, portanto,
de definigdo de critérios praticos para possibilitar a aplicabilidade da norma. O presidente da
COPAD trouxe a questao a respeito da responsabilidade quanto a produgdao do documento, relatando
que nem sempre quem disponibiliza os documentos ¢ quem o produz. O membro Leonardo sugeriu
a atribuicao de competéncia a um servidor, que seria o compilador, tendo este a responsabilidade de
organizar as informagdes produzidas para publica¢ao. Rodrigo lembrou que no Portal da
Transparéncia consta a informacdo quanto ao gestor do contetido disponibilizado no referido Portal.
Finalizando, Rodrigo propds aos demais integrantes da Comissao a realizacao de levantamento
quanto aos contetidos disponibilizados no Portal da Transparéncia, pois como apresentam padrdes
diferentes de publicacdo, seria verificado se estariam atendendo as regras de garantia de
autenticidade e integridade na producao de informagdes para disponibiliza¢do no referido canal.

- Analise - processos de eliminacio de documentos das Zonas Eleitorais: 71%, 72%, 139*, 176"
ZE e SECARQ
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¢ Deliberacoes da Comissao

- Aprovacao de alteracdo do prazo de guarda corrente de "Até a aprovagdo das contas" para "Até a
apresentacao do relatorio de gestdo do TCU", quanto a processos de contas do TRE/RJ nao
apreciados pelo TCU ( processo SEI n° 2020.0.000007879-2).

- Aprovacao das propostas de alteracao de tipologias documentais encaminhadas pela
SEAAZE (Processo SEI n° 2020.0.000009141-1).

- Os membros da COPAD, ao examinarem as analises de conformidade realizadas preliminarmente
pela Secao de Gestao Documental, nos processos de eliminagao de documentos em referéncia,
referendou a inconformidade apontada pela SEGDOC no processo da 139* ZE. Os procedimentos
da 71* ZE, 72* ZE, 176* ZE e SECARQ ndo apresentaram inconformidades.

e Acoes a serem Empreendidas

- Encaminhar o processo SEI n° 2020.0.000007879-2 a DG, informando a aprovagao de alteragao
do prazo de guarda corrente de "Até a aprovagdo das contas" para "Até a apresentacao do relatorio
de gestao do TCU", quanto a processos de contas do TRE/RJ nao apreciados pelo TCU.

- Enviar o processo 2020.0.000009141-1 a DG, informando a aprovacao de modificagdes, proposta
pela SEAAZE, nas tipologias "Termo de ciéncia de nomeacdo e compromisso de mesario" e
"Requerimento de justificativa ou pedido de arbitramento de multa de mesario faltoso", quanto aos
seus prazos de guarda e destinacao final, adequando-se apenas o prazo de guarda corrente da ultima
tipologia para "Até o encerramento do processo".

- Dar continuidade aos debates para elaboragdo de procedimentos para retirada de documentos
passiveis de eliminagao, por amostragem.

- Realizar levantamento quanto aos diferentes padrdes dos contetidos disponibilizados no Portal da
Transparéncia, para verificar se estariam atendendo as regras de garantia de autenticidade e
integridade na producao de informagdes.

- Retorno a unidade do processo a ser retificado (139* ZE)

- Envio dos processos as zonas eleitorais 71%, 72%, 176 e a SECARQ, autorizando a abertura dos
respectivos processos de eliminagao de documentos.

¢ Proxima Reunido da Comissao

Nao ha data prevista para proxima reunido (anteriormente prevista para 02/04/2020), devido a
suspensdo do expediente presencial por conta da pandemia do Covid-19.

Nada mais havendo a tratar, lavra-se a presente Ata, que vai assinada pelos presentes na reuniao.

Rio de Janeiro, 10 de marco de 2020

RODRIGO COSTA JAPIASSU
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PRESIDENTE DA COMISSAO
Documento assinado eletronicamente em 04/05/2020, as 13:21, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
SUSANA SOARES DE ARAUJO
MEMBRO DA COMISSAO
Documento assinado eletronicamente em 04/05/2020, as 17:08, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
LEONARDO COUTO CHUERI
MEMBRO DA COMISSAO
Documento assinado eletronicamente em 04/05/2020, as 17:22, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
REJANE TIBURCIO CHAVES
MEMBRO DA COMISSAO
Documento assinado eletronicamente em 04/05/2020, as 18:45, conforme art. 1°, §
2° 111, "b", da Lei 11.419/2006.
MARLIO TEIXEIRA DA SILVA
SECRETARIO(A) DA COMISSAO
Documento assinado eletronicamente em 06/05/2020, as 15:24, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
MARIA HELENA LUZ DA SILVA
MEMBRO DA COMISSAO

Documento assinado eletronicamente em 07/05/2020, as 19:26, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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