
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO 
COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

ATA DE REUNIÃO n» 127

Data: 21/05/2019 

Horário: 15:00 h

Local da reunião: Sala de cursos da STI (198/6e andar)

I-_____Participantes da Reunião____________________________________ ________

• Rodrigo Costa Japiassu - Presidente da Comissão - lotado na Seção de Gestão 
Documental

• Marlio Teixeira da Silva - Secretário da Comissão - lotado na Seção de Gestão 
Documental

• Diego Ferreira Guedes - lotado no Gabinete da Secretaria de Manutenção e 
Serviços Gerais

• Maria Helena Luz da Silva - lotado na Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral.

• Maurício da Silva Duarte - lotado na Assessoria de Comunicação Social

• Leonardo Couto Chueri - lotado na Seção de Desenvolvimento de Sistemas

II- Assuntos Tratados

• Respostas ao Ofício GABDG Na 4/TSE sobre instrumentos de gestão documental - 

apreciação - O presidente da Comissão, apresentou, aos demais membros, minutas 

de informação e parecer técnico, constantes do processo SEI! 2019.0.000002162-8, 

para análise e sugestões de alterações, em caso de necessidade. Tais documentos 

compõem um dossiê com respostas às solicitações contidas no Ofício GABDG NQ 

04/T5E (envio dos instrumentos arguivísticos da Justiça Eleitoral e seus parâmetros a 

serem considerados). Houve entendimento por parte dos membros da Comissão que 

as minutas produzidas atendem, de forma plenamente satisfatória, às requisições do 

Comitê de Gestão Documental da Justiça Eleitoral (CGD - JE). O presidente da 

Comissão solicitou também aos demais membros que assinassem o parecer técnico a 

ser enviado.

• Tabela de Temporalidade: situação de tipologias documentais com inserção de 

dados incompleta no Astrum-X - Foi relatado pelo presidente da Comissão gue, 

mesmo após reiteradas solicitações, através de memorandos, algumas unidades 

ainda não haviam complementado os dados das tipologias documentais produzidas 

por elas no sistema Astrum - X. Tal descumprimento impossibilita a consolidação de 

dados da nova Tabela de Temporalidade de Documentos do Tribunal. A membro 

Maria Helena propôs, então, que os processos SEI! com tipologias ainda pendentes de
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preenchimento de dados fossem enviados à Diretoria Geral, onde seriam feitas novas 

solicitações às unidades que não tinham atendido, até aquele momento, as 

requisições originais. O presidente da Comissão também informou aos demais 

membros presentes sobre a necessidade de realização de uma atividade objetivando 

avaliar os novos tipos documentais criados após a implantação do SEI!, visando a 

consolidação desses dados para atualização da Tabela de Temporalidade e 

Destinação de Documentos do TRE/RJ. Ficou acordado como data da referida reunião 

o dia 28/05/19, das 14h às 18h.

• Critérios para caracterização de documentos de potencial 'valor histórico': análise 

das propostas de alteração, por grupo - Devido às ausências justificadas de alguns 

integrantes da Comissão, não foi possível a apresentação do trabalho proposto na 

reunião anterior. O membro Maurício propôs a exemplificação de cada critério com 

uma tipologia documental A análise dos grupos foi remarcada para o dia 11/06/19 - 

próxima reunião da COPAD.

• Avaliação dos gestores - análise das indicações de reprovação - A Comissão 

analisou as indicações de reprovação da SCI e SEAAZE nas tipologias inseridas no 

Astrum -X, após diagnóstico da COPAD. Quanto à SCI, foi proposto pela Comissão, nos 

casos de necessidade de uso da tipologia "Relatório anual de atividades da 

secretaria de controle interno e auditoria", a utilização da já existente "Relatório de 

informação das atividades anuais". A SCI manifestou-se sugerindo a modificação para 

"Relatório anual das atividades das unidades". Após debate entre os membros ficou 

definido que o nome da tipologia seria "Relatório anual de atividades". A respeito da 

SEAAZE, verificou-se que as reprovações sinalizadas pelo gestor não tinham relação 

com a análise feita pela integrante da COPAD, sendo, em geral, propostas de 

alteração de prazos de guarda e destinação final. Não foi realizado, portanto, pela 

SEAAZE, uma contra-argumentação do que foi sugerido pelo analista da Comissão. 

Ante tal fato, as indicações da referida seção, via de regra, não puderam ser 

consideradas.

• Regulamentação de regras de autenticidade e integridade das informações para 

o Portal da Transparência: Foi informado pelo presidente da COPAD a indicação da 

Comissão, pela Diretoria Geral, como responsável pela normatização das regras de 

autenticidade e integridade das informações para o Portal da Transparência, com 

prazo de 90 dias a contar de 13 de maio do corrente ano.

III- Deliberações da Comissão_____________________________________________

• Informar, à DG, os processos que requisitam às unidades gestoras a 

complementação dos dados referentes às tipologias criadas no Astrum - X.



• Adiamento da apresentação e apreciação das sugestões de aperfeiçoamento das 

definições referentes aos critérios para valoração de documentos com potencial 

histórico: nova data - 11/06/2019 (próxima reunião da COPAD).

• Marcação de reunião extra da comissão, em 28/05/2019, com a finalidade de 

avaliação dos novos tipos documentais criados após a implementação do SEI!, 

visando consolidar a nova versão da HDD.

IV- Ações a serem Empreendidas

• Atendimento às solicitações do Comitê de Gestão Documental (Processo SEI nQ 

2019.0.000002162-8): até 31/05/2019.

• Solicitar, via DG, que as unidades responsáveis insiram os dados complementares 

das tipologias criadas no Astrum -X, para consolidação da nova Tabela de 

Temporalidade e Destinação de Documentos do TRE/RJ.

• Apresentação de sugestões dos membros da Comissão, divididos em duplas 

conforme já acordado anteriormente, para aprimoramento das definições 

preliminares para os conceitos relacionados aos critérios para identificação dos 

documentos de potencial valor histórico. Nova data para apresentação e apreciação 

das sugestões: 11/06/2019 (próxima reunião da COPAD).

• Reunião extra da comissão, em 28/05/2019, com a finalidade de avaliação dos 

novos tipos documentais criados após a implementação do SEI!, visando consolidar a 

nova versão da TTDD.

• Tratar da regulamentação de regras de autenticidade e integridade das 

informações para o Portal da Transparência.

V- Próxima Reunião da Comissão

A próxima Reunião será em 11 de junho de 2019.

Nada mais havendo a tratar, lavra-se a presente Ata, que vai assinada pelos 

presentes na reunião.

Rio de Janeiro, 21 de maio de 2019.
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