
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO 
COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

ATA DE REUNIÃO 126

Data: 02/05/2019
Horário: 15:00 h
Local da reunião: SEGDOC

I-_____ Participantes da Reunião_______________________________________ _______

• Rodrigo Costa Japiassu - Presidente da Comissão - lotado na Seção de Gestão 
Documental
• Marlio Teixeira da Silva - Secretário da Comissão - lotado na Seção de Gestão 
Documental
• Diego Ferreira Guedes - lotado no Gabinete da Secretaria de Manutenção e 
Serviços Gerais
• Maria Helena Luz da Silva - lotado na Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral.
• Maurício da Silva Duarte - lotado na Assessoria de Comunicação Social
• Leonardo Couto Chueri - lotado na Seção de Desenvolvimento de Sistemas
• Isabel Cristina Pinto Ferreira - lotada na Seção de Registros Funcionais
• Susana Soares de Araújo - lotada na Seção de Inspeções e Correições

II- Assuntos Tratados

• Análise da solicitação do Comitê de Gestão Documental da Justiça Eleitoral 
(CGD/JE) - envio dos instrumentos de gestão documental (Plano de Classificação e 
Tabela de Temporalidade) (Processo SEI nQ 2019.0.000002162-8) - Critérios para a 
Lista de Documentos Vitais e possibilidade de adiamento da resposta ao TSE. O 
presidente da Comissão, apresentou, aos demais membros, proposta de utilização de 
relatório produzido no sistema Astrum X, com a indicação do nível de criticidade dos 
documentos produzidos no TRE/RJ, como parâmetro para definir a lista de 
documentos vitais. Foi verificado, porém, pelos membros da COPAD, que o 
preenchimento dessas informações no sistema Astrum X, por parte dos servidores 
responsáveis pelos documentos, pode apresentar inconformidades, trazendo risco de 
não traduzir, de forma fidedigna, uma relação correta dos documentos considerados 
vitais para instituição. O presidente da COPAD também informou aos demais 
membros que foi deferida a solicitação, feita à Diretoria Geral, de prorrogação de 
prazo para envio dos instrumentos de gestão documental ao CGD/TSE, sendo 
definido o dia 31/05/2019 como nova data final.



• Critérios para caracterização de documentos de potencial valor histórico: 
continuação. Foi apresentado pelo presidente da Comissão, material constando 
definições preliminares para os conceitos e idéias associados aos critérios para 
valoração de documentos com potencial valor histórico, sendo proposto aos membros 
da comissão um trabalho de aprimoramento dessas definições iniciais. Foi realizada 
uma divisão dos membros em duplas, onde cada par ficou responsável por um 
critério, como segue: Doméstico: Isabel e Marlio - Fama/Opinião: Rodrigo e Maurício - 
Cívico: Susana e Cláudio - Mercadológico: Maria Flelena e Leonardo - Industrial: Diego 
e Márcio.

• Análise dos processos de eliminação de documentos: ASSEDG, SECARQ, SECREF, 
ZE-056, ZE-096, ZE-116, ZE-214 e ZE-256.

IIP Deliberações da Comissão______________________________________________

• Quanto à apresentação dos instrumentos arquivísticos à CGD/TSE, no tocante à 
Lista de Documentos Vitais, informar ao Tribunal Superior Eleitoral sobre a existência 
de critérios para elaboração do referido documento no TRE/RJ, ressaltando, porém, 
que o mesmo está em aperfeiçoamento.

• Data para apresentação e apreciação das sugestões de aperfeiçoamento das 
definições referentes aos critérios para valoração de documentos com potencial 
histórico: 21/05/2019 (próxima reunião da COPAD).

• Os membros da COPAD, ao examinarem os processos de eliminação de 
documentos em referência, verificaram que não estavam em conformidade com as 
normas constantes da Tabela de Temporalidade de Documentos os processos da 56q 
ZE, 116^ ZE e SECREF. Os demais procedimentos não apresentaram inconformidades.

IV- Ações a serem Empreendidas

• Atendimento às solicitações do Comitê de Gestão Documental (Processo SEI r \ Q  

2019.0.000002162-8): até 31/05/2019 (novo prazo). Quanto à Lista de Documentos 
Vitais, informar ao TSE que este Regional possui tal instrumento, que necessita.
porém, de revisões e aperfeiçoamentos.

• Apresentação de sugestões dos membros da Comissão, divididos em duplas 
conforme acima registrado, para aprimoramento das definições preliminares para os 
conceitos relacionados aos critérios para identificação dos documentos de potencial 
valor histórico. Data para apresentação e apreciação das sugestões: 21/05/2019 
(próxima reunião da COPAD).

f
d / \ jy



• Retorno às unidades dos processos a serem retificados (56a ZE , 116a ZE e 
SECREF).

• Envio dos processos às zonas eleitorais 96a, 214a e 256a e à DG em relação às 
unidades ASSEDG e SECARQ, autorizando a abertura dos respectivos processos de 
eliminação de documentos.

V- Próxima Reunião da Comissão

A próxima Reunião será em 21 de maio de 2019.
Nada mais havendo a tratar, lavra-se a presente Ata, que vai assinada pelos 
presentes na reunião.

Rio de Janeiro, 02 de maio de 2019.
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