TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

ATA DE REUNIAO na 124

Data: 14/03/2019
Horario: 15:00 h
Local da reunido: Sala de cursos da STI *198/6e andar

- Participantes da Reunido

e Rodrigo Costa Japiassu - Presidente da Comissdo - lotado na Seg¢do de Gestdo
Documental

e Claudio Felipe Alexandre Magioli Nunez - Vice-Presidente da Comissdo - lotado na
Secdo de Gestdo Documental

e Marlio Teixeira da Silva - Secretario da Comissdo - lotado na Se¢do de Gestdo
Documental

e Diego Ferreira Guedes - lotado no Gabinete da Secretaria de Manutencdo e
Servigos Gerais

e Maria Helena Luz da Silva - lotado na Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral.

e Mércio Luis de Oliveira Carrano Albuquerque - lotado na Secdo de Controle na
Gestdo Administrativa

e Leonardo Couto Chueri - lotado na Secéo de Desenvolvimento de Sistemas
e Mauricio da Silva Duarte - lotado na Assessoria de Comunicagao Social

Il- Assuntos Tratados

e Andlise da solicitacdo do Comité de Gestdo Documental da Justica Eleitoral - envio
dos instrumentos de gestdo documental (Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade) (Processo SEI na 2019.0.000002162-8) - continua¢do. Quanto ao
atendimento das solicitagbes do Comité de Gestdo Documental da Justica Eleitoral,
foram verificados os procedimentos de submissdo dos instrumentos arquivisticos e
seus respectivos parametros para analise. Foi suscitada pela Comissdo divida quanto
ao que poderia ser considerado como estrutura de indice pelo Comité de Gestéo
Documental. Outro item objeto de questionamento foi a minuta da lista de
documentos vitais, onde concluiu-se que falta definicdo mais especifica, pela propria
legislacéo pertinente, sobre tais documentos

e Atividade de avaliacdo de novos tipos documentais (documentos) pela COPAD:
autorizacao e critérios para analise. Foi informado pelo presidente da Comissdo que a
solicitacdo feita @ DG (Memorando COPAD 01/2019 - processo 2019.0.000002162-8)
foi acolhida, sendo autorizada a liberacdo dos membros da COPAD para anélise dos
novos tipos documentais criados ap6s implantacdo do SEI!, objetivando atualizagdo



da Tabela de Temporalidade de Documentos do Tribunal. As datas definidas para
realizacdo da referida atividade sdo: 26/03/19, 28/03/19 e 29/03/19, das 14:00h as
18:00h, na sala de cursos da STI. O membro Maria Helena sugeriu consultar o novo
Diretor-Geral quanto a forma de comunicagdo das chefias imediatas.

e Critérios para caracterizacdo de documentos de potencial valor historico:
apresentacdo de proposta. Foi apresentado pelo Presidente da Comissdo, aos demais
membros, material jA disponivel na pasta compartilhada da COPAD, onde s&o
apresentados critérios para avaliagdo da destinacdo final de documentos (eliminagdo
ou guarda permanente), que também serve para a caracterizacdo de documentos
com potencial valor histérico. Foi apresentado também pelo presidente da Comissdo
material com orienta¢des sobre os critérios para avaliacdo e classificacdo das novas
tipologias. O referido material estd disponivel na pasta compartilhada da Comissao.
Foram discutidas também hipdteses de documentos produzidos pelo Tribunal que
serviriam de amparo para constru¢do, ndo apenas de sua memoria organizacional,
mas também como fontes para produgdo soécio-histérica que auxiliasse a
compreensdo do momento politico e social em que foi produzido.

e Duvidas das ZE's sobre classificacdo de documentos na TTDD: foi apresentado
pelo presidente da Comissdo e debatido pelos demais membros da Comissdo que as
competéncias desta Comissdo ndo incluem a orientacdo sobre classificacdo de
documentos na TTDD. Ademais, foi lembrado pelo presidente da Comissdo que,
quando da criacdo da nova estrutura da TTDD, realizada a partir do Projeto Gestdo
Documental, foram designadas e validadas pelos gestores do Tribunal Unidades
responsaveis pelas atividades onde foram inseridos os tipos documentais que vieram
a formar a atual versdo da TTDD.

- Deliberagdes da Comissdoe

e Consulta ao TSE, para dirimir ddvidas quanto a elaboracdo de indice para o Plano
de Classificagdo e do melhor entendimento do que seriam o0s "documentos vitais"
mencionados na solicitagdo do Comité de Gestdo Documental da Justica Eleitoral.

e Disponibilizar previamente na pasta compartilhada da Comisséo o material para
analise dos tipos documentais.

e Foram debatidas as duvidas apresentadas pelos Cartorios Eleitorais quanto ao
processo de eliminacdo de documentos, mas, principalmente, quanto a classificacdo
de documentos na TTDD. A comissdo verificou o recebimento de varias solicitacfes
de esclarecimento, tanto por telefone ou e-mail, vindas de zonas eleitorais, quanto a
identificacdo e correta classificacdo na TTDD, para preenchimento de suas
respectivas listas de documentos a serem eliminados. Aprovou-se a unanimidade pela



elaboracdo de um Aviso Intranet, esclarecendo os canais adequados para dirimir
davidas quanto a classificagdo de documentos na TTDD.

V- Acdes a serem Empreendidas

e Atendimento as solicitagdes do Comité de Gestdo Documental (Processo SEI nQ
2019.0. 000002162-8): até final de abril de 2019;

e Formulacdo de consulta ao TSE para manifestacdo quanto a definicdo da estrutura
do indice do Plano de Classificagdo de Documentos e de uma caracterizagdo mais
clara quanto a lista de documentos vitais, documentos esses integrantes do dossié a
ser enviado ao Comité de Gestdo Documental da Justica Eleitoral (Processo SEI nQ
2019.0. 000002162-8).

e Contactar a Diretoria-Geral quanto a forma de comunicacdo mais adequada as
chefias imediatas dos integrantes da COPAD, quanto a liberacdo de suas atividades
ordinarias, autorizadas pela Diretoria Geral, para realizacdo de avaliacdo de novas
tipologias criadas a apds implementacdo do SEM, nos dias 26/03/19, 28/03/19 e
29/03/19, das 14 as 18h.

e Elaboracdo de Aviso a ser publicado na intranet do TRE/RJ, visando esclarecer aos
cartorios eleitorais quanto as competéncias da COPAD nos processos de eliminacdo
de documentos, bem como quanto aos canais adequados para consultas quanto a
classificacdo de documentos na TTDD.

V- Préxima Reunido da Comissao
A préxima Reunido serd em 03 de abril de 2019.
Nada mais havendo a tratar, lavra-se a presente Ata, que vai assinada pelos

presentes na reuniao.

Rio de Janeiro, 14 de margo de 2019.



Rodrigo Costa Japiassu

Presidente da Comissao

Marlio Teixeira da Silva

Secretario da Comissao
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Membro da Comissao
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