TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

ATA DE REUNIAO n° 123

Data: 14/02/2018
Horario: 15:00 h
Local da reunido: SEGDOC - sala de digitalizacéo

l- Participantes da Reunido

e Rodrigo Costa Japiassu - Presidente da Comissdo - lotado na Secdo de Gestdo
Documental

e Claudio Felipe Alexandre Magioli NUnez - Vice-Presidente da Comissdo - lotado na
Secdo de Gestdo Documental

e Marlio Teixeira da Silva - Secretdrio da Comissdo - lotada na Se¢do de Gestdo
Documental

= Isabel Cristina Pinto Ferreira - lotada na Secdo de Registros Funcionais

e Maria Helena Luz da Silva - lotada na Assessoria Administrativa da Diretoria-
Geral.

e Maércio Luis de Oliveira Carrano Albuquerque - lotado na Secdo de Controle na
Gestdo Administrativa

Il- Assuntos Tratados

e Analise da solicitacdo do Comité de Gestdo Documental da Justica Eleitoral - envio
dos instrumentos de gestdo documental (Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade) (Processo SEI " 2019.0.000002162-8).

e Questionario sobre Auditoria de Gestdo Documental: verificagdo das parcelas
relacionadas a COPAD (Processo SEI nQ2019.0.000004718-0).

e Avaliagdo de documentos arquivisticos digitais: levantamento preliminar de
sistemas utilizados pelo TRE/RJ. O presidente da Comissdo levantou a necessidade
dos sistemas utilizados pelo Tribunal serem adequados, para garantia da
autenticidade dos documentos gerados pelos mesmos, baseando-se em
questionamento anterior feito pelo Comité Gestor dos Portais (CGP) quanto a garantia
de autenticidade dos documentos publicados no Portal da Transparéncia. No tocanb
a avaliacdo dos documentos arquivisticos digitais produzidos pelos sistemas do
TRE/RJ, foram discutidas as possibilidades de se garantir a autenticidade dos
documentos produzidos digitalmente, para que atendam requisitos que garantam a
identidade e a integridade dos documentos produzidos.



e Critérios para caracterizagdo de documentos de potencial valor histérico:
apresentacdo de proposta. Foi apresentado pelo Presidente da Comissdo, aos demais
membros, material ja disponivel na pasta compartilhada da COPAD, onde sdo
apresentados critérios para avaliagdo da destinagdo final de documentos (eliminagéo
ou guarda permanente), que também serve para a caracterizacdo de documentos
com potencial valor histérico. O presidente da Comissao informou sobre o histérico de
avaliacdes realizadas pela Comissdo quanto a atual versdo da Tabela de
Temporalidade, inclusive quanto a liberacdo dos membros desta Comissdo. Ademais,
indicou a necessidade de realizagdo de nova avaliagdo quanto a novas tipologias
documentais criadas pelas Unidades do Tribunal, especialmente por ocasido da
implantacdo do SEM, propondo a realizagdo de tal avaliagdo em 2 ou 3 dias na ultima
semana do més de marco.

« Andlise dos processos de eliminagdo de documentos: ZE-102 e SEATIP/CORIP.

[l Deliberag6es da Comisséo

e Quanto ao atendimento das solicitacbes do Comité de Gestdo Documental da
Justica Eleitoral, ficou definido que nas proximas duas reunides da Comissdo serdo
elaboradas as respostas, estabelecendo -se o prazo de até o final de abril do corrente
ano para finalizacéo deste trabalho.

e No que se refere ao questionario sobre Auditoria de Gestdo Documental, foram
debatidas e analisadas as questbes pertinentes a COPAD, chegando-se a um
consenso quanto as respostas assinaladas.

e Elaboracdo de Memorando & STI, solicitando a relacdo de sistemas desenvolvidos
pelo Tribunal, com as seguintes informacdes: gestor do sistema, relatérios gerados,
autoria (assinatura digital ou por login e senha), identificacdo do documento (tipo
documental) e classifica¢cdo do documento (tipo documental).

e Foram analisados os processos de eliminacdo de documentos da 102& ZE e da
SEATIP/CORIP, estando somente o primeiro processo em conformidade com as

normas constantes da Tabela de Temporalidade, devendo o processo da

SEATIP/CORIP ser restituido aquela Unidade.

e Aprovar a indicacdo de 2 a 3 dias para a realizacdo de avaliagdo das novas
tipologias pelos membros da Comissdo, na Ultima semana de margo.

V- AcOes a serem Empreendidas

e Atendimento as solicitacbes do Comité de Gestdo Documental (Processo SEI m*
2019.0.000002162-8): até final de abril de 2019;



e Andlise e avaliagdo dos documentos criados aserem incluidos na versdo
atualizada da Tabela de Temporalidade de Documentos: até a Ultima semana de
marco deste ano;

e Envio das respostas assinaladas por esta Comissdo quanto ao Questionario sobre
Auditoria de Gestdo Documental, em atendimento ao cronograma estabelecido pelo
CNJ (Processo SEI m* 2019.0.000004718-0).

e Encaminhar Memorando a DG, solicitandoautorizacdo para  liberacdo dos
membros da Comissdo atuarem na ultima semana de margo, visando a analise dos
novos tipos documentais criados pelas Unidades do Tribunal.

e Solicitagdo a STI/ TRE-RJ para que se adaptem os documentos produzidos pelos
sistemas do tribunal, como forma de se garantir a autenticidade e identidade destes
tipos documentais.

e Envio a 1024 ZE, autorizando a abertura do processo de eliminacdo de
documentos;

e Restituicio a SEATIP, solicitando retificacdo do processo de eliminagdo de
documentos.

V- Proxima Reunido da Comissdo
A proxima Reunido sera em 14 de marco de 2019.
Nada mais havendo a tratar, lavra-se a presente Ata, que vai assinada pelos

presentes na reunido.

Rio de Janeiro, 14 de fevereiro de 2019.

Presidente da Comissao Vice-Presidente da Comissao
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