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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DA PRESIDENCIA
MINUTA DE ATO

Regulamenta a elaboracdo e o monitoramento do Plano de
Contratagdes Anual no ambito do Tribunal Regional Eleitoral
do Rio de Janeiro.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao dos procedimentos para a elaboragao
do Plano de Contratagcdes Anual as determinacdes contidas na Resolugao CNJ n°® 347, de 13 de outubro de
2020, e na Lein°® 14 133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO as conclusdes contidas no Relatorio de Auditoria n°® 5/2018 —
Planejamento de Aquisi¢des de Bens e Servigos;

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo tnico do art. 3° do Ato GP n° 150/2021; e
CONSIDERANDO o que consta no processo SEI n°2019.0.000019910-9,

RESOLVE:
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A elaboragdo e o monitoramento do Plano de Contratagdes Anual — PCA no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral do Rio de Janeiro — TRE-RJ serdo disciplinados por este Ato.

Art. 2° O planejamento das contratagdes do TRE-RJ sera realizado de forma integrada, mediante a
elaboracdo de um Plano de Contratacdes Anual — PCA para cada exercicio financeiro.

Paragrafo unico. Nao serdo objeto do PCA as locagdes e cessdes de uso de imoveis, os servigos publicos
prestados sob regime de monopdlio, as acdes de capacitagdo de pessoal e as contratagdes realizadas
mediante o uso de suprimento de fundos.

Art. 3° As contratagdes do TRE-RJ serdo precedidas de planejamento pelas unidades gestoras de
or¢amento, em harmonia com o Planejamento Estratégico — PE, o Plano de Logistica Sustentavel — PLS, o
Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo — PDTIC, o Plano de Obras e a proposta
or¢amentaria vigentes.
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Art. 4° O PCA sera elaborado anualmente, com o cumprimento das seguintes etapas:
I - versdo preliminar, elaborada até o dia 30 de abril do ano anterior a vigéncia do plano; e

IT - versao final, publicada até o dia 30 de outubro do ano anterior a vigéncia do plano.

Art. 5° A versdo preliminar do PCA contera as seguintes informagoes:

I - objeto da contratagdo;

II - justificativa sucinta para a necessidade da contrata¢ao;

III - unidade gestora de orgamento e unidade demandante da contratagao;

IV - identificagdo como contratagdo estratégica, assim consideradas as iniciativas consignadas no Plano
Diretor da Estratégia — PDE ou no Plano de Logistica Sustentavel — PLS;

V - identificacdo como contratacao de Solucao de Tecnologia da Informacao e Comunicacgao - TIC;
VI - quantidade estimada do objeto, sempre que possivel;

VII - agdo orcamentaria e tipo de despesa;

VIII - estimativa preliminar do valor total da contratagdo; e

IX - grau de prioridade da contratacdo, com graduagdes de alta, média ou baixa.

§ 1° A versdo preliminar do PCA serd construida em consondncia com a proposta or¢amentaria em
elaboragdo para o proximo exercicio financeiro.

§ 2° A informacao da quantidade estimada do objeto constara obrigatoriamente na versao preliminar do
PCA nos casos de:

a) contratacdes de servigos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra; e

b) aquisi¢des de material com item tunico.

Art. 6° Para fins de identificacdo do grau de prioridade de que trata o inciso IX do art. 6° deste Ato, sera
considerada, dentre outros critérios identificados pela unidade demandante, a seguinte classificagao:

I - prioridade alta: contratagdes que visam atender a demandas:
a) indispensaveis a garantia da continuidade da prestacdo dos servigos e ao funcionamento do TRE-RJ;
b) destinadas a realizagdo das Eleicoes; ¢

¢) relacionadas a iniciativas estratégicas, cujas entregas promovam a redu¢do de custos € o consequente
retorno em investimentos de futuros.

IT - prioridade média: as demais demandas relacionadas a iniciativas estratégicas ndo abrangidas pela
alinea c¢ do inciso I deste artigo.

I1I - prioridade baixa: contratagdes que visam atender as demais demandas do TRE-RJ.

Art. 7° A versdo final do PCA conterd, além das informacdes constantes na sua versdo preliminar, as
seguintes informacoes:

I - codigo do item de contratacao;
II - tipo e forma da contratacdo;

III - data final e datas intermediarias de cada etapa prevista para o processo de contratagdo, bem como o0s
respectivos responsaveis; €

IV - grau de complexidade da contratacdo, com graduacdes alta, média ou baixa.

§ 1° Quando se tratar de contratagdo com mais de um item, serd dispensada a informacao do codigo do
item de contratagao.

§ 2° Sempre que possivel, serdo indicadas as potenciais compras compartilhadas a serem efetivadas.
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Art. 8° Para fins de identificacdo do grau de complexidade de que trata o inciso IV do art. 7° deste Ato,
serdo observados, dentre outros, os seguintes parametros:

I - complexidade alta:

a) contratacdes com valor total estimado acima de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);
b) aquisi¢des de materiais que possuam mais de 40 itens;

¢) contratagoes de servigos com dedicacao exclusiva de mao de obra;

d) contratagdes de objetos que requeiram alto grau de especializagdo técnica;

e) contratacdes inéditas no TRE-RJ; e

f) contratagdes para as quais seja sugerido o compartilhamento com outros 6rgdos da administragdo
publica.

II - complexidade média:

a) contratagcdes com valor total estimado de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) a R$ 1.000.000,00 (um
milhdo de reais);

b) aquisi¢des de materiais que possuam entre 16 e 40 itens; e

¢) contratacdes pelo sistema especial de registro de precos, ndo classificadas como de complexidade alta.
III - complexidade baixa:

a) aquisicdes com valor total estimado inferior a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais);

b) aquisi¢des de materiais que possuam até 15 itens;

¢) prorrogacdes de contratos em vigor.

Paragrafo anico. A unidade demandante poderd, de forma justificada, classificar a complexidade das
contratagdes de forma diversa dos parametros estabelecidos neste artigo.

CAPITULO II
DA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Versao preliminar

Art. 9° Até o dia 15 de margo do ano anterior a vigéncia do PCA, as unidades gestoras de or¢camento
deverdo preencher formuldrio previamente disponibilizado pela Secretaria de Administragdo, com as
informagdes da versdo preliminar do plano referentes a todas as contratagcdes que se pretende realizar no
proximo exercicio, inclusive as relativas as prorrogacgdes de contratos ja em vigor.

Paragrafo unico. O formulério de que trata o caput deste artigo serd disponibilizado pela Secretaria de
Administragdo as unidades gestoras de orcamento até¢ o dia 20 de fevereiro do ano anterior a vigéncia do
PCA, para que estas diligenciem e deliberem junto as respectivas instdncias internas e superiores acerca
das contratacdes que constardo na proposta que sera encaminhada a Secretaria de Administragdo até 15 de
margo seguinte.

Art. 10. A Secretaria de Administracao realizard uma prévia consolidacdo das propostas apresentadas
pelas unidades gestoras e encaminhard a compilagdo do conjunto de contratagdes até o dia 25 de margo
para andlise da Secretaria de Tecnologia da Informagdo, da Secretaria de Orgamento e Finangas e da
Coordenadoria de Planejamento Estratégico da Diretoria-Geral.

§ 1° Cabera a Secretaria de Tecnologia da Informacao verificar se todas as contratagdes de bens e servigos
de tecnologia da informag¢do e comunicagdo estdo corretamente identificadas e alinhadas ao Plano Diretor
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de Tecnologia da Informacao ¢ Comunicacao — PDTIC vigente, submetendo a proposta consolidada de
solugdes de TIC ao Comité de Gestdo de Tecnologia da Informag¢do e Comunicacdo — CGTIC para
ratificagdo.

§ 2° Cabera a Secretaria de Or¢amento e Finangas sinalizar se o conjunto de contratagdes apresentadas
pelas unidades gestoras de or¢amento estd em conformidade com a proposta or¢gamentéria em elaboragdo
para o proximo exercicio financeiro.

§ 3° Cabera a Coordenadoria de Planejamento Estratégico da Diretoria-Geral verificar se todas as
contratagdes previstas no Plano Diretor da Estratégia — PDE e no Plano de Logistica Sustentavel — PLS
vigentes estdo elencadas e identificadas nas propostas enviadas pelas unidades.

Art. 11. Até o dia 5 de abril, as unidades mencionadas no artigo anterior deverdo analisar os dados
referentes as suas respectivas areas e enviar a Secretaria de Administragdo a relacao das inconsisténcias
verificadas nas informag¢des enviadas pelas unidades gestoras de orgamento.

Paragrafo tinico. Cabera a Secretaria de Administra¢do analisar as inconsisténcias apontadas, diligenciar
junto as unidades envolvidas e realizar os ajustes pertinentes.

Art. 12. Até o dia 15 de abril, a Secretaria de Administragdo encaminhara a Diretoria-Geral a proposta do
conjunto de contratagdes que compordo a versao preliminar do PCA, que serd submetida a validacao do
Comité de Governanga de Contratagdes — CGovCON, com destaque as contratagdes de bens e servigos de
tecnologia da informacdo e comunicacdo, que serdo submetidas de forma precedente a avaliagdo do
Comité de Governanga de Tecnologia da Informagao ¢ Comunicagdo — CGovTIC.

Paragrafo unico. A validacdo de que trata o caput deste artigo ocorrera até¢ o dia 27 de abril, a fim de
permitir a realizacdo de ajustes e a conclusdo da etapa de elaboragdo da versdo preliminar do PCA no
prazo estabelecido no inciso I do art. 4° deste Ato.

Versao final

Art. 13. Até o dia 5 de agosto do ano anterior a vigéncia do PCA, as unidades gestoras de orcamento
deverdo complementar as informagdes ja fornecidas para a elaboracao da versdo preliminar do plano, em
formulario previamente disponibilizado pela Secretaria de Administracao.

§ 1° Na oportunidade, serd facultado as unidades gestoras de orcamento promover ajustes com relagdo a
versao preliminar.

§ 2° As contratagdes apresentadas por cada unidade gestora de orcamento deverao estar em conformidade
com os seus limites na proposta orgamentaria do Tribunal.

§ 3° O formulério de que trata o caput deste artigo sera disponibilizado pela Secretaria de Administragao
as unidades gestoras de orcamento até o dia 15 de julho do ano anterior a vigéncia do PCA.

Art. 14. Até¢ o dia 5 de setembro, a Secretaria de Administragdo encaminhara a consolidagdo das
contratagdes propostas pelas unidades gestoras de orcamento a Secretaria de Tecnologia da Informagao, a
Secretaria de Orgamento e Finangas e a Coordenadoria de Planejamento Estratégico da Diretoria-Geral,
destacando as alteragdes propostas com relagdo a versao preliminar.

§ 1° Cabera a Secretaria de Tecnologia da Informagdo, até o dia 15 de setembro, verificar se todas as
contratacdes de bens e servigos de tecnologia da informagdo e comunicacdo estdo corretamente
identificadas e alinhadas ao Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e Comunicacao — PDTIC vigente,
submetendo a proposta consolidada de solugdes de TIC ao Comité Gestor de Tecnologia da Informacao e
Comunicagdo — CGTIC para ratificagao.

§ 2° Cabera a Secretaria de Or¢amento e Finangas, até o dia 15 de setembro, sinalizar se o conjunto de
contratagdes apresentadas pelas unidades gestoras de or¢gamento estdo em conformidade com os limites de
custeio e investimento aprovados na previsdo orcamentdria das unidades, excluidas as despesas
excepcionadas no paragrafo Unico do art. 2° deste Ato.
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§ 3° Cabera a Coordenadoria de Planejamento Estratégico da Diretoria-Geral, até o dia 15 de setembro,
verificar se todas as contratagdes previstas no Plano Diretor da Estratégia — PDE e no Plano de Logistica
Sustentavel — PLS vigentes estdo elencadas e identificadas nas propostas enviadas pelas unidades.

§ 4° Apo6s as analises de que tratam os paragrafos 1°, 2° e 3° deste artigo e os ajustes pertinentes, cabera a
Secretaria de Administragao fazer a consolida¢do da proposta final do PCA, incluindo a indicagdo das
datas de inicio da etapa de planejamento e das datas limites para conclusdo desta e das demais etapas das
contratacoes.

Art. 15. Até o dia 5 de outubro, a Secretaria de Administragao encaminhara a minuta do PCA a Diretoria-
Geral, com destaque as contratagdes de bens e servicos de tecnologia da informac¢do e comunicacdo, que
serdo submetidas ao CGovTIC para exame e avaliagdo, e, apds, ao CGovCON para validacao do conjunto
de contratagoes.

Paragrafo tinico. A validagdo de que trata o caput deste artigo ocorrera até o dia 25 de outubro, a fim de
permitir a realizagdo de ajustes e a aprovacdo da versao final do PCA antes do término do prazo
estabelecido no inciso II do art. 4° deste Ato.

Art. 16. Apo6s a validagdo realizada pelo CGovCON, a Diretoria-Geral submetera a versdo final do PCA a
aprovacao da Presidéncia do TRE-RJ.

Paragrafo unico. Até o dia 30 de outubro do ano anterior a sua vigéncia, a Secretaria de Administragao
publicara a versdo final do PCA na intranet do TRE-RJ e em seu sitio eletronico oficial, na area
“Transparéncia e prestacdo de contas”.

CAPITULO 111
DO MONITORAMENTO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 17. Cabera a Secretaria de Administracdo realizar o monitoramento da execu¢do do PCA.

Paragrafo unico. Os procedimentos do monitoramento do PCA no ambito interno da SAD serdo
estabelecidos em norma propria.

Art. 18. Até o dia 15 do més subsequente, sera publicado no sitio eletronico do TRE-RJ o PCA atualizado
referente a cada trimestre, com o acréscimo das seguintes informagoes:

I - "status" das contratagdes previstas no PCA, com a indicagdo de conclusdo, adiamento ou cancelamento
de cada item; e

IT - contratagdes realizadas até o término do periodo, que niao constaram do PCA (contrata¢des
extraplano).

Art. 19. A Secretaria de Administragdo adotard ferramenta de monitoramento do PCA, cujo acesso sera
disponibilizado a todas as unidades gestoras de orgamento e as demais unidades responsaveis pela
execugao das etapas das contratagdes.

Art. 20. Cada unidade gestora de orcamento devera informar o nimero dos processos de instru¢do das
contratagdes por ela propostas e as datas de realizagao dos respectivos planejamentos.

Paragrafo unico. As unidades gestoras de orcamento deverao, ainda:

I - informar, em campo proprio da ferramenta utilizada para o monitoramento, as contratagdes propostas
nao previstas no PCA; e
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II - comunicar a Secretaria de Administracao as decisoes de adiamento ou cancelamento das contratagoes
previstas no PCA.

Art. 21. As unidades responsaveis pelas etapas de instrucao, licitagdo e formalizacdo das contratagdes
deverdo informar as datas em que tais etapas foram realizadas.

Art. 22. Cabera a Secretaria de Administragdo aferir e analisar o desempenho de indicadores estratégicos
e/ou operacionais relacionados a execucao do plano de contratagdes.

Paragrafo unico. Os resultados do monitoramento dos indicadores relacionados a execucdo do PCA
constardo do relatorio trimestral elaborado pela Secretaria de Administragdo para submissdo ao
CGovCON, conforme Calendario de Reunides programadas do colegiado.

CAPITULO IV
DO ALINHAMENTO DAS CONTRATACOES
AO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 23. Nas solicitagdes de contratagdes, as unidades gestoras deverdo indicar o item correspondente a
contratacdo no PCA vigente e, em conjunto com as demais unidades administrativas envolvidas no
processo de contratagdo, observar os prazos nele indicados.

Art. 24. A solicitacdo de contratacdo nao prevista no PCA serd previamente submetida a apreciacao da
Diretoria-Geral, sendo instruida com justificativa acerca da excepcionalidade e com indicag¢do da fonte de
recursos orgamentarios para a sua realizagao.

Paragrafo nico. Fica dispensada da apreciagdo prévia prevista no caput deste artigo a solicitacdo de
contratacdo ndo prevista no PCA cuja estimativa de valor ndo ultrapasse 50% do limite estabelecido no
inciso II do art. 75 da Lei n°® 14 133/2021.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O PCA disciplinado pelo presente Ato, assim como o seu monitoramento, compreende o Plano de
Contratagdes de Solugdes de Tecnologia da Informag¢do e Comunicacdo, regulamentado pela Resolugao
CNJ n° 182/2013 e suas atualizagdes, devendo ser observadas as diretrizes da Resolugdo CNJ n° 347/2020,
no que compativel.

Art. 26. Até a adogdo do catalogo eletronico de padronizagdao de compras, servigos e obras de que trata o
art. 19, 1I, da Lei n° 14 133/2021, o cdédigo mencionado no inciso I do art. 7° deste Ato seguird a
padronizacdo dos Sistemas de Catalogacdo de Material ou de Servigos do SIASG.

Art. 27. Compete a Diretoria-Geral solucionar os casos omissos, bem como expedir normas e
procedimentos complementares para a execugao do disposto neste Ato.
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Art. 28. As alteragdes que se fizerem necessarias nos procedimentos destinados a elaboragao do PCA
referente ao exercicio de 2023 em decorréncia da edi¢do deste Ato serdo promovidas até o dia 15 de julho

de 2022.

Art. 29. Fica revogado o Ato GP n°® 500/2019.

Art. 30. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

ATO GP N. XX, de XX de abril de 2022.
ANEXO 1

Compilagdo dos prazos e unidades responsaveis pelas etapas de elaboragdo da versdo preliminar e da

versdo final do Plano de Contratagdes Anual — PCA

PRAZO
LIMITE

ETAPA(S) RESPONSAVEL(IS)

DISPOSITIVO

VERSAO PRELIMINAR

Até
20/02

Disponibilizar as unidades gestoras de
or¢amento formulario para preenchimento das
contratagdes que se pretende realizar ou
prorrogar no proximo exercicio

SAD

Art. 9°, p.u

Até

15/03

Informar a SAD o planejamento das
contratagdes que se pretende realizar ou
prorrogar no proximo exercicio

Unidades Gestoras —
UGRs

Art. 9°, caput

Até

25/03

Consolidar as informacgdes enviadas pelas
UGRs e encaminhar a proposta de versdo SAD
preliminar do PCA a STI, a SOF e a CPLAN

Art. 10

Até

05/04

Analisar/Ratificar se todas as contratagoes de
bens e servigos de tecnologia da informagdo e
comunicagdo constantes da proposta de versao
preliminar do PCA estdo corretamente STI/CGTIC
identificadas e alinhadas ao PDTIC vigente e
encaminhar a relagao de inconsisténcias a SAD
para analise e ajustes

Art. 10, caput e §1°,

c/c art. 11, caput

Analisar a conformidade da proposta de versao
preliminar do PCA com a proposta
orcamentaria em elaboracdo para o proximo
exercicio financeiro e encaminhar a relagcao de
inconsisténcias a SAD para andlise, diligéncias
e ajustes

SOF

Art. 10, caput e §2°,

c/c art. 11, caput
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Analisar se todas as contratagcdes previstas no
PDE e no PLS vigentes estdo elencadas e
identificadas na proposta de versdo preliminar e
encaminhar a relacao de inconsisténcias a SAD
para analise, diligéncias e ajustes

CPLAN

Art. 10, caput e §3°,

c/c art. 11, caput

Até

15/04

Encaminhar a DG a proposta consolidada do
conjunto de contratagdes da versdo preliminar
do PCA, com destaque as contratagcdes de bens
e servigos de TIC nela inseridas

SAD

Art. 12, caput

Até

27/04

Submeter a analise ¢ a validacdo do CGovTIC e
do CGovCON, respectivamente, a proposta de
contratagcdes de bens e servicos de TIC e a
proposta do conjunto de contratagdes que
comporao a versao preliminar do PCA

DG

Art. 12, caput e p.u

Analisar e validar a proposta de contratacdes de
bens e servicos de TIC e a proposta do conjunto
de contratagdes que compordo a versdao
preliminar do PCA, no ambito de suas
atribuigdes

|ICGovTIC e CGovCON

Art. 12, p.u

Até

30/04

Realizar eventuais ajustes finais para a
conclusdo da etapa de elaboragdo da versdo
preliminar do PCA

SAD

Art. 4°,1

VERSAO FINAL

Até

15/07

Disponibilizar as unidades gestoras de
or¢amento o formulario para preenchimento das
informagdes  complementares ou  para
proposicdo de ajustes com relagdo as
contratagdes constantes da versao preliminar.

SAD

art. 13, caput e §3°

Até

05/08

Complementar as informagdes ja fornecidas a
SAD na etapa de -eclaboragdo da versao
preliminar e promover ajustes

Unidades Gestoras —
UGRs

art. 13, caput e §1°

Até

05/09

Consolidar as informagdes enviadas pelas
UGRs e encaminhar a proposta de versao final
do PCA a STI, a SOF e a CPLAN, com
destaque as alteragdes propostas em face da
versao preliminar

SAD

art. 14, caput

Até

15/09

Analisar/Ratificar se todas as contratagoes de
bens e servigos de tecnologia da informagdo e
comunicagdo constantes da proposta de versao
final do PCA estdo corretamente identificadas e
alinhadas ao PDTIC vigente e encaminhar a
relacdo de inconsisténcias a SAD para andlise e
ajustes

STI/CGTIC

art. 14, §1°

Analisar a conformidade da proposta de versao
preliminar do PCA com a proposta

SOF

art. 14, §2°
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or¢amentaria em elaboracdo para o proximo
exercicio financeiro e encaminhar a relacdo de
inconsisténcias & SAD para analise e ajustes

Analisar se todas as contratagcdes previstas no
PDE e no PLS vigentes estdo elencadas e
identificadas na proposta de versao preliminar e
encaminhar a relagdo de inconsisténcias a SAD
para analise e ajustes

CPLAN

art. 14, §3°

Até

05/10

Encaminhar a DG a proposta consolidada do
conjunto de contratagdes da versdo preliminar
do PCA, com destaque as contratagcdes de bens
e servigos de TIC nela inseridas

SAD

art. 14, §4° c/c art.
15, caput

Até

25/10

Submeter a analise e a validagao do CGovTIC e
do CGovCON, respectivamente, a proposta de
contratagdes de bens e servigos de TIC e a
proposta do conjunto de contratagdes que
comporao a versao final do PCA

DG

art. 15, caput e p.a

Analisar e validar a proposta de contratacdes de
bens e servigos de TIC e a proposta do conjunto
de contratagdes que compordo a versao final do
PCA, no ambito de suas atribui¢des

|ICGovTIC e CGovCON

art. 15, p.u

Até

30/10

Submeter a versdo final do PCA relativo ao
exercicio subsequente a aprovacdo da
Presidéncia

DG

Art. 16, caput c/c art.

40,11

Publicar a versdo final do PCA nos portais da
internet e da intranet do TRE-RJ

SAD

Art. 16, p.a c/c art.
40, 11

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2448893&infra_sist...
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Documento assinado eletronicamente em 28/04/2022, as 12:15, conforme art. 1°, § 2°, I,
"b", da Lei 11.419/2006.
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