Elaboracao do PCA

ANEXO I - IN N2 .. - FLUXO DE PROCEDIMENTOS REFERENTES A COMPRAS COMPARTILHADAS E CONTRATAGOES POR REGISTRO DE PRECOS

Na elaboragao de Plano de Contratagdes Anual, devera ser
indicado o potencial de compartilhamento de cada
contratagao

FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Em regra, toda a aquisicao pelo SRP tem potencial para a realizagdo de compra compartilhada, salvo casos excepcionais,
devidamente justificados.

UGR/Unidade demandante

Caso se entenda que uma contratagdo possa ser compartilhada, deve-se escolher como forma de contratagdo a licitagdo ou
contratacao direta com registro de precos.

UGR/Unidade demandante

Planejamento de
contratacdo com prévio
entendimento entre o
TRE/RJ e outros 6rgdos para
realizacdo de contratagao

Quando houver prévio entendimento entre o TRE/RJ e outros
drgdo para a realizagdo de compra compartilhada, pode se
configurar duas situagoes:

a) o TRE/RJ atuara como gerenciador: neste caso deverd ser instituida equipe de planejamento do TRE/RJ com participacdo
adicional de representantes dos demais érgaos participes para atuar no planejamento da contratagao

SAD

b) o TRE/RJ atuard como participante: neste caso ndo se institui equipe de planejamento do TRE/RJ. Fazemos a indicag¢do de
servidor (geralmente da unidade demandante) para participar do planejamento que sera coordenado pelo drgao gerenciador.
Adotaremos os documentos de planejamento (ETP/TR) produzidos pelo gerenciador.

UGR/Unidade demandante

Planejamento de
contratagdo por registro de
preco onde ndo houve
prévio entendimento entre o
TRE/RJ e outros 6rgdos para
realizacdo de contratagao
compartilhada

No estudo técnico preliminar, apds delimitada a demanda a
ser atendida, inclusive quanto as quantidades, e escolhida a
melhor solugdo para o seu atendimento, a equipe de
planejamento da contratacdo devera registrar no documento
a conveniéncia de realizagdo de compra compartilhada,
através de participacdo em IRP de outro drgdo ou com a
adogado do procedimento préprio de intengao de registro de
precos

Regra geral:

a. Sendo identificado IRP aberto com objeto compativel com a solugao definida pela equipe de planejamento da contratagao,
devera optar-se pela participagdo na Ata a ser firmada;

b. Ndo sendo identificado IRP aberto por outro 6rgdo, a contratagcdo por SRP a ser realizada pelo TRE/RJ devera ser precedida do
procedimento publico de intencdo de registro de precos.

c. A excepcionalidade devera ser devidamente justificada no ETP (ex: material com especificagdes ndo comuns ou ndo
padronizadas, necessidade de celeridade etc. ).

Equipe de planejamento da
contratagdo

Sugerimos que seja utilizado o campo X do ETP (Requisitos a contratagdo) para constar a informagdo sobre a possibilidade de
participacdo em eventual IRP aberto ou de adotar-se o procedimento publico de IRP, neste caso, estipulando eventuais restricoes
como, por exemplo: nimero maximo de participantes em razdo da capacidade operacional do TRE/RJ; limitacdo de area de
abrangéncia em razdo do mercado fornecedor etc.

Equipe de planejamento da
contratagdo

Participacao em Ata de RP de
outro 6rgdo gerenciador

Aprovado o ETP, deve ser realizada busca no Portal de
Compras por IRPs divulgadas. Caso exista IRP para o objeto
pretendido devem ser lidos os documentos anexados (ETP, TR
PB etc.) para aferir se as especificagdes e condi¢des de
fornecimento/execucdo/gestdo sdo adequadas para o
atendimento da demanda do TRE/RJ

Havendo compatibilidade identificada pela equipe de planejamento, devem ser juntados os documentos disponibilizados pelo
orgdo gerenciador (ETP; TR; PB, etc.) e avaliada a adequacdo do preco estimado. Apds, a compatibilidade deve ser ratificada pela
mesma autoridade que aprovaria o TR e a participagdo deve ser autorizada pela Diretoria-Geral

SECOMP/SECCON - UGR - DG

ApOds aprovacdo, deve ser cadastrada a manifestacdo de interesse no sistema e atendidas eventuais solicitacdes de documentos
complementares exigidos pelo érgao gerenciador.

Equipe de planejamento da
contratagdo (integrante
administrativo)

A evolugdo (confirmacgdo de participagdo, informagées da data da licitagdo etc) deve ser acompanhada. Deverao ser juntados o
edital de licitagdo/aviso de dispensa e outros documentos considerados pertinentes

SECOMP/SECCON

Realizagdo de contratagao na
qualidade de 6rgdo
gerenciador

Ndo havendo IRP de outro érgdo adequado ao atendimento da
demanda, o TRE devera adotar o procedimento de intengdo de
registro de pregos

Elaborar TR com as especificagcdes completas do objeto, condi¢gdes de fornecimento; prazos; condi¢gdes de habilitagdo; valor
estimado etc..

Equipe de planejamento da
contratagao

Registrar procedimento de intengdo de registro de precos no portal Compras.Gov/IRP, com os itens e respectivos quantitativos a

serem registrados para o TRE/RJ, estabelecendo o prazo (minimo de 8 dias Uteis) para manifestacdo de eventuais interessados. SECOMP/SECCON
Anexar ETP e TR e registrar eventuais restrigdes.
Apos fluido o prazo definido, avaliar as manifestagdes de outros drgaos e extrair relatorio do sistema com a relagdo de érgdos
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interessados e os quantitativos desejados.

Adequar TR com a relagdo dos érgdos interessados, seus quantitativos, locais de entrega/prestacdo dos servicos, contatos, etc.

Equipe de planejamento da

Submeter o TR a aprovagao interna e dos demais 6rgaos. contratagdo
Realizar nova pesquisa de pregos, se necessario, ou justificar, se for o caso, a manutencdo da estimativa inicial. SECOMP/SECCON
Submeter o procedimento para prosseguimento da licitacdo, seguindo o fluxo da forma de contratacdo (contratacdo direta ou
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licitagdo)

Adesdo a Ata de Registro de
Precos

Apds a aprovacgao do ETP, identificada a demanda e escolhida
a melhor solucdo para seu atendimento, pode ser identificada
Ata de Registro de Pregos de outro 6rgao com objeto
compativel com a solucdo escolhida e quantitativos para
"carona" adequados as necessidades do TRE/RJ

Deve ser atestado pela equipe de planejamento e referendado pela autoridade que aprovaria o TR, a compatibilidade do objeto e

Equipe de planejamento da

condig¢des de fornecimento para o atendimento da demanda do TRE/RJ. contratacdo/UGR
Consultar o fornecedor detentor da ARP sobre anuéncia no fornecimento. SECOMP/SECCON
Realizar pesquisa de precos. SECOMP/SECCON
Registrar no sistema CONTRATOS.GOV.BR/GESTAO DE ATAS a solicitacio de ades3o. SECOMP/SECCON
Autorizada no sistema, a contratacdo pelo drgdo gerenciador , a adesdo a ARP deve ser submetida a Diretoria-Geral. SECOMP/SECCON

FASE DE SELECAO DE FORNECEDOR




Havendo questionamentos/solicitacdo de esclarecimentos encaminhados pelo érgdo gerenciador aos érgdo participantes, estes

qualidade de 6rgao
gerenciador

O TRE/RJ realizara o processo de sele¢do do fornecedor
(licitacdo ou contratagdo direta)

as demais contratagoes.

~ . . . . ~ . SECOMP/SECCON
L ~ e ~_ |deverdo ser encaminhados a equipe de planejamento da contratagdo ou a unidade demandante, conforme o caso.
Participacdo em Ata de RP de|O processo de sele¢do do fornecedor (licitagdo ou contratagdo : = — P - : — : - —
. . . , . _ . Apds a conclusdo da licitacdo ou da contratacdo direta, devera ser juntada copia da Ata de Registro de Precos firmada pelo érgao
outro 6rgdo gerenciador |direta) sera realizado pelo 6rgao gerenciador . i ) ) L . )
gerenciador e o fornecedor. Apés, o processo devera ser encaminhado a unidade demandante para ciéncia e prosseguimento SECOMP/SECCON
guanto a eventuais solicitagcdes de fornecimento.
Os d6rgdos participantes poderao ser consultados a respeito de esclarecimentos suscitados nesta fase SECOMP/SECCON
- ~ A licitagdo ou procedimento de contratagao direta devera seguir os mesmos tramites dos processos de trabalhos adotados para
Realizagao de contratagdo na ALICIT

Atentar, no entanto, para a utilizacdo no pregdo/contratacdo direta, da IRP ja criada na fase de divulgacdo de intencdo de registro
de pregos.

ALICIT

Ap0s assinatura da Ata, encaminhar uma via para cada participante.

SECOMP/SECCON

Adesdo a Ata de Registro de
Precos

Ndo ha procedimento a ser executado

N3o ha procedimento a ser executado

FASE DE EXECUGAO

Gestdo da ata

Devera ser designado gestor e, se for o caso, fiscal para auxilia-
lo, para acompanhar a execuc¢ao da ata

Emissdo de ordens de servigo, solicitacdo de empenho ou lavratura de contrato, se for o caso, e contato com o fornecedor para o

. ~ . Gestor da ARP
fornecimento ou prestacdo de servigco
Registro do consumo dos itens da ata no mdédulo Gestdo de Ata do sistema CONTRATOS.GOV.BR Gestor da ARP
Acompanhamento da prestagao, recebimento e atesto, encaminhamento para pagamento Gestor da ARP
Solicitacao de prorrogacdo, com ou sem renovacgao de quantitativo Gestor da ARP

Gerenciamento da ata

O Gerenciamento de ARP é executado por unidade da SAD

Cadastramento da ARP, bem como de suas alteragdes, no médulo Gestdo de Ata do sistema CONTRATOS.GOV.BR e publicagdo no
DOU, no Portal Transparéncia e no PNCP

Unidade gerenciadora da ARP

Instruir, de oficio, reajuste dos precgos dos itens, quando previsto no edital

Unidade gerenciadora da ARP

Realizar pesquisa de precos para:

a. verificar a manutencdo da adequacgao do preco registrado ao praticado no mercado;
b. comprovar a adequacgéao de valor de item isolado, cujo prego foi registrado em grupo;
c. instruir prorrogacao da ARP

Unidade gerenciadora da ARP

Conduzir negociagdes para alteracao dos precos registrados, quando constatado que estdao acima do praticado no mercado

Unidade gerenciadora da ARP

Instruir eventual pedido de alteragdo de precos realizado pelo fornecedor

Unidade gerenciadora da ARP

Instruir prorrogacdo da ARP quando solicitado pelo gestor da ata

Unidade gerenciadora da ARP

Instruir procedimento para remanejamento de itens registrados

Unidade gerenciadora da ARP

Deliberar quanto a adesao de drgdos nao participantes, nos termos definidos no edital de licitagao, apds consulta ao gestor da
ARP

Unidade gerenciadora da ARP

Comunicar aos drgao ou entidades participes eventuais alteragdes da ARP

Unidade gerenciadora da ARP




