RESOLUCAO N° 20.105
(04.03.98)
INSTRUCAO N° 30 - CLASSE 12° - DISTRITO FEDERAL (Brasilia).

Relator: Ministro Eduardo Alckmin.

ATOS PREPARATORIOS, RECEPCAO DE VOTOS E GARANTIAS ELEITORAIS
(ELEICOES DE 1998).

O Tribunal Superior Eleitoral, usando das atribuicdes que lhe conferem o artigo 105 da Lei
n° 9.504, de 30 de setembro de 1997, e o artigo 23, IX, do Codigo Eleitoral, resolve expedir
as seguintes Instrugdes:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

SECAO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As eleicGes realizar-se-30, simultaneamente, no dia 4 de outubro de 1998, por
sufragio universal e voto direto e secreto, nos termos destas Instrugdes (CF., art. 14, caput;
Cdédigo Eleitoral, art. 82).

Art. 2° Nas eleicoes para Presidente e Vice-Presidente da Republica, Governador e Vice-
Governador de Estado e do Distrito Federal e para Senador da Republica prevalecera o
principio majoritario (CF., arts. 28, 46 € 77, §§ 2° e 3°; Cddigo Eleitoral, art. 83).
Paragrafo tnico. A elei¢do para a Camara dos Deputados e para as Assembléias e Camara
Legislativas obedecerd ao principio da representagfo proporcional (CF., arts. 27, 32, § 3°,
45, caput; Codigo Eleitoral, art. 84).

Art. 3° Na eleicdo presidencial, a circunscri¢do sera o Pais; nas elei¢des federais e
estaduais, o respectivo Estado (Codigo Eleitoral, art. 86).

SECAOII )
DOS LUGARES DE VOTACAO

Art. 4° Funcionardo as Mesas Receptoras nos lugares designados pelos Juizes Eleitorais,
publicando-se a designagio na imprensa oficial, nas Capitais, ¢ mediante editais afixados
no local de costume, nas demais Zonas (Coédigo Eleitoral, art. 135).

§ 1° A publicacdo devera conter a numeracgdo ordinal e o local em que devera funcionar a
Secdo, com indicacdo da rua, numero e qualquer outro elemento que facilite a sua
localizagdo pelo eleitor (Codigo Eleitoral, art. 135, § 1°).

§ 2° Dar-se-a preferéncia aos edificios piblicos, recorrendo-se aos particulares se faltarem
aqueles em niimero ¢ condigdes adequadas (Codigo Eleitoral, art. 135, § 2°).

§ 3° A propriedade particular sera obrigatdria ¢ gratuitamente cedida para esse fim (Codigo
Eleitoral, art. 135, § 3°).

§ 4° E expressamente vedado o uso de propriedade pertencente a candidato, membro de
Diretorio de partido, delegado de partido ou coligacdo, autoridade policial, bem como dos
respectivos conjuges € parentes, consangiiineos ou afins, até o segundo grau, inclusive
(Cddigo Eleitoral, art. 135, § 4°).

§ 5° Néo poderio ser localizadas Segdes Eleitorais em fazenda, sitio ou qualquer
propriedade rural privada, mesmo existindo no local prédio publico, incorrendo o Juiz nas
penas do artigo 312 do Codigo Eleitoral, em caso de infringéncia (Cddigo Eleitoral, art.
135, § 5°).

§ 6° Os Tribunais Regionais, nas Capitais, e os Juizes Eleitorais, nas demais Zonas, fardo
ampla divulgacdo da localizagdo das Secoes (Codigo Eleitoral, art. 135, § 6°).

§ 7° Da designagdo dos lugares de votagdo podera qualquer partido ou coligagdo reclamar
ao Juiz Eleitoral, dentro de trés dias a contar da publicacdo, devendo a decisio ser proferida
dentro de quarenta ¢ oito horas (Cddigo Eleitoral, art. 135, § 7°).

§ 8° Da decisdo do Juiz Eleitoral cabera recurso para o Tribunal Regional, interposto dentro
de trés dias, devendo, no mesmo prazo, ser resolvido (Codigo Eleitoral, art. 135, § 8°).

§ 9° Esgotados os prazos referidos nos §§ 6° e 7° deste artigo, ndo mais podera ser alegada,
no processo eleitoral, a proibicdo contida em seu § 5° (Codigo Eleitoral, art. 135, § 9°).

Art. 5° Deverdo ser instaladas Segdes nas vilas e povoados, assim como nos
estabelecimentos de internagio coletiva, onde haja, pelo menos, cingiienta eleitores (Codigo
Eleitoral, art. 136, caput).

Paragrafo tnico. A Mesa Receptora designada para qualquer dos estabelecimentos de
internacdo coletiva devera funcionar em local indicado pelo respectivo diretor; 0 mesmo
critério serd adotado para os estabelecimentos especializados para protegdo dos cegos
(Codigo Eleitoral, art. 136, paragrafo unico).



Art. 6° Até dez dias antes da eleigdo, pelo menos, os Juizes Eleitorais comunicardo aos
chefes das reparti¢es publicas a resolugdo de que serdo os respectivos edificios, ou parte
deles, utilizados para o funcionamento das Mesas Receptoras (Codigo Eleitoral, art. 137).
Art. 7° No local destinado a votagdo, a Mesa ficara em recinto separado do publico; onde o
sistema eletrdnico for utilizado, havera, ao lado, uma cabina indevassavel; onde nio for
utilizado o sistema eletronico de votagdo, ao lado haverd, no minimo, duas cabinas
indevassaveis (Codigo Eleitoral, art. 138).

Paragrafo tnico. O Juiz Eleitoral providenciara para que, nos edificios escolhidos, sejam
feitas as necessarias adaptagdes (Codigo Eleitoral, art. 138, paragrafo tnico).

SECAO III
DAS MESAS RECEPTORAS

Art. 8° A cada Secdo Eleitoral corresponde uma Mesa Receptora de votos, salvo na hipdtese
de agregacgdo (Codigo Eleitoral, art. 119).

Art. 9° Constituem a Mesa Receptora um Presidente, um Primeiro ¢ um Segundo Mesarios,
dois Secretarios e um suplente, convocados e nomeados pelo Juiz Eleitoral, por edital, até
sessenta dias antes da eleicio.

§ 1° Néo podem ser nomeados Presidentes € Mesarios:

I - os candidatos e seus parentes, ainda que por afinidade, até o segundo grau, inclusive,
bem assim o conjuge;

I - os membros de Diretorios de partido, desde que exergam funcdo executiva;

IIT - as autoridades e agentes policiais, bem como os funcionarios no desempenho de cargos
de confianga do Executivo;

IV - os que pertencerem ao servigo eleitoral;

V - os eleitores menores de dezoito anos (Lei n° 9.504/97, art. 63, § 2°; Cdédigo Eleitoral,
art. 120, § 1°, TaIV).

§ 2° - Nédo podem ser nomeados para compor a mesma Mesa (Lei n° 9.504/97, art. 64):

I - servidores de uma mesma reparti¢io publica ou empresa privada;

II - os que tenham entre si parentesco em qualquer grau (Cédigo Civil, arts. 330-335).

§ 3° Nio se incluem na proibigédo do inciso I do § 2° deste artigo os servidores de
dependéncias diversas do mesmo Ministério, Secretaria de Estado, Secretaria de Municipio,
autarquia ou fundacio publica de qualquer ente federativo, nem de sociedades de economia
mista ou empresas publicas, bem como os serventuarios de cartdrios judiciais e
extrajudiciais diferentes.

§ 4° Os Mesarios serdo nomeados, de preferéncia, entre os ¢leitores da propria Segio e,
dentre estes, os diplomados em escola superior, os professores € os serventuarios da Justica
(Codigo Eleitoral, art. 120, § 2°).

§ 5° O Juiz Eleitoral mandara publicar em jornal oficial, onde houver e, ndo havendo, no
cartorio, em lugar visivel, as nomeacoes que tiver feito, ¢ intimard os Mesarios, por meio
dessa publicagio, para constituirem as Mesas no dia ¢ lugares designados, as sete horas,
para o primeiro ¢ eventual segundo turnos de votagio.

§ 6° Os motivos justos que tiverem os nomeados para recusar a nomeagio, ¢ que ficardo a
livre apreciagio do Juiz Eleitoral, somente poderdo

ser alegados até cinco dias a contar da nomeacio, salvo se sobrevindos a esse prazo
(Codigo Eleitoral, art. 120, § 4°).

§ 7° Os nomeados que nio declararem a existéncia dos impedimentos referidos nos §§ 1° e
2° incorrem na pena do artigo 310 do Codigo

Eleitoral (Cédigo Eleitoral, art. 120, § 5°).

Art. 10. Da nomeagao da Mesa Receptora qualquer partido ou coligacio podera reclamar ao
Juiz Eleitoral, no prazo de cinco dias da divulgacio, devendo a decisdo ser proferida em
quarenta e oito horas (Lei n® 9.504/97, art. 63, caput; Codigo Eleitoral, art. 121, caput).

§ 1° Da decisdo do Juiz Eleitoral cabera recurso para o Tribunal Regional, interposto dentro
de trés dias, devendo, em igual prazo, ser resolvido (Lei n° 9.504/97, art. 63, § 1°; Codigo
Eleitoral, art. 121, § 1°).

§ 2° Se o vicio da constituicdo da Mesa resultar da incompatibilidade prevista no inciso I do
§ 1° do artigo 9° destas Instrucdes, ¢ o registro do candidato for posterior 4 nomeagio do
Mesario, o prazo para reclamacfio serd contado da publicagio dos nomes dos candidatos
registrados.

Se resultar de qualquer das proibi¢des dos incisos IL, III, IV, V e dos incisos I e II do § 2°,
e em virtude de fato superveniente, o prazo serd contado do ato da nomeacio ou eleigio
(Cddigo Eleitoral, art. 121, § 2°).

§ 3° O partido ou coligacdo que nio reclamar contra a composi¢do da Mesa nio podera
argiiir, sob esse fundamento, a nulidade da Segdo respectiva (Codigo Eleitoral, art. 121, §
3°).

Art. 11. Os Juizes deverdo instruir os Mesdrios sobre o processo da eleicfio, em reunides
para esse fim convocadas com a necessaria antecedéncia, sob pena de crime de



desobediéncia, no qual incidirdo terceiros que por qualquer meio ou forma obstruam o
cumprimento da ordem judicial (Codigo Eleitoral, art. 122).

Art. 12. Se no dia designado para a eleicdo deixarem de se reunir todas as Mesas de um
Municipio, o Presidente do Tribunal Regional determinard outro dia para que a elei¢do seja
realizada, instaurando-se inquérito para a apuragdo das causas da irregularidade e punicio
dos responsaveis (Codigo Eleitoral, art. 126).

Art. 13. Os Mesdrios substituirdo o Presidente, de modo que haja sempre quem responda
pessoalmente pela ordem e regularidade do processo eleitoral, cabendo-lhes, ainda, assinar
a ata da eleigio (Codigo Eleitoral, art. 123, caput).

§ 1° O Presidente deve estar presente ao ato de abertura e de encerramento da eleicdo, salvo
forca maior, comunicando o impedimento aos Mesarios e Secretarios pelo menos vinte e
quatro horas antes da abertura dos trabalhos, ou imediatamente, se o impedimento se der
dentro desse prazo ou no curso da eleicdo (Codigo Eleitoral, art. 123, § 1°).

§ 2° Néo comparecendo o Presidente até as sete horas e trinta minutos, assumira a
Presidéncia o Primeiro Mesario e, na sua falta ou impedimento, o Segundo Mesario, um dos
Secretarios ou um dos Suplentes (Codigo Eleitoral, art. 123, § 2°).

§ 3° Podera o Presidente ou o membro da Mesa que assumir a Presidéncia nomear ad hoc,
dentre os eleitores presentes e obedecidas as prescrigdes dos §§ 1° e 2° do artigo 9° destas
Instrucdes, os que forem necessarios para completar a Mesa (Cddigo Eleitoral, art. 123, §
3°).

Art. 14. O membro da Mesa Receptora que ndo comparecer ao local em dia e hora
determinados para a realizagio da eleigdo, sem justa causa apresentada ao Juiz Eleitoral até
trinta dias apés, incorrerd em multa, na forma da Lei, cobrada através de executivo fiscal
(Codigo Eleitoral, art. 124, caput).

§ 1° Se o arbitramento e pagamento da multa nio for requerido pelo Mesdrio faltoso, esta
sera arbitrada e cobrada na forma prevista no artigo 367 do Cddigo Eleitoral (Codigo
Eleitoral, art. 124, § 1°).

§ 2° Se o faltoso for servidor publico ou autdrquico, a pena sera de suspensdo de até quinze
dias (Cddigo Eleitoral, art. 124, § 2°).

§ 3° As penas previstas neste artigo serdo aplicadas em dobro se a Mesa Receptora deixar
de funcionar por culpa dos faltosos (Codigo Eleitoral, art. 124, § 3°).

§ 4° A pena sera também aplicada em dobro, observado o disposto nos §§ 1° e 2° deste
artigo, a0 membro da Mesa que abandonar os trabalhos no decurso da votacdo e ndo
apresentar ao Juiz justa causa até trés dias apds a ocorréncia (Cdédigo Eleitoral, art. 124, §
4°).

Art. 15. Ndo se reunindo, por qualquer motivo, a Mesa Receptora, poderao os cleitores
pertencentes a respectiva Se¢do votar na mais proxima sob a jurisdicdo do mesmo Juiz,
recolhendo-se os seus votos a urna da Se¢io em que deveriam votar, a qual serd
transportada para aquela em que tiverem de votar (Cédigo Eleitoral, art. 125, caput).

§ 1° As assinaturas dos eleitores serdo recolhidas nas folhas de votacio da Se¢io a que
pertencerem, as quais, juntamente com as cédulas oficiais ¢ o material restante,
acompanhario a urna (Cédigo Eleitoral, art. 125, § 1°).

§ 2° O transporte da urna ¢ dos documentos da Secdo sera providenciado pelo Presidente da
Mesa, Mesdario ou Secretario que comparecer, ou pelo proprio Juiz, ou pessoa que ele
designar para esse fim (Cddigo Eleitoral, art. 125, § 2°).

§ 3° O transporte de que trata o pardgrafo anterior podera ser acompanhado por fiscais, se
assim o desejarem (Cddigo Eleitoral, art. 125, § 2°).

Art. 16. O Juiz Eleitoral, ou o Presidente da Mesa Receptora, pode expedir salvo-conduto
com a cominacdo de prisdo por desobediéncia até cinco dias, em favor do eleitor que sofrer
violéncia, moral ou fisica, na sua liberdade de votar, ou pelo fato de haver votado (Cdodigo
Eleitoral, art. 235, caput).

Paragrafo tnico. A medida serd valida para o periodo compreendido entre setenta e duas
horas antes até quarenta e oito horas depois do pleito (Codigo Eleitoral, art. 235, paragrafo
unico).

Art. 17. Os Presidentes das Mesas Receptoras deverdo zelar pela preservagao das listas de
candidatos a eleigdo proporcional afixadas no recinto da Secdo, tomando imediatas
providéncias para a colocacio de nova lista, no caso de inutilizagfo total ou parcial (Codigo
Eleitoral, art. 129).

Paragrafo tnico. Se algum eleitor inutilizar ou arrebatar as listas afixadas no recinto ou nos
edificios onde funcionarem Se¢des Eleitorais, o Presidente da Mesa detera o infrator e o
encaminhard ao Juiz Eleitoral, acompanhado de testemunhas da ocorréncia, para que scja
instaurada a acdo penal competente (Codigo Eleitoral, art. 129, paragrafo tinico).

Art. 18. Compete aos Mesarios ¢ Secretarios substituir o Presidente na sua falta ou
impedimento ocasional, na ordem estabelecida no art. 13, § 2° destas Instrugdes.

§ 1° Compete ainda aos Secretarios:

I - distribuir aos eleitores, as dezessete horas, as senhas de entrada previamente rubricadas
ou carimbadas segundo a respectiva ordem numérica;



I - lavrar a Ata da Eleigéo, para o que ira anotando, durante os trabalhos, as ocorréncias
que se verificarem; ¢

[T - cumprir as demais obrigacdes que lhes forem atribuidas em Instrugdes (Codigo
Eleitoral, art. 128, I, IT e III).

§ 2° As atribuigdes mencionadas no n° I sero exercidas por um dos Secretdrios, e as
constantes dos n°s II e III pelo outro (Codigo Eleitoral, art. 128, paragrafo unico).

SECAO IV
DA FISCALIZACAO PERANTE AS MESAS RECEPTORAS

Art. 19. Cada partido ou coligacio poderd nomear dois delegados em cada Municipio e dois
fiscais junto a cada Mesa Receptora, funcionando um de cada vez.

§ 1° O fiscal podera fiscalizar mais de uma Secdo Eleitoral no mesmo local de votagdo,
inclusive se for eleitor de outra Zona Eleitoral, porém seu voto somente sera admitido na
Secdo Eleitoral de sua inscrigao (Lei n° 9.504/97, art. 65, § 1°; Codigo Eleitoral, art. 131).

§ 2° Quando o Municipio abranger mais de uma Zona Eleitoral, cada partido ou coligacdo
poderd nomear dois delegados junto a cada uma delas (Codigo Eleitoral, art. 131, § 1°).

§ 3° A escolha de fiscal e delegado de partido ou coligagdo ndo poderd recair em quem, por
nomeagao de Juiz Eleitoral, ji faga parte da Mesa Receptora ou em menor de dezoito anos
(Lei n° 9.504/97, art. 63, caput; Codigo Eleitoral, art. 131, § 2°).

§ 4° As credenciais dos fiscais ¢ delegados serdo expedidas, exclusivamente, pelos partidos
ou coligagdes, sendo desnecessario o visto do Juiz Eleitoral (Lei n° 9.504/97, art. 65, § 2°).
§ 5° Para efeito do disposto no paragrafo anterior, o Presidente do partido ou o
representante da coligacdo devera registrar na Justica Eleitoral o nome das pessoas
autorizadas a expedir as credenciais dos fiscais e delegados (Lei n° 9.504/97, art. 65, §
3°).

§ 6° O fiscal de partido ou coligagfo podera ser substituido por outro no curso dos trabalhos
eleitorais (Codigo Eleitoral, art. 131, § 7°).

Art. 20. Os candidatos registrados, os delegados ¢ os fiscais de partido ou coligagio serdo
admitidos pelas Mesas Receptoras a fiscalizar a votacgio, formular protestos e fazer
impugnagdes, inclusive sobre a identidade do eleitor (Codigo Eleitoral, art. 132).

SECAOV
DA POLICIA DOS TRABALHOS ELEITORAIS

Art. 21. Ao Presidente da Mesa Receptora ¢ ao Juiz Eleitoral cabe a policia dos trabalhos
eleitorais (Cddigo Eleitoral, art. 139).

Art. 22. Somente podem permanecer no recinto da Mesa Receptora os seus membros, 0s
candidatos, um fiscal e um delegado de cada partido ou coligacdo e, durante o tempo
necessario a votagdo, o eleitor (Codigo Eleitoral, art. 140).

§ 1° O Presidente da Mesa que ¢, durante os trabalhos, a autoridade superior, fara retirar do
recinto ou do edificio quem ndo guardar a ordem ¢ compostura devidas ¢ estiver praticando
qualquer ato atentatorio a liberdade eleitoral (Codigo Eleitoral, art. 140, § 1°).

§ 2° Nenhuma autoridade estranha 8 Mesa podera intervir, sob pretexto algum, em seu
funcionamento, salvo o Juiz Eleitoral (Codigo Eleitoral, art. 140, § 2°).

Art. 23. A forca armada conservar-se-a a cem metros da Secdo Eleitoral e ndo podera
aproximar-se do lugar da votagdo, ou nele penetrar, sem ordem do Presidente da Mesa
(Codigo Eleitoral, art. 141).

Art. 24. Fica dispensada a relagdo de eleitores de cada Segdo de que trata o art. 118 do
Cddigo Eleitoral, em decorréncia da emissao de folhas de votacdo por ordem alfabética.

SECAO VI
DA VOTACAO

Art. 25. No dia marcado para a eleigdo, as sete horas, o Presidente da Mesa Receptora, os
Mesarios ¢ os Secretarios verificardo se no lugar designado estdo em ordem o material
remetido pelo Juiz ¢ a urna destinada a recolher os votos, bem como se estdo presentes os
fiscais de partido ou coligacdo (Cddigo Eleitoral, art. 142).

Art. 26. As oito horas, supridas as deficiéncias, declarara o Presidente iniciados 0s
trabalhos, procedendo-se, em seguida, a votagio, que comegara pelos candidatos e eleitores
presentes (Codigo Eleitoral, art. 143, caput).

§ 1° Os membros da Mesa deverdo votar no correr da votagio, depois que tiverem votado
os eleitores que ja se encontravam presentes no momento da abertura dos trabalhos, ou no
encerramento da votagdo (Codigo Eleitoral, art. 143, § 1°).

§ 2° Observada a prioridade assegurada aos candidatos, tém preferéncia para votar o Juiz
Eleitoral, os Juizes dos Tribunais Eleitorais, seus auxiliares de servigo, os Promotores
Publicos quando a servico da Justica Eleitoral, os policiais militares em efetivo exercicio de
policiamento, os fiscais ¢ delegados de partido ou coligacdo munidos da respectiva



credencial, os funciondrios da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, em
servigo, ¢, ainda, os eleitores de mais de sessenta ¢ cinco anos de idade, os enfermos,
deficientes fisicos e as mulheres gravidas e lactantes (Codigo Eleitoral, art. 143, § 2°).
Art. 27. O recebimento dos votos comecara as oito horas e terminard, salvo o disposto no
art. 40 destas Instrucoes, as dezessete horas (Codigo Eleitoral, art. 144).

Art. 28. As pessoas que ndo souberem ou nio puderem assinar o nome, lancardo a
impressdo digital de seu polegar direito na folha de votagdo (Lei n° 7.332/85, art. 18).
Paragrafo tnico. Sera permitido o uso de instrumentos que auxiliem o eleitor analfabeto a
votar, ndo sendo a Justica Eleitoral obrigada a fornecé-los (Lei n° 9.504/97, art. 89).

Art. 29. Até as doze horas do dia seguinte a realizacdo da eleicdo, o Juiz Eleitoral &
obrigado, sob pena de responsabilidade e multa, na forma da lei, a comunicar ao Tribunal
Regional ¢ aos delegados de partido ou coligacdo perante ele credenciados, o niimero de
eleitores que votaram em cada uma das Se¢des sob sua jurisdicdo, bem como o total de
votantes da Zona (Codigo Eleitoral, art. 156, caput).

§ 1° Se houver retardamento na adog¢io das medidas referidas nos artigos 41 ¢ 53 destas
Instrugdes, o Juiz Eleitoral, assim que receber o oficio de que cuidam, respectivamente, 0s
incisos IX e VII dos referidos dispositivos, fard a comunicacio mencionada no caput
(Codigo Eleitoral, art. 156, § 1°).

§ 2° A comunicacdo de que trata o paragrafo anterior serd encaminhada por via postal,
mediante oficio registrado do qual o Juiz Eleitoral guardara cépia no arquivo da Zona,
acompanhada do recibo emitido pelo Correio (Cddigo Eleitoral, art. 156, § 2°).

§ 3° Qualquer candidato, delegado, fiscal de partido ou coligagdo podera obter, por
certiddo, o teor da comunicagdo a que se refere este artigo, sendo defeso ao Juiz Eleitoral
recusa-la ou procrastinar a sua entrega ao requerente (Codigo Eleitoral, art. 156, § 3°).

CAPITULOII A )
DAS SECOES ONDE FOR UTILIZADO O SISTEMA ELETRONICO DE VOTACAO

Art. 30. Cada Secéo Eleitoral tera apenas uma cabina.

Paragrafo tinico. Serd de quinhentos o mimero maximo de eleitores nas Segdes das Capitais,
e de quatrocentos, nas demais localidades, e sera de cinqiienta o numero minimo de
eleitores de qualquer secdo.

Art. 31. O Sistema Eletronico de Votagao sera utilizado nas capitais ¢ nos municipios
indicados pelo Tribunal Superior Eleitoral (Lei n° 9.504/97, art. 59, caput).

§ 1° Os Tribunais Regionais Eleitorais elaborardo, apds o julgamento do ultimo pedido de
registro, Tabelas de Candidatos, das quais constardo

o nome dos candidatos registrados ou com pedido "sub judice".

§ 2° E garantida aos fiscais ou delegados partidarios a ampla fiscalizacio na carga das
Tabelas de candidatos ¢ eleitores nas Urnas Eletronicas, sendo admitida a conferéncia, por
amostragem, em até¢ 3% das maquinas.

§ 3° No periodo compreendido entre 30 (trinta) dias antes ¢ até a data da elei¢do, ndo serdo
alteradas as Tabelas de Candidatos incluidas na Urna Eletronica; na hipdtese de
substituicdo de candidato a eleigdo majoritaria, computar-se-a para o substituto os votos
dados ao anteriormente registrado (Codigo Eleitoral, art. 101, § 2°).

Art. 32. Os Juizes Eleitorais enviardo ao Presidente de cada Mesa Receptora o seguinte
material:

I - Urna Eletronica;

II - listas dos partidos ou coligacdes e dos candidatos registrados a eleigdo proporcional, as
quais deverdo ser afixadas em lugar visivel, nos recintos das Secdes Eleitorais;

11T - folhas de votagdo dos eleitores da Segdo com os respectivos comprovantes de
comparecimento;

IV - cabina;

V - envelopes para remessa a Junta Eleitoral dos documentos relativos a eleigdo;

VI - senhas para serem distribuidas aos eleitores;

VII - canetas de cor preta ou azul, exclusivamente, e papéis necessarios aos trabalhos
(Processo n° 14.073 - DF, de 22.2.94);

VIII - folhas apropriadas para impugnagio e folhas para observacdo de fiscais de partidos
ou coligagdes;

IX - Ata da Eleicdo - Modelo II a ser lavrada pela Mesa Receptora;

X - embalagem apropriada para acondicionar o disquete;

XI - um exemplar das Instru¢des do Tribunal Superior Eleitoral;

XII - qualquer outro material que o Tribunal Regional julgue conveniente ao regular
funcionamento da Mesa (Codigo Eleitoral, art. 133, IT a XVI).

§ 1° Em relagdo as listas mencionadas no inciso II deste artigo, deverdo ser observadas as
seguintes normas:

I - cada partido ou coligacdo terd lista inica, encimada pelo seu nome, seguido da sigla e do
numero que lhe foi atribuido pelo Tribunal Superior Eleitoral;



II - encimados pela designagado dos cargos de Deputado Federal, Deputado Estadual e
Deputado Distrital, os nomes dos candidatos em ordem alfabética, seguidos dos respectivos
nimeros;

III - as listas de cada partido ou coligaciio serdo colocadas uma ao lado da outra, na ordem
numeérica crescente do partido, indicado apds a sigla, ndo podendo ser presas ou
grampeadas as de um partido sobre as de outro, observado o disposto no inciso IT deste
artigo.

§ 2° O material de que trata este artigo devera ser entregue mediante protocolo,
acompanhado de uma relacdo ao pé da qual o destinatario declarara o que recebeu € como
recebeu, e apora sua assinatura (Codigo Eleitoral, art. 133, § 1°).

§ 3° Os Juizes Eleitorais instruirdo os Presidentes de Mesa quanto a utilizagdo das cédulas e
cabinas necessarias ao prosseguimento da votacdo, para o caso de ocorrer a quebra da urna
eletrOnica.

Art. 33. O sigilo do voto ¢ assegurado mediante as seguintes providéncias:

I -uso de Urna Eletronica e, se for o caso, de cédulas oficiais;

II - isolamento do eleitor em cabina indevassavel para o s6 efeito de indicar, na Urna
Eletronica de votos ou na cédula, o candidato de sua escolha;

III - verificacdo da autenticidade da cédula oficial a vista das rubricas, se for o caso;

IV - emprego de urna que assegure a inviolabilidade do sufragio e seja suficientemente
ampla para que ndo se acumulem as cédulas na ordem em que forem introduzidas (Cédigo
Eleitoral, art. 103, I aIV).

Paragrafo unico. E nula a votagdo quando preterida formalidade essencial do sigilo do
sufragio (Codigo Eleitoral, art. 220, IV).

Art. 34. Compete ao Presidente da Mesa Receptora e, na sua falta, a quem o substituir:

I - adotar os procedimentos para emissdo de "zerésima" antes do inicio da votagéo;

II - autorizar os eleitores a votar;

III - decidir imediatamente todas as dificuldades ou diividas que ocorrerem;

IV - manter a ordem, para o que dispora de forga puiblica necessaria;

V - comunicar ao Juiz Eleitoral as ocorréncias cuja solugio dele depender, que a
providenciara imediatamente;

VI - remeter a Junta Eleitoral, se for o caso, o disquete, a "zerésima", o Boletim de Urna e o
envelope contendo a ata da eleicdo modelo II;

VII - receber as impugnacdes dos fiscais ou delegados de partidos ou coligacdes sobre as
votagdes;

VIII - fiscalizar a distribuigdo das senhas e, verificando que nio estdo sendo distribuidas
segundo a sua ordem numérica, recolher as de numeragao intercalada, acaso retidas, as
quais ndo mais serio distribuidas;

IX - anotar o nfo comparecimento do eleitor na folha de votago, fazendo constar no local
destinado a "assinatura ou polegar direito" a observagdo "Nao compareceu” (Codigo
Eleitoral, art. 127, 1 a IX);

X - encerrar a votagdo ¢ emitir no minimo 5 vias do Boletim de Urna;

X1 - zelar pela preservacdo da embalagem da Urna Eletronica, para cumprimento do
disposto no § 3° do artigo 42 destas Instrugdes.

Paragrafo tnico. O Presidente da Mesa pode expedir salvo-conduto com a cominagdo de
prisdo por desobediéncia até cinco dias, em favor do eleitor que sofrer violéncia, moral ou
fisica, na sua liberdade de votar, ou pelo fato de haver votado. A medida sera valida para o
periodo compreendido entre setenta e duas horas antes até quarenta e oito horas depois da
elei¢do (Cédigo Eleitoral, art. 235 e paragrafo unico).

Art. 35. Observar-se-d0 na votacgio as seguintes normas:

I - o cleitor, ao apresentar-se na Segdo ¢ antes de penetrar no recinto da Mesa, devera
postar-se em fila organizada pelo Secretario; se necessario, o Presidente da Mesa podera
convocar forga publica para manter a ordem,

II - admitido a penetrar no recinto da Mesa, segundo a ordem da fila, o eleitor apresentard o
seu titulo, o qual podera ser examinado por fiscal, delegado de partido ou coligacio;

III - o Presidente ou Mesario localizara o nome do eleitor na folha de votagio ¢ no Cadastro
de Eleitores da Segdo constante da Urna Eletronica, que serdo confrontados com o titulo,
podendo estes documentos ser examinados por fiscal, delegado de partido ou coligacio;
IV - estando em ordem o titulo ¢ a folha de votacio ¢ a identificagdo do eleitor no Cadastro
de Eleitores da Secio constante da Urna Eletronica, o Presidente da Mesa o autorizard a
votar, apos o que o convidard a apor sua assinatura ou impressdo digital na folha de
votagao;

V - na cabina indevassavel, onde devera permanecer pelo tempo estritamente necessario, o
eleitor indicara o candidato de sua preferéncia.

Art. 36. O Presidente da Mesa dispensara especial atencdo a identificacio de cada eleitor.

§ 1° Existindo divida quanto a identidade do eleitor, o Presidente da Mesa devera exigir-lhe
a exibicio da carteira de identidade e, na falta desta, interroga-lo sobre os dados constantes
do titulo, ou da folha individual de votagdo, confrontando a assinatura do mesmo com a



feita na sua presenga pelo eleitor, ¢ mencionando na ata a diavida suscitada (Codigo
Eleitoral, art. 147, caput).

§ 2° A impugnacio da identidade do eleitor, formulada pelos membros da Mesa, fiscais,
delegados, candidatos ou qualquer eleitor, serd apresentada verbalmente ou por escrito,
antes de ser o mesmo admitido a votar (Cédigo Eleitoral, art. 147, § 1°).

§ 3° Se persistir a davida ou for mantida a impugnacio, o Presidente da Mesa convocara o
Juiz Eleitoral para sobre ela decidir.

Art. 37. O eleitor cego podera:

I - assinar a folha de votacdo utilizando-se do alfabeto comum ou do sistema Braille;

II - usar qualquer instrumento mecanico que trouxer consigo, ou lhe for fornecido pela
Mesa, e que lhe possibilite exercer o direito de voto (Cédigo Eleitoral, art. 150, I a III);

IIT - utilizar-se do principio do ponto de identificacio da teclan® 5.

Art. 38. A votagdo eletrdnica sera feita no numero do candidato ou da legenda partiddria,
devendo o nome ¢ a fotografia do candidato ¢ o nome do partido ou a legenda partidaria
aparecer no painel da Urna Eletronica, com a expressdo designadora do cargo disputado no
masculino ou feminino, conforme o caso (Lei n® 9.504/97, art. 59, art. 1°).

§ 1° A Urna Eletronica exibird para o eleitor, primeiramente, os painéis referentes as
eleigdes proporcionais e, em seguida, os referentes as eleigdes majoritarias (Lei n° 9.504/97,
art. 59, § 3°).

§ 2° A votagdo nio sofrerd interrupgao, ainda que ocorra alguma eventualidade que
prejudique o regular processo eletronico de votagio.

§ 3° Na hipotese de defeito da Urna Eletronica ¢ sendo possivel, o Presidente solicitara sua
troca por outra a equipe designada pelo Juiz Eleitoral, que abrird a Urna Eletronica com
defeito, retirara os discos € 0s colocara na nova maquina, facultada aos partidos e
coligacdes ampla fiscalizagio.

§ 4° Na impossibilidade de troca da urna defeituosa, o Presidente da Mesa passara ao
processo de votagio por cédulas.

Art. 39. O primeiro eleitor a votar sera convidado a aguardar, junto a Mesa Receptora, que
o segundo cleitor conclua validamente o seu voto.

§ 1° Se, antes que o segundo eleitor conclua seu voto, ocorrer defeito na Urna Eletronica
que prejudique a continuidade da votaco, esta continuard, nos termos do art. 5°, § 6°,
devendo o primeiro eleitor votar utilizando-se de cédula, sendo o voto emitido
eletronicamente considerado insubsistente.

§ 2° Ocorrendo defeito na Urna Eletronica, faltando apenas o voto do ultimo eleitor da
Secdo, serd a votagdo da Secgdo encerrada, entregando-se ao eleitor o comprovante de
quitagdo com a Justica Eleitoral.

§ 3° Na hipétese de o eleitor se recusar a votar, ap6s a identificacdo de que tratam os incisos
IIT e TV do art. 48 destas Instru¢des, devera o Mesario cancelar, na folha de votagdo ¢ no
Cadastro de Eleitores da Segdo constante da Urna Eletronica, o seu comparecimento,
utilizando, para tanto, senha propria.

§ 4° Se o cleitor confirmar apenas o voto da elei¢do proporcional, deixando de concluir seu
voto na majoritaria, o Presidente da Mesa o alertara para o fato, solicitando que retorne a
cabina e o conclua. Recusando-se o eleitor, devera o Presidente da Mesa, utilizando-se de
senha propria, liberar a Urna Eletronica a fim de possibilitar o prosseguimento da votacio,
sendo considerado nulo o voto da eleicdo majoritaria.

Art. 40. As dezessete horas, o Presidente fara entregar as senhas a todos os eleitores
presentes e, em seguida, os convidard, em voz alta, a entregar a Mesa seus titulos e
documentos de identidade, para que sejam admitidos a votar (Codigo Eleitoral, art. 153,
caput).

Paragrafo unico. A votacdo continuara na ordem numérica das senhas distribuidas e o titulo
¢ o documento de identidade serdo devolvidos ao ¢leitor, logo que tenha votado (Codigo
Eleitoral, art. 153, paragrafo unico).

Art. 41. Terminada a votagdo e declarado o seu encerramento pelo Presidente, tomara este
as seguintes providéncias:

I - emitird o Boletim de Urna em 5 vias;

II - encaminhara a Junta Apuradora o disquete, devidamente acondicionado ¢ a urna lacrada
em selo apropriado ¢ rubricado pelo Presidente, pelos Mesarios ¢ facultativamente, pelos
fiscais presentes, com uma copia do Boletim de Urna;

III - identificara os eleitores faltosos, procedendo na forma do inciso X do artigo 34 destas
Instrugdes;

IV - mandara lavrar, por um dos Secretdrios, a Ata da Eleicdo - Modelo II, preenchendo o
modelo fornecido pela Justiga Eleitoral para que dela constem:

a) os nomes dos membros da Mesa que hajam comparecido, inclusive os Suplentes;

b) as substituigdes ¢ nomeagdes feitas;

c¢) os nomes dos fiscais que hajam comparecido e dos que se retiraram durante a votacio;
d) a causa, se houver, do retardamento para o inicio da votagao;

€) o numero, por extenso, dos eleitores da Secdo que compareceram e votaram € 0 nimero,
também por extenso, dos que deixaram de comparecer;



f) o motivo de ndo haverem votado alguns dos eleitores que compareceram;

g) os protestos ¢ as impugnagdes apresentadas pelos fiscais, assim como decisdes sobre eles
proferidas, tudo em seu inteiro teor;

h) a razéo de interrupcdo da votago, se tiver havido, € o tempo respectivo;

1) a ressalva das rasuras, emendas e entrelinhas porventura existentes nas folhas de votacio
¢ na Ata da Elei¢io - Modelo II, ou a declaracio de ndo existirem;

V - mandard, em caso de insuficiéncia de espaco no modelo destinado ao preenchimento,
prosseguir a ata em outra folha devidamente rubricada por ele, Mesarios e fiscais que
desejarem rubrica-la, mencionando esse fato na propria ata;

VI - assinard a ata com os demais membros da Mesa e fiscais que desejarem nela apor sua
assinatura;

VII - assinara as cinco vias do Boletim de Urna, com o Primeiro Secretdrio e fiscais que
desejarem nele apor as suas assinaturas;

VIII - entregara o disquete, a urna, o Boletim de Urna e os documentos do ato eleitoral ao
Presidente da Junta ou a agéncia do Correio mais proxima, ou a outra vizinha que ofereca
melhores condigdes de seguranga e expedicdo, mediante recibo em triplicata, com a
indicacfio de hora, devendo aqueles documentos ser encerrados em envelopes rubricados
por ele e pelos fiscais que desejarem neles apor a sua rubrica;

IX - comunicara por oficio, ou impresso préprio, ao Juiz Eleitoral da Zona a realizacio da
elei¢do, o numero de eleitores que votaram e a remessa do disquete ¢ dos documentos a
Junta Eleitoral,

X - enviara, em envelope fechado, uma das vias do recibo do Correio a Junta Eleitoral ¢ a
outra ao Tribunal Regional (Cédigo Eleitoral, art. 154, II a VIII).

Paragrafo tinico. Na hipotese da Urna Eletronica nido emitir o Boletim de Urna, por
qualquer motivo, ou sendo imprecisa ou ilegivel a impressio, o Presidente da Mesa
Receptora tomard, imediatamente, as seguintes providéncias:

a) registrara o fato na ata da elei¢do, modelo II;

b) desligara a chave da Urna Eletronica, desconectando-a da fonte de energia;

¢) comunicara o fato ao Juiz Presidente da Junta Eleitoral, pelo meio de comunicagio
disponivel mais rapido;

d) embalard, com o material proprio existente na Se¢fo Eleitoral, a Urna Eletronica,
transportando-a, diretamente para a sede da Junta Eleitoral, por seus proprios meios ou pelo
que for colocado a sua disposi¢do pela Justica Eleitoral, acompanhado dos fiscais de partido
ou coligagdo que o desejarem.

Art. 42. O Presidente da Junta Eleitoral ¢ as agéncias do Correio tomardo as providéncias
necessarias para o recebimento do disquete ¢ dos documentos referidos no artigo anterior
(Cédigo Eleitoral, art. 155, caput).

§ 1° Os fiscais e delegados de partido ou coligagdo poderdo vigiar € acompanhar a Urna
Eletronica desde o inicio da eleicdo, bem como todo e qualquer material referente a eleicio,
durante a permanéncia nas agéncias do Correio ¢ até a sua entrega a Junta Eleitoral.

§ 2° Encerrada a votagdo e enviados o disquete, a urna, o Boletim de Urna ¢ demais
documentos, o equipamento eletronico ficard permanentemente a vista dos interessados ¢
sob a guarda de pessoa designada pelo Juiz Eleitoral, até que seja determinado, pelo
mesmo, 0 seu recolhimento.

§ 3° O equipamento eletronico devera ser acondicionado na propria embalagem, para
entrega no local designado pelo Juiz Eleitoral.

CAPITULO III )
DAS SECOES ONDE NAO FOR UTILIZADO O SISTEMA ELETRONICO

Art. 43. Cada Secdo Eleitoral terd, no minimo, duas cabinas (Lei n° 6.996/82, art. 11,
paragrafo inico).

§ 1° Sera de até duzentos e cinqiienta o niimero de eleitores, por cabina, nas Se¢des
Eleitorais da capital e de até¢ duzentos nas demais localidades.

§ 2° Em casos excepcionais, devidamente justificados, o Tribunal Regional Eleitoral podera
autorizar que sejam ultrapassados os limites previstos no § 1°, desde que essa providéncia
facilite o exercicio do voto, aproximando o eleitor do local designado para a votagido
(Codigo Eleitoral, art. 117, § 1°).

§ 3° Quando o niimero de eleitores da Secdo Eleitoral ndo ultrapassar cinqiienta, o Juiz
promovera a respectiva agregacio a que estiver situada mais proxima, consignando a
providéncia ao divulgar os locais de votagdo (Cddigo Eleitoral, art. 135, §§ 1° ¢ 6°; Lei n°
6.996/82, art. 11).

§ 4° O Tribunal Superior Eleitoral baixara Instru¢des complementares para a utilizagdo de
maior nimero de cabinas, observadas as peculiaridades locais (Lei n° 6.996/82, art. 11, Res.
14.250, de 24.5.88).

§ 5° Se em Secdo destinada a cegos o nimero de eleitores ndo atingir o minimo exigido,
este se completara com outros, que ndo sejam cegos (Codigo Eleitoral, art. 117, § 2°).



Art. 44. Os Juizes Eleitorais enviardo ao Presidente de cada Mesa Receptora o seguinte
material:

I - listas dos partidos ou coligagdes e dos candidatos registrados a elei¢do proporcional, as
quais deverio ser afixadas em lugar visivel, nos recintos das Secdes Eleitorais;

II - Caderno de Folhas de Votagdo dos eleitores da Secdo com os respectivos comprovantes
de comparecimento;

IIT - Folhas de Votagdo - Modelo 2, para os eleitores de outras Se¢des, devidamente
rubricadas;

IV - urna, devidamente vedada e lacrada pelo Juiz Eleitoral;

V - envelopes para os votos que forem impugnados ou sobre os quais houver diavida;

VI - cabinas ¢ cédulas oficiais;

VII - envelopes com a inscri¢do "Ata e Sobra de Material" para remessa a Junta Eleitoral
dos documentos relativos a eleicdo (Ata da Eleigdo - Modelo I - ¢ Folha de Votacio -
Modelo 2);

VIII - senhas para serem distribuidas aos eleitores;

IX - canetas de cor preta ou azul, exclusivamente, e papéis necessarios aos trabalhos
(Processo n° 14.073 - DF, de 22.2.94);

X - folhas apropriadas para impugnacio e folhas para observacio de fiscais de partidos ou
coligacdes;

XI - " Ata da Eleicdo - Modelo I" a ser lavrada pela Mesa Receptora de votos;

XII - selo para lacrar a fenda da urna apds a votagao;

XIII - um exemplar das Instrugdes do Tribunal Superior Eleitoral,

X1V - material necessario a contagem dos votos quando autorizada;

XV - qualquer outro material que o Tribunal Regional julgue conveniente ao regular
funcionamento da Mesa (Codigo Eleitoral, art. 133, IT a XVI).

§ 1° Na confecgdo das listas mencionadas no inciso I deste artigo, deverdo ser observadas as
seguintes normas:

I - cada partido ou coligagdo tera lista inica, encimada pelo seu nome, seguido da sigla ¢ do
numero que lhe foi atribuido pelo Tribunal Superior Eleitoral;

II - encimados pela designagdo dos cargos de Deputado Federal, Deputado Estadual e
Deputado Distrital, os nomes dos candidatos em ordem alfabética, seguidos dos respectivos
nimeros;

IIT - as listas de cada partido ou coligac¢io serdo colocadas uma ao lado da outra, na ordem
numérica crescente do partido, indicado apds a sigla, ndo podendo ser presas ou
grampeadas as de um partido sobre as de outro, observado o disposto no inciso I do caput
deste artigo.

§ 2° O material de que trata este artigo devera ser remetido por protocolo ou pelo Correio,
acompanhado de uma relacio ao pé da qual o destinatdrio declarard o que recebeu e como
recebeu e apora sua assinatura (Cédigo Eleitoral, art. 133, § 1°).

§ 3° Os Presidentes das Mesas que ndo tiverem recebido, até quarenta e oito horas antes da
eleigdo, o referido material, deverdo diligenciar para o seu recebimento (Codigo Eleitoral,
art. 133, § 2°).

§ 4° O Juiz Eleitoral, em dia ¢ hora previamente designados, na presenca dos fiscais ¢
delegados dos partidos ou coligagctes verificara, antes de fechar e lacrar as urnas, se estas
estdo completamente vazias; fechadas, enviara uma das chaves, se houver, ao Presidente da
Junta Eleitoral, e a da fenda, também se houver, ao Presidente da Mesa Receptora,
juntamente com a urna (Codigo Eleitoral, art. 133, § 3°).

Art. 45. Compete ao Presidente da Mesa Receptora e, na sua falta, a quem o substituir:

I - entregar a cédula aberta, vincada (com as dobras marcadas) ao eleitor e controlar o scu
depdsito na urna;

II - decidir imediatamente todas as dificuldades ou davidas que ocorrerem;

IIT - manter a ordem, para o que dispora de forca publica necessdria;

IV - comunicar ao Juiz Eleitoral as ocorréncias cuja solucio dele depender, que a
providenciara imediatamente;

V - remeter a Junta Eleitoral a urna, o Caderno de Folhas de Votagdo, o envelope contendo
a ata da eleigiio - Modelo I, a Folha de Votagdo - Modelo 2 ¢ as sobras de materiais;

VI - autenticar, com sua rubrica, as cédulas oficiais ¢ numera-las, nos termos destas
Instrucdes;

VII - receber as impugnacdes dos fiscais ou delegados de partidos ou coligacdes sobre as
votagdes;

VIII - fiscalizar a distribuicio das senhas e, verificando que nio estdo sendo distribuidas
segundo a sua ordem numérica, recolher as de numeragao intercalada, acaso retidas, as
quais nio mais serdo distribuidas;

IX - anotar o ndo comparecimento do eleitor na folha de votacdo, fazendo constar no local
destinado a "assinatura ou polegar direito" a observagdo "Nao compareceu” (Codigo
Eleitoral, art. 127, T a IX).

Art. 46. O sigilo do voto ¢ assegurado mediante as seguintes providéncias:

I - uso de cédulas oficiais;



II - isolamento do eleitor em cabina indevassavel para o so6 efeito de indicar na cédula o
candidato de sua escolha e, em seguida, fecha-la;

IIT - verificagdo da autenticidade da cédula oficial a vista das rubricas;

IV - emprego de urna que assegure a inviolabilidade do sufragio e seja suficientemente
ampla para que nio se acumulem as cédulas na ordem em que forem introduzidas (Codigo
Eleitoral, art. 103, TaIV).

Paragrafo unico. E nula a votagdo quando preterida formalidade essencial do sigilo do
sufragio (Codigo Eleitoral, art. 220, IV).

Art. 47. O Presidente, Mesdrios, Secretdrios ¢ Suplentes votardo perante as Mesas em que
servirem, nfo sendo tomado em separado os seus votos, ainda que eleitores de Secdo
diversa (Lei n° 6.996/82, art. 12, § 3°).

§ 1° O eleitor, mesmo sem a apresentacio do titulo, podera votar desde que o seu nome
conste da folha de votagao e exiba documento que comprove sua identidade (Lei n°
6.996/82, art. 12, § 2°).

§ 2° Quando houver duvida quanto a identidade do eleitor, o seu voto sera tomado em
separado.

§ 3° Sera impedido de votar o eleitor cujo nome nio conste da folha de votagio, ainda que
apresente titulo correspondente a Secdo e documento que comprove a sua identidade; nessa
hipdtese, a Mesa Receptora reterd o titulo apresentado, instruindo-o para que compareca ao
Cartdrio Eleitoral a fim de que regularize sua situacdo.

§ 4° O eleitor que apresentar titulo onde conste a palavra "EXTERIOR" no local reservado
a "SECAO" sera admitido a votar, desde que seu nome conste da folha de votagio e exiba
documento que comprove a sua identidade; nessa hipotese, a Mesa Receptora reterd o titulo
apresentado, instruindo-o a requerer a expedicio de segunda via.

Art. 48. Observar-se-30 na votacio as seguintes normas:

I - o eleitor, ao apresentar-se na Segdo e antes de penetrar no recinto da Mesa, devera
postar-se em fila organizada pelo Secretario; se necessario, o Presidente da Mesa podera
convocar forga publica para manter a ordem;

IT - admitido a penetrar no recinto da Mesa, segundo a ordem da fila, o eleitor apresentard o
seu titulo, o qual podera ser examinado por fiscal, delegado de partido ou coligagio;

III - o Presidente ou Mesario localizard o nome do eleitor na folha de votacdo, que sera
confrontada com o titulo podendo estes documentos ser examinados por fiscal, delegado de
partido ou coligacio;

IV - estando em ordem o titulo ¢ a folha de votacio ¢ identificado o eleitor, o Presidente da
Mesa o convidara a langar sua assinatura na folha de votacdo, instruindo-o sobre a forma de
dobrar as cédulas, convidando-o a dirigir-se a cabina indevassavel;

V - o eleitor dirigir-se-a a cabina duas vezes, sendo a primeira para preencher a cédula
destinada as eleicdes proporcionais, de cor branca, ¢ a segunda, para assinalar o voto na
cédula destinada as eleicOes majoritarias, de cor amarela; as cédulas, rubricadas no ato pelo
Presidente e Mesarios, serdo numeradas em série continua de um a nove, no quadrilatero
correspondente;

VI - na cabina indevassavel, onde devera permanecer pelo tempo estritamente necessario, o
eleitor indicara o candidato de sua preferéncia ¢ dobrara a cédula oficial, observadas as
seguintes normas:

a) assinalar com uma cruz, ou de modo que torne expressa a sua intencio, o quadrilatero
correspondente aos candidatos majoritarios de sua referéncia;

b) escrever o nome abreviado, apelido ou nome pelo qual é mais conhecido, ou o nimero
do candidato de sua preferéncia, na elei¢do proporcional,

¢) escrever a sigla ou apenas o niimero do partido de sua preferéncia, se pretender votar
apenas na legenda;

VII - ao sair da cabina, o eleitor depositara as cédulas na urna;

VIII - ao depositar as cédulas na urna o eleitor devera fazé-lo de maneira a mostrar a parte
rubricada a Mesa e aos fiscais de partido ou coligacdo, para que verifiquem, sem nela tocar,
se nio foram substituidas;

IX - se a cédula oficial ndo for a mesma, o eleitor sera convidado a voltar a cabina
indevassavel e a trazer o seu voto na cédula oficial que recebeu; se nio quiser retornar a
cabina, ser-lhe-4 recusado o direito de voto, anotando-se a ocorréncia na ata; nesse caso,
ficara o eleitor retido pela Mesa e a sua disposi¢io até o término da votacgdo, ou até que lhe
devolva a cédula rubricada e numerada que dela recebeu (Codigo Eleitoral, art. 146, XII);
X - se o eleitor, ao receber a cédula, ou ao recolher-se a cabina de votaco, verificar que a
mesma se acha estragada ou de qualquer modo viciada ou assinalada, ou se ele proprio, por
imprudéncia, imprevidéncia ou ignorancia a inutilizar, estragar ou assinalar erradamente,
podera pedir outra ao Presidente da Mesa Receptora, restituindo-lhe a primeira, que sera
imediatamente inutilizada a vista dos presentes ¢ sem quebra do sigilo do que o eleitor nela
haja assinalado;

XI - ap6s o depdsito da segunda cédula oficial na urna, o Presidente da Mesa devolverd o
titulo ao eleitor, entregando-lhe o comprovante de votagio (Lei n° 9.504/97, art. 84, caput;
Cdédigo Eleitoral, art. 146, [lTa Ve IX a XIV).



Art. 49. O Presidente da Mesa dispensara especial atengdo a identificacio de cada eleitor.

§ 1° Existindo divida quanto a identidade do eleitor, o Presidente da Mesa devera exigir-lhe
a exibicio da carteira de identidade, e, na falta desta, interrogd-lo sobre os dados constantes
do titulo, ou da folha individual de votagdo, confrontando a assinatura do mesmo com a
feita na sua presenca pelo eleitor, € mencionando na ata a divida suscitada (Codigo
Eleitoral, art. 147, caput).

§ 2° A impugnacgio da identidade do eleitor, formulada pelos membros da Mesa, fiscais,
delegados, candidatos ou qualquer eleitor, sera apresentada verbalmente ou por escrito,
antes de ser o mesmo admitido a votar (Cédigo Eleitoral, art. 147, § 1°).

§ 3° Se persistir a davida ou for mantida a impugnacio, tomara o Presidente da Mesa na
presenca dos fiscais e delegados de partidos ou Coligagdes as seguintes providéncias:

I - entregara ao eleitor envelope com o nome do impugnante para que, na presenca da Mesa
e dos Fiscais, nele coloque a cédula oficial que assinalou, o seu titulo, a folha de
impugnagao devidamente preenchida e qualquer outro documento oferecido pelo
impugnante; em seguida, determinara ao eleitor deposite o envelope na urna;

II - fara constar da ata as impugnacdes ¢ o numero de votos impugnados (Cddigo Eleitoral,
art. 147, § 2°, 1aIV).

§ 4° O voto em separado, por qualquer motivo, serd sempre tomado na forma prevista no
paragrafo anterior (Codigo Eleitoral, art. 147, § 3°).

Art. 50. O eleitor somente podera votar na Sec¢do Eleitoral em que estiver incluido o seu
nome (Codigo Eleitoral, art. 148, caput).

Paragrafo tnico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando se tratar de Juiz
Eleitoral, Promotores Eleitorais e Policiais Militares em efetivo exercicio de suas funges, €
aos funciondrios da Justiga Eleitoral em servico, fora das respectivas Zonas Eleitorais,
desde que munidos de declaragdo fornecida por sua chefia imediata (Lei n® 9.504/97,
art. 102; Cddigo Eleitoral, art. 145, paragrafo nico).

Art. 51. O eleitor cego podera:

I - assinar a folha de votagdo utilizando-se do alfabeto comum ou do sistema Braille;

II - assinalar a cédula oficial utilizando-se também de qualquer sistema;

IIT - usar qualquer instrumento mecanico que trouxer consigo, ou lhe for fornecido pela
Mesa, ¢ que lhe possibilite exercer o direito de voto (Codigo Eleitoral, art. 150, a III).

Art. 52. As dezessete horas, o Presidente fard entregar as senhas a todos os eleitores
presentes e, em seguida, os convidard, em voz alta, a entregar a Mesa seus titulos e
documentos de identidade, para que sejam admitidos a votar (Codigo Eleitoral, art. 153,
caput).

Paragrafo unico. A vota¢do continuara na ordem numérica das senhas distribuidas e o titulo
¢ o0 documento de identidade serdo devolvidos ao ¢leitor, logo que tenha votado (Codigo
Eleitoral, art. 153, paragrafo unico).

Art. 53. Terminada a votagdo e declarado o seu encerramento pelo Presidente, tomara este
as seguintes providéncias:

I - vedara a fenda de introducéo da cédula na urna, com o selo apropriado, rubricado pelo
Presidente ¢ Mesarios ¢, facultativamente, pelos fiscais presentes; identificara os eleitores
faltosos, procedendo na forma do inciso IX do artigo 34 destas Instrucdes;

II - encerrara, com a sua assinatura, a folha de votagdo modelo 2, que podera ser também
assinada pelos fiscais;

IIT - mandard lavrar, por um dos Secretarios, a Ata da Elei¢do - Modelo I, preenchendo o
modelo fornecido pela Justica Eleitoral para que dela constem:

a) os nomes dos membros da Mesa que hajam comparecido, inclusive os Suplentes;

b) as substitui¢des e nomeagdes feitas;

¢) os nomes dos fiscais que hajam comparecido ¢ dos que se retiraram durante a votacdo;
d) a causa, se houver, do retardamento para o inicio da votagio;

€) o numero, por extenso, dos eleitores da Secdo que compareceram e votaram € 0 nimero,
também por extenso, dos que deixaram de comparecer;

f) o niimero, por extenso, de eleitores de outras Secdes que hajam votado;

£) o motivo de ndo haverem votado alguns dos eleitores que compareceram;

h) os protestos ¢ as impugnagdes apresentadas pelos fiscais, assim como decisdes sobre eles
proferidas, tudo em seu inteiro teor;

1) a razo de interrupgdo da votacdo, se tiver havido, e o tempo respectivo;

j) a ressalva das rasuras, emendas e entrelinhas porventura existentes nas folhas de votagao
¢ na ata, ou a declaraciio de ndo existirem.

IV - mandara, em caso de insuficiéncia de espago no modelo destinado ao preenchimento,
prosseguir a ata em outra folha devidamente rubricada por ele, Mesdrios e fiscais que
desejarem rubrica-la, mencionando esse fato na propria ata;

V - assinara a ata com os demais membros da Mesa, Secretarios e fiscais que desejarem
apor nela sua assinatura;

VI - entregara a urna e os documentos do ato eleitoral ao Presidente da Junta ou a agéncia
do Correio mais proxima, ou a outra vizinha que ofereca melhores condigdes de seguranca
e expedi¢io, mediante recibo em triplicata, com a indica¢io de hora, devendo aqueles



documentos ser encerrados em envelopes rubricados por ele e pelos fiscais que desejarem
apor neles a sua rubrica;

VII - comunicara por oficio, ou impresso proprio, ao Juiz Eleitoral da Zona a realizagdo da
eleicdo, o niumero de eleitores que votaram e a remessa da urna e dos documentos a Junta
Eleitoral;

VIII - enviard, em envelope fechado, uma das vias do recibo do Correio a Junta Eleitoral ¢ a
outra ao Tribunal Regional (Cédigo Eleitoral, art. 154, IT a VIII).

§ 1° Os Tribunais Regionais poderio prescrever outros meios de vedagio das urnas (Codigo
Eleitoral, art. 154, § 1°).

§ 2° Os Tribunais Regionais poderfo determinar normas diversas para a entrega das urnas e
papgis eleitorais, com as cautelas destinadas a evitar violagdo ou extravio (Cédigo Eleitoral,
art. 154, § 2°).

Art. 54. O Presidente da Junta Eleitoral e as agéncias do Correio tomardo as providéncias
necessarias para o recebimento da urna ¢ dos documentos referidos no artigo anterior
(Cddigo Eleitoral, art. 155, caput).

§ 1° Os fiscais e delegados de partido ou coligagdo poderdo vigiar ¢ acompanhar a urna
desde o inicio da elei¢do, durante a permanéncia nas agéncias do Correio e até a sua entrega
a Junta Eleitoral (Cédigo Eleitoral, art. 155, § 1°).

§ 2° A urna ficara permanentemente a vista dos interessados e sob a guarda de pessoa
designada pelo Presidente da Junta Eleitoral (Cédigo Eleitoral, art. 155, § 2°).

CAPITULO IV
DAS GARANTIAS ELEITORAIS

Art. 55. Ninguém poderd impedir ou embaragar o exercicio do sufragio (Cédigo Eleitoral,
art. 234).

Art. 56. Nenhuma autoridade poderd, desde cinco dias antes e até quarenta e oito horas
depois do encerramento da eleicio, prender ou deter qualquer eleitor, salvo em flagrante
delito ou em virtude de sentenga criminal condenatoria por crime inafiancavel, ou, ainda,
por desrespeito a salvo-conduto (Cédigo Eleitoral, art. 236, caput).

§ 1° Os membros das Mesas Receptoras e os fiscais de partido ou coligacio, durante o
exercicio de suas funcdes, ndo poderdo ser detidos ou presos, salvo o caso de flagrante
delito; da mesma garantia gozardo os candidatos desde quinze dias antes da eleicdo (Codigo
Eleitoral, art. 236, § 1°).

§ 2° Ocorrendo qualquer prisdo, o preso serd imediatamente conduzido a presenga do Juiz
competente que, se verificar a ilegalidade da detengo, a relaxara ¢ promovera a
responsabilidade do coator (Cédigo Eleitoral, art. 236, § 2°).

Art. 57. Qualquer eleitor, candidato, partido politico, coligacdo ou Ministério Piiblico
Eleitoral podera representar a Justiga Eleitoral, diretamente ao Juiz Eleitoral, relatando fatos
e indicando provas, indicios ¢ circunstancias e pedir abertura de investigacio judicial para
apurar uso indevido, desvio ou abuso do poder econdmico ou do poder de autoridade, ou
utilizacdo indevida de veiculos ou meios de comunicagio social, em beneficio de candidato,
partido ou coligacdo (LC n° 64/90, arts. 22, caput ¢ 24; Processo n° 14.156, de 3.3.94).

§ 1° A investigacdo de que trata o caput deste artigo reger-se-a pelo disposto nos incisos I a
XV, do artigo 22, da Lei Complementar n° 64/90.

§ 2° A nenhum servidor publico, da Administracio Direta, de Autarquia ou Fundacio
Publica, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, sera licito
negar ou retardar ato de oficio tendente ao cumprimento do disposto no caput deste artigo
(Cddigo Eleitoral, art. 237, § 1°).

Art. 58. E proibida, durante o ato cleitoral, a presenca de forga publica no edificio em que
funcionar Mesa Receptora ou nas imediagdes, salvo o disposto no artigo 28 destas
Instrucdes.

Art. 59. Os eleitores nomeados para compor as Mesas Receptoras e os requisitados para
auxiliar seus trabalhos serdo dispensados do servico, mediante declaragido expedida pelo
Juiz Eleitoral, sem prejuizo do saldrio, vencimento ou qualquer outra vantagem, pelo dobro
dos dias de convocacio (Lei n° 9.504/97, art. 98).

Art. 60. Ao Juiz Eleitoral que seja parte em agdes judiciais que envolvam determinado
candidato ¢ defeso exercer suas fungdes em processo eleitoral no qual o mesmo candidato
seja interessado (Lei n® 9.504/97, art. 95).

§ 1° A existéncia de conflito judicial entre magistrado e candidato que preceda ao registro
da respectiva candidatura deve ser entendida como impedimento absoluto ao exercicio da
judicatura eleitoral pelo Juiz nele envolvido, como autor ou réu.

§ 2° Se a iniciativa judicial superveniente ao registro da candidatura ¢ tomada pelo
magistrado, este torna-se, automaticamente, impedido de exercer fungdes eleitorais.

§ 3° Se, posteriormente ao registro da candidatura, candidato ajuiza acdo contra Juiz que
exerce funcdo eleitoral, o seu afastamento dessa funcio somente pode decorrer da
declaracio espontinea de suspeicio ou do acolhimento de exce¢io oportunamente ajuizada,



ficando obstada a possibilidade da exclusdo do magistrado decorrer apenas de ato unilateral
do candidato.

Art. 61. As reclamagdes ou representacdes relativas ao descumprimento destas Instrucdes
podem ser feitas por qualquer partido politico, coligacio ou candidato, e devem dirigir-se
ao Tribunal Superior Eleitoral, na eleicdo presidencial, e aos Tribunais Regionais Eleitorais,
nas eleigdes federais, estaduais e distritais (Lei n° 9.504/97, art. 96, caput).

§ 1° As reclamagdes ¢ representagdes devem relatar fatos, indicando provas, indicios ¢
circunstancias (Lei n° 9.504/97, art. 96, § 1°).

§ 2° O Tribunal Superior Eleitoral e os Tribunais Regionais Eleitorais designardo trés Juizes
Auxiliares para a apreciagio das reclamacoes ou representagdes que lhes forem dirigidas
(Lei n° 9.504/97, art. 96, § 3°).

§ 3° As reclamacdes ou representacdes referidas no caput deste artigo serdo distribuidas
igualitariamente a cada um dos Juizes Auxiliares, observada a ordem de protocolo no
respectivo Tribunal Eleitoral.

§ 4° Recebida a reclamagio ou representagio, a Justica Eleitoral notificara imediatamente o
reclamado ou representado para, querendo, apresentar defesa em quarenta e oito horas (Lei
1° 9.504/97, art. 96, § 5°).

§ 5° Tratando-se de reclamacio ou representacio contra candidato, a notificacdo para
defesa podera ser feita ao partido ou coligacio a que pertenca (Lei n° 9.504/97, art. 96, §
6°).

§ 6° Os advogados, cadastrados nas Secretarias dos Tribunais como patronos de candidatos
ou dos partidos ¢ coligacoes, serdo notificados para o feito, com a antecedéncia minima de
vinte e quatro horas do vencimento do prazo previsto no paragrafo 4° deste artigo, ainda
que por fax, telex ou telegrama (Lei n° 9.504/97, art. 94, § 4°).

§ 7° O Juiz Auxiliar poderd encaminhar o feito ao Ministério Publico e, na hipdtese de ndo
haver pronunciamento em vinte € quatro horas, requisita-lo para decisfo.

§ 8° Transcorridos os prazos previstos nos paragrafos anteriores, apresentada ou ndo a
defesa, o Juiz Auxiliar decidird e fara publicar a decisdo em vinte e quatro horas (Lei n°
9.504/97, art. 96, § 7°).

§ 9° Contra a decisdo do Juiz Auxiliar cabera recurso, no prazo de vinte ¢ quatro horas da
publicacio da decisdo na Secretaria, assegurado ao recorrido o oferecimento de contra-
razdes, em igual prazo, a contar da sua notificacdo (Lei n® 9.504/97, art. 96, § 8°).

§ 10. Os recursos contra as decisdes dos Juizes Auxiliares serdo julgados pelo Plendrio do
Tribunal no prazo de quarenta ¢ oito horas, independentemente de pauta (Lei n° 9.504/97,
art. 96, §§ 4°e¢ 9°).

§ 11. As decisoes dos Tribunais serdo publicadas em sessdo (Lei n° 9.504/97, art. 96, § 8°).
§ 12. Nao sendo o feito julgado nos prazos fixados, o pedido pode ser dirigido ao 6rgao
superior, devendo a decisdo ocorrer de acordo com o rito definido neste artigo (Lei n°
9.504/97, art. 96, § 10).

Art. 62. Os feitos eleitorais, no periodo entre 5 de julho e 30 de outubro, terdo prioridade
para a participagdo do Ministério Publico e dos Juizes de todas as Justigas ¢ instincias,
ressalvados os processos de habeas corpus ¢ mandado de seguranga (Lei n° 9.504/97, art.
94, caput).

§ 1° E defeso as autoridades mencionadas neste artigo deixar de cumprir qualquer prazo
destas Instrucoes, em razio do exercicio das funcdes regulares (Lei n° 9.504/97, art. 94, §
1°).

§ 2° O descumprimento do disposto neste artigo constitui crime de responsabilidade e sera
objeto de anotagio funcional para efeito de promog¢do na carreira (Lei n® 9.504/97, art. 94, §
2°).

§ 3° Além das policias judiciarias, os 6rgdos da receita federal, estadual ¢ municipal, os
tribunais ¢ 6rgios de contas auxiliardo a Justica Eleitoral na apuragiio dos delitos eleitorais,
com prioridade sobre suas atribui¢des regulares (Lei n® 9.504/97, art. 94, § 3°).

Art. 63. Podera o candidato, partido ou coligagdo representar ao Tribunal Regional Eleitoral
contra o Juiz Eleitoral que descumprir as disposi¢des destas Instru¢des ou der causa a seu
descumprimento, inclusive quanto aos prazos processuais, neste caso, ouvido o
representado em vinte ¢ quatro horas, o Tribunal ordenara a observancia do procedimento
que explicitar, sob pena de incorrer o Juiz em desobediéncia (Lei n® 9.504/97, art. 97,
caput).

Paragrafo tnico. No caso de descumprimento das disposicoes destas Instrucdes por
Tribunal Regional Eleitoral, a representagio podera ser feita ao Tribunal Superior Eleitoral,
observado o disposto neste artigo (Lei n® 9.504/97, art. 97, paragrafo unico).

Art. 64. Estas Instru¢des entram em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Sala de Sessdes do Tribunal Superior Eleitoral.

Brasilia, 04 de marco de 1998.
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