RESOLUCAO N° 19.510
Instrugéo n° 4 Brasilia - DF

Relator: Ministro Torquato Jardim.

Instrugdes sobre prestacido de contas das campanhas eleitorais (elei¢oes de 3 de outubro de
1996).

O Tribunal Superior Eleitoral, usando das atribuigdes que lhe confere o art. 86 da Lei n°
9.100, de 29 de setembro de 1995, resolve expedir as seguintes Instrucdes:

Art. 1° Devem prestar contas:

I - Diregdo Nacional dos Partidos Politicos;

II - Comité Financeiro Estadual; em nido havendo, o Orgﬁo de Direcio Estadual do Partido
Politico;

I - Comité Financeiro Municipal;

IV - Candidato.

§ 1° A Direglio Nacional do Partido deve prestar contas:

1 - dos Recursos eventualmente arrecadados e/ou transferidos;

II - dos Recibos Eleitorais recebidos do Comité Financeiro Estadual ou do Orgdo de
Direcio Estadual.

§ 2° O Comité Financeiro Estadual ou o Orgfio de Diregdo Estadual deve prestar contas:

I - dos Recibos Eleitorais distribuidos a Dire¢do Nacional do Partido ¢ ao Comité
Financeiro Municipal;

II - das transferéncias realizadas aos Comités Financeiros Municipais ou a Candidatos, de
recursos provenientes do Fundo Partidario, bem como de outros recursos eventualmente
arrecadados.

§ 3° O Comité Financeiro Municipal deve prestar contas:

I - dos Recibos Eleitorais recebidos do Comité Financeiro Estadual ou Orgdo de Direcio
Estadual e da respectiva distribui¢do aos Candidatos;

II - das transferéncias, realizadas aos Candidatos, de recursos provenientes do Fundo
Partidario ou de outros recursos eventualmente arrecadados;

IIT - das contas das campanhas referentes a elei¢do para Prefeito e para Vereador.

§ 4° Os Candidatos a Prefeito ou a Vereador devem prestar contas:

I - dos Recibos Eleitorais recebidos do Comité Financeiro Municipal,

IT - dos recursos recebidos dos Comités Financeiros Estaduais/Municipais, bem como dos
diretamente arrecadados, tenham ou ndo transitado em conta bancaria especifica.

Art. 2° As prestagdes de contas da Diregdo Nacional, do Comité Financeiro Estadual ou
Orgfio de Diregdo Estadual, do Comité Financeiro Municipal e dos Candidatos devem:

I - ser corretamente formalizadas e apresentadas, contendo todas as pecgas descritas no art.
3° destas Instru¢des, observando-se o disposto no art. 7°, que trata do Plano de Contas
Simplificado a que se refere o § 6° do art. 35 da Lei n° 9.100/95;

II - permitir facil compreensio das informagdes, bem como a identificagdo de documentos e
transacdes efetuadas;

IIT - conter conciliagdo bancaria, quando for o caso;

IV - conter relacio analitica das obrigacoes a pagar, devidamente assinada pelo Tesoureiro.
§ 1° Os Candidatos e os Comités Financeiros devem manter escrituracdo contabil da
movimentagao financeira ocorrida, de forma a permitir a afericdo da origem de suas
receitas ¢ da destinagdo de suas despesas, com documentagio que comprove a entrada e
saida de recursos ou de bens recebidos e aplicados, observando-se, ainda:

a) se as receitas auferidas em recursos estimaveis em dinheiro apresentam notas
explicativas elaboradas pelo Tesoureiro do partido, em que conste a sua avaliagio pelos
precos praticados no mercado;

b) se as despesas realizadas foram acobertadas por documentacio fiscal, na forma exigida
legalmente.

§ 2° O Candidato a cargo eletivo fara, diretamente ou por intermédio de pessoa por ele
designada, a administragio financeira de sua propria campanha, utilizando recursos que lhe
sejam repassados pelos Comités, inclusive os relativos a Cota do Fundo Partidario, recursos
préprios ou doagdes de pessoas fisicas ou juridicas;

§ 3° O Candidato ¢ o unico responsavel pela veracidade das informacdes financeiras e
contabeis referentes a sua campanha, devendo elaborar e assinar a respectiva Prestacio de
Contas isoladamente, ou em conjunto com a pessoa que tenha designado para essa tarefa,
observando as pecas que integram a prestacdo de contas nos termos do art. 3° destas
Instrugdes.

§ 4° A abertura de contas bancarias especificas para registrar todo o movimento financeiro
da campanha ¢ obrigatéria para o partido, para o candidato a Prefeito e, nos Municipios
com mais de 50 mil eleitores, para os candidatos a Vereador; e, facultada nas demais
situagoes.

Art. 3° Sdo pecas integrantes da Prestacdo de Contas:



§ 1° Da Diregéo Nacional do Partido:

I - Demonstragiio de Transferéncias Financeiras realizadas em favor dos Comités, inclusive
no caso de coligagio ou Orgfio de Direcdio Estadual/Municipal ¢ Candidatos, contendo data,
nome do beneficidrio e valor em moeda corrente (modelo 9);

IT - Rol de Representantes da Dire¢do Nacional do Partido contendo nome, CPF, niimero da
identidade, endereco, tipo de responsabilidade e periodo de atuacio (formato livre);

IIT - Declaragio formal, firmada pelo Presidente do Partido, atestando que foram cumpridas
integralmente as disposicdes da Lei n° 9.100/95;

IV - Demonstragdo dos Recibos Eleitorais Recebidos do Comité Financeiro Estadual ou do
Orgﬁo de Direcio Estadual do Partido indicando data, numeracdo, quantidade e 6rgio
repassador (modelo 2);

V - Demonstracio de Obrigacoes a Pagar indicando nome do fornecedor com o respectivo
CPF ou CGC, natureza do gasto, data em que foi contraida a obrigacao, espécie do
documento, nimero do documento, data de vencimento da obrigagado e valor (modelo 11):
a) caso a Dire¢do Nacional do Partido tenha, eventual ¢ diretamente, arrecadado e
repassado recursos financeiros, sua Prestacdo de Contas devera conter, além das pegas
descritas nos incisos anteriores, mais as seguintes: Demonstragdo dos Recursos
Arrecadados, Relacdo de Cheques Recebidos, Demonstracio das Origens e Aplicacdes dos
Recursos ¢ Extrato da Conta Bancdria;

b) as pecas da Prestagdo de Contas do Partido devem ser assinadas pelo principal dirigente
indicado no Rol de Representantes, devendo a Demonstragio das Origens ¢ Aplicaces dos
Recursos ser assinada, ainda, por profissional habilitado em contabilidade.

§ 2° Dos Comités Financeiros Estaduais/Orgﬁo de Direcdo Estadual:

I - Ficha de Qualificacdo do Comité Financeiro contendo os nomes e enderecos de seus
membros e correspondentes funcdes, nimero da conta bancaria, Banco e Agéncia para
movimentagao financeira da campanha, informando, ainda, se ¢ comité tinico do Partido
para as eleigdes de toda a circunscrigdo ou comité especifico para determinada eleigio
(modelo 6);

IT - Demonstracdo dos Recibos Eleitorais Distribuidos a Dire¢do Nacional do Partido ¢ ao
Comité Financeiro Municipal indicando data, numeragdo, quantidade e Orgﬁo recebedor
(modelo 8);

IIT - Demonstracio dos Recursos Arrecadados indicando data, numeragdo dos recibos
correspondentes, espécie do recurso, nome ¢ CGC/CPF do doador/contribuinte e valor em
moeda corrente ¢ em Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR (mensal), acompanhada de
Notas Explicativas elaboradas pelo Tesoureiro informando sobre os critérios de avaliagdo
das contribuicdes estimaveis em dinheiro (modelo 3);

IV - Relagiio de Cheques Recebidos indicando data do recebimento, nome ¢ CGC/CPF do
emitente/doador e dados de identificacdo do cheque (data da emissdo, nimero do Banco,
namero da Agéncia, nimero do cheque) e valor em moeda corrente (modelo 4);

V - Demonstracdo das Origens e Aplicacoes dos Recursos da Campanha (modelo 5),
discriminando:

- os recursos ingressados - Fundo Partidario, recursos do Partido transferidos ao Comité,
doagdes ¢ contribuicdes feitas diretamente ao Comité, recursos correspondentes a bens ¢
servigos recebidos pelo Comité, além de outras receitas;

- 0s gastos realizados - despesas com material, propaganda, brindes, pesquisas, etc.
classificadas segundo as denominagdes constantes do art. 38 da Lei n° 9.100/95,
transferéncias financeiras, bem como imobilizagdes; e

- as eventuais sobras financeiras, deduzidas as obrigagdes a pagar, legalmente
contabilizadas.

a) a Demonstracdo de que trata este inciso sera acompanhada de Notas Explicativas
informando sobre os critérios utilizados para avaliagdo dos ativos;

b) o critério de admissibilidade de doagdo em bens ¢ servigos, no montante de até 200
(duzentas) Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR, esta disciplinado no art. 6°, paragrafo 2°,
inciso V, alinea "a" destas Instrugdes.

VI - Demonstragdo de Transferéncias Financeiras realizadas em favor dos Comités
Financeiros Municipais ou de outros Comités, no caso de coligagdo, contendo data, nome
dos beneficiarios e valor em moeda corrente (modelo);

VII - Extrato da conta bancaria aberta em nome do Comité, demonstrando a movimentagdo
financeira em todo o periodo da(s) campanha(s);

VIII - Demonstracdo de Obrigagdes a Pagar indicando nome do fornecedor com o
respectivo CPF ou CGC, natureza do gasto, data em que foi contraida a obrigagdo, espécie
do documento, mimero do documento, data de vencimento da obrigacéo ¢ valor (modelo
11):

a) as pecas integrantes da Prestacdo de Contas do Comité ou do Orgdo de Direcdo Estadual
devem ser assinadas pelo Presidente do Comité Financeiro do Partido ou pelo Presidente do
Orgfio de Diregdo Estadual e pelo Tesoureiro, devendo a Demonstragio das Origens e
Aplicacdes dos Recursos ser assinada por profissional habilitado em contabilidade;



b) no caso de inexisténcia de Comité Financeiro Estadual a prestagdo de contas devera ser
elaborada pelo Orgio de Direcdo Estadual, devendo ser substituido o modelo 6 do inciso I
do paragrafo 2° do art. 3° destas Instrugdes, pelo Rol de Representantes da Direcdo Estadual
do Partido (formato livre), contendo nome, CPF, numero da identidade, enderego, tipo de
responsabilidade e periodo de atuacdo.

§ 3° Do Comité Financeiro Municipal:

I - Ficha de Qualificagdo do Comité Financeiro contendo os nomes ¢ enderegos de seus
membros e correspondentes fungdes, nimero da conta bancaria, Banco e Agéncia para
movimentagio financeira da campanha (modelo 6);

II - Demonstragio do Limite de Gastos com a eleicdo municipal, indicando o nome € o
namero do candidato, bem como o limite individual para ele estabelecido (modelo 7);
IIT - Demonstracdo dos Recibos Eleitorais Recebidos do Comité Financeiro Estadual ou
Orgio de Direcdo Estadual, indicando data, numeragdo, quantidade e 6rgio repassador

(modelo 2);

IV - Demonstragdo dos Recibos Eleitorais Distribuidos ao candidato, indicando data de
entrega, quantidade, numeracio e o nome do Candidato recebedor dos recibos (modelo 8);
V - Demonstracdo dos Recursos Arrecadados indicando data, numeracgio dos recibos
correspondentes, espécie do recurso, nome e CGC/CPF do doador/contribuinte e valor em
moeda corrente ¢ em Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR (mensal), acompanhada de
Notas Explicativas elaboradas pelo Tesoureiro informando sobre os critérios de avaliagdo
das contribuig¢des estimaveis em dinheiro (modelo 3);

VI - Relagdo de Cheques Recebidos indicando data do recebimento, nome ¢ CGC/CPF do
emitente/doador ¢ dados de identificagdo do cheque (data da emissdo, namero do Banco,
numero da Agéncia, nimero do cheque) e valor em moeda corrente (modelo 4);

VII - Demonstracdo das Origens e Aplicacdes dos Recursos da Campanha (modelo 5),
discriminando:

- os recursos ingressados - Fundo Partidario, recursos do Partido ou do Comité Financeiro
Estadual transferidos ao Comité, doagdes ¢ contribuicdes feitas ao Comité, além de outras
receitas;

- 0s gastos realizados - despesas com material, propaganda, brindes, pesquisas, etc.,
classificadas segundo as denominacdes constantes do art. 38 da Lei n° 9.100/95,
transferéncias financeiras, bem como imobilizagdes; ¢

- as eventuais sobras financeiras, deduzidas as obrigagdes a pagar, legalmente
contabilizadas.

a) a demonstracdo de que trata este inciso serd acompanhada de Notas Explicativas
informando sobre os critérios utilizados para avaliagio dos ativos;
b) o critério de admissibilidade de doagdo em bens e servigos, no montante de até 200

(duzentas) Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR, esta disciplinado no art. 6°, paragrafo 2°,
inciso V, alinea "a" destas Instrucoes.

VIII - Demonstragdo de Transferéncias Financeiras realizadas em favor do Candidato,
contendo data, nome do beneficiario e valor em moeda corrente (modelo 9);

IX - Extrato da conta bancaria aberta em nome do Comité, demonstrando a movimentagio
financeira em todo o periodo da campanha;

X - Demonstragdo de Obrigacdes a Pagar indicando nome do fornecedor com o respectivo

CPF ou CGC, natureza do gasto, data em que foi contraida a obrigacao, espécie do
documento, numero do documento, data de vencimento da obrigagéo e valor (modelo 11):
a) as pecas integrantes da Prestagdo de Contas do Comité devem ser assinadas pelo
Presidente do Partido ¢ pelo Tesoureiro.

§ 4° Dos Candidatos:

I - Ficha de Qualificagdo do Candidato indicando seu nome, mimero de registro na Justiga
Eleitoral com o qual concorreu a eleigdo, CPF, mimero de identidade, endereco, Partido
Politico, Comité Financeiro ao qual estd vinculado, a eleicdo pretendida, respectiva
circunscrigcdo, conta bancaria aberta pelo candidato (nmimero, Banco e Agéncia), bem como
informacdes sobre limite de gastos estabelecidos pelo Partido e sobre os dados pessoais

(nome, CPF etc.) do(s) responsavel(eis) designado(s) pelo titular para realizar a
administragio financeira de sua campanha (modelo 1);

IT - Demonstracdo dos Recibos Eleitorais Recebidos do Comité Financeiro Municipal do
Partido indicando data, numeragio, quantidade e 6rgio repassador (modelo 2);

IIT - Demonstragao dos Recursos Arrecadados indicando data, numeragao dos recibos
correspondentes, espécie do recurso, nome e CGC/CPF do doador/contribuinte e valor em
moeda corrente ¢ em Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR (mensal), acompanhada de
Notas Explicativas elaboradas pelo Tesoureiro, informando sobre os critérios de avaliacio
das contribui¢des estimaveis em dinheiro (modelo 3). Os recursos proprios do candidato
devem ser trocados pelos Recibos Eleitorais ¢ informados nesta Demonstragio;

IV - Relagio de Cheques Recebidos indicando data do recebimento, nome, CGC/CPF do
emitente/doador e dados de identificacdo do cheque (data da emissdo, niimero do Banco,
numero da Agéncia, nimero do cheque) e valores em moeda corrente (modelo 4);



V - Demonstracdo das Origens ¢ Aplicacoes dos Recursos da Campanha (modelo 5),
discriminando:

- os recursos ingressados - Fundo Partidario, transferéncias, doagdes e contribuicdes,
recursos proprios, recursos correspondentes a bens e servigos recebidos, além de outras
receitas;

- 0s gastos realizados - despesas com material, propaganda, brindes, pesquisas, etc.
classificadas segundo as denominacdes constantes do art. 38 da Lei n® 9.100/95,
transferéncias financeiras, bem como imobilizagdes de acordo com o plano de contas
simplificado constante do art. 7°; ¢

- as eventuais sobras financeiras, deduzidas as obrigagdes a pagar, legalmente
contabilizadas;

VI - Demonstragdo de Obrigagdes a Pagar indicando nome do fornecedor com o respectivo
CPF ou CGC, natureza do gasto, data em que foi contraida a obrigacao, espécie do
documento, nimero do documento, data de vencimento da obrigagado e valor (modelo 11):
a) o critério de admissibilidade da doagdo em bens e servigos, no montante de até 200
(duzentas) Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR, esta disciplinado no art. 6°, paragrafo 2°,
inciso V, alinea "a" destas Instrucgdes;

b) a demonstragio de que trata este inciso sera acompanhada de Notas Explicativas
informando sobre os critérios de avaliacdo dos Ativos.

VII - Extrato da conta bancaria eventualmente aberta em nome do Candidato,
demonstrando a movimentacgio financeira em todo o periodo de sua campanha.

§ 5° A Prestacdo de Contas dos Candidatos a Prefeito consolidara as contas dos Candidatos
a Vice-Prefeito.

Art. 4° A prestagdo de contas deverd ser encaminhada:

I-até 23.10.96, o Candidato devera entregar sua Prestacio de Contas ao respectivo Comité
Financeiro Municipal do Partido;

II - até 2.11.96, a Diregdo Nacional do Partido, o Orgfio de Diregio Estadual ou o Comité
Financeiro Estadual ¢ o Comité Financeiro Municipal deverdo enviar a Justiga Eleitoral as
prestagdes de contas de cada campanha para cada eleigéo, ou seja, o conjunto das
Prestagoes de Contas dos Candidatos e do proprio Comité, como segue:

a) aos Juizes das Zonas Eleitorais, designados para este fim, nos Municipios onde houver
mais de uma Zona,

b) ao Tribunal Regional Eleitoral, a prestacio de contas da Direcio Estadual ou do Comité
Financeiro Estadual;

¢) ao Tribunal Superior Eleitoral, a prestagio de Contas da Diregdo Nacional do Partido.

§ 1° Candidatos, Comités ¢ Partidos deverdo guardar a documentagdo comprobatoria de
suas Prestagdes de Contas 5 (cinco) anos apds o transito em julgado da Decisdo sobre suas
contas.

§ 2° Nos Municipios de até dez mil eleitores, o partido podera acordar com os seus
Candidatos a adogdo de sistema tinico de prestagdo de contas. Neste caso, prevalecerdo as
pecas integrantes das prestacdes de contas referentes ao Comité Financeiro Municipal.

§ 3° Nos Municipios em que ocorrerem as elei¢des de que trata o § 3° do art. 2° da Lei n°
9.100/95, a Diregao Nacional do Partido ou os Comités Financeiros, conforme o caso,
deverdo encaminhar as Prestagoes de Contas dos Candidatos concorrentes até o dia
20.11.96, prevalecendo aos demais Candidatos os prazos fixados neste item.

§ 4° A qualquer época, desde que compreendida no periodo de 5 (cinco) anos, os Tribunais
Eleitorais poderdo proceder levantamento da documentagdo comprobatdria de receita e/ou
despesa, mesmo que os respectivos processos ja tenham transitado em julgado.

§ 5° Somente havera obrigatoriedade de prestacio de contas da dire¢do nacional, estadual ¢
municipal se eventualmente ocorrer arrecadacgio e/ou transferéncias de recursos.

Art. 5° As Prestagoes de Contas dos Partidos, Comités ¢ Candidatos, referentes a cada
eleicdo, serdo examinadas pela Justica Eleitoral que, conhecendo-as, decidira sobre a sua
regularidade, como segue:

I - as da Direcdo Nacional do Partido Politico serdo examinadas e aprovadas ou nio pelo
Tribunal Superior Eleitoral, sob a coordenagado da Secretaria de Controle Interno;

1I - as da Diregéio Estadual do Partido ou dos Comités Estaduais serdo examinadas ¢
aprovadas ou ndo pelos Tribunais Regionais Eleitorais, sob a coordenagdo da Unidade de
Controle Interno do Tribunal Regional Eleitoral da circunscri¢io, observado o que contém
o art. 4°, inciso II, alinca "b";

I - as dos Comités Financeiros Municipais e as dos Candidatos serdo examinadas e
aprovadas ou ndo pelos Juizes Eleitorais, designados para este fim, nos Municipios onde
houver mais de uma Zona;

§ 1° Os exames deverdo estar concluidos até 8 (oito) dias antes da diplomagao dos eleitos.
§ 2° Os exames das Prestagdes de Contas deverdo direcionar-se para a verificagio da
regularidade e correta apresentacio das contas, valendo-se dos procedimentos gerais
descritos no art. 6° e de procedimentos especificos complementares alvitrados pelos
examinadores no Ambito do Tribunal Superior Eleitoral, dos Tribunais Regionais Eleitorais
e Juizes Eleitorais, ¢ submetidos a apreciacdo do Magistrado.



§ 3° Para realizagio dos exames, a Justica Eleitoral podera requisitar técnicos do Tribunal
de Contas da Unido, dos Estados ¢ dos Municipios, mediante solicitacdo formal a seus
titulares, firmada pelos Presidentes do Tribunal Superior Eleitoral, dos Tribunais Regionais
Eleitorais e Juizes Eleitorais, respectivamente.

- V. Res. TSE n° 19.663/96, Apéndice, p. 305.

§ 4° Os Partidos participantes das elei¢cdes poderdo acompanhar os exames das Prestagdes
de Contas, mediante indicacdo formal de seus prepostos pela diregio
nacional/estadual/municipal ao Tribunal Superior Eleitoral, aos Tribunais Regionais
Eleitorais ou aos Juizes Eleitorais, respeitado o limite de 1 (um) representante de cada
partido para cada circunscricio.

§ 5° Quando houver indicios de irregularidades, a Justica Eleitoral podera:

I - requisitar das institui¢des financeiras os extratos ¢ comprovantes de movimentacgio das
contas dos Comités e/ou Candidatos;

II - determinar diligéncias para complementar informacdes ou sanear falhas e desvios.

Art. 6° Consideram-se Procedimentos Gerais:

§ 1° Preliminares a entrega das Prestacdes de Contas:

I - 0 Comité Financeiro Estadual ou o Orgdo de Diregiio Estadual do Partido receberd, dos
Orgﬁos de Dire¢do Nacional e Municipal, solicitagdo de confecgdo de Recibos Eleitorais;
IT - o Comité Financeiro Estadual ou o Orgdo de Diregio Estadual do Partido, com base nas
informagdes prestadas pela Direcdo Nacional e Comité Financeiro Municipal emitira o
Recibo Eleitoral € o expedira a Diregdo Nacional ou Municipal do partido;

IIT - até 10 (dez) dias ap6s a impressdo dos Recibos Eleitorais, o Comité Financeiro
Estadual ou o Orgdo de Diregiio Estadual informara ao Tribunal Regional Eleitoral do
respectivo Estado o(s) nome(s), endereco(s) e telefone(s) da(s) empresa(s) responsavel(eis)
pela impressdo do Recibo Eleitoral;

IV - a Secretaria de Controle Interno, em conjunto com as Coordenadorias de Controle
Interno dos Tribunais Regionais Eleitorais e com o apoio das Unidades de Recursos
Humanos da Justiga Eleitoral, deverdo estabelecer programa de treinamento a todas as
Zonas Eleitorais sobre os procedimentos a serem adotados quando do exame das Prestacdes
de Contas;

V - todos os servidores designados para o exame das Prestagdes de Contas deverdo estar
devidamente treinados até 31 de maio de 1996.

§ 2° Apos o recebimento das Prestacdes de Contas, o Tribunal Superior Eleitoral, os
Tribunais Regionais Eleitorais ¢ os Juizes Eleitorais deverdo:

I - verificar se os processos estdo corretamente apresentados, com todas as pecas definidas
no art. 3° das presentes Instrucdes e com todas as informacdes recomendadas para seu
preenchimento, previstas na Lei n° 9.100/95 e no presente documento, inclusive quanto as
assinaturas;

I - 0 examinador da Prestagdo de Contas podera comparar as informagdes constantes da
Demonstragdo dos Recursos Arrecadados com os dados constantes do canhoto do bloco de
Recibos Eleitorais, podendo, inclusive, obter audiéncia prévia do doador, utilizando-se da
técnica de auditoria de circularizagdo, anotando as divergéncias constatadas;

IIT - comparar as informagdes apresentadas nas Prestacdes de Contas da Direcdo Nacional
do Partido/Direcédo Estadual, Comité Financeiro Estadual e Municipal (limite de gastos,
recibos eleitorais, transferéncias financeiras, etc.) com as consignadas nas Prestacoes de
Contas dos Comités Financeiros ¢ as informagdes destas com as dos Candidatos,
evidenciando as compatibilidades ¢ as discrepancias identificadas;

IV - verificar se o total de Recibos Eleitorais distribuidos aos Candidatos e
doadores/contribuintes, acrescido do saldo eventualmente declarado, coincide com o total
recebido;

V - examinar se os recursos arrecadados foram trocados por Recibos Eleitorais, se os bens e
servicos foram estimados em dinheiro pelo valor de mercado ou por outro critério
pertinente, e se as quantias em moeda corrente foram adequadamente convertidas em
Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR:

a) qualquer cidadao podera realizar, em apoio a candidato de sua preferéncia, gastos até 200
(duzentas) Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR, nfio sujeitos a contabilizacio, desde que
nio sejam reembolsados.

VI - confrontar os dados langados na Relacido de Cheques Recebidos com os registros
efetuados nos campos "espécie do recurso" e "valor" da Demonstragdo dos Recursos
Arrecadados, verificando se estio devidamente conciliados;

VII - verificar a observancia dos limites de doagdo estabelecidos no art. 36 da Lei n°
9.100/95, atentando para:

a) no caso de pessoa fisica, a dez por cento dos rendimentos brutos auferidos no ano
anterior a eleigdo;

b) no caso em que o candidato utilize recursos proprios, ao valor maximo de gastos
estabelecido pelo seu partido ou coligagio;



¢) no caso de pessoa juridica, a um por cento da receita operacional bruta do ano anterior a
eleicdo.

VIII - apurar se foram respeitadas, em relacio as fontes de doacdo, as vedacGes
estabelecidas no art. 37 da Lei n® 9.100/95;

IX - analisar a Demonstracdo das Origens e Aplicacoes dos Recursos, verificando se os
dados conferem com os constantes dos demais documentos apresentados € com as
informagdes disponiveis na Justiga Eleitoral, se a classificacdo dos recursos ingressados ¢
dos gastos realizados foi corretamente utilizada, se os valores declarados apresentam-se
consistentes, aprofundando exames quando detectados indicios de distorgdes; se sao
aceitdveis os critérios de avaliagio dos ativos, bem como se as sobras financeiras
declaradas estdo em conformidade com os saldos apresentados no extrato da conta bancdria
utilizada na movimentacgio financeira da campanha, deduzidos das obrigagdes a pagar,
legalmente contabilizadas:

a) as sobras financeiras deverdo permanecer depositadas na respectiva conta bancaria, até
que se expire o prazo de impugnagio.

X - apurar se foram obedecidos, pelos Comités e pelos Candidatos, os limites de gastos
estabelecidos pelo Partido;

XI - aplicar outros procedimentos especificos de exame das Prestagdes de Contas que forem
alvitrados no ambito do Tribunal Superior Eleitoral, dos Tribunais Regionais Eleitorais ¢
Juizes Eleitorais pelos examinadores;

XI1I - elaborar relatdrio do resultado dos exames efetuados sobre as Prestagdes de Contas,
valendo-se do modelo padrio a ser fornecido pela Unidade de Controle Interno do Tribunal
Superior Eleitoral, contendo sintese das falhas e irregularidades constatadas € conclusio,
submetendo-o a autoridade competente para apreciagdo.

§ 3° Os percentuais de que tratam as alineas "a" e "c" do inciso VII do § 2° deste artigo
poderio ser excedidos, desde que as contribuicdes e doacdes ndo sejam superiores a 70.000
(setenta mil) Unidades Fiscais de Referéncia - UFIR e 300.000 (trezentas mil) Unidades
Fiscais de Referéncia - UFIR, respectivamente.

§ 4° Em qualquer das hipoteses deste inciso, a contribuicdo de pessoa juridica a todos os
candidatos de determinada circunscri¢io eleitoral ndo podera exceder de dois por cento da
receita de impostos arrecadados pelo Municipio no ano anterior ao da eleicio, acrescida das
Transferéncias Constitucionais.

§ 5° Os Juizes Eleitorais ¢ os designados para este fim, nos Municipios onde houver mais
de uma Zona, deverdo solicitar as autoridades municipais competentes as informagdes
relativas as receitas de impostos, bem como as informagdes quanto as Transferéncias
Constitucionais recebidas pelo Municipio.

Art. 7° O Plano de Contas ¢ o instrumento indispensavel na escrituragdo para que os fatos
contabeis recebam tratamento uniforme, conforme estabelece o art. 35, § 6°, da Lei n®
9.100/95, devendo ser utilizado na forma do Anexo 1.

Paragrafo inico. As despesas a serem classificadas nas rubricas terminadas em "99", ndo
poderio exceder a 5% (cinco por cento) do total das despesas incorridas.

Art. 8° Estas Instrugdes entram em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Sala das Sessdes do Tribunal Superior Eleitoral.
Brasilia, 18 de abril de 1996.

Ministro CARLOS VELLOSO, Presidente - Ministro TORQUATO JARDIMA, Relator -
Ministro MARCO AURELIO - Ministro ILMAR GALVAO - Ministro ANTONIO DE
PADUA RIBEIRO - Ministro COSTA LEITE - Ministro DINIZ DE ANDRADA.

PLANO DE CONTAS SIMPLIFICADO PARA UTILIZACAO
DOS PARTIDOS POLITICOS, COMITES E CANDIDATOS
NAS ELEICOES MUNICIPAIS DE 1996

ANEXO1

PLANO DE CONTAS SIMPLIFICADO PARA UTILIZACAO DOS PARTIDOS
POLITICOS, COMITES E CANDIDATOS NAS ELEICOES MUNICIPAIS DE 1996

ELENCO DE CONTAS
L ATIVO

11. CIRCULANTE
111.  DISPONIVEL



111.01. CAIXA
Fundo de caixa
111.02. BANCOS CONTA MOVIMENTO

111.02.01. Banco
111.02.02. Banco

111.03. APLICACOES FINANCEIRAS
111.03.01. Banco (FAF)
111.03.02. Banco (RDB)

112.  CREDITOS

112.01. ADIANTAMENTOS A EMPREGADOS
Empregado

112.02. ADIANTAMENTOS A FORNECEDORES

112.02.01. Fornecedor

112.03. ADIANTAMENTO A TERCEIROS

112.03.01. Nome:

113. ESTOQUES

113.01. ALMOXARIFADO

113.01.01. Material de campanha

113.01.02. Material de expediente

12. PERMANENTE

121. IMOBILIZADO

121.0. BENS MOVEIS

121.01.01. Equipamentos audiovisuais
121.01.02. Equipamentos de informatica
121.01.03. Veiculos

121.01.04. Moveis ¢ utensilios
121.01.05. Outros bens moveis

121.02. IMOVEIS

121.02.01. Terrenos

121.02.02. Edificac¢des

2. PASSIVO

2.1. CIRCULANTE

211. FORNECEDORES

211.01. FORNECEDORES DE MATERIAIS E SERVICOS
211.01.00 Nome:

212. OBRIGACOES SOCIAIS, TRABALHISTAS E FISCAIS
212.01. OBRIGACOES SOCIAIS

212.01.01. INSS

212.01.02. FGTS

212 02. OBRIGACOES TRABALHISTAS
212.02.01. Salarios a pagar
212.02.02. Férias

212.02.03. 13° saldrio
212.03. OBRIGACOES FISCAIS
212.03.01. IR fonte
212.03.02. ISS fonte

213. RECURSOS ELEITORAIS DE CANDIDATOS
213.01. CREDITOS DE CAMPANHA DE CANDIDATOS
213.01.01. Candidato a

213.01.02. Candidato b

214.  OUTRAS OBRIGACOES

214.01. CONTAS A PAGAR

214.01.01. Aluguéis a pagar
214.01.02. Honordrios profissionais a pagar
214.01.03. Outras contas a pagar

215. TRANSFER]E:NCIAS FINANCEIRAS
215.01. TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS A EFETUAR

215.01.01. Direcio Nacional
215.01.02. Direcio Estadual
215.01.03. Diregdo Municipal
215.01.04. Comité Financeiro
215.01.05. Candidato

22. PATRIMONIO LIQUIDO

221. RESULTADO PATRIMONIAL

221.01. RESULTADO DA CAMPANHA
221.01.01. Superavit da campanha
3. DESPESAS ELEITORAIS

31. DESPESAS DO COMITE NACIONAL



311.  DESPESAS DE ADMINISTRACAO DO COMITE
311.01. DESPESAS ADMINISTRATIVAS

311.01.01. Despesas com pessoal
311.01.02. Encargos sociais

311.01.03. Aluguéis

311.01.04. Despesas de viagens
311.01.05. Honorarios profissionais
311.01.06. Locagdes de bens moveis
311.01.07. Despesas com comunicagdes
311.01.08. Materiais de expediente
311.01.09. Despesas com veiculos
311.01.10. Despesas com transferéncias
311.01.99. Outras despesas

32. DESPESAS DO COMITE ESTADUAL A
321.  DESPESAS DA ADMINISTRACAO DO COMITE
321.01. DESPESAS ADMINISTRATIVAS

321.01.01. Despesas com pessoal
321.01.02. Encargos sociais

321.01.03. Aluguéis

321.01.04. Despesas de viagens
321.01.05. Honorarios profissionais
321.01.06. Locagdes de bens moveis
321.01.07. Despesas com comunicagdes
321.01.08. Materiais de expedientes
321.01.09. Despesas com veiculos
321.01.10. Despesas com transferéncias
321.01.99. Outras despesas.

33. DESPESAS DO COMITE MUNICIPAL .
331.  DESPESAS DE ADMINISTRACAO DO COMITE
331.01. DESPESAS ADMINISTRATIVAS

331.01.01. Despesas com pessoal
331.01.02. Encargos sociais

331.01.03. Aluguéis

331.01.04. Despesas de viagens
331.01.05. Honorarios profissionais
331.01.06. Locagdes de bens moveis
331.01.07. Despesas com comunicagdes
331.01.08. Materiais de expediente
331.01.09. Despesas com veiculos
331.01.10. Despesas com transferéncias
331.01.99. Outras despesas

34. DESPESAS COM CANDIDATURA

341.  DESPESAS COM CANDIDATURA PARA PREFEITO

341.01 Despesas Administrativas

341.01.01. Despesas com pessoal

341.01.02. Encargos sociais

341.01.03. Aluguéis

341.01.04. Despesas de viagens

341.01.05. Honorarios profissionais
341.01.06. Locagdes de bens moveis
341.01.07. Despesas de comunicagdes
341.01.08. Materiais de expediente
341.01.09. Despesas com veiculos

341.01.10. Propaganda e publicidade
341.01.11. Servigos prestado por terceiros
341.01.12. Cachés de artistas ou animadores
341.01.13. Materiais impressos

341.01.14. Lanches e refeigoes

341.01.15. Energia elétrica

341.01.16. Despesa de manutengdo e reparos
341.01.17. Montagem de palanques € equipamentos
341.01.18. Desp. c/pesquisas ou testes pré-cleitorais
341.01.19. Despesas de eventos promocionais
341.01.20. Despesas financeiras

341.01.21. Producio de audiovisuais
341.01.22. Despesas com transferéncias
341.01.99. Outras despesas

35. DESPESAS COM CANDIDATURA



351.  DESPESAS COM CANDIDATURA PARA VEREADOR

351.01. Despesas Administrativas

351.01.01. Despesas com pessoal

351.01.02. Encargos sociais

351.01.03. Aluguéis

351.01.04. Despesas de viagens

351.01.05. Honorarios profissionais
351.01.06. Locagdes de bens moveis
351.01.07. Despesas de comunicagées
351.01.08. Materiais de expediente

351.01.09. Despesas com veiculos

351.01.10. Propaganda e publicidade
351.01.11. Servigos prestados por terceiros
351.01.12. Cachés de artistas ou animadores
351.01.13. Materiais impressos

351.01.14. Lanches ¢ refeicdes

351.01.15. Energia elétrica

351.01.16. Despesa de manutengio e reparos
351.01.17. Montagem de palanques € equipamentos
351.01.18. Desp. c/pesquisas ou testes pré-cleitorais
351.01.19. Despesas de eventos promocionais
351.01.20. Despesas financeiras

351.01.21. Produgio de audiovisuais
351.01.22. Despesas com transferéncias
351.01.99. Outras despesas

4. RECEITAS ELEITORAIS

41. RECEITA DA DIRECAO NACIONAL
411.  RECEITAS DA CANDIDATURA
411.01. DOACOES E CONTRIBUICOES

411.01.01. De pessoas fisicas
411.01.02. De pessoas juridicas
411.02. FUNDO PARTIDARIO

411.02.01. Quotas recebidas

411.03. RECEITAS FINANCEIRAS

411.03.01. Varia¢oes Monetarias ativas
411.03.02. Renda de aplicagGes
411.04. OUTRAS RECEITAS

411.04.01. Vendas de bens de uso

42. RECEITAS DO COMITE ESTADUAL
421. RECEITAS DA CANDIDATURA
421.01. DOACOES E CONTRIBUICOES

421.01.01. De pessoas fisicas

421.01.02. De pessoas juridicas

421.02. FUNDO PARTIDARIO

421.02.01. Quotas recebidas

421.03. RECEITAS FINANCEIRAS

421.03.01. Receitas de Aplicacdes Financeiras
421.04. OUTRAS RECEITAS

421.04.01. Vendas de bens de uso

43. RECEITAS DO COMITE MUNICIPAL
431.  RECEITA DE CANDIDATURA A PREFEITO
431.01. DOACOES E CONTRIBUICOES

431.01.01. De pessoas fisicas

431.01.02. De pessoas juridicas

431.02. FUNDO PARTIDARIO

431.02.01. Quotas recebidas

431.03. RECEITAS FINANCEIRAS

431.03.01. Receitas de Aplicacoes Financeiras
431.04. OUTRAS RECEITAS

431.04.01. Vendas de bens de uso

432 RECEITAS DA CANDIDATURA PARA PREFEITO
432.01. DOACOES E CONTRIBUICOES

432.01.01. Recursos Proprios
432.01.02. De pessoas fisicas
432.01.03. De pessoas juridicas
432.02. FUNDO PARTIDARIO

432.02.01. Quotas recebidas

432.03. RECEITAS FINANCEIRAS



432.03.01. Varia¢oes Monetarias Ativas

432.03.02. Renda de aplicagdes
432.04. OUTRAS RECEITAS
432.04.01. Vendas de bens de uso

433. RECEITAS DA CANDIDATURA PARA VEREADOR
433.01. DOACOES E CONTRIBUICOES

433.01.01. Recursos Proprios

433.01.02 De pessoas fisicas

433.01.03. De pessoas juridicas

433.02. FUNDO PARTIDARIO

433.02.01. Quotas recebidas

433.03. RECEITAS FINANCEIRAS

433.03.01. Receitas de Aplicacoes Financeiras
433.04. OUTRAS RECEITAS

433.04.01. Vendas de bens de uso

Capa

DEMONSTRACAO DAS ORIGENS E APLICACOES DOS RECURSOS (MODELO 5)

LOCAL DATA / /

ASSINATURA ASSINATURA CONTADOR CRC n°
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO (MODELO 5)

1 - DIRECAO NACIONAL DO PARTIDO/COMITE/CANDIDATO - Informar o nome de
quem estd apresentando a Demonstragio: se Dire¢do Nacional do Partido Politico, Dire¢do
Estadual, Comité Financeiro ou Candidato;

2 - ELEICAO - Informar a elei¢io de que se trata (cargo eletivo);

3 - UF/MUNICIPIO- Informar a Unidade da Federagéio ¢ Municipio;

4 - TITULO DA CONTA - Totais - informar no campo "totais" os somatorios dos valores
recebidos, gastos e imobilizados, conforme relagdo de contas; efetuar o somatdrio das
receitas e informar no campo 3 as transferéncias financeiras efetuadas em favor de
candidato ou comité, inclusive no caso de coligacio; efetuar o somatdrio das imobiliza¢oes
e informar o campo 4 (IMOBILIZACOES - Total); apurar o saldo fazendo a equacio do
total das receitas, menos o total das despesas, menos a transferéncias financeiras efetuadas e
menos o total das imobilizagdes ¢ langar (recebidos menos distribuidos);

5 - indicar local e data do preenchimento;

6 - assinatura dos responsaveis.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO (MODELO 11)

1 - DIRECAO NACIONAL/ESTADUAL DO PARTIDO/COMITE
FINANCEIRO/CANDIDATO - Informar o nome de quem esta apresentando a
Demonstracio: se Direcdo Nacional do Partido Politico, Dire¢do Estadual, Comité
Financeiro ou Candidato;

2 - Informar o mimero da folha;

3 - Fornecedor/CPF/CGC - informar o nome do fornecedor indicando o numero do
CPF/CGC, quando for o caso;

4 - Natureza do Gasto - informar a Natureza do Gasto, de acordo com as despesas
realizadas (verificar relagdo de Despesas no campo 2 da Demonstracio de Origens e
Aplicacio de Recursos (modelo 5);

5 - Data da Emissdo - informar a data em que a obrigacéo foi contraida;

6 - Espécie do documento - informar o tipo de documento;



7 - Numero - informar o mimero do documento, quando for o caso;

8 - Vencimento - Informar a data de vencimento da obrigacao, no formato Dia/Més/Ano;
9 - Valor - informar o valor da obrigacdo contraida, em moeda corrente;
10 - Indicar local ¢ data;

11 - Assinatura dos responsaveis.



