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' p. J. — Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO
RIO DE JANEIRDO

REGIMENTO DA SECRETARTIA

TTTULO I

-~

Da Estrutura e Competéncia dos Orgaos

CAPITULO I

»
Da Estrutura Administrativa Basica

Art.1?2 — A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro tem

~ seguinte estrutura administrative bdsica, sob a diregdo do Diretor-Geral:

I - 1 - Diretor-Geral
1.1 - Gabinete
1.2 - Assistencia
1.3 - Auditoria
1.3.1 - Assistencia

1.4 — Assessoria
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: II - 2 - Secretaria de Coordenagao Eleitoral
2.1 - Assistencia
: 2.2 - Servigo de Documentagao
g 2.2.1 - Setor de legislagao
- 2.2.,2 - Setor de Biblioteca
: 2.3 - Subsecretaria Judiciaria
2.3.1 - Servigo de Autuagao e Distribuigao
2.3.2 - Servigo de Processo
2.3.2.1 - Setor de Publicagoes
2.3.3 - Servigo de Registro Politico
2.3.3.1 - Setor de Protocolo
2.3.4 - Servigo de Taquigrafia
2.3.5 - Servigo de Acordao
2.4 - Subsecretaria de Controle Geral de Eleitores
2.4.1 - Servigo de Cadastro
2.4.2 - Servigo de Estatistica
2.4.3 - Servigo de Expediente
III - 3 - Secretaria de Coordenagao de Pessoal e Finangas
3.1 - Assistencia
3.2 - Subsecretaria de Pessozl
3.2.1 - Servigo de Classificagao e Lotagao
3.2.2 - Servigo de Controle de Pessoal
3.2.3 - Servigo de Selegao e Treinamento
3.2.4 - Servigo de Regime Juridico
3.2.4 - Servigo de Assistencia Médico-Social
3.3 - Subsecrctaria de Finangas
3.3.1 - Servigo Orgamentario e Financeiro

Servigo de Pagamento de Ativos e Servidores Requi

3.3.2

sitados
3.3.3 - Servigo de Pagamento de Membros, Procurador Regio
nal Eleitoral, Juizes e Escrivaes Eleitorais

3.3.4 - Servigo de Pagamento de Inativos
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3.3.5 - Servigo de Contabilidade

IV - 4 - Secretaria de

4.1
4.2

4.3
4.4

4.5

3.3.5.1 - Setor de Operagoes Integradas de
Administragao Financeira

Coordenagao Administrativa

Assistencia

Servigos Gerais

4.2.1 — Setor de Reparos

4.2.2 — Setor_de Transporte e Oficina Mecanica

4.2.3 - Setor de Zeladoria

Servigo de Portaria

Subsecretaria de Material

4.4.1 - Servigo de Licitagao e Compras

4.4.2 - Servigo de C ontrole Patrimonial

4.4.3 - Servigo de Alm oxarifado

Subsecretaria de Comunicagoes

4.5.1 - Servigo de Protocolo e Expedigao

4.5.2 - Servigo de Arquivo Geral
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CAPITULO II
Da Competéncia dos Orgaos

SECKO I
Da Diretoria Geral da Secretaria

Art.2? — A Diretoria-Geral cabe planejar, coordenar, orientar, dirigir e con-
trolar todas as atividades de apoio judicidrio, financeiro e administrativo a

agao do Tribunal, de acordo com as deliberagoes da Presidéncia.

SUBSECXo I
Do Gabinete da Diretoria-Geral
Art.3? - Ao Gabinete da Diretoria-Geral compete promover a coordenagao dos or
gaos sob sua diregao, bem como preparar os necessarios expedientes e as audi-

encias do Diretor-Geral.

SUBSEGEO 1II

Da Assistencia
Art.4° - R Assisténcia compete coordenar e cadastraras atividades da Direto -
ria-Geral, diligenciando para que se mantenha devidamente registrada a trami-

tagao dos processos e expedientes nela ingressados.

SUBSECAKO III

Da Auditoria
Art.5% - A Auditoria compete a fiscalizagao interna dos orgaos responsiveis
pela administragZo financeira e pairimonial, visando ao reEguardo Ao bens

e a verificagao da correta aplicagdo dos créditos consignados ao Tribunal,

Paragrafo unico — Incumbe-lhe em consegliéncia:
a) dar parecer:
1l - nas tomadas de contas dos ordenadores de despesas e do
L

Chefe do Almoxarifado, bem como nas prestagoes de contas

dos responsaveis por suprimentos concedidos;

et TS
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2 - nos termos do inventario amual dos bens moveis e imoveis, materiais

e equipamentos pertencentes ao Tribunal;

b) visar os balancetes e demonstrativos mensais e anuais relativos a aplicagao dos

créditos distribuidos ao Tribunal, apos verificar-lhes a exatidao;

c) manter atualizadas a legislagao e as instrugoes pertinentes as normas gerais

de administragao financeira e de contabilidade.

SEGCEO0 II
Da Secretaria de Coordenagao Eleitoral
Art. 7° - A Secretaria de Coordenagao Eleitoral compete planejar, coordenar, orien
tar, e dirigir as atividades referentes aos atos judiciarios, nos processos de com
peténcia do Tribunal, informar ao Servigo de Documentagao a’Jurisprudéncia do Tri-
bunal, executar e fazer executar o calenddrio eleitoral, promover o registro dos
candidatos as eleigaes ma joritarias e proporcionais de ambito estadual, bem como
dos diretorios dos partidos, fazer o controle dos eleitores e das filiagoes parti-
darias.
SUBSEGR0 I
Do Servigo de Documentaéao
Art. 82 - Ao Servigo de Documentagao, subordinado diretamente ao Diretor da Secre-
taria de Coordenagao Eleitoral, compete coordenar, orientar e controlar as ativida
des vinculadas aos seguinies setores:
a) Setor de legislagao, ao qual incumbe:
1 - manter atualizada, mediante classificagao cronoldgica e por assunto,
a legislagdo pertinente ao sistema politico-eleitoral e administrati-
vo, quindo aplicéavel a Justiga Eleitoral, bem como as resolugoes, por
tarinr r quaisquer atos baixados, com base nela, pelo Tribunal ou pe-
lo Tribunal Superior Eleitoralj
b) Setor de Biblioleca, ao gqual incumbe:
1 - cadastrar, catalogar, classificar, controlar e consevar o acervo bi-
bliografico sob sua responsabilidades
2 - manter-se atualizado com respeito & publicagdo de obras e trabalhos
que se liguem as atividades do Tribunal, propondo a sua compra ou qud

quer outro meio de sua aguisigdoj

3 - manter correspondéncia com organizagoes congeneres para troca de in-
formagoes e dados bibliograficos;
4 - manter sob sua guarda e cuidado os documentos e materiais que lhe se

jam encaminhados para a integragao do MUSEU ELEITORAL;
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5 - organizar e manter atualizado o fichdrio de jurisprudéncia do

Tribunal e do Tribunal Superior Eleitoral;

6 - organizar e manter atualizado o fichario de legislagao e ou

tros atos relacionados com a materia eleitoral;

7 - registrar, de forma sistematica, a jurisprudencia, promovendo

a sua divulgagao.

SUBSEG¢EKoO 1II

Da Subsecretaria Judiciaria

Art® 92 — k Subsecretaria Judiciaria compete coordenar, orientar, controlare

supervisionar as atividades vinculadas aos seguintes servigos:

I - Servigo de Autuagao e Distribuigao, ao qual incumbe:

1l —

autuar os documentos de acordo com a classificagao adota
da no Regimento Interno do Tribunal;

providenciar a distribuigao dos feitos, por classes, cada
qual com numeragao distinta, para despacho do Presidente;
controlar a numeragao dos processos através de livros pro
prios, um para cada classe;

executar os expedientes relacionados com os servigos a
seu cargo, praticando todos os demais atos determinados pe

las autoridades competentesy

IT - Servigo de Processo, ao qual incumbe:

1l =

examinar, conferir e informar oc processos de reginrtro,al
teragdo e cancelamento dos dircidrios e comisscern « xecuti
vas dos partidos politicos, a nivel regional, municipal
ou zonalj

examinar, conferir e informar os processos de regisiros de
candidatos as eleigoes ma joritéarias e proporcionais de @9
bito estadualj

processar as excegoes de impedimento ou de suspeicgao,

habeas corpus, mandados de‘agguranga,conflitos de compe-

téncia,processos criminais de competencia origindria & Tribu
nal,reclamagoes e representagoes requeridas,bem como os de
mais expedientes que,a-criterio da Presidencia, devam ser
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-

processados e submetidos a julgamentio;

processar os recursos interpostos das decisoes dos juizes‘g
leitorais e agueles que devam subir ao Tribunal Superior E
leitoral;

elaborar as ementas de julgamento dos processos;

dar publicidade aos atos e termos judiciais, procedendo a
sua conferéncia e providenciando a sua retificagdo, quando
necessaria;

providenciar, por intermédio da Diretoria-Geral, a baixa dos
processos com decisoes transitadas em julgado, propondo o
encaminhamento ao Arguivo Geral daqueles gque devam permane—
cer no Tribunalj

executar os expedientes relacionados com os servigos a geu
cargo, praticando todos os demais atos determinados pelas

autoridades competentes;

a) Setor de Publicag@o, ao qual compete:

1 - encaminhar a Diretoria-Geral os expedientes des-
tinados %ﬁggb%icagﬁo, providenciando a sua reti
ficagao quando solicitada pela autoridade superi
or;

2 - controlar as publicagoes em pastas proprias, cer
tificando a data e a pagina do Diario Oficial em
Que as mesmas oCOoTTeram;

3 - executar os expedientes relacionados com o servi

go a seu cargo, praticando todos os demais atlos

determinados pelas autoridades competentes;

IIT - Servigo de Registro Politico, ao qual incumbe:

]l -

manter atualizado o registro de delegados dos partidos poll
ticos, que tenham fungao no Tribunalj

examinar e classificar as listas referentes a fundagao de
novos Partidos Politicos, a partir da commicagdo do Tribu
nal Superior Eleitoral, anotando as insrigoes partiddriasem
cada Municipio, feitas as comunicagoes aos respectivos Jui-

=
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zes Eleitorais;
3 - anotar o registro dos Diretorios Municipais e Comissces Exe

cutivas com os respectivos Delegados & Convengao Regionalj

o 4 - anotar o registro dos Diretorios Regionais-e Comissoes Exe-
cutivas com os respectivos Delegados as Convengoes Nacio
nais;

5 - anotar a constituigao de comissao provisoria de Partidos Po
- .- —-1iticos, bem como-&a-sua-alieragdo ou cancelamento, a nivel

regional, municipal e zonalj;

o
I

promover o encaminhamento aos juizes eleitorais das fichase
relagoes de filiagoes partidarias feitas perante o diretd

rio nacional ou diretorio regional de partido politico;

me

7 - organizar o fichario dos candidatos as eleigoes majoritarias
e proporcionais no ambito estadual;
8 - executar os expedientes relacionados com os servigos a seu

cargo, praticando todos os demais atos determinados pelas

autoridades competentes;

a) Setor de Protocolo, ao qual incumbe:
1 - organizar e manter atualizado, através de fichas

nominais, o controle dos processos em andamento,

L ] prestando informagaes aos interessados;

2 - encaminhar, através de protocolo, os processos e

papéis que se destinem aos diversos orgaos do
Tribunaljy
L e 3 - manter divro-préprio de entrada de requerimentos

e papéis que forem encaminhados a Secoel;
4 - manter livros de processos em ordem numérica;

5 - executar os expedientes relacionados com os ser

- - P vigos a_.seun.cango, praticando dpdos os demais a

tos determinados pelas auloridades competentes;

IV - Servigo de Taquigrafia, ao quaf incumbe:
1 - efetuar o apanhamento taguigrafico das Sessoes do Tribunal,
recolhendo os relatorios e votos escritos pelos Juizes, &o

término de cada sessao.

B v palwy
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2 - datilografar, conferir e promover a revisao das notas taqui

graficas que devam integrar o acordao;

executar o expediente relacionado com os servigos a seu car
go, praticando todos os demais atos determinados pelas auto

ridades competentes;

V - Servigo de Acérdao, ao qual incumbe:

datilografar, numerar, conferir e registrar os acordaos e
as resolugoes do Tribunal, colhendo as assinaturas que de-
van constar, remetendo-os ao Setor de Publicagao;

lavrar as atas das sessoes do Tribunal, remetendo-as,depois
de aprovadas, ao Setor de Publicagao, organizando-lheso re
gistro em ordem cronoldgicas |
datilografar as fichas com as ementas dos Acordaos do Tribu
nal que irao integrar, na Biblioteca, o arquivo de jurispru
dencias

executar o expediente relacionado com os servigos a seu car
go,-praticando todos os demais atos determinados pelas auto

ridades competentes.
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SUBSEGCLXO III

Da Subsecretaria de Controle Geral de Eleitores

Art? 10 — X Subsecretaria de Controle Geral de Eleitores compete coordenar,ori

entar, controlar e supervisionar as atividades vinculadas aos seguintes servi-

I - Servigo de Cadastro, ao qual incumbe:

fazer o controle das listagens recebidas das Zonas Eleito
rais e do Servigo de Processamento de Dados;

manter atualizado o cadastro de eleitores, com base no re-
cebimento das listagens ou qualquer outro tipo de sistema
de fichario enviado ao Cadastro Geral pelo Servico de Pro
cessamento de Dadcsy

pesquisar e encaminhar as Zonas Eleitorais, através do Ser
vigo de Expediente, as commicagoes que receber, de obitos,
de incorporados as Forgas Armadas e de perda ou suspensio
de direitos politicos, quando relativas a eleitores com
inscrigoes em vigor;

organizar fichas onomasticas com o resumo de comunicagoes
relativas a perda ou suspensdo de direitos politicos;
fornecer certidoes de gozo de direitos politicos, bem como
atestados, declaragoes e informagoes sobre dados constan-
tes do Cadastro Geralj;

encaminhar as Zonas Eleitorais as justificativas de falta
as eleigoes, recebidas pelo Tribunal.

prestar, através do Servigo de Expediente, as informagoes
que lhe forem solicitadas pelos Cartorios Eleitorais, é{
gaos da Secretaria do Tribunal, outros Tribunais Regionais
Eleitorais, entidades publicas e eleitores;

manter atualizado, a vista das informagoes recebidas,a di

visao eleitoral das circunscrigoes do Pais;

Servigo de Estatistica, ao qual incumbe:

1 —

organizar e manter atualizada a estatistica do eleitorado
e das filiagoes partidarias, elaborando os respectivos ma

pas demonsirativos;
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2 - manter contato com entidades especializadas em dados para
levantamento de informagoes, estudar, pesquisar, planejar
e elaborar rotinas de trabalho, visando a estabelecer o
melhor desempenho, a perfeita execugaoe o aperfeigoamento

do sistema eleitoralj;

ITT - Servigo de Expediente, ao qual incumbe:

1 - receber, conferir, protocolizar e conirolar sistematica-
mente papéis e documentos relacionados com a SUSEGEL, en
caminhando o que for destinado aos Servigos de Cadastro
e de Estatistica, respectivamente.

2 - expedir a correspondéncia que lhe seja encaminhada pe-

los Servigos de Cadastro e de Estatistica.

SEGAO I1T
Da Secretaria de Coordenagao de DPessoal e Finangas

— PP

Art®11l - A Secretaria de Coordenagao de Pessoal e Finangas compete Planejar,
coordenar, orientar e dirigir as atividades ligadas a administragio de pes—

soal e finangas.

SUBSEGXKO I

Da Subsecretaria de Pessoal

Art® 12 - A Subscoretaria de Pessoal compete coordenar, orientar, controlar

€ supervisionar n~ atividades vinculadas aos seguintes servigos:

I - Servigo de Classificagao e Lotagao, ao qual incumbe:
1 - manter atualizada a lotagao ideal dos orgaos da Secreta-—

ria e dos Cartorios Eleitorais;

2 - representar sobre a abertura de vagas e a forma do _res-
yectivo provimento;

IT - Servigo de Controle de Pessoal, ao qual incumbe:
1 - organizar, processar e manter atualizados os registros

individuais dos Membros do Tribunal, Juizes e Escrivaes E
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leitorais, bem como dos funcionirios do Quadro da Secretaria e
dos requisitados;
apurar o tempo de servigo dos funcionarios, publicando, anual-
mente, a respectiva lista de antigliidade;

n
expedir atestados de frequéncia e fornecer certidoes ou decla-
ragoes referentes a tempo de servigo;
transmitir, mensalmente, ao Servigo competente, os elementos
necessarios a elaboragao das folhas de pagamentoj
promover "ex-officio" a concessao ou a alteragao das gratifica

goes adicionais por tempo de servigo e o cancelamento do sala-

rio-familiaj

.. 6 — expedir documentos de identidade funcional aos funcionarios do
: Tribunalj

-

) IIT - Servigo de Selegao e Treinamento, ao qual incumbe:

ol

: 1 — promover a organizagao de concursos e sua divulgagao;

.. 2 — propor, se o permitir a legislagao vigente, a prorrogagao da
. validade dos concursos organizados pelo Tribunal, quando o re
: comendarem os altos interesses da administragao;

."o 3 - coordenar a realizagao de cursos destinados ao treinamento e
.' ‘ aperfeigoamento do pessoalj

: 4 — promover os processos de ascengio e progressao funcionais;

: IV - Servigo de Regime Juridico, ao qual incumbe:

.

: 1 - informar sobre questoes relacionadas com o regime juridico dos
. servidores;

.. 2 - propor e elaborar normas e regulamentos relativos a pessoal,
- cuidando de sua observancia e aplicagao;

: 3 - manter atualizados os ficharios e arquivos relativo':: a legisla
I. ¢zo de pessoal, bem como de normas, decisoes administrativas ,
.. pareceres e jurisprudencia, que lhesdigam respeito;

: 4 — informar processos referentes a indicagao de serventias, auxi-
I. liares e preparadores;

.. 5 — informar processos relativos a direitos, vantagens e concessoes;
-

i

T - S —
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6 - elaborar termos de posse e outros atos concernentes a pessoal;

7 - instruir os processos de aposentadoria e cuidar da sua tramita
¢go, incluindo o seu encaminhamento ao Tribunal de Contas da
Uniao;

8 - registrar a instauragao de processos administrativos e elabo

rar os atos deles decorrentes;

V - Servigo de Assisténcia Médico-Social, ao qual incumbe:

1 - prestar assisténcia médica aos Membros do Tribunal e funciona
rios da Secretaria e dos Cartorios Eleitorais;

2 - realizar visitas domiciliares de inspegao de saude para a con

!""l"""""""'\'

cessao de licengas ou relevagao de faltas ao servigo quando
houver impossibilidade de locomogao de funcionario;

3 - conceder licengas para tratamento Be saude atée 90 diass

4 - propor encaminhamento do funcionario a Junta Médica que es-
teja vinculada aos servigos do Tribunalsquando se tratar da
concessao de licenga por prazo superior a 90 dias;

5 — propor medidas visando a assegurar-se aos locais de trabalho
o grau de salubridade recomendado pelas normas de saude pu-

blica.

SUBSEGKO 1II

Da Subsecretaria de Finangas

irt? 13 - X Subsecretaria de Finangas compete coordenar, orientar, controlar e su
j«:Tvisionar as atividades vinculadas aos seguinies servigos:
I - Servigo Orgamentario e Financeiro, ao gqual incumbe:

1 - elaborar a proposta dos orgamenios anual e plurianual do Tri
bunalj

2 - elaborar e justificar os pedidos de abertura de créditos a-
dicionais;

3 - informar os processos de licitagaoau guzisquer outros de
que resultem despesas, digendo da possibilidade de sua rea-
lizagao e fazendo o devido enquadramento orgamentiario;

4 - propor a concessao de suprimentos de fundos;

- promover, pelos meios adequados e vigentes, o ramento das
P ’ ’ pag

despesas, fazendo as de pessoal & vista dos resumosde freqlien
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cia que forem remetidos pelo Servigo de Pagamentio;

6 - arrolar os encargos classificados como RESTOS A PAGAR, pro-
videnciando o seu pagamento por meio dos necessarios recur-
sos que, para tanto, forem consignados ao Tribunalj;

7 - encaminhar ao Servigo de Contabilidade os elementos necesgé
rios & escrituragio da movimentagao dos créditos consigna -
dos ao Tribunal;

IT - Servigo de Pagamento de Ativos e Servidores Requisitados, ao
qual incumbe;

1 - promover, a vista do comparecimento anotado pela Subsecre -
taria do Pessoal, o levantamento dos quantitativos a que fi
zerem jus os funcionarios efetivos do Tribunal, bem como -
das gratificagoes a serem pagas aos reguisitados, quando .—
concedidas pela Presidéncia do Tribunalj

2 - encaminhar ao Servigo Orgamentario e Financeiro, para fins-

de elaboragao das respectivas folhas de pagamento, o rela -
cionamento dos quantitativos e das gratificagoes de que cui

da o item 1, anterior;

III - Servigo de Pagamento de Membros, Procurador Regional Eleitoral,

Juizes e Escrivies Eleitorais, ao qual incumbe:

1 =~

promover, a vista do comparecimento anotado pela Subsecreta
ria do Pessoal, o levantamento das gratificagoes a serem Pa
gas aos Membros, ao Procurador Regional Eleitoral, aos Jui-
zes e Escrivaes Eleitorais;

encaminhar ao Servigo Orgamentiirio e Financeiro, para fins-
da elaboracio das respectivas fulhas de pagamento, o relaci

onamento das gratificagoes de que cuida o item 1, anterior;

IV - Servigo de Inativos ao qual incumbe:

1 - promover, a vista dos elementos fornecidos pela Jubsecreta-

ria de Pessoal, o levaniamento dos quantitativos a serem pa

gos aos funcionidrios inativos do Tribunalj

e —————— e o e S T e e
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2 - encaminhar ao ServiQO‘Orgamentério e Financeiro, para fins

da elaboragao da respectiva folha de pagamento, o relacio-

namento dos quantitativos de que cuida o item 1, anterior;

V - Servigo de Contabilidade, ao qual incumbe:

1 - acompanhar a execugao orgamentéria e financeira dos credi -

tos consignados ao Tribunalj

contabilizar, a vista dos elementos fornecidos pelo Servigo
Orgamentiario e Fianceiro, os créditos consignados ao Tribu-
nal e as despesas empenhadas e realizadas, evidenciando os
saldos disponiveis e mantendo rigorosamente atualizada a
respectiva documentacgao;

inscrever e contabilizar os restos a pagar e as dividas dos
exercicios anteriores;

contabilizar as variagoes patrimoniais;

elaborar os balancetes mensais;

elaborar, anualmente, os balancetes orgamentdrios, financei
ro e patrimonialj

elaborar as tomadas de contas dos ordenadores de despesa e

dos detentores de bens e valores, mantendo-lhes o registro;)

a) Setor de Operagoes Integradas de Administragdo Finan

ceira, ao qual incumbe:

1 - implantagdo de informagoes Orgamentdrias e Financei
ras no terminal, relativamente ao cadastiro de credo-
res, notas de empenho e de langamento, ordens banca
rias e guias de recebimento;

2 _ fornecimento de extratos através do terminal reldti

vamente aos movimentos bancdric  orgamentario e
financeiro;
3 - recebimento de recursos através do terminal relati-

vamente a c:rédi‘tos, repasses e anu]a.goes.
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SEGCLKO IV

Da Secretaria de Coordenagao Administrativa

Art.14 - X Secretaria de Coordenacao Administrativa compete plane jar, coordenar,
orientar e dirigir as atividades referentes & administragao de material e contro

le patrimonial, bem como as de comunicagoes, de portaria e servigos gerais.

SUBSECGCE k0 I

Dos Berviges LGerais

Art.15 - Aos Servigos Gerais, subordinados diretamente ao Diretor da Secretaria
de Coordenagdao Administrativa, compete coordenar, orientar e controlar as ativi

dades vinculadas aos seguintes setores:

a) Setor de Reparos, ao qual incumbe:

1 - prover a reparagao do mobilidrio da sede do Tribunal e
dos cartorios eleitorais;

2 - prover a reparagao do material de eleigao;

3 - prover a reparagﬁo e COnservagao de maguinas de escre-
ver e calcular e demais equipamentos mecanicos de es —
critorio;

4 - prover a reparagao das instalagoes elétricas e hidrau-
licas da sede do Tribunal e dos Cartorios Eleitorais;

b) Setor de Transporte e Oficina Mecanica, ao qual incumbe

1) prover a guarda, manutengao, abastecimento e conserva -
¢ao dnn viaturas;

2) distyiluir e fiscalizar o trabalho dos motoristas;

3) conirolar o uso das viaturas por meio de papeletas de
requinicao e fichas de percurso;

4) administrar a garagem, controlando a entrada e saida -
das viaturasj;

5) vistoriar e lavar diariamente as viaturas, promovendo,-
periodicamente, a sua revisio e lubrificacao;

- ‘\
6) efetuar reparos nas viatura;

P
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c) Setor de Zeladoria, ao qual incumbe:

1) abrir e fechar o prédio-sede do Tribunalj

2) fiscalizar, permanentemente, os trabalhos de limpeza e
conservagao das dependéncias da sede do Tribunalj

Paragrafo unico - Diretamente, o Chefe dos Servigos Gerais:

1 - coordenaré e supervisionara os servigos executados por tercei-
ros na sede do Tribunal;

2 -, providenciara o licenciamento daé viaturaS do Tribunal e a atu
alizacdo dos respectivos seguros;

3 - organizara escalas de horarios e plantao dos setores subordina

dos;

4 - promoverd a distribuigdo e o controle do uso dos combustiveis-

usados nas viaturas;

5 - elaborara relatorios mensais sobre o andamento dos servigos a

cargo dos setores subordinados.

SUBSEGEKO 1II

Do OServigo de Portaria

Art.16 - Ao Servigo de Portaria, subordinado diretamente ao Diretor de Coorde-
nagao Administrativa, compete:
1 - distribuir, interna e externamente, a correspondéncia recebidaj
2 - controlar o recebimento e a distribuigZo dos jornais oficiais;

3 - cuidar do regular funcionamento do elevador, organizando escala
la para o servigo dos ascensoristas;

o,

4 - orientar o publico, fazendo a necessaria triagem no seu enca -

minhamento, quando necessario, aos dirigentes do Tribunal.

SUBSEGKO III

Da Subsecretaria de Material

Art.17 - X Subsecretiaria deMaterizl compete coordenar, orientar, controlar e
syervisionar as atividades vinculadas aos seguintes servigos: o
I - Servigo de Licitagoes e Compras, ao qual incumbe:
1 - manter atualizado o registfb cadasiral de fornecedores, e
mitindo certificados;
2 — processar as licitagoes e respectivas dispensas;
3 _ dar assistencia as comissoes julgadoras de licitagoes, ela

borando mapas comparativos de pregos, especificagoes, qua-
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lidade e prazo;

processar os recursos admissiveis com respeito as licitagoes
que realizar;

elaborar minutas de ajustes, acordos, convénios, contratos e
outros instrumentos relativos a aquisigao, cess@o ou aliena-
cao de material, execugao de obras e prestagao de servigos.-
lavrando-os em livros proprios e promovendo-lhes a publica -
cagao, quando cabivel;

fornecer ao Servigo de Controle Patriménial; com regularieda
de, os elementos necessarios ao registro das alteragoes rela
tivas aos bens permanentes sob o seu controle;

propor a alienagdo ou a doagdo de material inservivel;

IT - Servigo de Controle Pairimonial, ao qual incumbe:

manter atualizado o cadastro dos bens iméveis de que o Tribu
nal seja proprietdrio ou usuirio;

manter atualizado o cadastro dos bens méveis'e’respéctivarﬁg
tribuigao;

manter o cadastro de distribuigzZo das urnas;

catalogar e codificar o méterial em uso, propondo medidas -
para sua padronizagao;

propor a reparagao e baixa de bens permanentes dizendo, nos

processos de doagao em favor do Tribunal ou por ele feita,da
convéniencia da medidaj

fornecer elementos para a contabilidade patrimonial;

‘| —apresentar, anualmente, para fins das tomadas de contas exigi
das por lei, o inventério dos bens permanenies sob seu contro
le, no ultimo dia do exercicio anterior;

IIT - Servigo de Almoxarifado, ao qual incumbe:

permanente, adquirido pelo Tribunal ou que lhe for doado;

atender as requisigoes de material devidamente autorizadas,-
mantendo atualizados os estoqu;s, através de escrituragio e
fichas de controle fisico do material, comunicando, com regu

laridade, aos setores competentes as distribuigaes realiza -

das;

E 1 - receber e manter sob sua guarda o material, de consumo ou
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3 - redistribuir, quando cabivel, o material recuperado pelo Setor
de Reparos Cerais & sede do Tribunal ou aos Cartorios Eleito -
rais, ou solicitar - a sua baixa para fins de alienag@o, inci-

neragao ou doag@o, quando inservivel.

SUBSEGCEKkO IV

Da Subsecretaria de Comunicagoes ’

Art.18 - A Subsecretaria de Comunicagoes compete coordenar, orientar, controlar

e supervisionar as atividades vinculadas aos seguintes servigos: |

I - Servigo de Protocolo e Expedigao, ao qual incumbe:
1 - receber, protocolar, fichar e disiribuir os documentos apre-
sentados, fornecendo recibo quando solicitadoj
2 — numerar e expedir toda a correspondéncia da Presidéncia, da
Corregedoria e dos diversos orgaos da Secretariaj
3 - numerar e catologar as Resolugoes do Tribunal, Atos e Porta-
rias da Presidéncia e Ordens de Servigos da Diretoria-Geral;

4 - manter atualizado, numericamente e pororigem, o fichario de

todos os documentos protocolados; ,‘
IT - Servigo de Arquivo Geral, ao qual incumbe:
1 - conservar, mediante classificagao que lhes permita o facil a
* cesso aos processos, documentos e expedientes recebidos com
despacho de arquivamento;
2 - conservar e manter atualizada a colegao dos Didrios Oficiais

de interesse do Tribunal.

"
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TITULO II

Da Agao Administrativa

CAPITULO :X

Principios Fundamentais

Art? 19 - A agao administrativa da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral pbe
decera aos seguintes principios Tundamentais, objetivando a rapifa e eficiente
consecugao de suas finalidades:

I - Plane jamento

II

Coordenagao
11T - Descentralizagao

IV - Delegagdo de Competéncia

=
I

Controle

VI - Processamento de Dados

SECEKO0 I

Plane jamento

Art? 20 — O funcionamento da Secretaria obedecera a planos e programas perioii
camente atualizados, compreendendo:

I - plano geral de agao na Circunscrigao;

IT - planos e :r.programas gerais e setoriais de duragao
plurianual;
I1T - orgamento-programa anualj

IV - programagad financeita de deseinbolso.

SEGEO II

Coordengado
Art® 21 - As atividades de administragao e, especialmente, a execuggo dos pla
nos e programas serao objeto de permanente coordenagao, assegurada por meio

de reunices periodicas de diretorias. .
SEC¢KO III

Descentralizagao
Arte 22 - As atividades da Secretaria do Tribunal serao descentralizadas, per-
mitindo-se rotina de execugBo propria aos orgaos da Diretoria-Geral, Secreta —

rias e Subsecretarias, desde que mantidas as diretrizes gerais adotadas.

;—
—

‘
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SE¢CK0 Iv

Delegacgao de Competéncia

23¢ - A Delegagao de compéténcia sera utilizada como instrumento de descentra

lizagao administrativa, com a finalidade de assegurar maior rapidez e objeti-

vidade as decisoes que devam ser adotadas.

PARAGRAFO UNICO - O ato de delegagao devera indicar, com precisao, o seu obje

to, a autoridade delegante e a autoridade delegada.
SEGEKO V
Controle

Art? 24 - O controle das atividades da Secretaria do Tribunal - exercido em
todos os seus niveis e orgaos - sera realizado com respeito:

I - a execugao dos programas;
II - a observancia das normas gerais adotadas;

III - ao desempenho dos funcionarios, ém termos de qualidade
visando a manutengao de padroes adequados na execugao
dos servigos e a fixagao de lotagio que seja  compati
vel com a carga de trabalhos dos diversos setores e
orgaos;

IV - a utilizagao adequada de bens materiais;
V - & correta aplicagao dos dinheiros e a devida guarda de

bens ¢ valores.

TITULO III
Das atribuigoes do Pessoal
CAPITULO I

Das atribuigoes dos titulares dos Cargos 'de Diregao e Assessoramento Superiores

SECEO0 I
Do Diretor-Geral

Art? 25 - Ao Diretor-Geral incumbe:

I - despachar diariamente com o Presidente, orientar, coorde-
nar e supervisionar as atividades dos orgaos da Secreta -

Tiaj
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II - Secretariar as sessoes do Tribunalj;

III - cumprir e fazer cumprir as decisoces do Tribunal e da Presi
dencia;

IV - submeter & Presidéncia as propostas orgamentdrias do Tribu
nal, anual ou plurianual, os pedidos de créditos adicionais,
os balangos orgamentario , financeiro e patrimonialj

V - submeter & Presidencia as tomadas de contas dos ordenado-

res de despesa e responsaveis por bens e valores;

VI - submeter a Presidéncia as licitagoes realizadas, bem romo
o8 processos que cuidem de sua dispensa ante fundamentadas

razoes de servigo e o hecessario respaldo legalj

VII - submeter a Presidéncia os contratos, ajustes, acordos e
demais instrumentos dos quais decorram obrigagoes para o

Tribunalj

VIII - dar posse aos funcionarios nomeados para o Quadro do Tribu

nalj

IX - dar posse aos nomeados para cargos integrantes do  Grupo-
Diregao e Assessoramento Superiores;

X ~ dar posse aos funcionarios designados para fungoes do Gru-
po-Diregdo e Assisténcia Intermedidrias;

XI - sugerir a Presidéncia oa substitutos para os cargos de di-
regao e assessoramento superiores, ouvidos os Diretores das
Secretarias de Coordenagzo;

XII - designar os substitutos de ocupantes de fungoes de dire-
gdo e assisténcia intermedidrias, ouvidos os Diretores das

Secretarias de Coordenagao;

XIII - organizar a escala anual de férias dos funcionarios da Se-

cretaria, para publicagao até 30/11, ouvidos os® Diretores

d s diversos Orgaos;

XIV - autenticar os expedientes destinados & publicagzo e determi
ner sua remessa & Imprensa Oficialj

XV - submeter & Presidéncia do Tribunal, nas épocas proprias, oS

procecsos de progressio e ascensio do pessoal, bem como !de

sumento por mérito, com as conclusoes de Comissao de Promo-
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goes;

determinar a instaurag@o de sindicancias e processos adminis
trativos;

elogiar funciondrios e aplicar penas disciplinares,inclusive
a de suspensdo até 30 dias, propondo & Presidéncia as que ex
cederem de sua algadaj;

submeter a Presidéncia os pedidos de averbagao de tempo de
servigo, de aposentadoria, de salario-familia, de gratifica-
goes e beneficios;

realizar reunioces periodicas com os ocupantes de cargos de
direg@o e assessoramento superiores para adogao de provideén-
cias visando a manter a celeridade dos servigos;

propor a Presidéncia alteragoes no horario do expediente e a
convocagdo para trabalho em dias em que ndo esteja previsto;
submeter a Presidéncia as indicagoes de Escrivies, Preparado
res e funciondrios para requisicao;

delegar atribuigaes aos Diretores de Secretariasj

aplicar penalidades aos fornecedores de material e executan-
tes de servigos ou obras pelo inadimplemento de clausula con
tratualj .
baixar portarias e ordens de servigo sobre assunios de sua
competéncia, expedir certidoes devidamente visadas pelos Di
retores das Secretarias e assinar o expediente da Secretariaj
assinar a correspondéncia da Diretoria-Geral;

determinar v uarguivamento de documentos e processos de natu-
reza reservuda;

comunicar-se e corresponder-se com autoridades publicas, res
peitada a exclusiva competéncia da Presidénciaj

conceder autorizagao para lotagao de bens permanentes;
exercer qualquer outra atividade decorrente do exercicio do
cargo, que scja determinada pelo Tribunal ou pela Presiden-

cia.
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SECEo II

Doe Diretores de Secretaria

Art.26 — Aos Diretores de Secretaria incumbe:

I - orientar, coordenar e supervisionar os trabalhos das = Sub-

secretarias sob sua diregao e integrar a Comissao de Promo-
¢ao;

propor ao Diretor-CGeral a adogao de medidas necessarias ao-
bom andamento dos trabalhos e que excedam os limites de sua
competénciaj

despachar diariamente com o Diretor-Geralj

examinar e aprovar os programas de trabalho das Subsecreta-
Tias subordinadas;

propor ao Diretor-Geral a antecipagdao ou a prorrogagao do
horario normal de expediente;

realizar reunices periodicas com os Diretores e Chefes su
bordinados para anilise dos servigos executados e das medi-

daS a adotar para o funcionamento dos orgaos sob sua dire -

gao3
propor slogios e aplicar aos seus subordinados penas de re-

preensao, sugerindo a Diretoria-Geral as que nZo sejam de
sua competénciaj

indicar ao Diretor-Geral o funcionirio que deve exercer a -
fungao de Assistente do respectivo Gabinete, bem como os -
substitutos eventuais de Diretores e Chefuc que lhes sejam-
subordinados;

substituir o Diretor-Geral em seus impedimentos, em face de
nomeagao da Presidencia, bem como representa-lo, mediante -
designagdao, em atos publicos;

assinar a correspondéncia da respectiva Secretariaj

exercer outras atribuigSes peculiares ao cargo ou que sejam

determinadas por autoridade superior;
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XII - comunicar-se e corresponder-se com 6rgaos publicos sobre as—

sunto de interesse da Secretaria, respeitade & exclusiva com.

peténcia da Presidéncia e da Diretoria-Geral;

XIII - delegar competéncia.

SUBSECGEO I

Do Diretor da Secretaria :de Coordenagao Eleitoral

Art.2T7 - Ao Diretor da Secretaria de Coordenagao Eleitoral. incumbe especifi-

camente:

IT -

I1T -

Do Diretor da

examinar e subscrever os atos e termos processuais, executa-
dos pelos orgaos sob sua diregao, relativos aos feitos de
competéncia do Tribunal, salvo as conclusoes a Presidénciaj-
examinar a matéria a ser encaminhada para publicagao oficial
preparada pelas Subsecretarias subordinadas;

visar as certidoes fornecidas pelas Subsecretarias subordi -
nadas, com excegao das expedidas pelo Servigo de Fichario Ge
ral relativamente a situag@o dos eleitores da Circunscrigao;

visar as atas das sessoes do Tribunal.

SUBSEGEKO 1II

Secretaria de Coordenagao de Pessoal e Finangas

Art.28 - Ao Diretor da Subsecretaria de Coordenagao de Pessoal e Finangas in-

cumbe especificamentes

T -

1T -

I1I -

v -

YV =
Vi -

submeter a Diretoria-Geral a proposta org¢amentaria, com in -
formagao detalhada a respeito da previsiao de recursos;
ﬁrohér a Diretoria-Ceral a entrega de suprimendo. ~ de fun -
dos, encaminhando-lhe as; respectivas comprovagoes;

visar as certidoes e atestados fornecidos pelaé Subsecreta -
rias subordinadas, com excegao dos atestados de freqgiienciaj-
submeter ao Diretor-Ceral a programagao financeira, balance-
tes, demcnstrativos e demais documentos referentes a movimen
tagao dos créditos consignades ao Tribunalj

solicitar a realizagao de auditoria extraordinariaj

submeter a aprovagao superior as tomadas de contas anuais;
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VII - assinar, juntamente com o Diretor da Subsecretaria de Finangas, os

empenhos de despesa;

VIII - visar o rol dos ordenadores de despesa e detentores de bens e valo

res, & ser encaminhado ao Tribunal de Contas da Uniao;
IX - visar a matéria a ser encaminhada para publicagao oficial pelas Sub
secretarias subordinadas.

SUBSECKO III

Art.29 - Ao Diretor da Secretaria de Coordenagao Administrativa incumbe, especifica

mente:

I - visar todas as certidoes expedidas pelas Subsecretarias subordina-
das;

IT - submeter a Diretoria-Geral o inventdrio do material permanente, o
balango amual do almoxarifado e o rol dos responsaveis por bens e
valores do Tribunalj;

III - propor a Diretoria-Geral a liberagdo de caugoes em procesgos de li
citagao, depois de cumpridas as obrigagoes assumidas por fornecedo
res ou executantes de obras e servigos;

IV — propor a Diretoria-Geral a aplicagao de penalidades aos citados far

necedores e executantes pelo inadimplemento de clausula contratual.

SEGKO III

Dos Diretores de Subsecretarias

Art.30 - Aos Diretores de Subsecretarias incumbe:

I - orientar, coordenar e supervisionar os trabalhos dos Servigos e Se
tores sob sua diregao;

IT - propor ao respectivo Diretor de Secretaria a adogao de medidas ne
cessarias ao bom andamento dos trabalhos e que excednm os limites
de sua competénciaj

III - despachar diariamente com o respeciivo Diretor de Securetariag

IV - examinar e aprovar os programas de itrabalho dos respectivos Servi-
gos e Setores;

V - propor ao respectivo Diretor de Secretaria a antecipagao ou a pror
rogagao do horario normal de expediente;

VI - reunir-se diariamente com os respectivos Chefes de Servigos e Seto
res visando_é necessaria coordenagao dos trabalhos;

VII - propor elogios e a aplicagao de.penas disciplinares;

VIII - subscrever certidoes fornecidas pelos respectivos Servigos e Seto

res;
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IX - indicar ao respectivo Diretor da Secretaria os substitutos
eventuais de Chefes de Servigo e de Setores;
X - substituir o Diretor de Secretaria em face de nomeagao
Presidencia;
XI - assinar a correspondencia da respectiva ‘Subsecretaria;
XII - exercer outras atribuiqaes peculiares ao cargo ou que lhes

tenham sido determinadas por autoridade superior.

Art.31 - A competencia especifica dos Diretores de Subsecretaria sera obje

to de atos baixados pela Presidencia.

SEGEO0 IV

Dos Assessores

Art.32 - Aos Assessores incumbe:

I -~ realizar estudos e opinar sobre qualquer matéria que lhes—
se ja encaminhada pelo Diretor-Geral;

II - analisar e sugerir normas gerais, visando a simplificacao-
de rotinas e servigos;

III - sugerir aalogao de formialarios graficos e impressos, ou so

bre eles manifestar-se, objetivando a sua padrbnizagao e
racionalizagao;

IV - exercer outras atividades, que lhes sejam atribuidas pela-
Diretoria-Geral e que se relacionem com o exercicio do car

g0.
SEGEO0 V
Do _Auditor

Art.33 - Ao Auditor incumbe:

I - expedir certificados de auditoria nas tomadas e prestagoes
de contas dos ordenadores de despesas e do Chefe do Almoxa
rifados R

II - comunicar, em face de representagao do Servigo de C ontabi
lidade, ao Diretor-Geral, para providéncias da P?esidéncia,
qualquer ato que implique a realizagao de despesa sem a -
existéncia de crédito que a comporte ou quando imputada a
dotagao impropria, vedada expressamente qualquer atribuigao

de fornecimento ou prestagao de servigos cujo custo exceda-
.

os limites previamente fixados em lei.
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CAPITULO II

Dos Titulares das Fungoes de Diregao e Assisténcia Intermedidria

SECEKoO

Doe Chefes de Servigo e Setores

Art.34 - Aos Chefes de Servigos e Setores incumbe:

I - programar a execugao das atividades;

IT - distribuir as tarefas, controlando o seu andamento;

IIT - sugerir e adotar medidas visando & racionalizagao e simplifi-
cagao das rotinas;

IV - exercer agao disciplinar sobre os seus subordinados, represen
tando ao seu superior imediato no caso de infragoes passiveis
de punicao;

V - zelar pela economia do material de consumo e pela rigorosa -
conservagao do material permanente, equipamentos e instala -
goes;

VI - trazer permanentemente atualizados os arquivos e fichirios -
da unidade; »

VII - sugerir a realizagao de programas de treinamento e aperfeigo

amento dos seus funcionarios;

I'IIIUIIIIIIZ‘UII'IIIU'I"I'Ijqu

VIII - controlar a observancia dos horarios a que estiverem sujeitos

4

L4

os funcionarios que lhes forem subordinados;

IX — desempenhar outras atribuigaes pertinentes ao exercicio do
cargo que lhes sejam determinadac pelas autoridades a que es
tiverem subuidinados.

§ 10 - As atribuigoes especificas dos Chefes a que se refere este -
artigo serao objeto de atos bairidos pela_Presidéncia.
§ 2° _ 0 disposto neste artigo aplica-se, no que couber, aos Assis-

tentes lotados nos diversos orgaos da Secretaria.
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CAPITULO III

Das Atribuigoes dos Funcionarios em Geral

Art.35 - Aos funciondrios da Secretaria incumbe a execugao das tarefas que lhes

forem determinadas pelos superiores imediatos, dentro das atribuigoes inerentes-

aos cargos exercidos.
TITULO v
Das Substituigoes e das Férias
CAPITULO 1I
Das Substituigoes
Art.36 - Serao substituidos nos impedimentos eventuais, férias e licengas:
I - o Diretor-Geral pelo Diretor da Secretaria escolhido pela Presi-
sidéncia;

I1 - os Diretores, Auditor, Chefes e Assistentes por funcionirios es
colhidos pelo Diretor-Geral, ouvidos os Diretores dos diversos -
orgaos.

§ 12 _ Havera sempre servidores previamente designados para as substi -
tuigoes de que trata este artigo.

§ 22 - Picard ao critério do Presidente a substituigao AcsAssessores.

Art.37 - As substituigoes a que se refere o artigo precedente serao sempre re -
mmeradas, exceto quando decorrentes de faltas eventuais.
CAPITULO II
Das Férias
‘Art.38 - Os fuqcionérios da Secretaria terao férias anuais de trinta dias.

§ 12 - Na organizagao de escala de férias, que sera publicada anualmen-
te até 30 de novembro, ter-se-2 em vista a necessidade do perma-
nente funcionamento de todos os orgaos do Tribunal.

§ 22 _ As férias poderao, por necessidade de servigo, ser sustadas ou

interrompidas, a gualquer tempo, pelo Diretor-Ceral.

Art.39 - As férias ndo gozadas num exercicio poderao ser gozadas no- exercitcio
seguinte, respeitadas as disposigoes legais.

-
i
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TITULO V

Das Disposigoes Gerais

Art.40 - O Tribunal tera um quadro privativo de funcionarios, cujo regime ju-

ridico, comprcendendo sistema de classificagao de cargos, vencimentos, vanta-

gens, direilo: ¢ obrigagoes, sera definido em lei, neste Regimento, em atos -

baixados pelx iresidencia e em resolugoes do Tribunal Superior Eleitoral.

Art.41 - Os funcionarios serao nomeados, promovidos, exonerados, demitidos e

e aposentados, com a aprovagao do Tribunal e nos termos da lei, pelo Presiden

te do Tribunal. .

Art.42 - A designagdo para as fungoes do Grupo-Diregao e Assisténcia Intermedi

aria € privativa dos funcionirios do Quadro Permanente do Tribunal.

PARAGRAFO UNICO - O mimero, denominag@o, codigo, nivel e correlagdo das fun

goes a que se refere este artigo s@o os constantes do Ane
xo a este Regimento.

Art.43 - Os Assessores, Assistentes e demais auxiliares lotados nos Gabinetes-

da Presidencia e da Corregedoria Regional Eleitoral, sem prejuizo das regras gereis

atinentes ao pessoal da Secretaria, ficam subordinados a regras especiais, edi
tadas pelas autoridades ante as quais servirem.

Art.44 - A estrutura da Secretaria, definida pelo Ato Regimental n92/85,passa_
a ser a constante do Anexo a este Regimento.

Art.45 - Para fiel execugao deste Regimento, fica o Diretor-Geral da Secreta -
ria autorizado a baixar portarias e ordens de servigo fixanrdo normas de traba-
lho e procedimentos para o cabal desempenho, pelos orgaos da Secretaria, das a-

tribuigoes que lhe sao cometidas por este Regimento.

TITULO VI
Das Disposigoes Transitorias
Art.46 - Os cargos isolados de provimento efetivo de Chefe de Zona Eleitoral,
extintos quando vagarem, integrarao Quadro Suplementar.

Art.47 - Este Regimento entrara em vigor no dia 12 de julho de 1987, revogadas

as disposigoes em contrario. .
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Todos de acordo ?

(PAUSA)

Todos de acordoe.

O resultaco do julgsmento do Processo n® 98/87 - Classe X/62
€ o seguinte: "Aprovou-se o projeto do Regimento da Secretaria: de

- -~ -~ . "
C1Sa0 unanlie,

Lo ensejo, nso posso deixar de dizer algumas palavras a res
peito dagueles gque elaboraram o Regimento, uma comissao que foi
constitulda por mim, era integrada pelo Diretor-GCeral da Secreta-
rig Sylvio Annecchini e pelos Diretores das Secretarias de Coorde-

nagao de Pessosl e Finangas, recpectivamente, Gustavo Henrigue

Bandeira de lello Thedim Lobo, lanoel Picango Goulart e Thereza

— -

. - “ . r . -
Francisca de lreitas, que fizeram um magnifico trabalho,
0 antcprojeto € de autoria do nosso Diretor Geral, que de-

pois trouxe para ser discutido entre ocs Giretores que mencionei.

L=

E esca Comiscszo executeu o seu trazbalho sob a Coordenagzo
do nosso dinfmico e eficiente Corregedor Regional Eleitoral, Juiz

Alberto Craveiro de Almeida, que passou muitas noites aqui na com

. - . L4 . -~ .
panhia desses nossos funcionsrios na elaboragao do projeto de Re-




