TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO GP N° 34/2022 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2022

Dispde sobre a prestacdo do servigo extraordindrio a ser
realizado para as Elei¢cdes Suplementares do Municipio de
Itatiaia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de

suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da prestagdo de servico extraordinario no ambito
deste Tribunal em face do estabelecido nos Calendarios Eleitorais e na Resolu¢gao TRE/RJ n° 1.201, de 3
de dezembro de 2021;

CONSIDERANDO o disposto nos incisos XV e XVI do art. 7° c/c o § 3° do art. 39 da Constitui¢ao
Federal, nos artigos 73 e 74 da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e no art. 1°, § 1° da Resolu¢do
CNIJ n° 88 de 8 de setembro de 2009;

CONSIDERANDO a Resolugao TSE n° 22.901, de 12 de agosto de 2008, e suas alteracdes, que dispde

sobre a prestacdo de servigo extraordinario no Ambito da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO o teor do acordao n° 1.790/2019 - Plenario do Tribunal de Contas da Unido;

CONSIDERANDO a necessidade deste Tribunal em se adequar as normas e limites orcamentérios para

o pagamento de horas extras referentes aos pleitos; e

CONSIDERANDO o contido no Processo SEI n° 2022.0.000002826-7,

RESOLVE:

Art. 1° O servico extraordinario realizado pelos servidores que participardo das
atividades relacionadas as eleicdes suplementares para os mandatos eletivos de Prefeito e Vice-Prefeito no
Municipio de Itatiaia, na jurisdicoes da 198* Zona Eleitoral, e pelos servidores lotados nas unidades da
sede desta Corte que dardo suporte aos referidos trabalhos, obedecera aos critérios e limites estabelecidos

neste Ato.

Art. 2° O Cartério da 198* Zona Eleitoral, do dia 04 de fevereiro de 2022 até 04 de



N

abril de 2022, e as unidades da sede desta Corte que dardo suporte a referida elei¢do, havendo
necessidade de servico, do dia 04 de fevereiro de 2022 até 13 de marco de 2022, funcionardo aos
sadbados, domingos e feriados em regime de plantdo das 14 as 19 horas, nos termos e limites consignados
no Anexo Unico deste Ato. (art. 6° caput e §§1° e 2°, e art. 41, todos da Resolucio TRE/RJ n°
1.201/2021).

§ 1° Mediante justificada necessidade do servico, explicitada pelo Juiz Eleitoral, a ser
apreciada pela Diretoria-Geral, fica autorizada a realiza¢do de servigo extraordinario no Cartério da 198*
Zona Eleitoral, em periodo superior ao previsto no caput deste artigo, limitada, em qualquer caso, a 2

(duas) horas extraordinarias.

§ 2° A critério da Presidéncia do Tribunal ou da Diretoria-Geral, fica autorizada a
superagdo do limite temporal previsto no caput, até a diplomacgao dos eleitos, para a realizagdo de servigo
extraordinario nas unidades da Secretaria do Tribunal, quando houver situacdo excepcional que venha a

demandar o seu funcionamento

§ 3° A jornada do dia 13 de marco de 2022 podera extrapolar o limite do caput deste

artigo, a critério dos titulares das unidades e pelo nimero de horas estritamente necessario, observando-se

o limite consignado no Anexo Unico deste Ato.

§ 4° Os servidores autorizados a trabalhar mais de 7 horas liquidas deverdo observar o

repouso para alimentagdo e descanso de, no minimo, 01 (uma) hora ininterrupta em cada jornada diaria.

§ 5° A Diretoria-Geral, através de ato proprio, consignard os limites das Unidades da

Sede desta Corte, ouvidos os respectivos titulares quanto a efetiva necessidade de funcionamento.

Art. 3° Nos dias uteis compreendidos entre os dias 04 de fevereiro de 2022 e 13 de

marco de 2022, o Cartorio da 198" Zona Eleitoral podera, por absoluta necessidade do servigo e a critério
dos respectivos Juizes Eleitorais, realizar até 2 (duas) horas de servi¢o extraordindrio em dias tteis, com
até 50% (cinquenta por cento) dos servidores que integram a respectiva lotacdo, que somente serdo

computadas ap0s a oitava hora, observadas as disposicdes contidas no art. 6° deste Ato.

Art. 4° A realizacdo do servico extraordinirio ndo excederd ao limite mensal de 60

(sessenta) horas, por servidor.

Art. 5° A partir de 14 de marco de 2022, a Secretaria deste Tribunal ndo mais

permanecera aberta aos sabados, domingos e feriados, e o funcionamento do Cartério de Itatiaia observara

o estabelecido no Calendario Eleitoral.

Art. 6° O inicio do computo do servigo extraordindrio de que trata este Ato serd o que

exceder a jornada de trabalho regular do servidor, de 08 (oito) horas didrias e 40 (quarenta) horas

semanais, guardado o repouso para alimentacdo e descanso, € observado o contido no paragrafo 4° do



artigo 2° deste Ato.

Paragrafo Gnico. Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se 44 (quarenta

e quatro) horas semanais a jornada de trabalho dos Policiais Militares.

Art. 7° O servico extraordinario prestado nos termos deste Ato serd convertido em
pecunia, caso haja disponibilidade orcamentéria especifica e na propor¢do da dotacio disponibilizada para

este Tribunal, desde que:

I - o servidor, durante 0 més, cumpra regularmente e de forma presencial ou remota, a

jornada maxima de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, facultada a realizacdo de 7 horas
ininterruptas (Resolu¢ao CNJ n.° 88/2010) e

IT - seja efetuado o registro de ponto com identificacdo biométrica.

§ 1° Excepcionalmente, o registro de frequéncia nas unidades que estejam com relégio
de ponto indisponivel sera feito por meio de marcacdo do ponto no Portal do Servidor, nos computadores
instalados nas dependéncias do Tribunal, e mediante autorizacdo prévia pela Secretaria de Gestdo de

Pessoas.

§ 2° Na auséncia de dotagc@o orcamentéria especifica, o servico extraordinario prestado

nos termos deste Ato serd convertido em horas a compensar.

§ 3° O salério-hora de servigo extraordinario serd calculado dividindo-se a remunera¢io
mensal do servidor por duzentos, acrescido dos percentuais de 50% (cinquenta por cento), em se tratando

de hora extraordinaria em dias uteis e aos sabados, e de 100% (cem por cento), aos domingos e feriados.

Art. 8° O servico extraordinario prestado na modalidade remota s6 serd convertido em

horas a compensar desde que autorizado pelo Tribunal Superior Eleitoral, nos termos do art. 5° da

Resolugdo TSE n° 23.368/2011, observada a marcagdo de ponto por meio do Portal do Servidor.

Art.9° Somente poderdo prestar servigo extraordindrio os  servidores

requisitados/cedidos com suas situacdes funcionais regularizadas perante a Secretaria de Gestdo de

Pessoas.

§ 1° Os servidores requisitados/cedidos deverdao gozar as horas adquiridas o mais breve

possivel, impreterivelmente até o seu retorno ao respectivo 6rgdo de origem, cabendo aos Juizes Eleitorais

e aos Titulares das Unidades da Sede desta Corte a fiscalizacdo de tal compensacao.

§ 2°Em ambas as hipdteses, de pagamento em peciinia ou conversdo em banco de
horas, € indispensavel a apresentacdo do formulario de horas extras preenchido e do ultimo contracheque,
o qual devera ser referente ao ultimo més, pelo servidor requisitado/cedido, anteriormente a sua
convocagdo para realizar servico extraordinario, observando-se os prazos definidos nos normativos

proprios.



Art. 10. Devera ser observado, sempre que possivel, o repouso semanal remunerado de

que trata o inciso XV do art. 7° da Constituicao Federal, preferencialmente aos domingos.

Art. 11. Entre uma e outra jornada didria de trabalho, observar-se-4 um periodo de

repouso de, no minimo, 8 (0ito) horas ininterruptas.

Art. 12. Nos dias em que for computado servico extraordinirio ndo poderd ser feita

alteracdo de ponto, sendo considerado apenas o horario marcado no ponto biométrico, ressalvadas as
hipéteses de impossibilidade técnica, queda de energia, realizacdo de servigco externo ou deslocamento por

necessidade do servico.

§ 1° O saldo negativo de horas da jornada regular de trabalho serd descontado do total

de horas extras trabalhadas, de modo a complementar a jornada mensal minima.

§ 2° As disposigdes contidas neste Ato aplicam-se a todos os servidores, inclusive aos

ocupantes de cargos em comissao.

Art. 13. Os servidores que trabalham em escala de plantdo nao fardo jus a retribuicdo

do servigo extraordinério.

Art. 14. Compete a Secretaria de Gestdo de Pessoas manter o controle da quantidade de

horas de cada servidor para fins de compensacao, por meio do sistema de controle de frequéncia.

Paragrafo tinico. Compete a chefia imediata fiscalizar o ponto de seus servidores para
ajuste e regularizacdo da frequéncia até o 2° (segundo) dia Gtil do més subsequente, bem como para fins
de banco de horas, organizando os servi¢os da unidade, de forma a implementar a efetiva fruicao das

horas adquiridas por todos os servidores, obrigatoriamente, dentro do periodo concessivo.

Art. 15. Cabera a Secretaria de Gestdo de Pessoas expedir Avisos com as orientacdes

que se fizerem necessarias para a correta aplicacdo deste Ato.

Art. 16. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXO UNICO - Ato GP n° 34 /2022



198* ZONA ELEITORAL
Plantao aos Sabados, Domingos e Feriados

Funcionamento autorizado pelos Calendarios Eleitorais

De 05/02/2022 a 11/03/2022:

Permanéncia de até 50% dos servidores que integram a respectiva lotagao, trabalhando 5 horas, no maximo,
salvo justificada necessidade do servigo, explicitada pelo Juiz Eleitoral, hipotese em que devera ser

observado o limite previsto no § 1° do artigo 2° deste Ato.

Dia 12/03/2022:
Permanéncia de até 100% dos servidores que integram a respectiva lotagdo, trabalhando 7 horas, no maximo.
Dia 13/03/2022:

Permanéncia de até 100% dos servidores que integram a respectiva lotagao, trabalhando 14 horas, no

maximo.

De 14/03/2022 até a diplomacao dos candidatos eleitos

Permanéncia de até¢ 50% dos servidores que integram a respectiva lotagdo, trabalhando 5 horas, no méaximo,
salvo justificada necessidade do servigo, explicitada pelo Juiz Eleitoral, hipotese em que devera ser

observado o limite previsto no § 1° do artigo 2° deste Ato.



ELTON MARTINEZ CARVALHO LEME
PRESIDENTE DO TRE-R]
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