_ Tribunal Regional Eleitoral
s
vzl do Rio de Janeiro

Presidéncia
Assessoria de Contas Eleitorais e Partidarias

MANUAL DE USO DO COLETACAND - ELEICOES 2022

O Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro, com a publicacdo da Resolu¢do TRE/RJ
n? 1255/2022, disponibiliza o novo sistema ColetaCand para o envio de forma remota dos
arquivos previstos no art. 53, §12 da Resolugdo TSE n? 23.607/2022, contendo os documentos
digitalizados das prestacdes de contas de campanha das Eleicées 2022.

ENVIO:

1. Acessar o link: https://apps.tre-rj.jus.br/coletacand/

2. Na pagina principal, clicar no link “Envio do arquivo”

'-,-) TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

ENTREGA DE MIDIA - PRESTAGAO DE CONTAS ELEICOES 2022

ESCOLHA UMA DAS 0P§{3E5 ABAIXO:

b s Envio do arguivo

* Acompanhe o estado da analise do arquivo, preenchendo o campo abaixo com o nimero do protocolo:

—

™

1eCAPTCHA

Privacideds - Termes

N&o sou um robd

Sistema para encaminhamento, por via remota, no dmbito do estado do Rio de Janeira, dos arguivos’™
contendo os documentos digitalizados das prestagées de contas eleitorais relativas as Eleigbes de 2022,
requeridos conforme disposigdo do art. 55, § 19, da Resolucdo TSE n® 23.607/2019.

O recibo de entrega previsto no art. 55, § 2° da Resolucao TSE n® 23.607/2019 somente sera emitido apds a
validacao pela Justica Eleitoral dos arquivos recebidos.

10 arquive & gerado pelo SPCE Cadastro ap6s o envio da prestacdo de contas pela Internet por candidatos
e diretorios partidarios.

3. Informar o tipo da prestacdo, escolhendo entre as op¢des DIRETORIO ESTADUAL e
CANDIDATO.

4. Preencher:

a) NOME COMPLETO: o nome completo do diretério estadual, ou da candidata ou do
candidato;

b) CNPJ: nimero do CNPJ do diretério estadual, ou da candidata ou do candidato;
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c) CELULAR: nimero de celular para contato, preferencialmente por WhatsApp;
d) TELEFONE FIXO: nimero de telefone fixo para contato;
c) EMAIL: endereco de email para contato.

Obs: As informacdes de Contato referem-se aos dados da pessoa responsavel pelo envio das
midias.

_'_) TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

Pagina inicial / Envio de midia

Informe seus dados pessoais
Entre as informactes pedidas abaixo.

TiPo DEPRESTACAD () DIRETORIO ESTADUAL () CANDIDATO

NOME COMPLETO |

CNPJ | N <

Informacdes de contato

CELULAR | () -

Infarme pre*erencialmente um telefone para contato através do WhatsApp.

TELEFONE FIXO ‘(_) £ |

Caso ndo tenha celular; informe pelo menes um nimero de contato por telefone fixo.

A | |

5. Apds preencher as informacdes solicitadas, clicar no botdo “Proximo”.

6. Na tela de envio de documentos, clicar no botdo “Selecione”, escolher o arquivo da
prestacdo a ser enviado, clicar em “Upload” e esperar o carregamento do mesmo.

'J TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

Pagina inicial / Envio de midia

Envie seus documentos

Faca aqui o envio da sua midia.

Atencéo! Deixe o envio dos arquivos terminar para poder prosseguir.

PRESTACAO s

Arguivo zip gerade pelo sistema de prestacso de contas,
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'] TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

Pagina inicial / Envio de midia
Envie seus documentos

Faga aqui o envio da sua midia.

Atenco! Deixe o envio dos arquivos terminar para poder prosseguir.

PRESTACAO i |
s ‘ + Selecione ‘ & Upload

ATSEPJE_330781358122

RJ0630420_PFQO.zip 690.4 n
KB

Arguivo zip gerado pelo sistema de prestacdo de contas.

7. O arquivo a ser enviado deve ser gerado através no SPCE Cadastro e possui a nomenclatura
ATSEPJE_230071358203RJ0520253.zip, onde a numeracdo apresentada representa o nimero
de controle da prestagao de contas que esta sendo entregue.

8. Clicar no botdo “Préoximo”, apenas quando a mensagem “Arquivo recebido com sucesso!”
aparecer na tela.

.‘,J TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

Pagina inicial / Envio de midia
Envie seus documentos

Faga aqui o envio da sua midia.

Atencdo! Deixe o envio dos arquivos terminar para poder prosseguir.

PRESTACAQ ATSEPJE_330781358122R]0630420_PFO.zip x

Arquivo recebido com sucesso!

9. Na tela seguinte, conferir as informagbes fornecidas e clicar no botdo “Salvar” apés
selecionar o campo “N3do sou um rob6”.
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Pagina inicial / Envio de midia
Finalizagdo

Verifique seus dados €, caso estejam corretos, clique no botdo Salvar para finalizar o cadastro de documentos, selecionando o
campo "Nao sou um robé".
Caso necessite alterar alguma informac&o, clique no boto Anterior.

NOME COMPLETO
CNPJ

CELULAR
TELEFONE FIXO
EMAIL
PRESTACAO ATSEPJE_330781358122R)0630420_PFO.zip

N&o sou um robd e

reCAPTCHA
Prvacidade - Termes

10. Apds, serd apresentada a tela de confirmagao do envio da prestagdao, como o nimero do
protocolo gerado pelo sistema.

ATENCAO! E importante que se imprima essa pagina, pois o nimero de protocolo devera ser
usado para a consulta do estado do processamento da prestacao de contas enviada.

TRE-RJ - Tribunal Regional Eleitoral do Rio de lanesm

CONSULTA DO ENVIO DA PRESTACAO

‘ -

PROTOCOLD B ENEY ShAY

CELLRLAR (21}99959-0949
TELEFOMNE FIND (21990%-9000
BMaR  TESTE@TESTECOM.BR
PRESTACAD ATSEPJE_I307TE1 358122 AHE3040_PRO Tip

Atenciol
0 enwio da midis nio substitui o recba de entregs previsio no et 55, §.2° da Resolugho TSE n® 236072045, que
sOemeTibe sera emitido apos a validacio pela hestica Eleitonl dos arquivos. recebedos
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CONSULTA:

Para a consulta do estado do processamento do arquivo da prestacdo de contas enviado,
seguir os passos abaixo:

1. Acessar o link: https://apps.tre-rj.jus.br/coletacand/

2. Na pagina principal, preencher o campo disponivel com o nimero do protocolo, selecionar a
op¢do “Ndo sou um robd” e clicar no botdo “Consultar”.

') TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

ENTREGA DE MIDIA - PRESTACAO DE CONTAS ELEICOES 2022

ESCOLHA UMA DAS OPGOES ABAIXO:

s Envio do arquivo

+ Acompanhe o estado da analise do arquivo, preenchendo o campo abaixo com o nimero do protocolo:

I ——

Ndo sou um robd

Sistema para encaminhamento, por via remota, no dmbito do estado do Rio de Janeiro, dos arquivos'”
contendo os documentos digitalizados das prestagdes de contas eleitorais relativas as Eleicées de 2022,
requeridos conforme disposicao do art. 55, § 1%, da Resolugdo TSE n® 23.607/2019.

O recibo de entrega previsto no art. 55, § 29, da Resolugdo TSE n® 23.607/2019 somente sera emitido apds a
validacdo pela Justica Eleitoral dos arquivos recebidos.

" Q arquivo é gerado pelo SPCE Cadastro apos o envio da prestagdo de contas pela Intermnet por candidatos
e diretdrios partidarios.

3. Caso o numero de protocolo seja valido, a tela seguinte apresenta as informacgdes
preenchidas no envio do arquivo da prestagdo, bem como o estado do processamento do
mesmo:

PENDENTE — o arquivo ainda encontra-se na fila para andlise;
RECEPCIONADO COM SUCESSO — o arquivo foi entregue e processado com sucesso;

RECEPCIONADO COM ERRO - o arquivo foi entregue, mas ocorreram problemas no seu
processamento. Neste caso, o arquivo devera ser regerado e reenviado novamente, seguindo
0s mesmos passos detalhados na se¢do anterior.

IMPORTANTE: o protocolo de envio da midia pelo sistema ndo substitui o recibo de entrega
previsto no art. 55, § 22, da Resolugdo TSE n2 23.607/2019, que somente serd emitido apds a
validagao pela Justiga Eleitoral dos arquivos recebidos e disponibilizado quando o estado do
processamento for igual a “RECEPCIONADO COM SUCESSO”, conforme prevé o art. 49, § 22, da
Res. TRE/RJ n? 1255/2022.
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PRAZO PARA USO DO SISTEMA:

12 turno 22 turno

Envio pelo sistema ColetaCand até as 19h do | Envio pelo sistema ColetaCand até as 19h do
dia 31/10/2022. dia 18/11/2022.

Em uma situacdo excepcional, em que ocorra sobrecarga na aplicacdo por volume de acessos
simultaneos, a funcionalidade de envio podera ser desabilitada por um periodo maior, além
das 24h, o que sera decidido em conjunto pela ASCEPA e STI, conforme dispGe o art. 32, § 49,
da Resolugdo TRE/RJ n? 1255/2022.

DUVIDAS:

Eventuais duvidas podem ser esclarecidas pela ASCEPA ou pela SEPREX, conforme contatos
abaixo:

Assessoria de Contas Eleitorais e Partidarias - ASCEPA
Telefone: (21) 3436-8226
E-mail: contaseleitorais@tre-rj.jus.br

Secdo de Protocolo e Expedicdo — SEPREX
Telefone: (21) 3436-8248 e 8152
E-mail: seprex.fax@tre-rj.jus.br

ELEICOES

&4

#seuvotofazopais



