Tribunal Regional Eleitoral
= o Rio de Janeiro

Presidéncia

Assessoria de Contas Eleitorais e Partidarias

ORIENTACAO PARA ENVIO DE PRESTACAO DE CONTAS E MiDIA ELETRONICA — ELEICOES 2022

Os prazos para a transmissdo das prestacdes de contas finais oficiais e para entrega e validacao
da midia eletronica sdo os seguintes (art. 49, caput, da Res. TSE 23.607/2019):

TODOS os candidatos, candidatas e
partidos politicos em todas as esferas

12 Turno: de 03.10.2022 até 01.11.2022
22 Turno: de 31.10.2022 até 19.11.2022

Importante: os Diretdrios Partiddrios Estaduais e Municipais do Estado do Rio de Janeiro, que

estiveram vigentes durante o periodo eleitoral, sdo os que estdo obrigados a entregar suas prestacoes
de contas finais de campanha no prazo acima.

1. QUALIFICACAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Para gerar uma prestacao de contas final, deve-se selecionar o tipo correto na Qualificagao, definir

se a prestacdo € ou ndo retificadora, definir o turno relativo a prestacdo de contas e clicar sobre a opgao
Gerar/Enviar Prestacdo de Contas, no menu lateral.

Atencao! Candidatos e Partidos que participarem do 22 turno, devem escolher essa op¢dao no
momento de gerar/enviar a prestacdo de contas. Para todos os prestadores de contas, é necessario
selecionar a opg¢do gravar no canto inferior da tela de qualificacao.
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No menu lateral Gerar/Enviar a Presta¢do de Contas, apos o clique, o sistema exibe a seguinte
tela:
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O processo de Geracdo e Envio da Prestacdo de contas, qualquer que seja seu tipo, esta agrupado

nas abas conforme imagem acima. Em todas elas sdo apresentadas informacdes Uteis para auxiliar em cada
um dos processos.

2. GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Na aba Gerar — Prestagdao de Contas, além das informacdes Uteis para a realizacdo dos passos
necessarios, existem duas opgdes conforme destacadas na imagem abaixo: Gerar Prestagdo de Contas e
Extrato da Prestacdo de Contas.
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Ao clicar na opcao Gerar Prestagdo de Contas, a seguinte tela é apresentada:

i " B
Confirmagao ﬁ

Para gerar a entrega, € necessario fechar esta prestacdo de contas.
Deseja fechar?

Ao clicar no botdo “Sim”, surge a tela que contém o resumo da qualificagcdao do candidato e o tipo
de entrega da prestacao de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O prestador deve clicar no
botdo “Selecione” (destacado em verde na mesma imagem) para escolher o destino da gravagdo da
prestacdo de contas caso necessario e, apds isso, deve clicar no botdo “Gerar” (destacado em vermelho).

@ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: GUIA
i N° 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde seré gerado a prestagdo de contas
Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC6063320_PFO.EPC

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao<4 0.7 05-SNAPSHOT Selecione

Fechar

Ao clicar no botdo “Gerar”, surge a mensagem de alerta para o usudrio verificar a selegcdo correta
do tipo da entrega da prestacao de contas.
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Certifigue-se de que foi selecionada a opgio correta para o tipo de entrega
{Final, Parcial ou Relatdrio Financeiro) na tela de Qualificacio do Candidato / Partido.

Confirma a geragdo?

Apds se certificar de que a opcdo selecionada para o tipo de entrega esta correta, clicar no botdo
“Sim”. Caso a op¢do ndo esteja correta, clicar no botdo “Ndo” e fazer as alteragGes necessarias na tela de
qualificacdo.

Ao clicar no botdo “Sim”, o sistema gera a prestacdo de contas, o que podera levar alguns minutos.
Ao concluir, se a prestagdo nao apresentar erros que impecam a sua geragao, o sistema exibe a seguinte
mensagem:

[ Mensagem ﬁj

Prestac3o de contas gerada com suUcesso.

Um backup do sistema serd efetuado sempre que uma prestacdo de contas for gerada.

Atualizando a copia de seguranca

Aguarde...

Gerando copia de contingéncia...

Se existirem erros que impecam a geracdo do arquivo, o sistema discriminara os erros que o
prestador deve corrigir. Apds corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar sobre o botdo “OK”,
como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:
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3. ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

Serd possivel seguir o fluxo do envio da prestacdo de contas caso seja selecionada a opgdo “Sim”
conforme imagem anterior, porém, na aba “Enviar — Prestacdo de Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar

Prestacdo de Contas” também é possivel enviar prestacdo de contas gerada, mas ndo enviada no mesmo
momento.
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Além dessa opc¢do, na tela principal do SPCE, para enviar posteriormente, o prestador pode clicar
no botdo “Enviar Prestagao de Contas”, conforme destacado na imagem a seguir, e selecionar o arquivo da
prestacao de contas, que foi salvo no momento em que ela foi gerada.
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. SPCE 2022 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleig8es 2022 - Versdo: 2022.1.11 - TSE [2022,1.17] - Local - *

SELECIONAR MODULO

<

ELEICOES

r

#seuvotofazopais

AL

Candidato idariz Configuragles Enviar Presta e Contas Ajuda

Ao clicar no botdo “Sim” da mensagem de envio da prestacdo de contas apds a sua geragdo, ou ao
selecionar a opc¢ao de “Enviar Prestacdo de Contas” na tela inicial do sistema, sera exibida a tela a seguir:

'
£ ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

#

| -

Candidato: GUIA
® N°: 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione a prestagdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC4637391_RFO.EPC

EFEITO11PPACO1

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restriches nas politicas de
seguranca de sua rede.

"

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Entdo, o prestador de contas deve clicar no botdo Enviar, destacado em vermelho na imagem. Caso
o envio esteja sendo feito pela selecdo da opg¢do de enviar na tela inicial do sistema, serda necessario
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selecionar o arquivo da prestacdo de contas gerado anteriormente. Apds isso, serd automaticamente
aberto o extrato da presta¢do de contas. Pronto, o envio da prestacdo obteve éxito. Recomenda-se salvar o

arquivo de prestacdo de contas e imprimir. (Note que para a elei¢cdo atual ndo serd mais necessario assinar
o extrato da prestac¢do de contas).

Obs.: Importante haver no computador onde estd instalado o sistema um programa para a
abertura de arquivos no formato.pdf.

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado é clicando sobre a op¢do “Gerar/Enviar Prestagdo de
Contas” do menu lateral e navegar até a aba “Gerar — Prestacdo de Contas”. O sistema automaticamente

ira verificar que ja existe uma prestacdo de contas geradas e ira apresentar a seguinte mensagem:

A prestacio de contas ja foi gerada com o ndmero de controle 000511193734G04113532.
Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

Depois disso, é aberta a janela do envio da prestagdo de contas, a qual ja foi dada explicagdo das
etapas necessadrias para enviar a prestagdo de contas.

4. GERAR MIDIA PARA CONFIRMAGAO DA ENTREGA

As prestagdes de contas finais, para serem confirmadas, devem passar pelo processo de geragdo da
midia contendo os comprovantes e demais arquivos de comprovacao.
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Ao selecionar a opg¢do Gerar Midia, a seguinte mensagem é apresentada:
Mensagem

Selecione o local para geracao do arquivo contendo os documentos digitalizados a serem
apresentados a Justica Eleitoral.

Para essa nova versdo do SPCE-Cadastro 2022 ndo sera mais necessario a inclusdo manual e
assinatura do Extrato da Prestacdo de contas. Apds a confirmagdo da mensagem, sera apresentada a tela
abaixo para que seja selecionado o local para armazenar o arquivo contendo documentos digitalizados o
qual sera utilizado para a confirmacdo da Prestacdo de Contas.

a Selecione o diretério destino para gravar o arquivo compactado @

Examinarem | (& Computador '] (& e [}

L Windows (C:)
L Dados (D2)
e Unidade de DVD-RW (E2)

Nome da Pasta:

Arquivos do tipo [Todos 0s Arquivos ﬂ

' Abrir Cancelar

Apds selecionar o local de armazenamento da midia, a op¢do Abrir devera ser selecionada para

confirmar a acgdo.

O SPCE-Cadastro ird recuperar todos os comprovantes vinculados manualmente aos langamentos e
ird gerar um arquivo ZIP (Arquivo compactado). Uma tela com o andamento da geracdo serd apresentada,
conforme destacado abaixo. Serd necessario aguardar até o final do processamento apresentado nesta

tela.
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@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informagao
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral.

"~

Gerando demonstrativos.
Tempo decorrido: 00:00:08

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo a Justica Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como ndo prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolugdo TSE 23.607/2019.

Tempo decorrido: 00:00:10

Caminh: DU i pirola\D: trega de Midia\ATSEPJE_000111101392AC1599736_PPOQ.zip

Fechar

Na tela acima estdo destacados os resultados durante e apds a geracdo do arquivo contendo os
documentos digitalizados. Um icone de carregamento junto com o tempo decorrido durante e apds a
geracdo é apresentado, sendo que em sua finalizagdo o icone de sucesso, juntamente com a mensagem
informativa sobre a geracdo do arquivo. O local escolhido para armazenamento da midia também é
informado para referéncias e auxilio.

O tempo para geragdo do arquivo com os documentos digitalizados podera variar de acordo com o
computador utilizado para sua geracdo, uma vez que este esta diretamente relacionado com a capacidade
de processamento do equipamento utilizado (processador, memdria, espaco em disco, etc).

Com o arquivo “ZIP” em maos é necessario armazena-lo em uma midia externa (exemplo DVD, CD
ou Pen Drive) e leva-lo até a Justica Eleitoral. La ele serd validado e, caso esteja nas condi¢es certas para a
validacdo, sera confirmada a entrega de sua prestacdo de contas.

5. LOCAL PARA ENTREGA DAS MIDIAS

Diretdrios Municipais devem apresentar a midia com suas contas ao cartério eleitoral responsavel
por prestacdo de contas, conforme estabelecido na Resolugdo TRE no 1.210/2022.

Candidatas, candidatos e Diretdrios Estaduais devem apresentar a midia com suas contas,
escolhendo uma das trés formas a seguir:

- Sistema ColetaCand, cujo link é "https://apps.tre-rj.jus.br/coletacand", para arquivos com
tamanho nao superior a 250 megabytes.

Apds o envio do arquivo da midia eletronica pelo Sistema ColetaCand, de posse do
numero de protocolo fornecido pelo préprio sistema, é necessario acompanhar a
mudanca de status de PENDENTE para RECEPCIONADO COM SUCESSO. Caso seja
apontado algum erro, a midia deverad ser entregue presencialmente no Setor de
Protocolo do TRE-RJ;
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- por E-mail: seprex.fax@tre-rj.jus.br, ou

- Presencialmente, no setor de Protocolo do TRE-RJ, que estd localizado na Avenida Presidente

Wilson, no 194, Centro do Rio de Janeiro.

6. MATERIAL DE APOIO

Manual do sistema SPCE CADASTRO

Manual de Prestacdo de Contas das Eleicoes 2022

Como inserir documentos no SPCE Cadastro 2022

Manual de utilizacido do ColetaCand

7. DUVIDAS

Assessoria de Contas Eleitorais e Partidarias — ASCEPA
Telefone: (21) 3436-8226
E-mail: contaseleitorais@tre-rj.jus.br

ELEICOES
&

#seuvotofazopais



