Tribunal Regional Eleitoral
>z do Rio de Janeiro

PRESIDENCIA i
SECRETARIA GERAL DA PRESIDENCIA
ASSESSORIA DE CONTAS ELEITORAIS E PARTIDARIAS

ORIENTACOES PARA ENTREGA DA REGULARIZ:AQAO DA OMISSAO DE PRESTAGCAO DE
CONTAS - ELEICOES 2018

Baixar o Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais - SPCE disponibilizado na pagina do TSE na Internet, no
seguinte caminho: Elei¢cbes > Contas eleitorais > Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais > SPCE - Cadastro
2018 > SPCE cadastro (https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2018/prestacao-de-contas-1/instalacao-do-
sistema-de-prestacao-de-contas-eleitorais-spce-cadastro).

Depois de toda a prestacdao de contas ja ter sido preenchida no SPCE, é hora de encerra-la para ser entregue a

Justica Eleitoral. Na aba “Candidato” ou “Direc¢do Partidaria”, escolha o candidato ou partido para o qual sera
feita a entrega da prestacéo de contas final e clique em “Selecionar” caso haja mais de 1 candidato no SPCE:

@ 5PCE 2038 - Sterva i PresbigEe G Colfs EA

() SELECIaNAR MODULO

O CANDIDATC

ELEICOES

PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

IMPORTANTE SABER

Na coluna & : encontra-se o nimero de controle, que devera ser idéntico ao do extrato da prestagdo de contas assinado,
digitalizado e utilizado para geracdo da midia a ser entregue no Protocolo do Tribunal (tépico 4)_. i
Antes de gerar 0 arquivo a ser salvo na midia (pendrive), vale conferir se 0 nimero de controle ! o

esta batendo.
0 numero de controle sé aparece na coluna apés a geracdo da prestacdo de contas. (tdpicol)

Para gerar a prestacdo de contas final de campanha, deve ser qualificado o tipo de entrega do prestador de contas na ficha de
qualificacdo do SPCE Cadastro, conforme destacado na imagem abaixo:



Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: Turno:
() Relatério Financeiro (72h) () Parcial @ Final

Esta prestagdo de contas é retificadora?

@ Nao ) Sim

m Gravar

Apos a qualificagdo da prestacdo de contas, deve ser gravada a alteragdo efetuada, clicando no botdo
inferior da tela de qualificacdo, conforme destacado na imagem acima.
Ao pressionar 0 botdo, aparecerd a seguinte mensagem na tela:

Confirmagdo R

no canto direito

- e IMPORTANTE: para cada alteragdo gravada, ou
A prestac3o de contas encontra-se gerada. Esta operacgéo ird inativar o nlimero de controle gerado. . . LW ) . -
@ Caso tenha gerado a midia s arquivos digitali serd ario regerd-la. S|mplesmente ao pressionar o botdo gravar - ainda que nao

se alterem quaisquer dados -, o sistema inativa 0 nimero
de controle, motivo pelo qual, caso haja qualquer alteragdo
naprestacdo de contas salva (gravada), devera ser gerada
nova prestacao de contas, conforme orientacdo seguinte.

Depois de gravar a alteragdo da qualificagdo da prestagéo de contas, deve ser escolhida a op¢do “Gerar/Enviar “, constante do menu
da lateral esquerda da tela. Sugere-se que essa etapa seja feita somente quando do envio da prestacdo de contas pela Internet, ndo
havendo mais alteracBes a serem gravadas.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagao
EE) guainicacio m Endereco o Candidato |

&%, Representzntes
48> Contas Bancérias e Campanha

Dados Basicos

cer Nome
RECIBOS ELEITORAIS o 7 N ATAISIOND
4% Emissao de Recibos Elctoras Tiulo de Eletor
RECEITAS o7 310
34 Doacies Recebidas
a c e 30 de Bens ou Xod Dados Elcitorais
& = cney Candidatura Partco
31.208.243/0001-43 | Deputado Estadusi ) (13- PT- Partdo dos Trabahadores =2
DESPESAS -
Namero Unidade Elctoral
£ pespesas 13021 | R0 DE JANERO - RS 2]
€ vosches a Terceros
OUTRAS OPCOES Dados da Prestagio de Contas
& rundo ge caxa Tipo da entrega: Turmo:
) Transferéncia entre Contas g
() Rewtéro Fnanceio (72n) () Parcial @ Final

-
‘ Qmo £ Esta prestagio de contas & retificadora?

1 Scbra ds Campanha

@ nEo O Sm
* Conferk Dados

) Gerar a prestacdo de contas para envio
@@ GerarEnviar Prestaclo de Contas

pela internet
[£) rewtores

Outras Comprovacdes

[(3) sersrarmuvo




Podera aparecer o alerta de pendéncias. Caso ja se tenha certificado que todos os dados foram preenchidos corretamente, esta
conferéncia pode ser desprezada clicando no “Nao”.

Vale lembrar: a qualquer instante do preenchimento da prestacdo de contas, pode-se utilizar o

i A conferir Dados . .
icone do menu a esquerda, para serem checadas as pendéncias.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Qualificacdo

@ Qualificacéio _[ Prestador de Contas T Endereco do Candidato ]
& Representantes Dados Basicos
4@ Contas Bancarias de Campanha
= CPF Nome
RECIBOS ELEITORAIS 04t 9 ELIKA TAKIMOTO
&8 Emissdo de Recibos Eleftorais Thulo de Eleitor
RECEITAS 0 10
%4 Doacdes Recebidas
ﬁ & jalizagio de Bens ou chiod Dados Eleitorais
“ & de Apiicages F = CNPJ Candidatura Pal'bdo BT
31.208.243/0001-43 | Deputado Estadual 1¥) |13-PT- Partido dos Trabalhadores %)
DESPESAS »
Ndmero Unidade Eleitoral
5 Despesas 13021 (RIO DE JANEIRG - R )
@, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES Dados da Prestagéo de Contas /
) | Confirmagdo 2
9 Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:

() Transferéncia entre Contas . : - . . . L
() Relatério Financeiro (72h) () Parcial @ Final Existem pendéncias na prestacio de contas, deseja abrir a tela de conferéncia de dados?
!‘h Resumo Financeiro

Esta p gdo de contas &

l& Sobra de Campanha

(gm0
@® Ndo O sim

w Conferir Dados

4 Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios

@ Outras Comprovaces

@ Gerar Arquivo

LG —

Em seguida, o sistema emite a mensagem abaixo:

7

Confirmagdo M

Para gerar a entrega, é necessario fechar esta prestacdo de contas.
Deseja fechar?

oS

Ao clicar no botdo “Sim”, sera apresentada a tela que contém o resumo da qualifica¢do do prestador de contas e
0 tipo de entrega da prestacao de contas. O prestador deve clicar no botdo “Selecione” para escolher o destino da
gravacdo da prestagdo de contas e, apds isso, deve clicar no botdo "Gerar”:



|48 SPCE 2018 - Sstema de Prestagio de Contas Elitoras, Eleigdes 2018 - Versio: 3.2.06 - TSE [3.2.06] - Local [ =)

@ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: ELIKA TAKIMOTO
N°: 13021 Partido: PT
)
“ Candidatura: Deputado Estadual
| Unidade Eleitoral: RIO DE JANEIRO -RJ

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde serd gerado a prestacdo de contas.
Arquivo: CAND_DEPUTADOESTADUAL13021PTRJ00000_00000295_130210700000Rj0941801 EPC

Selecione

C\Argulves de Programas JE\Prestagae de Contas\SPCE-Cadastre

Fechar

Antes do inicio da geracdo do arquivo da prestagdo de contas, 0 sistema requer a confirmacdo da selegdo correta do tipo de prestacéo de
contas a ser entregue, conforme demonstrado na imagem abaixo:

Certifique-se de que foi selecionada a opcao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatério Financeiro) na tela de Qualificacio do Candidato / Partido.

Confirma a geracdo?
(o |

Ao clicar no botdo “Sim”, o sistema inicia a geracdo do arquivo da prestacdo de contas. O Sistema podera
informar a existéncia de pendéncias. Algumas delas sdo obstaculo para a geracdo da prestacdo de contas e
deverdo ser regularizadas previamente a geracdo, outras sdo meramente informativas. Se ndo houver erros que
impecam a geracgdo, 0 arquivo é gerado:

LA

EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS

[ Mensagem &‘

6 Prestac3o de contas gerada com sucesso.

Lox ]

Ato continuo, o sistema abrird a tela de envio. Clicando em “Sim”, a prestacdo de contas serd enviada. O
sistema encaminhara o arquivo da prestacdo de contas a Justica Eleitoral e, apds o seu recebimento, sera
apresentado o Extrato da Prestacdo de Contas. Esse documento deve ser salvo em formato “.PDF” e impresso
para coleta dasassinaturas, digitalizacéo e inclusdo no SPCE Cadastro.

(Siga para o topico 3, com as orientacdes para digitalizacdo, assinatura e inclusdo do extrato nas prestacdes de contas)



E possivel que a prestagdo de contas ja gerada seja enviada em outro momento. Para tanto, clique em “N&o” e,

quando desejar efetivar o envio, siga as orientacfes do item seguinte.

Abrir o SPCE e clicar no botdo “Enviar Prestacdo de Contas™:

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versio: 3.2.06 - TSE [3.2.06) - Local

( SELECIONAR MODULO

ELEICOES

PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

AL AR o o

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacio de Contas

= % |

Configurar Servidor

© O

Sair do Sistema

O prestador de contas deverd indicar a pasta local do computador onde o arquivo da prestagéo de contas foi salvo no momento da
geracdo. Apos a indicacéo do local e do arquivo, o sistema estard apto para enviar o arquivo pela Internet:

S N o

| (7] GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Obs: se, no momento da geragéo da prestagao (topico 1), ndo foi alterado o local
de salvar (por meio do botéo selecione), o arquivo foi salvo no caminho:

C\Arquives de Programas JE\Prestaca@o de Contas\SPCE-Cadastro 2018

| > Selecione

Selecione a prestacdo de contas

Arguivos JE\Frestacao de Contas\SPCE-

adastro 2018 Selecione

WA

Em caso de falha no envio, verifigue se n&o ha restriges nas politicas de
seguranca de sua rede

N

Extrato da Prestacdo de Contas

Apds clicar no botdo “Enviar’, o sistema
encaminhara o arquivo da prestacdo de contas a
Justica Eleitoral e, apds o seu recebimento, sera
apresentado o Extrato da Prestagdo de Contas.
Esse documento deve ser salvo em formato “.PDF”
e impresso para coleta das assinaturas,
digitalizagdo e inclusdo no SPCE Cadastro




O Extrato da Prestacdo de Contas salvo em formato “.PDF” confirma o envio do detalhamento das receitas e
despesas do prestador de contas a Justica Eleitoral. O documento precisa ser impresso e assinado pelo candidato,
contador e administrador financeiro; este Gltimo apenas é exigivel se designado pelo candidato. Na hipétese de
prestacdo de contas de diretorio partidario, o extrato da prestacdo de contas deve ser assinado pelo presidente do
partido, pelo tesoureiro e pelo contador.

Apobs a assinatura do Extrato da Prestagdo de Contas, esse documento deve ser digitalizado observando o
formato‘PDF” com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) e salvo em uma pasta do computador do usuério
(necessario recordar o local em que foi salvo).

Importante destacar que o arquivo digitalizado sera exigido por ocasido da geracdo da midia contendo os

documentos da prestacdo de contas para entrega ao Tribunal Eleitoral responsavel pelo exame da prestacdo de
contas.

Apos o envio da prestacdo de contas a Justica Eleitoral pela Internet, o recebimento da Extrato da Prestagdo de
Contas (topicos 1 ou 2), a assinatura do extrato e respectiva digitaliza¢do (topico 3), 0 sistema encontra-se apto

para gerar a midia eletrdnica contendo todos os documentos que foram digitalizados e inseridos no sistema ao
longo da campanha.

Para geracdo do arquivo de documentos digitalizados a serem entregues para a Justica Eleitoral, o prestador de
contas deve acionar a opgdo "Gerar Arquivo”. Nenhuma outra operacdo deve ser efetuada no sistema (caso
haja gualquer alteracéo dos dados apds o envio, o sistema perdera o nimero de controle gerado e ndo sera
possivel a validacdo da midia pela Justica Eleitoral. Neste caso, sera necessario refazer todo o
procedimento acima para realizar um novo envio e gerar um novo nimero de controle).

Antes da geracdo da midia, o sistema exigira a inclusdo do arquivo digitalizado que contém o Extrato da
Prestacdo de Contas digitalizado e assinado pelos responsaveis pela prestagéo de contas, cujo numero de controle
deve ser o mesmo daquele enviado pela Internet & Justica Eleitoral, conforme destacado na imagem abaixo:

i 7 3104 13
Dica: o numero de controle do extrato da 9 ' :
prestacdo de contas assinado, deve ser o s SRR

mesmo constante na aba [candidato] na
coluna n? de controle (gerado na ocasido do envio da
prestacdo de contas) "

hadekvonjenions




Deve ser selecionado o arquivo digitalizado (topico 3) que contém o mesmo nimero de controle enviado a JusticaEleitoral pela
Internet;
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B8 guaiicagio
A% Represenantes

4" Contas Bancérias de Campanha

Outras Comprovagbes

RECIBOS ELEITORAIS.

| 4
@& Emassdo de Rectos Eletoran @ @
SECERAS Adcionar comprovante: Declaragac de Assuncio de Divdas
¥4 Doacdes Recebidas

Adiconar zagé o N

- & B Remover &
@l Comercalizaio de Bens ou Realzacio d

& Rendmentos de Apicactes Financeras

DESPESAS.

r =
@ Selecione o extrato da prestaio de conta =
£ pesoess | —=— = - =
Examinar em Manual v o
P " @ ) (@)(e]) (@)
adr vante: Deciaragho Dregdo Partcira (sovra ol
OUTRAS OPGOES Nt Samrovsn: Cortwac ko Oracko farioios (atex o " ~$350 3 passo_candidato_entrega_2018_com pedido de regularizacio. docx [ CAND_R
__| CAND_DEPUTADOESTADUAL 10021PRBRJ00000_00000295_100210700000RJ3583721.EPC | '] ORIENT,
| CAND_DEPUTADOESTADUAL 13021PTRJ00000_00000295_130210700000R 11031910.EPC
O Transferéncia entre Contas __| CAND_DEPUTADOFEDERAL 5005PSOLRJ00000_00000295_050050600000R.16793825 EPC
7] CAND_DEPUTADOFEDERAL5050PSOLRJ00000_00000295_050500600000R 11430703 EPC

Fyndo de Caixa % Remover
S ) ORIENT,
) oReEnT
ORIENT|
o sl

L sobra de Campanta \d

AP conterr Dados

& Resymo Financeio

Nome do arquivo  CAND_DEPUTADOESTADUAL 13021PTRJ00000_00000295_130210700000R11031910.EPC
‘Adiconar comprovante: Notas Expicalivas.

Arquivos dotipo | Todos 0s Arauivos v
@ GerariEnviar Fresiacho de Contas —
@ % Remover =

Avar | | cancolar |

[E) retserios

Documentos Avulsos —
@ Outras Comprovagies

([B) oerer arauno
Adeionar comprovants: Avvisos

Noms o Arquvo

# Remover Avulso % Abrir Documento

Apos a inclusdo do arquivo digitalizado que contém o Extrato da Prestagdo de Contas, 0 sistema esta apto para

gerar a midia eletrdnica, que contém todos os documentos digitalizados e inseridos no sistema durante a
campanha, conforme demonstrado no destaque abaixo:

Prestador de Contas_Recioos Eleltorais Receitas Despesas Oulias Opgdes Manutengdo Auda
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$4 Dosgies Recebidas s

& | % Remover @ B Remover
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DEsPESAS
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&) rundo oo Coma # & Remover S
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6 Extrato da prestaca
A Resumo Fnanceio

ol Sobra de Campanna

A Conrr Daion

Adicinar comprovante:

a

&9 Corarervar Prostaclio de Contas S—
F % Remover
5 reatoros

Documentos Avutsos
[E) ovtres comprovacaes

(1 e,

Adichnar comprovante: Avulsos.

% Remover Avulso # Abrir Documento




Em seguida, deve ser selecionada a pasta, no computador do local de destino, para a geragdo da midia eletronicacontendo o0s
documentos digitalizados:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencio Ajuda

ELIKA TAKIMOTO - N°: 13021 - PT - Deputado Estadual - CNPJ: 31.208.243/0001-43 - RIO DE JANEIRO - RJ - N° Processo PJE: 06069259620186190000
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3 quaificagio
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RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

E Comerciafizagdo de Bens ou Realizaio d

& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

Outras Comprovagdes

%3

Adicionar comprovante: Declaragéo de Assuncio de Dividas

% Remover

&

| outras Comprovagses

Adicionar comprovante: Autorizaco do Orgdo Nacional para Assuncéo de Divida

¥ Remover

DESPESAS @ Selecione o diretério destino para gravar o arquivo compactado =
B pespesas | == 2 =
Examinar em EDUARDO (E) v [ @ o (@ [E
P [#— =] M (@) (o] (@] E(e)
o Adicionar comprovante: Declaragéo Direcéo Partidéria (sobra ndo fir I —— = = o
OUTRAS OPCOES s iy ( (& fseventsd (& Bemardo (& Hinos (& Parabéns
& ruso tecava % Remover i Spotlight-V100 & cordel do Fogo Encantado @ Leao, Leao, Leao 1.: Patati Patata|
(& Trashes (& desktop (& modelos de parecer =iz
() Transferéncia entre Contas (5 Adriana Calcanhoto (&5 Diversos (& niver (& auinteto Viol
S (& Balzo Magico (& Galinha Pintadinha (& Palavra Cantada (& SeconT
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: EAS v
¥ sobra ge Campanha \
2 Nome daPasta:  E\
AP conferir Dados
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Arquivos dotipo | Todos os Arquivos. M|
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¥ Remover
Abrit Cancelar
[£] Retatsrios (L pone ] (_canceir |
_ Documentos Avulsos
Outras Comprovacles
@ Gerar Arquivo

Adicionar comprovante: Avulsos

Nome do Arquive.

% Remover Avulso ¥ Abrir Documento

O arquivo .zip gerado pelo SPCE devera ser encaminhado & Justica Eleitoral.
Entrega do arquivo:

Os arquivos de midia eletronica (extensdo .zip) gerados no Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais — SPCE,
relativos as eleicdes de 2018, deverdo ser entregues presencialmente na Secdo de Protocolo do TRE-RJ, na
Avenida Presidente Wilson, n® 194, Centro do Rio de Janeiro, de segunda a sexta-feira, das 11 as 19 horas.

Também é facultado ao prestador de contas encaminhar o arquivo de midia eletrénica (extensdo .zip) para o
endereco de e-mail seprex.fax@tre-rj.jus.br , com identificacio do assunto “Presta¢io de contas 2018”. Neste
caso, a Secdo de Protocolo do TRE-RJ ira confirmar a entrega através de emissao do recibo.

Requerimento de regularizacéo de contas - PJE :

Os documentos comprobatoérios que devem acompanhar os referidos pedidos de regularizacdo de contas de
candidatos e diretorios regionais bem como o recibo de entrega da prestacao de contas terdo que ser incluigos
em processo proprio no PJe — 2° grau, na classe processual “REQUERIMENTO DE REGULARIZACAO

DE OMISSAO DE PRESTACAO DE CONTAS ELEITORAIS” (RROPCE), com excec¢do daqueles ja
inseridos no SPCE.


mailto:seprex.fax@tre-rj.jus.br

ATENCAO: Requerimento de Regularizagio de Contas - procedimento para os Diretorios Municipais:

Eleicdes gerais de 2018 — Nao h& geracao de midia para os diretérios municipais. O partido deve, apenas, gerar
e enviar a prestacdo de contas pelo SPCE, procedimento que acarretara a emissdo do Extrato da Prestacdo de
Contas. A efetivacdo da entrega e emissao do recibo das prestaces de contas relativas as eleicdes de 2018 seré
realizada por meio da confirmag&o, pela pela Zona Eleitoral competente, do recebimento do extrato da prestagéo
de contas, devidamente assinado e anexado no PJe.

Os documentos comprobatorios que devem acompanhar os referidos pedidos de regularizacdo de contas, as
pecas que precisam ser assinadas e 0 recibo de entrega da prestacdo de contas terdo que ser incluidos em
processo proprio no PJe — 1° grau, na classe processual “REQUERIMENTO DE REGULARIZACAO DE
OMISSAO DE PRESTACAO DE CONTAS ELEITORAIS” (RROPCE).

OBS: a Resolucdo TRE/RJ n° 1062/2018 estabelece as zonas eleitorais competentes para 0 processamento e
julgamento das prestacGes de contas de campanha de érgaos partidarios municipais nas eleicdes gerais de 2018.



