
GERANDO RECIBOS ELEITORAIS 

O prestador de contas deve acessar o Sistema de Requisição de Recibos Eleitorais 
(SRE), disponível na página de internet deste Tribunal (http://www.tre-
rj.gov.br/site/eleicoes/2014/, acessar a opção Prestação de Contas Eleitorais>Sistemas TSE) e 
do TSE (http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2014/prestacao-de-contas-eleicoes-2014/sre), 
para requisitar as faixas de recibos eleitorais. 

Atenção! Para acesso ao SRE, utilize navegador Mozilla Firefox ou o Google Crome. 

A tela abaixo é do SRE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao acessar o sistema pela primeira vez, o candidato deverá cadastrar uma senha, 
clicando na opção “Cadastrar uma Senha”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Em seguida, deverá preencher os dados na tela abaixo e, ao final, clicar no botão 
“Cadastrar Senha”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na tela a seguir, o prestador de contas deverá informar seu e-mail e a senha que 
utilizará para acessar o Sistema. 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar em “Cadastrar Senha”, aparecerá a tela abaixo, com as instruções para 
confirmação de e-mail, o que permitirá o acesso ao Sistema. 

Após preencher 
os campos acima, 
clique aqui. 



Após a confirmação do e-mail, o candidato acessará o SRE. 

 

 

 

 

 

 

 

Na tela seguinte, o candidato poderá requisitar a faixa de recibos. Para isso, deve 

clicar na opção “Requisitar Nova Faixa de Recibos”. 

 

 

 

 

 

 

Na janela que se abrirá, o candidato deverá informar a quantidade de recibos 
eleitorais que deseja gerar e, após, clicar em “Solicitar Nova Faixa”. Cabe destacar que não há 
mais uma quantidade máxima de recibos eleitorais a serem emitidos por solicitação. Assim, o 
prestador de contas poderá solicitar a quantidade de recibos que quiser, tantas vezes quanto 
forem necessárias. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Após informar a 
quantidade de 
recibos, clique aqui. 



Após a geração da faixa de recibos eleitorais, o usuário deverá baixar o arquivo 
gerado, clicando na opção “Exportar Faixa de Recibos”, para, em seguida, salvá-lo em pasta 
específica (criada a critério do prestador de contas) e recepcioná-lo no SPCE-Cadastro, 
conforme demonstrado nas telas abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esta mensagem sempre 
aparecerá quando o 
procedimento for realizado 
de forma correta. 

Selecione o local em que 
o arquivo será gravado. 

Clique aqui 
para salvar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANDO OS RECIBOS ELEITORAIS PARA O SPCE-CADASTRO 

Após a geração dos recibos eleitorais, estes devem ser importados para o Sistema 
de Prestação de Contas Eleitorais (SPCE-Cadastro), para fins de sua emissão. Tal procedimento 

também deve ser realizado quando se quer imprimir ou visualizar os recibos. 

Inicialmente, clique em “Emissão de Recibos Eleitorais”, após, no botão 
“Importar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após o arquivo ter sido 
gravado com sucesso no 
local escolhido, você 
poderá optar por abri-lo 
ou fechar a janela. 



Depois de clicar a opção “Importar”, o prestador de contas deverá selecionar o 
arquivo dos recibos eleitorais gerados, gravado em seu computador. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observe que a faixa numérica de recibos foi importada com sucesso para o SPCE-
Cadastro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecione o 
arquivo e 
clique em 
“Abrir” 



Nessa funcionalidade, será possível visualizar/imprimir os recibos eleitorais 
selecionados, conforme tela abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXPORTANDO AS INFORMAÇÕES DOS RECIBOS ELEITORAIS UTILIZADOS PARA O SRE 

Quando os recibos eleitorais acabarem, o candidato deverá informar à Justiça 
Eleitoral os recibos eleitorais utilizados, para que haja liberação de novas faixas de recibos no 
SRE. Para isso, gere no SPCE-Cadastro o arquivo a ser exportado para o SRE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar em “Exportar”, surgirá a janela abaixo, e o prestador de contas deverá 
escolher o local em que gravará o arquivo dos recibos utilizados. 

Marque a série a ser 
impressa/visualizada. 

Escolha 
uma opção 

Selecione a 
série a ser 
exportada 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, clicar em “OK” na mensagem abaixo, confirmando a exportação do 
arquivo para o local selecionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Depois disso, acesse o SRE pelo link http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-
2014/prestacao-de-contas-eleicoes-2014/sre e faça a importação do arquivo gerado, da 
maneira descrita abaixo. 

Após acessar o SRE e fazer o login, clique na opção “Importar Recibos Utilizados 
no SPCE-Cadastro”, localizada no canto esquerdo da tela. 

Clique aqui para 
selecionar o local onde o 
arquivo será gravado. 

Clique aqui 
para salvar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Na janela que se abrirá, o prestador de contas deverá clicar no botão “+ Arquivo”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, deverá selecionar o arquivo gerado no SPCE-Cadastro, e clicar em 
“Abrir”. 

 

 

 

 

 

 

O sistema emitirá a mensagem abaixo, confirmando a importação dos recibos. 

 

Clique 
aqui  

Selecionar 
o arquivo 

ATENÇÃO!!! 

Caso esta opção não apareça, 
clique em “Requisitar Nova 
Faixa de Recibos”, que o 
Sistema abrirá uma tela para 
importação do arquivo gerado 
no SPCE-Cadastro. 



 

 

 

 

 

 

 

Pronto! Agora já é possível solicitar nova faixa de recibos eleitorais. 


