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Presidéncia
Secretaria-Geral da Presidéncia
Assessoria de Contas Eleitorais e Partidarias

ORIENTACAO PARA ENVIO DE PRESTACAO DE CONTAS E MiDIA ELETRONICA — ELEICOES 2024

Os prazos para a transmissao das prestacdes de contas finais oficiais e para entrega e validacao
da midia eletrénica sdo os seguintes (art. 49, caput, da Res. TSE n2 23.607/2019):

TODOS os candidatos, candidatas e 12 Turno: de 07.10.2024 até 05.11.2024
partidos politicos em todas as esferas 22 Turno: de 28.10.2024 até 16.11.2024

Importante: os Diretérios Partidarios Estaduais e Municipais do Estado do Rio de Janeiro que
estiveram vigentes durante o periodo eleitoral estdo obrigados a entregar suas prestacées de contas finais
de campanha no prazo acima.

Havendo 22 turno (art. 49, §§ 12 e 22, da Res. TSE n2 23.607/2019): devem prestar suas contas, via
SPCE, até o 202 dia posterior a sua realizacdo, apresentando a movimentacao financeira referente aos dois
turnos:

| - a candidata ou o candidato que disputar o segundo turno;

Il - os érgdos partidarios vinculados a candidata ou ao candidato que concorre ao segundo turno, ainda que
coligados, em todas as suas esferas;

Il - os érgdos partidarios que, ainda que ndo referidos no inciso Il, efetuem doacdes ou gastos as
candidaturas concorrentes no segundo turno.

As candidatas ou os candidatos e os partidos que disputarem o segundo também devem prestar
informacgdes relativas a doagdes e os gastos que tenham realizado em favor das candidatas ou dos
candidatos eleitas(os) no primeiro turno ao 12 turno, até o 302 dia posterior a realiza¢do do primeiro turno.

1. QUALIFICAGCAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Para gerar uma prestacdo de contas final, deve-se selecionar o tipo correto na Qualificagcéo, definir
se a prestacdo é ou nao retificadora, definir o turno relativo a prestacao de contas e clicar sobre a opgdo
Gerar/Enviar Prestagdo de Contas, no menu lateral.
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Atengao: candidatos e partidos que participarem do 22 turno devem escolher essa op¢do no
momento de gerar/enviar a prestacdo de contas. Para todos os prestadores de contas, é necessario
selecionar a op¢do Gravar no canto inferior da tela de qualificagdo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/513387 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES Kttt
m Prestador de Contas. | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente |
AL Representgntes Dados Bisicos
&% Vnculggio de Advogados as Partes.
o coF tome
Contas Bancérias de Campanha
= = i f148.691.621.05 [Ty
RECIBOS ELEITORAIS. Taulo de Eletor
& Emssido de Recibos Eletorais 72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
FH Dosces Recebidas cnpy Candidatura Partido
8 Comerciizacio de Bens ou Reakzagod 72941 463/5133.87 Prefeto 1¥) (11-PP- Progressistas. )]
& ou e Apkonstenrhascarse | 107" Unidade Eetoral Municipho Eletoral
ot ACRE - AC ¥) (RIOBRANCO-AC v
DESPESAS - =
X Despesas Dedos da Pretaglo de Contes
T
© oustes s Terers U ————
OUTRAS OPGOES © Reguisrizacho da Omiasdo
@ 1°Tumo © 2°Tumo
&) rundo se cava Esta prestagao de contas & retificadora

ransferéncia entre Contas

A Resymo Financero
! sobra de campanna

O——

@@ GerarEnviar Prestacho de Contas

[E) Retatérios

@ Outras Comprovagdes

TR —

No menu lateral Gerar/Enviar a Prestagédo de Contas, apds o clique, o sistema exibe a seguinte
tela:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
e
£ guaiicagio

&% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes

48> Contas Bancériss de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS. @ \J
@ Emissdo de Recibos Eletorais = £
T Gerar Prestagio de Contas. Extrato da Prestagao de Contas
F4 Doaghes Recebidas

8 comerciaizacdo de Bens ou Reaizagho d

_[[Gerar-Prestagao e Contas | Enviar- Prestagio de Contas | Gerar midia para confirmag3o da entrega |

W

Para Gerar é necessario:

1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCGES > Conferir Dados.
& Rendmentos ce ApicagBes Financeras 2. Preencher as informacdes obrigatorias de Qualificagdo do Prestador de Contas
DESPESAS 3. Preencher as ¢ brias do se pertinente e existente
ﬁ Despesas 4. Preencher as informagdes dos Representantes
©) vossiia v Tarcars - Para Candidato: Financeiro, 0 e C
o - Para Direcdo a T qi {o- € outros.
OUTRAS OPCOES 5.

Preencher as informacdes obrigatorias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,
se pertinente e existente.

€ Tranetortic eni Conize 6. Preencher as informacdes obrigatrias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha

&) runco de Cora

< 7. Preencher as informagdes obrigatérias das) Conta(s) Bancéria(s) de Sobra de Campanha
B Resymo Fnancero se pertinente e existente
1l Sobra de Campanha 8. Preencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente

A coneri Dados

&9 GerarfEnviar Prestagio de Contas

[E) Reiatérios

@ Outras Comprovagdes.

1S
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O processo de Geracdo e Envio da Prestacdo de contas, qualquer que seja seu tipo, estd agrupado

nas abas conforme imagem acima. Em todas elas sdo apresentadas informacdes Uteis para auxiliar em cada
um dos processos.

2.

GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

7

Na aba Gerar — Prestagdo de Contas, além das informacOes Uteis para a realizacdo dos passos

necessarios, existem duas opcdes conforme destacado na imagem abaixo: Gerar Prestagdo de Contas e
Extrato da Prestagdo de Contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutenco Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / WIFORMAQG(S
B8 guaificacio
&% Representantes
48 Vinculacio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS.

4@ Emissio de Recibos Eletorais.
RECEITAS

F4 Dosges Recebidas

B8 Comercisizacio de Bens ou Reaizacho d

& Rendmentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

2 espesas

€. DoscBes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) runco de cava

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

1l sobra de Campanha

AP conterr Dacos

Candidato > Enviar Prestagio de Contas

| Gerar - Prestago de Contas || Enviar - Prestago de Contas | Gerar midia para confirmac3o da entrega |

&

Gerar Prestacdo de Contas

Extrato da Prestacio de Contas

Ay

Para Gerar é necessario:
1.
. Preencher as

Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados

2 deQ ¢do do Prestador de Contas
3. Preencher as informagdes obrigatdrias do Vice/Suplente. se pertinente e existente.
4. Preencher as informagdes dos Representantes

- Para Candidato Financeiro, 0 e Ci

- Para Diregdo Partidaria Tesoureiro, 95 C € outros;
5. Preencher as informacdes obrigatorias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,

se pertinente e existente.
6. Preencher as informagdes obrigatérias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha
7.

. Preencher as informacdes obrigatérias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha

se pertinente e existente.

. Preencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

Ao clicar na opcao Gerar Prestagdo de Contas, a seguinte tela é apresentada:

Confirmagdo

X

Para gerar a enfrega, & necessario fechar esta prestacao de contas.

Deseja fechar?

N

‘giml[ 3o |

Ao clicar no botdo Sim, surge a tela que contém o resumo da qualificacdo do candidato e o tipo de
entrega da prestacdo de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O prestador deve clicar no botdo
Selecione (destacado em azul na mesma imagem) para escolher o destino da grava¢do da prestagdo de
contas, caso necessario; apds essa etapa, deve clicar no botdo Gerar (destacado em vermelho).
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("] GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: GUIA
[ Ne: 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde serd gerado a prestacdo de contas.
Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC6063320_PFO.EPC

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao<4.0.7.05-SNAPSHOT

Fechar

Ao clicar no botao Gerar, surge a mensagem de alerta para o usuadrio verificar a sele¢do correta do
tipo da entrega da prestacgdo de contas.

Certifique-se de que foi selecionada a opcao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatério Financeiro) na tela de Qualificacdo do Candidato / Partido.

o

Confirma a geracdo?

Apds se certificar de que a opgdo selecionada para o tipo de entrega esta correta, clicar no botdo
Sim. Caso a opg¢do ndo esteja correta, clicar no botdo Ndo e fazer as alteragbes necessdrias na tela de
qualificacdo.

Ao clicar no botdo Sim, o sistema gera a presta¢do de contas, o que poderd levar alguns minutos.
Ao concluir, se a prestacdo ndo apresentar erros que impecam a sua geracao, o sistema exibe a seguinte
mensagem:

[ Mensagem M

Prestacdo de contas gerada com Sucesso.

(ox ]
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Um backup do sistema serd efetuado sempre que uma prestacdo de contas for gerada.

Atualizando a cdpia de seguranca
Aguarde...

Gerando copia de contingéncia...

Se existirem erros que impecam a geracdo do arquivo, o sistema discriminard os erros que o
prestador deve corrigir. Apds corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar sobre o botdo OK,
como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:

3. ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

Serd possivel seguir o fluxo do envio da presta¢do de contas caso seja selecionada a opg¢do Sim,
conforme imagem anterior; porém, na aba Enviar — Prestacdo de Contas, no menu lateral Gerar/Enviar
Prestagdo de Contas, também é possivel enviar prestagdo de contas gerada, mas ndao enviada no mesmo
momento.
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Prestador de Contas Recibos Elelorals Receltas Despesas Ouras Opgdes Manutenclo Auda
GUIA - 11 -PP - Prefeito

PRESTADOR DE CONTAS / MFORMAGOES

9 guartcacio
84 Reoresentartes

[ Gerar - Prestagho ds Contas || ; ontas | Gera i

&8 Vincuacio de Advogados a3 Partes
4" Contas Banciras de Carpanha
RECIBOS ELEITORAIS .

& Emssio de Rectos Eletoras e ool de Coaes
RECEITAS

$4 Ooagles Recebides
il Comercieizacio de Bens ou Reakzaio d [

Para Enviar é necessario:
[ Rencmentos ce Apicagies Frascerss
DESPESAS

X oesenas

Q. Doaghes aTerceros

OUTRAS OPCOES

& Furo cecoma

1. Gerar a prestagao de contas, refatorio financeiro ou regularizagao da omissio

() Transterénc entre Contan

N Resymo Francers

ol Sobra de Campanta

A conterr Dssos

@ Geracavier Prestagho de Contas.

[E) Rewtsros

[E) oures corvromagies

= 2)
<K Jr—

Além dessa opgdo, na tela principal do SPCE, para enviar posteriormente, o prestador pode clicar
no botdo Enviar Prestag¢do de Contas, conforme destacado na imagem a seguir, e selecionar o arquivo da
prestacao de contas que foi salvo no momento em que ela foi gerada.

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2024 - Versdo: 2024.1.1 - TSE [2024.14] - Local

(:) SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

V=2 pA
PEMOLCRACIA

ELEICOES 2024

D0 © & © O

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

Ao clicar no botdo Sim da mensagem de envio da presta¢do de contas, apds a sua geragao, ou ao
selecionar a opg¢do de Enviar Presta¢do de Contas na tela inicial do sistema, serd exibida a tela a seguir:
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‘
q ", ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

-

Candidato: GUIA
(&) N°: 11 Partido: PP

"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC4637391_RFO.EPC

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricies nas politicas de
seguranca de sua rede.

Enviar Extrato da Prestacédo de Contas [

Entdo o prestador de contas deve clicar no botdo Enviar, destacado em vermelho na imagem. Caso
o envio esteja sendo feito pela selecdao da opgdo de enviar na tela inicial do sistema, serd necessario
selecionar o arquivo da prestagdo de contas gerado anteriormente. Apds isso, serd automaticamente
aberto o extrato da prestagao de contas. Pronto, o envio da prestagao obteve éxito.

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado ¢ clicando sobre a op¢do Gerar/Enviar Prestagdo de
Contas do menu lateral e navegar até a aba Gerar — Prestagdo de Contas. O sistema automaticamente ira
verificar que ja existe uma prestacdo de contas gerada e ira apresentar a seguinte mensagem:

A prestacio de contas ja foi gerada com o niimero de controle 000511193734G04113532.

Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

Depois disso, é aberta a janela do envio da prestacdo de contas, para a qual ja foi dada explicacdo
acerca das etapas necessarias para enviar a presta¢do de contas.

4. GERAR MIDIA PARA CONFIRMAGAO DA ENTREGA
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As prestacdes de contas finais, para serem confirmadas, devem passar pelo processo de geracdo da
midia contendo os arquivos de comprovagao.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Auda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / FORMAGOES |l e
£ guascacho [ Gerar - Prestagao ds Contas | Enviar - Prestaglo e Contas | Gerar midia para confirmac3o da entriega
&% Represenantes.
&% Vnculgcio de Advogados as Partes
42> Contas Bancérias de Campanha

e )

3 Emssio de Recbos Eietoras i
RECEITAS.

%4 Doacles Recebides
il Comercieizacio de Bens ou Realzacho d

Para Gerar a Midia para a confirmagao da entrega da prestacao

& Renamentos de apicates Francerss de contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizagao

AT da Omissao é necessario:
Desoesas
= 1. Indicar o local para a geragd0 da midia na maquina utizada
€. Doagdes a Terceros
2. Aguardar a gerag3o do arquivo
OUTRAS OPCOES
‘ Fundo de Caxa 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo 0 arquivo gerado no local informado.
() Transterénca entre Contas a4

Realizar a entrega da midia para a Justica Eleftoral (TSE / TRE / Cartério Eleftoral responsavel)

Sy

L Sobra ce Campanns

A Conterr Dagos

[B) Rewtiros

g o i

Ao selecionar a opg¢do Gerar Midia, a seguinte mensagem é apresentada:

| Mensagem

Selecione o local para geracdo do arquivo contendo os documentos digitalizados a serem
apresentados a Justica Eleitoral.

Lo

ApOds clicar em OK, sera apresentada a tela abaixo para que seja selecionado o local onde serd

armazenado o arquivo contendo documentos digitalizados. Esse arquivo sera utilizado para a confirmacdo
da prestacdo de contas.
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£3 Selecione o diretério destino para gravar o arquivo compactado [~
Examinarem | ([ Computador 'J | @ o & z 5]
- Windows (C:)
w Dados (D)
- Unidade de DVD-RW (E:)
Nome da Pasta:
Arquivos do tipo | Todos 0s Arquivos EJ
Abrir Cancelar

Apbs selecionar o local de armazenamento da midia, a opcdo Abrir deverd ser selecionada para
confirmar a agao.

O SPCE-Cadastro ird recuperar todos os comprovantes vinculados manualmente aos lancamentos e
ird gerar um arquivo ZIP (arquivo compactado). Uma tela com o andamento da geracdo serd apresentada,
conforme destacado abaixo. Serd necessario aguardar até o final do processamento apresentado nesta
tela.

Q@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacdo
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral

"w

Gerando demonstrativos.
Tempo decorrido: _00:00:08

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo a Justica Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como néo prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolu¢do TSE 23.607/2019.

Tempo decorrido: 00:00:10

Caminho: D .pirola\D trega de Midia\ATSEPJE_000111101392AC1599736_PPO.zip

Fechar

Na tela acima, estdo destacados os resultados durante e apds a geragdo do arquivo contendo os
documentos digitalizados. E apresentado um icone de carregamento, que também indica o tempo
decorrido. Finalizada a geracdo do arquivo, aparece a mensagem indicando que o arquivo foi gerado com
sucesso. O local escolhido para armazenamento da midia também é informado para referéncias e auxilio.

O tempo de geragdo do arquivo com os documentos digitalizados pode variar de acordo com o
computador utilizado, uma vez que estd diretamente relacionado com a capacidade de processamento do
equipamento (processador, memdria, espaco em disco etc).

O arquivo ZIP deve ser salvo e entregue a Justica Eleitoral. Caso esteja nas condi¢Ges certas para a
validagao, sera confirmada a entrega da presta¢do de contas e emitido o recibo de entrega.
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5. ENTREGAR A MIDIA

O arquivo ZIP gerado e salvo deve ser entregue a Justica Eleitoral. Existem dois meios de entrega:
pela Internet, no Sistema de Entrega de Midia Eletrénica (SIEME); ou presencialmente, mediante
comparecimento a um érgao da Justica Eleitoral.

e Sistema de Entrega de Midia Eletronica da Justica Eleitoral (SIEME) - Pelo novo sistema, os
arquivos sao armazenados em nuvem de forma segura e com absoluta garantia de autenti-
cidade. Entdo se elimina a necessidade de comparecimento a um 6érgao da Justica Eleitoral
para apresentacdo dos documentos.

Link: https://sieme.tse.jus.br

e (Caso o prestador de contas opte pela entrega presencial do arquivo ZIP, é necessario
armazena-lo em uma midia externa (pen drive) e leva-lo ao cartério eleitoral responsavel
pela prestagdo de contas, conforme estabelecido na Resolugdo TRE n2 1.309/2023
(candidatas, candidatos e diretérios municipais), ou a Secdo de Protocolo e Expedicdo do
TRE (diretdrios estaduais), localizada na Avenida Presidente Wilson, n2 194, Centro, Rio de
Janeiro. A Secdo de Protocolo e Expedicdo disponibiliza, ainda, o endereco de e-mail a
seguir para recepc¢ao das midias de diretdrios estaduais: seprex.fax@tre-rj.jus.br

e As midias entregues presencialmente ao cartério eleitoral ou a Secdo de Protocolo e
Expedicao podem ficar retidas por medida de contingéncia.

6. MATERIAL DE APOIO

Manual do sistema SPCE CADASTRO

Manual de Prestacdo de Contas das Eleicoes 2024

Como inserir documentos no SPCE Cadastro 2024

Instrucoes de utilizacdo do SIEME

7. DUVIDAS

Assessoria de Contas Eleitorais e Partidarias — ASCEPA
Telefones: (21) 3436-8322 / 3436-8226
E-mail: contaseleitorais@tre-rj.jus.br

Va2 0k
DEMDLRACIA

ELEICOES 2024


https://sieme.tse.jus.br/
mailto:seprex.fax@tre-rj.jus.br
https://www.tse.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tse.jus.br/eleicoes/arquivos/guia-do-usuario-spce-cadastro-2024/@@download/file/Guia%20do%20usuário%20-%20SPCE%20Cadastro%202024.pdf
https://www.tse.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tse.jus.br/eleicoes/arquivos/manual-de-elaboracao-de-prestacao-de-contas-de-campanha/@@download/file/TSE-manual-elaboracao-prestacao-de-contas-de-campanha.pdf
https://www.tre-rj.jus.br/eleicoes/eleicoes-plebiscitos-e-referendos/eleicoes-2024/prestacao-de-contas/arquivos-prestacao-de-contas/inserir-documentos_spce_-2024-1
https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024-content/prestacao-de-contas/sieme-sistema-de-entrega-de-midia-eletronica
mailto:contaseleitorais@tre-rj.jus.br

